KARTA INFORMACYJNA

Urzqd Gminy w Santoku ul. Gorzowska 59
tel./fax: (95) 7287510, e-mail: urzad@santok.pl

www.santok.pl
SYMBOL NAZWA SPRAWY Nr strony
RGKROS.0$ Przyznanie lokalu mieszkalnego badz zamiana 11
GL 07
PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy
1 0 zmianie Kodeksu Cywilnego (Dz.U. z 2005r.Nr 31 poz. 266 z p6z .zmianami).

Uchwata Rady Gminy Santok Nr XII/57/07 z dnia 28 czerwca 2007r. w sprawie ustalenia zasad
wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy.

I. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY
Formularze wnioskOw mozna pobra¢ w pokoju nr 8 (parter), w Punkcie Informacyjnym (parter) badz na
stronie internetowej Urzedu Gminy Santok WWW.santok.pl/santok/procedury/pro10a.pdf
Whioski przyjmowane sa w sekretariacie Urzegdu Gminy Santok.
1. WYMAGANE DOKUMENTY
Whiosek.
I1l. OPLATY,
brak
IV. SPOSOB POSTEPOWANIA
Postepowanie rozpoczyna si¢ na wniosek ztozony w sekretariacie Urzedu Gminy Santok, a po zatwierdzeniu przez Wojta
przekazany na stanowisko ds. ocen srodowiskowych i gospodarki lokalowe;j.
Whiosek rejestruje si¢ w rejestrze osob oczekujacych na przydziat lub zamiang lokalu, ktory znajduje si¢ na stanowisku
pracy pracownika ds. ocen $rodowiskowych i gospodarki lokalowej. W przypadku braku lokali przeznaczonych do najmu
— odpowiedz na pismie do Wnioskodawcy. W razie pozyskania lokalu (nabycie przez gming nowych lokali,
wybudowania nowych budynkow mieszkalnych z wydzielonymi lokalami, rezygnacji przez dotychczasowego najemce
itp.)wnioski opiniowane sa przez Spoteczna Komisj¢ Mieszkaniowa i przedstawiane Wojtowi Gminy. Z posiedzenia
Komisji sporzadzany jest protokot.
Raz na 6 miesiecy w roku kalendarzowym sporzadzana jest lista osob zakwalifikowanych do najmu, w przypadku gdy w
posiadaniu jest wolny lokal do najmu. Ostateczng decyzjg odnosnie przyznania lokalu podejmuje Wojt Gminy.
Informacjg o przydziale lokalu mieszkalnego podaje sig¢ na stronie internetowej Urzedu Gminy WW\W.santok.pl oraz na
tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Santoku, a z nabywca zostaje zawarta umowa najmu lokalu, sporzadzona w 3
egzemplarzach (1 egzemplarz — strona, 1 — referat finanséw, 1 — zostaje w teczce prowadzonej sprawy). Przed zawarciem
umowy Urzad Gminy pobiera kaucje, ktora nie moze przekracza¢ dwunastokrotno$ci miesigcznego czynszu za dany
lokal, obliczonego wedhlug stawki czynszu obowiazujacej w dniu zawarcia umowy najmu.

V. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Bez zbednej zwtoki

VI.TRYB ODWOLAWCZY

Nie przystuguje

VII.INFORMACJE DODATKOWE

Podanie we wniosku numeru telefonu utatwia zatatwienie sprawy.

VIII.OSOBA ZALATWIAJACA SPRAWE (ODPOWIEDZIALNY ZA PROCES)
Stanowisko ds. ocen §rodowiskowych i gospodarki lokalowej pokoj nr 8 (parter), tel. (95) 7287517
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