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ZARZADZENIE NR 1/2012
Wéjta Gminy Santok
z dnia 9 stycznia 2012 roku

W sprawie: wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej , instrukcji o organizacji i zakresie
dzialania skladnicy akt oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt dla dokumentéw
wytwarzanych i gromadzonych w Gminnym Zespole Oswiaty w Santoku

Na podstawie :
1. Art.6 ust.2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach ( tekst jednolity Dz.U. 22011 r Nr 123 poz.698 z p6z.zm.)

2. § 3, ust.3 pkt 2 i 6 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r w
sprawie postgpowania z dokumentacja , zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwow panstwowych
(tekst jednolity Dz.U.Nr 167 poz.1375 ) zarzadza si¢ , co nastgpuje:

§ 1 .Wprowadza si¢ w Gminnym Zespole Oswiaty w Santoku:

1. Instrukcje¢ kancelaryjna
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt
3. Instrukcje o organizacji i zakresie dziatania skiadnicy akt

§ 2 . Dokumenty wytworzone i zgromadzone w Gminnym Zespole O$wiaty w Santoku przed
wejsciem w zycie jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Gminnego Zespotu O$wiaty w
Santoku podlegaja ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w
jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktorym mowa w § 1 ust.2, jezeli dotychczasowe
przepisy okreslaty krotszy okres jej przechowywania.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem uzgodnienia z Dyrektorem Archiwum
Panstwowego w Gorzowie Wikp.

W porozumieniu
7 3p. Naczelnego Dyrektora Archiwdw Parstwowych

Dyrektor Archiwum Panstwowego
w Gorz Wietkopolskim

Panstwowego w Gorzowie Wlkp )




