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KARTA USLUG USC - 06

1. Nazwa ustugi:

Zmiana, ustalenie brzemienia, pisowni imion i nazwisk w trybie administracyjnym

2. Wymagane dokumenty:
— wniosek o zmiane, ustalenie brzmienia, pisowni imienia i nazwiska
- wypetniona ankieta,
— podpisane oswiadczenie,

— aktualnie wydany odpis zupetny aktu urodzenia wnioskodawcy (w przypadku kawalera lub panny),

— aktualnie wydany odpis skrocony aktu matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie,

— aktualnie wydany odpis skrécony aktu zgonu matzonka oraz skrécony odpis aktu matzenstwa (w przypadku
wdowcow),

- aktualnie wydane odpisy zupetne aktdw urodzenia matoletnich dzieci, jezeli wniosek je obejmuje,

— odpisy skrécone aktow urodzenia nieletnich dzieci, jezeli decyzja o zmianie nazwiska lub imienia nie
obejmuje matoletnich dzieci,

— o$wiadczenie drugiego z rodzicow o zgodzie na zmiane nazwiska dziecka, jezeli zmiana nazwiska ma sie
rozciggna¢ na matoletnie dzieci, chyba ze rodzic pozbawiony jest wtadzy rodzicielskiej - wowczas
orzeczenie sadu o pozbawieniu wtadzy rodzicielskiej albo rodzic wnioskujacy uzyska zgode sadu
opiekuhczego na zmiane nazwiska dziecka,

— os$wiadczenie dziecka o zgodzie na zmiane nazwiska, imienia (jezeli jest objete wnioskiem i ukonczyto 14
lat),

w przypadku zmiany nazwiska rodowego nalezy dotaczy¢ do wniosku zupetny odpis aktu urodzenia oraz
skrécony odpis aktu matzenstwa.

3. Opiaty:
— za wydang decyzje w sprawie zmiany imienia lub nazwiska — 37,00 zt,
— za wydana decyzje w sprawie ustalenia pisowni lub brzmienia imienia/nazwiska - 22,00 zi,

Optata na konto nr 11830000090056175820000010 lub w kasie Urzedu Gminy Sadlinki od poniedziatku do
piatku w godz. 8% — 12% i od 13% - 15%

4. Termin zatatwienia sprawy:

W ciggu 30 dni a w przypadkach szczegdlnie skomplikowanych w ciagu 2 miesiecy.

5. Zatatwienie sprawy:
+»+ Referat /Stanowisko: Kierownik USC w Sadlinkach
+* Nr pokoju: 8
** Nr telefonu: (0 55) 275 75 83
+* Godziny pracy: 7% - 15"

6. Tryb odwotawczy:

Odwotanie wnosi sie do Wojewody Pomorskiego w Gdansku za posrednictwem organu, ktory wydat decyzje.
Odwotanie wnosi sie w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie.




7. Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 15 listopada 1956r. o zmianie imion i nazwisk (tekst jednolity Dz. U. z 2005r. Nr 233, poz. 1992 z
pdzn. zmianami).

8. Informacje Dodatkowe:

1.

o o

Z wnioskiem o zmiane, ustalenie brzemienia, pisowni imion i nazwisk moze wystapi¢ tyko osoba petnoletnia
posiadajgca obywatelstwo polskie lub nie posiadajgce Zzadnej przynaleznosci panstwowej, jezeli osoba ta
ma miejsce zamieszkania w Polsce.
W sprawach z zakresu zmiany, ustalenia brzmienia pisowni imion i nazwisk oséb zameldowanych na
terenie Gminy Sadlinki, rozstrzyga Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Sadlinkach w formie decyzji
administracyjnej.
Osoby, ktorych ostatnie miejsce zameldowania na pobyt staty albo ostatnie miejsce pobytu byto na terenie
Gminy Sadlinki, a w chwili skladania wniosku ich miejsce pobytu czasowego jest za granica sktadajg
wniosek za posrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej. W przypadku braku takich podstaw wiasciwy
jest Prezydent m.st. Warszawy jako organ wykonawczy gminy Warszawa — Centrum.
Whiosek o zmiane nazwiska i imienia podlega uwzglednieniu, jezeli jest uzasadniony waznymi wzgledami,
takimi jak:

— nazwisko lub imie jest odmieszajgce lub nie licujgce z godnoscig cztowieka,

— nazwisko lub imie jest o brzmieniu niepolskim,

— nazwisko posiada forme imienia,

— jezeli wnioskodawca pragnie zmieni¢ nazwisko na nazwisko, ktérego od wielu lat uzywa,

— innymi waznymi przyczynami.
Odpisy aktéw stanu cywilnego tyko z roku, w ktérym sktadany jest wniosek.
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany do ich
uzupetnienia.




