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KARTA USŁUG USC - 06
1. Nazwa usługi:

Zmiana, ustalenie brzemienia, pisowni imion i nazwisk w trybie administracyjnym 

2. Wymagane dokumenty:
− wniosek o zmianę, ustalenie brzmienia, pisowni imienia i nazwiska  
− wypełniona ankieta,
− podpisane oświadczenie, 
− aktualnie wydany odpis zupełny aktu urodzenia wnioskodawcy (w przypadku kawalera lub panny),
− aktualnie wydany odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie,
− aktualnie wydany odpis skrócony aktu zgonu małżonka oraz skrócony odpis aktu małżeństwa (w przypadku 

wdowców),
− aktualnie wydane odpisy zupełne aktów  urodzenia małoletnich dzieci, jeżeli wniosek je obejmuje,
− odpisy skrócone aktów urodzenia nieletnich dzieci, jeżeli decyzja o zmianie nazwiska lub imienia nie 

obejmuje małoletnich dzieci,
− oświadczenie drugiego z rodziców o zgodzie na zmianę nazwiska dziecka, jeżeli zmiana nazwiska ma się 

rozciągnąć na małoletnie dzieci, chyba że rodzic pozbawiony jest władzy rodzicielskiej - wówczas 
orzeczenie sądu o pozbawieniu władzy rodzicielskiej albo rodzic wnioskujący uzyska zgodę sądu 
opiekuńczego na zmianę nazwiska dziecka,

− oświadczenie dziecka o zgodzie na zmianę nazwiska, imienia (jeżeli jest objęte wnioskiem i ukończyło 14 
lat),

              w przypadku zmiany nazwiska rodowego należy dołączyć do wniosku zupełny odpis aktu urodzenia oraz   
              skrócony odpis aktu małżeństwa.

3. Opłaty:
− za wydaną decyzję w sprawie zmiany imienia lub nazwiska – 37,00 zł,
− za wydaną decyzję w sprawie ustalenia pisowni lub brzmienia imienia/nazwiska  - 22,00 zł,

       Opłata na konto nr 11830000090056175820000010 lub w kasie Urzędu Gminy Sadlinki od poniedziałku do 
piątku w godz. 800 – 1230 i od 1330 - 1500

4. Termin załatwienia sprawy:
    
W ciągu 30 dni a w przypadkach szczególnie skomplikowanych w ciągu 2 miesięcy. 

5. Załatwienie sprawy:
v Referat /Stanowisko: Kierownik USC w Sadlinkach
v Nr pokoju: 8
v Nr telefonu: (0 55) 275 75 83
v Godziny pracy: 715 - 1515

6. Tryb odwoławczy:

Odwołanie wnosi się do Wojewody Pomorskiego  w Gdańsku za pośrednictwem organu, który wydał decyzję. 
Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie.



7. Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 15 listopada 1956r. o zmianie imion i nazwisk (tekst jednolity Dz. U. z 2005r. Nr 233, poz. 1992 z 
późn. zmianami).

8. Informacje Dodatkowe:
1. Z wnioskiem o zmianę, ustalenie brzemienia, pisowni imion i nazwisk może wystąpić tyko osoba pełnoletnia 

posiadająca obywatelstwo polskie lub nie posiadające żadnej przynależności państwowej, jeżeli osoba ta 
ma miejsce zamieszkania w Polsce.

2. W sprawach z zakresu zmiany, ustalenia brzmienia pisowni imion i nazwisk osób zameldowanych na 
terenie Gminy Sadlinki, rozstrzyga Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego w Sadlinkach w formie decyzji 
administracyjnej.

3. Osoby, których ostatnie miejsce zameldowania na pobyt stały albo ostatnie miejsce pobytu było na terenie 
Gminy Sadlinki, a w chwili składania wniosku ich miejsce pobytu czasowego jest za granicą składają 
wniosek za pośrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej. W przypadku braku takich podstaw właściwy 
jest Prezydent m.st. Warszawy jako organ wykonawczy gminy Warszawa – Centrum.

4. Wniosek o zmianę nazwiska i imienia podlega uwzględnieniu, jeżeli jest uzasadniony ważnymi względami, 
takimi jak:

− nazwisko lub imię jest ośmieszające lub nie licujące z godnością człowieka,
− nazwisko lub imię jest o brzmieniu niepolskim,
− nazwisko posiada formę imienia,
− jeżeli wnioskodawca pragnie zmienić nazwisko na nazwisko, którego od wielu lat używa,
− innymi ważnymi przyczynami.

5. Odpisy aktów stanu cywilnego tyko z roku, w którym składany jest wniosek.
6. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich 

uzupełnienia. 


