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KARTA USŁUG SO - 11
1. Nazwa usługi:

Postępowanie administracyjne w sprawie zameldowania na pobyt stały i czasowy.

2. Wymagane dokumenty:
− wniosek o zameldowanie na: pobyt stały, pobyt czasowy.

Załączniki:
− wypełniony formularz wniosku "Zgłoszenie pobytu stałego" 

lub
"Zgłoszenie pobytu czasowego ponad 3 miesiące" (odrębny dla każdej osoby, również dla dziecka)

Do wglądu:
− dowód osobisty,
− dokument dotyczący stanu prawnego lokalu mieszkalnego "potwierdzenie wymeldowania z ostatniego 

miejsca pobytu stałego w przypadku zameldowania na pobyt stały.

3. Opłaty:

Opłata skarbowa
za wydanie decyzji administracyjnej - 10 zł.

Opłata na konto nr 11830000090056175820000010 lub w kasie Urzędu Gminy Sadlinki od poniedziałku do piątku w 
godz. 800 – 1230 i od 1330 - 1500

4. Termin załatwienia sprawy:
   
Do 60 dni 

5. Załatwienie sprawy:
v Referat /Stanowisko: Kierownik USC w Sadlinkach
v Nr pokoju: 8
v Nr telefonu: (0 55) 275 75 83
v Godziny pracy: 715 - 1515

6. Tryb odwoławczy:

Odwołanie wnosi się do Wojewody Pomorskiego za pośrednictwem organu, który wydał decyzję. Odwołanie wnosi 
się w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.

7. Podstawa prawna:

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1. art. 7 ust. 1, art. 9 ust. 2 b, art. 47 ust. 2 w związku z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 10 
kwietnia 1974 r. ewidencji ludności i dowodach osobistych (tekst jednolity Dz. U. z 2006r. Nr 139, poz. 993 z późn. 
zm.).



8. Informacje Dodatkowe:

1. W przypadku pobytu czasowego należy podać czasookres zameldowania.
2. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich 

uzupełnienia i złożenia w Kancelarii, delegaturze wydziału lub sekretariacie wydziału (biura) prowadzącego 
sprawę.


