PROTOKOL

z kontroli kompleksowej Gminy Sadlinki w zakresie gospodarki finansowej
i zamowien publicznych przeprowadzonej w Urzedzie Gminy w Sadlinkach
z siedzibg w Sadlinkach ul. Kwidzynska 12 (kod 82 - 522) przez

inspektorow Wydzialu Kontroli Gospodarki Finansowej Regionalnej 1zby
Obrachunkowej w Gdansku.
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I. Ustalenia ogolno - organizacyjne.
1.1.Dane ogolne.

1.1.1.Dane ogolne dotyczace kontroli.
1.1.1.1. Tematyka kontroli.

Kontrola kompleksowa Urzgdu Gminy Sadlinki oraz Wybranych Jednostek
organizacyjnych gminy w zakresie gospodarki finansowej 1 zamodwien
publicznych.

1.1.1.2. Osoby kontrolujace:

Roland Rataj — upowaznienie nr 70/06 z dnia 1 sierpnia 2006 roku.
= Halina Rataj — upowaznienie nr 71/06 z dnia 1 sierpnia 2006 roku.

1.1.1.3. Okres kontroli.
Kontrola objeto okres od 01.01.2002r. do 31.12.2005r.

1.1.1.4. Termin przeprowadzenia kontroli.

Kontrole przeprowadzono w okresie od 28 sierpnia 2006r. do 22 grudnia 2006r.

z przerwa w dniach:

=  Halina Rataj — 4 pazdziernika oraz od 17 pazdziernika do 25 pazdziernika
2006 roku

»  Roland Rataj - od 17 pazdziernika do 25 pazdziernika 2006 roku

1.1.2. Nazwa i adres kontrolowanej jednostki.
Urzad Gminy w Sadlinkach, ul. Kwidzynska 12 (kod 82 - 522).
1.1.3. Kierownictwo jednostki.

W okresie objetym kontrola funkcje kierownicze sprawowali:
a) Wajta Gminy:
Pan Elzbieta Krajewska od dnia 14 listopada 1998 roku, na podstawie
wyboru przez Rad¢ Gminy w Sadlinkach, (Uchwala Nr 111/4/98 z dnia
14 listopada 1998 roku), natomiast od dnia 27 pazdziernika 2002 r.
wybrana w wyborach bezposrednich (zaswiadczenie Przewodniczacego
Komisji Wyborczej z dnia 8 listopada 2002r.).
Przed nawiazaniem stosunku pracy, nie uzyskano informacji z rejestru
o ukaraniu zakazem zajmowania stanowisk kierowniczych zwiazanych
z dysponowaniem Srodkami publicznymi, wobec Wojta.
Slubowanie wobec Rady Gminy w Sadlinkach, Wojt Gminy Pani Elzbieta
Krajewska zlozyla podczas 1 Sesji Rady Gminy Sadlinki w dniu
18 listopada 2002 roku.
b) Zastepcy Wojta:
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Pan Henryk Stromecki, wybrany Uchwata Rady Gminy Nr 1V/11/98

z dnia 30 listopada 1998 roku, na stanowisko nieetatowego Zastepcy
Wojta Gminy Sadlinki.

¢) Sekretarza:
Pani Maria Gerke, od 23 marca 1993 roku, powotana Uchwata Rady
Gminy w Sadlinkach Nr 96/93 z dnia 23 marca 1993 roku, ktora tez
powolano Zarzadzeniem Wojta Gminy Nr 10/2002 z dnia 20 listopada
2002 roku, na Zastepce Wojta.
d) Skarbnika:
Pani Gabriela Podgoérska, od dnia 1 stycznia 1999 roku, na podstawie
powolania przez Rad¢ Gminy Uchwala Nr VI/29/98 z dnia 30 grudnia
1998 roku.
e) Przewodniczacy Rady Gminy:
- Pan Mirostaw Zdankiewicz, wybrany na podstawie Uchwaly Rady
Gminy Nr I/I/02 z 18 listopada 2002 roku;
f) Zastepcy Przewodniczacego Rady Gminy:
- Pan Mirostaw Grzyb, wybrany na to stanowisko Uchwata Nr 1/2/02 z
dnia 18 listopada 2002 roku.
- Pan Marcin Szczepanowski, wybrany na to stanowisko Uchwala
Nr [/2/02 z dnia 18 listopada 2002 roku, do dnia 2 sierpnia 2004 roku,
odwotlany Uchwala Nr XVII/100/2004 z dnia 2 sierpnia 2004 roku,
- Pan Jan Piskor, wybrany na to stanowisko Uchwala Nr XVII1/100/2004
z dnia 2 sierpnia 2004 roku.
Rada Gminy Sadlinki podjeta Uchwate Nr XXXIV/218/2002 z dnia 14 czerwca
2002 roku w sprawie ustalenia czynno$ci z zakresu prawa pracy, do
wykonywania ktorych uprawniony jest Przewodniczacy Rady Gminy.

1.2. Wewng¢trzne regulacje prawne jednostki.
1.2.1. Statut Gminy.

W okresie objetym kontrola, obowiazywat Statut uchwalony Uchwata Rady
Gminy Nr XII1/69/99 z dnia 29 pazdziernika 1999 roku w sprawie uchwalenia
Statutu Gminy Sadlinki, zmieniony Uchwalami Rady Gminy w Sadlinkach
Nr XVIII/119/2000 z dnia 9 czerwca 2000 roku, oraz Uchwala
Nr XXI11/144/2001 z dnia 31 stycznia 2001 roku.

Uchwata Rady Gminy w Sadlinkach Nr V/26/2003 z dnia 18 marca 2003 roku
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Sadlinki, przyjeto nowy statut
obowiazujacy od dnia 20 wrze$nia 2003 roku tj. po uptywie 14 dni od publikacji
w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa. Uchwate opublikowano w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 5 wrze$nia 2003 roku Nr 104
pod pozycja 1859. Z dniem 20 wrze$nia 2003 roku uchylono wczesniej
obowiazujacy statut.
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1.2.2. Regulamin organizacyjny

W okresie objetym kontrola funkcjonowat regulamin organizacyjny:

=  wprowadzony Uchwata Rady Gminy Sadlinki Nr XVII/109/2000 z dnia
26 kwietnia 2000 roku w sprawie przyjecia regulaminu organizacyjnego
Urzedu Gminy w Sadlinkach, zmieniony. Uchwata Rady Gminy Sadlinki
Nr XXV/160/2001 z dnia 27 czerwca 2001 roku.

Regulamin powyzszy uchylono Zarzadzeniem Wojta Nr 4/2005 z dnia

1 kwietnia 2005 roku w sprawie przyjecia regulaminu organizacyjnego Urzedu

Gminy Sadlinki, obowiazujacym z dniem 1 kwietnia 2005 roku.

Regulamin Organizacyjny nie przewiduje stanowiska Komendanta Gminnego

OSP. Przewiduje natomiast 6 stanowisk kierowniczych, w tym: Wojt, Zastgpca

Wojta, Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy, Kierownik Referatu Infrastruktury

Gminy, Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska, Kierownik USC.

1.2.3.Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce zasady (polityke)
rachunkowosci.

W Urzedzie Gminy Sadlinki opracowano dokumentacje opisujaca przyjete
zasady rachunkowosci 1 wprowadzono do stosowania nastgpujaco:

» zarzadzeniem Nr 17/2002 z dnia 30 grudnia 2002 roku w sprawie ustalenia
zaktadowego planu kont dla budzetu gminy, zmienionym zarzadzeniem
Nr 18/2005 z dnia 30 wrze$nia 2005 roku, Wojt Gminy wprowadzit:

- wykaz kont dla budzetu gminy (Zal. Nr 1);
- wykaz kont dla jednostki budzetowej gminy (Zat. Nr 2);
- wykaz kont funduszy celowych (Zat. Nr 3);
Nie okreslono natomiast ksiag rachunkowych oraz sposobu i zasad ich
prowadzenia.
Nie ustalono rowniez stawek amortyzacyjnych srodkéw trwatych.
Nie opracowano ponadto w ogole
- zakladowego planu kont dla Urzedu Gminy, regulujacego zasady
prowadzenia ewidencji podatkow 1 opfat;
- metod wyceny aktywoéw 1 pasywOw oraz ustalenia wyniku
finansowego;
- wykazu zbioru danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
komputerowych no$nikach danych;
- opisu systemu informatycznego zawierajacego wykazu programow;
- opisu systemu stuzacemu ochronie danych i ich zbiorow.
Dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowosci okresla rok
obrotowy, nie okresla natomiast wchodzacych w jego sklad okresow
sprawozdawczych.
Ponadto Wojt Gminy:
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- nie podjql decyzji w sprawie wyceny Srodkéw trwatych stanowiacych
wlasno§¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu otrzymanych
nieodplatnie, na podstawie decyzji wtasciwego organu,

- nie podatl reguly, na ktorej jednostka bedzie wyznaczata poczatek i
koniec okresu amortyzacji $rodkow trwatlych oraz = wartosci
niematerialnych
1 prawnych,

- nie wskazal, na dzien przyj¢cia do uzywania dla kazdego ze sktadnikoéw
zaliczonych §rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych
okresu 1 metody jego amortyzacji,

- nie podjgt decyzji o czgstotliwosci dokonywania  odpiséw
amortyzacyjnych i umorzeniowych w roku obrotowym,

- nie przedstawif metody 1 poziomu wyceny aktywoOw obrotowych,

- nie podjal decyzji o metodach ustalania wartosci rozchodu rzeczowych
sktadnikow aktywow obrotowych,

- nie przedstawil metody wyceny udzialow w innych jednostkach i
inwestycji oraz wyboru metody pomiaru rozchodu sktadnikow
inwestycyjnych ,

- nie dokonal wyboru wariantu ewidencji 1 rozliczania kosztow.

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtéwnej jednostki i przyj¢te

zasady klasyfikacji zadan.

Nie okre$lono natomiast, zgodnie z art. 13 ust.1 ustawy o rachunkowosci,

elementow ksiag rachunkowych, dla Urzgdu Gminy jako jednostki.

Nie uwzgledniono w ogodle i1 nie uregulowano, zasad prowadzenia ewidencji

1 optat dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.

- zarzadzeniem Nr 18/2002 z dnia 30 grudnia 2002 roku w sprawie zasad
przeprowadzania 1 rozliczania inwentaryzacji w Urze¢dzie Gminy Sadlinki,
wprowadzono instrukcje¢ w sprawie zasad przeprowadzania 1 rozliczania
inwentaryzacji.

1.2.4. Srodki kontroli

Sprzet komputerowy Urzedu Gminy Sadlinki zabezpieczony jest przed
dostepem o0sOb nieupowaznionych poprzez system uzytkownikéw 1 hasel
uniemozliwiajacy uruchomienie komputera.

Po zakonczeniu pracy komputery sa wylaczane, a pomieszczenia, w ktérych
znajduja si¢ stanowiska komputerowe sa zamykane. Urzad chroniony jest
alarmem antywlamaniowym, a sprzgt komputerowy ubezpieczony jest od
zniszczenia 1 kradziezy.

Komputery oraz urzadzenia peryferyjne podtaczone sa do zasilaczy awaryjnych
UPS oraz listew antyprzepigciowych.

Kopie zapasowe wykonywane sa raz w miesigcu 1 zapisywane na ptytach CD,
ktore przechowywane sa w kasie pancernej. W przypadku komputeréw, na
ktorych nie ma aplikacji finansowo-rozliczeniowych kopiowania dokonuje sig
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kwartalnie. Ponadto w miarg potrzeb, w sytuacjach wprowadzania wigkszej
llosct zmian lub danych w uzywanych przez pracownikow programach sami
dokonuja oni czgstszych kopii.

Dostep do danych za pomoca komputerow z zewnatrz jest uniemozliwiony
poprzez Firewall routera internetowego.

Prawie wszystkie komputery maja dostgp do Internetu. Na wszystkich
stanowiskach komputerowych zainstalowany jest licencjonowany system
antywirusowy NOD32 firmy Eset, ponadto komputery sa regularnie skanowane
przy pomocy odpowiednich aplikacji 1 narzedzi w celu zwalczania ztosliwego
oprogramowania, a takze programow typu spyware, adware, robakdéw
internetowych.

Sprzet komputerowy w urzedzie zabezpieczony jest poprzez system
uzytkownikow 1 haset uniemozliwiajacy osobom nieuprawnionym uruchomienie
komputera.

W przypadku utraty lub naruszenia hasta przez osobg¢ nieuprawniona
dotychczasowe hasto bedzie uniewaznione 1 zastapione nowym.

W poszczegolnych aktywnych do wypelnienia oknach programow mozna
wpisywac tylko dane o okreslonych parametrach, co uniemozliwia popelnienie
btedu formalnego.

W sytuacji popehienia btgdu system informuje uzytkownika.

W sytuacji niepowodzenia przetwarzania danych uzytkownik zostanie o tym
przez system poinformowany.

1.2.5. Przepisy wewne¢trzne regulujace obieg i kontrol¢ dowodow
ksiegowych.

Wojt Gminy w Sadlinkach wprowadzit zarzadzenie Nr 14/2002 z dnia 17
grudnia 2002 roku w sprawie instrukcji obiegu 1 kontroli dokumentow
finansowych.

Nie okreslono w nim:

- przyjetych do stosowania rodzajow dokumentow z okresleniem ich nazwy,
symbolu 1 wzoru;

- operacji gospodarczych, do udokumentowania ktorych stuza poszczegdlne
dokumenty finansowo — ksiggowe;

- harmonogramu sphywu dokumentow finansowo — ksiegowych, okre$lajacych
miejsce ich powstawania, liczby egzemplarzy, miejsca przekazywania
kazdego egzemplarza, kolejnosci przekazywania 1 w jakim celu oraz
wskazania egzemplarza dowodu, bgdacego podstawa zapisow w ksiedze.

- terminow dostarczania dokumentow do komorek organizacyjnych.

Okreslono natomiast osoby upowaznione do sprawdzania poszczegdlnych

rodzajow dowodow, ich sprawdzania 1 zatwierdzania do zaptaty.

1.2.6.Jednostki pomocnicze gminy.
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Statut Gminy nie okresla zasad tworzenia, taczenia, podzialu oraz znoszenia

jednostki pomocniczej — sotectw.

Statutem okreslono istnienie 13 jednostek pomocniczych - sotectw: Biatki,

Bronistawowo, Glina, Grabowo, Kaniczki, Karpiny, Nebrowo Mate, Nebrowo

Wielkie, Okragta aka, Olszanica, Rusinowo, Sadlinki, Wisliny.

Nie nadano im natomiast Statutow.

Statuty dotychczas obowiazujace, uchwalone przez Rad¢ Gminy w Sadlinkach

Uchwata Nr 41/91 z dnia 27 marca 1991 roku w sprawie utworzenia solectw w

gminie Sadlinki, nie okreslaja:

- obszaru jednostki pomocniczej,

- zasad i trybu wyborow organow jednostki pomocniczej,

- organizacji 1 zadah organdw jednostki pomocniczej,

- zakresu zadan przekazywanych jednostce przez gming oraz sposob ich
realizacji,

- zakresu 1 formy kontroli oraz nadzoru organéw gminy nad dzialalnos$cia
organow jednostki pomocnicze;.

1.2.7.Gminne jednostki organizacyjne.

W ramach gospodarki budzetowej gmina realizuje zadania wlasne oraz zlecone
w zakresie administracji rzadowej 1 powierzone poza Urzedem Gminy, poprzez:

Jednostki budietowe:

» Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Sadlinkach, dzialajacy na
podstawie Statutu nadanego uchwala Rady Gminy w Sadlinkach
Nr XVII/104/2004 z dnia 2 sierpnia 2004 roku.

Do dnia kontroli Statutu nie opublikowano w Dzienniku Urz¢gdowym
Wojewddztwa Pomorskiego.

» Zespot Szkot w Sadlinkach, na podstawie uchwaly Rady Gminy
w Sadlinkach Nr VIII//49/99 z dnia 12 marca 1999 roku w sprawie
utworzenia Zespotu Szkot w Sadlinkach;

» Zespot Szkot w Nebrowie Wielkim, na podstawie uchwaty Rady Gminy
w Sadlinkach Nr VIII/50/99 z dnia 12 marca 1999 roku w sprawie
utworzenia Zespotu Szkot w Nebrowie Wielkim;

» Szkota Podstawowa w Okragtej Lace, na podstawie uchwaly Rady Gminy
w Sadlinkach Nr VIII//46/99 z dnia 12 marca 1999 roku w sprawie
utworzenia Szkoty Podstawowej w Okraglej Lace;

» Szkota Podstawowa w Glinie, na podstawie orzeczenia organizacyjnego
z dnia 30 listopada 1982 roku wydanego przez Kuratorium O$wiaty 1
Wychowania w Elblagu delegatura
w Kwidzynie;

» Przedszkole w Sadlinkach, na podstawie uchwaly Rady Gminy
w Sadlinkach Nr XXVIII//156/2005 z dnia 28 wrzesnia 2005 roku
w sprawie utworzenia Przedszkola Publicznego w Sadlinkach przy
ul. Kwidzynskiej 9.
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W badanym okresie nie funkcjonowat zaden zaktad budzetowy.

Instytucje kultury:

Rada Gminy w Sadlinkach, podjeta Uchwale Nr V/29/2003 w dniu 18 marca
2003 roku w sprawie utworzenia Gminnej Biblioteki Publicznej; w Sadlinkach.
Biblioteke Publiczng Gminy Sadlinki utworzono z moca obowiazujaca — od dnia
podjecia.

Statut Gminnej Bibliotece Publicznej; w Sadlinkach, nadano Uchwala Rady
Gminy Sadlinki Nr XXX/175/2005 z dnia 9 grudnia 2005 roku w sprawie
nadania Statutu Gminnej Bibliotece Publicznej Sadlinkach.

Uchwale powyzsza opublikowano w Dzienniku Urzegdowym Wojewodztwa
Pomorskiego Nr 47 poz. 948 z dnia 5 maja 2006 roku.

Whpisu instytucji kultury do rejestru prowadzonego przez organizatora, tj.
zgodnie z art. 14 ust.1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
1 prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2001 r Nr 13 poz.123 ze zm.),
dokonano w dniu 21 marca 2003 roku pod pozycja 1.

Z dniem dokonania wpisu, instytucja kultury rozpoczg¢ta dzialalno$¢ w formie
samodzielnej jednostki organizacyjnej posiadajacej osobowos¢ prawna.

Do dnia kontroli nie utworzono natomiast Gminnego Domu Kultury 1 Sportu, w
formie instytucji kultury.

Zadania w zakresie kultury 1 sztuki, kultury fizycznej 1 sportu, co wynika
z Regulaminu Organizacyjnego oraz zakresu czynnosci, realizowane sa przez
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego Urzegdu Gminy Sadlinki. Wykaz
aktualnych  jednostek  organizacyjnych, uchwal  organizacyjnych
oraz informacje ogodlne, stanowia zatacznik Nr 1 do protokétu.

Gmina przystapita do nastgpujacych stowarzyszen 1 zwiazkow:

1) Towarzystwa Rozwoju Powiatu Kwidzynskiego na podstawie Uchwaty
Rady Gminy w Sadlinkach Nr XIII/77/99 z dnia 28 pazdziernika 1999r.
w sprawie przystapienia do Towarzystwa Rozwoju Powiatu
Kwidzynskiego;

2) Stowarzyszenia ,.Budowa Mostu Gniew — Kwidzyn”, na podstawie
Uchwaty Rady Gminy w Sadlinkach Nr XI1X/127/2000 z dnia 12 wrze$nia
2000r.w sprawie przystapienia Gminy Sadlinki do Stowarzyszenia
,Budowa Mostu Gniew — Kwidzyn”.

3) Stowarzyszenia - Lokalna Organizacja Turystyczna Ziemi Kwidzynskiej
,LIWA”, na podstawie Uchwaly Rady Gminy w Sadlinkach
Nr XXVI1/147/2005 z 28 czerwca 2005r. w sprawie przystapienia Gminy
Sadlinki do Lokalnej Organizacji Turystycznej Ziemi Kwidzynskiej
,LIWA”
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Ponadto, Gmina Sadlinki jest udzialowcem:

» ZDROWIE spotka z o.0. w Kwidzynie
Rada Gminy w Sadlinkach, podj¢ta w dniu 29 grudnia 2000 roku, Uchwatg
Nr XXII/143/2001 w sprawie przystapienia gminy Sadlinki do Spotki
ZDROWIE w Kwidzynie spolka z o0.0., w ktorej okreslono warto$¢ udziatu
500 zt, oraz ilo§¢ wnoszonych udziatow — 2 na taczna kwote 1.000 zt.

Rada Gminy nie podje¢la uchwaly w sprawie okre§lenia zasad wnoszenia,

cofania i1 zbywania udziatow 1 akcji przez wojta.

1.2.8. Pelnomocnictwa.

Poszczegdlnym kierownikom jednostek organizacyjnych gminy, udzielone
zostaly pelnomocnictwa na mocy art. 47 ust. 1 cyt. wyzej ustawy o samorzadzie
gminnym.

1.3. Funkcjonowanie kontroli wewnetrzne;j.
1.3.1. Wykonywanie kontroli wewngtrznej przez komisj¢ rewizyjna

Kontrola wewnegtrzna wykonywana jest przez komisje rewizyjna,
uprawniona do kontroli organu wykonawczego jednostki samorzadu
terytorialnego oraz jej jednostek organizacyjnych.

Komisja Rewizyjna dziata w oparciu o roczne plany pracy, przedstawiane
1 zatwierdzane corocznie przez Rade Gminy Sadlinki.

W 2004 roku plan pracy Komisji, przedstawiony Radzie Gminy podczas XIII
sesji w dniu 28 kwietnia 2004 roku, obejmowat nastepujace zagadnienia:

1. Kontrolg wykonania budzetu gminy przed udzieleniem absolutorium.
Kontrolg realizacji wnioskéw Komisji Rewizyjnej z 2003 roku.

Kontrolg wykonania budzetu za I potrocze 2004 roku.

Kontrole wykonania inwestycji — praca w terenie.

Kontrole dziatalnosci Gminnej Komisji Profilaktyki 1 Rozwiazywania
Problemoéw Alkoholowych.

6. Kontrolg dziatalnos$ci Ochotniczej Strazy Pozarne;.

Kontrole zrealizowano zgodnie z planem pracy na 2004 rok.

Aol

Plan pracy Komisji w 2005 roku, przedstawiono Radzie Gminy podczas XXV
sesji w dniu 21 kwietnia 2005 roku, wedtug nastepujacej tematyki:

1. Kontrola wykonania budzetu za 2004 rok.

Kontrola inwestycji biezacych 1 przeprowadzonych przetargow

Kontrola realizacji budzetu za I p6irocze 2005 roku.

Kontrola dziatalno$ci w zakresie gospodarki mieszkalne;.

Opracowanie planu pracy Komisji na 2006 rok i podsumowanie pracy za
2005 rok.

Kontrole zrealizowano zgodnie z planem pracy na 2005 rok.

(SN VS )
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132. Wykonywanie kontroli przez skarbnika

Kontrole wewnetrzna wykonuje Skarbnik Gminy, bgdacy gtownym ksiggowym
zarowno budzetu Gminy, jak 1 Urzedu — jako jednostki budzetowe;.

Woéijt Gminy powierzyl na pismie w dniu 30 marca 2002 roku, obowiazki i
odpowiedzialno$¢ w zakresie prowadzenia rachunkowos$ci na podstawie art. 35
ust.1 ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych (Jednolity tekst:
Dz. U. z2003r. Nr 15, poz. 148 z pdzniejszymi zmianami).

Ponownie, na podstawie art.44 ust. ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2014), obowiazki powierzono na
piSmie w dniu 2 stycznia 2006 roku.

1.3.3. Kontrola srodkow finansowych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrodel

W okresie objetym kontrolg Zarzadzeniem Nr 31/2004 z dnia 30 listopada 2004
roku Wojt Gminy Sadlinki wprowadzit Instrukcj¢ postgpowania w zakresie
przeciwdziatania wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet oraz przeciwdziatania
finansowania terroryzmu.

Wyznaczono jednoczes$nie koordynatora do spraw wspdlpracy z Generalnym
Inspektorem Informacji Finansowe;.

1.3.4. Oswiadczenia o stanie majatkowym.

W okresie objetym kontrola tj. w latach 2004 do 2005 roku, do ztozenia
oswiadczen majatkowych zobowiazani byli radni, Wojt 1 jego Zastepca,
Skarbnik, Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych oraz osoby
wydajace decyzje administracyjne w imieniu Wojta.

Kontroli poddano terminowo$¢ sktadania o$§wiadczen o stanie majatkowym
wszystkich zobowiazanych do sktadania o$wiadczen majatkowych o0sob
1 stwierdzono, ze zlozyty je w obowiazujacych terminach.

1.3.5. Procedury wewnetrznej kontroli finansowej

Kontrol¢ wewngtrzna wykonuje Wojt Gminy, odpowiedzialny za catosé
gospodarki finansowej, w tym za wykonywanie okreslonych ustawa
obowiazkow w zakresie kontroli finansowe;.

W okresie objetym kontrola Wojt Gminy wprowadzit Zarzadzenie Nr 11/2001
z dnia 1 grudnia 2001 roku — w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy
w Sadlinkach szczegotowe) procedury wydatkow dokonywanych ze §rodkow
publicznych, zasad wstgpnej oceny, celowosci wydatkow ponoszonych
w zwiazku realizacja zadan, zmienione Zarzadzeniem Nr 39/2004 z dnia
31 grudnia 2004 roku.

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku- protokoét z kontroli kompleksowej gminy Sadlinki



12

Do dnia kontroli nie opracowano i nie wprowadzono w formie pisemnej

procedur kontroli finansowej (obowiazujacych od 1 stycznia 2002 roku),

obejmujacych procesy zwiazane z zaciagganiem zobowigzan finansowych,
dokonywaniem wydatkow oraz udzielaniem zamowien publicznych

wymaganych art. 35 a ust. 2 1 3 obowiazujacej do dnia 31 grudnia 2005 r.

ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.

U. 22003 r. Nr 15, poz. 148 z p6zn. zm.).

Nie dokonano w badanym okresie, a takze do dnia kontroli, kontroli w

podlegtych 1 nadzorowanych jednostkach w zakresie opracowania i wdrozenia

powyzszych procedur, 1 ich realizacji, poprzez kontrole co najmniej 5%

wydatkow.

Obowiazki organu wykonawczego jednostki samorzadu terytorialnego, ktory w

ramach obowiazkéw zwiazanych z wykonywaniem budzetu oraz gospodarka

mienia wynikajacych z art. 127 ustawy o finansach publicznych realizowane
byty przez Skarbnika Gminy.

W roku 2004 Skarbnik przeprowadzita we wszystkich jednostkach budzetowych

na podstawie upowaznienia Wojta Gminy kontrole:

= w Zespole Szkot w Sadlinkach od 28 kwietnia do 29 kwietnia 2004 r,
obejmujac zakresem kontrole finansowa oraz realizacj¢ prawidtowosci zasad
wstepnej kontroli 1 oceny celowosci poniesionych wydatkow;

* w Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Sadlinkach od 18 maja do
19 maja 2004 roku, obejmujac zakresem kontrol¢ finansowa oraz realizacj¢
prawidlowosci zasad wstegpnej kontroli 1 oceny celowosci poniesionych
wydatkow;

= w Zespole Szkét w Nebrowie Wielkim od 22 listopada do 23 listopada 2004
roku, obeymujac zakresem kontrol¢ finansowa oraz realizacj¢ prawidlowosci
zasad wstepnej kontroli 1 oceny celowosci poniesionych wydatkow,

= w Szkole Podstawowej w Glinie od 4 do 5 pazdziernika 2004 r. obejmujac
zakresem kontrole finansowa oraz realizacj¢ prawidtowosci zasad wstepnej
kontroli 1 oceny celowos$ci poniesionych wydatkow,

= w Szkole Podstawowej w Okraglej Lace od 11 do 12 pazdziernika 2004 roku
2004 r. obejmujac zakresem kontrole¢ finansowa oraz realizacj¢
prawidlowosci zasad wstgpnej kontroli 1 oceny celowosci poniesionych
wydatkow.

Organ prowadzacy placéwki oswiatowe, zobowiazany migdzy innymi do

zapewnienia obstugi administracyjnej, finansowej 1 organizacyjnej, nie utworzyt

jednostki do obstugi ekonomiczno - administracyjnej szkot 1 placowek.

Rada Gminy nie podjeta uchwaly dotyczacej zorganizowania wspolnej obstugi

administracyjnej, finansowej 1 organizacyjnej prowadzonych szkot 1 placowek

oraz nie wskazata sposobu i formy jej organizacji.

Wojt przyjat natomiast do prowadzenia, wspdlng obstuge finansowo - ksiggowa

prowadzonych szkot 1 placowek, w ramach struktur Urzedu.
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W sprawie prowadzenia obstugi z zakresu gospodarki finansowej Wojt Gminy
zawarl w dniu 11 lipca 2002 roku, Umowy z Dyrektorami placowek na
powierzenie Urzedowi Gminy wykonywania obstugi finansowo - ksiggowe;,
prawnej, organizacyjno —kadrowej 1 remontowej placowek.

Dokumentacja dotyczaca wewngtrznych uregulowan dotyczacych gospodarki
finansowej, w tym zakladowy plan kont, instrukcja obiegu 1 kontroli
dokumentéw, a takze procedury kontroli wewnetrznej okre§lone zostaty
w zarzadzeniach poszczeg6lnych dyrektoréw z dnia 31 grudnia 2000 roku
w sprawie prowadzenia rachunkowosci.

Do dnia kontroli powyzsze zasady nie byly zmieniane.

Dyrektorzy poszczegodlnych placowek oswiatowych wprowadzili w zycie
z dniem 1 grudnia 2001 roku, szczegdétowe procedury wydatkow dokonywanych
ze S$rodkow publicznych, zasady wstepnej oceny celowosci wydatkow
ponoszonych w zwiazku z realizacja zadan, sposobu wykorzystania kontroli
1 ocen.

Do dnia kontroli powyzsze procedury nie byly zmieniane.

Wprowadzone przez kierownikéw tych jednostek procedury nie sa stosowane,
faktycznie stosowane, sa uregulowania wdrozone w Urzedzie Gminy, jako
jednostce organizacyjnej gminy Sadlinki.

Czynno$ci objgte powyzszymi umowami prowadzone sa przez upowaznionych
pracownikéw Urzedu Gminy w Sadlinkach, Pania Barbare Zubel, Pania Alicje
Nakonieczng 1 Panig Weronike Bartczak.

Kierownicy jednostek organizacyjnych oswiaty, upowaznili Pania Barbarg
Zubel:

» do wykonywania zadan gltownego ksiggowego w tym do prowadzenia
gospodarki finansowej, dokonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi,
sporzadzania, przyjmowania, obiegu, archiwizowania 1 kontroli
dokumentoéw oraz sporzadzania sprawozdan budzetowych.

* do dokonania otwarcia 1 prowadzenia rachunku bankowego 1 podpisywania
dyspozycji z rachunku;

Ponadto, upowazniono Pania Alicj¢ Nakonieczna do:

= sporzadzania list ptac, odprowadzania naleznych podatkéw 1 sktadek oraz

prowadzenia dokumentacji zwiazanej z wynagrodzeniami pracownikow;
Wéjt Gminy zakres zadan na tych stanowiskach okreslit w zakresach czynnosci.
Natozone na Urzad zadania wykonywane sa przez referat finansowy, referat
administracyjno — budzetowy o§wiaty oraz samodzielne stanowiska pracy.
Urzad funkcjonuje w strukturze bez wydziatowe;.
W regulaminie organizacyjnym Urzedu skarbnikowi podporzadkowano jedynie
referat finansowy w strukturach Urzg¢du obejmujacy 6 stanowisk pracy.

1.3.6. Audyt wewngtrzny

W okresie objetym kontrola nie wystapit obowiazek prowadzenia audytu
wewngetrznego.
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1.4. Prowadzone kontrole zewne¢trzne.
Zakresem kontroli objeto lata 2002 do 2005 roku.

W okresie objetym kontrola w Urzg¢dzie Gminy przeprowadzono nastgpujace
kontrole zewng¢trzne:

* Pomorski Urzad Wojewodzki w Gdansku — Wydziat Finanséw 1 Budzetu,
w okresie od dnia 8 kwietnia 2002 roku do dnia 19 kwietnia 2002 roku
w zakresie rozliczania dotacji z budzetu na zadania zlecone i
dofinansowanie zadan wiasnych, inwestycyjnych w 2001 roku,

» Pomorski Urzad Wojewodzki w Gdansku — Wydziat Finansow 1 Budzetu,
w okresie od 24 stycznia 2003 roku do dnia 12 lutego 2003 roku w zakresie
rozliczania dotacji udzielonych z budzetu panstwa na zadania zlecone,
dofinansowanie =~ zadan  wlasnych  biezacych  oraz  inwestycji
infrastrukturalnych i inwestycji zapisanych w Kontrakcie Wojewodzkim na
2002 rok,

» Pomorski Urzad Wojewodzki w Gdansku — Wydziat Finansow 1 Budzetu,
w okresie od dnia 17 czerwca 2004 roku do dnia 21 czerwca 2004 roku
w zakresie rozliczania dotacji celowej udzielonej na zadania realizowane
w ramach Kontraktu Wojewodzkiego w 2003 roku.

» Regionalna Izb¢ Obrachunkowa w Gdansku, w okresie od dnia 7 maja 2002
roku do 18 lipca 2002 roku w zakresie gospodarki finansowe;.

Zalecenia zrealizowano zgodnie z udzielona odpowiedzia.
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II. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki

2.1. Gospodarka Srodkami pieni¢zZnymi.

Kontrole gospodarki kasowej 1 obstugi bankowej przeprowadzono za rok 2004.

2.1.1. Gospodarka kasowa
2.1.1.1. W zakresie spraw organizacyjnych

W Urzedzie Gminy rozliczenia gotowkowe prowadzone sa za posrednictwem
kasy, co wynika z wewnegtrznej struktury organizacyjne;.

Zasady obrotu gotowkowego oraz sposob jego udokumentowania okreslono
w Zarzadzeniu Nr 4/96 Wojta Gminy w Sadlinkach z dnia 6 sierpnia 1996 roku
w sprawie gospodarki kasowej oraz przechowywania i transportu gotéwki.

Do dnia kontroli zmian w powyzszym Zarzadzeniu nie dokonywano.

Zawarte w niej uregulowania okreslaja zasady przyjete dla Urzegdu Gminy w
Sadlinkach.

Nie obejmuja one natomiast swym zakresem, prowadzonej obstugi kasowej w
ramach umow dla jednostek oswiatowych, w tym: Zespotu Szkot w Sadlinkach,
Zespotu Szkot w Nebrowie Wielkim, Szkoty Podstawowej w Okraglej Lace,
Szkoty Podstawowej w Glinie, Przedszkola w Sadlinkach.

Ponadto Urzad Gminy prowadzi takze obstuge kasowa dla Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Sadlinkach — funkcjonujacego w formie samobilansujace;j
jednostki budzetowe;.

Zatem brak jest uregulowan wewngtrznych do zastanego stanu faktycznego
1 aktualnego stanu prawnego.

Na nieprzewidziane wydatki Wojt Gminy nie ustalit pogotowia kasowego.

Na stanowisku kasjera zatrudniona jest od 10 marca 2003 r. pani Monika
Lewandowska, ktorej powierzono zakresem czynno$ci prowadzenie obstugi
kasowej poza Urzedem — powyzej wymienionych jednostek.

Osoba pehliaca funkcje¢ kasjera ztozyla o$wiadczenie o przyjeciu
odpowiedzialnosci materialnej za powierzona jej gotowke 1 inne walory
znajdujace si¢ w kasie w dniu 12 marca 2003 roku.

2.1.2.2. Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji kasowe;j

W dniu 20 wrzesnia 2006r. przeprowadzono niezapowiedziang kontrol¢ kasy, z
czynnosci ktorej sporzadzono odregbny protokot 1 stanowi on zatacznik Nr 2 do
niniejszego protokotu.

Réznic nie stwierdzono.

Szczegotowa kontrola objeto obroty kasowe za III kwartat 2004r.
Kontrola objgto raporty kasowe Urzgdu Gminy:

= wydatki: Nr 48 — 63,

* dochody: Nr 123 — 188,

* dowody osobiste: Nr 92 — 140,
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= ZFSS:Nr5-6,

= znaki skarbowe: Nr 24 — 36.
Raporty kasowe sporzadzane byty na biezaco. Nie stwierdzono przypadku, aby
obejmowaty one dni na przetomie dwoch kolejnych miesigcy.
Na podstawie czekow gotowkowych sprawdzono zgodnos$¢ kwot pienigznych
podjetych przez Urzad Gminy z banku z ich ewidencjonowaniem
w urzadzeniach ksiggowych (w raporcie kasowym, na koncie 101 ,,Kasa™).
Sprawdzono nastepujace czeki gotowkowe:

= NrAA0526298 — 0526300 (szt. 3),

» NrAA0526326 —0526343(szt.17),
Gotéwka pobierana byla na okreslone wydatki, w kazdym przypadku
udokumentowane.
W dwoch przypadkach pobrana gotéwka z rachunku ZFSS na podstawie czekow
gotowkowych:

= AA0526326 w kwocie 1.157,60zt (23 lipca 2004r.),

= AA0526333 w kwocie 2.000,00zt (25 sierpnia 2004r),
jak réwniez jej rozchod ujete zostaly jedynie w raportach kasowych: Nr 4
z 23 lipca 2004r. 1 Nr 5 z 25 sierpnia 2004r., z pominigciem ewidencji konta
101 ,,Kasa”, co spowodowato zanizenie obrotow tego konta w roku 2004r.
tacznie o kwote 3.157,60z1.
Przyjeta do kasy gotéwka na podstawie dowodow ,,Kasa Przyjmie”, bedacych
w uzywaniu w badanym okresie o numerach: 490 — 497, 498 — 539, 540 — 590,
591 — 641, 642 — 691, 692 - 737 odprowadzona zostata w peinej wysokosci do
banku.
Wszystkie dowody Zzrddltowe, stanowiace podstawg¢ wydatkowania srodkow
pienigznych w kasie oznaczone sa numerem identyfikacyjnym dowodu
zgodnym z pozycja, pod ktora figuruja w ksiedze rachunkowej oraz zawieraja
podpisy osoby odpowiedzialnej za wskazanie sposobu ich ujgcia w ksiggach.
Brak natomiast stwierdzenia o ich sprawdzeniu (czy zakup jest zgodny z planem
finansowym 1 byt ujety w zaangazowaniu).

2.1.1.3. Inwentaryzacja srodkéw pieni¢znych w kasie

Inwentaryzacje $rodkow pienigznych w kasie metoda spisu z natury
przeprowadzono na ostatni dzien roku obrotowego.

Ponadto inwentaryzacji $rodkow pieni¢znych metoda spisu z natury
dokonywano na dzien przekazywania obowiazkow kasjera w 2004r. dwukrotnie
(protokot z dnia 10 marca 1 9 czerwca).

2.1.2. Obsluga bankowa

2.1.2.1. Obstuge bankowa budzetu gminy prowadzi Powislanski Bank
Spoéldzielczy w Kwidzynie wybrany w trybie przetargu nieograniczonego.
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Rada Gminy podjeta w dniu 26 wrze$nia 2002r. uchwale Nr XXX/219/2002
w sprawie wyboru banku wykonujacego bankowa obstuge budzetu Gminy
Sadlinki.

W wykonaniu tej uchwaly Wojt Gminy zawarl w dniu 1 pazdziernika 2002 roku
umowe¢ Nr 342/16/02 na czas okreslony do dnia 1 pazdziernika 2002 roku do
dnia 30 wrzesnia 2005 roku, na kompleksowa obstuge bankowa gminy 1
gminnych jednostek organizacyjnych.

W tym samym dniu na podstawie § 1 tej umowy Wojt Gminy 1 kierownicy
jednostek organizacyjnych zawarli odrgbne umowy rachunku bankowego
podstawowego 1 pomocniczych dla gminy 1 kazdej jednostki.

2.1.2.2. Operacje bankowe.

Zapisow na koncie 133 ,,Rachunek budzetu” dokonywano na podstawie
wyciagébw bankowych z zachowaniem zgodno$ci obrotow i1 sald migdzy
ksiggowoscia banku, a ksiggowoscia urzedu.

Urzad jako jednostka budzetowa posiada wyodregbniony rachunek bankowy
wydatkow.

Do wyciagdbw bankowych zataczano dowody zZrodlowe potwierdzajace
dokonane operacje.

Nie zostalo to jednak okreslone w uregulowaniach wewnetrznych.

2.1.2.3. Inwentaryzacja $rodkéw pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach
bankowych.

Na koniec grudnia 2004r. dokonano inwentaryzacji $rodkéw pieni¢znych na
wszystkich rachunkach w drodze uzgodnienia sald.

2.2. Gospodarka drukami Scistego zarachowania.
2.2.1. Opracowanie instrukcji gospodarki drukami ewidencjonowanymi

Zasady gospodarowania drukami Scislego zarachowania okreslone zostaty
w Zarzadzeniu Nr 14/2002 W¢jta Gminy Sadlinki z dnia 17 grudnia 2002r.
w sprawie instrukcji obiegu 1 kontroli dokumentow finansowych.

W §7 pkt.10 Instrukcji czynnos$ci w tym zakresie ograniczono jedynie do
wykazu drukow objetych ewidencja i tylko dla Urzedu. Nie okreslono natomiast
zasad gospodarowania nimi (sposobu ewidencji, zasad wydawania i kontroli).
Ewidencja drukéw Scistego zarachowania objeto: czeki gotowkowe, kwitariusze
K — 103, swiadectwa miejsca pochodzenia zwierzat.

Nie objeto natomiast: dowodow kasowych , KP”, ktére sa w uzywaniu
jednostki, jak rowniez arkuszy spisu z natury 1 kart drogowych.

2.2.2. Gospodarowanie drukami ewidencjonowanymi

Osoba odpowiedzialna za gospodarke, ewidencje 1 zabezpieczenie drukéw
scistego zarachowania jest kasjer — pani Monika Lewandowska, zgodnie
z zakresem czynnosci.

W urzedzie ewidencja drukéw Scistego zarachowania objeto:
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= czeki gotowkowe,

» kwitariusze przychodowe,

= $wiadectwa miejsca pochodzenia zwierzat.
W ewidencji odnotowano daty przychodow, liczbe¢ i numery przyjetych
1 wydanych drukéw oraz aktualny stan.
Osoby pobierajace 1 rozliczajace si¢ z drukow dokumentowaty to kazdorazowo
wlasnym podpisem.

2.2.3. Inwentaryzacja drukow ewidencjonowanych

W ramach przeprowadzonej kontroli kasy z ktoérej sporzadzono odrgbny
protokodl, stanowiacy zatacznik Nr ...do niniejszego protokédtu, kontrola objeto
rowniez druki S$cislego zarachowania. Rozbieznosci migdzy stanem
rzeczywistym a ewidencyjnym drukoéw $cistego zarachowania nie stwierdzono.

2.3 RozrachunKi i roszczenia

Kontrole w zakresie rozrachunkdéw 1 roszczen przeprowadzono metoda
reprezentatywna obejmujac nia rok 2004.

2.3.1. Rodzaje rozrachunkow

Zgodnie z ustaleniami ,,Zaktadowego planu kont” dla budzetu gminy w zespole
2" funkcjonuja nastgpujace konta rozrachunkowe: 222, 223, 224,240 1 260.
Natomiast dla jednostki budzetowej w zespole ,,2” funkcjonowaly nastepujace
konta: 201, 221, 222, 223, 225, 226, 229, 231, 234, 240, 290.

Na dzien 31 grudnia 2004r. w ksiedze rachunkowej budzetu figurowaty:
* naleznosci 81.790 zt.
= zobowigzania 546.675 zt.

Natomiast w urzadzeniach ksiggowych Urzedu konta zespotu 2 ,,Rozrachunki
1 roszczenia wykazywaly na 31 grudnia 2004r. nastgpujace salda:

Konto Nazwa konta Wn Ma

201 Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami 225,00 10,336,63
221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych 454.997,41 10.584,99
225 Rozrachunki z budzetami 4,203,30
226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe 14,557,80 --
229 Pozostate rozrachunki publiczno-prawne 42,519,37
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 30,075,67
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami 4,21
240 Pozostate rozrachunki 2,000,-
290 Odpisy aktualizujace nalezno$ci -- 175.236,62

469,780,21 274,960,79

RAZEM
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2.3.2. Prawidlowos$¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych

W toku kontroli sprawdzeniu poddano prawidlowos¢ zapiséw w ewidencjach
kont rozrachunkowych oraz realno$¢ wykazanych na nich sald.

Zakladowy plan kont nie jest dostosowany do szczegdlnych zasad
rachunkowosci, okreslonych rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 18
grudnia 2001 roku w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowos$ci oraz planow
kont dla budzetow panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finansOw publicznych. Nie uwzglednia 1 nie
okresla zasad, funkcjonujacych w Urzgdzie kont: 221 , Naleznosci z tytulu
dochoddéw budzetowych™ 1290 ,,0Odpisy aktualizujace naleznosci”.

Kontrola objeto dowody ksiggowe za miesigc styczen 2004r. 1 ustalono, ze
wszystkie dotycza kosztow jednostki tego roku i przypadajacych na jej rzecz
przychodow.

W ksiggach rachunkowych Urzgdu Gminy ujmowano wylacznie rozrachunki
dotyczace tej jednostki.

Na kontach rozrachunkowych budzetu ewidencjonowano rozrachunki budzetu
z tytulu dotacji z budzetu panstwa, subwencji, udziatbw w podatku
dochodowym od 0s6b prawnych i fizycznych oraz rozrachunkéw z jednostkami
budzetowymi z tytulu realizowanych przez nie wydatkow 1 dochodow.
Rozrachunki uymowane byty wylacznie na kontach zespotu ,,2”.

W wyniku sprawdzenia operacji ksiggowych na kontach rozrachunkowych
ustalono, ze znajduja one udokumentowanie w dowodach zrédtowych.
Ewidencja analityczna prowadzona byla w sposdéb umozliwiajacy ustalenie
rozliczen oraz zobowiazan wedlug poszczegdlnych kontrahentow.

2.3.3. Terminowos¢ regulowania zobowigzan

Szczegbdtowa kontrola objgto rozliczenie sald powstatych na 31 grudnia 2004r.
na kontach: 229 1 231.

Saldo konta 229 ,,Pozostate rozrachunki publiczno — prawne” wykazywato na
koniec 2004r. zobowiazanie w tacznej kwocie 38.757,86 zt z tego wobec ZUS
z tytulu skltadek od wynagrodzen pracownikow za miesiac grudzien
(21.297,93zt), ktére odprowadzono w dniu 5 stycznia 2005t. oraz zobowiazanie
(17.459,93z1) z tytulu sktadek od dodatkowego wynagrodzenia rocznego,
odprowadzonego w dniu 4 lutego 2005r.

Natomiast na koncie 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” figurowato saldo
w kwocie 25.142,92zt z tytulu naliczonego dodatkowego wynagrodzenia
rocznego, ktére wypltacono w dniu 11 stycznia 2005r.

W roku 2004 sktadki z tytulu ubezpieczen spotecznych i1 zdrowotnych oraz
Funduszu Pracy przekazywane byly w obowiazujacym terminie i zgodnie

z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowe]
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1 spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych (Dz. U. Nr 123, poz. 776
ze zm.).

2.3.4. Prawidlowos¢ naliczania odsetek

Prawidtowo$¢ naliczania odsetek za zwloke z tytulu nieterminowego
regulowania nalezno$ci sprawdzono do zalegajacych w splacie z tytutlu
sprzedazy nieruchomosci.

Na dzien 1 stycznia 2004r. ze sptata powyzszych naleznos$ci zalegaty 4 osoby na
kwote 2.500,80 zt. Naliczono odsetki ustawowe od tych zaleglosci w kwocie
150,90zt

Odsetki ustawowe od nieterminowego regulowania niepodatkowych naleznoSci
budzetowych naliczane byly komputerowo, z zastosowaniem prawidlowej stopy
procentowe;j.

2.3.5. Przestrzeganie uprawnien do zaciagania zobowigzan obcigzajacych
budzet jednostki samorzadu terytorialnego

Rada Gminy w uchwale Nr XII/69/2004 z dnia 4 lutego 2004r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Sadlinki na 2004r. upowaznita Wéjta Gminy do
zaciagania pozyczek 1 kredytow na biezace finansowanie wydatkow do kwoty
100.000 zt przed koncem roku.

Wszystkie czynnos$ci powodujace powstanie zobowiazan pieni¢znych gminy
poparte byly akceptacja osdb upowaznionych do dysponowania $rodkami
budzetowymi.

Wykazana w sprawozdaniu jednostkowym Urzedu Rb — 28S na koniec 2004r.
kwota zaangazowania_3.269.823 zt wynika z ewidencji konta 998.

Wydatki wykonano w kwocie 3.249.694zt .

W Urzgdzie sporzadzono réwniez zaangazowanie wydatkéw budzetowych
przysztych lat, ktére ewidencjonowane byto na koncie pozabilansowym 999.

2.3.6. Zobowigzania wymagalne

Ze 7zbiorczego sprawozdania Rb — 28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych na dzieh 31 grudnia 2004r. zobowiazania wymagalne Urzedu
Gminy 1 pozostatych jednostek budzetowych z terminem ptatnosci przed
koncem roku wyniosty kwote 20.128 zt. Natomiast wykonane wydatki w kwocie
8.807.933 zi, lacznie ze zobowiazaniami wymagalnymi (20.128zt.) nie
przekroczyly rocznego planu wydatkow budzetowych w poszczegolnych
podziatkach klasyfikacji budzetowej (8.947.876zt).

2.3.7. Udzielanie zaliczek na wydatki do rozliczenia

W roku 2004 udzielono ogotem 44 zaliczek pienieznych na taczna kwote
38.645,00 zt.

Zaliczke stata posiadala jedna osoba (400,00zt1), ktora rozliczyta do 31 grudnia
2004r.
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Natomiast 5 pracownikom Urzgdu udzielono zaliczek w kwocie tacznej
24.020zt, na cele zwiazane z realizacja dziatalnosci statutowe;.

Pozostata kwota zaliczek (14.225zt) udzielona zostala 5 osobom na realizacje
Gminnego Programu Profilaktyki 1 Rozwiazywania Problemow Alkoholowych
(prowadzonych przy placowkach oswiatowych).

Z pobranych zaliczek wszystkie osoby rozliczyly sig¢, do kofca roku
obrotowego.

W Urzedzie do dnia kontroli brak wewnetrznych regulacji dotyczacych zasad
udzielania zaliczek na wydatki do rozliczenia.

2.3.8. Wydatki nie wygasajace

W roku 2004 wydatki nie wygasajace nie wystapity.
2.4. Inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan
2.4.1. Opracowanie instrukcji inwentaryzacyjnej

Zasady przeprowadzania 1 rozliczania inwentaryzacji wprowadzono
Zarzadzeniem Nr 18/2002 Wojta Gminy Sadlinki z dnia 30 grudnia 2002r.

w sprawie zasad przeprowadzania i1 rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie
Gminy Sadlinki.

Zawiera ona postanowienia wynikajace z przepisow art.26 1 27 ustawy

o rachunkowosci (okresla przedmiot inwentaryzacji, termin 1 czgstotliwose jej
przeprowadzenia).

2.4.2. Inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan

Na koniec grudnia 2004r. dokonano inwentaryzacji nalezno$ci w drodze
potwierdzenia sald oraz zobowigzan w drodze weryfikacji sald.

Inwentaryzacja objgto salda naleznosci i salda podlegajace uzgodnieniu.
Inwentaryzacje¢ naleznosci udokumentowano uzyskanymi potwierdzeniami sald
naleznosci.

Dokonano réwniez weryfikacji sald aktywow 1 pasywow, co udokumentowano
protokotem z dnia 15 stycznia 2004r.

2.5. Kredyty, pozyczki, por¢czenia
Kontrola objeto lata 2002 do 2005.
2.5.1. Kredyty

W poszczegbdlnych latach, objetych kontrola gmina zaciagnela nastgpujace
kredyty:
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KREDYTY DLUGOTERMINOWE
Numer Numer i data
Kwota .
umowy . Termin uchwaly Rady
. Nazwa kredytu Przeznaczenie .
kredytowej splaty Gminy na
. banku Otrzyman kredytu R
i data es0 kredytu zaciggnigcie
zawarcia g kredytu i kwota
XXVI/171/ 2001 z
dnia 9.08.2001r.
Kwota 700.000
310- Budowa Hali zmiana
1412/3/11/01. PKO BP Sportowej przy XXX/196/2001
2002 Kwidzyn 700000 Zespole Szkot w 28.02.2007r. z dn.28.12.2001r.
26.03.2002r Sadlinkach zmiana
XXXI11/203/02
725.03.2002r.
kwota 800.000
Opracowanie
Bank projektu
GDA/FRIK/0 Gospodarstw budowlanego XVII/102/ 2004
5/2004 Krai 33.200 oczyszczalni 29.06.2007r. Z dn.2.08.2004r.
14.09.2004, | 2 HTAOWEEO scickow i sieci Kwota 75.000,-
w Gdansku L
kanalizacji
sanitarnej
Opracowanie
GDA/FRIK/ GosBca)l(rllil{rstw W k(s)tr?afﬁlli)r?ci na XVII/102/2004
062004 | Krgjowego 8,800 bz 0 wodociagu | 29062007 | Zdn2.08.2004r
14.09.2004r , I Kwota 75.000
w Gdansku Wigjskiego
Olszanica Bialtki
1.Kompleks
rekreacyjno-
sportowy w
Sadlinakch:
BUdOJrV:ZSl;Zifark“ XXIV/132/2005
Wypoczynkowego 7 23.03.2005
Kwota 1.412.000
2.Centrum .
310- kulturalno- XAVII153/2005
B3/VIVISR2| - PKO BP 344.000| TEKrEASYINC WSt oy 055007 | 7 dn.28.09.2005r.
X/2005 Kwidzyn Okragta Laka Kwota 859 446
14.12.2005r 3. Odnowa centrum zmiana'
splg:tlélvlvr:;o\;vsi XXX1/177/2005
Kaniczki Z dn.28.12.2005r.
4.Swietlica wiejska 809.722,13
w Grabowie z
miejscem rekreacji i
wypoczynku dla
mieszkancow.
310- PKO BP 70.000 | Budowa wodociagu | 01.07.2006r. XXIV/132/2005
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Z 23.03.2005
Kwota 1.412.000,-
Zmiana
XXVIII/153/2005
13/1/11/16/Z1 . Wle]sklego. wraz z. Z dn.28.09.2005r.

Kwidzyn przytaczami dla wsi Kwota 859.446,-
X/2005 . o :
Olszanica —Biatki zmiana
XXX1/177/2005
Z dn.28.12.2005r.
809.722,13

Wymienione powyze] kredyty =zostaly prawidlowo wykazane po stronie
przychodéw w sprawozdaniach Rb — NDS za poszczegdlne lata.

Kredyty zaciagnigte zostaly z zachowaniem trybu 1 zasad ustawy prawo
zamowien publicznych, a wczes$niej ustawy o zamowieniach publicznych.

2.5.2. Pozyczki

Ponizsze zestawienie przedstawia zaciagnigte przez gming pozyczki w badanym
okresie:

Numer i data
Numer umowy . Nazwa . Kwota . Termin uchwz!ly Rady
. . jednostki . . | Przeznaczenie Gminy na
pozyczKi i data . .. .| pozyczki . . splaty N
. udzielajacej . pozyczKi . . zaciagniecie
zawarcia . . © | Otrzymanej pozyczki . ..
pozyczKki pozyczKi i
kwota
IX/50/2003 z dnia
Modernizacja i 30.10.2003
) Na kwotg 50.000,-
: WFOSIiGW w .| 30.12.2004 | Zmiana Uchwata
WFOS/P/29/2004 Gdafisku 70,000 o?fi}éiz(;:;agll 30.03.2004 Nr
Sl X1/64/2003 z dnia
' 30.12.2003r.
Na kwote 70.000
XXIV/132/2005
7 23.03.2005
Kwota 1.412.000
Bank Bud. wodociagu Po Zmiana
wraz z otrzymaniu | XXVIII/153/2005
ZPORR Gospodarstwa . , ,
310.006792.22 | Krajowego w 395.722,13 | przylaczami dla | $rodkow z | Z dn.28.09.2005r.
- ' , wsi Olszanica | budzetu Unii | Kwota 859.446,-
Gdansku L L .
Biatki Europejskiej zmiana
XXXI/177/2005
Z dn.28.12.2005r.
809.722,13

2.5.3. Porg¢czenia i gwarancje

W okresie objetym kontrola gmina nie udzielata porgczen ani tez gwarancji.
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Laczna kwota przypadajacych do sptaty w danym roku budzetowym rat plus
nalezne odsetki nie przekroczyta 15% planowanych na dany rok dochodow.
Laczna kwota dlugu gminy na koniec roku nie przekroczyta 60% dochodow
jednostki.
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II1. Wykonanie budzetu

Budzet gminy na 2004 rok, przyjety zostat do realizacji uchwata Rady Gminy

w Sadlinkach Nr XI1/69/2004 z dnia 4 lutego 2004 roku w sprawie budzetu
gminy Sadlinki na 2004 rok.

W trakcie wykonywania budzetu dokonano 15 zmian w budzecie, w tym:

— Rada Gminy - 9 zmian,

—  Wojt Gminy - 6 zmian.

Budzet po zmianach wynosit:

— dochody 9.185.012 zi,

— wydatki 8.947.876 zt,

—  przychody 145.000 zi,

— rozchody 382.136 zt.

Planowane dochody wykonano w kwocie 9.052.473 zt (1. 98,56%) a planowane
wydatki w kwocie 8.807.933 zi (tj. 98,44%).

Budzet w roku 2004 zamknat si¢ nadwyzka w kwocie 245.540 z1.

3.1.Dochody budzetowe.

Zakresem kontroli objeto 2004 rok.
Wykonanie dochodéw wedlug rodzajéow za 2004 rok przedstawia ponizsza
tabela:

Wyszczegolnienie Plan po zmianach Wykonanle. na 31 %
grudnia

Rok 2004 . 9.185.012 9.052.473 98,56
Dochody ogdtem

W tym:

—  Subwencje 5.707.225 5.706.973 100
— Dotacje 1.229,860 1.227,850 99,82
—  Dochody wiasne 2.231,503 2.101,226 94,17
— _inne 16.424 16.424 100

Wykonane dochody wynikaja z ewidencji konta 901 ,,Dochody budzetowe”,
oraz ewidencji analitycznej 1 sa zgodne ze sprawozdaniami Rb — 27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego.

3.1.1.Subwencje i dotacje

Wykonanie subwencji 1 dotacji za 2004 rok przedstawia ponizsze zestawienie.

rs Wykonanie na %
Wyszczegolnienie Plan na 31.12.2004. 31.12.2004 Wykon.
1.Subwencje ogdlne z budzetu 5.707.225 5.706.973 100

panstwa w tym:
- czg$8¢ podstawowa wraz z
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kwota rekompensujaca
dochody utracone z tytulu w
tym:

o ustawowych ulg

zwolnien

cze$S¢ oswiatowa subwencji
ogolnej
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1.634.569

24.000

24.000

4.048.656

1.634.569

23.748

23.748

4.048.656

100

98,95

98,95

100

2. Dotacje ogdétem w tym:

dotacje celowe z budzetu
panstwa na realizacj¢ zadan
biezacych z zakresu
administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych gminie
ustawami (2010)

dotacje celowe z budzetu
panstwa na inwestycje 1 zakupy
inwestycyjne z zakresu
administracji rzadowej (6310)
dotacje celowe otrzymane z
budzetu panstwa na realizacjg
zadan biezacych gminy (2030)
dotacje na realizacjg
inwestycji wlasnych (6330)
dotacje otrzymane na
podstawie porozumien
migdzy jednostkami
samorzadu terytorialnego §
2320 § 2710

dotacje otrzymane z funduszy
celowych na fin. lub dofin.
kosztow realizacji inwestycji
(6260)

srodki na  dofinansowanie
wlasnych inwestycji (6290)

1.274.860

880.442

13.031

168.087

8.800

35.000
14.500

110.000

45.000

1.257.787

878.432

13.031

168.024

8.800

35.000
14.500

110.000

30.000

99,84

99,78

100

100

100

100
100

100

66,67

3. Pozostale § 2700

16.424

16.424

100

W badanym okresie, co wynika z powyzszej tabeli, gmina otrzymala kwot¢
5.706.973 zt subwencji ogolnej, o ktorej przeznaczeniu decydowata Rada
Gminy.
Gmina otrzymata cz¢s¢ rekompensujaca subwencji ogdlnej za utracone
dochody.
Kwota 23.748 zl z tytulu utraconych dochodow na skutek ustawowych ulg
1 zwolnien wynika z wnioskOw o przyznanie cze¢sci subwencji rekompensujace]

1jest zgodna z ewidencja podatkowa 1 stanem faktycznym.

3.1.1.2. Dotacje celowe z budzetu panstwa na realizacie zadan z zakresu

administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie ustawami.
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Wykonanie dotacji wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2004 roku z podziatem na
zadania przedstawia ponizsze zestawienie.

%

Rozdzial Plan Wykon. wykon Przeznaczenie
750-75011-201 41.400 | 41.400 100 | Zadania administracji panstwowej
751-75101-201 210 210 100 Prowadzenie i aktualizacja statego

rejestru wyborcoOw

Przygotowanie i przeprowadzanie

751-75109-201 1.800 1.800 100 |wyborow do rad gmin, rad powiatow i
sejmikow
751-75113-201 7.920 7.920 100 | Wybory do parlamentu Europejskiego

852-85203-201 61.200 61.200 100 | Funkcjonowanie Osrodka Wsparcia

852-85212-201| 612.354 | 610.626 | 99,72 |Swiadczenia rodzinne
-631| 9.000 9.000 100

Optacenie sktadki na ubezpieczenie
852-85213-201 5.175 4,895 94,59 |zdrowotne za osoby pobierajace
swiadczenia z pomocy spoteczne;j.

852-85214-201 103.728 | 103.726 100 | Wyptata zasitkéw z pomocy spotecznej

852-85216-201 572 | 572 | 100 |Wyplatazasitkéw rodzinnych,
pielegnacyjnych i wychowawczych.

852-85219-201 27495 | 27.495 100 [ Osrodki pomocy spotecznej

900-90015-201 17.088 | 17.088 | 100 |OSwictlenie drogpublicznych dla
ktérych gmina nie jest zarzadca.

900-90015-631 4.031 4.031 100 | Modernizacja oswietlenia ulicznego

Razem: 893.473 | 891.463 | 99,78

Prawidlowo$¢ rozliczenia dotacji na realizacje zadan administracji rzadowe;j
oraz innych zadan zleconych gminie ustawami na rok 2004 szczegdlowo
przedstawiono w dalszej czg$ci protokotu pkt. V ,,Zadania zlecone 1 realizowane
w ramach porozumien.

3.1.1.3. Prawidlowo$¢é wykorzystania dotacji z budzetu panstwa na realizacie
biezacych zadan wlasnych.

Wykonanie dotacji z budzetu panstwa na realizacj¢ wlasnych zadan biezacych
na dzien 31 grudnia roku 2004 z podzialem na poszczegdlne zadania,
przedstawia ponizsza tabela.

3 o
Rolz)(:;?zlll § Plan Wykonanie wylf)on. Przeznaczenie dotacji

801-80101-203 49.109 49.109 100 |Remont Szkoty podstawowej i

Gimnazjum w Nebrowie Wielkim
-203 3.035 3.035 100 | Wyprawka Szkolna

801-80113-203 9.588 9.588 100 | DoW0z szesciolatkéw do
przedszkoli

801-80195- 203 300 300 100 | Prace komisji egzaminacyjnych

852-85214-203 35.000 34.937 99,82 | Zasitki i pomoc w naturze
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852-85219-203| 54775 54.775 100 | Utrzymanic GOPS
852-85295-203 16.280 16.280 100 | Dozywianie dzieci
921-92109-633 8.800 8.800 100 | Renowacja biezni stadionu
Sadlinki
Razem|  176.887 176.824] 99,97

3.1.1.3.1. Dotacje na realizacje zadan wlasnych z zakresu pomocy spotecznej

Na realizacj¢ zadan wilasnych z zakresu pomocy spoteczne; w 2004 roku, gmina
otrzymatla na:
- dozywianie uczniow ze wzgledu na trudng sytuacj¢ finansowa w rodzinie
w rozdziale 85295 w kwocie 16.280 zi.
- 1inne cele w zakresie pomocy spotecznej tacznie 248.735zt, w tym:
o wrozdziale 85214 — kwote 34.937 zt.
o wrozdziale 85219 — kwote 54.775 zt.

3.1.1.3.2. Dotacje na realizacje zadan wtasnych w zakresie innych zadan

Na realizacj¢ innych zadan wlasnych gmina w roku 2004 otrzymata dotacje
w rozdziale:
- 80101 — kwote 3.035 zl, na sfinansowanie wyprawki szkolnej na rok
2004/2005,
- 80101 — kwotg 49.109 zl, na remont Szkoty Podstawowej i Gimnazjum
w Nebrowie Wielkim,
- 80113 — kwote 9.588 zt na dowoz szesciolatkow do przedszkoli,
- 80195 — kwote 300 zt, na prace komisji kwalifikacyjnej powotanej do
przeprowadzenia postgpowania w sprawie awansu nauczycieli.
- 92109 - kwotg 8.800 zt na renowacjg¢ biezni stadionu w Sadlinkach.
Kwoty dotacji wykorzystane zostaly zgodnie =z przeznaczeniem,
z zastosowaniem ustawy — Prawo zamowien publicznych wedlug okreslonych
zasad.

3.1.1.3. Prawidlowo$¢ wykorzystania dotacji z budzetu na realizacie wlasnych

zadan inwestycyijnych

W roku 2004 gmina otrzymata z budzetu panstwa kwot¢ 21.831 zt na realizacje
wlasnych zadan inwestycyjnych.

W roku 2004 Gmina nie otrzymata dotacji na realizacje inwestycji
infrastrukturalnych w  regionach zagrozonych wysokim bezrobociem
strukturalnym.

Nie otrzymata réwniez z budzetu panstwa dotacji na realizacje inwestycji
infrastrukturalnych.

Natomiast w roku 2004 Gmina otrzymata z budzetu panstwa tacznie kwote
8.800 zi, na dofinansowanie wlasnych zadan inwestycyjnych, realizowanych w
ramach Kontraktu Wojewddzkiego na nastgpujace zadania: “Kontynuacja
odnowy Wiejskiego Centrum Kulturalno — Sportowego wsi Karpiny”, w ramach

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku- protokoét z kontroli kompleksowej gminy Sadlinki



29

dziatania 1.5. Restrukturyzacja i unowoczes$nienie bazy turystyczno — sportowo
- rekreacyjnej 1 kulturalnej, zapisanego w Kontrakcie Wojewodzkim, zawartym
pomigdzy Ministrem Gospodarki, Pracy 1 Polityki Spolecznej a samorzadem
Wojewodztwa Pomorskiego w dniu 29 kwietnia 2004 roku.

W dniu 13 stycznia 2005 roku, Urzad Gminy w Sadlinkach, przekazat do Biura
do spraw Sektorowego — programu Operacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Pomorskiego, raport z przebiegu realizacji Kontraktu wedtug
wzoru stanowiacego zalacznik Nr 8 do Kontraktu Wojewodzkiego.

3.1.1.4. Dotacje z funduszy celowych na realizacj¢ zadan gminy

W 2004 roku Gmina otrzymata w ramach § 6260 kwote taczna 110.000 zi
z funduszy celowych, w tym:
- 60.000 zt z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych
,na realizacj¢ projektu ,,LLikwidacja Barier Transportowych”;
- 50.000 zt z Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej, na dofinansowanie oczyszczalni Sciekéw w Sadlinkach.
Powyzsze kwoty dotacji, wykorzystano zgodnie z ich przeznaczeniem.

Ponadto, w roku 2004 Gmina otrzymata z terenowego Funduszu Ochrony
Gruntow Rolnych, kwote 30.000 zt na modernizacje¢ drég transportu rolnego.
Dotacja udzielona zostala na podstawie Uchwaly Zarzadu Wojewodztwa
Pomorskiego Nr 158/04 z dnia 30 marca 2004 roku w sprawie podziatu srodkow
finansowych Terenowego Funduszu Ochrony Gruntow Rolnych na 2004 rok.
Powyzsza kwota dotacji, ujeta zostata w budzecie gminy w § 6290 — ,,Srodki
przekazane przez pozostate jednostki zaliczane do sektora finansoOw publicznych
na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji 1 zakupow
inwestycyjnych jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych”, a
prawidlowo powinna by¢ w ujeta w § 6260 — ,,Dotacje z funduszy celowych na
finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji 1 zakupow
inwestycyjnych jednostek sektora finansow publicznych”, klasyfikacji
dochodow finansow publicznych.

Podobnie, w oparciu o uchwaty Zarzadu udzielono dotacji na nastgpne lata:

- na 2005 rok, Uchwala Zarzadu Wojewoddztwa Pomorskiego Nr 198/181/05
z dnia 15 marca 2005 roku - kwote 30.000 zt, na modernizacj¢ drog
transportu rolnego;

- na 2006 rok, Uchwala Zarzadu Wojewddztwa Pomorskiego Nr 188/275/06
z dnia 7 marca 2006 roku - kwotge 20.000 zt, na modernizacje drog
transportu rolnego.

Powyzsze kwoty dotacji uymowano w budzecie, tak jak w 2004 roku, w § 6290.

3.1.2. Dochody z tytulu podatkow i oplat.

Realizacje dochodoéw z tytulu podatkéw 1 optat sprawdzono za 2004 rok 1 ich
wykonanie na dzien 31 grudnia 2004 roku, przedstawiono w tabeli.
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%
Lp. OSOBY FIZYCZNE PLAN WYKONANIE WYKONANIA
1 | Podatek rolny 401.000 402.614 100,4
2 | Podatek od nieruchomosci 249.500 240.952 96,6
3 | Podatek lesny 3.000 249 8.3
%
Lp. OSOBY PRAWNE PLAN | WYKONANIE WYKONANIA
1 | Podatek rolny 29.000 28.742 99,1
2 | Podatek od nieruchomosci 310.500 309.271 99,6
3 | Podatek lesny 50.000 50.002 100
%
Lp. RAZEM PLAN | WYKONANIE WYKONANIA
1 | Podatek rolny 430.000 431.356 100,3
2 | Podatek od nieruchomosci 560.000 550.223 98,3
3 | Podatek lesny 53.000 50.251 94,8
3.1.2.1. Ksiegowa ewidencja podatkow i optat.

W obowiazujacych Zarzadzeniach w sprawie wprowadzenia zasad /polityki/
rachunkowosci, Wojt Gminy nie wprowadzit zasad rachunkowosci 1 planu kont
dla prowadzenia ewidencji podatkéw 1 optat dla organu podatkowego gminy.
Ewidencja podatkéw 1 opflat, stanowiaca integralna czgs$¢ ksiggowosci urzedu,
jako wyodrebniony system ewidencji stanowia konta pomocnicze do kont ksiggi
gléwnej prowadzonej w jednostce urzedu.

Charakter ksiag pomocniczych petni konto 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych” prowadzone wedlug podatnikéw 1 podzialek klasyfikacji
budzetowe;.

Suma obrotow 1 sald konta 221 prowadzonego w ewidencji podatkowej,
uzgadniana jest co miesiac z obrotami 1 saldem konta syntetycznego
w jednostce.

Do zapis6w na koncie 221 stosuje si¢ udokumentowanie, o ktérym mowa w § 4
15 cyt. wyzej rozporzadzenia Ministra Finansow.

Natomiast operacje gospodarcze zwiazane z otrzymaniem nalezno$ci z tytutu
podatkoéw w innej formie niz pieni¢zna uymowane sa w ksiggach rachunkowych
urzedu.

3.1.2.2. Postepowanie podatkowe przy ustalaniu wysoko$ci zobowiazania

podatkowego.

Rada Gminy podejmowata uchwaly w sprawie ustalenia stawek podatkowych
przed poczatkiem roku podatkowego.

Podjete uchwaty weszty w zycie przed poczatkiem roku podatkowego.

Decyzje wymiarowe doreczane byty za pokwitowaniem poprzez solttysow, gonca
oraz za zwrotnym potwierdzeniem odbioru poprzez poczte.

Terminowos$¢ dokonywania dorgczen opisano w dalszej czgsci protokotu.
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3.1.2.3. Podatek od nieruchomosci.

Realizacje dochodow z tytutu podatku od nieruchomosci sprawdzono za 2004
rok.

Rada Gminy w Sadlinkach podj¢ta w dniu 4 grudnia 2003 roku Uchwate
Nr X/57/2003 w sprawie ustalenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci
oraz zwolnien od tego podatku.

Uchwate opublikowano w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego
Nr 157 pod poz. 2980 z dnia 11 grudnia 2003 roku.

Wysokos¢ okreslonych przez Rade Gminy stawek podatku od nieruchomosci,
nie przekroczyta gornych granic stawek ogloszonych przez Ministra Finansow
na 2004 rok, obwieszczeniem z dnia 31 pazdziernika 2003 roku,
opublikowanym w 2003 roku (Mon. Pol. Nr 51 poz. 804).

Rada Gminy podjeta rowniez Uchwate Nr 11/13/2002 z 12 grudnia 2002

w sprawie zwolnienia od podatku od nieruchomosci.

Zgodnie z § 1cytowanej Uchwaly zwalnia si¢ od podatku od nieruchomosci:

1) sieci wodociagow 1 kanalizacji sanitarnych,

2) budynki 1 budowle w czgsci wykorzystywane w celu ochrony
przeciwpozarowej,

3) budynki, budowle 1 grunty wykorzystywane do prowadzenia dzialalno$ci
w zakresie upowszechniania kultury.

Uchwatg opublikowano w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego
z dnia 12 grudnia 2002, Nr 92, poz. 2348

Wzor informacji podatkowej 1 deklaracji okreslono uchwata Rady Gminy
w Sadlinkach Nr 11/14/2002 z dnia 12 grudnia 2002 roku, w sprawie okreslenia
wzorow formularzy dla celéw podatku od nieruchomosci, podatku rolnego
1 podatku lesnego.

Uchwate opublikowano w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego
z dnia 12 grudnia 2002 roku Nr 92, pod poz. 2349.

Dokonujac wymiaru podatkow od nieruchomosci, lesnego 1 rolnego, nie
egzekwowano 1 nie egzekwowano takze w latach nastepnych od o0s6b
fizycznych, wykazu nieruchomos$ci wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1
do cyt. wyzej uchwaly, tj. Informacji w sprawie podatku od nieruchomosci.

Do dnia kontroli nie zaktualizowano powyzszych informacji.

W decyzjach wymiarowych wydawanych w ramach lacznego zobowigzania
pienig¢znego, jak 1 decyzjach samoistnych, podstaweg i1 przedmiot opodatkowania
podatkiem od nieruchomosci ustalono w oparciu o zbior informacji wynikajacy
z lat poprzednich, naniesiony do ewidencji prowadzonej przy pomocy
komputera.

Wymiar, dokonywany jest automatycznie, na podstawie tak skonstruowanej
bazy.
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Werytikacji danych wykazywanych w informacjach sktadanych przez osoby
fizyczne 1 deklaracjach osob prawnych, dokonywano poprzez pordéwnanie
z danymi wynikajacymi z ewidencji geodezyjnej 1 danymi wynikajacymi
z ewidencji dzialalnosci gospodarcze;.

osoby prawne

Szczegotowe) kontroli  poddano wszystkich podatnikéw  podatku  od
nieruchomosci, bedacych osobami prawnymi, tj. 18 podmiotow zobowiazanych
do sktadania deklarac;ji.
Sposrod podmiotow objetych kontrola, deklaracje niezgodnie ze wzorem
deklaracji przyjetym przez Gming, zlozyty:

- Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej w Gdansku;

- Telekomunikacja Polska obszar w Gdansku;

- Elblaskie Zaktady Energetyczne SA w Elblagu;

- Spotdzielnia Ogrodniczo — Pszczelarska w Kwidzynie;

- Krajowa Spotka Cukrowa w Malborku;

- Komenda Wojewddzka Policji w Gdansku;

- Przedsigbiorstwo Wielobranzowe STALKOR spétka z 0.0. w Kwidzynie;

- TP S.A. Publiczne Aparaty Samoinkasujace ,,TP Publi Tel” w Olsztynie.

Ztozone przez Elblaskie Zaklady Energetyczne SA w Elblagu 1 TP S.A.

Publiczne Aparaty Samoinkasujace ,, TP Publi Tel” w Olsztynie deklaracje

zawieraly klauzule, o mozliwosci wystawienia tytulu wykonawczego na

podstawie deklaracji (bez upomnienia), czego nie okreslono wzorem deklaracji
przyjetym przez Gming.

Ponadto ustalono ze:

a) Parafia Rzymsko-Katolicka w Sadlinkach, nie zadeklarowala powierzchni
gruntow pod budynkiem o pow. 533 m’, nie okreslita wysoko$ci naleznego
podatku od nieruchomosci, od zadeklarowanych:

- gruntdéw zwigzanych z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej
o pow. 3.000 m*, dla ktorych okreslono cyt. wyzej Uchwata Rady
Gminy w Sadlinkach stawke - 0,63 zt od 1 m*powierzchni;
- budynkéw zwiazanych z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej
o pow. 533 m*, dla ktérych okre$lono cyt. wyzej Uchwata Rady
Gminy w Sadlinkach stawke - 13,90 zt od 1 m® powierzchni
uzytkowe;j;
Organ podatkowy nie przeprowadzil postgpowania podatkowego w tej
sprawie.
Nieprawidtowos¢ ta wystgpuje do chwili obecne;.

b) Parafia Rzymsko-Katolicka w Nebrowie Wielkim, nie zadeklarowala
powierzchni gruntdéw pod budynkiem o pow. 536 m’, nie okreslita
wysokosci naleznego podatku od nieruchomosci, od zadeklarowanych:
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- gruntOw zwiazanych z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej
o pow. 5.300 m*, dla ktorych okre$lono cyt. wyzej Uchwata Rady
Gminy w Sadlinkach stawke - 0,63 zt od 1 m*powierzchni;
- budynkéw zwiazanych z prowadzeniem dziatalnos$ci gospodarczej
o pow. 536 m*, dla ktorych okre$lono cyt. wyzej Uchwala Rady
Gminy w Sadlinkach stawke - 13,90 zt od 1 m® powierzchni
uzytkowe;j;
Organ podatkowy nie przeprowadzil postgpowania podatkowego w tej
sprawie.
Nieprawidtowos¢ ta wystepuje do chwili obecne;.

¢) Krajowa Spotka Cukrowa S.A. w Malborku, wykazala 9.100 m* gruntéw

zwiqzanych z prowadzonq dziatalnosciq gospodarczq, dla ktorych
przewidziano stawke 0,63 zt za 1 m’ powierzchni.
Organ podatkowy nie przeprowadzil postgpowania wyjasniajacego,
zmierzajacego, miedzy innymi do wyjasnienia, czy powyzsze grunty nie sg
utwardzone 1 wykorzystywane jako plac do gromadzenia ptodéw rolnych,
co spowodowatoby opodatkowanie podatkiem od nieruchomosci wedlug
stawki-2 % ich warto$ci rocznie, zamiast stawka, o ktorej wyzej mowa.

d) Spoétdzielnia Ogrodniczo - Pszczelarska w Kwidzynie, wykazata 1.700 m?

jako pozostate grunty, dla ktérych przewidziano stawke 0,10 zt za 1 m’,
zamiast jako grunty zwiqzane z prowadzonq dzialalnosciq gospodarczq,
dla ktérych przewidziano stawke 0,63 zt za 1 n’,
Organ podatkowy nie przeprowadzil postgpowania wyjasniajacego,
zmierzajacego, migdzy innymi do wyjasnienia, czy powyzsze grunty nie sa
utwardzone 1 wykorzystywane jako plac do gromadzenia ptodéw rolnych,
co spowodowatoby opodatkowanie podatkiem od nieruchomosci wedlug
stawki-2 % ich warto$ci rocznie, zamiast stawka, o ktorej wyzej mowa.

e) Elblaskie Zaktady Energetyczne w Elblagu, w deklaracji z dnia 19 stycznia
2004 roku, wskazaty w pozycji F deklaracji podstawe prawna zwolnienia
z opodatkowania podatkiem od nieruchomosci — art.2 ust.3 pkt 4 ustawy
z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach 1 optatach lokalnych (Dz.U.
z 2002 roku Nr 9 poz.84 ze zmianami).

Organ podatkowy nie przeprowadzil postgpowania podatkowego,
zmierzajacego do wyjasnienia uprawnienia do korzystania przez ten
podmiot ze zwolnienia dla paséw drogowych wraz z drogami oraz
obiektami budowlanymi zwigzanymi z prowadzeniem, zabezpieczeniem

1 obstuga ruchu.

Podobna nieprawidtowos¢ wystepuje do chwili obecne;.

f) Spotdzielnia Mieszkaniowa Lokatorsko - Wiasno$ciowa w Sadlinkach ul.
Brzozowa 27, wykazata 26.597 m* jako pozostale grunty, zamiast jako
grunty zwiqzane z prowadzonq dziatalnosciq gospodarczq.

Organ podatkowy nie przeprowadzit postepowania podatkowego w tej
sprawie.
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Nieprawidtowos¢ ta wystepuje do chwili obecne;.
Gmina Sadlinki, nie okreslita w ogdle wysokosci naleznego podatku od
nieruchomosci, od zadeklarowanych:

- pozostatych gruntow, o pow. 58.000 m?, dla ktérych okreslono cyt.
wyzej Uchwala Rady Gminy w Sadlinkach stawke - 0,10 zt od 1 m*
powierzchni;

- budynkéw mieszkalnych o pow. 1.597 m?, dla ktorych okreslono
cyt. wyzej Uchwata Rady Gminy w Sadlinkach stawkg - 0,51 zt od
1 m* powierzchni uzytkowej;

Organ podatkowy nie przeprowadzil postgpowania podatkowego w tej
sprawie.
Nieprawidtowos$¢ ta wystepuje do chwili obecne;.

h) Universal Leat Tobacco w Jedrzejowie, wykazata 15.300 m* gruntéw

zwiqzanych z prowadzonq dzialalnosciq gospodarczq, dla ktorych
przewidziano stawke 0,63 zt za 1 m’ powierzchni.

Organ podatkowy nie przeprowadzil postgpowania wyjasniajacego,
zmierzajacego, miedzy innymi do wyjasnienia, czy powyzsze grunty nie sa
utwardzone 1 wykorzystywane jako plac do gromadzenia ptodéw rolnych -
tytoniu, co spowodowatoby opodatkowanie podatkiem od nieruchomosci
wedhug stawki-2 % ich wartosci rocznie, zamiast stawka, o ktorej wyzej
mowa.

Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Sadlinkach, na podstawie umowy
uzyczenia, zawarte] w dniu 1 stycznia 2002 roku na okres do dnia
31 grudnia 2004 roku, korzysta z pomieszczen usytuowanych w budynku
Urzedu Gminy w Sadlinkach o pow. 28,80 m’ a na podstawie umowy
z dnia 3 stycznia 2005 roku z pomieszczen w wyze] wymienionym
obiekcie 0 pow.44,61 m*,

Ponadto, na podstawie umowy uzyczenia, zawarte] w dniu w dniu
26 wrzesnia 2002 roku (przedtuzonej umowa uzyczenia z dnia 3 stycznia
2005 roku do dnia 31 grudnia 2007 roku), otrzymat od Gminy Sadlinki,
cze$¢ pomieszczen usytuowanych w budynku przy ul. Kwidzynskiej 9 (po
bylym Gminnym Osrodku Kultury).

W tym obiekcie, po adaptacji 1 wyposazeniu, Gminny Os$rodek Pomocy
Spotecznej w Sadlinkach utworzyt Srodowiskowy Dom Samopomocy.

Nie sktadal natomiast w ogole, deklaracji na podatek od nieruchomosci.

Organ podatkowy nie przeprowadzit postgpowania wyjasniajacego
Nieprawidtowos¢ ta wystepuje do chwili obecne;.

W dniu 22 wrzesnia 2006 roku, Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;j
w Sadlinkach ztozyt deklaracje na podatek od nieruchomosci za lata: 2003,
2004, 2005 1 2006.

Na wniosek z dnia 25 wrze$nia 2006 roku, decyzja Nr 31/2006 z dnia
2 pazdziernika 2006 roku, Woéjt Gminy Sadlinki umorzyt nalezny podatek
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od nieruchomosci za lata 2003-2005 w catosci, oraz za okres od dnia

1 stycznia 2006 roku do dnia 30 wrzesnia 2006 roku.

Osoba odpowiedzialna za powyzsze nieprawidlowosci, jest Pani Anna
Chojnacka — inspektor ds. wymiaru zobowigzan pieni¢znych, co wynika

z zakresu czynnosci z dnia 31 stycznia 1999 roku.

Osoby fizyczne

Szczegotowe) kontroli poddano prawidtowos¢ opodatkowania podatkiem od

nieruchomosci 0sob fizycznych w sotectwie Sadlinki.

W 2004 roku zobowiazanych do optacania tych podatkow bylo 535 o0sob

fizycznych.

Dorgczenia decyzji w formie:

- lacznego zobowiazania pienigznego — 168 decyzji;
- podatku od nieruchomosci — 236 decyzji;
- podatku rolnego — 131decyzji ,

dokonano w dniach od 17 lutego do 27 lutego 2004 roku, za posrednictwem

sottysa (347 decyzji), a w pozostatych przypadkach za posrednictwem poczty.

We wszystkich przypadkach nie wyegzekwowano od podatnikéw podatku od

nieruchomosci bedacych osobami fizycznymi, informacji w sprawie podatku od

nieruchomosci, wedlug wzoru wprowadzonego uchwatla Rady Gminy

w Sadlinkach w sprawie okreslenia wzoru formularzy.

W przypadkach dotyczacych opodatkowania podatkiem od nieruchomosci

budynkéw mieszkalnych, stwierdzono, ze w czgs$ci mnie opodatkowywano

gruntow znajdujqcych sie¢ pod budynkami.

I tak, migdzy innymi:

- w decyzji nr 3113/33/2004 z dnia 16 lutego 2004 roku, opodatkowano
budynek mieszkalny o pow. 70 m*- nie opodatkowano gruntow,

- w decyzji nr 3113/28/2004 z dnia 16 lutego 2004 roku, opodatkowano
budynek mieszkalny o pow. 42 m* - nie opodatkowano gruntow.

- w decyzji nr 3113/26/2004 z dnia 16 lutego 2004 roku, opodatkowano
budynek mieszkalny o pow. 50 m*- nie opodatkowano gruntow.

- w decyzji nr 3110/61/2004 z dnia 16 lutego 2004 roku, opodatkowano
budynek mieszkalny o pow. 76 m* - nie opodatkowano gruntow.

- w decyzji nr 3113/25/2004 z dnia 16 lutego 2004 roku, opodatkowano
budynek mieszkalny o pow. 46 m* - nie opodatkowano gruntow.

- w decyzji nr 3110/58/2004 z dnia 16 lutego 2004 roku, opodatkowano, w
ramach prowadzonej dzialalnoSci gospodarczej - 207 m® gruntéw
pozostalych, zamiast, jako grunty zwiazane z dziatalno$cia gospodarcza.

Podobnie, nie opodatkowano gruntow w decyzjach wydanych w trybie art. 132

§ 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005

roku Nr 8 poz. 60 z podzniejszymi zmianami), wydanych przez Burmistrza

Miasta Kwidzyn:
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- wdecyzjinr 31131-3/04 z dnia 27 lutego 2004 roku, opodatkowano budynek
mieszkalny o pow.118 m® oraz pozostale budynki o pow.115 m?® - nie
opodatkowano gruntow.

- wdecyzjinr 31131-4/04 z dnia 27 lutego 2004 roku, opodatkowano budynek
mieszkalny o pow.84 m* nie opodatkowano gruntow.

Osoba odpowiedzialna za powyzsze nieprawidlowosci, jest Pani Anna
Chojnacka —inspektor ds. wymiaru zobowigzan pieni¢znych, co wynika
z zakresu czynnosci z dnia 31 stycznia 1999 roku.

Czes¢ decyzji, wydawana byla przez Zastepce Wojta, Pania Marig Gerke,
posiadajaca upowaznienie okreslajace jego zakres, z dnia 2 stycznia 2004 roku —
stosownie do art. 143 § 1cyt.wyzej ustawy — Ordynacja podatkowa.
Stosownie do posiadanego upowaznienia Zastgpca Wojta Pani Maria Gerke
wydata decyzje:

- nr Fn 3113/1/2004 z dnia 16 marca 2004 roku;

- nr Fn 3113/44/2004 z dnia 16 lutego 2004 roku;

- nr Fn 3113/45/2004 z dnia 16 lutego 2004 roku;

- nr Fn 3113/16/2004 z dnia 16 lutego 2004 roku;

- nr Fn 3113/46/2004 z dnia 16 lutego 2004 roku;

- nr Fn 3113/47/2004 z dnia 16 lutego 2004 roku;

- nr Fn 3113/48/2004 z dnia 16 lutego 2004 roku;

- nr Fn 3113/17/2004 z dnia 16 lutego 2004 roku;

- nr Fn 3113/22/2004 z dnia 16 lutego 2004 roku.

3.1.2.4.Podatek rolny.

Rada Gminy w Sadlinkach podjeta uchwate Nr X/56/2003 z dnia 4 grudnia 2004
roku w sprawie obnizenia ceny skupu zyta dla celow podatku rolnego.

Ceng skupu zyta bgdacej podstawa do obliczenia podatku rolnego na 2004 rok
na obszarze gminy Sadlinki okre§lono na kwote 31 zt za 1 kwintal.

Uchwate powyzsza opublikowano w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa
Pomorskiego z dnia 11 grudnia 2003 roku, Nr 157 pod poz. 2981.

Wzér formularzy informacji o gruntach i deklaracji na podatek rolny zostaty
ustalone w dniu 12 grudnia 2002 roku, uchwala Rady Gminy w Sadlinkach
Nr 11/14/2002r., w sprawie okreslenia wzordéw formularzy dla celow podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego i1 podatku lesnego.

Uchwatg opublikowano w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego
z dnia 12 grudnia 2002 roku, Nr 92, pod poz. 2349.

Rada Gminy w Sadlinkach podje¢ta Uchwate Nr 64/92 z dnia 14 lutego 1992

roku w sprawie okreslenia trybu 1 szczegdlowych warunkow zwolnienia od
podatku rolnego gruntow, na ktorych zaprzestano produkcji.
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W okresie objetym kontrola, decyzji w powyzszym zakresie nie wydawano.
Stawka podatku rolnego, wyniosta na 2004 rok 77,50 z1.

Gmina Sadlinki, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
10 grudnia 2001 r w sprawie zaliczenia gmin oraz miast do jednego z czterech
okregdw podatkowych (Dz. U. Nr 143 poz.1614), zaliczona zostata do I okregu
podatkowego.

Rada Gminy w Sadlinkach, podje¢ta rowniez Uchwale Nr X/55/2003 z dnia
4 grudnia 2003 roku w sprawie zaliczenia wsi Olszanica do II okregu
podatkowego.

Uchwate opublikowano w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego
z dnia 11 grudnia 2003 roku, Nr 157, pod poz. 2980.

Podstawa dokonania zmiany, byta pozytywna opinia Pomorskiej Izby Rolnicze;.
Zmiana okrggu podatkowego, spowodowata zmniejszenie ilo$ci tacznej
hektarow przeliczeniowych Gminy Sadlinki.

Lacznie na terenie Gminy Sadlinki jest 5.634,96 zl ha przeliczeniowych,
z czego w Olszanicy — (w I okregu podatkowym) — 734,10 ha przeliczeniowych.
Po zmianie — w Olszanicy znajduje sig¢ tacznie 671,80 ha przeliczeniowych, tj.
mniej 0 62,30 ha przeliczeniowych.

Dopuszczalne, zgodnie art. 5 ust.3 ustawy z dnia 15 listopada 1984 roku
o podatku rolnym (Dz. U. Nr 94 poz. 431 z 1993 roku ze zmianami),
zmniejszenie tacznej liczby ha przeliczeniowych, nie moze przekroczy¢ 1,5%
ich liczby w Gminie Sadlinki tj.(5.634,96 ha x 1,5 % ) — 83,59 ha
przeliczeniowych.

Osoby prawne

W 2004 roku zobowiazanych do ztozenia deklaracji na podatek rolny byto

5 0s0b prawnych.

W wyniku szczegotowej kontroli wszystkich podatnikéw bedacych osobami

prawnymi, stwierdzono:

1) Deklaracje sktadano wedlug obowiazujacych wzorow wprowadzonych
cytowana wyzej Uchwala Rady Gminy w Sadlinkach, z tym, ze nie
wykazywano w nich w ogoéle zaliczenia do okregu podatkowego.

2) Dla gruntéw rolnych bedacych w zasobie Agencji Nieruchomosci Rolnych
w  Malborku, we wszystkich przypadkach zadeklarowano wytacznie
zaliczenie do [ okregu podatkowego, podczas gdy ich czgsci, posadowione
sa w obrgbie Olszanicy dla ktérej zmieniono okreg podatkowy.

3) Wszystkie deklaracje ztozono do dnia 15 stycznia 2004 roku.

Osoby fizyczne

Szczegdtowe) kontroli poddano prawidtowos¢ opodatkowania podatkiem
rolnym, 0sob fizycznych w sotectwie Biatki 1 Olszanica.
W 2004 roku zobowiazanych do optacania tych podatkéw byto:

= W solectwie Bialki: 42 osoby fizyczne.
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Dorg¢czenia decyzji w formie:

- tacznego zobowigzania pieni¢znego — 29 decyzji;

- podatku rolnego — 13 decyzji,

dokonano w dniu 19 lutego 2004 roku za posrednictwem soltysa.

= W solectwie Olszanica: 80 osob fizycznych.

Dorgczenia decyzji w formie:

- tacznego zobowiazania pieni¢znego — 58 decyzji;

- podatku rolnego — 13 decyz;ji ,

dokonano do dnia 25 lutego 2004 roku za posrednictwem soltysa.
We wszystkich przypadkach, nie wyegzekwowano od podatnikow podatku
rolnego bedacych osobami fizycznymi, informacji o gruntach, wedhug wzoru
wprowadzonego cyt. wyzej uchwata Rady Gminy Sadlinki Nr 11/14/2002 z dnia
12 grudnia 2002 roku.
Ponadto, w przypadku wystapienia zmian w posiadaniu badz uzytkowaniu
gruntow, opodatkowanych podatkiem rolnym, egzekwowano od podatnikow
podatku rolnego w sotectwie Olszanica, Informacje o gruntach wedhug wzoru
formularza wprowadzonego cyt. wyzej Uchwata Rady Gminy, wydawano
decyzje zmieniajace.
Podstawa wydania decyzji, w kazdym przypadku bylo uzyskanie informacji
o zmianach geodezyjnych.
We wszystkich wydanych decyzjach wymiarowych, nie okreslono sposobu
ustalenia przedmiotu i podstawy opodatkowania jak tez zwolnienia
z opodatkowania podatkiem rolnym.
W decyzjach podatkowych, co stwierdzono w losowo wybranych dla
gospodarstw rolnych w Olszanicy decyzjach o numerach 10/0004, 10/0002,
10/005, 10/0017, 10/0037, wydanych w dniu 18 lutego 2004 roku oraz w
decyzjach dla gospodarstw rolnych w Biatkach o numerach 01/0035, 01/0124,
01/0047, wydanych w dniu 9 lutego 2004 roku okreslono jedynie #gcznq ilosé
hektarow fizycznych (wtasnych 1 dzierzawionych), #qcznq ilos¢é hektarow
przeliczeniowych.
Nie wskazano natomiast zaliczenia gruntéw do I lub II okregu podatkowego,
zaliczenia gruntdéw do poszczegolnych klas uzytkdw rolnych oraz ich
przelicznikow. Nie wskazano roéwniez ilosci hektaréw fizycznych nie
podlegajacych przeliczeniu na hektary przeliczeniowe z uwagi na ich zwolnienie
ustawowe.
W tym stanie, brak mozliwosci prawidlowego okreslenia wysoko$ci zobowigzan
podatkowych.
Osoba odpowiedzialna za powyzsze nieprawidlowosci, jest Pani Anna
Chojnacka — inspektor ds. wymiaru zobowigzan pieni¢znych, co wynika
z zakresu czynnosci z dnia 31 stycznia 1999 roku.

W 2004 roku, przekazywano na rzecz Pomorskiej Izby Rolniczej kwoty
stanowiace 2 % wptywow podatku rolnego (wraz z zaleglto$ciami), w terminach
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przekraczajacych 21 dni od dnia, w ktorym uplywat termin platnosci kazdej z rat
podatku. I tak:
» 7 tytulu I raty podatku - kwoteg 2.198,51 zi, w dniu 6 kwietnia 2004 roku,
nalezalo przekaza¢ do_5 kwietnia 2004 roku;
» 7 tytutu II raty podatku - kwotg 1.612,14 zt w dniu 7 czerwca 2004 roku;
nalezalo przekaza¢ do_5 czerwca 2004 roku;
» 7 tytutlu III raty podatku - kwote 2.357,39 zt w dniu 11 pazdziernika 2004
roku; nalezalo przekaza¢ do 6 pazdziernika 2004 roku;
» 7 tytutu IV raty podatku - kwotg 1.944,75 zt w dniu 7 grudnia 2004 roku
nalezato przekaza¢ do 6 grudnia 2004 roku;

3.1.2.5. Podatek lesny.

Wzory informacji podatkowej i deklaracji zostaly ustalone w dniu 12 grudnia
2002 roku, uchwata Rady Gminy w Sadlinkach Nr 11/14/2002 w sprawie
okreslenia wzoréw formularzy dla celow podatku od nieruchomosci, podatku
rolnego 1 podatku lesnego.

Uchwate opublikowano w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego
z dnia 12 grudnia 2002 roku, Nr 92, pod poz. 2349.

Rada Gminy w Sadlinkach nie podjeta Uchwaly w sprawie obnizenia ceny
drewna przyjmowanej jako podstawa naliczania podatku le§nego na 2004 rok.
Ustalono ceng 107,70 zt za 1 m® drewna, tj. w wysoko$ci rownej $redniej ceny
sprzedazy drewna, okreslonej Komunikatem Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego, z dnia 20 pazdziernika 2003 roku, opublikowanej w Mon.Pol.
Nr 50 poz. 787.

W 2004 roku, zobowiazanych do ztozenia deklaracji na podatek lesny bylo
2 podatnikow.

Deklaracje  sktadano wedlug innych niz obowiazujacych  wzordw,
wprowadzonych cytowanga wyzej Uchwala Rady Gminy w Sadlinkach.

Podatek lesny zadeklarowano w prawidtowych, wynikajacych z obowiazujacego
stanu prawnego kwotach.

3.1.2.6. Podatek od srodkow transportowych.

Rada Gminy w Sadlinkach podjeta uchwale Nr X/59/2003r., z dnia 4 grudnia

2003 roku w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od $rodkéw

transportowych.

Uchwatg opublikowano w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego

Nr 157, pod poz. 2984, z dnia 11 grudnia 2003 roku.

Rada Gminy, okreslita:

- dla samochodow cigzarowych o dopuszczalnej masie catkowitej od 3,5 tony
do 12 ton, — w §1 pkt. I cyt .wyzej Uchwaly Rady Gminy;

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku- protokoét z kontroli kompleksowej gminy Sadlinki



40

dla samochodow cigezarowych o dopuszczalnej masie catkowitej rownej lub
wyzszej niz 12 ton, —w §1 pkt. 2 cyt .wyzej Uchwaty Rady Gminy,

dla ciagnikow siodtowych 1 balastowych przystosowanych do uzywania
tacznie z naczepa lub przyczepa o dopuszczalnej masie catkowitej zespotu
pojazdow od 3,5 tony 1 ponizej 12 ton — w §1 pk.t 3 cyt. wyzej Uchwaly Rady
Gminy,

dla ciagnikow siodtowych 1 balastowych przystosowanych do uzywania
tacznie z naczepa lub przyczepa o dopuszczalnej masie catkowitej zespotu
pojazdow rownej lub wyzszej niz 12 ton— w §1 pkt.. 4 cyt. wyzej Uchwaly
Rady Gminy;,

dla przyczep lub naczep, ktére tacznie z pojazdem silnikowym posiadaja
dopuszczalna masg¢ catkowita od 7 ton 1 ponizej 12 ton — w §1 pkt 5 cyt.
wyzej Uchwaly Rady Gminy;

dla przyczep lub naczep, ktore tacznie z pojazdem silnikowym posiadaja
dopuszczalna masg catkowita rowna lub wyzsza niz 12 ton — w §1 pkt 6 cyt.
wyzej Uchwaly Rady Gminy;

od autobuséw w zaleznosci od liczby miejsc do siedzenia — w §1 pkt 7 cyt.
wyzej Uchwaly Rady Gminy.

W 2004 roku, do ztozenia deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych,
zobowigzanych byto 49 podatnikow.

Szczegbdtowej kontroli poddano 13 podatnikow.

Stwierdzono Ze:

a.

b.

deklaracje ztozone byly, poza przypadkami opisanymi ponizej,
w obowiazujacym terminie.

deklarowane stawki podatku od $rodkéw transportowych wynikaty z cyt.
wyzej Uchwaty Rady Gminy w Sadlinkach.

w deklaracji sporzadzonej w dniu 26 listopada 2004 roku, zadeklarowano
z tytulu posiadania dwuosiowego samochodu cig¢zarowego nr rej. GKW
45CV, o dopuszczalnej masie catkowitej — 3,5 tony — kwote 510 zt podatku
od $rodkéw transportowych.

Nie wskazano przy tym, sposobu zasilania gazem lub wyposazenia
w katalizator, albo innego sposobu zasilania paliwem, co uniemozliwia
prawidlowe przyporzadkowanie stawki podatku. Stawki podatku okreslone
uchwata zostaty zr6znicowane z uwagi na sposob zasilania, w formie o ktore;j
WyZzej mowa.

W deklaracji  sporzadzonej w dniu 18 pazdziernika 2004 roku,
zadeklarowano z tytutu posiadania dwuosiowego samochodu ci¢zarowego
nr rej. GKW 38CH, o dopuszczalnej masie catkowitej — 3,5 tony — kwotg
510 zt podatku od srodkow transportowych.

Nie wskazano przy tym, sposobu zasilania gazem lub wyposazenia
w katalizator, albo innego sposobu zasilania paliwem, co uniemozliwia
prawidtowe przyporzadkowanie stawki podatku. Stawki podatku okreslone
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uchwata zostaty zro6znicowane z uwagi na sposob zasilania, w formie o ktore;j
WyZej mowa.

e. w deklaracji sporzadzonej w dniu 1 grudnia 2004 roku, zadeklarowano

z tytulu posiadania dwuosiowego samochodu cig¢zarowego nr rej. GKW
74AW, o dopuszczalnej masie catkowitej — 3,5 tony — kwote 297,50 zt
podatku od §rodkow transportowych.
Nie wskazano przy tym, sposobu zasilania gazem lub wyposazenia w
katalizator, albo innego sposobu =zasilania paliwem, co uniemozliwia
prawidlowe przyporzadkowanie stawki podatku. Stawki podatku okreslone
uchwata zostaty zro6znicowane z uwagi na sposob zasilania, w formie o ktore;j
WyZzej mowa.

f. w deklaracji sporzadzonej w dniu 13 lutego 2004 roku, zadeklarowano z
tytutu posiadania dwuosiowego samochodu cigzarowego nr rej. GKW K 208,
o dopuszczalnej masie catkowitej — 3,5 tony — kwote 530 zl podatku od
srodkoéw transportowych.

Nie wskazano przy tym, sposobu zasilania gazem lub wyposazenia
w katalizator, albo innego sposobu zasilania paliwem, co uniemozliwia
prawidtowe przyporzadkowanie stawki podatku. Stawki podatku okreslone
uchwatq zostaty zréznicowane z uwagi na sposéb zasilania, w formie o ktorej
WyZzej mowa.

g. w deklaracji sporzadzonej w dniu 13 lutego 2004 roku, zadeklarowano
z tytutu posiadania dwuosiowego samochodu cigzarowego nr rej. ELN 7116,
o dopuszczalnej masie catkowitej — 10,8 tony — kwote 730 zl podatku od
srodkow transportowych.

Nie wskazano przy tym, sposobu zasilania gazem lub wyposazenia
w katalizator, albo innego sposobu zasilania paliwem, co uniemozliwia
prawidtowe przyporzadkowanie stawki podatku. Stawki podatku okreslone
uchwatlq zostaty zréznicowane z uwagi na sposéob zasilania, w formie o ktorej
WyZej mowa.

h. w deklaracji sporzadzonej w dniu 5 marca 2004 roku, zadeklarowano z tytutu
posiadania dwuosiowego samochodu cigzarowego nr rej. GKW W564,
o dopuszczalnej masie catkowitej — 3,5 tony — kwote 510 zl podatku od
srodkéw transportowych.

Nie wskazano przy tym, sposobu zasilania gazem lub wyposazenia
w katalizator, albo innego sposobu zasilania paliwem, co uniemozliwia
prawidlowe przyporzadkowanie stawki podatku. Stawki podatku okreslone
uchwata zostaty zr6znicowane z uwagi na sposob zasilania, w formie o ktore;j
WyZej mowa.

1. w deklaracji sporzadzonej w dniu 13 lutego 2004 roku, zadeklarowano
z tytutu posiadania dwuosiowego samochodu cigzarowego nr rej. EGC 0633,
o dopuszczalnej masie catkowite] — 5,95 tony — kwotg 660 zt podatku od
srodkoéw transportowych.
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Nie wskazano przy tym, sposobu zasilania gazem lub wyposazenia
w katalizator, albo innego sposobu zasilania paliwem, co uniemozliwia
prawidtowe przyporzadkowanie stawki podatku. Stawki podatku okreslone
uchwala zostaty zréznicowane z uwagi na sposéob zasilania, w formie o ktorej
WyZej mowa.

Z uwagi na powszechno$¢ wystepowania tej nieprawidtowosci, dodatkowa

kontrola objeto prawidlowo$¢ opodatkowania podatkiem od $rodkow

transportowych w latach 2005 1 2006.

Ustalono, ze wuzaleznienie wysokosci stawki podatku od S$rodkow

transportowych, od sposobu zasilania gazem lub wyposazenia w katalizator,

albo innego sposobu zasilania paliwem, Rada Gminy w Sadlinkach okreslita
takze:

» w Uchwale Rady Gminy w Sadlinkach Nr XX/120/2004 z dnia 8 grudnia
2004 roku w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od srodkow
transportowych, obowiazujaca od roku podatkowego 2005;

» w Uchwale Rady Gminy w Sadlinkach Nr XXX/170/2005 z dnia 9 grudnia
2004 roku w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od srodkow
transportowych, obowiazujaca od roku podatkowego 2006.

Dodatkowa kontrola obj¢to rowniez 13 podatnikdw.

We wszystkich przypadkach obj¢tych dodatkowa kontrola, deklarowano podatek

od srodkow transportowych za rok 2005 1 2006 na identycznych zasadach .

Osoba odpowiedzialna za powyzsze nieprawidtowosci, zgodnie z zakresem

czynnosci, jest Pani Jozefa Bartczak — Zastgpca Skarbnika Gminy.

3.1.2.7. Opfata administracyjna.

Rada Gminy w Sadlinkach podjeta Uchwale Nr XXXIV/215/2002z dnia
14 czerwca 2002 roku w sprawie oplaty administracyjne;.

Uchwate opublikowano w Dzienniku Urzegdowym Wojewoddztwa Pomorskiego
Nr 42 poz. 995 z dnia 21 czerwca 2002 roku.

Optatg administracyjng wprowadzono za: sporzadzenie przez Wojta Gminy,
Zastepce Wojta lub Sekretarza Gminy - testamentu w wysokosci 15 zt.
Okres$lono réwniez pobor optaty w formie inkasa, za wynagrodzeniem 2%
pobranej optaty administracyjne;.

W 2004 roku spisano jeden testament, przy czym, pobrano z tego tytulu optatg
skarbowa w wysokosci 15 zi. Nie pobrano natomiast — optaty administracyjne;.
Powyzsza nieprawidlowos$¢ wystepuje do chwili obecne;.

Do dnia kontroli, dochody z powyzszej uchwaty Rady Gminy w sprawie oplaty
administracyjnej, sq realizowane w formie optaty skarbowe;j.

Osoba odpowiedzialna jest Pani Jozefa Bartczak, Zastgpca Skarbnika.

W dniu 29 wrzesnia 2006 roku, Rada Gminy Sadlinki podjeta Uchwal¢ Nr
XXXVI/214/2006 w sprawie uchylenia Uchwaty Nr XXXIV/215/2002z dnia
14 czerwca 2002 roku Rady Gminy Sadlinki w sprawie optaty administracyjne;.

3.1.2.8. Optata miejscowa.
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Oplata miejscowa nie wystapita.
Rada Gminy nie podjela uchwaly w sprawie wprowadzenia stawek optaty
miejscowe;.

3.1.2.9.0plata targowa.

Zakresem kontroli objeto 2004 rok.

Rada Gminy w Sadlinkach podj¢ta Uchwate Nr X/60/2003 z dnia 4 grudnia
2003 roku, w sprawie ustalenia wysokosci stawek optaty targowe;.

Uchwatg opublikowano w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego
z dnia 11 grudnia 2003 roku, Nr 157, pod poz. 2985.

Ustalono jedna stawke dzienng oplaty targowej — 50 zi, ptatnej do kasy Urzedu
Gminy.

W 2004 roku zrealizowano kwotg 350 zl oplaty targowej, na plan 1.000 zt.

Jak wynika z objetych kontrola dowodéw wplaty, optate targowa przyjmowano
nastepujaco:

* dowodem z dnia 5 maja 2004 roku Nr 5014423, przyjeto wplatg optaty
targowej za 2 dni (2 x 35 zl), oraz dowodem Nr 5014421, przyjeto wptate
oplaty targowej za 2 dni (2 x 35 zb);

* dowodem z dnia 6 maja 2004 roku Nr 5014428, przyjeto wplatg optaty
targowej za 2 dni (2 x 35 zb);

» dowodem z dnia 7 maja 2004 roku Nr 5014431, przyjeto wplate optaty
targowej za 2 dni (2 x 35 zb);

» dowodem z dnia 31 maja 2004 roku Nr 5014421, przyjeto wplatg optaty
targowej w kwocie 35 zl, oraz dowodem Nr 5014434, przyjeto wptlate
optaty targowej w kwocie 35 zt.

Oplatg targowa pobierano w zanizonej wysokosci.

Osoba odpowiedzialna za powyzsze nieprawidtowosci, zgodnie z zakresem
czynnosci, jest Pani Anna Zuchowska — inspektor ds. ksiegowos$ci podatkowe;
1 innych naleznosci finansowych.

3.1.2.10. Pobér podatkow, rozliczenie inkasentdéw podatkow 1 opfat.

Rada Gminy w Sadlinkach, podjeta w dniu 14 czerwca 2002 roku Uchwale
Nr XXXIV/213/2002 roku w sprawie zarzadzenia poboru podatkéw objgtych
tacznym zobowigzaniem podatkowym w drodze inkasa, ustalenia inkasentéw
tych podatkoéw oraz wysokosci ich wynagrodzenia, ktora opublikowano
w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 21 czerwca 2002
roku Nr 42 pod pozycja 994.

W § 4 cytowanej Uchwatly, okre$lono termin ptatnosci dla inkasentéw - na
czwarty dzien, nast¢pujacy po ostatnim dniu w ktérym zgodnie z przepisami
prawa podatkowego wptata podatku powinna nastapic.

Okreslono rowniez, ze z inkasentami —soltysami zawierane beda umowy inkasa.
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Z inkasentami, zawarto umowy, na powierzenie poboru podatku rolnego oraz
podatku od nieruchomosci, okreslajac 4 dniowy termin rozliczenia z pobranych
podatkow, od dnia uptynigcia terminu platnosci danego podatku.

Umowami objeto réwniez inkaso podatku od nieruchomosci, rolnego oraz

podatku lesnego.

Szczegotowe) kontroli poddano realizacje zobowigzan podatkowych w ramach

inkasa, w solectwie Bialki 1 Bronistawowo.

Inkasentami ustanowiono sottysow powyzszych miejscowosci.

Sposdb 1 terminowos$¢ wptat kwot zebranych w ramach inkasa ksztattowaty si¢

nastepujaco:

-  Kwitariusze wydawano soltysom, kazdorazowo przed uptywem terminu
ptatnosci.

- Kwoty zebrane w ramach inkasa z tytutlu realizacji wszystkich rat,
wplacano na konto Urzedu Gminy w Sadlinkach, w terminie okreslonym
§ 4 cytowanej wyze] Uchwaly Rady Gminy w Sadlinkach z dnia
14 czerwca 2002 roku.

- Z dokonanych wptat sottysow nie dokonywano pisemnych wykazow,
okreslajacych kwotg naleznosci 1 taczna sume wptat, a wynika, ze dotycza
one inkasa I, II, III 1 IV raty podatkow.

- Brak informacji, czy dokonywane wptaty dotycza jedynie biezacych
podatkow, czy tez podatkoéw zaleglych, odsetek za zwtokg itp. informacji.

—  Wpyptaty wynagrodzenia inkasentom, dokonano na podstawie zestawien
sottysow za poszczegélne kwartaty 2004 roku, a na ich podstawie
sporzadzano listy plac.

Kwote wynagrodzen naleznych inkasentom, od przychodu pomniejszonego
o 20% kosztow uzyskania, naliczano podatek dochodowy od o0sob
fizycznych.

3.1.2.11.Udzielanie ulg w sptacie podatku i optata prolongacyjna.

Rada Gminy Sadlinki nie podjela uchwaly w sprawie ustalenia oplaty
prolongacyjnej.

Rada Gminy w Sadlinkach nie podjefa uchwaly w sprawie okreslenia zasad
podawania do publicznej wiadomosci kwot umorzonych podatkow.

W 2004 roku, wydano 81 decyzji podatkowych dotyczacych umorzen zalegtosci
podatkowych 1 193 decyzje w sprawie odroczen termindow ptatnosci zobowiazan
podatkowych.

W badanym okresie, szczegdtowa kontrola objeto wydane decyzje w I 1 IV
kwartale 2004 roku.

W decyzjach o numerach:

= FBP/3255/193/2004 z dnia 29 grudnia 2004 roku;

= FBP/3255/192/2004 z dnia 29 grudnia 2004 roku;

= FBP/3255/182/2004 z dnia 15 listopada 2004 roku;

= FBP/3255/181/2004 z dnia 15 listopada 2004 roku;
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= FBP/3255/176/2004 z dnia 15 listopada 2004 roku;
= FBP/3255/140/2004 z dnia 15 wrzesnia 2004 roku;
dotyczacych odroczen terminu ptatnosci podatkow 1 zalegtosci podatkowych, na
okresy przekraczajace 6 miesigcy, nie pobierano optaty skarbowej od podan
1 zatacznikow do podan.
Pomimo braku wniesienia optaty skarbowej, wszystkie podania ztozone w 2004
roku dotyczace zaleglosci podatkowych, zostaly rozpatrzone.
Nie wzywano o0s0b zobowigzanych do wniesienia optaty skarbowej do jej
uiszczenia, nie informowano réwniez, ze brak wniesienia oplaty skarbowe;j
skutkuje pozostawieniem podania bez rozpatrzenia.
Po rozpatrzeniu podan bez uiszczonej optaty skarbowej, nie przekazywano
podan urzgdowi skarbowemu wlasciwemu dla miejsca zamieszkania osoby
wnoszacej podanie, w celu pobrania naleznej optaty skarbowe;.
Zwolnienie od oplaty skarbowej okreslone w pkt 22 Zalacznika do Ustawy
z dnia 9 wrzesnia 2000 roku o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 253 po0z.2532
ze zm.), zawierajacego szczegdlowy wykaz przedmiotow oplaty skarbowej,
stawki oraz zwolnienia, dotyczy podan o odroczenie terminu ptatnosci podatkow
rolnego, le$nego 1 od nieruchomosci.
Nie dotyczy natomiast podan o odroczenie platnosci podatku od Srodkow
transportowych oraz zalegto$ci podatkowych.
Nie pobierano rowniez, odsetek za zwtoke od zalegtosci podatkowych:
a. od dnia uptywu terminu ptatnosci / raty podatku, do dnia wniesienia podania
wlacznie, w decyzjach:
= FBP/3255/47/2004 z dnia 16 marca 2004 roku, wydanej na podstawie
podania z dnia 16 marca 2004 roku;
» FBP/3255/48/2004 z dnia 18 marca 2004 roku, wydanej na podstawie
podania z dnia 18 marca 2004 roku;
= FBP/3255/49/2004 z dnia 18 marca 2004 roku, wydanej na podstawie
podania z dnia 18 marca 2004 roku;
= FBP/3255/50/2004 z dnia 18 marca 2004 roku, wydanej na podstawie
podania z dnia 18 marca 2004 roku;
= FBP/3255/54/2004 z dnia 20 kwietnia 2004 roku, wydanej na podstawie
podania z dnia 20 kwietnia 2004 roku;
b. od dnia uplywu terminu ptatnosci /1 raty podatku, do dnia wniesienia podania
wlacznie, w decyzjach:
= FBP/3255/108/2004 z dnia 25 maja 2004 roku, wydanej na podstawie
podania z dnia 25 maja 2004 roku;
= FBP/3255/109/2004 z dnia 25 maja 2004 roku, wydanej na podstawie
podania z dnia 25 maja 2004 roku;
= FBP/3255/110/2004 z dnia 31 maja 2004 roku, wydanej na podstawie
podania z dnia 31 maja 2004 roku;
= FBP/3255/111/2004 z dnia 31 maja 2004 roku, wydanej na podstawie
podania z dnia 28 maja 2004 roku;
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FBP/3255/112/2004 z dnia 17 czerwca 2004 roku, wydanej na podstawie
podania z dnia 17 czerwca 2004 roku;

od dnia uplywu terminu ptlatnosci /Il raty podatku, do dnia wniesienia
podania wiacznie, w decyzjach:

FBP/3255/153/2004 z dnia 17 wrzesnia 2004 roku, wydanej na podstawie
podania z dnia 17 wrze$nia 2004 roku;

FBP/3255/154/2004 z dnia 17 wrze$nia 2004 roku, wydanej na podstawie
podania z dnia 17 wrzesnia 2004 roku;

FBP/3255/155/2004 z dnia 17 wrzesnia 2004 roku, wydanej na podstawie
podania z dnia 17 wrze$nia 2004 roku;

FBP/3255/156/2004 z dnia 20 wrzesnia 2004 roku, wydanej na podstawie
podania z dnia 20 wrze$nia 2004 roku;

FBP/3255/157/2004 z dnia 20 wrzes$nia 2004 roku, wydanej na podstawie
podania z dnia 20 wrzesnia 2004 roku;

FBP/3255/158/2004 z dnia 15 pazdziernika 2004 roku, wydanej na
podstawie podania z dnia 15 pazdziernika 2004 roku;

od dnia uplywu terminu ptatnosci IV raty podatku, do dnia wniesienia
podania wlacznie, w decyzjach:

FBP/3255/186/2004 z dnia 18 listopada 2004 roku, wydanej na podstawie
podania z dnia 18 listopada 2004 roku;

FBP/3255/187/2004 z dnia 18 listopada 2004 roku, wydanej na podstawie
podania z dnia 18 listopada 2004 roku;

FBP/3255/188/2004 z dnia 25 listopada 2004 roku, wydanej na podstawie
podania z dnia 25 listopada 2004 roku;

FBP/3255/188a/2004 z dnia 25 listopada 2004 roku, wydanej na
podstawie podania z dnia 25 listopada 2004 roku;

FBP/3255/189/2004 z dnia 23 listopada 2004 roku, wydanej na podstawie
podania z dnia 23 listopada 2004 roku;

FBP/3255/190/2004 z dnia 23 listopada 2004 roku, wydanej na podstawie
podania z dnia 23 listopada 2004 roku;

Organ podatkowy nie wyegzekwowat naleznych odsetek za zwtoke.

Z uwagi na powszechno$¢ wystepowania powyzszej nieprawidtlowosci, kontroli
poddano decyzje wydane w 2005 1 2006 roku 1 ustalono, ze nieprawidlowosci sa
kontynuowane.

Jak wynika z decyzji wydanych w 2006 roku a dotyczacych odroczen terminu
ptatno$ci podatkow 1 zalegtosci podatkowych, na okresy przekraczajace
6 miesigcy o numerach:

nr 1/2006 z dnia 4 stycznia 2006 roku;

nr FBP 3255/11/2006 z dnia 13 marca 2006 roku;
nr FBP 3255/29/2006 z dnia 29 marca 2006 roku;
nr FBP 3255/30/2006 z dnia 29 marca 2006 roku;
nr 68/2006 z dnia 11 lipca 2006 roku;

nie pobierano oplaty skarbowej od podan i od zatacznikow do podan.

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku- protokoét z kontroli kompleksowej gminy Sadlinki



47

Nie pobierano réwniez, odsetek za zwtoke od dnia uptywu terminu ptatnosci, do
dnia wniesienia podania wilacznie, od zalegtosci podatkowych, od decyzji
o numerach:

= nr 60/2006 z dnia 16 maja 2006 roku, wydanej na podstawie podania z dnia
16 maja 2006 roku, w sprawie odroczenia terminu ptatnosci I 11 raty;

» nr 61/2006 z dnia 16 maja 2006 roku, wydanej na podstawie podania
o odroczenie terminu platnosci Il raty z dnia 16 maja 2006 roku, w sprawie
odroczenia terminu platnosci I 1 II raty tj. w zakresie wykraczajacym poza
wniosek podatnika;

= nr 63/2006 z dnia 16 maja 2006 roku, wydanej na podstawie podania
o odroczenie terminu ptatnosci Il raty z dnia 16 maja 2006 roku, w sprawie
odroczenia terminu ptatnosci I 1 II raty tj. w zakresie wykraczajacym poza
wniosek podatnika;

= nr 64/2006 z dnia 31 maja 2006 roku, wydanej na podstawie podania z dnia
30 maja 2006 roku, w sprawie odroczenia terminu platnosci II raty.

Osoba odpowiedzialna za powyzsze nieprawidlowosci, jest Pani Anna

Chojnacka — inspektor ds. wymiaru zobowiazan pieni¢znych, co wynika

z zakresu czynnosci z dnia 31 stycznia 1999 roku.

Wojt Gminy nie upowaznil - poza Zastgpca Wojta innych pracownikow, do
wydawania decyzji w tym dotyczacych odroczen i umorzen, jak tez do
zatatwiania spraw w jego imieniu (postanowien i zaswiadczen), zgodnie z art.
143 § 11§ 3 ustawy — Ordynacja Podatkowa.

Ustalono natomiast, ze czg$¢ postgpowania podatkowego, w tym wzywanie do
uzupetlienia brakéw lub wydawanie postanowien dokonywata — Pani Anna
Chojnacka.

W okresie objetym kontrola, jak tez w latach nastgpnych czgs¢ decyzji
wymiarowych wydawanych byto przez Pania Mari¢ Gerke - Sekretarza Gminy,
pelniacego jednoczesnie funkcje Zastgpcy Wojta, w ramach udzielonego
upowaznienia.

3.1.2.12.Powszechno$¢ opodatkowania.

W zakresie powszechno$ci opodatkowania w 2004 roku sprawdzono, losowo
wybrane sotectwo Sadlinki, pod wzgledem zgodnosci stawek stosowanych przy
wymiarze podatku ze stawkami uchwalonymi przez Rad¢ Gminy, prawidlowos$¢
ustalania wysokos$ci podatku w oparciu o ztozone wykazy nieruchomosci lub
informacje o nieruchomosciach i1 obiektach budowlanych, zgodno$¢ danych (co
do powierzchni gruntéw) wykazanych w ztozonych deklaracjach podstawowych
oraz wykazach nieruchomosci lub informacjach w sprawie podatku od
nieruchomosci z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntéw, prawidtowos¢
dokonywania przypisow 1 odpisow.

Zasada powszechnos$ci opodatkowania zostata zachowana.
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Na podstawie rejestru dzialalnos$ci gospodarczej ustalono, ze wszystkie
podmioty, ktorym wydano w roku 2004 zezwolenie na dzialalno$¢ gospodarcza
zostaly opodatkowane.

Réwniez wszystkie nowo oddane obiekty 1 budynki w roku 2004 zostaty
opodatkowane.

3.1.2.13. Windykacja naleznosci podatkowych.

Dane dotyczace naleznos$ci podlegajace; windykacji w 2004 roku przedstawia
ponizsze zestawienie.

ROK 2004
Rodzaj naleznosci Stan na Splaty w ciagu Stan na

01.01.04 roku 31.12.2004r
Podatek od nier. os. fizyczne 99.126,82 230.952,59 92.998,17
Podatek od nier. os. prawne 13.311,60 309.270,85 10.760,87
Podatek rolny i le§ny — os.fiz 121.687,10 412.861,45 124.645,63
Podatek rolny i lesny - os.prawne 0 78.744,49 0
Podatek od $rodk. transport. - 4.546,70 56.597.96 3.556,00
os.fizyczne
Podatek od $rodkow transp - 0 6.790,00 0
osoby prawne
Podatek za psy 426,50 2.045,52 185,98
Oplata za wieczyste uzytkowanie 795,75 6.954,81 374,80

Kontroli poddano windykacj¢ prowadzona wobec 5 podatnikow posiadajacych
najwigksze zadtuzenie w poszczego6lnych rodzajach podatkow.
Do wszystkich wymienionych nizej dluznikéw wystane zostaly upomnienia
terminowo, z zagrozeniem wszczecia postgpowania egzekucyjnego.
Natomiast po uplywie wskazanego w upomnieniu terminu i braku wplaty,
wystawione zostaty tytuly wykonawcze.
W trakcie kontroli stwierdzono, co nastepuje:
» podatek od nieruchomosci — osoby fizyczne zaewidencjonowane pod
numerem:
1. Nr konta podatnika — 03/0022:
Zalegtos¢ na 1 stycznia 2004 roku wyniosta —9.016,30 zt.
Wystawiono, w trakcie roku, upomnienia o numerach: 49, 82, 320, 629
oraz tytul wykonawczy o numerze 45/2004 na 4 raty.
Na dzien 31 grudnia 2004 roku, pozostata kwota 17.031,20 zt ktora Urzad
Gminy Sadlinki zglosit Komornikowi Sadowemu Rewir III w Kwidzynie
prowadzacemu postepowanie egzekucyjne Sygn. akt I Co 256/05.
Postepowanie jest w trakcie realizacji.
2. Nr konta podatnika — 04/0035:
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Zaleglo$¢ na dzien 1 stycznia 2004 roku wyniosta —9.507,00 zt.
Zalegtos¢ na dzien 31grudnia 2004 roku — 0 zt.
Odpisu zalegtosci podatkowej dokonano na podstawie Postanowienia
sadowego Sygn. akt VU36/99 o zakonhczeniu postgpowania
upadiosciowego odpisano z uwagi na brak srodkéw finansowych w masie
upadtosci.
Organ podatkowy nie wydal — na wniosek podatnika - decyzji, zgodnie
z obowiazujacym w 2004 roku art. 67 § 1 ustawy — Ordynacja podatkowa
- w sprawie umorzenia w czgs$ci lub catosci zalegtosci podatkowej (po
dniu 1 wrze$nia 2005 roku - art. 67a § 1 cyt. ustawy).

3. Nr konta podatnika — 12/0222:
Zaleglo$¢ na dzien 1 stycznia 2004 roku wyniosta — 16.737,40 zt.
Na dzien 31 grudnia 2004 roku, pozostata kwota — 15.330 zi, ktora
zgtoszono Syndykowi masy upadtosciowej, ktorego wyznaczyt Sad
Rejonowy w Gdansku wydajac postanowienie w 2003 roku o upadtosci
podatnika — Sygn. akt XVII 252/02.

4. Nr konta podatnika — 12/0430:
Zalegto$¢ na dzien 1 stycznia 2004 roku wyniosta — 5.517,50 zt.
Wystawiono, w trakcie roku, upomnienia o numerach: 232, 536 oraz
tytuty wykonawcze o numerach: 172A (na 2 raty) 1 402 (na 2 raty).
Na dzien 31 grudnia 2004 roku, pozostala kwota — 6.006,30 zl ktora
zgltoszono do Komornika Sadowego Rewir III w Kwidzynie,
prowadzacego postepowanie egzekucyjne przeciwko w/w — Sygn. akt 11
KM 841/03.
Podatek zalegly w kwocie 1.123,20 zt jest zabezpieczony w ksigdze
wieczyste] podatnika przez wpis hipoteki przymusowe;.

5. Nr podatnika — 12/0387:
Zalegtos¢ na 1 stycznia 2004 roku wyniosta —20.993,50 zt.
Na dzien 31 grudnia2004 pozostata kwota — 18.493,50 zt.
Czynnosci windykacyjne w trakcie 2004 roku, nie byty podejmowane.
Zalegto$¢ podatnik sptacit w 2005 roku.

» podatek od nieruchomosci — osoby prawne zaewidencjonowane pod

numerem:

1. Nr konta — 14/005:
Zalegtos$¢ na dzien 1 stycznia 2004 roku wyniosta kwotg — 3.519,30 z1.
Na dzien 31 grudnia 2004 roku zaleglo$¢ w kwocie — 3.063 zt ktora
sptacono w 2005r.
W trakcie 2004 roku czynnosci windykacyjne nie byly podejmowane.

2. Nr konta — 14/0008:
Zalegtos¢ na dzien 1 stycznia 2004 roku wyniosta kwotg — 3.453,53 z1.
Kwote zalegtosci splacono w trakcie roku. Czynnosci windykacyjne
w trakcie 2004 roku, nie byty podejmowane.

3. Nr konta 74/0011:
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Zaleglo$¢ na dzien 1 stycznia 2004 roku wyniosta kwote — 5.414,67 zt.

Na dzien 31 grudnia 2004 roku pozostata kwota zaleglosci — 5.414,67 zi,
ktora przekazano do Urzedu Skarbowego w Kwidzynie celem
przymusowego  S$ciagnigcia  zaleglosci  w  drodze  egzekucji
administracyjne;j.

. Nr konta — /4/0016:

Zaleglo$¢ na dzien 1 stycznia 2004 roku wyniosta kwotg — 962,60 zi
Na dzien 31 grudnia 2004 roku pozostata zalegtos¢ w kwocie —

2.321,70 zk, ktoéra sptacono w 2005 roku.
Czynnosci windykacyjne w trakcie 2004 roku, nie byty podejmowane.

W 2004 roku nie wystapity zalegtosci wobec innych oséb prawnych.

» podatek rolny— osoby prawne.

W podatku rolnym od os6b prawnych na dzien 1 stycznia 2004 roku i na dzien
31 grudnia 2004 roku — zaleglo$ci nie wystapily.

»  podatek rolny — osoby fizyczne zaewidencjonowane pod numerem:

I.

Nr konta podatnika — 02/0037:

Zalegtos¢ na dzien 1 stycznia 2004 roku wyniosta kwotg — 7.039,00 z1.
Wystawiono, w trakcie roku, upomnienia o numerach: 30, 295, 579 oraz
tytuty wykonawcze o numerach: 42/2004, 198/2004 (na 2 raty).

Na dzien 31 grudnia 2004 roku, pozostata kwota 7.969,10 zi, ktéra
zabezpieczono wpisem hipoteki przymusowej 1 ustawowe] w ksigdze
wieczystej dtuznika.

Nr konta podatnika — 04/0020:

Zaleglo$¢ na dzien 1 stycznia 2004 roku wyniosta kwote —2.597,40 z1.
Wystawiono, w trakcie roku, upomnienie nr 341/2004, oraz tytut
wykonawczy o nr: 59A/2004.

Pozostata kwote — 2.840,30 zl, umorzono - na wniosek podatnika -
decyzja Nr 8/2005 z dnia 21 lutego 2005 roku.

Nr konta podatnika — 06/0027:

Zalegto$¢ na dzien 1 stycznia 2004 roku wyniosta kwote — 7.590,20 zt.
Wystawiono, w trakcie roku, upomnienia o numerach: 116,372 zt, oraz
tytuty wykonawcze o numerach: 79/2004, 235/2004.

Na 31.12.2004 pozostata kwota — 8.671,70 zl, ktora sptacono w 2005
w kwocie 3.315,40 zt.

Pozostate zaleglosci skierowano do Urzedu Skarbowego w Kwidzynie,
jak tez dokonano wpisu hipoteki ustawowej i przymusowej w ksigdze
wieczyste] dluznika zabezpieczajacego przed przedawnieniem sig
zalegtosci w kwocie 3.640,10 zt.

Nr konta podatnika — 09/0038:

Zalegtos¢ na dzien 1 stycznia 2004 roku wyniosta kwote — 5.942,40 zt.
Wystawiono, w trakcie roku, upomnienia o numerach: 144, 404 oraz
tytuty wykonawcze o numerach: 252/2004, 358/2004.
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Na dzien 31 grudnia 2004 roku, pozostala kwota 6.694,20 zt, ktora
skierowano do Urzedu Skarbowego w Kwidzynie jak tez zabezpieczono
zalegtosci przed przedawnieniem w ksigdze wieczystej dluznika hipoteka
ustawowa 1 przymusowa w kwocie 3.274 zl.

. Nr konta podatnika — 10/0066:

Zalegtos¢ na dzien 1 stycznia 2004 roku wyniosta kwotg —4.823,70 z1.
Wystawiono, w trakcie roku, upomnienia o numerach: 176, 453 oraz
tytuty wykonawcze o numerach: 12/2004, 282/2004.

Na dzien 31 grudnia 2004 roku, pozostata kwota — 5.540,40 zi, ktora
zabezpieczono przed przedawnieniem, wpisem w ksigdze wieczystej
dhuznika hipoteka ustawowa i przymusowa w kwocie 4.421,50 zt

pozostate podatki i oplaty — podatek od srodkow transportowych osoby
prawne.

Brak zaleglosci w podatku od s$rodkéw transportowych od o0sob
prawnych za rok 2004.

pozostale podatki i oplaty - podatek od srodkow transportowych o0sob
fizycznych.

I.

Nr podatnika 377/4/23:

Zalegltos¢ na dzien 1 stycznia 2004 roku wyniosta kwote - 730 zt.
Czynnosci windykacyjne w trakcie 2004 roku, byly podejmowane
(wystawiono upomnienie).

Nalezno$¢ (odsetki za zwloke umorzono), zostala zaptacona w dniu
30 czerwca 2004 roku.

. Nr podatnika 3714/35:

Zalegto$¢ na dzien 1 stycznia 2004 roku wyniosta kwote - 1.150 z1.
Czynno$ci windykacyjne w trakcie 2004 roku, byly podejmowane
(wystawiono upomnienie).

Nalezno$¢ z odsetkami za zwloke, zostata zaptacona w dniach 28 czerwca
2004 roku 1 28 pazdziernika 2004 roku.

Nr podatnika 3714/1:

Zaleglos¢ na dzien 1 stycznia 2004 roku wyniosta kwote 2.666,70 zi.
Czynnosci windykacyjne w trakcie 2004 roku, byly podejmowane
(wystawiono upomnienie).

Nalezno$¢ z odsetkami za zwloke zostata zaptacona w dniu 26 kwietnia
2004 roku.

Innych podatnikéw posiadajacych zadtuzenie w badanym okresie, nie byto.
3.1.2.14.0Opfaty adiacenckie.

W okresie objetym kontrola tj. w 2004 roku, jak tez do dnia kontroli Rada
Gminy w Sadlinkach nie podjeta uchwaty w sprawie okreslenia stawki

procentowej optat adiacenckich, terminu i sposobu ich zaptaty.
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W powyzszym okresie nie wydawano decyzji okreslajacej oplaty adiacenckie.
W badanym okresie nie wystapity przypadki obligujace do wydania decyz;ji
okreslajacej optaty adiacdenckie.

3.1.2.15.0ptata planistyczna.

Rada Gminy Sadlinki podjgta w dniu 26 pazdziernika 2001r. r. Uchwale
Nr XXVIII/186/2001 w  sprawie uchwalenia miejscowego  planu
zagospodarowania przestrzennego pod zabudowe jednorodzinng w Sadlinkach.
Uchwatg opublikowano w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego
z dnia 04.02.2002r. Nr 8 poz. 119.
Cytowana uchwata wprowadza zasady stosowania optaty planistyczne;j:
= Stawka procentowa, na podstawie ktorej ustala si¢ optate z tytutu wzrostu
warto$ci nieruchomos$ci w zwiazku z uchwaleniem planu, o ktérej] mowa w
art.36 ust.4 ustawy o planowaniu 1 zagospodarowaniu przestrzennym,
WYnosi:
o 20 %- dla terenéw zabudowy mieszkaniowej oznaczonej MN;
o 0 %.” —dla pozostatych terenéw objetych uchwala.
Nie podjeto innej uchwaly w sprawie uchwalenia miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego.

W roku 2004 Wojt Gminy Sadlinki nie wydal decyzji ustalajacej oplaty
planistyczne, zgodnie z art. 36 ust.4 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym.

Nie dokonywano wyptat odszkodowan za poniesiona rzeczywista szkode lub
z tytulu wykupu nieruchomosci badz jej czgsci w przypadkach gdy w zwiazku
z uchwaleniem planu miejscowego albo jego zmiana, korzystanie

z nieruchomo$ci lub jej czeSci w dotychczasowy sposob lub zgodny
z dotychczasowym przeznaczeniem stalo si¢ niemozliwe badz istotnie
ograniczone.

W okresie objetym kontrola, nie wnoszono wnioskéw o wyptate odszkodowan.

3.1.2.16.0ptata eksploatacyjna.

W 2004 roku z tytutu optaty eksploatacyjnej, do budzetu gminy wptyngla kwota
8.119 zt, co stanowito 81,19% planu (plan 10.000 zt).

W 2004 roku, zobowigzanym do oplacania optaty eksploatacyjnej byli:

o Przedsigbiorca Tomasz Szmidt — Olszanica 80A z tytulu wydobycia
kopalin w miejscowosci Olszanica;

o Pan Ryszard Maron — Olszanica 68, z tytulu wydobycia kopalin
w miejscowosci Olszanica;

o Pan Grzegorz Kokoszka - Olszanica, z tytulu wydobycia kopalin
w miejscowosci Olszanica;

o Pani Elzbieta Keprowska - Olszanica, z tytutlu wydobycia kopalin
w miejscowosci Olszanica;
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Na rachunek bankowy Gminy Sadlinki, dokonano nast¢pujacych wpfat:
1. Przedsiebiorca Tomasz Szmidt - Olszanica 80A:

o w dniu 2 kwietnia 2004 roku kwot¢ 441,60 zt - za I kwartat 2004 roku;

o w dniu 16 lipca 2004 roku kwotg 328,45 zt - za II kwartat 2004 roku;

o w dniu 14 pazdziernika 2004 roku kwote 476,60 zt - za IIl kwartat
2004 roku;

o za IV kwartat 2004 roku - optaty eksploatacyjnej nie wniesiono.

Wszystkie wptaty wniesiono - po terminie okreslonym w art.84 ust.9 ustawy

z dnia 4 lutego 1994 r. - Prawo geologiczne 1 gérnicze (Dz. U. z 1994 roku

Nr 27, poz. 96 ze zmianami);

Wraz z wplatami kazdorazowo przekazywano, Informacje dotyczqcq optaty

eksploatacyjnej za wydobytq kopaline ze zloza na terenie jednej gminy.

W Informacjach za poszczegdlne kwartaty wykazywano:

o za I kwartal — wydobycie 1.795 ton piasku, dla ktorego stawka optaty
eksploatacyjnej wynosi 0,41 zl/tong oraz kwotg oplaty eksploatacyjnej
naleznej gminie (1.995 t x 0.41 z¥/t x 60%) — 441,60 zk;

Dokonano jednoczes$nie wptaty kwoty 441,60 zt.

o za Il kwartat — wydobycie 1.335 ton piasku, dla ktoérego stawka optaty
eksploatacyjnej wynosi 0,41 zltong oraz kwotg¢ oplaty eksploatacyjnej
naleznej gminie (1.335 t x 0.41 zt/t x 60%) — 328,45 zk;

Dokonano jednocze$nie wptaty kwoty 328,45 zl.
Nie zlozono natomiast informacji dotyczacej optaty eksploatacyjnej za
wydobyta kopaling w 111 1 IV kwartale 2004 roku.
2. Pan Ryszard Maron:

o w dniu 29 kwietnia 2004 roku kwote 129,89 zt - (nie okreslono okresu, za
jaki dokonywana jest wplata);

o w dniu 12 sierpnia 2004 roku kwotg 375,53 zt (nie okreslono okresu, za jaki
dokonywana jest wptata);

o w dniu 28 grudnia 2004 roku kwotg 420,00 zt (nie okre§lono okresu, za jaki
dokonywana jest wptata);

Nie zlozono natomiast informacji dotyczacej optaty eksploatacyjnej za
wydobyta kopaling w 2004 roku.
3. Pan Grzegorz Kokoszka:
o w dniu 29 kwietnia 2004 roku kwote 46,00 zt (nie okreslono okresu, za
jaki dokonywana jest wptata);
o W dniu 18 listopada 2004 roku kwote 162,30 zt - za III kwartat;
o w dniu 18 listopada 2004 roku kwote 156,10 zt - za II kwartat;
Nie zlozono natomiast informacji dotyczacej optaty eksploatacyjnej za
wydobyta kopaling w 2004 roku.
4. Pani Elzbieta Keprowska:
o w dniu 26 kwietnia 2004 roku kwote 237,39 zt (nie okre§lono okresu, za
jaki dokonywana jest wptata);
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o w dniu 27 lipca 2004 roku kwote 1.629,01 zt - za Il kwartat;
Nie zlozono natomiast informacji dotyczacej optaty eksploatacyjnej za
wydobyta kopaling w 2004 roku.

Z uwagi na powszechno$¢ wystgpowania tej nieprawidtowosci ,polegajacej na
braku sktadania informacji 1 braku dokonywania wptat optaty eksploatacyjnej,
sprawdzono sposob 1 forme realizacji oplaty eksploatacyjnej

w latach 2005 1 2006 wobec - Pani Elzbiety Keprowskie;.

Pani Elzbieta Kegprowska nie sktadata informacji dotyczacej optaty
eksploatacyjnej za wydobyta kopaling w 2005 roku 1 2006 roku.

Na rachunek bankowy Gminy Sadlinki, dokonano wptat:

o w dniu 29 kwietnia 2004 roku kwote 404,90 zt - za I kwartat 2004

roku;

o W dniu 24 sierpnia 2004 roku kwote¢ 892,97 zt - za II kwartat 2004

roku;

o W dniu 5 grudnia 2004 roku kwot¢ 779,45 zt - za 111 kwartat 2004roku

; to sprawdzano 2004 czy 2005 1 2006?

o w dniu 31 marca 2006 roku kwote 591,85 zt - za IV kwartat 2005 roku.

o w dniu 9 maja 2006 roku kwote 306,06 zt - za I kwartat 2006 roku;

o w dniu 29 lipca 2006 roku kwote 762,85 zt - za Il kwartat 2005 roku.
Wszystkie wptaty wniesiono - po terminie okreslonym w art.84 ust.9 ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. - Prawo geologiczne 1 gornicze (Dz. U. z 2001 roku Nr
153, poz. 1746 ze zmianami);

Osoba odpowiedzialng za powyzsze nieprawidtowosci, zgodnie z zakresem
czynnoéci, jest Pani Anna Zuchowska — inspektor ds. ksiegowosci podatkowej
1 innych nalezno$ci finansowych.

3.2.1.17. Optata za zayjmowanie pasa drogowego.

W okresie objetym kontrola tj. w 2004 roku, dochody z optaty za zajmowanie
pasa drogowego nie wystapily.

3.1.2.18. Oplata za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych.

Szczegotowa kontrola objeto 2004 rok.

W okresie objetym kontrola wydano 40 szt. decyzji - zezwolenia na sprzedaz
alkoholu.

W badanym okresie nie wydawano decyzji dotyczacych zmiany zezwolen ani
tez nie wydawano ich duplikatow.

Kontroli poddano wszystkie wydane decyzje.

W roku 2004 optata za zezwolenia na sprzedaz alkoholu naliczona byla
prawidlowo, oddzielnie dla kazdego rodzaju napoju alkoholowego, zaleznie od
procentowe]j zawartosci alkoholu.

W wyniku kontroli wszystkich wydanych decyzji stwierdzono, ze czgs¢ oplat
wnoszono po dniu wydania zezwolenia 1 tak:
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= zezwolenie Nr III A 6435/6/2004 z dnia 5 maja 2004 roku, optat¢ wniesiono
w dniu 6 maja 2004 roku,

= zezwolenie Nr III A 6435/7/2004 z dnia 5 maja 2004 roku, oplat¢ wniesiono
w dniu 6 maja 2004 roku,

= zezwolenie Nr III A 6435/9/2004 z dnia 6 maja 2004 roku, optate wniesiono
w dniu 7 maja 2004 roku,

= zezwolenie Nr III A 6435/11/2004 z dnia 25 maja 2004 roku, opfate
wniesiono w dniu 28 maja 2004 roku,

= zezwolenie Nr III A 6435/12/2004 z dnia 25 maja 2004 roku, oplate
wniesiono w dniu 26 maja 2004 roku,

= zezwolenie Nr III A 6435/14/2004 z dnia 1 czerwca 2004 roku, optlate
wniesiono w dniu 3 czerwca 2004 roku,

= zezwolenie Nr III A 6435/15/2004 z dnia 1 czerwca 2004 roku, optate
wniesiono w dniu 3 maja 2004 roku,

» zezwolenie Nr III A 6435/17/2004 z dnia 17 czerwca 2004 roku, optatg
wniesiono w dniu 18 czerwca 2004 roku,

= zezwolenie Nr III A 6435/20/2004 z dnia 17 czerwca 2004 roku, optlate
wniesiono w dniu 25 czerwca 2004 roku,

W pozostatych przypadkach, optatg pobierano przed wydaniem decyzji

udzielajacej zezwolenia.

Z uwagi na powszechno$¢ wystgpowania tej nieprawidtowosci, kontrola objeto

terminowo$¢ wnoszenia optaty za zezwolenia na sprzedaz alkoholu, w latach

2005 12006 1 stwierdzono:

W latach 2005 i1 2006, zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

zawierajq daty ich sporzadzenia, np. Zezwolenie Nr III A 6435/1/2005 z dnia 2

marca 2005 roku, natomiast ich wydanie nast¢puje po dniu wniesienia oplaty (w

przypadku cyt. wyzej zezwolenia optatg, wniesiono w dniu 4 marca 2005 roku

1 w tym samym dniu wydano zezwolenie).

Wedtug tej samej zasady postgpowano wobec zezwolen:

= Nr A 6435/3/2005 z dnia 19 maja 2005 roku;

= Nr A 6435/4/2005 z dnia 24 maja 2005 roku;

= Nr A 6435/3/2005 z dnia 19 stycznia 2006 roku;

= Nr A 6435/5/2005 z dnia 23 maja 2006 roku;

Osoba odpowiedzialna za powyzsze nieprawidtowosci, zgodnie z zakresem

czynno$ci z dnia 1 grudnia 1993 roku, jest Pani Teresa Raczynska — inspektor

ds. wojskowych, obronnych, obrony cywilnej i ochrony przeciwpozarowe;.

W badanym okresie nie wydano zezwolenia bez pobrania opfaty.

W trakcie roku nie dokonano zwrotu optaty z powodu wygasnigcia lub cofnigcia

zezwolenia.

Dokonujacy sprzedazy napojow alkoholowych sktadali w tutejszym urzedzie

w obowigzujacych terminach, informacje o uzyskanym obrocie w poprzednim

roku.

3.1.2.19. Ulgi 1 zwolnienia ustawowe.
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W 2004 roku Wojt Gminy udzielit zwolnienia od podatku rolnego za grunty

nabyte w drodze kupna od indywidualnych wtascicieli gospodarstw rolnych

1 objete w trwate zagospodarowanie, wydajac 20 decyzji. Zwolnieniem obj¢to

wylacznie grunty nabyte w drodze kupna.

Powierzchnia gospodarstwa w zadnym przypadku nie przekroczyta 100 ha.

W wyniku szczegoétowej kontroli wydanych decyzji o numerach:

= 1/2004 z 27 lutego 2004 roku, od gruntéw nabytych aktem notarialnym
z dnia 31 pazdziernika 2003 roku;

= 2/2004 z 27 lutego 2004 roku, od gruntow nabytych aktem notarialnym
z dnia 6 listopada 2003 roku;

= 3/2004 z 27 lutego 2004 roku, od gruntow nabytych aktem notarialnym
z dnia 7 listopada 2003 roku;

= 8/2004 z 25 maja 2004 roku, od gruntow nabytych aktem notarialnym z dnia
27 listopada 2003 roku;

= 9/2004 z 25 maja 2004 roku, od gruntéw nabytych aktem notarialnym z dnia
2 grudnia 2003 roku;

= 10/2004 z 28 maja 2004 roku od gruntow nabytych aktem notarialnym z dnia
29 stycznia 2004 roku;

= 11/2004 z 28 maja 2004 roku, od gruntow nabytych aktem notarialnym
z dnia 28 stycznia 2004 roku;

stwierdzono, ze okres zwolnienia ustalono na 5 lat liczac od pierwszego dnia

miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktorym wydano powyzsze decyzje,

zamiast od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktérym

grunty nabyto.

W pozostatych przypadkach, okres zwolnienia ustalono na 5 lat liczac od

pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktorym grunty nabyto.

Od zlozonych podan pobierano nalezna optatg skarbowa.

W roku 2004 Wo6jt Gminy udzielit 1 ulgi inwestycyjnej na kwotg 20.750,00 zt.
Ustalono, ze ulge powyzsza udzielono z tytulu wydatkow poniesionych na
zakup 1 zainstalowanie deszczowni.

Ulgi powyzszej udzielono od naleznego podatku rolnego od gruntéw
polozonych na terenie gminy Sadlinki z tym, Ze nie ograniczono jej stosowania
w okresie nie diuzszym niz 15 lat.

Ulge obliczono, poza okresem jej stosowania - prawidiowo.

W roku 2004 nie wystapity zwolnienia, okreslone w ustawie o jednostkach
badawczo - rozwojowych oraz ustawie prawo geologiczne 1 gornicze.

Ponadto, w 2004 roku, wydano 4 decyzje - ulgi w podatku rolnym z tytulu
odbywania zasadniczej stuzby wojskowej przez cztonkéw rodzin osob
prowadzacych gospodarstwo rolne.

We wszystkich przypadkach, przyznano ulge zolnierska, w wysokosci 40%
catorocznego wymiaru podatku rolnego.
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Natomiast, przed wydaniem powyzszych decyzji, nie przeprowadzono
postgpowania wyjasniajacego zmierzajacego do ustalenia, czy osoby
odbywajace zasadnicza stuzbe wojskowa bezposrednio przed powolaniem do
stuzby pracowaly w tych gospodarstwach zamieszkiwaly i nie osiqgaly
przychodow z innych zZrodel, co jest podstawowym warunkiem udzielenia ulg.

Osoba odpowiedzialna za powyzsze nieprawidlowosci, jest Pani Anna
Chojnacka - inspektor ds. wymiaru zobowigzan pienieznych, co wynika
z zakresu czynno$ci z dnia 31 stycznia 1999 roku.

3.1.2. Dochody z majatku.

Kontrola powyzszego zagadnienia objeto rok 2004.

Rada Gminy w Sadlinkach nie podjeta uchwaty w sprawie okreslenia zasad
nabywania, zbywania 1 obcigzania nieruchomosci gruntowych.

Oswiadczenia woli w zakresie zarzadu mieniem w imieniu gminy, sklada
jednoosobowo Wojt albo dziatajacy na podstawie jego upowaznienia zastgpca
wdjta samodzielnie albo wraz z inng osoba upowazniong przez Wojta.

W badanym okresie Gmina osiagngta nastgpujace dochody z majatku:

o ze sprzedazy mienia komunalnego kwotg 47.362 zt;

= przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci kwote
128,83 z1;

= najmu 1 dzierzawy lokali uzytkowych kwotg 20.509 zt;

= najmu lokali mieszkalnych kwotg 56.355 zt.

3.1.3.1. Dochody ze sprzedazy mienia w drodze przetargu.

W 2004 roku dokonano zbycia w drodze przetargu 3 dziatek niezabudowanych,

za taczna kwote sprzedazy 15.229 zt.

Nie dokonywano w drodze przetargu, zbycia lokali mieszkalnych 1 budynkow

uzytkowych.

Szczegotowe) kontroli poddano sprzedaz wszystkich sprzedanych dziatek.

1. Uchwala Nr VIII/48/2003 Rady Gminy w Sadlinkach z dnia 25 sierpnia 2005
roku w sprawie wyrazenia zgody na zbycie nieruchomosci, zostala
przeznaczona do sprzedazy dziatka oznaczona numerem 198, polozona
w miejscowosci Sadlinki.

Wyceny nieruchomosci skladajacej si¢ z dziatki 198/3 o powierzchni
2.407m?*, dokonat rzeczoznawca majatkowy Pani Anna Barbara Stawiasz.
Wyboru wykonawcy na wyceng, dokonano w trybie art.6 ust.1 pkt 7 ustawy z
dnia 10 czerwca 1994r. o zamoéwieniach publicznych (Dz. U. Nr 76, poz.344
Z pOzn. zm.).

Z wykonawca nie zawarto umowy, a dokonywano jednorazowych zleceh w
miar¢ zapotrzebowania.

Pismem z dnia 10 sierpnia 2004 roku, zlecono wyceng¢ migdzy innymi
opisanej wyzej nieruchomosci na faczna kwotg 292,80 zt.
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Wykonawca zlozyt operat szacunkowy w dniu 14 sierpnia 2004 roku.
Przedtozyt rowniez Faktur¢ VAT w dniu 16 sierpnia 2004 roku, Nr 9/2004 na
kwote 240,00 zt netto, a tacznie z podatkiem VAT — 292,80 zt, za wyceng
nieruchomosci gruntowych potozonych w Sadlinkach nr 198/3, 197/2, 269/2.
Zaplaty dokonano przelewem w dniu 27 sierpnia 2004 roku.
Opisana wyzej nieruchomos$¢ zostata ogloszona do sprzedazy wykazem
nr G- 7224/2/04 z dnia 29 sierpnia 2004 roku.
Wykaz zostat podany do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na
tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Sadlinki.
Przetarg na sprzedaz wyzej opisanej nieruchomosci, okreslono powyzszym
ogloszeniem na dzien 21 wrze$nia 2004 roku.
Czynnos$ci przetargowe przeprowadzita Komisja przetargowa powotana
Zarzadzeniem Nr 10/2003 W¢jta Gminy Sadlinki z dnia 5 czerwca 2003
roku.
Do przetargu przystapit jeden oferent, ktory wnidst wymagane wadium,
stanowiace 10 % ceny wywotawczej.
Oferent dokonat postapienia w kwocie 30 zl, wobec ceny wywotawczej
2.955,00 zt.
Z przeprowadzonego przetargu sporzadzono Protokol, wskazujac
wytonionego nabywce nieruchomosci.
Wybrany nabywca wniost ceng nieruchomosci przed dniem podpisania aktu
notarialnego w dniu 8 pazdziernika 2004 roku.
Sprzedaz  udokumentowano  aktem  notarialnym  Repertorium
A —Nr 3881/2004 z dnia 19 pazdziernika 2004 roku.

Zbycia nieruchomosci dokonat Wojt jednoosobowo.

2. Uchwala Nr LXXVIII/120/2002 z dnia 4 wrzesnia 2002 r. w sprawie
wyrazenia zgody na zbycie nieruchomos$ci, zostata przeznaczona dziatka
oznaczona numerem 269/2, polozona w miejscowosci Sadlinki.

Wyceny nieruchomosci sktadajacej si¢ z dziatki nr 269/2 o powierzchni
1300 m?, dokonat rzeczoznawca majatkowy Pani Anna Barbara Stawiasz.
Wyboru wykonawcy na wycen¢ dokonano w trybie art. 4 pkt 8 Prawo
zamoOwien publicznych (Dz.U.Nr 19 poz.177 z 2004 1.).

Z wykonawca nie zawarto umowy, a dokonywano jednorazowych zlecen
W miarg zapotrzebowania.

Pismem z dnia 10 sierpnia 2004 roku, zlecono wyceng migdzy innymi dziatki
269/2 na 1aczna kwoteg 292,80 zi.

Wykonawca ztozyl operat szacunkowy w dniu 14 sierpnia 2004 roku.
Przedtozyt rowniez Faktur¢ VAT Nr 9/2004 w dniu 16 sierpnia 2004 roku,
Nr 9/2004 na kwote 240,00 zt netto, a tacznie z podatkiem VAT — 292,80 zt
za wyceng nieruchomosci gruntowych.

Zaptaty dokonano w dniu 27 sierpnia 2004r.
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Opisana wyzej nieruchomo$¢ zostata ogloszona do sprzedazy wykazem
(G-72241/2/04 z dnia 29.08.2004r.

Wykaz zostat podany do publiczne; wiadomosci poprzez wywieszenie na
tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy oraz na tablicy ogloszen przez Sottysa
Sadlinek.

Przetarg na sprzedaz wyzej opisanej nieruchomosci okre§lono powyzszym
ogloszeniem na dzien 21 wrzesnia 2004 roku.

Czynnos$ci przetargowe przeprowadzita Komisja przetargowa powolana
Zarzadzeniem Nr 10/2003 Wojta Gminy Sadlinki z dnia 5 czerwca 2003
roku.

Do przetargu przystapit jeden oferent, ktory wniést wymagane wadium,
w kwocie 840 zt stanowiace 10% ceny wywotawcze;j.

Oferent dokonat postapienia w kwocie 84 zl wobec ceny wywotawczej
8.340 zt.

Z przeprowadzonego przetargu sporzadzono protokot, wskazujac
wytonionego nabywce nieruchomosci.

Wybrany nabywca wnidst ceng sprzedazy nieruchomosci przed dniem
podpisania aktu notarialnego w dniu 23 wrze$nia 2004 roku.

Sprzedaz udokumentowana aktem notarialnym Repertorium A-Nr 3871/2004

z dnia 19 pazdziernika 2004 roku.
Zbycia nieruchomosci dokonat Wéjt jednoosobowo.

3. Uchwala Nr VIII/48/2003 Rady Gminy w Sadlinkach z dnia 25 sierpnia
2003r w sprawie wyrazenia zgody na zbycie nieruchomos$ci zostata
przeznaczona do sprzedazy dziatka nr 148/4, potozona w Nebrowie Wielkim.
Wyceny nieruchomos$ci skladajacej si¢ z dziatki 148/4 o powierzchni
1064 m*, dokonal rzeczoznawca majatkowy Pani Jolanta Koztowska.
Wyboru wykonawcy na wycene dokonano w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. Nr 19 poz. 177 z 2004r.).

Z wykonawca nie zawarto umowy, a dokonywano jednorazowych zlecen
W miarg¢ zapotrzebowania.

Pismem z dnia 3 marca 2004 roku, zlecono wycen¢ mig¢dzy innymi opisanej
wyzej nieruchomosci na taczng kwote 854 zt.

Wykonawca ztozyt operat szacunkowy w dniu 15 marca 2004 roku.
Przedtozyt rowniez Fakture VAT w dniu 29 marca 2004 roku, Nr 021/2004
na kwote 700 zl netto, a tacznie z podatkiem VAT 854 zt za wyceng
nieruchomosci potozonych w Nebrowie Wielkim, Biatkach i Sadlinkach.
Zaplaty dokonano przelewem w dniu 6 kwietnia 2004 roku.

Opisana wyzej nieruchomos¢ zostata ogloszona do sprzedazy wykazem
nr G-72241/2/04 z dnia 26 lipca 2004 roku.

Wykaz zostat podany do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na
tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Sadlinki.
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Przetarg na sprzedaz wyzej opisanej nieruchomos$ci okreslono powyzszym
ogloszeniem na dzien 10 sierpnia 2004 roku.

Czynno$ci przetargowe przeprowadzita Komisja przetargowa powotana
Zarzadzeniem Nr 10/2003 Wojta Gminy Sadlinki z dnia 5 czerwca 2003
roku.

Do przetargu przystapil jeden oferent, ktory wnidsl wymagane wadium,
w kwocie 380 zt stanowiace 10% ceny wywotawcze;j.

Oferent dokonat postapienia w kwocie 40 zI wobec ceny wywotawczej
3.780 zt.

Z przeprowadzonego przetargu sporzadzono Protokdt, wskazujac
wytonionego nabywce nieruchomosci.

Wybrany nabywca wnidst ceng nieruchomosci przed podpisaniem aktu
notarialnego w dniu 10 sierpnia 2004 roku.

Sprzedaz udokumentowano aktem notarialnym Repertorium A-nr 3166/2004
z dnia 13 sierpnia 2004 roku.

Zbycia nieruchomosci dokonat W¢;t jednoosobowo.

3.1.3.2. Dochody ze sprzedazy mienia w drodze bez przetargowej.

W okresie objetym kontrola tj. w 2004 roku, dokonano sprzedazy w drodze
bezprzetargowe;:

o

o

3 lokali mieszkalnych na taczna kwoteg 29.322 zt;
2 dziatek niezabudowanych na taczna kwote 2.811 zi.

Szczegdtowej kontroli poddano sprzedaz wszystkich sprzedanych lokali
mieszkalnych oraz dziatek.

1.

Lokal mieszkalny nr 3 w budynku 21 w Rusinowie zbyto na podstawie art.34
ust.1 pkt 3 ustawy o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2004 roku
Nr 261 poz. 2603) dla najemcy lokalu z ktorym zawarto najem na czas
nieokreslony.

Wyceny nieruchomosci sktadajacej si¢ z dziatki nr 11/1 oraz lokalu
mieszkalnego nr 3 polozonego w budynku mieszkalnym w Rusinowie,
dokonat rzeczoznawca majatkowy Anna Barbara Stawiasz.

Wyboru wykonawcy dokonano w trybie art.4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. Nr 19 poz. 177 22004 r.)

Pismem z dnia 12 lipca 2004r, zlecono wycen¢ mig¢dzy innymi opisanego
wyzej lokalu mieszkalnego na faczna kwotg 488,00 zt.

Wykonawca zlozyt operat szacunkowy w miesigcu lipcu 2004 roku.
Przedlozyt faktur¢ VAT Nr 7/2004 w dniu 29 lipca 2004r. na kwotg 400 zt
netto, a tacznie z podatkiem VAT 488,00 zt, za wyceng lokali mieszkalnych
w miejscowosci Rusinowo 21/3 1 Nebrowo Wielkie ul. Nadwislanska 11/2.
Zaptaty dokonano przelewem w dniu 17 sierpnia 2004r.
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W dniu 3 wrze$nia 2004r. po zapoznaniu si¢ z cena sprzedazy, najemca
ztozyt podanie o nabycie mieszkania.

Dnia 14 pazdziernika 2004 roku zostal sporzadzony protokét rokowan na
zbycie nieruchomosci w drodze bezprzetargowej za ceng¢ 3.060 zi, ktora
zostala roztozona na 36 miesigcznych rat ptatnych do dnia 15 kazdego
miesigca poczynajac od miesigca pazdziernika 2004 roku.

Pierwsza wptate wniesiono kwocie 85 zt przed zawarciem aktu_notarialnego
a raty oprocentowano w wysokosci réwnej stopie redyskonta weksli
stosowanej przez NBP.

Sprzedaz udokumentowano aktem notarialnym Repertorium A-nr 3896/2004
z dnia 19 pazdziernika 2004r.

Zbycia nieruchomosci dokonat Wojt jednoosobowo.

2. lokal mieszkalny Sadlinki zbyto na podstawie art.34 ust. 1 pkt 3 ustawy
o gospodarce nieruchomos$ciami, dla najemcy lokalu, z ktorym umoweg
zawarto na czas nieokreslony.
Wyceny nieruchomo$ci  zabudowanej budynkiem  mieszkalnym
1 gospodarczym na dziatce nr 95/12 potozonej w Sadlinkach przy ul. Lesnej 4
dokonat rzeczoznawca majatkowy Jozef Koska.
Wyboru wykonawcy dokonano w trybie art.4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. Nr 19 poz.177 z 2004r.).
Pismem z dnia 25 marca 2004 roku zlecono wyceng opisanej wyzej
nieruchomosci na taczna kwote 366,00 zi.
Wykonawca zlozyt operat szacunkowy 30 marca 2004r.
Przedtozyt Faktur¢ VAT Nr 9/2004 na kwote 300 zl, a tacznie
z podatkiem VAT 366 zt za wyceng nieruchomosci zabudowanej Sadlinki
ul. Lesna 4.
Zaptaty dokonano przelewem 15 kwietnia 2004 roku.
Pismem GM-7145/1.04 z dnia 7 kwietnia 2004 roku poinformowano
najemcg, ze budynek mieszkalny 1 gospodarczy wraz z przylegtym gruntem
zostal wyceniony na kwote 19.366 zt.
Dnia 7 pazdziernika 2004 roku najemca ztozyt wniosek o wykup.
Dnia 10 listopada 2004 roku zostat sporzadzony protoko6t rokowan na zbycie
nieruchomosci w drodze bezprzetargowej za ceng 19.504 zi, ktoéra zostata
zaptacona w catosci w dniu 16 listopada 2004 roku.
Sprzedaz udokumentowano aktem notarialnym Repertorium A-nr 4221/2004
z dnia 18 listopada 2004 roku.

Zbycia nieruchomosci dokonat W¢;t jednoosobowo.

3. Lokal mieszkalny nr 2 w budynku przy ul. Nadwislanskiej 11 w Nebrowie
Wielkim zbyto na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 3 ustawy o gospodarce
nieruchomos$ciami, dla najemcy lokalu, z ktérym umowe zawarto na czas
nieokreslony.
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Wyceny lokalu nr 2 potozonego w budynku nr 11 w Nebrowie Wielkim,
dokonat rzeczoznawca majatkowy Anna Barbara Stawiasz.

Wyboru dokonano w trybie art.4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U. Nr 19 poz.177 z 2004r).

Pismem z dnia 12 lipca 2004 roku, zlecono wycen¢ migdzy innymi wyzej
opisanego lokalu mieszkalnego na taczna kwotg¢ 488 zl.

Wykonawca zlozyt operat szacunkowy w miesiacu lipcu 2004 roku.
Przedtozyt Faktur¢ VAT Nr 7/2004 w dniu 29 lipca 2004r. Zaptaty dokonano
przelewem w dniu 17 sierpnia 2004r.

W dniu 28 wrzesnia 2004 roku po zapoznaniu si¢ z ceng sprzedazy, najemca
ztozyt wniosek o nabycie lokalu 1 rozlozenie zaptaty na raty.

Dnia 14 pazdziernika 2004 roku zostal sporzadzony protokot rokowan na
zbycie nieruchomos$ci w drodze bezprzetargowej za ceng 6.758,00z1.

Cena lokalu zostata roztozona na 60 rat miesigcznych ptatnych do dnia
15 kazdego miesiaca poczynajac sptate od miesiaca pazdziernika 2004 roku.
Pierwsza wptatg wniesiono kwocie 150 zt  przed zawarciem aktu
notarialnego a raty oprocentowano w wysokosci rownej stopie redyskonta
weksli stosowanej przez NBP.

Sprzedaz udokumentowano aktem notarialnym Repertorium A-nr 3876/2004
z dnia 19 pazdziernika 2004 roku.
Zbycia nieruchomosci dokonat Wéjt jednoosobowo.

4. Uchwata Nr LXX1/94/2002 Rady Gminy w Sadlinkach z dnia 25 stycznia
2002 r. w sprawie wyrazenia zgody na zbycie nieruchomosci, zostata
przeznaczona dziatka nr 197/5 1 197/7, polozone w miejscowosci Sadlinki.
Wyceng nieruchomos$ci sktadajacej si¢ z dziatek 197/5 1 197/7 o tacznej
powierzchni 664 m?, dokonat rzeczoznawca majatkowy Jolanta Koztowska.
Z wykonawca nie zawarto umowy, a dokonano jednorazowego zlecenia.
Pismem z dnia 3 marca 2004 roku, zlecono wycen¢ mig¢dzy innymi opisanej
wyzej nieruchomosci na taczng kwote 854 zt.
Wykonawca zlozyt operat szacunkowy w dniu 29 marca 2004 roku.
Przedtozyt réwniez Faktur¢ VAT Nr 021/2004 na kwote 700 zt netto, a
tacznie z podatkiem VAT 854 zt.
Zaptaty dokonano przelewem w dniu 6 kwietnia 2004r.
W dniu 17 czerwca 2004 roku spisano protokét na zbycie nieruchomosci
(dziatka nr 197/5 1 197/7), w drodze bezprzetargowej w celu poprawy
warunkoéw zagospodarowania nieruchomosci przyleglej za kwote 906 zt.
Kwota zostata zaptacona jednorazowo przed zawarciem aktu notarialnego
w dniu 28 czerwca 2004 roku.
Sprzedaz udokumentowana jest aktem notarialnym Repertorium
A-nr 2646/2004 z dnia 29 czerwca 2004r.

Zbycia nieruchomosci dokonat W¢;t jednoosobowo.
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5. Uchwatla Nr XI/66/2003 z dnia 30 grudnia 2003 r. w sprawie wyrazenia
zgody na zbycie nieruchomos$ci dziatki nr 107/13 1 107/14 potozonych
w miejscowosci Biatki.
Wyceny nieruchomosci sktadajacej si¢ z dziatek nr 107/13 1 107/14 o taczne;j
powierzchni 814 m?, dokonata Pani Jolanta Koztowska.
Z wykonawca nie zawarto umowy, a dokonano jednorazowego zlecenia.
Pismem z dnia 3 marca 2004 roku, zlecono migdzy innymi wyceng opisanej
wyzej nieruchomosci na taczng kwote 854 zt.
Wykonawca zlozyt Faktur¢ VAT nr 021/2004 na kwote 700 zi netto,
a tacznie z podatkiem VAT 854 zt.
Zaptaty dokonano przelewem w dniu 6 kwietnia 2004 roku.
W dniu 7 czerwca sporzadzono protokot rokowan na zbycie nieruchomosci
w drodze bezprzetargowej za kwotg 1.905 zl na rzecz Skarbu Panstwa do
realizowania celow statutowych, a mianowicie wykonania drogi dojazdowe;j
1 placu manewrowego.
Kwota zostata zaptacona jednorazowo w dniu 8 lipca 2004 roku.
Sprzedaz udokumentowana jest aktem notarialnym Repertorium
A-nr 2738/2004 z dnia 12 lipca 2004 roku.

Zbycia nieruchomosci dokonat Wé;t jednoosobowo.

We wszystkich opisanych przypadkach, nabywcéw obciazano kosztami

przygotowania nieruchomosci do sprzedazy, 1 tak:

= cen¢ lokalu mieszkalnego w Nebrowie Wielkim powigkszono o kwote
487 zi, z tytulu wyceny 1 innych kosztéw (w tym podziatu dziatki);

= cen¢ lokalu mieszkalnego w Sadlinkach powigkszono o kwote 504 zi,
z tytutu wyceny 1 innych kosztéw (w tym podziatu dziatki);

= ceng lokalu mieszkalnego w Rusinowie powigkszono o kwotg 387 zt, z tytutu
wyceny 1 innych kosztow (w tym podziatu dziatki);

= ceng dziatek nr 197/5 1 197/7 powigkszono o kwote 443 zit, z tytulu wyceny;

= cen¢ dzialek nr 107/13 1 107/14 powigkszono o kwote 277 zt, z tytulu
wyceny.

Osoba odpowiedzialna za powyzsze nieprawidlowosci jest Pani Stanistawa

Bulkowska, Kierownik Referatu Infrastruktury Gminy ,Gospodarki Komunalne;j

i Ochrony Srodowiska.

3.1.3.2. Dochody z tytutu oddania nieruchomosci w wieczyste uzytkowanie.

W 2004 roku z tytulu oddania nieruchomos$ci w uzytkowanie wieczyste
osiagnieto dochod w kwocie 6.955 7z, na plan 6.458,86 zt.

W badanym okresie nie wydawano decyzji w sprawie oddania nieruchomosci

w wieczyste uzytkowanie, a oplaty realizowano na podstawie decyzji wydanych
w latach poprzednich. W trakcie 2004 roku nie dokonywano aktualizacji optat.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
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3.1.3.3. Dochody z tytutlu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wiasnosci.

W 2004 roku dochody z powyzszego tytutu nie wystapity.

3.1.3.4. Dochody z tytulu uwlaszczenia 0séb prawnych nieruchomos$ciami

bedacymi dotychczas w ich zarzadzie lub uzytkowaniu.

W 2004 roku dochody z powyzszego tytutu nie wystapity.

3.1.3.5. Dochody z tytulu oddania nieruchomosci w trwaly zarzad

W 2004 roku dochody z powyzszego tytutu nie wystapity.

3.1.3.6. Dochody z tytulu najmu i dzierzawy lokali uzytkowych.

W 2004 roku osiagnigto dochody z tytutu najmu 1 dzierzawy lokali uzytkowych,
tacznie kwoteg 21.180,68 zt, na plan 20.509,68 zi.

Jak wynika - z okazanego kontrolujacym rejestru, w Urzedzie gminy
realizowano w 2004 roku — 5 umow dzierzawy lokali uzytkowych.

Realizowano réwniez 5 umoéw uzyczenia zawartych na czas nieokreslony,
a takze 4 umowy uzyczenia zawarte na czas okreslony do 3 lat.

W wyniku szczegdtowej kontroli wszystkich realizowanych uméw, stwierdzono,
ze w okresie objetym umowami, W¢jt Gminy nie powolywal komisji
przetargowych, do dokonywania czynnosci zmierzajacych do wylonienia
najemcow lub dzierzawcow.

1. Umowa najmu zawarta w dniu lsierpnia 2000 roku, oddano najemcy, pani
Ewie Demko, lokal uzytkowy o pow. 23 m’, na czas oznaczony od dnia
1 sierpnia 2000 roku do 31 grudnia 2003 roku.

Aneksem z dnia 15 grudnia 2003 roku, przedluzono okres najmu do dnia
31 grudnia 2006 roku.

Rada Gminy w Sadlinkach, nie podj¢ta uchwaty w sprawie wyrazenia zgody
na okres najmu przekraczajacy 3 lata.

Protokotem spisanym w dniu 30 grudnia 2003 roku, Wojt Gminy pani
Elzbieta Krajewska, oddata nieodptatnie dzierzawcy - wyposazenie gabinetu
stomatologicznego.

Czynsz najmu okreSlono na kwote 500 zt netto miesigcznie, platny
w terminie do 10 dnia kazdego miesiaca, z dotu.

Wyboru najemcy dokonano w trybie bezprzetargowym, kontynuujac
poprzednio zawierane w tym samym zakresie umowy.

2. Umowa dzierzawy z dnia 1 lipca 2002 roku, zawarta na czas okreslony do

dnia 30 czerwca 2005 roku, oddano w dzierzawe 2 pomieszczenia uzytkowe
o powierzchni tacznej 34,77 m* w Nebrowie Wielkim.
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Czynsz najmu okre$lono na kwote 29,83 zt netto miesigcznie, ptatny
w terminie do 10 dnia kazdego miesiaca, za dany miesiac.

Wyboru najemcy dokonano w trybie bezprzetargowym, kontynuujac
poprzednio zawarta w dniu 1 lipca 2001 roku umowe obejmujaca ten sam
zakres.

Rada Gminy w Sadlinkach, nie podjeta uchwaly w sprawie wyrazenia zgody
na okres najmu przekraczajacy 3 lata.

3. Z tym samym dzierzawca zawarto rowniez umow¢ w dniu 1 lipca 2002 roku,
na czas okreslony do dnia 30 czerwca 2005 roku, na dzierzaw¢ pomieszczen
uzytkowych o powierzchni tacznej 135,33 m*w Nebrowie Wielkim.

Czynsz najmu okreslono na kwote 116,11 zt netto miesigcznie, platny
w terminie do 10 dnia kazdego miesiaca, za dany miesiac.

Wyboru najemcy dokonano w trybie bezprzetargowym, kontynuujac
poprzednio zawarta w dniu 1 lipca 2001 roku w tym samym zakresie umowg.
Rada Gminy w Sadlinkach, nie podjeta uchwaly w sprawie wyrazenia zgody
na okres najmu przekraczajacy 3 lata.

Z dzierzawca lokali uzytkowych w Nebrowie Wielkim, Panem Piotrem
Wojciechowskim, zawarto w dniu 1 lipca 2005 roku, umowy dzierzawy
kontynuujace poprzednio zawarte umowy, na okresy od dnia 1 lipca 2005
roku do dnia 30 czerwca 2008 roku.

Réwniez w tym zakresie, Rada Gminy w Sadlinkach, nie podjeta uchwaty

w sprawie wyrazenia zgody na okres najmu przekraczajacy 3 lata.

Osoba odpowiedzialna za powyzsze nieprawidlowosci, jest Pani Stanistawa

Bulkowska — Kierownik referatu Infrastruktury Gminy, Gospodarki Komunalne;j

i Ochrony Srodowiska.

3.1.3.7. Dochody z najmu lokali mieszkalnych.

Rada Gminy w Sadlinkach nie podjeta w okresie objetym kontrola ,uchwaty w
sprawie wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem
gminy.

Zasady polityki czynszowej oraz warunki obnizania czynszu, stosowano w
oparciu o Uchwal¢ Rady Gminy Sadlinki z dnia 31 stycznia 2001 roku
Nr XXIII/146/2001w sprawie stawek czynszu regulowanego za lokale
mieszkalne.

Uchwate powyzsza podje¢to na podstawie ustawy z dnia 2 lipca 1994 roku
o najmie lokali mieszkalnych i dodatkach mieszkaniowych, ktéra utracita moc
obowiazujaca z dniem 10 lipca 2001 roku.

W 2004 roku realizowano 28 umow najmu lokali mieszkalnych, wobec ktorych
stosowano zasady polityki czynszowej wedlug nieobowiazujacych przepisow.
Szczegotowe) kontroli poddano 10 sposrod 28 umdw najmu lokali mieszkalnych
1 stwierdzono, ze stosowane stawki zgodne sa z Uchwata Rady Gminy Sadlinki
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z dnia 31 stycznia 2001 roku Nr XXIII/146/2001w sprawie stawek czynszu
regulowanego za lokale mieszkalne.

Natomiast w dniu 23 marca 2005 roku Rada Gminy Sadlinki podjgta
Uchwate Nr XXIV/130/2005 w sprawie przyjecia Wieloletniego Programu
Gospodarowania Mieszkaniowym Zasobem Gminy Sadlinki na lata 2005 -
2009. Uchwale opublikowano w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Pomorskiego Nr 52 poz. 1004 z dnia 1 czerwca 2005 roku.

Do dnia kontroli, W6jt Gminy nie okreslit stawek czynszu wedtug zasad polityki
czynszowe] oraz warunkow obnizania czynszu okreslonych cytowana wyzej
Uchwata Rady Gminy Sadlinki.

3.1.4. Inne dochody.
3.1.4.1. Odsetki od $rodkéw finansowych gminy gromadzonych na rachunkach

bankowych .

W roku 2004 faktycznie naliczone przez bank odsetki wyniosty 5.000 zt. Srodki
te zaliczono do dochodow 1 wprowadzono do budzetu gminy.

3.1.4.2. Srodki finansowe pochodzace ze zrodet zagranicznych nie podlegajace

zwrotowi oraz $rodki na wspotfinansowanie programoéw _realizowanych

udziatem $rodkéw zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi.

Na realizacje powyzszych programow, w 2004 roku $rodkow finansowych nie
otrzymywano.

3.1.4.3. Spadki . zapisy, darowizny .

W badanym okresie, Gmina nie otrzymywata zadnych spadkéw, zapisoOw ani
darowizn.

3.1.4.4. Odsetki od pozyczek udzielonych przez gming.
Gmina w 2004 roku, nie udzielata pozyczek.

3.1.4.5. Odsetki od nieterminowo przekazywanych naleznosci stanowiacych

dochody j.s.t.

W roku 2004 nie pobrano odsetek z tytutlu nieterminowo przekazywanych
naleznosci stanowiacych dochody gminy.

Dochody z powyzszego tytulu nie wystapity.

3.1.4.6. Dochody z tytulu kar pieni¢znych i grzywien okre§lonych odrgbnymi

przepisami .
W roku 2004 dochody z tego tytutu nie wystapity.

3.1.4.7. Wplywy z tytulu pomocy finansowej udzielonej miedzy jednostkami

samorzadu terytorialnego na dofinansowanie zadan wlasnych gminy.
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W roku 2004 na dofinansowanie zadan wlasnych gminy pomocy finansowej nie

udzielano.

Otrzymano natomiast pomoc finansowa w kwocie 14.500 zt .

Podstawa przyznania pomocy finansowej, byly zawarte w dniu 10 sierpnia 2004

roku Porozumienia pomigedzy Samorzadem Wojewodztwa Pomorskiego

a Gming Sadlinki w zakresie:

o organizacji Programu upowszechniania sportu wsrod dzieci i miodziezy
w wojewodztwie pomorskim na rok 2004, w ramach organizacji programu
Organizacja treningow i rozgrywek w ramach programu sport po 16. Na
powyzszy cel, przyznano kwote 7.000 zt w rozdziale 85154 w§ 2710;

o organizacji Programu upowszechniania sportu wsrod dzieci i miodziezy
w wojewodztwie pomorskim na rok 2004, w ramach organizacji programu
Powszechna nauka ptywania. Na powyzszy cel, przyznano kwotg¢ 6.000 zt,
w rozdziale 85154 w§ 2710;

oraz :

o organizacji Programu upowszechniania sportu wsrod dzieci i miodziezy
w  wojewddztwie pomorskim na rok 2004, na renowacje biezni
lekkoatletycznej na stadionie w Sadlinkach. Na powyzszy cel, przyznano
kwote 1.500 zt, w rozdziale 92605 w§ 2710.

Wydatkowania przyznanych S$rodkow dokonano zgodnie z zawartymi
porozumieniami.

W dniu 18 stycznia 2005 roku, ztozono do Urzedu Marszatkowskiego
w Gdansku rozliczenie rzeczowo — finansowe powyzej opisanych zadan.

3.1.4.8. Wplywy z ustug i pozostatych optat (m.in. parkingowe).

W badanym okresie dochody z powyzszych tytulow nie wystapity.

3.2. Przychody budzetowe
Kontrola objgto rok 2004.
3.2.1. Przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych.

Gmina w badanym okresie nie emitowala papierow wartosciowych.

3.2.2. Przychody z prywatyzacji majgtku.

W okresie objetym kontrola Gmina nie osiagngta przychoddéw z prywatyzacji
majatku.

3.2.3. Przychody ze splat pozyczek i kredytow udzielonych z budzetu gminy.
Z budzetu gminy nie udzielano kredytow ani tez pozyczek.

3.2.4. Przychody z zaciagnietych przez gming pozyczek i kredytow na rynku
krajowym.
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W roku 2004 z powyzszych zrodel gmina osiagneta tacznie kwote 112.000 zt,

w tym:

= 33.200 zt kredytu zaciagnigtego w BGK w Gdansku, zgodnie z umowa
Nr GDA/FRIK/05/2004 z dnia 14 wrzesnia 2004r,

= 8.800 zI kredytu zaciagnigtego w BGK w Gdansku (umowa Nr
GDA/FRIK/06/2004 z dnia 14 wrzesnia 2004r),

= 70.000 zt pozyczki zaciagnietej w WFOSiGW w Gdansku, zgodnie z umowa
Nr WFOS/P/29/2004.

Powyzsze zagadnienie szczegétowo omodwiono w pkt.2.3.5. rozdzialu

II niniejszego protokotu.

3.2.5. Przychody z zaciagni¢tych przez gming pozyczek i kredytow na rynku
zagranicznym.

Gmina nie zaciagata na rynku zagranicznym kredytow ani pozyczek.
3.2.6. NadwyzKki z lat ubieglych.

W roku 2004 Rada Gminy nie podejmowata uchwal o ustaleniu nadwyzki
budzetowej w latach ubieglych i sposobie jej rozdysponowania.

Budzet w roku 2004 zamknal si¢ nadwyzka w kwocie 244.540zt, co ma
odzwierciedlenie w sprawozdaniu Rb-NDS za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2004r.

3.2.7. Przychody z tytulu innych rozliczen.

W roku 2004 jednostka posiadata nadwyzke Srodkow pieni¢znych na rachunku
biezacym wynikajaca z rozliczen kredytéw i pozyczek z lat ubieglych w kwocie
98.301 z1, ktora rozdysponowano na pokrycie deficytu budzetowego.

Wolne $rodki wykazane byly w sprawozdaniu Rb-NDS.

3.3. Wydatki budzetowe.

Sprawdzono w Urzedzie Gminy w Sadlinkach, realizacj¢ wydatkéw metoda
losowa wedlug stanu na dzien: 27 sierpnia 2004 roku, 22 wrzesnia 2004 roku,
25 pazdziernika 2004, 4 listopada 2004, 26 grudnia 2004 roku, 25 maja 2005
roku, 29 sierpnia 2005 roku, 30 wrze$nia 2005 r, 30 pazdziernika 2005 roku oraz
17 grudnia 2005 roku.

W wyniku kontroli, stwierdzono przekroczenia zakresu upowaznienia do

dokonywania wydatkéw ze Srodkow publicznych:

= w dniu 27 sierpnia 2004 roku, w rozdziale 01036 w § 6050 — plan 0 zi,
wykonanie 1.000 zt, przekroczenie 1.000 zt;

o w dniu 17 grudnia 2005 roku, w rozdziale 01010 w § 6059 — plan 130.554 zi,
wykonanie 131.907 zt, przekroczenie 1.353 zt.

Z ustnych wyjasnien Skarbnika Gminy Pani Gabrieli Podgorskiej wynika, ze

przekroczenia planu wydatkow, spowodowane zostaty mylnymi ksiggowaniami.
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W pozostalych przypadkach, nie stwierdzono przekroczenia zakresu
upowaznienia do dokonywania wydatkow.

Osoba odpowiedzialng za przekroczenia planu wydatkow, jest Wojt Gminy Pani
Elzbieta Krajewska, ktora zlozyla w tej sprawie wyjasnienie, stanowiace
Zalacznik Nr 3 do protokotu.

W zalaczniku Nr 4 do protokotu, ujeto kserokopie kart wydatkdéw, na dni
przekroczenia planu wydatkow.

3.3.1. Wydatki biezace.

Szczegbdlowa kontrola w powyzszym zakresie objgto rok 2004.

W badanym okresie wydatki biezace w kwocie 7.614.964 zt zrealizowano
w 98,47% przyjetego planu w 7.732.730 zt, co stanowi 86,46% wykonanych
wydatkéw ogotem.

Realizacje wydatkow biezacych sprawdzono metoda reprezentatywna
w wybranych dziatach 1 rozdziatach klasyfikacji budzetowe;.

3.3.1.1. Wydatki z tytutu wynagrodzen 1 pochodnych od wynagrodzen
Sprawdzono wydatki w rozdziale 75023 Urzad Gminy Sadlinki.

Wynagrodzenia osobowe pracownikow.

Kontrola objgto prawidlowo$¢ stosowania zasad wynagradzania wynikajacych
z przepiséw ustawy z 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
z 2001r. Nr 142,poz. 1593 ze zm.), oraz przepisOw rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 11 lutego 2003 r. w sprawie zasad wynagradzania 1 wymagan
kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w urze¢dach
gmin, starostwach powiatowych i1 urzedach marszatkowskich ( Dz. U. Nr 33,
poz. 264 z pdzn. zm.) w zakresie zaszeregowania oraz ustalania wynagrodzen
nastepujacych pracownikow:

= Wojta,

= Skarbnika,

= Sekretarza,

= 5 pracownikow samorzadowych.

a. Wynagrodzenie Wojta Gminy w badanym okresie ustalone zostalo uchwata
Rady Gminy w Sadlinkach Nr XII1/82/2004 z dnia 28 kwietnia 2004 roku w
sprawie ustalenia miesiecznego wynagrodzenia Wojta Gminy Sadlinki.

Dodatek specjalny, przyznano na czas okreslony od 1 stycznia 2004 roku
do dnia 31 grudnia 2004 roku, w kwocie stanowiacej 20% tacznie
wynagrodzenia zasadniczego 1 dodatku funkcyjnego.

Uchwata Rady Gminy w Sadlinkach z dnia 3 marca 2005 roku
Nr XXII1/127/2005 r. 0 zmianie powyzszej Uchwaty Nr X111/82/2004 z dnia
28 kwietnia 2004 roku, zmieniono wysokos¢ dodatku specjalnego na
40% tacznie wynagrodzenia zasadniczego i1 dodatku funkcyjnego, na czas
nieokreslony.
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Innych Uchwat w sprawie wynagrodzenia Wojta Gminy nie podejmowano.

Rada Gminy Sadlinki peodjeta Uchwale Nr XXXIV/218/2002 z dnia

14 czerwca 2002 roku w sprawie ustalenia czynno$ci z zakresu prawa

pracy, do wykonywania ktorych uprawniony jest Przewodniczacy Rady

Gminy.

Upowaznienie Przewodniczacego Rady Gminy do wykonywania tych

czynnosci, nie dotyczy prawa do ustalania wynagrodzenia.

Przewodniczacy Rady Gminy Pan Mirostaw Zdankiewicz, dokonywat

czynno$ci wynikajacych z otrzymanego upowaznienia, nie zawart

natomiast umowy o pracg, a dokonywal zmian angazu, w przypadkach
zmiany wysokos$ci wynagrodzenia.

I tak, w dniu 29 kwietnia 2004 roku, pismem nr Or.1120/2/2004, okreslit

wysoko$¢ wynagrodzenia Wojta wynikajacego z podjetej Uchwaty Rady

Gminy w Sadlinkach Nr XIII/82/2004 z dnia 28 kwietnia 2004 roku,

nastgpnie pismem nr Or.1120/1/2005, okreslit wysokos¢ wynagrodzenia

Wojta wynikajacego z podjetej Uchwaty Rady Gminy w Sadlinkach z dnia

3 marca 2005 roku Nr XXIII/127/2005.

Przewodniczacy Rady Gminy w Sadlinkach przyznat ponadto, nowe

sktadniki wynagrodzenia Wojta Gminy w Sadlinkach — bez podjecia w tym

zakresie stosownej Uchwaly przez Rade Gminy:

o pismem nr Or.1120/2/2005 z dnia 21 kwietnia 2005 roku - zwigkszajac
wysoko$¢ wynagrodzenia zasadniczego z kwoty 3.300 zt miesigcznie do
kwoty 3.400 zl miesigcznie oraz dodatku specjalnego z kwoty 1.770 zt
miesi¢cznie do kwoty 1.802 zt miesigcznie, z moca obowiazywania od
1 stycznia 2005 roku;

o pismem nr Or.1120/20/2006 z dnia 6 kwietnia 2006 roku - zwigkszajac
wysoko$¢ wynagrodzenia zasadniczego z kwoty 3.400 zt miesigcznie do
kwoty 3.450 zl miesigcznie oraz dodatku specjalnego z kwoty 1.882 zi
miesiecznie do kwoty 1.860 zl miesigcznie, z moca obowigzywania od
1 stycznia 2006 roku.

Po ponownym wyborze na stanowisko W¢jta Gminy Sadlinki w dniu

29 pazdziernika 2002 roku, na podstawie powyzszego upowaznienia,

zostata zawarta z wojtem umowa o pracg.

Nie wystagpiono rowniez, do Gtownej Komisji Orzekajacej w sprawach

o naruszenie dyscypliny finansOw publicznych, na zasadach wynikajacych

z art.147 ust.1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych.

Miesigczne wynagrodzenie Wojta nie przekroczyto wysokosci okreslone;j

w art. 20, ust. 3 ustawy o pracownikach samorzadowych.

b. Na stanowiskach Sekretarza 1 Skarbnika, dodatek specjalny przyznawano
kazdorazowo na okres nie przekraczajacy roku.
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W pozostalych przypadkach wynagrodzenia i kategorie zaszeregowania
w badanej probie byly zgodne z przepisami obowiazujacymi w tym zakresie.
Ponadto kontrola objeto listy ptac za miesiace: pazdziernik, listopad, grudzien
2004 roku, pod katem ich zgodnos$ci z wysokoscia przyznanego wynagrodzenia
przez kierownika Urzedu, a angazami znajdujacymi si¢ w aktach osobowych.

Zarzadzeniem Nr 10/2002 Wojta Gminy w sprawie powotania Zastepcy Wojta
z dnia 20 listopada 2002r. — powierzono petnienie tej funkcji pani Marii Gerke,
zatrudnionej w tutejszym Urzedzie na etacie sekretarza (Uchwala Rady Gminy
w Sadlinkach Nr 96/93 z dnia 23 marca 1993 roku).

3.3.1.1.2. Dodatkowe wynagrodzenia roczne.

W 2004 roku na dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacona zostata kwota
41.496 zi, to jest 100% zaplanowanych na ten cel srodkow.

Wyptaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego dokonano w dniu 12 stycznia
2004 roku, co udokumentowano listami plac.

Ustalenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego dokonano zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 12 grudnia 1997r., o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U.
Nr 160, poz. 1080 ze zm.

Sprawdzono:

- uprawnienia do nagrody,

-prawidtowo$¢ ustalenia podstawy naliczenia dodatkowego wynagrodzenia
rocznego

- prawidlowos$¢ ustalenia wysokosci dodatkowego wynagrodzenia rocznego i
jego wyptaty.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.3.1.1.3. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy.

Prawidtowos¢ ustalania, naliczania 1 przekazywania sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne 1 Fundusz Pracy sprawdzono za II i I1I kwartat 2004 roku.
Sktadki zakwalifikowano prawidtlowo 1 odprowadzono we wszystkich
przypadkach do 5-go dnia miesiaca po miesigcu, ktorego wynagrodzenie
dotyczy.

Sktadki odprowadzane byty prawidtowo.

3.3.1.1.4. Nagrody.

W 2004 roku w ramach utworzonego funduszu nagrod, wyptacono nagrody w
tacznej kwocie 14.700 zi.

Nagrody otrzymali wszyscy pracownicy Urzedu Gminy w Sadlinkach.

Wyptaty nagréd dokonano jednorazowo, w dniu 19 pazdziernika 2004 roku, co
udokumentowano lista ptac Nr 10 z tego samego dnia.

Nagrody wyptacono zgodnie z obowiazujacym w tym okresie Regulaminem.
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3.3.1.2. Pozostate wydatki.

3.3.1.2.1. Naliczanie i wykorzystanie srodkow zakltadowego funduszu swiadczen
socjalnych.

Gospodarowanie funduszem w Urzgdzie Gminy Sadlinki odbywa si¢ w oparciu
o regulamin wprowadzony w zycie zarzadzeniem Nr 4/2004 Wojta Gminy
Sadlinki z dnia 2 marca 2004 roku w sprawie regulaminu zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych w Urzedzie Gminy w Sadlinkach.

W ramach powyzszego regulaminu, prowadzono réwniez wspolng dziatalno$¢
socjalna z Gminnym Os$rodkiem Pomocy Spotecznej w Sadlinkach.

Podstawa prowadzenia wspolnej dziatalnosci socjalnej, jest umowa zawarta
w dniu 8 maja 1995 roku.

Wprowadzony wyzej regulamin zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
w Urzedzie Gminy w Sadlinkach, nie zawiera zasad korzystania z funduszu
przez pracownikow GOPS.

Obowiazek okreslenia zasad przyznawania sSwiadczen, zapisano w § 3
cytowanej wyzej umowy, ktory okre$la, ze ,swiadczenia przyznawane sq na
zasadach i wysokosci okreslonej we wspolnym regulaminie swiadczen
socjalnych zatwierdzonych przez Wojta Gminy Sadlinki.”

Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2004 roku,
uwzgledniajacy zmiang stanu zatrudnienia w trakcie roku, wynosit 19.100 zt.
Planowana, wedlug stanu na dzien 1 stycznia 2004 roku ,kwota naleznych
srodkow, wyniosta 16.000 zt.

Do dnia 31 maja 2004 roku przekazano na rachunek bankowy kwoteg 12.450 zi
tj. 75 % planowanych $rodkéw, natomiast do dnia 30 wrzesnia 2004 roku
przekazano kwotg¢ 4.150 zt.

Ponadto, w dniu 31 grudnia 2004 roku przekazano kwotg 2.500 zt.

Facznie na konto Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych przekazano
kwote 19.100 zl, uwzgledniajaca korekte w zwiazku ze zmiang stanu
zatrudnienia.

Podziatu s$rodkow oraz przyznawania $wiadczen 1 udzielania pozyczek
mieszkaniowych dokonywata Pani Wojt (bez powotywania komisji socjalnej).
Ustalenia wysokos$ci funduszu socjalnego na 2004 rok, dokonano prawidtowo
W oparciu o przecigtny stan zatrudnienia, zgodnie z zasadami okre$lonymi
Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca 1994 roku
w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania
odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U .z 1994 roku Nr 43
poz. 168 ze zmianami).

3.3.1.2.2. Wydatki na podroze stuzbowe — krajowe — pracownikow.

W 2004 roku w ramach rozdziatu 75023 ,,Urzedy gmin” w § 4410 ,podroze
stuzbowe krajowe” wydatkowano kwote 14.280 =zt tj. 96,29% srodkow
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planowanych na ten cel 14.830 zt. W ramach powyzszego § wyplacano
naleznosci z tytutu realizacji podrozy stuzbowych przez pracownikow.
Szczegotowe) kontroli poddano wydatki realizowane w ramach podrézy
stuzbowych w miesigcach: kwiecien, maj i sierpien 2004 r.

We wszystkich przypadkach wyjazdy stuzbowe oraz przejazdy poza miejsca
zamieszkania pracownikdéw, dokumentowane byly jednorazowymi poleceniami
,wyjazdu stuzbowego” wystawionymi przez pracodawce.

Polecenia wyjazdu stuzbowego okreslaly srodek lokomocji, zawieraty date
1 podpis zlecajacego wyjazd.

Diety stanowiace ekwiwalent pieni¢zny na pokrycie kosztow wyzywienia
w czasie podrozy stuzbowych, w przypadkach realizowania podrozy stuzbowe;j
przy wykorzystaniu samochodu osobowego nie bedacego wlasnoscia
pracodawcy byly naliczane 1 wyplacane prawidlowo, z tym, ze w kazdym
przypadku objgtym kontrola — brak wnioskéw pracownika o wykonanie podrozy
stuzbowej przy uzyciu samochoddéw osobowych nie bedacych wiasnoscia
pracodawcy.

W przypadkach wykonywania podrézy stuzbowych zamiejscowych, przy uzyciu
samochodow osobowych nie bedacych wlasnoscia pracodawcy, wykonanie
wyjazdu udokumentowano ,,poleceniem wyjazdu” oraz w ewidencji przebiegu
pojazdu.

W ramach powyzszego § dokonywano réwniez zwrotu kosztow z tytutu
uzywania przez Wojta w celach sluzbowych samochodu nie bedacego
wlasnoscia pracodawcy do jazd lokalnych.

Podstawa dokonywania zwrotu kosztow z tytulu uzywania przez Wojta
samochodu prywatnego w 2004 roku, byta zawarta w dniu 14 maja 2001 roku
umowa, na czas nieokreslony, o uzywanie pojazdow do celow stuzbowych
z Panig Elzbieta Krajewska.

Umowg zawart Przewodniczacy Rady Gminy Sadlinki, Pan Bolestaw Krzemien.
W umowie okreslono, ze zwrot kosztow uzywania pojazdu, przystuguje za jazdy
lokalne 1 przyznano miesigczny limit 300 kilometrow.

Zobowiazano jednoczesnie, do sktadania pisemnych o$§wiadczen, o uzywaniu
w danym miesiacu, pojazdu do celow stuzbowych.

Umowa nie okreslono natomiast terminu sktadania o§wiadczen.

Wzér sktadanego o$§wiadczenia dotyczacego miesigcznego ryczattu, nie zostat
dostosowany do wymogdow okreslonych cyt. wyzej umowa, nie zawieral
bowiem informacji o ilosci dni, w ktérych pracownik przebywa na urlopie oraz
dni podrozy stuzbowych trwajacych co najmniej 8 godzin, ani tez wysokosci
przyznanego limitu. Szczegotowej kontroli poddano oswiadczenia ztozone za
miesigce: kwiecien, maj i sierpien 2004 roku.

W wyniku por6wnania prawidlowosci wyptaconych ryczattow za powyzsze
miesiace , stwierdzono, ze i1lo$¢ dni nieobecnosci w pracy pomniejszajaca kwote
ryczattu, zgodna jest
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z listami obecnosci, poleceniami wyjazdoéw stuzbowych poza miejsce, w ktorym
znajduje si¢ siedziba pracodawcy.

Stwierdzono, ze w oswiadczeniach okreslano dane personalne, daty jego
ztozenia , typu 1 pojemnosci skokowej silnika samochodu 1 ilo$ci dni zwolnien
lekarskich, delegacji stuzbowych, innych nieobecnosci 1 ilosci dni, w ktorych
nie dysponowano samochodem do celéw stuzbowych.

Nie okreslano natomiast - ilo$ci dni, w ktorych pracownik przebywa na urlopie
oraz dni podrézy stuzbowych trwajacych co najmniej 8 godzin, ani tez
wysokos$ci przyznanego limitu 1 kwoty naleznego ryczattu.

W trakcie kontroli dostosowano wzor o§wiadczenia do wymogow okreslonych
rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku, w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do
celow stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motorowerow
niebedacych wtasnoscia pracodawcy (Dz. U. Nr 27 poz. 271 ze zmianami).
Zmieniono takze termin sktadania os$wiadczen, do dnia 5-go miesiaca
nastgpujacego po miesiacu, ktorego swiadczenie dotyczy.

3.3.1.2.3. Wydatki na podroze stuzbowe pracownikow poza granicami kraju.

W badanym okresie tj. w 2004 roku wydatki z tytulu zagranicznych podrozy
stuzbowych nie wystapity.

3.3.1.2.4. Wydatki na podroze stuzbowe krajowe radnych gminy

Wydatki na podroze stuzbowe krajowe radnych gminy, w badanym okresie tj.
w 2004 roku nie wystapity.

Rada Gminy w Sadlinkach podjela Uchwate Nr XXXV/222/02 z dnia
26 wrzesnia 2002 roku w sprawie okreslenia wysokos$ci stawek za jeden
kilometr przebiegu, w przypadkach zwracania radnym kosztow przejazdu w
podrozy stuzbowej pojazdem samochodowym nie bgdacym wiasnoscia gminy.

3.3.1.2. Wyplaty diet radnym, cztonkom komisji rady 1 innym uprawnionym .

W rozdziale 75022 ,,Rady Gmin” wydatkowano w § 3030 ,,r6zne wydatki na
rzecz 0sob fizycznych” kwotg 34.856 zt na plan 34.900 zi.

Wydatki poniesione w ramach tego paragrafu przeznaczono na wyptate diet
radnych, oraz Przewodniczacego Rady.

Rada Gminy w Sadlinkach, podjeta Uchwatg Nr 11/7/02 z dnia 12 grudnia 2002 r
w sprawie zasad otrzymywania oraz wysokosci diet radnych.

Wysokos¢ diet radnych co wynika z § 1 cytowanej Uchwaly Rady Gminy,
uzalezniono od pelnionej funkcji 1 okreslono w wysokosci wskaznika
procentowego, w wysokosci odnoszacej si¢ do kwoty bazowej - okreslonej
w ustawie budzetowej dla os6b zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe
na podstawie przepisoOw ustawy z dnia 23 grudnia 1999 roku o ksztaltowaniu
wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej oraz o zmianie niektorych ustaw
w nastepujacych wysokosciach:
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1. zaudziat w posiedzeniach Rady Gminy:

a. zastgpcy przewodniczacego Rady 11,0%;

b. radni 9,3%:;
2. zaudzial w posiedzeniach komisji:

a. przewodniczacy komisji 5,5%;

b. cztonkowie komisji 5,0%.

Podstawe wyptaty, co okreslono w § 3 uchwaty, stanowi udziat w posiedzeniu
1 podpis na liScie obecnosci.

Wysokos¢ naleznych radnym diet, zmieniono Uchwala Rady Gminy Sadlinki
Nr XIII/80/2004 z dnia 28 kwietnia 2004 roku, okreslajac nowe brzmienie
§ 1 nastepujaco:

1. zaudziat w posiedzeniach Rady Gminy:

a. zastepcy przewodniczacego Rady 140 zt;

b. radni 120 z1;
2. zaudzial w posiedzeniach komisji:

a. przewodniczacy komisji 68 zt;

b. cztonkowie komisji 62 zt.

Rada Gminy w Sadlinkach, podjeta rowniez Uchwale Nr 1I/8/02 z dnia
12 grudnia 2002 roku w sprawie ustalenia miesiecznej diety dla
Przewodniczacego Rady Gminy Sadlinki.

Wysokos¢ diety w § 1 cyt. Uchwaly, ustalono w wysokos$ci 60 % kwoty bazowe;j

- okreslonej w ustawie budzetowej dla oso6b zajmujacych kierownicze

stanowiska panstwowe na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 grudnia 1999

roku o ksztattowaniu wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej oraz

o zmianie niektorych ustaw.

Wysokos¢ diety dla Przewodniczacego Rady Gminy Sadlinki, zmieniono

Uchwata Rady Gminy Sadlinki Nr XIII/81/2004 z dnia 28 kwietnia 2004 roku,

skreslajac w § 1 wyraz 60% 1 zastepujac wyrazami 760 zt.

Podjete, cytowane wyzej Uchwaly Rady Gminy nie okreS§laja termindéw

platnosci diet.

Szczegbdtowe) kontroli poddano realizacje wydatkow w miesiacach czerwiec,

sierpien 1 wrzesien 2004 roku 1 stwierdzono, ze:

- Diety radnym wyptacane byly na podstawie list ptac, sporzadzanych
w dniu w ktérym odbywaty si¢ Sesje Rady Gminy lub posiedzenia komisji.

- Do listy ptac dotaczano listy obecnosci radnych na Sesji Rady Gminy
i posiedzeniach komisji statych Rady Gminy Sadlinki.

- We wszystkich omawianych przypadkach, diety radnym ustalano
w wysokosciach zgodnych z okreslonymi cytowanymi wyzej Uchwatami
Rady Gminy w Sadlinkach.

W  okresie objetym kontrola, dokonywano rowniez wyptat diet

Przewodniczacym organu wykonawczego jednostek pomocniczych tj. sottysom.
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W ramach rozdzialu 75647 — Pobor podatkdéw, oplat i1 niepodatkowych
naleznos$ci budzetowych w § 3030, w 2004 roku wydatkowano na ten cel kwote
19.700 zt, (w tym kwotg 18.600 zt z tytutu wykonania Uchwaty Rady Gminy
Sadlinki Nr VII/39/99 z dnia 23 lutego 1999 roku 1 kwote 1.100 zt z tytulu
wykonania Uchwaty Rady Gminy Sadlinki Nr XII1/79/2004 z dnia 28 kwietnia
2004 roku).
Podstawe wyplaty diet sottysom, stanowila Uchwata Rady Gminy Sadlinki
Nr VII/39/99 z dnia 23 lutego 1999 roku w sprawie diet dla przewodniczacych
organow wykonawczych jednostek pomocniczych.
Kwote miesigcznej diety dla przewodniczacych organow wykonawczych
jednostek pomocniczych ustalono:

wobec sotectw Biatki, Okragta Laka 1 Karpiny na 100 zt.

wobec pozostatych sotectw na 125 zt.
Uchwata powyzsza okresla termin platnosci diet, do 10 dnia miesigca po
miesiacu, za ktory przystuguje dieta.
Uchwata obowiazuje do chwili obecne;.
Rada Gminy Sadlinki podjela takze Uchwale Nr XII1/79/2004 z dnia
28 kwietnia 2004 roku w sprawie diet dla przewodniczacych organdéw
wykonawczych jednostek pomocniczych.
Okreslono w niej, ze za udzial w posiedzeniach Rady Gminy przewodniczacym
organow wykonawczych, przystuguje dieta w wysokosci 30 zt.
Jak  ustalono przewodniczacym organéw  wykonawczych  jednostek
pomocniczych wyptacano jednoczes$nie dwie diety.

Szczegotowe) kontroli poddano realizacj¢ wydatkow w miesiacach: lipiec,

sierpien 1 wrzesien 2004 roku i stwierdzono, zZe:
diety, z tytutu realizacji Uchwaly Rady Gminy Sadlinki Nr VII/39/99 z dnia
23 lutego 1999 roku, wyptacane byly sottysom na podstawie list ptac,
sporzadzanych do dnia 10 miesiaca nastgpujacego po miesiacu ktorego dieta
dotyczy.

= diety z tytulu realizacji Uchwaly Rady Gminy Sadlinki Nr XII1/79/2004
z dnia 28 kwietnia 2004 roku, wyptacano na podstawie list plac, w dniu
w ktorym odbywala si¢ sesja Rady Gminy.

Kwoty wyptacanych diet sa zgodne z podjgtymi Uchwatami Rady Gminy w

Sadlinkach.

3.3.1.2.6.Wydatki srodkow na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwiqzywania Problemow Alkoholowych za 2004 rok

Rada Gminy Sadlinki podjeta Uchwate Nr XX/70/2004 z dnia 4 lutego 2004
roku w sprawie uchwalenia Gminnego Programu Profilaktyki 1 Rozwiazywania
Problemoéw Alkoholowych na rok 2004.

Gminny Program Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych
na rok 2004 nie zostal opublikowany w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa
Pomorskiego.
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Integralnym elementem Gminnego Programu jest lokalna diagnoza problemow
alkoholowych oraz harmonogram zadan.

W uchwale Nr XII/69/2004 Rady Gminy Sadlinki z dnia 4 lutego 2004 roku
w sprawie uchwalenia budzetu na rok 2004 (zat. nr 1) w dziale 756 rozdziale
75618 paragraf 0480 ujeto dochody z tytulu wydania zezwolen na sprzedaz
napojoéw alkoholowych, natomiast wydatki uj¢to w dziale 851 rozdzial 85154
w paragrafach: 3030, 4210, 4300.

W powyzszej uchwale ustalono dochody z tytutu wydania zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych w wysokos$ci 50.000 zt 1 wydatki w wysokosci 50.000 zt
na realizacj¢ zadan Gminnego Programu Profilaktyki i1 Rozwiazywania
Problemoéw Alkoholowych.

Plan wydatkow odpowiadat wysokosci srodkéw ustalonych na realizacjg
Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych
na rok 2004.

Na dzien 31 grudnia 2004 roku, plan dochodow zrealizowany zostat w 104%
1 wyniost 51.998 zl, natomiast plan wydatkow zostat zrealizowany w 83%
1 wynosit 41.246 zt.

Wydatkowana kwota przeznaczona zostala na sfinansowanie zadan ujgtych
w harmonogramie realizacji zadan Gminnego Programu Profilaktyki

1 Rozwiazywania Problemow Alkoholowych w Gminie Sadlinki na rok 2004.

W ciagu roku budzetowego Rada Gminy Sadlinki nie podjg¢la uchwaly
w sprawie zmiany planu dochodéw z tytulu wydania zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych oraz zmiany planu wydatkéw na realizacj¢ Gminnego
Programu Profilaktyki 1 Rozwiazywania Problemow Alkoholowych na rok
2004.

W ramach Gminnego Programu Profilaktyki 1 Rozwigzywania Problemow
alkoholowych na rok 2004, Gmina Sadlinki nie udzielata dotacji na realizacj¢
zadan jednostkom nie zaliczanym do sektora finanséw publicznych.

W 2004 roku Gmina Sadlinki nie otrzymata dotacji z budzetu Panstwa w ramach
Narodowego  Programu  Profilaktyki 1  Rozwiazywania  Problemow
alkoholowych.

Uchwata Zarzadu Gminy Sadlinki Nr LIX/77/2001 z dnia 31 sierpnia 2001r.
w sprawie powotania Gminnej Komisji Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych, zostala powotana 10-osobowa Komisja sktadajaca sig

z przewodniczacego, zastepcy przewodniczacego, sekretarza oraz siedmiu
cztonkow.

W skladzie powotanej Komisji 4 osoby posiadaly stosowne przeszkolenie
w zakresie profilaktyki 1 rozwiazywania problemow alkoholowych, dziataty juz
wcezesnie] w Komisji.

Osoby te posiadaty zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia z zakresu profilaktyki
1 rozwigzywania problemow alkoholowych oraz profilaktyki 1 organizacji
dziatalno$ci profilaktycznej na terenie gminy (jedno zaswiadczenie zawiera
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adnotacje, ze spelnia wymogi ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r.
o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowti).
Czlonkowie Komisji otrzymuja wynagrodzenie za pracg w Komisji
W nastgpujacej wysokosci brutto:
= przewodniczacy Komisji - 10% najnizszego wynagrodzenia brutto za
posiedzenie komisji,
= zastgpca Przewodniczacego - 10% najnizszego wynagrodzenia brutto za
posiedzenie komisji,
= sekretarz komisji — 19% najnizszego wynagrodzenia brutto miesig¢cznie,
= osoba zajmujaca si¢ sprawami dotyczacymi o0sOb uzaleznionych
1 wspoluzaleznionych — 15 % najnizszego wynagrodzenia za posiedzenie
komisji,
= pozostali cztonkowie Komisji — 7,5% najnizszego wynagrodzenia brutto za
posiedzenie komisji.
Wynagrodzenie platne jest na podstawie imiennej listy wyptat sporzadzonej
przez sekretarza Komisji.
Zasady wynagradzania cztonkow Gminnej Komisji Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych okreslone zostaty w Gminnym Programie Profilaktyki
1 Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych, stanowiacym zalacznik Nr 1 do
Uchwaty Nr XII/70/2004 w sprawie Gminnego Programu Profilaktyki
1 Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych na rok 2004.
Przyjete zasady, nie okreslaja termindow platnosci wynagrodzenia.
Wyptaty wynagrodzen czionkéw komisji, dokonywano w dniu posiedzenia
komisji 1 klasyfikowano jako wydatek § 3030 rdzne wydatki na rzecz osob
fizycznych, uznajac je jako dieteg, natomiast wynagrodzenie Sekretarzowi komisji
wyptacano w ramach § 4300 zakup ustug pozostatych, jednorazowo, ostatniego
dnia miesiaca, ktorego wynagrodzenie dotyczy.
Pozostate wydatki zrealizowano zgodnie z przyjetym harmonogramem oraz
ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2002 roku Nr 147 poz.1231 ze
Zmianami).

3.3.1.2.7. Wydatkowanie srodkow z zakresu ochrony przeciwpozarowej.

Zadania wtlasne w zakresie ochrony przeciwpozarowe] gmina wykonuje za
pomoca 5 jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych t;.:

= OSP Sadlinki,

= OSP Bronistawowo,

= OSP Nebrowo Wielkie,

= OSP Kaniczki,

= OSP Olszanica,

dziatajacych w formie stowarzyszen.
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W roku 2004 w rozdziale 75412 wydatkowano z budzetu gminy kwotg
104.086 zt, na zadania wynikajace z art. 32 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991r.
o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. Nr 81,poz. 351 ze zm.).

Jednostki Ochotniczej Strazy Pozarnej, istnieja 1 dzialaja do dnia dzisiejszego
w oparciu o art. 17 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie
przeciwpozarowej oraz w oparciu o przyjete Statuty OSP.

Woéijt Gminy Sadlinki przekazat poszczegolnym jednostkom OSP w uzyczenie,
nieruchomosci zabudowane budynkami remiz Ochotniczych Strazy Pozarnych,
w trybie bezprzetargowym, na czas nieokreslony. Rady Gminy w Sadlinkach nie
podjeta uchwaty w sprawie oddania w uzyczenie na czas nicokreslony.

Jak wskazano we wczesniejszej czesci protokotu Rada Gminy w Sadlinkach nie
podjeta uchwaly w sprawie okreslania zasad dotyczacych obciazenia
nieruchomos$ci gruntowych oraz ich wydzierzawiania, najmu, zamiany

1 uzyczenia.

3.3.1.2.8. Wydatki na zakupy ,dostawy i ustugi.
Kontroli poddano wydatki za IIT kwartat 2004 roku.

W roku 2004 w ramach § 4210 - zakup materialéw 1 wyposazenia wydatkowano
w Urzedzie Gminy kwotg 59.063 zt (na plan 72.375 z}).

Wydatki poniesione zostaty miedzy innymi na zakup materialow biurowych,
prasy, drukow — przeznaczonych na potrzeby biezace urzedu.

W ramach § 4260 ,,Energia” wydatkowano w Urzedzie kwotg 7.806 z1.

Na zakup pozostatych ustug (§ 4300) w Urzedzie Gminy wydatkowano kwote
156.639 zt na plan 159.500 zt.

Wydatki w powyzszym § poniesiono gltownie na ustugi osob fizycznych
wykonane w ramach uméw zlecenie, zakup uslug pozostalych, na ustugi
telekomunikacyjne.

Poniesione  wydatki udokumentowane byly dowodami Zrodtowymi,
oznaczonymi numerem identyfikacyjnym, zgodnym z pozycja ksi¢ggowa pod
ktora figuruja w ksigdze rachunkowe;.

Zawieraly one podpisy osoby odpowiedzialnej za wskazanie sposobu ich ujecia
w ksiggach.

Nie zawieraly natomiast stwierdzenia, czy zakup jest zgodny z planem
finansowym 1 byt ujety w zaangazowaniu.

Przy dokonywaniu wydatkow stosowano tryb i1 zasady wynikajace z ustawy
prawo zamoOwien publicznych.

3.3.1.2.9. Wydatkowanie srodkow funduszy celowych.

Realizacja dochodéw i wydatkéw Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska
1 Gospodarki Wodnej Gminy Sadlinki w 2004 roku.

Realizacje dochodéw i wydatkéw Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska
1 Gospodarki Wodnej Gminy Sadlinki w 2004 roku, przedstawia ponizsze
zestawienie:
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Wykonanie
Lp. Wyszczegolnienie Plan w/kg gw1deng1 wg Rb-33
siggowej

1 DOCHODY 19.020 16.553,71 16.554
= § 0690 5.000 2.533,93 2.534
Stan srodkow na poczatku 14.020 14.019,78 14.020
okresu sprawozdawczego
Ogodtem 19.020 16.553,71 16.554

2 WYDATKI 19.020 16.553,71 16.554
= §4210 6.973 - -
= § 4300 10.047 - -
Stan $rodk. obrot. na koniec 2000 16.553.71 16.554
okresu sprawozdawczego

W ramach funduszu celowego w 2004 roku nie wydatkowano zadnych §rodkéw
finansowych.

3.3.1.2.10.Dotacje celowe.

Rada Gminy w Sadlinkach podjeta Uchwale Nr XVII/113/2000 w sprawie
ustalenia trybu postgpowania o udzielanie dotacji na cele publiczne podmiotom
nie zaliczonym do sektora finanséw publicznych i1 nie dziatajacych w celu
osiagniecia zysku 1 sposobu rozliczenia tej dotacji oraz sposobu kontroli
wykonywania zleconego zadania.

Rada Gminy w Sadlinkach, nie podj¢ta uchwaly w sprawie dostosowania
obowiazujacej Uchwaly do wymogow ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie.

Rada Gminy w Sadlinkach, podjeta natomiast Uchwatg Nr XV1/95/2004 z dnia
29 czerwca 2004 roku w sprawie trybu postgpowania przy udzielaniu dotacji,
sposobu ich rozliczenia oraz kontroli wykonywania zadania zleconego w sferze
zadan wilasnych gminy, innych niz sfera zadan publicznych, okreslonych
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego
1 o wolontariacie, podmiotom nie zaliczonym do sektora finanséw publicznych
1 nie dziatajacych w celu osiagnigcia zysku.

Uchwate opublikowano w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego
Nr 162 poz. 3425 z dnia 30 grudnia 2004 roku.

W 2004 roku Rada Gminy w Sadlinkach podjeta Uchwate Nr XIX/111/2004

z dnia 29 listopada 2004 roku w sprawie rocznego programu wspdlpracy

z organizacjami pozarzadowymi, osobami prawnymi 1 jednostkami
organizacjami dzialajacymi na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do
Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych
ko$ciotow 1 zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci sumienia
1 wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego, stowarzyszeniami jednostek samorzadu terytorialnego.
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W 2004 roku, Rada Gminy w Sadlinkach, nie okreslita jakichkolwiek zasad
zapewniajacych jawnos¢ postgpowania o udzielenie dotacji 1 jej rozliczenia.

Nie okreslono rowniez zasad podawania do wiadomosci publicznej rozliczen
z udzielonych dotacji za rok poprzedni.

W 2004 roku, udzielono 1 dotacji dla podmiotu nie zaliczanego do sektora
finansow publicznych, tj. Towarzystwu Rozwoju Powiatu Kwidzynskiego
w Kwidzynie ul. Warszawska 19;

W 2004 roku nie podano do publicznej wiadomos$ci kwot udzielonych z budzetu
gminy dotacji 1 nie podano do publicznej wiadomosci rozliczenia przyznanych
dotacji.

Wzory wnioskdw, umowy 1 rozliczenia na podstawie ktérych udzielono
powyzszych datacji, nie zostalty wprowadzone przez Wojta Gminy.

Nie stosowano réwniez wzoréw ofert, uméw 1 rozliczen wynikajacych z ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie.

W wyniku szczegotowej kontroli udzielonej dotacji ustalono, ze:

Towarzystwo Rozwoju Powiatu Kwidzynskiego w Kwidzynie nie ztozylo
wniosku o udzielnie dotacji na realizacje zadania.

- Wojt Gminy w Sadlinkach, zawarl umowe¢ z Towarzystwem Rozwoju
Powiatu Kwidzynskiego w Kwidzynie w dniu 13 maja 2004 roku, na kwot¢
5.500 z1, z terminem rozliczenia do dnia 30 czerwca 2005 roku.

= Dotacji udzielono w kwocie 5.500 zt.

= Dotacji udzielono, jak wynika z § 1 umowy, ,,na cele publiczne, zwiqzane
z realizacjq przez Towarzystwo Rozwoju Powiatu Kwidzynskiego, zadan
wlasnych Gminy Sadlinki w zakresie wyrownywania szans edukacyjnych
mtodziezy z terenu Gminy Sadlinki w roku 2004 ”".

= W sprawozdaniu z realizacji zadania z dnia 29 czerwca 2005 roku -
wykazano rozliczenie dotacji.

Z przedtozonych przez Towarzystwo Rozwoju Powiatu Kwidzynskiego
w Kwidzynie zestawien wynika, ze w ramach wyrOwnywania szans
edukacyjnych miodziezy z terenu Gminy Sadlinki, przyznano stypendia,
(rozszerzajac zakres zawartej umowy o rok 2005), w roku szkolnym
2004/2005, dla:
—  Uczennicy szkoly ponadgimnazjalnej Moniki Miedzinskiej
stypendium za miesiace od wrzesnia 2004 roku do czerwca 2005
roku, po 200 zt miesigecznie — tacznie 2.000 zt, (w tym 1.200 zt w
2005 roku);
— Uczennicy szkoly sredniej Joannie Simson stypendium za miesiace
od marca 2005 roku do czerwca 2005 roku, po 200 zt miesigcznie
(tacznie 800 zt w 2005 roku);
—  Studentowi Szymonowi Sochackiemu stypendium za miesiace od
pazdziernika 2004 roku do czerwca 2005 roku, po 300 =zt
miesigcznie — — tacznie 2.700 zt, (w tym 1.800 zt w 2005 roku);
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Do rozliczenia nie dolaczono, dowoddéw potwierdzajacych poniesienie
powyzszych wydatkow, ani tez sposobu 1 formy w jakiej stypendia byly
realizowane.

Do dnia kontroli, Urzad Gminy nie podjat Zadnych czynnos$ci zmierzajacych do

wyegzekwowania udokumentowania poniesionych wydatkow.

W zwiazku z powyzszym, dokonano kontroli udzielonej dotacji dla

Towarzystwa Rozwoju Powiatu Kwidzynskiego w Kwidzynie w 2005 roku 1

stwierdzono, co nastepuje:

= W dniu 8 wrze$nia 2005 roku, Towarzystwo Rozwoju Powiatu
Kwidzynskiego w Kwidzynie, zlozylo oferte na realizacj¢ zadania —
Stwarzanie warunkow do nauki osobom bedqcym w trudnej sytuacji
materialne j- stypendia dla uczniow szkol ponadgimnazjalnych i studentow
z Gminy Sadlinki.

Umowa z dnia 28 wrzesnia 2005 roku zawarta pomigedzy Gming Sadlinki
a Towarzystwem Rozwoju Powiatu Kwidzynskiego, zlecono wykonanie
powyzszego zadania w okresie od dnia podpisania umowy do dnia
31 grudnia 2005 roku, na kwote 4.700 zt.

W sprawozdaniu z realizacji zadania z dnia 31 stycznia 2006 roku - wykazano

rozliczenie dotacji, nast¢pujaco:

» z przedlozonych przez Towarzystwo Rozwoju Powiatu Kwidzynskiego
w Kwidzynie zestawien wynika, ze w zwiazku z realizacja zadania
wWtwarzanie warunkow do nauki osobom bedqcym w trudnej sytuacji
materialnej- stypendia dla uczniow szkot ponadgimnazjalnych i studentow
z Gminy Sadlinki”, przyznano stypendia:

— uczniom szkét srednich w wysokosci 200 zt x 4 miesiace (tj. tacznie
2.400 zb);

— uczennicy szkoly $redniej Joannie Simson — stypendium za miesiace od
marca 2005 roku do czerwca 2005 roku, po 200 zt miesigcznie (facznie
800 zt w 2005 roku);

— 3 studentom w wysokos$ci 300 zt x 4 miesiace (t]. tacznie 2.700 zt);

Nie dotaczono natomiast do rozliczenia, dowodow potwierdzajacych poniesienie
powyzszych wydatkow, ani tez sposobu 1 formy w jakiej stypendia byly
realizowane.

Do dnia kontroli, Urzad Gminy nie podjat zadnych czynnosci zmierzajacych do
wyegzekwowania udokumentowania poniesionych wydatkow.

Osoba odpowiedzialng za powyzsze nieprawidtowosci, jest Pani Alicja
Nakonieczna — inspektor ds. organizacji 1 kadr placowek oswiatowych co
wynika z jej zakresu czynnosci.

W 2004 roku, udzielono réwniez dotacji Samodzielnemu Publicznemu
Osrodkowi Terapii 1 Rehabilitacji dla dzieci w Kwidzynie w kwocie 7.000 zt.
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Samodzielny Publiczny Osrodek Terapii i Rehabilitacji dla Dzieci w Kwidzynie,
utworzony zostat przez Miasto Kwidzyn, na podstawie Uchwaty Nr 111/23/98
z dnia 26 listopada 1998 roku w sprawie przeksztalcenia w samodzielny zaktad
opieki zdrowotnej Osrodka Terapii i Rehabilitacji dla Dzieci w Kwidzynie.

Nie jest zatem jednostka organizacyjna gminy Sadlinki. Samodzielny Publiczny
Osrodek Terapii 1 Rehabilitacji dla dzieci w Kwidzynie, nie jest organizacja
pozytku publicznego.

Na podstawie konkursu ofert na realizacje projektu z zakresu Profilaktyki

zdrowotnej obejmujqcej promocje zdrowia dzieci

i  miodziezy Sadlinek, opublikowanego w prasie, udzielono dotacji

Samodzielnemu Publicznemu Osrodkowi Terapii 1 Rehabilitacji dla dzieci w

Kwidzynie w kwocie 7.000 zt.

Umowg z Samodzielnym Publicznym Os$rodkiem Terapii 1 Rehabilitacji dla

dzieci w Kwidzynie, zawarto w dniu 27 wrzesnia 2004 roku, na kwotg 7.000 zi,

z terminem realizacji do dnia 30 grudnia 2004 roku.

Podstawe dokonania wyplaty, stanowity:

— Rachunek nr 11/2/2004 z dnia 17 listopada 2004 roku na kwote 3.500 zt;

— Faktura VAT nr 2/2004 z dnia 29 grudnia 2004 roku na kwotg¢ 3.500 zi,

do ktorych dotaczono sprawozdania z czeSciowego 1 catkowitego wykonania

zadania.

Samodzielny Publiczny Osrodek Terapii 1 Rehabilitacji dla Dzieci w Kwidzynie,

co wynika z przedtozonych sprawozdan, realizowal Projekt profilaktyki

zdrowotnej dla dzieci i miodziezy, w celu poprawienia sytuacji 0sob

niepelnosprawnych w powiecie kwidzynskim w takim stopniu aby zapewnic im

korzystanie z praw obywatelskich w codziennym Zyciu.

Projekt, zawierajacy programy:

1. zapobieganie chorobom i urazom oraz promocji zdrowia;,

2. Przeciwdziatanie patologii srodowiska rodzinnego dziecka
niepetnosprawnego — profilaktyka;,

3. Przeciwdziatanie izolacji spotecznej dzieci niepetnosprawnych.

Realizowano przez:

— Samodzielny Publiczny Os$rodek Terapii 1 Rehabilitacji dla Dzieci
w Kwidzynie;

— Urzad Miasta Kwidzyna;

—  Gming Gardeja;

—  Gming Kwidzyn;

— Gming Prabuty;

— Gming Ryjewo;

—  Gming Sadlinki.

Samodzielny Publiczny Osrodek Terapii 1 Rehabilitacji dla Dzieci w Kwidzynie,

otrzymal, bez przeprowadzenia jakiejkolwiek procedury, dotacje w:

A. 2005 roku, w kwocie 7.000 zi.
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Umowg z Samodzielnym Publicznym Os$rodkiem Terapii i Rehabilitacji dla
dzieci w Kwidzynie, zawarto w dniu 29 czerwca 2005 roku, na udzielenie
dotacji na kwotg 7.000 z1, bez okreslenia terminu jej realizacji.

Dotacje przekazano przelewami (nie potwierdzono rachunkami, fakturami

itp. dokumentami swiadczqcymi o wykonaniu zleconego zadania),

nastgpujaco:

— przelewem z dnia 15 maja 2005 roku na kwote 3.500 zi;

— przelewem z dnia 25 pazdziernika 2005 roku na kwote 3.500 zi, tj. po
terminie okreslonym umowa (§ 2 umowy z dnia 29 czerwca 2005 roku),
na 30 wrzes$nia 2005 roku.

W dniu 16 stycznia 2006 roku, Samodzielny Publiczny Osrodek Terapii

1 Rehabilitacji dla Dzieci w Kwidzynie, przedtozyt raport z realizacji zadan,

wykazujac w nim, wydatkowanie $rodkéw finansowych gminy Sadlinki

w wysokosci 7.000 zt na:

— zapobieganie chorobom 1 urazom oraz promocja zdrowia - 6.230 zi;

— ksztalcenie 1 podnoszenie kwalifikacji pracownikéw Osrodka Terapii
- 490 zk;

— zakup specjalistycznego sprzetu — 280 z1.

B. 2006 roku, w kwocie 7.000 zt.

Umowg z Samodzielnym Publicznym Os$rodkiem Terapii 1 Rehabilitacji dla

dzieci w Kwidzynie, zawarto w dniu 27 stycznia 2006 roku, na udzielenie

dotacji na kwotg 7.000 zl, bez okreslenia terminu jej realizacji.

Dotacje przekazano przelewem z dnia 22 czerwca 2006 roku na kwotg

3.500 zt, na podstawie rachunku nr 12/2006 z dnia 9 czerwca 2006 roku, bez

dotaczenia sprawozdania z cz¢sciowego wykonania zadania.

Do dnia kontroli nie dokonano przekazania pozostalej czgsci dotacji (termin

wynikajacy z umow — do dnia 30 wrzesnia 2006 roku.

W ramach realizacji powyzszych uméw z budzetu gminy dokonano
nast¢pujacych wydatkoéw:

— w2004 roku w rozdziale 85195 — w § 4280, kwote taczna 7.000 zt;

— w2005 roku w rozdziale 85195 — w § 2560, kwote taczna 7.000 zt;

— w2006 roku w rozdziale 85195 — w § 4280, kwote taczna 7.000 zt.
Samodzielny Publiczny Osrodek Terapii 1 Rehabilitacji dla Dzieci w Kwidzynie,
w latach 2004, 2005 1 czesciowo w 2006 roku, nie przedtozyl, zestawienia
poniesionych wydatkow, sfinansowanych przez Gmine Sadlinki.

Brak zatem podstaw do stwierdzenia prawidtowosci  wydatkowania tych
srodkow.

We wszystkich opisanych przypadkach, zawierane umowy nie zobowiqzujq
podmiotoéw realizujacych zadania do stosowania ustawy — prawo zamowien
publicznych, nie okreslaja harmonogramu realizacji zadania ani tez do
prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo - ksiggowej Srodkow
finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania.
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Po przyjeciu powyzej opisanych sprawozdan, dokonano ich zaakceptowania

i stwierdzenia, Ze nastqpilo wykonanie zawartych umow.

Osoba odpowiedzialng za nieprawidtowosci na tym odcinku kontroli, zgodnie

z zakresem czynnosci jest Pani Alicja Nakonieczna- inspektor ds. organizacji i
kadr placowek oswiatowych, co wynika z jej zakresu czynnosci.

3.3.2.Wydatki majatkowe.

Wykonanie wydatkow majatkowych za poszczegdlne lata objgte kontrola,
wedlug sprawozdan Rb — 28 S, przedstawia ponizsza tabela:

Wykonanie
Rok Plan po zmianach Wykonanie % wydatkow %
ogotem
2002 2.034.358 1.837.075 ] 90,30 8.280.960 | 22,18
2003 608.297 532.421 | 87,53 7.333.551 | 7,26
2004 1215,146 1,192,969 | 98,17 8,807,933 | 13,54
2005 1,304,806 1,292,687 | 99,07 9,779,281 | 13,22

3.3.2.1.1. Wydatki na inwestycje i remonty.

Poszczegdlne uchwaly budzetowe okreslaly roczne Ilimity wydatkow
majatkowych oraz limity wydatkow na wieloletnie programy inwestycyjne.
Zmiany limitow wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne dotyczace
wysokosci  wydatkow w latach przyszlych dokonywata Rada Gminy
wprowadzajac zmiany do zalacznika do uchwaty budzetowe;.

Zmiany wysokosci planowanych nakladéw inwestycyjnych w danym roku
budzetowym dokonywal Wojt (w roku 2002 Zarzad Gminy), korzystajac
z upowaznienia Rady Gminy zawartego w uchwatach budzetowych do
przesuwania S$rodkow budzetowych migdzy rozdzialami 1 paragrafami
klasyfikacji budzetowej w ramach dzialow.

Nie sporzadzano rocznych programow inwestycyjnych.

Dane dotyczace planowanych inwestycji w poszczegdlnych latach zawarte byty
w wieloletnich programach inwestycyjnych

W okresie objetym kontrola gmina realizowala 4 zadania w ramach ,,Kontraktu
Wojewddzkiego” zawartego pomigdzy Rada Ministrow a Samorzadem
Wojewddztwa Pomorskiego.

Wykonanie, udokumentowanie prawidtowosci 1 realizacji zadan bylo
w kolejnych latach przedmiotem kontroli Wydziatu Finanséw 1 Budzetu
Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Gdansku.

Wykaz zadan realizowanych w ramach ,Kontraktu Wojewodzkiego”
przedstawia ponizsza tabela:

Rok Nazwa Zadania Ogo6lna wgrtosc Dotaq? budzetu
zadania panstwa
2002 | Budowa wodociagu Olszanica i modernizacja 230.365,40 226,000
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SUW Sadlinki

Wiegjskie centrum kulturalno sportowe we wsi

2003 Karpiny

17.359,27 8.000

Kontynuacja Odnowy Wiejskiego Centrum

2004 Kulturalno-Sportowego wsi Karpiny

13.614,- 8.800

Adaptacja pomieszczen na przedszkole I

2005 oddziatlowe w miejscowosci Sadlinki

246.065,75 70.000

Szczegdtowe  zestawienie zadan  inwestycyjnych  realizowanych —w
poszczegolnych latach, przedstawiono w tabeli stanowiacej zatacznik Nr 5 do
protokotu.

3.3.2.1.2. Zasady oraz rzetelnos¢ ewidencji naktadow inwestycyjnych

Zdarzenia gospodarcze w zakresie srodkow trwatych w okresie ich budowy,
montazu lub ulepszania juz istniejacego srodka trwatego ewidencjonowane sa
na koncie ,,080”

Ewidencja szczegotowa do konta ,,Inwestycje” prowadzona jest oddzielnie dla
poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.

Szczegdlowe ustalenia w powyzszym zakresie przedstawiono przy kontroli
wybranych zagadnien.

3.3.2.1.3. Realizacja wybranych inwestycji

W zakresie prawidlowosci realizacji inwestycji, Wydzial Finansowy
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku przeprowadzat kontrole
problemowe.

Z pozostalych zadan, nie objetych kontrola, sprawdzono w kazdym roku
przebieg 1 losowo wybranego zadania inwestycyjnego.

[ 2002 rok ,,Budowa oswietlenia ulicznego na tereny gminy Sadlinki”.

W 2002 roku zrealizowano inwestycje polegajaca na budowie os$wietlenia
ulicznego przy drodze wojewddzkiej nr 532 tj. ul. Grudziadzkiej w Sadlinkach
oraz drodze powiatowej nr 3209G w Rusinowie 1 Grabowie.

Na realizacj¢ inwestycji wydatkowano tacznie kwotg 122.144,12 zt.

Zgodnie z § 13 umowy zawartej w dniu 1 pazdziernika 2001 roku, Nr 342/09/01
z Przedsigbiorstwem Ustugowo Handlowym ELWIT z siedziba w Tczewie przy
ul. Za Dworcem 7, na wykonanie zadania pn. ,,Rozbudowa oswietlenia
ulicznego na terenie gminy Sadlinki” w 2001 roku, zalozono pokrycie czgsci
kosztow zwiazanych z realizacja zadania w 2002 roku.

W zwiazku z tym na podstawie faktury VAT nr 197/12/01 z dnia 3 grudnia 2001
roku, wystawionej przez Przedsigbiorstwo Ustugowo Handlowe ELWIT 80-310
Tczew ul. Za Dworcem 7, kwote w wysokosci 19.501 zt zaptacono w 2002 roku.
W dniu 10 kwietnia 2002 roku, zlecono - z wolnej reki, Panu Piotrowi
Strzeleckiemu prowadzacemu dzialalno§¢ pod nazwa Ushlugi Geodezyjno
Kartograficzne ul. Gorna 13/7 82-500 Kwidzyn wykonanie podkiadow
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geodezyjnych do celow projektowych budowy os$wietlenia ulicznego przy
ul. Grudziadzkiej w Sadlinkach.

Umowa zawierata kontrasygnate Skarbnika.

Za zrealizowanie przedmiotu umowy zaptacono kwotg w wysokosci 1.498 zt na
podstawie faktury nr 15/02 z dnia 24 kwietnia 2002 roku.

Réwniez Pan  Piotr Strzelecki sprawowal obstuge geodezyjng podczas
prowadzenia inwestycji, na podstawie zlecenia z dnia 19 sierpnia 2002 roku,
zawierajqcego kontrasygnate Skarbnika, za ktéra otrzymal wynagrodzenie
w wysokosci 2.568,00 zt wyptacone na podstawie faktury nr 39/02 z dnia
3 pazdziernika2002 roku.

W dniu 31 maja 2002 roku zawarto umowe¢ nr 342/08/2002 z Maciejem Glaza
prowadzacym dziatalno§¢ Zaktad Ustug Technicznych 82-500 Kwidzyn
ul. Kochanowskiego 22, na wykonanie projektu technicznego oswietlenia
ulicznego drogi powiatowej w miejscowosci Grabowo oraz drogi wojewodzkiej -
ul. Grudzigdzkiej w Sadlinkach.

Umowa zawierata kontrasygnate Skarbnika.

Umoweg zawarto z wolnej reki.

Wynagrodzenie za wykonanie powyzszego zamowienia, okre§lono w formie
ryczattu na kwote 10.000 zt brutto, nie okreslajac terminu ptatnosci.

Podstawa zaptaty, zgodnie z § 3pkt 2 cytowanej wyzej umowy, jest dostarczenie
dokumentacji  technicznej oraz kosztorysow inwestorskich w  pigciu
egzemplarzach.

Za wykonanie umowy zaptacono 10.000 zl na podstawie rachunku
nr 06/07/2002 z dnia 16 lipca 2002 roku.

Do powyzszego rachunku nie dolaczono i nie udokumentowano — sposobu
1 formy dostarczenia dokumentacji technicznej oraz zamoOwionej ilosci
egzemplarzy kosztorysow inwestorskich.

Za uzgodnienie dokumentacji projektowej - ul. Grudziadzkiej; w Sadlinkach
zaptacono 139,37 zt na podstawie rachunku 93/2002 z dnia 8 lipca 2002 roku,
wystawionego przez Starostwo Powiatowe, Zespdt Uzgadniania dokumentacji
Projektowej ul. Warszawska 19 82-500 Kwidzyn.

Na budowg os$wietlenia przy ul. Grudziadzkiej w Sadlinkach Gmina uzyskata
stosowna zgode¢ zarzadcy drogi — decyzja nr ZDW - 5/bs/542/584/02 z dnia
27 kwietnia 2002 roku, Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego
oraz pozwolenie na budowe - decyzja nr 399/2002 z dnia 13 sierpnia 2002 roku,
wydana przez Starostwo Powiatowe w Kwidzynie.

Na budoweg oswietlenia w Rusinowie uzyskano pozwolenie na budoweg w dniu
14 sierpnia 2002 roku, na podstawie decyzji nr 412/2002.

W dniu 31 lipca 2002 roku, wszczeto postepowanie przetargowe. Ogloszenie
0 przetargu nieograniczonym o wartosci ponizej 30.000 euro zamieszczono na
tablicy ogloszen w budynku Urzgdu Gminy Sadlinki w okresie od dnia 31 lipca
2002 roku do dnia 14 sierpnia 2002 roku.
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Do uplywu terminu sktadania ofert wptynetly trzy oferty.

Czynnosci zwiazanych z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
dokonata Komisja Przetargowa, powolana Zarzadzeniem Nr 2/2002 Wojta
Gminy Sadlinki z dnia 10 lutego 2002 roku w sprawie powotania stalej Komisji
Przetargowe] do przygotowywania i przeprowadzania postgpowan o udzielenie
zamoOwien publicznych, w tym do dokonywania ocen czy oferenci spetniaja
wymagane warunki, ocen ztozonych ofert i przedstawienia propozycji wyboru
najkorzystniejszych ofert w postgpowaniach.

Z czynno$ci przeprowadzonego postgpowania przetargowego, Komisja
Przetargowa sporzadzita w dniu 19 sierpnia 2002 roku i dokonata wyboru
najkorzystniejszej sposrod 3 ofert spetniajacych kryteria 1 nie wykluczonych
Z postgpowania przetargowego.

W wyniku oceny 1 poréwnania ofert wybrano firme¢ Przedsigbiorstwo Ustugowo
Handlowe ELWIT 83-110 Tczew ul. Za Dworcem 7, z ktéra podpisano umoweg
zawierajqcq kontrasygnate Skarbnika, nr 342/12/02 w dniu 19 sierpnia 2002
roku, na kwote 68.694,00 zt.

Wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, okreslono

w § 10 umowy, na kwotg stanowiaca 5% wynagrodzenia ryczattowego, co
stanowi kwote 3.434,70 zt w formie gwarancji ubezpieczeniowe;.

Wykonawca wnidst natomiast, w dniu 22 sierpnia 2002 roku, Ubezpieczeniowe
gwarancje nalezytego wykonania Ny GD/19/53/GW/200 iNrGD/19/53/GW/2002
wystawione przez Towarzystwo Ubezpieczen 1 Reasekuracji WARTA, w
zwiazku z umowa Nr 342/12/02 z dnia 19 sierpnia 2002 roku, w kwocie
3.434,70 zt, stanowiacej 5% kwoty wynagrodzenia Wykonawcy przewidzianego
W umowie.

Waznos¢ Gwarancji, okreslono od dnia 20 sierpnia 2002 roku do dnia
14 pazdziernika 2002 roku.

Innego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nie wniesiono.

Okres gwarancji, okreslono w § 14 cytowanej wyzej umowy, na 36 miesigcy,
liczac od dnia koncowego odbioru 1 przekazania do eksploatacji.

W trakcie robdt wystapila konieczno$¢ wykonania robot dodatkowych, co
udokumentowano protokétem koniecznos$ci z dnia 5 maja 2002 roku.

Warto$¢ robdt dodatkowych okre§lono na podstawie kosztorysu na kwotg
5.420,35 zt.

Na ta okoliczno$¢ w dniu 13 wrzesnia 2002 roku, podpisano aneks nr 1/09/02,
zawierajqcy kontrasygnate Skarbnika, w ktorym zmieniono warto$¢ zadania na
kwote taczna 74.114,35 zl, oraz termin zakonczenia umowy na 30 wrzes$nia
2002 roku.

W dniu 27 wrzesnia 2002 roku, podpisano protokot odbioru wykonanych robot.
PH.U. ELWIT wystawilo w dniu 27 wrze$nia 2002 roku, faktur¢ VAT
Nr 128/09/02 na kwote 74.114,35z1.
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Nadzor inwestorski nad realizacja zadania sprawowal Pan Jerzy Glaza
posiadajacy uprawnienia nr 12/76/EL, z ktérym podpisano umowe 342/12-0/02
zawierajqcq kontrasygnate Skarbnika w dniu 19 sierpnia 2002 roku.

Za pelienie nadzoru zaptacono 3.050,00z1 na podstawie faktury nr 22/10/2002
z dnia 1 pazdziernika 2002 roku.

W dniu 23 wrzesnia 2002 roku z Elblaskimi Zaktadami Energetycznymi S.A
zawarto umowg¢ nr RK/263/02/RK/266/02 na przytaczenie do sieci
energetycznej oswietlenia przy ul. Grudziadzkiej w Sadlinkach oraz
nr RK/268/02/RK/265/02 na przylaczenie oswietlenia ulicznego w miejscowosci
Grabowo.

Lacznie oplata za przylaczenie wyniosta 190 zt, ktéra zaptacono na podstawie
rachunku na 310/263/02 wystawionego w dniu 23 wrzesnia 2002 roku.

W 2002 roku zamontowano rowniez jedna oprawg w Sadlinkach na stupie
101 oraz punkty swietlne na stupach 206 1 114/4 w Kaniczkach.

W przedmiotowej sprawie zawarto umowe nr 28/2002 w dniu 18 pazdziernika
2002 roku z Elblaskimi Zaktadami Energetycznymi SA Rejon Energetyczny
Kwidzyn ul. £akowa 38.

Za wykonanie umowy zaptacono 2.037,40zt na podstawie faktury nr 616/10/02
z dnia 23 pazdziernika 2002 roku.

We wrzesniu rozpoczeto przygotowywanie dokumentacji projektowej na
budowg os$wietlenia ulicznego w pasie drogi wojewodzkiej nr 532 przy ul.
Kwidzynskiej w Sadlinkach.

Mapy do celow projektowych wykonata firma Uslugi Geodezyjno
Kartograficzne Piotr Strzelecki 82-500 Kwidzyn ul. Gorna 19/7 na podstawie
umowy — zlecenia, zawierajqcej kontrasygnate Skarbnika z dnia 23 wrze$nia
2002 roku.

Z firma Ustugi Geodezyjno Kartograficzne Piotr Strzelecki 82-500 Kwidzyn
ul. Gorna 19/7, zawarto umowe¢ — zlecenie, zawierajqcq kontrasygnate
Skarbnika z dnia 23 wrzesnia 2002 roku.

Warto$¢ umowy w wysokosci 1.926,00zt zostata zaptacona na podstawie faktury
41/02 z dnia 16 pazdziernika 2002 roku.

Za okreslenie warunkow przylaczenia oswietlenia do sieci energetycznej
zaptacono Elblaskim Zakladom Energetycznym Rejon Energetyczny
w Kwidzynie 120,00zt na podstawie rachunku 146/2002 z dnia 17 pazdziernika
2002 roku.

Natomiast projekt o$wietlenia przy ul. Kwidzynskiej w Sadlinkach wykonat
Zaktad Ustug Technicznych Maciej Glaza z siedziba w Kwidzynie przy
ul. Kochanowskiego 22.

Warto$¢ prac okreslono na kwote 7.000 zt, ktoéra uregulowano na podstawie
faktury nr 11/10/2002 z dnia 21 pazdziernika 2002 roku.

W dniu 30 wrzesnia 2003 roku, po roku od zakonczenia inwestycji, przyjeto
inwestycje o wartosci 122.144,12 zi, na $rodek trwaty, dowodem OT nr 8/02
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1 zaewidencjonowano w dniu 30 wrzesnia 2002 roku w ksiedze pod pozycja
nr 219.

Poniesione naktady zgodne sa z ewidencja konta 080 1 wynosza kwotg
122.144,12 zt.

Zadanie to zostalo sfinansowane w catosci z dotacji z budzetu panstwa na
zadania zlecone gminie.

1 2003 rok. ,,Budowa oswietlenia ulicznego w Sadlinkach”

Inwestycja pod nazwa ,,Budowa o$wietlenia ulicznego w Sadlinkach”, polegata
na wybudowaniu 17 nowych punktow S$wietlnych ul. Kwidzynskiej
w Sadlinkach przy drodze wojewddzkiej nr 532.

W dniu 15 maja 2003 roku, wszczeto postgpowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 30.000 euro.

Ogloszenie zamieszczono na tablicy ogtoszen w Urzg¢dzie Gminy Sadlinki oraz
na stronie internetowe;.

Czynnosci zwiazanych z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
dokonata Komisja Przetargowa, powotlana Zarzadzeniem Nr 2/2002 Wojta
Gminy Sadlinki z dnia 10 lutego 2002 roku w sprawie powotania stalej Komisji
Przetargowej do przygotowywania i przeprowadzania postgpowan o udzielenie
zamowien publicznych, w tym do dokonywania ocen czy oferenci speiniaja
wymagane warunki, ocen ztozonych ofert i przedstawienia propozycji wyboru
najkorzystniejszych ofert w postgpowaniach.

Z czynnosci przeprowadzonego postgpowania przetargowego, Komisja
Przetargowa sporzadzita w dniu 5 czerwca 2003 roku Protokot, 1 dokonata
wyboru najkorzystniejszej sposrod 5 ofert spetniajacych kryteria 1 nie
wykluczonych z postgpowania przetargowego.

Z wybranym  Wykonawca, tj. Centrum Techniki O$wietleniowej
ELEKTRYCIAN 80-125 Gdansk ul. Kartuska 354D, zawarto w dniu 6 czerwca
2003 roku umowg, zawierajqcq kontrasygnate Skarbnika.

Na przedmiotowe zadanie gmina posiadala stosowny projekt budowlany
uzgodniony z zarzadca drogi — decyzja nr ZDW — 5/bs/542/1027/02 wydana
przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego, zezwalajaca rowniez
na prawo do dysponowaniem nieruchomo$cia na cele budowlane oraz
pozwolenie na budowg¢ wydane przez Starostwo Powiatowe w Kwidzynie
nr 146/03 z dnia 7 kwietnia 2003 roku.

Nadzér inwestorski sprawowal Pan Jerzy Glaza prowadzacy dziatalnos¢ pod
nazwa Zaklad Ustug Technicznych, 82-500 Kwidzyn ul. Mickiewicza 11/25,
wybrany na podstawie art.6 ust. 1 pkt 7 ustawy o zamdwieniach publicznych,
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z ktorym zawarto, zawierajqcq kontrasygnate Skarbnika, umowe¢ w dniu
6 czerwca 2003 roku, Nr 342/08/06.

Inwestycja zostata wykonana zgodnie z zawarta umowa.

Odbioru robot dokonano w 26 czerwca 2003 roku protokotem nr 1/VI/2003.

Za wykonane prace zostata wyplacona nalezno$¢ na podstawie faktury VAT
z dnia 26 czerwca 2003 roku, Nr 121/2003 w wysokosci 49.761,11z1.

Za pehiony nadzor wyplacono nalezno$¢ na podstawie faktury VAT
nr 9/VI2003 z dnia 26 czerwca 2003 roku w wysokosci 4.270 zt.

Do faktury VAT nie dotaczono, do czego zobowiazuje § 4 cyt. wyzej umowy
Nr 342/08/03 — protokotu odbioru catosci robot, stanowiqcy podstawe dla
pelniqcego nadzor inwestorski do Zqdania zaplaty i upowazniajqcy do
wystawienia faktury VAT.

W dniu 31 grudnia 2003 roku, tj. po szeSciu miesiacach od zakonczenia
inwestycji, przyj¢to inwestycje o wartosci 54.031,11 zt na Srodek trwaly,
dowodem OT nr 17/03 1 zaewidencjonowano w ksigdze pod pozycja nr 293.
Poniesione naktady zgodne sa z ewidencja konta 080 1 wynosza 54.031,11 zt.
Zadanie to zostato sfinansowane z nastepujacych zrdédetl: z dotacji z budzetu
panstwa na zadania zlecone gminie w kwocie 50.000 zl, a pozostata cze$¢
sfinansowano ze srodkow wiasnych.

[1 2004 rok Remont drogi ul. Brzozowej w Sadlinkach

Ogloszenie o przetargu nieograniczonym o wartosci szacunkowe] powyzej
30.000 euro zamieszczono w biuletynie zamowien publicznych numer 28 pod
pozycja 10736 z dnia 26 lutego 2004 roku oraz w internecie 1 na tablicy
ogtoszen w Urzgdzie Gminy w dniach od 26 lutego 2004 do dnia 29 marca 2004
roku.

Czynnosci zwiazanych z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
dokonata Komisja Przetargowa, powolana Zarzadzeniem Nr 2/2002 Wojta
Gminy Sadlinki z dnia 10 lutego 2002 roku w sprawie powotania stalej Komisji
Przetargowej do przygotowywania 1 przeprowadzania postgpowan o udzielenie
zamowien publicznych, w tym do dokonywania ocen czy oferenci spelniaja
wymagane warunki, ocen ztozonych ofert i przedstawienia propozycji wyboru
najkorzystniejszych ofert w postgpowaniach.

Z czynno$ci przeprowadzonego postgpowania przetargowego, Komisja
Przetargowa sporzadzita w dniu 29 marca 2004 roku Protokot, i dokonata
wyboru najkorzystniejszej sposrod 2 ofert spetniajacych kryteria 1 nie
wykluczonych z postgpowania przetargowego.

Ogloszenie o wyniku postgpowania zamieszczono w Biuletynie Zaméwien
Publicznych Nr 53 pod pozycja 18190 z dnia 9 kwietnia 2004 roku.
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W wyniku prowadzonego postepowania zawarto umowe nr 342/04/04 w dniu
6 kwietnia 2004 roku z Zaktadem Ustug Wielobranzowych Krzysztof Strzelczyk
82-550 Prabuty ul. Rypinska 66 na wykonanie powyzszych robot.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia, okre§lono przedmiot
zamowienia — jako wykonanie nawierzchni asfaltowej na odcinku od
ul. Akacjowej do drogi wojewodzkiej oraz ciqgu pieszego na ul. Brzozowej
w Sadlinkach.

Okre$lono rowniez wzér umowy 1 wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy — w wysokosci 3 % brutto ceny ofertowe;.

Szczegdtowy zakres prac, okreslat kosztorys ofertowy, zawierajacy poza
remontem nawierzchni ul. Brzozowej, chodnik z ptyt betonowych - bez
okreslenia jego dtugosci.

Z zawartej umowy wynika, ze zakres prac jest odmienny od zawartego w SIWZ,
1 dotyczy: remontu ulicy Brzozowej w Sadlinkach polegajqcym na wykonaniu
nawierzchni asfaltowej na odcinku od ul. Asfaltowej do drogi wojewddzkiej
nr 611 oraz ciqgu pieszego od ul. Akacjowej do ul. Robotniczej.

Za wykonanie remontu ul. Brzozowej zostala wystawiona Faktura
nr 000085/04/2004 z dnia 30 kwietnia 2004 roku, na kwot¢ 525.375,82 zi.

Do faktury dotaczono rozliczenie rzeczowo — finansowe wykonanych robot na
ul. Brzozowej, sporzadzone w dniu 30 kwietnia 2004 roku.

W fakturze okreslono - niezgodnie z zawarta umowa — termin ptatno$ci — na
dzien 17 wrze$nia 2004 roku.

Z zawarte] umowy wynika bowiem, ze platnos¢ za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia (§ 5 wumowy), odebranego przez Zamawiajacego, jest
wynagrodzenie kosztorysowe ,ptatne bedzie w terminach:

* w terminie 30 dni kwota 300.000 zt, w terminie 60 dni kwota w wysokosci
150.000 zt oraz w terminie 140 dni kwotg 75.375,82 zl, od daty przyjecia
faktury.

Ptatnosci dokonywano nastgpujaco:

* w dniu 19 maja 2004 roku, kwote 300.000 zt;

» w dniu 28 czerwca 2004 roku, kwote 30.000 zi;

= w dniu 17 czerwca 2004 roku, kwote 50.000 zi;

» w dniu 2 lipca 2004 roku, kwote 35.000 z1;

* w dniu 14 lipca 2004 roku, kwote 35.000 zi;

» wdniu 15 wrzesnia 2004 roku, kwotg 75.375,82 zt.

Pismem Nr 3328/4/13/2004 z dnia 21 czerwca 2004 roku, Wojt Gminy Pani
Elzbieta Krajewska wystapita do Zaktad Ustlug Wielobranzowych Krzysztof
Strzelczyk, o odroczenie terminu platnosci kwoty 70.000 zl, z drugiej raty
faktury VAT nr 000085/04/2004 z dnia 30 kwietnia 2004 roku.

Zaklad Ustlug Wielobranzowych Krzysztof Strzelczyk, pismem z dnia
25 czerwca 2004 roku, przesunat termin platnosci kwoty 70.000 zt, do dnia
15 lipca 2004 roku.
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Wykonawca, Zaklad Uslug Wielobranzowych Krzysztof Strzelczyk, wniost
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formie gwarancji
ubezpieczeniowej, wystawionej przez Towarzystwo Ubezpieczen 1 Reasekuracji
CIGNA STU SA, w dniu 6 kwietnia 2004 roku, do kwoty 14.730,16 z1, a okres
jej waznosci okreslono od 6 kwietnia 2004 roku do dnia 28 kwietnia 2004 roku.
Innego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, po wygasnigciu
powyzszej gwarancji - nie sktadano.
Jak wynika z wzoru Umowy o wykonanie robot budowlanych, stanowiacej wzor
do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia (§ 3 pkt 4 wzoru umowy,
Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokos$ci
3 % wartoSci zamowienia brutto).
W formularzach ofertowych:

» Przedsigbiorstwa Drogowo- Mostowego SA z [tawy;

» Zakladu Uslug Wielobranzowych Krzysztof Strzelczyk;
zadeklarowano zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 3%
warto$ci zaoferowanej ceny netto.
Zmieniono zatem warto$¢ zabezpieczenia.
W zawartej umowie z dnia 6 kwietnia 2004 roku, zmieniono § 3 pkt 4 wzoru
umowy stanowiacej cze$¢ Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia,
z ,,3% wartos$ci brutto, na 3% wartosci netto”.
W zwiazku z realizowana inwestycja zostaty zakupione mapy geodezyjne oraz
Wypisy 1 wyrysy z rejestru gruntow za taczna kwote 261,13 zi.
Uzgodniono réwniez dokumentacje, uzgodnienia dokonal Elblaski Zaktad
Energetyczny, co udokumentowano faktura VAT nr 152/03/04 z dnia 15 marca
2004 roku na kwote 39 zt.
Wykonie mapy do celow projektowych zlecono firmie Ustugi Geodezyjne —
Kartograficzne Piotr Strzelecki w dniu 1 marca 2004 roku za kwotg 963 zt.
Wyboru wykonawcy mapy dokonano na podstawie art.4 pkt 8 ustawy prawo
zamoOwien publicznych.
Wykonano réwniez przestawienie stupa elektrycznego przez firm¢ ELTOR za,
ktory zostata wystawiona faktura nr 130/2004/25 z dnia 19 maja 2004 roku na
kwote 7.000,67 zt.
Wykonane zostaly rowniez dwa znaki drogowe typ ,,D-40” przez Pana Andrzeja
Mackowskiego na podstawie umowy o dzieto z dnia 05.05.2004 roku na kwote¢
1180 zt.
Zgloszenia remontu nawierzchni dokonano w Starostwie Powiatowym
w Kwidzynie dnia 25 lutego 2004 roku.
Zadanie zostalo wykonane zgodnie z umowa.
Odbioru robdt dokonano Protokotem z dnia 30 kwietnia 2004 roku, w ktorym
okreslono 5 letni okres gwarancji.
Nadzoér nad realizacja inwestycji sprawowal Pan Wtlodzimierz Krupa - Ushlugi
Projektowe 1 Nadzory ,,DROMIK”, wybrany na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy
prawo zamoOwien publicznych.
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Za pelniony nadzor zostata wystawiona faktura nr 17/1/04 z dnia 23 maja 2004
roku, na kwote 7.000 zt.

Zadanie zostalo sfinansowane ze S$rodkow wilasnych Gminy, wydatkowano
tacznie kwote 541.819,62 zi.

Poniesione naktady wedlug ewidencji konta 080 wynosza 541.819,62 zt.
Wszystkie zawarte w ramach realizacji powyzszych inwestycji umowy,
zawierajq kontrasygnate Skarbnika.

W dniu 31 grudnia 2005 roku, wigc po roku 1 od§miu miesiacach od zakonczenia
inwestycji, przyje¢to inwestycje na s$rodek trwaty, dowodem OT nr 17/05
1 zaewidencjonowano w ksigdze pod pozycja nr 348/10.

Osoba odpowiedzialng za powyzsze nieprawidlowosci przy realizowaniu tego
zadania, jest Pan Mieczystaw Szczerba - inspektor do spraw budownictwa,
przeciwdziatania bezrobociu i rozwoju gminy, zgodnie z zakresem czynnos$ci
z dnia 11 pazdziernika 1999 roku.

W Zataczniku Nr 6 do protokotu ujeto, kserokopie:
= Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia z dnia 26 lutego 2004 roku;
= oferty (formularza ofertowego) - Przedsigbiorstwa Drogowo - Mostowego

SA. z ltawy;

= oferty (formularza ofertowego Zaktadu Ustlug Wielobranzowych Krzysztof
Strzelczyk);

* umowy Nr 342/04/04, zawartej z Zakladem Ustug Wielobranzowych
Krzysztof Strzelczyk;

= faktury VAT nr 000085/04/2004 z dnia 30 kwietnia 2004 roku;
= przelewy bankowe dot. ptatnosci w/wym faktury;
= gwarancji nalezytego wykonania umowy SIGNA STU z dnia 6 kwietnia
2004 roku;
= protokotu odbioru robdt z dnia 30 kwietnia 2004 roku.
Wyjasnienie w tej sprawie, ztozyta Pani Wojt Gminy Pani Elzbieta Krajewska i
stanowi ono Zalacznik Nr 3 do protokotu.

[ 2005r — budowa chodnikow miejscowosci Sadlinki.

Ogloszenie o przetargu nieograniczonym o warto$ci szacunkowej ponizej
60.000 euro zamieszczone zostalo na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy
Sadlinki.

Czynnosci zwiazanych z postegpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
dokonata Komisja Przetargowa, powolana Zarzadzeniem Nr 2/2002 Wojta
Gminy Sadlinki z dnia 10 lutego 2002 roku w sprawie powotania stalej Komisji
Przetargowej do przygotowywania i przeprowadzania postgpowan o udzielenie
zamowien publicznych, w tym do dokonywania ocen czy oferenci speiniaja
wymagane warunki, ocen ztozonych ofert i przedstawienia propozycji wyboru
najkorzystniejszych ofert w postgpowaniach.
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Z czynno$ci przeprowadzonego postgpowania przetargowego, Komisja
Przetargowa sporzadzita w dniu 6 lipca 2005 roku Protokot, 1 dokonata wyboru
najkorzystniejszej sposrod 2 ofert spetniajacych kryteria i nie wykluczonych

Z postgpowania przetargowego.

W wyniku prowadzonego postepowania zawarto umoweg nr 342/08/05 w dniu
3 sierpnia 2005 roku, z Zaktadem Uslug Wielobranzowych Krzysztof Strzelczyk
82-550 Prabuty ul. Rypinska 66.

Na przedmiotowe zadanie gmina posiadala stosowny projekt budowlany
uzgodniony z zarzadca drogi — decyzja nr ZDW — 5/ae/542/318/2004 z dnia
18 marca 2006 roku, wydana przez Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa
Pomorskiego, zezwalajaca rowniez na prawo do dysponowania nieruchomoscia
na cele budowlane oraz pozwolenie na budowe¢ wydane przez Wojewode
Pomorskiego nr DP-1/PB/349/2005 z dnia 13 wrze$nia 2005 roku.

Za wykonanie budowy chodnika w miejscowosci Sadlinki przy drodze
wojewodzkiej nr 611 zostala wystawiona faktura nr 000008/11/2005 z dnia
5 listopada 2005 r, na kwote 88.072,07 zt.

Faktura nie zostala zatwierdzona do zaptaty przez Inspektora nadzoru.

Fakture wystawiono zatem niezgodnie z warunkami okreslonymi umowa.
Zgodnie z § 8 pkt 2 1 3 umowy z dnia 3 sierpnia 2005 roku, rozliczenie za
wykonanie robdt nastgpowac bedzie na podstawie faktury zatwierdzonej do
zaplaty przez Inspektora nadzoru.

Faktura moze by¢ wystawiona po odbiorze koncowym (ostatecznym) catosci
robot bez usterek oraz uzyskaniu przez Zamawiajacego pozwolenia na
uzytkowanie obiektu.

Protokét odbioru robot, sporzadzono w dniu 7 listopada 2005 roku, tj. w dniu
wystawienia Faktury VAT, nie przedlozono réwniez, pozwolenia na uzytkowanie
obiektu.(pozwolenie uzyskano 29 grudnia 2005 roku).

Nadzér nad realizacja inwestycji sprawowal Pan Wtodzimierz Krupa - Ushlugi
Projektowe 1 Nadzory ,,DROMIK”, wybrany na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

Za petniony nadzor zostata wystawiona faktura nr 54/1/2005 z dnia 24 listopada
2005 roku, na kwote 1.830 zt.

Zlecono rowniez wykonanie projektu chodnika wzdhuz drogi wojewddzkiej
nr 532 w Sadlinkach za kwote 20.130,00 zt na podstawie art.4 pkt 8 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, za ktéry wystawiono faktur¢ nr 69/1/2005 dnia
30 grudnia 2005 roku.

Wszystkie zawarte w ramach realizacji powyzszej inwestycji umowy, zawierajq
kontrasygnate Skarbnika.

W dniu 31 grudnia 2005 roku, przyjeto inwestycj¢ na srodek trwaty o wartosci
110.032,07 zt, dowodem OT nr 15/05 1 zaewidencjonowano w ksiedze pod
pozycja nr 348/16.
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Poniesione naktady zgodne sa z ewidencja konta 080. Zadanie to zostato
sfinansowane ze srodkoéw wtasnych.

W Zataczniku Nr 7 do protokotu ujeto, kserokopie:

* umowy Nr 342/08/05, zawartej z Zakladem Ustug Wielobranzowych

Krzysztof Strzelczyk;

= faktury VAT nr 000085/04/2004 z dnia 30 kwietnia 2004 roku;

= przelewy bankowe dot. ptatnosci w/wym faktury;

= protokotu odbioru robdt z dnia 7 listopada 2005 roku.
Osoba odpowiedzialng za powyzsze nieprawidlowosci przy realizowaniu tego
zadania, jest Pan Andrzej Kuzimski - referent do spraw inwestycji , planowania
przestrzennego 1 budownictwa , zgodnie z =zakresem czynnoS$ci
z dnia 16 czerwca 2003 roku.

3.3.2.2.Pozostale wydatki majatkowe.

W badanym okresie, poza wydatkami inwestycyjnymi i na remonty, wystapity
takze nastgpujace wydatki majatkowe:
» w 2003 roku w rozdziale 60013 w § 6630, wydatkowano z budzetu gminy
kwote 73.000 zt (przelew z dnia 6 czerwca 2003 roku - 36.500 zt 1 z dnia
17 listopada 2003 roku), na przygotowanie do realizacji budowy mostu na
rzece Wisle w okolicach Kwidzyna, ujetego w Kontrakcie Wojewddzkim
w Priorytecie III.
Kwota powyzsza przekazana zostala na podstawie Porozumienia z dnia
1 pazdziernika 2002 roku w sprawie finansowania przygotowan do
realizacji inwestycji pod nazwa ,,Budowa mostu na rzece Wisle w okolicach
Kwidzyna”, zawartego przez Samorzad Wojewoddztwa Pomorskiego
z 11 jednostkami samorzadu terytorialnego wojewddztwa, trzykrotnie
zmienianego aneksami (aneks Nr 1 z dnia 1 pazdziernika 2002 roku, aneks
Nr 2 z 23 grudnia 2002 roku 1 aneks Nr 3 z 30 wrze$nia 2003 roku).
= w 2005 roku wydatkowano w rozdziale 75405 § 6170, kwote 10.000 zt
(przelew z dnia 15 czerwca 2005 roku) na dofinansowanie Komendy
Powiatowej Policji w Kwidzynie, na podstawie porozumienia Nr 86/05
zawartego w dniu 17 maja 2005 roku pomig¢dzy Urzedem Gminy Sadlinki
a Komenda Wojewo6dzka Policji w Gdansku.

3.4. Rozchody budzetowe
Kontrola objgto rok 2005.
3.4.1. Wykup papierow wartosciowych.

W badanym okresie gmina nie emitowala papierow 1 nie ponosita wydatkoéw
zwiazanych z wykupem papieréw wartosciowych.

3.4.2. Udzielanie pozyczek z budzetu gminy.

W badanym okresie z budzetu gminy nie udzielano pozyczek.
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3.4.3. Splata otrzymanych krajowych i zagranicznych kredytow.

W roku 2004 na sptatg¢ kredytow 1 pozyczek gmina wydatkowata tacznie kwote
240.857 zt nastepujaco:
= 205.357zt na splate rat kredytu zaciagnigtego w PKO w Kwidzynie (umowa
310-1412/3/11/01/2002 z dnia 26 marca 2002r),
= 35.000zt na splate rat pozyczki zaciagnietej w WFOSIGW w Gdansku
(umowa Nr WFOS/P/29/2004).
Wszystkie kwoty splacone zostaty z zasadami okre§lonymi w umowach oraz z
zachowaniem terminéw umownych.

3.4.4. Lokaty terminowe wolnych Srodkow.

W badanym okresie Gmina nie dokonywata lokat terminowych wolnych
srodkéw budzetowych.

IV. Mienie komunalne

4.1. Gospodarka nieruchomosciami
Kontrola objgto rok 2004.

4.1.1. Unormowania wewnetrzne w zakresie obrotu nieruchomosciami.

Unormowania wewngtrzne ustalone w zakresie obrotu nieruchomosciami
w Gminie Sadlinki wykazano we wczesniejszej czesSci protokotu — w punkcie
3.1.1 ,,dochody z majatku”.

4.1.2. Obrot nieruchomosciami

Zmiany stanu majatkowego gminy w roku 2004 przedstawia ponizsza tabela:

I . Stan na . . . . Stan na
Lp. Skladniki majatku 01.01.2004r. Zwiekszenie | Zmniejszenie 31.12.2004r.

1 2 3 4 5 6

1 | Grunty 139 035,36 2 651,56 136 383,80

2 | Bydynki i budowle 14 350 871,47 301 241,87 188 125,94 14 463 987,40

3 | Lokale stanowiace 48349,00| 156 370,60 204 719,60
odrebng wiasnosé

4 Prawo uzytkowania )
wieczystego gruntu
Spotdzielnie

5 | wkasnosciowe prawo do -
lokalu mieszkaniowego
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6 Spétdzielcze prawo do )
lokalu uzytkowego

Razem 14 538 258,83 457 616,47 190 782,50 14 805 092,80

4.1.3. Ewidencja nieruchomosci.

W ewidencji Urzedu Gminy ujmowano grunty, infrastruktur¢ techniczna,
budynek Urzedu Gminy, $wietlice wiejskie oraz pozostale nieruchomosci
w poszczegolnych jednostkach organizacyjnych, faktycznie przez nie
zarzadzanych.

Dla poszczegdlnych jednostek organizacyjnych gminy nie ustanowiono trwatego
zarzadu nieruchomosci w trybie art.43 ust.5 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o
gospodarce nieruchomosciami (jednolity tekst: Dz. U. z 2004r. Nr 261, poz.2603
ze zm.).

Grunty oddane w dzierzawg objgto ewidencja Srodkéw trwatych w Urzedzie
Gminy i zaliczono do aktywow trwatych tej jednostki.

W badanym okresie Gmina nie przyjmowata do uzywania obcych Srodkéow
trwatych.

4.1.4. Umorzenia nieruchomosci.

W badanym okresie odpiséw umorzeniowych od nieruchomosci dokonywano

z zastosowaniem stawek amortyzacyjnych okreslonych w zalaczniku Nr 1 do
ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz.
U. z 2000r. Nr 54, poz. 654 ze zm.).

Umorzenia srodkow trwatych dokonywano na koniec roku, nie aktualizowano
wyceny wartosci poczatkowej 1 odpisow umorzeniowych.

4.2. Gospodarka pozostalymi skladnikami majgtku.
4.2.1. Srodki trwale

4.2.1.1.Zmiany w stanie srodkow trwatych

Stan $rodkow trwatych w badanym okresie przedstawia ponizsza tabela:

Konto Stan na Zwigkszenia Zmniejszenia Stan na
syntetyczne 01.01.2004r. 31.12.2004r.
011 15.312.140,64 573.455,78 59.060,10 15.826.536,32
013 105.602,94 9.235,09 --- 114.838,03
Razem: 15.417.743,58 582.690,87 59.060,10 15.941.374,36

Ewidencj¢ analityczng srodkéw trwalych prowadzono technika reczna w formie
kartotek, z podziatem na grupy klasyfikacji srodkow trwatych.

Zakladowy plan kont, wprowadzony Zarzadzeniem Nr 17/2002 z dnia
30 grudnia 2002r, zmieniony Zarzadzeniem Nr 18/2005 z dnia 30 wrze$nia
2005r Wojta Gminy Sadlinki nie zawiera zasad prowadzenia kont pomocniczych
ani tez powigzania z kontami ksigegi gtownej dla srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych, dokonywanych odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych od s$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych.
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Podstawa ujecia w ewidencji byty faktury, protokoty przyjecia, akty notarialne,
protokotly likwidacji.

Wartos¢ srodkow trwatych wg ewidencji konta 011 na koniec roku wynosita
15.826.536,32z1 1 jest zgodna z ewidencja analityczna.

Dowody zrédltowe sa oznaczone numerem identyfikacyjnym dowodu zgodnym
z pozycja ksiggowa, pod ktora figuruje w ksigdze rachunkowej. Brak natomiast
pozycji, pod ktora figuruje w ewidencji analitycznej, co utrudnia w znaczny
sposOb powiazanie zapisOw w ewidencji ksiegowej z wihasciwym dowodem
ksiggowym.

Ewidencj¢ pozostatych §rodkow trwatych w uzywaniu prowadzono

w 5 ksiazkach inwentarzowych. Na koncie 013 uymowano wyposazenie Urzedu
Gminy, OSP .Podstawa ewidencji byly, jak

w przypadku srodkéw trwalych — dowody zrodtowe, badZz wystawiane na ich
podstawie dowody OT, PT i LT.

4.2.1.2. Umarzanie i ewidencja srodkow trwatych

Umorzen sSrodkéw trwatych dokonywano stosujac stawki okreslone
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych.

Umorzenia $rodkéw trwatych dokonywano na koniec roku w wysokosci
proporcjonalnej do okresu uzytkowania. W ksiggach rachunkowych umorzenie
ujmowano po stronie ,,Wn” konta 800 -,,Fundusz jednostki” 1 po stronie ,,Ma”
konta 071 -,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
1 prawnych”.

Do dnia kontroli w Urzedzie nie funkcjonuja konta 401 -,,Amortyzacja” ani tez
konto 761-,,Pokrycie amortyzacji”. W urzadzeniach ksiggowych nie uyymowano
roéwnowartosci amortyzacji na koncie 401 jako pokrycia amortyzacji na koncie
761, w korespondencji z kontem 800.

Obowiazek ewidencji kosztoéw amortyzacji na koncie 401 w korespondenc;ji z
kontem 071 z jednoczesna ewidencja ich rGwnowartosci jako pokrycia
amortyzacji na koncie 761 po stronie Ma w korespondencji z Wn konta 800,
wprowadzono w jednostkach budzetowych od 1 stycznia 2002r.
Ustalony zaktadowy plan kont nie zawiera w wykazie kont 401 ani tez 761.
Osoba odpowiedzialna za powyzsze nieprawidtowosci jest Skarbnik Gminy —
pani Gabriela Podgorska.
Pozostate $rodki trwate w uzywaniu umarzano w ci¢zar kosztdéw w miesiacu
przyjecia ich do uzywania: strona ,,Wn konta 400 - ,,Koszty wedlug rodzajow”
oraz konta 072 - ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych”
4.2.1.3. Oznaczenie majatku numerami identyfikacyjnymi i przypisanie
odpowiedzialno$ci materialnej pracownikom
W uregulowaniach wewngtrznych nie okre§lono sposobu powierzania
sktadnikéw majatku pracownikom.
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W Urzgdzie nie przekazano pracownikom odpowiedzialno$ci za powierzone
mienie z obowiazkiem zwrotu lub rozliczenia si¢ w oparciu o przepisy art.124
ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. ,,Kodeks Pracy” (Dz. U z 1998r. Nr 21, poz.94
ze zm.).

W ewidencji Srodkéw trwatych 1 wyposazenia kazdy skladnik majatku zostat
0znaczony numerem inwentarzowym.

W dniu 22 listopada 2006r. sprawdzono aktualnos$¢ spiséw inwentarzowych ze
stanem faktycznym 1 ewidencja ksiggowa w pomieszczeniach: Skarbnika,
sekretariatu, Wojta 1 kasy. Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

4.2.2. Wartosci niematerialne i prawne.

4.22.1. Ewidencja warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencji warto$ci niematerialnych 1 prawnych na koncie 020 - ,,Wartos$ci
niematerialne 1 prawne” podlegaty licencje na uzytkowanie programow
komputerowych.

Ewidencje analityczng warto$ci niematerialnych i prawnych na kartotekach.?

Na koncie 020 uyjmowano wszystkie sktadniki, niezaleznie od ceny ich nabycia.

42272, Zmiany w stanie wartosci niematerialnych i prawnych
W badanym okresie stan ewidencyjny wartosci niematerialnych i1 prawnych
wynosit:

= nadzien 01.01.2004r. 28.839,33 zi,

= zwickszenia +1.090,38 zt,

" zmniejszenia 5,07,

= nadzien 31.12.2004r. 29.929,71 zi.

W roku 2004 zakupiono program komputerowy, co udokumentowano faktura,
spetniajaca wymogi poprawnego dowodu ksiggowego i1 ujeto w ksiggach
rachunkowych Urzedu.
4.2.23. Umorzenia i ewidencja umorzen warto$ci niematerialnych

1 prawnych.
W Urzedzie nie okreSlono zasad umarzania wartosci niematerialnych
1 prawnych.
Wszystkie licencje na programy komputerowe, niezaleznie od ceny nabycia
umarzano w ci¢zar kosztow w miesiacu przyjecia ich do uzywania.

4.2.3. Finansowy majatek trwaly

4.2.3.1. Unormowania wewngtrzne w__zakresie gospodarki finansowym

majatkiem trwalym.
W Urzedzie brak jest jakichkolwiek unormowan wewngtrznych w zakresie
finansowego majatku trwatego, poza wskazaniami odno$nie ewidencji na koncie
030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” zawartymi w zaktadowym planie
kont.

4.2.3.2. Ewidencja sktadnikow finansowego majatku trwatego.
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W badanym okresie konto 030 w jednostce nie funkcjonowato.

Gmina Sadlinki jest udziatowcem w spotce z 0.0 ,,ZDROWIE” w Kwidzynie,
w ktorej posiada 2 udziaty na taczna kwotg 1.000 zl, co zostato szczegdtowo
przedstawione w punkcie 1.2.7. niniejszego protokotu.

W roku 2005 wprowadzono do ksiag rachunkowych finansowy majatek trwaty
jednostki, uyymujac w ewidencji konta 030 warto$¢ 1.000 zt pod poz ks Nr 75
w dniu 1 kwietnia 2005(dowod — Polecenie Ksiggowania z dnia 01.04.2005)

4.2.33. Zmiany w stanie finansowego majatku trwatego.

Poza udziatami w spotce z o0.0. ,,Zdrowie” — Gmina nie posiada innych udziatéw
w spotkach prawa handlowego ani tez akcji, jak rowniez innych
dlugoterminowych aktywow finansowych.

4.2.4. Materialy
Urzad Gminy nie posiada magazynu.

Nie funkcjonuje w jednostce konto 310 ,,Materiaty”.

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku- protokoét z kontroli kompleksowej gminy Sadlinki



102

4.3. Inwentaryzacja rzeczowych skladnikow jednostki.

Kontrola objeto lata 2002 — 2005.
Wojt Gminy wprowadzil instrukcje inwentaryzacyjna do stosowania
Zarzadzeniem Nr 18/2002 z dnia 30 grudnia 2002r.
Na koniec kazdego roku obrotowego Wojt Gminy zarzadzal przeprowadzenie
inwentaryzacji sktadnikow majatku w drodze spisu z natury.
W zarzadzeniach okreslano sklad komisji inwentaryzacyjnej 1 jej
przewodniczacego, sktad zespotow spisowych, przedmiot spisu 1 czas
przeprowadzenia spisu.
Przed rozpoczgciem inwentaryzacji Skarbnik przeprowadzata szkolenie
cztonkow komisji inwentaryzacyjne;.
Inwentaryzacji poddano sktadniki majatku wedtug miejsc ich znajdowania sig.
Spisu z natury dokonywano na arkuszach spisowych, begdacych drukami
scistego zarachowania.
Arkusze zostaly opisane w zakresie miejsca przeprowadzania spisu oraz
podpisane przez zespol spisowy 1 osobe odpowiedzialna.
Na podstawie analizy arkuszy spisowych 1 ewidencji ksiggowej ustalono, ze
spisu dokonywano z natury.
Wyceny inwentaryzacji dokonano na zestawieniach zbiorczych spisOw z natury.
W latach 2002 — 2005 nie wystapily roznice inwentaryzacyjne uznane za
zawinione przez pracownika.
W okresie objgtym kontrola dotrzymano ustawowych termindéw inwentaryzacji
sktadnikoéw majatku:

* raz na 4 lata — $rodki trwate (w roku 2001 1 2005),

» sktadniki majatku objete ewidencja ilo§ciowa — na koniec kazdego roku,

= §rodki pienigzne w kasie, druki Scistego zarachowania — na koniec kazdego

roku.

Na koniec kazdego roku dokonywano weryfikacji stanu wszystkich kont
ksiggowych z dowodami zZrodlowymi oraz inwentaryzacji naleznosci,
zobowigzan 1 stanu $rodkow finansowych na rachunkach bankowych w drodze
potwierdzenia sald.
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V. ZADANIA ZLECONE 1
POROZUMIEN.

Wykonujac budzet w roku 2004 gmina realizowala w ramach gospodarki
budzetowej zadania zlecone z zakresu administracji rzadowe;.
5.1. Dotacje otrzymane przez gming w zwiazku z realizacja zadan zleconych.

5.1.1. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezace
z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane przez samorzad gminy

REALIZOWANE W RAMACH

W roku 2004 gmina otrzymata dotacje celowe z budzetu panstwa na zadania
biezace z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami
realizowane przez gming.

Szczegotowe rozliczenie dotacji w badanym okresie przedstawia ponizsza tabela
(dane w zl):

Dotac Dotacje wykorzystane Réznica
Rok | Rozdziat Nazwa rozdziatu otr;yﬁwcéie Ewid
Wo- EWIA- | wgRB50 | 6-5 5-4
Ksieg.
1 2 3 4 5 6 7 8
2004 | 75011 |Urzedy wojewddzkie 41400,00| 41400,00] 41400,00 0,00 0,00
Urzedy naczelnych organow
2004 | 75101 [wiladz panstwowej, kontroli i 810,00 810,00 810,00 0,00 0,00
ochrony prawa
2004 | 75109 |Wybory do rad Gmin 1 800,00 1 800,00 1 800,00 0,00 0,00
2004 | 75113 | Wybory do Parlamentu 792000| 792000 792000 0,00 0,00
Europejskiego
2004 | 85203 |[Osrodki wsparcia 61 200,00 61200,00] 61200,00 0,00 0,00
Swiadczenia rodzinne oraz
2004 | 85212 |Skiadkina ubezpieczenia 612354,00| 610626,32| 610626,00| -0,32|-1727,68
emerytalne i rentowe z
ubezpieczenia spotecznego
Sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne optacane za
2004 | 85213 |osoby pobierajace niektore 5175,00 4 894,71 4 895,00 0,29| -280,29
Swiadczenia z pomocy
spotecznej
Zasitki i pomoc w naturze
2004 | 85214 |Orazskiadkina | 103728,00| 103726,33| 103727,00] 067 167
ubezpieczenia spoteczne i
zdrowotne
Zasitki rodzinne,
2004 | 85216 |[pielegnacyjnei 572,00 572,00 572,00 0,00 0,00
wychowawcze
2004 | 85219 | Osrodki pomocy spotecznej 27 495,00 27 495,00 27495,00 0,00 0,00
2004 | 90015 dorf.)"g‘]"e”e”'e ulic, placow i 17988,00| 17988,00{ 17988,00| 0,00 0,00
ogoétem za rok 2004 880 442,00 878 432,36 | 878 433,00 0,64 -2 009,64

5.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa w ramach §631 na inwestycje
i zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania

zlecone ustawami realizowane przez samorzad gminny.

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku- protokoét z kontroli kompleksowej gminy Sadlinki




104

W roku 2004 Gmina Sadlinki otrzymata dotacje na inwestycje 1 zakupy

inwestycyjne klasyfikowane w §631 — dotacje celowe otrzymane z budzetu

panstwa na inwestycje 1 zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych gminom ustawami w lacznej kwocie 13.031 zi,

w tym na:

1. rozdziat 85212 — §wiadczenia rodzinne — na przygotowanie organizacyjne
gmin do realizacji zadan wynikajacych z ustawy oswiadczeniach rodzinnych,
tj. na utworzenie nowych stanowisk pracy, zakup sprze¢tu komputerowego,
oprogramowania komputerowego w kwocie 9.000 zl. Kwota dotacji
wykorzystana zostata w catosci, zgodnie z przeznaczeniem. GOPS zakupu
sprzetu dokonal z zastosowaniem ustawy z dnia 29 stycznia Prawo zamowien
publicznych:

2. Rozdziat 90015 — oswietlenie drog — dotacja w kwocie 4.031zt — na sptate

zobowigzan powstatych w 2003r. z tytulu budowy nowych punktow
swietlnych na drogach, dla ktorych gmina nie jest zarzadca.
Kwotg¢ 4.031 zt wykazano w danych uzupetniajacych do sprawozdania Rb-50
w tabeli ,,B” jako wydatki poniesione przez gming w roku ubiegltym ze
srodkéw wilasnych 1 zwrocone z dotacji otrzymane] w danym roku
budzetowym.

5.1.3. Plan finansowy zadan zleconych.

Rada Gminy okreslita w uchwale budzetowej Nr XI1/69/2004 z dnia 4 lutego 2004r. w
sprawie uchwalenia budzetu Gminy Sadlinki na 2004r. po stronie dochodéw dotacje na
realizacje zadan z zakresu administracji rzadowej

w kwocie 340.560 zt i w tej samej kwocie wydatki oraz dochody budzetu panstwa
zwiazane z realizacja zadan zleconych j.s.t. w kwocie 7.500 zt.

Wojt Gminy Zarzadzeniem Nr 3/2004 z dnia 20 lutego 2005r. w sprawie uktadu
wykonawczego budzetu Gminy Sadlinki na 2004r. w podziale na dziatly,
rozdzialy 1 paragrafy klasyfikacji dochodow 1 wydatkéw — w zalaczniku Nr 3
ustalit plan finansowy zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe;j
zleconych gminie na rok 2004 nastgpujaco:

= plan dotacji na zadania zlecone 340.560z1,
= plan wydatkéw na zadania zlecone 340.560zt,
= plan dochodéw zadan zleconych 7.500zt.

Plany finansowe zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej opracowane
zostaly w pelnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej 1 przekazane
Wojewodzie Pomorskiemu.
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5.2. Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji

Z otrzymanych dotacji celowych w roku 2004 w kwocie 880.442 zt na zadania
biezace z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie
ustawami — Gmina wydatkowata 878.432,36 zl, w tym kwotg 17.988 =zt
wykorzystano na wydatki poniesione z budzetu gminy w 2003r. w rozdziale
90015 — oswietlenie ulic, placow 1 drog.

Kwote 17.988 zt wykazano w danych uzupetniajacych do sprawozdania Rb — 50
w tabeli ,,B” jako wydatki poniesione przez gming w roku ubieglym ze §rodkow
wlasnych 1 zwrdcone z dotacji otrzymanej w danym roku budzetowym.
Niewykorzystane dotacje otrzymane w rozdziatach:

= 85212 1.727,68 zt,

= 85213 280,29 zi,

= 85214 1,67 z1.
Zwrocone zostaly do 30 grudnia 2004r. na rachunek Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego.

Bezposrednim realizatorem zadan w zakresie dziatu 852 byl Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Sadlinkach jako wydzielona organizacyjnie jednostka
budzetowa.

W trakcie kontroli sprawdzono prawidtowo$¢ wykorzystania S$rodkéw
przyznanych na aktualizacj¢ statego spisu wyborcow (rozdz. 75101) oraz na
przygotowanie 1 przeprowadzenie wyborow do parlamentu europejskiego
(rozdz.75113).

Przeprowadzona w tym zakresie kontrola wykazata, ze otrzymane dotacje
zostaly wykorzystane prawidtowo, zgodnie z ich przeznaczeniem.

Wydatki znajduja potwierdzenie w prawidtowych dokumentach zrédtowych,
odpowiadajacych wymogom przepisOw ustawy o rachunkowosci.

5.3. Srodki na realizacje porozumien.

W badanym okresie gmina nie otrzymata dotacji celowych na realizacjg
porozumien.

VI. Rozliczenia

Kontrola powyzszego zagadnienia objeto rok 2005.
W roku 2005 budzet gminy, poza Urzgdem, realizowalo 5 jednostek
budzetowych.
Ponadto zadania gminy realizowala Gminna Biblioteka Publiczna w Sadlinkach
— dziatajaca w formie instytucji kultury.
6.1. Jednostki budzetowe.
W roku 2005 w formie jednostki budzetowej funkcjonowaty:
= Zespot Szkot w Sadlinkach,
= Zesp6l Szkot w Nebrowie Wielkim,
= Szkota Podstawowa w Okragtej tace,
= Szkota Podstawowa w Glinie,
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* Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Sadlinkach.
Plan finansowy poszczego6lnych jednostek budzetowych i1 jego wykonanie

w 2005r. przedstawia ponizsza tabela:

Kwota

przelanych . . Kwota K’wota
L'l Nazwa jednostki | Rozdziat Pilan po $rodkow Wykonanie | niewykorzystanyc | zwroconych
p- zZmianach jednostce wg Rb-28S h Srodkoéw (do Srodkéw
(zasilenie) planu) (przelanych)
80101| 1445118 1444 350,01 1444 350,01
80103 145203| 145105,04| 145 105,04
|| Zespasaw [30UOL_siodss] wisuracsl s ross
' Sadlinkach ) )
80195 21 544 21 544,00 21 544,00
85401 48 035 47 555,68 47 555,68
85495 1513 1513,00 1513,00
Razem 2523913 | 2521 552,28 | 2 521 552,28 0,00 0,00
80101 614906 61441546| 61441546
Zespol Szkot w 80103 38 157 37 854,45 37 854,45
2. | Nebrowie Wielkim |80110 546 523 | 546 488,85| 546 488,85
80146 6 595 6 476,20 6 476,20
85401 29 238 29 103,01 29 103,01
Razem 1235419 | 1234 337,97 | 1234 337,97 0,00 0,00
80101 557 053 | 555941,71[ 555 898,81 42,90 42,90
Szkota 80103 41 467 41 433,72 41 433,72
3.| Podstawowa w 80146 2843 2780,22 2 780,22
Okragtej Lace 85401 294 294,35 294,35
85412 2750 2 750,00 2 750,00
Razem 604 407 [ 603 200,00( 603 157,10 42,90 42,90
Szkota 80101 211592 210091,07| 210 002,40 88,67 88,67
4.| Podstawowa w 80103 31798| 31698,35| 31698,35
Glinie 80146 1097 910,58 910,58
Razem 244 487 | 242700,00| 242611,33 88,67 88,67
85202 10 592 10 592,10 10 592,10
85203 84 460 84 460,00 84 460,00
Gminny Osrodek 85212 1152830 1152 830,00 1 147 640,71 5 189,29 5 189,29
Pomocy 85213 6 750 6 750,00 6 703,70 46,30 46,30
5. Spotecznej 85214 160 471| 160471,03| 160 456,49 14,54 14,54
Sadlinkach 85215 57 572 57 572,00 57 361,92 210,08 210,08
85219 164 759| 164 758,87 | 164 590,55 168,58 168,58
85228 20 830 20 830,00 20 341,20 488,80 488,80
85295 51 000 51 000,00 50 945,12 54,62 54,62
Razem 1709 264 | 1709 264,00 | 1 703 091,79 6 172,21 6 172,21
OGOLEM 6317 490 | 6 311 054,25 | 6 304 750,47 6 303,78 6 303,78

Kontroli poddano sposéb rozliczania si¢ z Gminnym Os$rodkiem Pomocy
Spotecznej w Sadlinkach.
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6.1.1. Realizacja planu finansowego.

Srodki na realizacje planu finansowego GOPS otrzymywal w miesiecznych
ratach, przy czym srodki wilasne przekazywano w miar¢ posiadanych srodkow, a
dotacje na zadania zlecone w terminie 1 - 5 dni na rachunek gminy.?

Ze sposobu realizacji planu finansowego GOPS rozliczal si¢ sprawozdaniami
budzetowymi:

= w zakresie dochodow wilasnych budzetu gminy — sprawozdaniem RB-27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego,

» w zakresie wydatkéw budzetowych (osobowych 1 majatkowych) —
sprawozdaniem Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego,

» w zakresie wykorzystania dotacji celowych na zadania zlecone -
sprawozdaniem  Rb-50 o  dotacjach/wydatkach  zwiazanych
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

= 7z zakresu zadan pomocy spotecznej — sprawozdaniami — meldunkami
o wykorzystaniu srodkow z zakresu pomocy spotecznej.

6.1.2. Rozliczenie Srodkow dotacji.

Na dzien 31 grudnia 2005r. GOPS zlozyl sprawozdania o wykorzystaniu
srodkéw budzetowych:
= w zakresie realizacji planu finansowego (Rb-28S), gdzie wykazano:
* planowane wydatki 1.709.264 zi,
* wykonane wydatki 1.703.091,79zt, co
stanowi 99,64% planu.
W zZadnej podzialce klasyfikacji budzetowe; nie przekroczono
obowiazujacego planu finansowego.
= w zakresie zadan zleconych (Rb-50), gdzie wykazano:
* planowane wydatki 1.270.455 zt,
* planowane wydatki 1.265.205 zt.
W zadnej podziatce klasyfikacji budzetowej nie przekroczono kwot ujetych
w planie finansowym zadan zleconych.
Ze sprawozdania o udzielonych $wiadczeniach z pomocy spotecznej —
pienigznej, w naturze i ustugach sporzadzonego przez GOPS za IV kwartat
2005r. wynika, ze $rodki dotacji celowych wykorzystano na $wiadczenia, na
ktoére zostaty przyznane.
Otrzymang dotacje celowa otrzymana w kwocie 1.270.455 zl wykorzystano
prawie w 100%.
Niewykorzystana dotacja w kwocie 5.250z1, w tym:
= w rozdziale 85213 (46,39z1),
= wrozdziale 85214 (14,54z1),
* wrozdziale 85212 (5.189,29zt)
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zwrocona zostata na rachunek Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku
nastepujaco:

* w dniu 29 grudnia 2005r. — 60,84 zi,

* w dniu 30 grudnia 2005r. — 5.189,29 zi.

6.1.3. Rozliczenie dochodow uzyskiwanych przez jednostke.

W roku 2005 jednostka uzyskata tacznie dochody w kwocie 20.368,66 zt, w tym
z tytutu:
= odptatnosci za ustugi opiekuncze niepetnosprawnych w rozdziale 85203
§0830 — wplywy z ustug — kwote 17.250 zi,
= odptatno$ci za uslugi opiekuncze 1 specjalistyczne ustugi opiekuncze
w rozdziale 85228 §0830 — wptywy z ustug — kwoteg 1.801,48zt,
= odsetki od rachunku bankowego w rozdziale 85219 §0920 — kwote
1.282,08 zi,
* 16zne wpltywy w rozdziale 85219§ 0970 — kwote 35,10 z1.
GOPS przekazywal dochody do budzetu gminy na koniec kazdego miesiaca,
ktore ewidencjonowano na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych™.
Z realizowanych dochodow GOPS sporzadzal sprawozdania jednostkowe
RB-27S z wykonania planu dochodoéw budzetowych.
Srodki w ogdlnej kwocie 20.368,66 zt odprowadzono w petnej wysokoséci na
rachunek budzetu gminy.
Wydzial Kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku przeprowadzit
kontrole problemowa w zakresie gospodarki finansowej w Gminnym Os$rodku
Pomocy Spotecznej w Sadlinkach.
Kontrole przeprowadzono w okresie od 18 pazdziernika do 25 pazdziernika
2006r.
Zakresem kontroli objeto realizacje zadan zleconych przez Srodowiskowy Dom
Samopomocy w Sadlinkach za okres od 1 stycznia 2005r. do 31 grudnia 2005r.
Z czynno$ci kontrolnych sporzadzono odrgbny protokot w  dwoch
jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz pozostawiono
Kierownikowi GOPS w dniu jego podpisania.

6.2 Zaklady budzetowe

W gminie Sadlinki nie funkcjonuja jednostki organizacyjne w formie zaktadow
budzetowych.

6.3. Gospodarstwa pomocnicze

W gminie powyzsza forma organizacyjna nie wystgpuje.

6.4. Srodki specjalne

Uchwata Nr XXXI11/209/2002 z dnia 14 czerwca 2002r. Rada Gminy utworzyta
srodek specjalny przy Zespole Szkot w Sadlinkach.

Z dniem 31 grudnia 2004r. prowadzony wyodrgbniony rachunek srodka
specjalnego, zgodnie z art.1 pkt.4 ustawy z dnia 25 listopada 2004r. o zmianie
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ustawy o finansach publicznych oraz o zmianie niektorych ustaw — ulegl
likwidacji.

6.5. Samorzadowe osoby prawne

6.5.1. Instytucje kultury.

Zadania Gminy Sadlinki w formie instytucji kultury realizuje Gminna
Biblioteka Publiczna w Sadlinkach.
W budzecie gminy na rok 2005 przewidziano dla instytucji kultury dotacj¢
podmiotowa w rozdziale 92116 § 2480 w kwocie 5.500zt.
Kwota dotacji przekazana zostala w petnej wysokosci.
Gminna Biblioteka Publiczna ztozyta Radzie Gminy do zatwierdzenia bilans.
Rada Gminy nie okreslita zasad ani tez trybu udzielania i rozliczania dotacji dla
instytucji kultury.
Na dzien 31 grudnia 2005r. jednostka kultury ztozyta sprawozdania:

= Rb - Z o stanie zobowigzan wg tytutow dtuznych oraz gwarancji 1 porgczen

ze stanem ,,0”,

= Rb — N o stanie naleznosci ze stanem ,,0”.

Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢ finansowa

Kontrola objeto lata 2004 lata 2004 — 2005.

Obstluga finansowo — ksiggowa zadan budzetu gminy prowadzona jest (poza

Gminnym Os$rodkiem Pomocy Spolecznej) w Urzedzie Gminy w Referacie

Finansowym, na podstawie porozumien.

7.1. Stan i kompletnos$¢ urzadzen ksiggowych oraz prawidlowos¢ zapisow
w ewidencji ksiggowej.

Rachunkowos$¢ budzetu gminy 1 Urzedu — jako jednostki prowadzona jest za

pomoca komputera.

Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow, ktore tworza:

» dziennik — zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapity w danym
okresie sprawozdawczym 1 umozliwia uzgodnienie jego obrotow z obrotami
zestawienia 1 sald ksiggi gtowne;.

Zapisy w dzienniku maja powiazanie z zapisami na kontach ksiggi glowne;j
w sposob umozliwiajacy ich powiazanie,

= ksigga gléwna — konta ksigegi glownej zawieraja zapisy o operacjach
gospodarczych w ujeciu systematycznym, zgodnie z zasada podwdjnego
zapisu.

Rejestracja zdarzen na kontach ksiggi gldwnej odbywa si¢ rownoczes$nie
z zapisem w dzienniku,

= ksiggi pomocnicze — prowadzone sa w ujeciu systematycznym ksiag,
kartotek (zbioréw ksiag) i1 stuza zapisom begdacym uszczegdlowieniem
1 uzupeklieniem zapisoOw kont ksiggi gtowne;.

Salda 1 zapisy na kontach pomocniczych na koniec grudnia 2004r. zgodne
byly z saldami i1 zapisami na kontach ksiggi glowne;,
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= zestawienie obrotow 1 sald — sporzadzane byly na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesiaca.
Szczegotowe ustalenia w zakresie prawidtowosci 1 terminowosci zapisu
w ewidencji ksiggowej przedstawiono w poszczegolnych zagadnieniach
objetych niniejsza kontrolag. Informacje pochodzace z zapisow ksiag
umozliwiaja sporzadzenie w terminach obowiazujacych sprawozdan.

7.2. Sprawozdawczos¢ budzetowa

Kontrola objeto okres sprawozdawczy:
» od 1 stycznia 2004 roku do 31 grudnia 2004 roku,
» od I stycznia 2005 roku do 31 grudnia 2005 roku.
W trakcie kontroli sprawdzono dane przedstawione w nastgpujacych
formularzach sprawozdan:
= Rb - 27S z wykonania planu dochodow,
= Rb - 28S z wykonania planu wydatkow budzetowych,
= Rb - NDS o nadwyzce budzetowe;,
* Rb —Z o stanie zobowigzan wedlug tytutow dtuznych oraz gwarancji,
= Rb — N o stanie naleznosci.
Sprawozdania sporzadzane przez Wojta Gminy byly sprawozdaniami
zbiorczymi, zestawionymi na podstawie sprawozdan jednostkowych.
Otrzymane sprawozdania jednostkowe sprawdzone byly przez Wojta pod
wzgledem formalnym i merytorycznym.
Dane wykazane w sprawozdaniach jednostkowych, wynikaja z ksiag
rachunkowych.
Sprawozdania spelniaja wymogi rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
13 marca 2001r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr
24,p0z.279 ze zm.),oraz _rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 19 sierpnia
2005 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 170, poz. 1426).
Zgodnie z art. 45 ustawy o rachunkowosci na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowych sporzadzone zostaty bilanse.
Wszystkie jednostki budzetowe sporzadzity bilanse jednostkowe wedtug
formularza okreslonego w =zataczniku Nr 5 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 18 grudnia 2001r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. Nr 153, poz.1752).
Oddzielnie dla jednostek budzetowych Wojt Gminy sporzadzit bilans taczny,
zgodnie z formularzem Nr 5 do w/w. rozporzadzenia z dnia 18 grudnia 2001r.
Wo6jt Gminy sporzadzit bilans z wykonania budzetu wedtug zalacznika Nr 4 do
cytowanego wyzej rozporzadzenia.
Bilans podpisany zostat przez Wojta i Skarbnika Gminy.
Sporzadzono réwniez skonsolidowane bilanse jednostki samorzadu
terytorialnego wedlug zalacznika Nr 7 do rozporzadzenia (w dniach 31 maja
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2005r. 1 31 maja 2006r). Bilanse podpisane zostaty przez Wojta i Skarbnika
Gminy 1 pozostaly w Urzgdzie Gminy.

Dane przedstawione w bilansie jednostkowym Urzedu Gminy wynikaja
z ksiag rachunkowych na dzien 31 grudnia 1 zawieraja wszystkie elementy
przekroju rzeczowego aktywow 1 pasywow.

Integralna cz¢$¢ protokotu stanowia nastepujace zataczniki:

- Nr 1 — Wykaz aktualnych jednostek organizacyjnych, uchwal organizacyjnych
1 informacje ogolne,
- Nr 2— protokot kontroli kasy;
- Nr 3— wyjasnienie Wojta Gminy Pani Elzbiety Krajewskiej w sprawie:
- przekroczenia uprawnien do dokonywania wydatkow;

- naruszenia trybu 1 zasad ustawy prawo zamowien publicznych w 2004
roku, przy realizacji inwestycji - Remont drogi ul. Brzozowej w
Sadlinkach

-Nr 4 — kserokopie kart wydatkow na dni przekroczenia planu wydatkoéw;
- Nr 5— zestawienie zadan inwestycyjnych realizowanych w latach 2002 — 2005;
-Nr 6-kserokopie:

= Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia z dnia 26 lutego 2004 roku;
oferty (formularza ofertowego) - Przedsigbiorstwva Drogowo - Mostowego
SA. z ltawy;
oferty (formularza ofertowego Zaktadu Ustlug Wielobranzowych Krzysztof
Strzelczyk);
= umowy Nr 342/04/04, zawartej z Zakladem Uslug Wielobranzowych
Krzysztof Strzelczyk;
faktury VAT nr 000085/04/2004 z dnia 30 kwietnia 2004 roku;
przelewy bankowe dot. ptatnosci w/wym faktury;

= owarancji nalezytego wykonania umowy SIGNA STU z dnia 6 kwietnia

2004 roku;

= protokotu odbioru rob6t z dnia 30 kwietnia 2004 roku.
-Nr 7- kserokopie:

= umowy Nr 342/08/05, zawartej z Zakladem Uslug Wielobranzowych

Krzysztof Strzelczyk;
» faktury VAT nr 000008/11/2005 z dnia 5 listopada 2005 roku;
= protokotu odbioru rob6t z dnia 7 listopada 2005 roku.
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Na tym protokot zakonczono.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez stron¢ kontrolujaca przedstawione
kierownictwu jednostki 1 omowione na posiedzeniu zorganizowanym w dniu 22
grudnia 2006 roku roku.

Powiadomiono jednoczesnie Wojta, o przystugujacym stronie kontrolowanej
prawie odmowy podpisania protokotu i ztozenia w ciagu 3 dni od daty jego
otrzymania pisemnych wyjasnien co do przyczyny tej odmowy.

Kontrol¢ odnotowano w ksiedze kontroli pod pozycja 4/06

Sadlinki , dnia 22 grudnia 2006 roku.

Podpisy:
Inspektorzy RIO w Gdansku: Przedstawiciele Gminy Sadlinki:
Halina Rataj Wit Gminy
Roland Rataj Skarbnik Gminy
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