INFORMACJA DODATKOWA

L. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdéInoS$ci:
1.
1.1 nazwe jednostki

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
1.2 siedzibe jednostki

Sadlinki
1.3 adres jednostki

ul. Kwidzynska 12
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

pomoc spoteczna
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01-01-2018 do 31-12-2018
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

Sprawozdanie jednostkowe

4, omdwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow

(takze amortyzacji)




Aktywa i pasywa wyceniane sg przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowos$ci, w sposob
przewidziany ustawa o rachunkowosci.
Aktywa 1 pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy:
- $rodki trwale oraz wartoSci niematerialne i prawne wyceniamy wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub wartoSci przeszacowane] (po aktualizacji wyceny $rodkéw trwalych),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwalej utraty
wartosci,
- nieruchomosci oraz wartosci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji wedlug zasad,
stosowanych do $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i1 prawnych, okre§lone w ustawie
lub wedtug ceny rynkowej lub godziwe;,

- §rodki trwale w budowie w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwiazku z ich
nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych ewentualnie o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,
- inwestycje krétkoterminowe wyceniamy wedtug ceny (wartosci) rynkowej albo wedlug ceny
skorygowanej nabycia — jezeli dla danego sktadnika aktywow zostat okreslony termin wymagalnosci,
a krotkoterminowe inwestycje, dla ktorych nie istnieje aktywny rynek, w inny sposob okreslonej
wartosci godziwe;,

- rzeczowe skladniki aktywow obrotowych wyceniamy wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

- naleznosci w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci,

- zobowigzania w kwocie wymaganej zaptaty,

- rezerwy wyceniamy w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,

- pozostate aktywa i pasywa wedlug wartosci nominalnej.

Srodki trwate to sktadniki aktywow stanowigce whasno$é:

- jednostki samorzadu terytorialnego: Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w  Sadlinkach
otrzymane i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Dla potrzeb ujmowania w ksiegach $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
jednostka przyjeta nastepujace ustalenia:

- sktadniki majatku o warto$ci poczatkowej ponizej 3500,00 zt zalicza si¢ do pozostatych srodkow
trwatych lub warto$ci niematerialnych i trwatych. Jednostka dokonuje jednorazowych odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych w miesigcu przyjecia do uzywania,




- srodki trwale, ktorych wartos¢ poczatkowa jest rowna lub wicksza od 3.500 zi, wpisuje si¢ do
kartotek srodkow trwatych w podziale wedtug grup KST,

Srodki trwale umarzane sa (z wyjatkiem gruntdw) stopniowo na podstawie aktualnego planu
amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992r. o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych. W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich $rodkow
trwatych.

Materialy objete s3 ewidencja iloSciowo-warto$ciowa, wycenia sie wedlug cen zakupu przy
zastosowaniu metody FIFO do wyceny zapasu.

Do prowadzenia ewidencji syntetycznej oraz analitycznej GOPS stosuje program FINANSOWO-
KSIEGOWY ,,FIN”- Gravis. Szczegotowe dane zawarte sa w instrukcji obstugi programu ,,FIN”.
Do programu nalezy wprowadzi¢ w postaci zapisu kazda operacj¢ gospodarcza, ktdra nastgpita

w danym miesigcu.

Podstawa zapisu sa dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej. Zapisy
powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie i sprawdzalnie. Stwierdzone btedy w zapisach
poprawia si¢ przez wprowadzenie dowodu zawierajacego korekty blednych zapisow — dokonywane
tylko zapisami dodatnimi lub tylko ujemnymi. W rozliczeniach z kontrahentami wyrdzniamy
bezgotdéwkowe formy rozliczen. Rozliczenia bezgotdowkowe moga by¢ prowadzone przez polecenie
przelewu. Nalezy rozlicza¢ si¢ z danym kontrahentem za posrednictwem banku. Obstuge bankowa
dla Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Sadlinkach prowadzi Powislanski Bank Spotdzielczy
w Sadlinkach. GOPS posiada nastepujace rachunki bankowe:

- rachunek podstawowy — operacje bankowe na tym rachunku dotycza wydatkow
i dochodow GOPS.

- rachunek pomocniczy — operacje bankowe na tym rachunku dotycza rozliczen z tytulu zaliczek
alimentacyjnych oraz funduszu alimentacyjnego

- rachunek — depozyty

- rachunek autowyptat — dotyczy ustug bankowych polegajacych na wyptacie przez Bank osobom
uprawnionym $wiadczen pienigznych przyznanych przez GOPS.

Dokumentami potwierdzajagcymi zakup towaréw, materiatbw 1 ushlug oraz rozrachunkow
z dostawcami sg faktury, umowy:

- faktura VAT — oryginal,

- faktura korygujaca — oryginat,

- nota korygujaca — oryginat.




Szczegdlnym rodzajem dokumentu wlasnego jest polecenie ksiegowania — PK.

Polecenie ksiggowania jest wystawiane do udokumentowania tych zapiséw ksiegowych, ktore nie
moga by¢ udokumentowane ani dokumentem wewngtrznym ani zewng¢trznym albo gdy chodzi

o zebranie danych z r6znych dokumentéw dla sporzadzenia zapisu zbiorczego.

W sprawdzaniu dokumentéw bierze udzial wiele stanowisk pracy, na skutek czego zachodzi
konieczno$¢ przekazywania dokumentéw pomiedzy poszczegdlnymi stanowiskami pracy.

Do udokumentowania operacji sprzedazy w jednostce, bedacej podatnikiem podatku od towarow i
ustug VAT shuza:

- faktura VAT,

- faktura korygujaca VAT,

- w szczegolnie uzasadnionych przypadkach: zaginigcia faktury VAT lub jej niezawinionego
zniszczenia, do udokumentowania operacji sprzedazy dopuszcza si¢ duplikat faktury VAT. Duplikat
kazdorazowo sporzadza wystawca umieszczajac na fakturze oznaczenie ,,DUPLIKAT”.

Wystawca faktury VAT moga by¢ osoby posiadajace upowaznienia kierownika jednostki do ich
wystawiania. Faktury VAT musza by¢ kolejno numerowane: nr kolejny faktury/miesiac/rok/GOPS.
Zobowiazuje si¢ osoby upowaznione do wystawiania faktur VAT do sporzadzania:

- rejestrow sprzedazy,

- deklaracji VAT 7.

Stosujac  w jednostce rejestr sprzedazy, sporzadza si¢ go za okresy miesieczne.
W  poszczegdlnych miesigcach ujmuje si¢ w kolejnych rejestrach sprzedazy w sposob
chronologiczny, wedlug kolejnej numeracji, wszystkie wystawione w danym miesigcu faktury VAT

i faktury korygujace.

Dane wynikajace z rejestrow sprzedazy wykazuje si¢ w deklaracji VAT czeSciowej sporzadzanej co
miesigc 1 sktadanej do Referatu Finansowego Urzgdu Gminy w terminie do 10-go kazdego miesiaca
w celu sporzadzenia deklaracji tacznej. Dane, wykazane w deklaracji VAT winny by¢ zgodne z
danymi, wynikajacymi z ewidencji ksiegowe;j.

5. inne informacje
brak danych
II. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:
1.
1.1. szczegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i

prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu:
aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego

— podobne przedstawienie stanéw 1 tytuldw zmian dotychczasowej amortyzacji lub

umorzenia




Nazwa Warto$¢ Zwiekszenie wartosci Ogotem Zmniejszenie warto$ci Ogodtem Warto$¢

ru oczatkowa . zwigksze oczatkowej zmniejsz oczatkowa
rodgzajr())i;vej b staa; na poczatkowej I?ie poen ! enié p— St?ll’l na
sktadnika poczatek Aktual | Przychody | przemiesz | warto$ci zbycie | likwidacja | inne wartosci | koniec roku
aktywow roku 1zacja creme poczatko poczatko | obrotowego
trwatych obrotowego wej wej (2+6-10)
(3+4+5) (7+8+9)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1.Wartosci | 33013,31 | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 0,00 | 33013,31

niematerial
ne i prawne

2.Sr0dki 101639,87 | 0,00 | 2787,00 0,00 | 2787,00 0,00 0,00 | 0,00 0,00 | 104426,87
trwate

(7 20689,89 | 0,00 0,00 | 0,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 0,00 | 20689,89

Urzadzenia
techniczne

O)Naedzo ™ [780949,08 | 0,00 | 2787.00 [ 0,00 [ 2787,00 | 0,00 0,00 | 0,00 0,00 | 83736,98
ruchomosci i
wyposazenie,

gdzie indziej
niesklasyfikow
RAZEM: 134653,18 | 0,00 | 2787,00 0,00 | 2787,00 0,00 0,00 | 0,00 0,00 | 137440,18
Umorzenie Zwickszenia w ciagu roku Ogobtem Zmniejszenie Umorzenie Warto$¢ netto sktadnikow
— stan na obrotowego zwigkszenie umorzenia —stanna aktywow
poczatek  [iualizacja | Amortyza | inne | umorzenia koniec roku g g Stan na
roku cja za rok obrotowego | ,oczatek | koniec roku
obrotowego obrotowy (12+16-17) roku obrotoweg
obrotowego o (11-18)
(2-12)
12 13 14 15 16 17 18 19 20
43603,91 0,00 | 4406,97 0,00 4406,97 0,00 | 48010,88 | 10099,29 5692,32
80949,98 0,00 | 2787,00 0,00 2787,00 0,00 | 83736,98 0,00 0,00

1.2. aktualng warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami
brak danych
1.3. kwote¢ dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywow trwatych odrgbnie
dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywéw finansowych
nie dotyczy
1.4. warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
nie dotyczy
L.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych na
podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow leasingu
nie dotyczy
1.6. liczbe oraz wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatow oraz dtuznych
papierow wartosciowych
nie dotyczy
1.7. dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznos$ci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,

zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem
naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)




LP. | Grupa naleznos$ci Stan na Zmiany stanu odpisow w ciggu roku Stan na
poczatek obrotowego koniec roku
roku zwigkszenia | wykorzysta | rozwigzane | obrotowego
obrotowego nie

1. Odpis nalezno$ci 1228277,20 110630,95 0,00 65220,00 | 1273688,15

FA BP
2. Odpis nalezno$ci 818851,40 73754,01 0,00 43480,00 | 849125,41
FA GW
3. Odpis odsetek FA 806950,73 85951,82 0,00 59908,32 | 832994,23
BP
4. Odpis nalezno$ci 202817,20 0,00 0,00 16012,50 | 186804,70
ZA BP
5. Odpis naleznosci 202817,20 0,00 0,00 16012,50 | 186804,70
ZA GW
RAZEM: | 3259713,73 | 270336,78 | 0,00 | 200633,32 | 3329417,19
1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym
nie dotyczy
1.9. podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa
lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
nie dotyczy
b) powyzej 3 do 5 lat
nie dotyczy
c) powyzej S lat
nie dotyczy
1.10 | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedhug przepisow o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z
podziatem na kwotg¢ zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dotyczy
1.11 | taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy
tych zabezpieczen
brak danych
1.12 | laczng kwotg zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
brak danych
1.13 | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztow stanowiacych roznice migdzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikow
aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie
brak danych
1.14 | faczna kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
nie dotyczy
1.15 | kwote wyptaconych srodkéw pieni¢znych na $wiadczenia pracownicze
9724,01
1.16 | inne informacje




brak danych

2.

2.1. wysoko$¢ odpiséw aktualizujacych wartos¢ zapasow
brak danych

2.2. koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz rdznice kursowe, ktore powigkszyty
koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
brak danych

2.3. kwotg i charakter poszczegolnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore
wystapity incydentalnie
brak danych

2.4. informacje¢ o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podleglte
ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu
dochodow budzetowych
brak danych

2.5. inne informacje
brak danych

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wptynaé na ocene sytuacji

majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

brak danych

(gtowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)




