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ZAPYTANIE OFERTOWE 
na pełnienie funkcji   KIEROWNIKA PROJEKTU  

 
w ramach  projektu „SUPERMOC PRZEDSZKOLAKÓW - utworzenie nowych miejsc 
wychowania przedszkolnego i podniesienie jakości edukacji przedszkolnej na terenie 
Gminy Sadlinki”, nr RPPM.03.01.00-22-0039/18 współfinansowanego z Regionalnego 
Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego 2014-2020, Oś 3 Edukacja, Działanie 
3.1 Edukacja przedszkolna. 
 
Nr projektu: RPPM.03.01.00-22-0039/18 
 
ZAMAWIAJĄCY: Gmina Sadlinki, 82-522 Sadlinki ul. Kwidzyńska 12  
 
I. OPIS PRZEMDIOTU ZAMÓWIENIA: 

Pełnienie funkcji Kierownika Projektu pn. „SUPERMOC PRZEDSZKOLAKÓW - utworzenie 
nowych miejsc wychowania przedszkolnego i podniesienie jakości edukacji przedszkolnej 
na terenie Gminy Sadlinki”, nr RPPM.03.01.00-22-0039/18 współfinansowanego z 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego 2014-2020, Oś 3 
Edukacja, Działanie 3.1 Edukacja przedszkolna, (zaangażowanie zadaniowe – średnio 40 
godz. /m-c), w okresie od zawarcia umowy do 31 sierpnia 2021 r. do zadań którego należeć 
będzie: 

 zarządzania projektem w zakresie organizacji pracy zespołu oraz obiegu informacji i 

dokumentów, 

 delegowania zadań poszczególnym pracownikom, 

 uczestnictwa w Grupie Zarządzającej Projektem, 

 nadzoru nad realizacją projektu zgodnie z wytycznymi unijnymi, przepisami 

krajowymi, dokumentacją konkursową, Standardami realizacji wsparcia, itp. 

 nadzoru nad realizacją projektu zgodnie z przyjętym harmonogramem i założeniami 

 projektowymi, 

 zarządzania kosztami i planowania wydatków, 

 bieżącego monitorowania stopnia osiągnięcia wskaźników, 

 monitorowania ryzyka w projekcie, 

 wprowadzania działań naprawczych, 



 

  GMINA  

  SADLINKI 

 

 opracowania wzorów dokumentów projektowych (np. regulaminy, dzienniki zajęć, 

karty czasu pracy, ankiety ewaluacyjne), 

 opracowywania wniosków o płatność w części merytorycznej, 

 przygotowywania sprawozdań z realizacji projektu, 

 dokonywania modyfikacji projektu, 

 kontaktu z Instytucją Pośredniczącą/Zarządzającą. 

II. KRYTERIA WYBORU: 

Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany na podstawie następujących kryteriów: 
 

1. Cena brutto  – 100%, 

Opis sposobu oceny: 
- Cenę oferty stanowi wynagrodzenie,  jakie Zamawiający jest zobowiązany zapłacić 

Wykonawcy za jeden miesiąc pełnienia funkcji 

- Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty związane z prawidłową i terminową 

realizacją umowy i nie może ulec zmianie; 

- Cena brutto musi być wyrażona w polskich złotych, liczbowo i słownie, z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku; 

Umowa zostanie podpisana z Wykonawcą, których oferta otrzyma najwyższą liczbę punktów. 
 

III. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY: 

1. Ofertę należy złożyć na obowiązującym formularzy ofertowym, będącym Załącznikiem nr 

1 do niniejszego zapytania ofertowego. 

2. Oferta winna być złożona w języku polskim. 

3. Oferent składa ofertę na własny koszt oraz ryzyko tzn. Ponosi wszelkie konsekwencje 

oraz koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

4. Wraz z formularzem ofertowym Wykonawca winien złożyć dokumenty potwierdzające 

warunki udziału w postępowaniu. 

5. Ofertę   należy złożyć w zamkniętej kopercie (opakowaniu) w siedzibie Zamawiającego, 

Sadlinki ul. Kwidzyńska 12, sekretariat pok. nr 100 nie później niż dnia 13.12.2018r. do 

godz. 08:00.   

6. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

7. Oferty nie spełniające wymogów formalnych określonych w niniejszym zapytaniu 

ofertowym nie będą rozpatrywane. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie dokonywania wyboru żadnej z ofert. 

9. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 

10. Wzór umowy stanowi Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 
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IV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ: 30 dni od terminu składania ofert. 

V.  Wykluczenie : Wykluczenie z udziału w postępowaniu następuje na podstawie ustawy z 

dnia 29 stycznia 2004r. Prawa zamówień publicznych na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 

12-23 (jednolity tekst: Dz.U. z 2015 poz. 2164). Potencjalny Wykonawca składając 

ofertę na formularzu oferty (załącznik nr 1) składa tym samym oświadczenie, iż nie 

podlega wykluczeniu z udziału w postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 

ustawy z dnia 29 stycznia 2014r. 2004r. Prawo zamówień publicznych.  

VI. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU: Mieczysław Szczerba, tel. 55 261 35 58 e-mail: 

zamówienia@sadlinki.pl.   

 

Wójt Gminy Sadlinki 

Elżbieta Krajewska 


