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Pani
Elzbieta Krajewska
Wéjt Gminy Sadlinki

W zwigzku z niewniesieniem zastizezen do projektu wystgpienia pokontrolnego
dotyczgcego kontroli przeprowadzonej w Urzedzie Gminy Sadlinki w dniu 7 marca 2016 roku
w zakresie sprawdzenia prawidlowosci realizacji zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej wynikajacych z ustawy o ewidencji ludnosci z dnia 24 wrzesnia 2010 roku i ustawy
o dowodach osobistych z dnia 6 sierpnia 2010 roku, przekazuj¢ wystapienie pokontrolne.

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z art, 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzagdowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092) od wystapienia pokontrolnego
nie przystugujg srodki odwolawcze.
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WOJEWODA POMORSKI
SO-II1.431.5.2016.KS Gdansk, dnia g kwietnia 2016 roku
Pani
Elzbieta Krajewska

Waéjt Gminy Sadlinki

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci i att.
9 pkt 1 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych oraz ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzadowej, upowaznieni pracownicy Pomorskiego Urzgdu
Wojewédzkiego w Gdansku w dniu 7 marca 2016 roku przeprowadzili w Urzedzie Gminy
Sadlinki (dalej okre$lanym jako UG Sadlinki) kontrolg w zakresie sprawdzenia prawidlowosci
realizacji zadan zleconych z zakresu administracji 1zgdowej wynikajgcych z w/wymienionych
ustaw.
Zgodnie z art. 47 w zw. z art. 46 ust. 1 ustawy o kontroli przekazuje Pani Elzbiecie Krajewskiej,
wystgpienie pokontrolne.
Okres objety kontrolg: 01.03.2015-04.03.2016 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej oraz informacje wstepne:

Za realizacj¢ zadan z zakresu ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych w UG Sadlinki
odpowiada Wéjt Gminy.
Ponizsza tabela przedstawia ilo§¢ spraw zrealizowanych przez jednostk¢ kontrolowang

w okresie objetym kontrolg:

Lp. Zakres 1 marca 2015 —4
marca 2016

1. | Liczba mieszkancow 5820

2. | Liczba wydanych decyzji w sprawach meldunkowych 13
Liczba przyjetych zgloszen meldunkowych (zameldowanie,

3. - : . . . 191
wymeldowanie, wyjazdy za granicg) obywateli polskich

4. | Liczba przyjetych zgloszen meldunkowych cudzoziemcow 11

5. | Liczba wydanych dowoddéw osobistych 764
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6. | Liczba wnioskéw o udostepnienie danych osobowych z RM i RZC 192

7. | Liczba wnioskdéw o udostepnienie danych osobowych z RDO 4
Liczba wnioskéw o udostepnienie danych osobowych z

8. s . 13
dokumentacji dowodowej

9. | Liczba wydanych decyzji o odmowie udostepnienia danych 0

10 Liczba wydanych decyzji dot. dowoddw osobistych wydanych na 0

podstawie art.32 ustawy o dowodach

1 Liczba wydanych decyzji dot. dowodéw wydanych na podstawie 0
" | art.52 ustawy o dowodach

12. | Liczba wydanych zagwiadczen z ewidencji ludnosci 194

Koniroli poddano:

- post¢powania administracyjne -sprawdzono 6 spraw,

- zgloszenia meldunkowe obywateli polskich -sprawdzono 50 spraw,

- zgloszenia meldunkowe cudzoziemcéw — sprawdzono 11 spraw,

- dowody osobiste -sprawdzono 20 kopert dowodowych,

- wnioski o udostgpnienie danych osobowych z RM i RZC- sprawdzono 50 spraw,

- wnioski o udostegpnienie danych z RDO — sprawdzono 4 sprawy,

- wnioski o udostepnienie danych z dokumentacji dowodowej — sprawdzono 13 spraw,
- zaswiadczenia wydane z ewidencji ludnosci —sprawdzono 30 spraw.

Ocena skontrolowanej dzialalnosci:

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam: pozytywnie

Uzasadnienie oceny:

1. Warunki lokalowe i obsada personalna

Sprawy z zakresu ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych prowadzi Kierownik USC- Jolanta
Damaziak, ktéra udziclala wyjasnien w trakcie kontroli. Podczas nieobecnosci pracownika,
sprawy z kontrolowanego zakresu w zastgpstwic prowadzi Zastgpca Kierownika USC —
Karolina Czarnowska. Pracownicy posiadali wymagane upowaznienia do dzialania
w imieniu organu, Urzad Stanu Cywilnego, w sklad ktdrego wchodza zadania z zakresu
ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych znajduje sie w budynku UG Sadlinki, na parterze,
gdzie zajmuje 1 pomieszczenie. Pokdj jest zabezpieczony kratami w oknach i systemem
alarmowym. Dokumentacja przechowywana jest w sposéb prawidlowy, w szafie pancernej
i szafach drewnianych zamykanych na klucz.

Nie _stwierdzono uchybient i nieprawidlowosdci w zakresie warunkéw lokalowych i obsady

personalnej. Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie,
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2, Prowadzenie post¢gpowan administracyjnych.

W zakiesie prowadzenia postgpowann administracyjnych w sprawach meldunkowych
w kontrolowanym okresie wydano 13 decyzji administracyjnych, z czego skontrolowano 6
spraw, Akta kazdej sprawy znajdujg si¢ w opisanej teczce. Kazda teczka zawiera dokumentacje
zgromadzong wedlug dat wplywu poszezegdlnych pism oraz przeprowadzenia dowodu
w sprawie. W trakcie postgpowant administracyjnych w kazdej sprawie podejmowane sg
i przeprowadzane czynnosci wyjasniajace majace na celu ustalenie stanu faktycznego sprawy,
Postgpowania inicjowane sg przez podmioty uprawnione (strony postgpowania). W kazdej
sprawie wysylane jest do wszystkich stron postgpowania zawiadomienie o wszczgciu sprawy.
Wezwania do stron oraz innych uczestnikow postepowania jak réwniez inne dokumenty
dotyczace postepowania administracyjnego sg sporzagdzane i doreczane zgodnie przepisami
kpa. Podstawa prawna decyzji zawiera przepisy kompetencyjne i merytoryczne, Decyzje
administracyjne sg prawidlowo oznaczone, zawierajg sygnature i datg¢ wydania aktu.
Podpisywane sg przez uprawnione do tego osoby, przy uzyciu stosownych pieczeci, zawierajg
pouczenie o Srodkach odwotawcezych. Strony otrzymujg decyzje za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru. Merytoryczna tre$¢ decyzji jest prawidlowa, uzasadnienie faktyczne jest obszerne
1 zawiera omowienie wszystkich dowodéw ze wskazaniem, ktére organ uznal za udowodnione
oraz przyczyn z powodu ktdérych innym dowodom odméwit wiarygodnoéei i mocy dowodowej.
Decyzje posiadajg uzasadnienie prawne. Wszystkie sprawy zakonczono w ustawowo
zakreslonym terminie.

Nie stwierdzono uchybiet i nieprawidiowosdci w zakresie prowadzenia postepowati

administracyijnych. Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie,

3. Rejestracja zdarzen meldunkowych obywateli polskich i cudzoziemcow.,

Zglaszanie i przyjmowanie danych do zameldowania i wymeldowania odbywalo si¢ zgodnie
ze sposobem opisanym w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 29.09.2011
roku w sprawie okredlenia wzordéw i sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U z 2011 roku, poz.1306 z pdz. zm.).
Sprawdzono 50 drukéw meldunkowych obywateli polskich oraz 11 drukéw meldunkowych

cudzoziemcow. Wszystkie rubryki w drukach meldunkowych byly wypeinione, a w miejscu
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przeznaczonym na potwierdzenie pobytu osoby w lokalu znajdowal sie podpis osoby
posiadajgcej tytul prawny do lokalu.

Nie stwierdzono uchybiesi i nieprawidlowosci w zakresie rejestracii zdarzen meldunkowych

obywateli polskich i cudzoziemeéw. Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono

pozytywiie.

4.Udostgpnianie danych osobowych.

Na podstawie dokonanych ustalen stwierdza sie, ze nie budzi zastizezen udostepnianie danych
osobowych uregulowane szczegdlowo w art. 46 ustawy o ewidencji ludnosci oraz art. 72 i 75
ustawy o dowodach osobistych. W okresie objetym kontrolg udostepniono z Rejestru
Mieszkaficow dane 192 o0séb, z Rejestru Dowoddw Osobistych dane 4 0s6b, a z dokumentacji
dowodowej — 13 0séb, Podczas kontroli sprawdzono 50 informacji z Rejestru Mieszkanicow, 4
informacje z Rejestru Dowodéw Osobistych i 13 informacji # dokumentacji dowodowej.
Stwierdzono, Z¢ informacje sg udzielane prawidiowo tj. na umotywowany wniosek. Wnioski
o udostepnienie danych z RM sg skladane przede wszystkim przez instytucje zwolnione
z oplaty za udostgpnienie danych takie jak: sady, komornicy, prokuratura, urzedy celne, PCPR,
ZUS, KRUS. Udzielono informacij takze podmiotowi zobowigzanemu do uiszczenia oplaty za
udostepnienie danych osobowych: Przedsiebiorstwo Ustug Sanitarnych ,, PLUS” Sp. z o.0.
Podmiot wykazal interes prawny w zadaniu zawnioskowanych danych. Prawidiowo
udostgpniane sq takze informacje z RDO i dokumentacji dowodowej. Odpowiedzi na wnioski
o udostgpnienie danych udzielane sq w formie odrebnego pisma lub wydruku z systemu,
W okresie objetym kontrolg nie wydano decyzji o odmowie udostepnienia danych.

Nie stwierdzono uchybieh i nieprawidlowodci w zakresie udostepniania danych. 7 uwagi na

powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pezytywaie,

S5.Wydawanie zadwiadczen.

W okresie objetym kontrolg wydano 194 zawiadczenia na podstawie art. 45 ustawy
o ewidencji ludnosci. Podczas kontroli sprawdzono 30 zaswiadczen. Stwierdzono, ze
odpowiedZ udzielana jest w formie wydruku z systemu lub oddzielnego pisma. Ustalono, ze
zas’wiadczéhia wydéw-au{e sg prawidlowo. W przypadku zlozenia wnioskéw o wydanie

zaswiadczenia o wspdlnym zameldowaniu wraz z czlonkami rodziny organ prawidlowo
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wydawal w stosunku do wnioskodawcy zaswiadczenie na podstawie art. 45, natomiast
w stosunku do pozostalych stosowat art. 46 ustawy.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci w zakresie wydawania zaswiadczen. 7, uwagi na

powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

6. Wydawanie dowodéw osobistych,

W okresie objetym kontrolg wydano 764 dowody osobiste. Podczas kontroli sprawdzono 20
kopert dowodowych o numerze: CBT 014991, CBJ 910965, CBP 065236, CAX 845970, CBN
723938, CBM 955011, CAZ 081347, CBE 363890, CAV 500155, CBB 318190, CBV 847568,
CBL 367392, CBM 876212, CBN 972891, CBP 309097, CBM 323845, CAD 651753, CBU
85551, CBI 948509, CAK 073350. Ustalono, ze przyjmowane wnioski dowodowe wypelniane
sq prawidlowo. W kopercie znajduje si¢ wniosek dowodowy oraz formularz odbioru dowodu
osobistego, na ktérym widnieje data odbioru dowodu, nr dowodu oraz podpis odbiorcy.
Whioski o wydanie dowodu osobistego sktadane byly osobiscie w siedzibie UG Sadlinki.
W przypadku matoletnich wnioski skladane byly przez jednego z rodzicéw, co bylo zgodne
z art. 25 ust. 2 ustawy o dowodach osobistych. Dowody odbierane byly przez osoby, ktére
zlozyly wniosek. W okresie objetym kontrolg nie wydano decyzji o odmowie wydania dowodu
osobistego na podstawie art. 32 ustawy o dowodach osobistych oraz decyzji o stwierdzeniu
niewaznosci dowodu osobistego na podstawie art. 52 cytowane;j ustawy.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci w zakresie wydawania dowodow osobistych,

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

W zwigzku z tym, ze nie stwierdzono nieprawidlowosci w pracy Urzedu Gminy Sadlinki

odstepuje od formulowania wnioskéw i zalecen pokontrolnych.

Jednoczesnie informujg, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli od wystapienia pokontrolnego

nie przysluguja srodki odwolawcze.
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