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KARTA USŁUG DO - 01 
 

1. Nazwa usługi: 
 
Wydanie dowodu osobistego po raz pierwszy osobie, która ukończyła 18 lat 

 

2. Wymagane dokumenty: 

 wniosek o wydanie dowodu osobistego 
  
Załączniki:  

 dwie aktualne fotografie o wymiarach 3,50 cm × 4,50 cm*, 

 dowód uiszczenia opłaty za wydanie dowodu osobistego, 

 odpis skrócony aktu urodzenia - w przypadku osób, które nie wstąpiły w związek małżeński, jeżeli nie został 
sporządzony w USC Sadlinki 

 odpis skrócony aktu małżeństwa wraz z adnotacją o aktualnie używanym nazwisku, jeżeli nie został 
sporządzony w USC Sadlinki 

 poświadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument potwierdzający posiadanie polskiego, 
obywatelstwa - okazywany na żądanie organu, jeśli dane zawarte w dokumentach budzą wątpliwości co do 
obywatelstwa osoby.  

Osoby, które ukończyły 18 lat, ubiegające się o wydanie dowodu osobistego po raz pierwszy są obowiązane przy 
składaniu wniosku okazać dokument zawierający ich dane osobowe (imię i nazwisko, datę wydania) oraz aktualną 
fotografię (legitymacja szkolna lub studencka, prawo jazdy, paszport). W przypadku braku dokumentu 
pozwalającego na ustalenie tożsamości wnioskodawcy osoba winna złożyć wniosek w obecności jednego z 
rodziców.  

 

3. Opłaty: 
 za wydanie dowodu osobistego od dnia 01.01.2010 roku nie pobiera się opłaty. 

 

4. Termin załatwienia sprawy: 

     
Do 30 dni  

 

5. Załatwienie sprawy: 
 Referat /Stanowisko: Kierownik USC w Sadlinkach 

 Nr pokoju: 8 

 Nr telefonu: (0 55) 275 75 83 

 Godziny pracy: 7
15

 - 15
15

 

 

6. Tryb odwoławczy: 
 
Nie przysługuje. 

 

7. Podstawa prawna: 

 
Art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (tekst jednolity Dz. U. z 
2006r. Nr 139, poz. 993 z późn. zm.) oraz rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 21 listopada 2000 r. w sprawie 
wzoru dowodu osobistego oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich wymiany, 
zwrotu lub utraty (Dz. U. z 2000 r.; Nr 112, poz. 1182 z późn. zm.). 

 



 

 

8. Informacje Dodatkowe: 
1. Złożenie wniosku i odbiór dowodu osobistego musi nastąpić osobiście. 
2. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich 

uzupełnienia.  
* Fotografia powinna być aktualna, wyraźna, przedstawiająca osobę: 
- bez nakrycia głowy, 
- bez okularów z ciemnymi szkłami, 
- głowa w lewym półprofilu z widocznym całym lewym uchem 
- równomiernie oświetlona twarz 
- w przypadku niemowląt, na zdjęciu mogą być widoczne ręce podtrzymujące dziecko. 
1) Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może załączyć do wniosku fotografie przedstawiające osobę w 
okularach z ciemnymi szkłami,  
a osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania - fotografie przedstawiające osobę z nakryciem głowy. 
2) Dokumentem poświadczającym uprawnienie do załączania fotografii przedstawiających osobę w okularach z ciemnymi 
szkłami jest orzeczenie  
o niepełnosprawności osoby do 16 roku życia lub orzeczenie o stopniu niepełnosprawności osoby, która ukończyła 16 lat, z 
powodu wrodzonej lub nabytej wady narządu wzroku, wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o niepełnosprawności i stopniu 
niepełnosprawności. 
3) Dokumentem poświadczającym uprawnienie do załączania fotografii przedstawiającej osobę w nakryciu głowy jest 
zaświadczenie o przynależności do wspólnoty wyznaniowej.  

 
 

Upewnij się, że otrzymałeś (aś) potwierdzenie przyjęcia Twojego wniosku. 

 

 

 
 


