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Regulamin rekrutacji 

I. Zasady ogólne

§ 1
1. Niniejszy regulamin określa warunki uczestnictwa i proces rekrutacji do projektu: „Fundusze dla każdego. Szkolenia dla mieszkańców Gminy Rzeczniów” nr projektu POKL.09.05.00-14-097/10. 
2. Projekt współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego – Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 2013, Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.5. Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich. Wnioskodawcą i Realizatorem jest Gmina Rzeczniów, na podstawie umowy z Mazowiecką Jednostką Wdrażania Programów Unijnych, pełniącą rolę Instytucji Pośredniczącej II stopnia w ramach Priorytetu IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
3. Projekt realizowany będzie w okresie od 01 kwietnia 2011 r. do 30 czerwca 2011 r. 

4. Projekt obejmuje przeprowadzenie bezpłatnego szkolenia z zakresu pisania, realizacji i rozliczania projektów unijnych oraz zarządzania projektem dla grupy 15 osób.
5. Uczestnikami projektu będą kobiety i mężczyźni zameldowani na terenie Gminy Rzeczniów.

II. Warunki uczestnictwa

§ 2
1. Beneficjentami Ostatecznymi projektu mogą być kobiety i mężczyźni spełniający następujące warunki: 

· pełnoletnie kobiety i mężczyźni zameldowani na terenie Gminy Rzeczniów,

· osoby pracujące zgłaszające z własnej inicjatywy chęć uczestnictwa w projekcie w celu podniesienia swoich kwalifikacji,

· osoby bezrobotne zgłaszające z własnej inicjatywy chęć uczestnictwa w projekcie w celu podniesienia swoich kwalifikacji,

· osoby nieaktywne zawodowo zgłaszające z własnej inicjatywy chęć uczestnictwa w projekcie w celu podniesienia swoich kwalifikacji,

2.    Do projektu zastanie zakwalifikowanych 15 osób w tym: 10 kobiet i 5 mężczyzn.
III. Sposób przyjmowania zgłoszeń

§ 3

1. Informacja o naborze dostępna będzie w biurze Projektu w Urzędzie Gminy oraz na stronie internetowej UG: www.rzeczniow.pl, zamieszczona w lokalnej prasie „Echo Dnia”  oraz rozpowszechniana za pomocą plakatów.
2. Biuro Projektu mieści się w: 
Urząd Gminy w Rzeczniowie, 27-353 Rzeczniów, pok. 37 , tel. 48 6167024 w. 30, 
3. Zgłoszenie do projektu następuje poprzez dostarczenie do biura projektu następujących dokumentów:
· formularza rekrutacyjnego – załącznik nr 1 do Regulaminu rekrutacji,

· kserokopii dowodu osobistego (dane osobowe, adres zameldowania) poświadczoną za zgodność z oryginałem (poświadczenie może być dokonane przez pracownika projektu),
· oświadczenia o wyrażaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych – załącznik nr 2 do Regulaminu rekrutacji,

Wyżej wymienione dokumenty składane są obligatoryjnie przez każdego BO.

Wzory druków i formularzy są dostępne w Biurze Projektu lub na  stronie Urzędu Gminy: www.rzeczniow.pl
IV. Przebieg procesu rekrutacji

§ 4

1. Rekrutacja prowadzona jest  do 30 kwietnia 2011 r. w następujących etapach:

a. przyjmowanie zgłoszeń 
b. weryfikacja formalna złożonych dokumentów,
c. selekcja kandydatów i sporządzenie listy uczestników zakwalifikowanych do udziału w projekcie.
§ 5

1. Na etapie weryfikacji formalnej zostaną odrzucone wnioski osób, które nie spełniają kryteriów formalnych (warunków określonych w § 2 pkt 1). 

2. Na etapie weryfikacji formalnej zostaje wstrzymany bieg wniosku wypełnionego niekompletnie (§ 3 ust. 3 niniejszego „Regulaminu”) lub nieczytelnie, nieopatrzonego podpisem, ze zniekształconą treścią oświadczeń, lub znakami identyfikacji graficznej. Wstrzymanie biegu wniosku skutkuje natychmiastowym wezwaniem do uzupełnienia wniosku, jeżeli sposób dostarczenia i wypełnienia wniosku na to pozwala.

3. Weryfikacja formalna wniosków jest zakończona sporządzeniem listy zweryfikowanych wniosków.
4. Za zakwalifikowane do uczestnictwa uznaje się te osoby, których wnioski znajdują się na liście kolejno, aż do przewidzianej liczby uczestników projektu. Pozostałe wnioski stanowią listę rezerwową. Obie listy są ogłaszane w Biurze Projektu i na stronie internetowej: www.rzeczniow.pl po zakończeniu weryfikacji formalnej wniosków. W przypadku rezygnacji przez osoby zakwalifikowane, na ich miejsce zostaną wprowadzone osoby z listy rezerwowej.

1. Organizator nie będzie informował osób niezakwalifikowanych.
V. Uczestnictwo w szkoleniach 

§ 6
1. Uczestnik zobowiązany jest do systematycznego i aktywnego uczestnictwa w szkoleniach. Uczestnictwo w szkoleniu potwierdza własnoręcznym podpisem na liście obecności. 
2. Beneficjent Ostateczny - Uczestnik szkolenia zobowiązany jest do udziału  w nim. 80% zajęć.
3. Organizator zapewnia materiały szkoleniowe, uczestnik staje się ich właścicielem z chwilą pisemnego potwierdzenia odbioru. W przypadku rezygnacji z udziału w projekcie lub skreślenia z listy uczestników, beneficjent zobowiązany jest do zwrotu otrzymanych materiałów.

4. W przypadku nieobecności na szkoleniu uczestnik zobowiązany jest do samodzielnego zrealizowania materiału będącego przedmiotem opuszczonych zajęć. 

5. Beneficjent ostateczny jest zobowiązany do uczestnictwa w ewaluacji projektu, w szczególności do wypełniania ankiet i udzielania informacji dotyczących postępów w kształceniu.
6. Na zakończenie projektu każdy z uczestników otrzyma certyfikat uczestnictwa w szkoleniu. 
VI. Postanowienia końcowe
§ 7
1. Niniejszy „Regulamin” zatwierdza oraz zmienia Wójt Gminy.

2. Organizator projektu zastrzega sobie prawo zmiany „Regulaminu” w sytuacji zmiany wytycznych, warunków realizacji projektu lub dokumentów programowych.

3. Aktualna treść „Regulaminu” dostępna jest w Biurze Projektu, oraz na stronie internetowej: www.rzeczniow.pl.
Projekt: Fundusze dla każdego. Szkolenia dla mieszkańców Gminy Rzeczniów, współfinansowany ze środków Unii Europejskiej  w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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