

     






Załącznik Nr 7 do siwz

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

tj. wykonania 5 zadań, opracowanie programów szkoleniowych i na ich podstawie przeprowadzenie szkoleń dla mieszkańców Gminy Rzeczniów oraz przeprowadzenie ewaluacji projektów.
1. Miejsce prowadzenia szkoleń/badań ewaluacyjnych: 
Zadania nr 1-3: Zamawiający bezpłatnie udostępni wykonawcom salę w budynku Urzędu Gminy w Rzeczniowie, 27-353 Rzeczniów 1. 
Zadanie nr 4-5: Badania ewaluacyjne przeprowadzone zostaną w udostępnionej bezpłatnie sali w budynku Urzędu Gminy w Rzeczniowie, 27-353 Rzeczniów 1.
2. Czas trwania szkoleń:
Zadania nr 1-3: Szkolenia należy przeprowadzić w godzinach od 14:00 do 19:00. W podanym wymaganym wymiarze szkoleń [kol. 5] należy uwzględnić przerwy podczas szkoleń.
	Lp.
	Nazwa zadania –

tematyka szkolenia
	Ilość osób objętych szkoleniem
	Wymagany

termin realizacji:

rok 2011
miesiąc ……
	Wymagany

wymiar szkolenia/ewaluacji:

ilość godzin / ilość osób 
liczba badań i raportów

	1
	2
	3
	4
	5

	Zadanie nr 1
	Opracowanie programu i przeprowadzenie szkolenia dla mieszkańców Gminy Rzeczniów z zakresu pisania, realizacji i rozliczania projektów unijnych oraz zarządzania projektem. - Panel I – projekty unijne – możliwości pozyskiwania, przygotowanie, wytyczne – podstawowe pojęcia, priorytety, możliwości aplikowania, Przygotowanie projektu w ramach PO KL i innych, Przygotowanie harmonogramu projektu, Opracowanie budżetu wniosku aplikacyjnego, Kryteria horyzontalne w projektach, w tym równość szans - równość szans, przykłady dobrych praktyk, praca z generatorem wniosków aplikacyjnych
Panel II – zarządzanie projektem - Pojęcie projektu, programu, Mapa zarządzania projektami, Pojęcie celów w projekcie, Rodzaje celów, Hierarchizacja celów, Zasady definiowania celów (SMART), Rola i znaczenie otoczenia projektu, Rodzaje interesariuszy, Cykl życia projektu – model fazowy, Struktura podziału prac, Pojęcie WBS i jego znaczenie w planowaniu projektu, Macierz ról i obowiązków, Metody planowania sieciowego, Harmonogram projektu(Zasady budowy, Wykres Gantta, Wykorzystanie harmonogramu w zarządzaniu projektami, Znaczenie i rodzaje zasobów w projekcie, Koszty w projekcie, Finansowanie projektu, Ocena wyników realizacji projektu, Analiza trendu kamieni milowych, Zarządzanie zespołem projektowym, Zarządzanie konfliktem w zespole, Zarządzanie ryzykiem (pojęcie ryzyka, klasyfikacja ryzyka, metody oceny ryzyka w projekcie, strategie zarządzania ryzykiem), Zarządzanie dokumentacją (dokumentacja w projekcie, raportowanie i monitoring projektu zarządzanie zmianą i jej dokumentowanie)


	15
	maj - czerwiec
	Panel I – projekty unijne – możliwości pozyskiwania, przygotowanie, wytyczne  -  
40 godzin/15 osób – 1 grupa
Panel II – zarządzanie projektem 
60 godzin/15 osób – 1 grupa


	Zadanie nr 2
	Opracowanie programu i przeprowadzenie szkolenia komputerowego dla mieszkańców 
Zakres szkolenia:

Obsługa komputera, programów, Internetu – Podstawy technik informacyjnych: sprzęt komputerowy, oprogramowanie, sieci komputerowe, komputery w życiu codziennym, zdrowie i środowisko pracy. Użytkowanie komputerów: środowisko pracy, pulpit, zarządzanie plikami, zabezpieczenie antywirusowe, drukowanie; przetwarzanie tekstów: praca z edytorem tekstów; arkusze kalkulacyjne, grafika komputerowa: praca z aplikacją, tworzenie prezentacji, teksty i ilustracje; usługi w sieciach informatycznych: Internet, nawigacja między stronami www, wyszukiwanie informacji, poczta elektroniczna.
	15 osób
	maj - wrzesień
	80 godzin / 

15 osób – 1 grupa



	Zadanie nr 3
	Opracowanie programu i przeprowadzenie szkolenia z języka angielskiego dla mieszkańców Gminy Rzeczniów. 

Zakres szkolenia:

-podstawowa znajomość języka angielskiego;
	15 osób
	maj - wrzesień
	120 godzin / 

15 osób – 1 grupa



	Zadanie nr 4
	Ewaluacja projektu „Fundusze dla każdego. Szkolenia dla mieszkańców Gminy Rzeczniów.” Ewaluacja obejmie – 15 os (10 K/ 5 M) – 2 raporty (początkowy i końcowy) m.in. odbiór projektu i szkolenia przez uczest., badanie ich satysfakcji, ocenę przydatności, adekwatności projektu i szkolenia


	30 osób/1 grupa
	maj - czerwiec
	2 badania dla 15 osób + raport

	Zadanie nr 5
	Ewaluacja projektu „Wiedza – inwestycja w przyszłość”. Ewaluacja obejmie 30 uczestników -  2 raporty (początkowy i końcowy) m.in. odbiór projektu i szkolenia przez uczestników, badanie ich satysfakcji, ocenę przydatności szkoleń.


	30 osób/1 grupa
	maj - wrzesień
	2 badania dla 30 osób + raport


