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[Wpisz tekst]
 


SPECYFIKACJA 

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

 „Przeprowadzenie doradztwa psychologicznego, poradnictwa i doradztwa zawodowego oraz ewaluacji projektu” 


I. Zamawiający

Urząd Gminy w Rzeczniowie
27-353 Rzeczniów 1
tel.: 48-61-67-024
fax: 48-61-67-310
adres strony internetowej: www.rzeczniow.pl
zaprasza do składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  (t.j.Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm. ); cyt. dalej jako: p.z.p.
II. Przedmiot zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie doradztwa psychologicznego, poradnictwa i doradztwa zawodowego oraz ewaluacji projektu pt: „Edukacja to moja szansa na lepszą przyszłość” realizowanego w ramach poddziałania 9.1.2 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki
2. Zamawiający podzielił zamówienie na 3 części/zadania.

Zadanie 1. Doradztwo psychologiczne
Zadanie 2. Poradnictwo i doradztwo zawodowe.
Zadanie 3. Ewaluacja projektu.
3. Zadania należy  przeprowadzić zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia zawartym w Załączniku nr 7 do niniejszej siwz. 

4. Terminy rozpoczęcia poszczególnych zadań,  stosownie do potrzeb Zamawiającego, zostaną uzgodnione z wykonawcą na co najmniej 7 dni roboczych przed planowanym terminem rozpoczęcia danego zadania.
Harmonogram realizacji przedmiotu zamówienia, wraz z wymaganymi terminami wykonania poszczególnych zadań został określony w Załączniku nr 7  do siwz.
5. Zadania muszą być przeprowadzone zgodnie z obowiązującymi aktami prawnymi oraz wg ramowych programów i systemu ewaluacji przygotowanych przez wykonawcę i przedstawionych do akceptacji zamawiającemu najpóźniej na 5 dni roboczych przed rozpoczęciem danego zadania.

6. Wykonawca zobowiązany jest wydać, wystawione imiennie dla każdego z uczestników zaświadczenie/opinię z uczestnictwa w doradztwie/poradnictwie. Kopie zaświadczeń/opinii wystawionych uczestnikom oraz imienny wykaz osób, które uczestniczyły w danym poradnictwie/doradztwie wykonawca przekaże Zamawiającemu w ciągu 10 dni roboczych po przeprowadzeniu danego zadania.

7. Szczegółowy sposób realizacji zamówienia określa wzór umowy stanowiący Załącznik nr  6 do siwz.
8. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 
80000000-4   Usługi edukacyjne i szkoleniowe
III. Oferty częściowe i wariantowe

1. Zamawiający podzielił zamówienie na 3 części tj. zadania, z których każde stanowi oddzielne zamówienie:

Zadanie 1. Doradztwo psychologiczne

Zadanie 2. Poradnictwo i doradztwo zawodowe.

Zadanie 3. Ewaluacja projektu.

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
IV. Zlecanie robót podwykonawcom

 Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia wykonania przedmiotu zamówienia w całości lub części podwykonawcom.

V. Zamówienie uzupełniające 
Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówienia uzupełniającego. 
VI. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

VII. Termin realizacji zamówienia

Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2012 r.

VIII. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1. Spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczące:
a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania:

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

- na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu  określonych  w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, wymienionego w pkt X ppkt 2 lit.a);  
b) posiadania wiedzy i doświadczenia:

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

Wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie tj. w okresie ostatnich trzech lat przez upływem terminu składania ofert, wykonał a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie, wykonał należycie co najmniej 2 usługi odpowiadające przedmiotowi zamówienia tj. 
- dla Zadania 1: z zakresu doradztwa psychologicznego, identyfikacji potrzeb edukacyjnych.

- dla Zadania 2: z zakresu poradnictwa i doradztwa zawodowego 

- dla Zadania 3: z zakresu ewaluacji projektów dla dzieci i młodzieży, współfinansowanych ze środków EFS.

Ocena spełniania tego warunku zostanie dokonana na podstawie dokumentów wymienionych w  pkt X  ppkt 2 lit. b  niniejszej  siwz;
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

Wykonawca musi dysponować co najmniej 1 osobą – doradcą/ewaluatorem posiadającą niezbędne wykształcenie i doświadczenie zawodowe oraz kwalifikacje w zakresie przeprowadzania doradztwa i poradnictwa dla młodzieży w zadaniu 1-2 (oraz posiadać certyfikat Agencji Doradztwa Zawodowego) i doświadczenie w zakresie przeprowadzania badań ewaluacyjnych w projektach dla dzieci i młodzieży, współfinansowanych z EFS w zadaniu 3, na które składa ofertę i która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia.
d)  sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

- na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu  określonych  w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, wymienionego w pkt X ppkt 2 lit.a);  

2. Spełniają warunek udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 Pzp:

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:


- na podstawie oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, wymienionego w pkt X ppkt 3 lit a). 
Uwaga:

1.Wykonawca zobowiązany jest wykazać spełnianie warunków opisanych w powyższych   

   punktach 1 i 2   - nie później niż na dzień składania ofert. 
2.Zgodnie z art. 26 ust. 2b Pzp Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, 
  osobach zdolnych do wykonania zamówienia  innych podmiotów, niezależnie od   

  charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji  

  zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami   

 niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. 
IX. Udział w postępowaniu podmiotów występujących wspólnie

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.

2. Zgodnie z art. 141 Pzp Wykonawcy składający ofertę wspólną ponoszą solidarną 
odpowiedzialność za wykonanie umowy. Zasady odpowiedzialności solidarnej dłużników określa art. 366 kodeksu cywilnego. 

3. W przypadku składania oferty przez Wykonawców występujących wspólnie, zgodnie z art. 23 Pzp, Wykonawcy ustanowią pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
4. Każdy z podmiotów występujących wspólnie (w tym: konsorcja, spółki cywilne) nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust.1 Pzp.

5. Wykonawcy występujący wspólnie muszą łącznie spełniać warunki, o których mowa 
w  art. 22 ust. 1 Pzp.

6. W przypadku składania oferty przez Wykonawców występujących wspólnie (w tym: konsorcja, spółki cywilne), każdy podmiot musi złożyć:

a) oddzielnie dokumenty wskazane w pkt X ppkt 3 lit. a), 

b) łącznie dokumenty wskazane w pkt X ppkt 1, 2 lit. a), b), c) oraz ppkt 4 i 5 (o ile dotyczy) .
X. Oświadczenia i dokumenty wymagane w postępowaniu
Wykonawca zobowiązany jest złożyć w terminie wskazanym w pkt XVI ppkt 2 i formie określonej w pkt XV siwz:

1. Wypełniony formularz ofertowy wg wzoru określonego w Załączniku nr 1 do siwz.
Wymagana forma dokumentu - oryginał

2. Oświadczenia oraz dokumenty wymagane przez Zamawiającego w celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu:

a) oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 Pzp – wg wzoru określonego w Załączniku nr 2 do siwz,
Wymagana forma dokumentu – oryginał

      b)  wykaz wykonanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie,   z podaniem przedmiotu, dat wykonania i odbiorców usług, wg wzoru określonego w Załączniku nr 4 do siwz, wraz z załączeniem dokumentów potwierdzających, że usługi te zostały wykonane należycie,

Wymagana forma dokumentów – oryginał

c) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich doświadczenia oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami, wg wzoru określonego w Załączniku nr 5 do siwz .
    Wymagana forma dokumentu – oryginał
3. Oświadczenia i dokumenty wymagane przez Zamawiającego w celu wykazania przez Wykonawcę braku podstaw do wykluczenia z powodu nie spełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 Pzp: 

a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp – wg wzoru określonego w Załączniku nr 3 do siwz.
 Wymagana forma dokumentu – oryginał   

4. Pisemne zobowiązanie podmiotów trzecich, tj. o których mowa w art. 26 ust. 2b Pzp, do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia, w przypadku, gdy Wykonawca będzie polegał na wiedzy i doświadczeniu, osobach zdolnych do wykonania zamówienia tych podmiotów.

Wymagana forma dokumentu - oryginał
5. Pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Wykonawców występujących wspólnie w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia.
 Wymagana forma dokumentu - oryginał lub kopia poświadczona przez notariusza
XI. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami
1. Przyjętą przez Zamawiającego formą porozumiewania się z Wykonawcami i składania 
oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przez strony jest forma pisemna, 
fax: 48-61-67-310 lub droga elektroniczna: e-mail: urząd@rzeczniow.pl
2. Jeżeli oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane są za pomocą faksu i drogą elektroniczną -  każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania (zgodnie z art. 27 ust. 2 p.z.p). 

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści siwz. 
Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści siwz wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.  

Zamawiający jednocześnie przekaże treść zapytań wraz z wyjaśnieniami wszystkim 
Wykonawcom, którym przekazał siwz, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści je na stronie internetowej: www.rzeczniow.pl
5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści siwz wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa pakt pkt.XI ppkt 4, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

6. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt.XI ppkt 4.
7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść siwz. Dokonana zmiana siwz zostanie niezwłocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, którym przekazano siwz i zostanie zamieszczona na stronie internetowej: www.rzeczniow.pl
Jeżeli zmiana treści siwz prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych, a także niezwłocznie zamieszcza informację o zmianach w swojej siedzibie wskazanej w pkt I niniejszej siwz oraz na stronie internetowej: www.rzeczniow.pl 
XII. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami

1. w zakresie przedmiotu zamówienia: 

imię i nazwisko: Justyna Niedziela-Gawlik tel. 48-6167024, 

             e-mail: justynaniedziela@wp.pl
2. w zakresie dotyczącym zagadnień formalno-prawnych:

imię i nazwisko: Witold Skrzypczyk tel. 48-6167044,

                            e-mail: s-witek@wp.pl
XIII. Wadium

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

XIV. Termin związania ofertą

1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
XV. Opis sposobu przygotowania ofert 

1. Wymogi formalne:

a) Oferta może obejmować całość zamówienia tj. zadania 1-3 lub dowolną ilość zadań i musi być sporządzona zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej siwz. 

b) Do oferty winny być dołączone wszystkie dokumenty i oświadczenia wskazane w siwz w pkt X ppkt 2 i 3 oraz w pkt.X ppkt 4 i 5 (o ile dotyczy). 

c) Zamawiający dopuszcza złożenie oferty i załączników do oferty na formularzach 
sporządzonych przez Wykonawcę, pod warunkiem, że ich treść odpowiadać będzie formularzom określonym przez Zamawiającego w załącznikach do niniejszej siwz. 

d) Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

e) Oferta oraz załączniki do oferty muszą być sporządzone w języku polskim, pisemnie na papierze, przy użyciu nośnika pisma nieulegającego usunięciu bez pozostawiania śladu. 
Dokumenty sporządzone w języku obcym winny być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. Podczas oceny ofert Zamawiający będzie opierał się na tekście przetłumaczonym.

f) Zamawiający uznaje, że podpisem jest: złożony własnoręcznie znak, z którego można 
odczytać imię i nazwisko podpisującego, a jeżeli własnoręczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska to musi być on uzupełniony napisem (np. w formie 
odcisku stempla), z którego można odczytać imię i nazwisko podpisującego.

g) Formularz oferty, oświadczenia, wykazy, również te złożone na załącznikach do niniejszej siwz muszą być podpisane przez Wykonawcę lub upoważnionego/ych przedstawiciela/i wykonawcy w sposób wskazany w pkt.X V ppkt 1f).

h) Każda poprawka w ofercie musi być podpisana przez osobę/y podpisującą/e ofertę.

i) Kopie wymaganych dokumentów, z wyjątkiem dokumentu, o którym mowa w
       pkt XV ppkt 5 siwz, winny być poświadczone „za zgodność z oryginałem”, przez  

      upoważnionego/ych przedstawiciela/li Wykonawcy w sposób wskazany w 
      pkt.X V ppkt 1f).
W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, które zobowiążą się do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów winny być poświadczone „za zgodność z oryginałem” przez upoważnionego/ych przedstawiciela/li wykonawcy lub tych podmiotów, w sposób wskazany w pkt.XV ppkt 1f);

j) Dokument wymieniony w pkt X ppkt 5 siwz musi być załączony w formie oryginału. 
Zgodnie z art. 98 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie (Dz. U. z 2008 r. Nr189, poz. 1158 ze zm.) dopuszcza się złożenie kopii powyższego dokumentu poświadczonej przez notariusza.

k) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.), Wykonawca winien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania i winny być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” oraz dołączone w osobnej wewnętrznej kopercie, odrębnie od pozostałych informacji zawartych w ofercie. Strony należy ponumerować w taki sposób, aby umożliwić ich dostosowanie do pozostałej części oferty (należy zachować ciągłość numeracji stron).

l) Wszystkie zapisane strony oferty oraz załączonych dokumentów i oświadczeń winny być kolejno ponumerowane, a w treści oferty winna być umieszczona informacja z ilu kolejno ponumerowanych stron składa się całość dokumentacji. Niespełnienie tego warunku nie będzie skutkować odrzuceniem oferty.
2. Opakowanie oferty

a) Ofertę należy złożyć w trwale zamkniętym, nieprzejrzystym i nienaruszonym opakowaniu (kopercie), uniemożliwiającym otwarcie i zapoznanie się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert.

b) Opakowanie musi zostać opatrzone:

	-
	adresem Zamawiającego:
	Urząd Gminy w Rzeczniowie, 27-353 Rzeczniów 1

	-
	napisem:
	Oferta na   „Przeprowadzenie doradztwa psychologicznego, poradnictwa i doradztwa zawodowego oraz ewaluacji projektu” 


	-
	adresem wykonawcy:

(DOPUSZCZA SIĘ ODCISK STEMPLA)
	imieniem i nazwiskiem (nazwą/firmą), dokładnym adresem (siedzibą), numerem telefonu i faksu 


lub podobnym napisem dostatecznie wyróżniającym ofertę spośród innej korespondencji wpływającej do Zamawiającego.
3. Zmiana i wycofanie oferty

a) Zgodnie z art. 84 ust. 1 Pzp Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać złożoną ofertę.
XVI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego:

Urząd Gminy w Rzeczniowie 

27-353 Rzeczniów 1
(sekretariat, I piętro)

2. Termin składania ofert upływa w dniu    8  listopada 2011 r. o godz. 12:00.                     
Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie.

3. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego:

Urząd Gminy w Rzeczniowie 

27-353 Rzeczniów 1

(Sala konferencyjna, II piętro))

   w dniu  8  listopada r. o godz. 12:15.
 4.  Zgodnie z art. 86 ust 2 ustawy, otwarcie ofert jest jawne. Nieobecność niektórych lub wszystkich Oferentów lub ich Przedstawicieli nie będzie powodem odłożenia otwarcia ofert.

 5.  Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia (art. 86 ust 3 ustawy).

 6.  Oferty zostaną otwarte w kolejności, w jakiej zostały złożone u Zamawiającego.

 7.  Po otwarciu ofert informacje będą podane zgodnie z art. 86 ust 4.
XVII. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca w formularzu oferty poda, w zakresie obejmującym zadanie, na które składa ofertę, 

dla Zadania nr 1: 

a) Cenę brutto (z VAT) za wykonanie zadania

b) Cenę brutto (z VAT) za przeprowadzenie diagnozy psychologicznej dla przewidywanej w zadaniu liczby uczestników,
c) cenę jednostkową brutto (z VAT) za przeprowadzenie diagnozy psychologicznej dla 1 uczestnika,
d) Cenę brutto (z VAT) za przeprowadzenie identyfikacji potrzeb edukacyjnych przewidywanej w zadaniu liczby uczestników,
e) cenę jednostkową brutto (z VAT) za przeprowadzenie identyfikacji potrzeb edukacyjnych dla 1 uczestnika,
dla Zadania nr 2: 

a) Cenę brutto (z VAT) za wykonanie zadania

b) Cenę brutto (z VAT) za wskazanie dalszych kierunków i poziomu kształcenia dla przewidywanej w zadaniu liczby uczestników,
c) cenę jednostkową brutto (z VAT) za wskazanie dalszych kierunków i poziomu kształcenia dla 1 uczestnika,
d) Cenę brutto (z VAT) za udzielenie indywidualnych porad dla przewidywanej w zadaniu liczby uczestników,
e) cenę jednostkową brutto (z VAT) za udzielenie indywidualnych porad dla 1 uczestnika,
dla Zadania nr 3:

a) cenę brutto (z VAT) za przeprowadzenie 4 badań dla przewidywanej w projekcie  liczby uczestników, 

b) jednostkową cenę brutto (z VAT) za przeprowadzenie 1 badania;
c) cenę brutto (z VAT) za opracowanie raportu końcowego.
3. Wszystkie ceny określone przez wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie będą podlegały zmianom.
4. Oferowane ceny za wykonanie poszczególnych zadań muszą zawierać wszelkie koszty niezbędne do należytego zrealizowania całego planowanego przedmiotu zamówienia.

5. Oferowane ceny za wykonanie poszczególnych zadań winny być podane cyfrowo i słownie w formularzu oferty wraz z podatkiem VAT z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
XVIII. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą

Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w walucie polskiej w złotych (PLN).
XIX. Kryteria i sposób oceny ofert

      1. Pierwszą czynnością komisji przetargowej oceniającej oferty będzie sprawdzenie, czy oferta spełnia formalne wymagania ustawy i niniejszej SIWZ. Stwierdzenie jakichkolwiek uchybień tym wymogom spowoduje uznanie oferty za nieważną i odrzucenie jej , po  uprzednim stosowaniu art.26  ust.3 ustawy-Prawo zamówień publicznych.

       2. Przyjęte oferty będą ocenianie na podstawie następujących kryteriów: 
 a - Cena – 60%
       b- Doświadczenie wykonawcy – 30%
W kryterium doświadczenie wykonawcy będą brane pod uwagę przeprowadzone usługi tożsame lub odpowiadające przedmiotowi zamówienia

Punkty w kryterium doświadczenie wykonawcy będą przyznawane w następujący sposób:

Organizacja i przeprowadzenie 2 dodatkowych usług – 10 punktów

Organizacja i przeprowadzenie 4 dodatkowych usług – 20 punktów

Organizacja i przeprowadzenie 6 i więcej dodatkowych usług – 30 punktów

c-Posiadane certyfikaty – 10%

W kryterium posiadane certyfikaty będzie brane pod uwagę posiadanie przez Wykonawcę następujących certyfikatów:

Certyfikat o dokonaniu wpisu do rejestru podmiotów prowadzących agencje zatrudnienia – 5 pkt.

Certyfikat ISO – 5 pkt.

W kryterium posiadane Certyfikaty Wykonawca może uzyskać łącznie 10 pkt.
      3.  Sposób oceny ofert
Ilość punktów dla każdej oferty na dane zadanie w kryterium cena zostanie wyliczona wg poniższego wzoru:
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gdzie:

P
– całkowita ilość punktów oferty badanej na dane zadanie
C min.– cena minimalna spośród wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu na dane zadanie  

C bad. – cena oferty badanej na dane zadanie
D bad.– punktacja za dodatkowe usługi oferty badanej 

D max. – punktacja za max liczbę dodatkowych usług spośród wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu na dane zadanie

Ce bad.– punktacja za posiadane certyfikaty oferty badanej 

Ce max. – punktacja za max liczbę certyfikatów spośród wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu na dane zadanie
Obliczenia dokonywane będą do dwóch miejsc po przecinku.
   4. W toku badania i oceny  złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez każdego Oferenta wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. Prośba o wyjaśnienie oraz odpowiedź zostaną przesłane faxem , pocztą e-maill lub pismem.

  5.  Zgodnie z art. 87 ust 1 ustawy, niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji między Zamawiającym a Oferentem, dotyczących złożonej oferty oraz jakiejkolwiek zmiany w jej treści z zastosowaniem art. 87 ust 2 w tym zwłaszcza ceny.

  6.  Zgodnie z art. 87 ust 2 Zamawiający poprawia w ofercie:

       1) oczywiste omyłki pisarskie ,

       2)oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji  rachunkowych dokonanych poprawek,

       3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze SIWZ , niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 

        - niezwłocznie zawiadamiając o tym  Oferenta, którego oferta została poprawiona.

  7. Jeżeli którakolwiek oferta będzie odrzucona zgodnie z art. 89 ust 1 Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Oferentów o odrzuceniu oferty podając uzasadnienie faktyczne i prawne .
XX. Formalności, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty na dane zadanie Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty na dane zadanie, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano na dane zadanie, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty na dane zadanie, a także punktację przyznaną ofertom.,

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone na dane zadanie, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, określonym zgodnie z art.94 ust.1 lub 2 , po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.
2.  Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty na dane zadanie Zamawiający zamieści  

     informacje, o których mowa w ppkt 1 lit. a), na stronie internetowej: www.rzeczniow.pl oraz   

     na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego wskazanej w pkt I niniejszej siwz.
   3.   Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem 
          umowy zobowiązany jest do:

      a-złożenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i jeżeli taka  

         konieczność zaistnieje - okazania ich pełnomocnictw - wymagana forma dokumentu  

          oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza,
       b-dostarczenia dokumentu potwierdzającego, w zależności od formy prawnej firmy, sposób               

          reprezentacji Wykonawcy tj. odpis z Krajowego Rejestru Sądowego (KRS) lub oświadczenie o  
          wpisie do ewidencji działalności gospodarczej - wymagana forma dokumentu oryginał lub  

          kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez wykonawcę,

     c-przedłożenia umowy regulującej współpracę Wykonawców wspólnie ubiegających się             

        udzielenie zamówienia (o ile dotyczy).

   4. Umowa zostanie zawarta na warunkach określonych w Załączniku nr 6 do siwz.
XXI. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XXII. Istotne dla stron postanowienia umowy

1. Istotne dla stron postanowienia zawarte są we wzorze umowy, który stanowi Załącznik nr 6 do siwz.

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do zmiany postanowień umowy zawartej w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w sytuacjach o których mowa w § 10 wzoru umowy.

XXIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej

1. Wykonawcy przysługują przewidziane w  p.z.p. środki ochrony prawnej.

2. Szczegółowe zasady wnoszenia środków ochrony prawnej oraz postępowania toczonego wskutek ich wniesienia określa Dział VI  p.z.p.
Wykaz załączników do SIWZ :
	Załącznik nr 1     -    
	
	 Formularz oferty   

	Załącznik nr 2     -
	
	Oświadczenie o spełnianiu warunków określonych w art.22ust.1 p.z.p.

	Załącznik nr 3    -
	
	Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 p.z.p.

	Załącznik nr 4  -
	
	Wykaz wykonanych usług

	Załącznik nr 5  -
	
	Wykaz osób

	Załącznik nr 6  -
	
	Wzór umowy

	Załącznik nr 7  -
	
	Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
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