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Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego
UMOWA ZLECENIE

Wdniu ................ r. w Rakoniewicach pomiedzy Gming Rakoniewice, Osiedle Parkowe 1,
62-067 Rakoniewice NIP 995-01-98-613zwang dalejw tresci umowy
""Zleceniodawcq" reprezentowang Przez: ..........ccoeviiviiinnann. ,

- , zamieszkatym/a.................., vy, NIP
.................... zwang dalej "Zleceniobiorcq'’, zawarto umowe¢ 0 nastgpujacej tresci:

§ 1
Zleceniodawcazleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania ustuge przeprowadzenia
szkolen podnoszgcych kompetencje cyfrowe uczestnikow projektu ,,Podniesienie kompetencji
cyfrowych mieszkancow wojewodztwa wielkopolskiego”. Szczegotowy opis przedmiotu
zamoOwienia stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

§ 2.
1. Rozpoczecie czynno$ci wymienionych w § 1 nastgpi od dnia podpisania umowy, a
zakonczenie do dnia 15.12.2019 r.
2. Laczny czas realizacji zlecenia nie przekroczy 160 godzin.
3. Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji liczby godzin
wykonywanego zlecenia, ktora dokumentowal bedzie faktyczny czas wykonywania
zlecenia. Formularz ewidencji liczby godzin stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

§ 3.
1. Za wykonanie czynnosci wymienionych w 8 1 Zleceniodawca zobowigzuje si¢
zaptaci¢Zleceniobiorcywynagrodzenie brutto w wysokoSci........................ zt brutto za
godzing
(stownie: .....................zIlotych brutto).

2. Catkowita warto$¢ umowy nie przekroczy kwoty: ................oooiiinii.

3. Wynagrodzenie bedzie ptatne po zakonczeniu kazdego dwudniowego szkolenia (2x8
godzin), najp6zniej 14 dni po przekazaniu przez Zleceniobiorce informacji o ilosci godzin
wykonania czynnosci okreslonych w §1 i przedtozeniu rachunku przez Zleceniobiorce.
4.Zleceniobiorcauprawniony jest do wystawienie rachunku najwcze$niej w dniu nastepnym
po zakonczeniu realizacji projektu.

5.Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ przekazaé, informacje okreslone w ust. 3, najpozniej 5 dni
od zakonczenia dwudniowego szkolenia. Informacjete przekazane beda w formie
oswiadczenia w rachunku do Umowy.

6. Zleceniobiorca sklada o$wiadczenie dotyczace objecia ubezpieczeniem spotecznym
z innego tytutu, stanowigce Zatgcznik nr 3do niniejszej umowy.

§ 4.

1.Zleceniobiorcanie moze powierzy¢é wykonania czynnosci wymienionych w 8 1 innym
osobom bez pisemnej zgody Zleceniodawcy.
2. Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian w umowie zawartej
z Zleceniobiorcg. Ewentualne zmiany postanowien umowy be¢dg zawierane w formie
pisemnego aneksu, a ponadto beda one mogty by¢ wprowadzane z powodu:

a) wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu

zlecenia;
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b) wystapienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zleceniodawcy i Zleceniobiorcy;
C) wystgpienia okolicznosci b¢dacych wynikiem dziatania sity wyzszej;
d) zmiany istotnych regulacji prawnych;
e) zmian w zawartej umowie o dofinansowanie,
f) gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie
majgcym wplyw na realizacj¢ Umowy,
g) gdy wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w Umowie, ktorych nie mozna usungé
w inny spos6b, a zmiana umowy begdzie umozliwia¢ usunigcie rozbieznosci
i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow przez Strony.
3. Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy w okresie 7 dni od uniewaznienia postepowania,
na podstawie ktorego zostata podpisana umowa. Uniewaznienie postgpowania moze nastapié
z powodu uchybien proceduralnych lub gdy procedura zostata przeprowadzona niezgodnie
z postanowieniami konkursu lub umowy o dofinansowanie.

§5.

1. Realizacja umowy moze wigza¢ si¢ z przetwarzaniem danych osobowych, ktorych
administratorem jest Zleceniodawca. W zwigzku z tym Zleceniodawca w celu realizacji
niniejszej umowy powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych w zakresie
danych uczestnikéw projektu, o ktorym mowa w § 1.

2. Powierzenie przetwarzania nastgpuje na zasadach okre$lnych w niniejszej umowie oraz
zgodnie z powszechnie obowigzujagcymi przepisami prawa w zakresie przetwarzania
danych osobowych.

3. Dane osobowe beda przetwarzane przez Zleceniobiorce tylko i wytacznie w celu realizacji
obowigzkow wynikajacych z umowy.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ przy przetwarzaniu danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez podjecie Srodkdw technicznych i organizacyjnych adekwatnych do
zagrozen zwigzanych z przetwarzaniem tych danych.

5. Zleceniobiorca upowazni osoby mu podlegte do przetwarzania danych osobowych w
ramach realizacji obowigzkow wynikajacych z umowy 1 zobowigze je do zachowania
poufnosci.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego zawiadomienia Zleceniodawcy
o kazdym przypadku nieupowaznionego dostgpu osoby trzeciej do danych osobowych
badz ich kradziezy, jednak nie pdzniej niz w ciggu 48 godzin od chwili stwierdzenia
takiego przypadku.

7. Powierzenie danych osobowych nastgpuje na czas obowigzywania niniejszej umowy.

§ 6.
1. W sprawach nieunormowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego.
2. Wszelkie ewentualne spory wynikte z umowy beda rozstrzygane przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

§7.

Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach, dwa dla
Zleceniodawcy i jeden dla Zleceniobiorcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego
Zaktgcznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU UMOWY

Przedmiotem umowy jest ustuga przeprowadzenia szkolen podnoszacych kompetencje
cyfrowe uczestnikow projektu ,, Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancow
wojewodztwa wielkopolskiego” na terenie gminy Rakoniewice.

SZKOLENIA
Zleceniodawca przewiduje organizacje szkolen z 7 moduléw tematycznych:
"Rodzic w Internecie",
"M0j biznes w sieci”,
"Moje finanse i transakcje w sieci"”,
"Dziatam w sieciach spoteczno$ciowych",
"Tworz¢ wlasng strone internetowa (blog)"
"Rolnik w sieci",
"Kultura w sieci"

Zakres szkolen dostepny jest na stronie Centrum projektéw Polska Cyfrowa:
https://cppc.qgov.pl/wp-content/uploads/za%C5%82.-nr-11 Standard-kompetencji-cyfrowych-
do-osiagniecia-w-ramach-szkolen 04082017.pdf

Materiaty dydaktyczne do szkolen dostepne sa na stronie Operatora:
https://fpgp.eu/polska-cyfrowa-3-1-publikacje-do-szkolen/index.html
Scenariusze szkolen zostang przestane przez Operatora do wybranych instruktoréw.

Uczestnicy szkolen: osoby powyzej 25 roku zycia, zamieszkate na terenie gminy, nie
posiadajace lub posiadajace podstawowe kompetencje cyfrowe.

Dhugos¢ szkolen: Kazde szkolenie trwa 16 godzin (2 dni x 8 godzin):

godzina szkoleniowa/lekcyjna = 45 min zegarowych

dzien szkoleniowy trwa nie dluzej niz 8 godzin, w tym 6 godzin zegarowych szkolenia (8
godzin szkoleniowych) + przerwy kawowe 1 jedng dtuzsza przerwe obiadowa =

faczny czas trwania dnia szkoleniowego nie przekracza 8 godzin zegarowych

Liczebno$¢ grupy: Grupa szkoleniowa liczy¢ bedzie 12 osob.

Terminy szkolen: Szkolenia powinny odbywac si¢ w terminie od dnia podpisania umowy do
dnia 15.12.2019 r. Zajecia odbywac si¢ mogg zarowno w dni powszednie jak i w weekendy.
Zleceniodawca wspo6lnie z wybranym Zleceniobiorcg przygotuje harmonogram szkolen.
Miejsce szkolenia: szkolenia odbywac si¢ beda na terenie wojewodztwa wielkopolskiego- na
terenie Gminy Rakoniewice, w szczegdlnosci zajecia odbywac si¢ mogg: w szkotach,
Swietlicach gminnych, urzedach gmin, bibliotekach publicznych, domach kultury, straznicach
OSP oraz innych miejscach wskazanych przez wtadze Gminy. Zleceniodawcazapewni
miejsce realizacji zaje¢ w salach dydaktycznych lub innych, z wykorzystaniem pomocy i
narzedzi bedacych na ich wyposazeniu oraz tych nabytych w ramach projektu (sprzet
komputerowy dla uczestnikéw szkolen oraz materiaty szkoleniowe).

Ilos¢ szkolen: Zleceniodawca przewiduje max 10 szkolen tj. max. 120 0sob do
przeszkolenia dla jednego Instruktora. Zleceniodawca na dzien dzisiejszy nie jest w stanie
przewidzie¢, ktore z 7 modutow beda realizowane — moduty szkoleniowe beda znane w
terminie pozniejszym (uczestnicy zglaszac si¢ beda indywidualnie na szkolenia).


https://cppc.gov.pl/wp-content/uploads/za%C5%82.-nr-11_Standard-kompetencji-cyfrowych-do-osiagniecia-w-ramach-szkolen_04082017.pdf
https://cppc.gov.pl/wp-content/uploads/za%C5%82.-nr-11_Standard-kompetencji-cyfrowych-do-osiagniecia-w-ramach-szkolen_04082017.pdf
https://fpgp.eu/polska-cyfrowa-3-1-publikacje-do-szkolen/index.html
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Zleceniodawca przed kazdym szkoleniem (najpdzniej na 7 dni przed) potwierdzac bedzie
termin, modut oraz ilo$¢ 0sob do przeszkolenia. Zleceniodawca rozliczaé si¢ bedzie z
Zleceniobiorcag po kazdym szkoleniu.
Zleceniobiorca przez caty okres realizacji umowy bedzie pozostawat w statej wspotpracy
z Zleceniodawca, w celu: informowania o stanie prac, pojawiajacych si¢ problemach i innych
zagadnieniach istotnych dla realizacji zamoéwienia (przez kontakt telefoniczny oraz drogg
elektroniczng, spotkania z Zleceniodawca w miare potrzeb, wyznaczenie osoby do kontaktow
roboczych).
Zleceniobiorca, po konsultacjach z Zleceniodawca moze rozszerzy¢ szkolenie o dodatkowe
zagadnienia w ramach danej tematyki.
Zleceniobiorca bioragc udziat w postgpowaniu wyraza zgodg, aby ewentualne opracowane
przez niego materiaty zostaty opublikowane przez Zleceniodawcanp. zamieszczone na stronie
internetowej Zleceniodawca i udost¢pnione beda instruktorom oraz uczestnikom zajec.
Zleceniobiorca do ww. opracowanych materiatow udzieli nieodptatnej licencji Zleceniodawcy
na nieograniczone wykorzystanie i upowazni go tym samym do korzystania z tych praw na
polach eksploatacji: utrwalanie, kopiowanie, odtwarzanie, rozpowszechnianie w Internecie,
edycja fragmentdéw lub catosci, publiczne udostepnianie utworéw w taki sposob, aby kazdy
mogt mie¢ do niego dostgpw miejscu i W czasie przez siebie wybranym.
Wyptata wynagrodzenia nastapi na podstawie prawidlowo wystawionego przez
Zleceniobiorce rachunku/faktury VAT, po stwierdzeniu wykonania przedmiotu umowy
(stwierdzonego Protokotem zdawczo-odbiorczym). Ptatno$¢ zostanie zrealizowana w terminie
do 14 dni kalendarzowych od daty doreczenia Zleceniodawcy prawidtowo wystawionego
rachunku lub faktury.
Poza tresciami, uzgodnionymi z Zleceniodawcg, Zleceniobiorca nie ma prawa do
umieszczania na materiatach innych tre$ci, w tym znakowania wtasnego, reklam wiasnych lub
podmiotow trzecich.
Wszystkie opracowane materialy musza zawiera¢ informacj¢ o wspotfinansowaniu 1
logotypy. Logotypy i informacja o wspétfinansowaniu musza by¢ zgodne z wytycznymi:
»~Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014 — 2020 w
zakresie informacji
i promocji” wydanego przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zamieszczonego na stronie
internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

ZAKRES ZLECENIA:

Zleceniobiorca w ramach kazdego szkolenia zobowigzany jest do:

Przeprowadzenia szkolenia przez osobg (instruktora) wyznaczona do realizacji umowy.
Zleceniodawca dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia szkolenia przez inne osoby niz
wskazane w ofercie, pod warunkiem, ze osoby te beda spetniaty warunki udziatu w
postepowaniu okreslone w zapytaniu ofertowym i bedg mogly wykazac¢ si¢ do§wiadczeniem
w prowadzeniu szkolenia z zakresu wskazanego w minimalnym zakresie szkolenia.
Propozycja zmiany trenera musi zosta¢ zgtoszona do Zleceniodawcy najp6zniej 7 dni
roboczych przed data rozpoczgcia szkolenia. Zmiana trenera/6w musi by¢ zaakceptowana
przez Zleceniodawce przed rozpoczeciem szkolenia.

Przeprowadzenia szkolenia na podstawie scenariusza szkoleniowych oraz materiatow
dydaktycznych dostarczonych przez Zleceniodawce.

Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z profilem grupy, w formie teoretyczno-praktycznej
(wyktady, warsztaty praktyczne, dyskusje).

Opracowanie programu danego szkolenia

Zapewnienia wszelkich materiatéw w liczbie niezbednej do prawidtowego przeprowadzenia
szkolenia (sprzet komputerowy do prowadzenia zajg¢ zapewnia Zleceniodawca).


http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Przeprowadzenia wérdd uczestnikow szkolen wstepnego testu kompetencji (na poczatku
szkolenia) i ankiety ewaluacyjnej (na zakonczenie szkolenia)- ankiety bedg w trybie online,
przygotowane zostaly przez Centrum Projektow Polska Cyfrowa, link przekazany zostanie po
wybraniu Zleceniobiorcy.
Prowadzenia zaj¢¢ zgodnie z harmonogramem szkolenia ustalonym wspdlnie z
Zleceniodawca.
Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez
Zleceniodawce, w tym dokumentowania zaje¢ (w formie dziennikow zajec, list obecnosci i
tematow, zdjec);
Zebrania podpisow pod listami obecnosci, potwierdzenia odebrania materiatoéw
szkoleniowych czy cateringu od uczestnikdw.
Zleceniobiorca przekaze uczestnikom szkolenia dokumenty potwierdzajace ich ukonczenie
(certyfikaty).
Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie informacji o kazdym
Uczestniku, ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegto$ci.
Przekazania, w terminie 7 dni od zakonczenia szkolenia dokumentacji rozliczajacej szkolenie
w tym dokumentéw potwierdzajacych ich odbycie (listy obecnosci, dzienniki zaje¢, zdjecia
itp.)
Wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem zajgc:
Rozprowadzania wsrdd uczestnikow projektu materiatéw projektowych przekazanych przez
Zleceniodawce,
Zebrania od uczestnikow projektu dokumentéw uprawniajacych do uczestnictwa w zajgciach
(w tym zaswiadczenia i o§wiadczenia),
Nadzoér nad dziennikiem zajeé, w tym podpisywanie si¢ w rubrykach przeznaczonych dla
instruktora.
Dojazd na zajecia w rozne regiony gminy (wszelkie koszty dojazdu, zakwaterowania,
wyzywienia itp. ponosi wytacznie Zleceniobiorca).
Przygotowania programu szkolenia, $cistego przestrzegania godzin zajec, czasu przerw,
termindw a w przypadku niemoznosci odbycia zaje¢ Zleceniobiorca zobowigzuje si¢
powiadomi¢ Zleceniodawce na co najmniej 3 dni przed planowanym terminem zaj¢¢ o
przyczynach nieobecnosci.
Zleceniobiorca ma obowiazek przestrzegania zasad rownosciowych podczas realizacji
zamowienia, ze szczegdlnym uwzglednieniem przekazu rownych szans kobiet 1 mezczyzn,
informowania uczestnikow zaje¢ o wspotfinansowaniu projektu ze srodkéw Funduszy
Europejskich oraz do umieszczania na wszystkich materiatach logotypow 1 informacji o
wspotfinansowaniu.

Osoba wyznaczona do realizacji zamdOwienia (tzw. Instruktor) zobowigzany jest do odbycia
szkolenia ,,Metodologia ksztatcenia osob dorostych” u Operatora grantu: Fundacji Promocji
Gmin Polskich, w miejscu wskazanym przez Organizatora (na terenie woj. wielkopolskiego)-
szkolenie jest 5-dniowe (40 godzinne). Szkolenie dla instruktorow jest bezptatne, jednak
koszty dodatkowe w tym np. koszty dojazdu, noclegu Zleceniobiorcy wlicza w ceng oferty.
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Zatacznik nr 2
Ewidencja godzin wykonywania umowy zlecenia zawartej w dniu

MieSige: ceveereneenness 2019 1,

Dzien Liczba godzin Podpis Uwagi Podpis
miesigca wykonywania Zleceniobiorcy Zleceniodawcy
umowy zlecenia lub osoby przez
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Zatacznik nr 3

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
NAZWISKO .ttt e e e
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Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej, o§wiadczam, ze:
e jestem pracownikiem (nazwa i adres zaktadu pracy)

12. Wyrazam zgodg¢ na przekazywanie przez Gmin¢ Rakoniewice mojego wynagrodzenia za prace
i innych $wiadczen pienigznych na osobiste konto bankowe. Pelny numer konta bankowego:

L rrrr PP PP PP PP PP

Oswiadczam, ze o wszelkich zmianach dotyczqcych tresci powyziszego oswiadczenia poinformuje Zleceniodawce w
terminie 7 dni od momentu zaistnienia tych zmian. Wyrazam zgode na przetwarzanie w/w danych osobowych w celu
ubezpieczenia spolecznego i zdrowotnego, zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016) i z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922 ze
zm.).

podpis wykonawcy



