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Karta usług  Nr 

OR.0143. 

 

Zmiana imienia i nazwiska 

Podstawa prawna 

- art. 12 ustawy z dnia 17 października 2008 r. o zmianie imienia i 
nazwiska (Dz. U. z 2008r. Nr 220, poz. 1414 ze zm.) 

- art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 

administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 267). 

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst 

jednolity  Dz. U. z 2006r, poz. 1628 ze zm.). 

Wymagane 

dokumenty 

1. Wniosek zawierający następujące dane (wzór wniosku 

stanowi załącznik do procedury): 

a) imię (imiona) i nazwisko oraz nazwisko rodowe wnioskodawcy, 

b) wskazanie kierownika urzędu stanu cywilnego, który sporządził 

akt urodzenia oraz akt małżeństwa, 

c) nr PESEL 

d) imię i nazwisko, na jakie ma nastąpić zmiana, 

e) wskazanie sporządzenia aktu urodzenia małoletnich dzieci, jeżeli 

zmiana imienia lub nazwiska będzie dotyczyła tych aktów,  

f) adres do korespondencji wnioskodawcy,  
g) uzasadnienie 

h) oświadczenie wnioskodawcy, ze w tej samej sprawie nie złożył 

wcześniej wniosku do innego kierownika urzędu stanu cywilnego lub 

nie została już wydana decyzja odmowna 

2. Odpis zupełny aktu urodzenia wnioskodawcy ,  (do wniosku 

nie dołącza się w/w odpisów aktów urodzenia, jeżeli znajdują się w 
USC, w którym osoba ubiega się o zmianę). 

3. Odpis zupełny aktu małżeństwa wnioskodawcy, z 

ewentualną adnotacją o rozwodzie oraz adnotacją o powrocie osoby 

rozwiedzionej do poprzedniego nazwiska (do wniosku nie dołącza 

się odpisu aktu małżeństwa, jeżeli znajduje się w USC, w którym 
osoba ubiega się o zmianę). 

4. Oświadczenie małoletniego dziecka, które ukończyło 13 

lat, o wyrażeniu zgody na zmianę jego imienia, jak również 

zmianę nazwiska, jeżeli: 

a) zmiana nazwiska ma dotyczyć tylko dziecka, 

b) zmiana nazwiska dziecka ma nastąpić w związku z 

rozciągnięciem na dziecko zmiany nazwiska tylko jednego z 

rodziców. 

Zgoda dziecka na zmianę jego imienia lub (i) nazwiska winna zostać 

wyrażona osobiście lub w formie pisemnej z podpisem notarialnie 



poświadczonym.  

Osoby zamieszkałe za granicą mogą wyrazić zgodę za 
pośrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej. 

5. Oświadczenie rodzica niebędącego wnioskodawcą o 

wyrażeniu zgody na zmianę imienia jego małoletniego dziecka oraz 

zmianę nazwiska, jeżeli: 

a)zmiana nazwiska ma dotyczyć tylko dziecka, 

b)zmiana nazwiska dziecka ma nastąpić w związku z rozciągnięciem 

na dziecko zmiany nazwiska drugiego rodzica. 

Zgoda drugiego z rodziców na zmianę imienia lub (i) nazwiska jego 

dziecka winna zostać wyrażona osobiście lub w formie pisemnej z 

podpisem notarialnie poświadczonym.  

Osoby zamieszkałe za granicą mogą wyrazić zgodę za 
pośrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej. 

6. Postanowienie sądu o całkowitym pozbawieniu władzy 

rodzicielskiej rodzica, który nie jest wnioskodawcą albo 

postanowienie sądu zezwalające na wystąpienie z wnioskiem o 
zmianę nazwiska lub (i) imienia dziecka. 

7. Jeżeli z wnioskiem o zmianę nazwiska lub imienia dziecka 

występuje opiekun ustanowiony przez sąd lub (i) osoba 

pełniąca obowiązki rodziny zastępczej, do wniosku należy dołączyć: 

a)orzeczenie sądu o ustanowieniu opieki prawnej lub (i) 

umieszczeniu dziecka w rodzinie zastępczej, 

b)postanowienie sądu zezwalające na wystąpienie z wnioskiem o 

zmianę nazwiska lub (i) imienia dziecka do właściwych organów 
administracyjnych. 

8. Dokumenty, które według uznania wnioskodawcy mogą służyć 
jako materiał dowodowy, uzasadniający wniosek.  

9. Dowód osobisty lub paszport - do wglądu. 

Opłaty 
Opłata skarbowa za wydanie decyzji w sprawie zmiany imienia lub 

(i) nazwiska - 37,00 zł. 

Termin 

odpowiedzi 

Do jednego miesiąca, a w sprawach szczególnie skomplikowanych 

do dwóch miesięcy w formie decyzji. 

Jednostka 

 i stanowisko 

odpowiedzialne 

Urząd Miejski Gminy Rakoniewice,  Osiedle Drzymały 25,  

Pokój nr 10, 62 – 067 Rakoniewice, Tel. 061-29 365 36  

Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego  

Tryb odwoławczy 

Od wydanej decyzji służy stronie odwołanie do Wojewody 

Wielkopolskiego za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu 

Cywilnego w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia (art. 127 § 1 i 2 

oraz art. 129 § 1 i 2 Kodeksu postępowania administracyjnego). 

Uwagi 

Inne informacje 

Zmiana nazwiska może dotyczyć nazwiska noszonego aktualnie lub 
nazwiska rodowego. 

1. Wniosek o zmianę imienia lub (i) nazwiska mogą złożyć: 

a) osoby posiadające obywatelstwo polskie, 

b) cudzoziemcy nieposiadający obywatelstwa żadnego państwa, 

jeżeli posiadają w Rzeczypospolitej Polskiej miejsce pobytu stałego, 

c) cudzoziemcy, którzy uzyskali w Rzeczypospolitej Polskiej status 



uchodźcy. 

2. Zmiany imienia lub (i) nazwiska można dokonać wyłącznie z 

ważnych powodów, a w szczególności gdy: wnioskodawca nosi imię 

lub nazwisko ośmieszające albo nielicujące z godnością człowieka, 

na imię lub nazwisko używane, albo które zostało bezprawnie 

zmienione, a także na imię lub nazwisko noszone zgodnie z 

przepisami prawa państwa, którego obywatelstwo również się 

posiada. 

3. Zmiany nazwiska nie można dokonać w przypadku ubiegania się 

o zmianę na nazwisko historyczne, wsławione w dziedzinie kultury, 

nauki, działalności politycznej, społecznej albo wojskowej, chyba że 
posiada się członków rodziny o tym nazwisku. 

4. Obowiązująca od 13 czerwca 2009r. ustawa o zmianie imienia i 

nazwiska, wyłączyła  możliwość działania strony przy udziale 
pełnomocnika. 

5. Zmiana nazwiska obojga rodziców zawsze rozciąga się na 
małoletnie dzieci i na dzieci, które zrodzą się z tego małżeństwa. 

6. Wniosek o zmianę nazwiska składa każdy z małżonków oddzielnie 

zaznaczając w nim o zmianę jakiego nazwiska się ubiega (rodowego 

czy nabytego). 

7. Wniosek o zmianę imienia lub (i) nazwiska składa się osobiście u 

wybranego kierownika urzędu stanu cywilnego 

a) osoby zamieszkałe za granicą wniosek o zmianę mogą złożyć za 

pośrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej, 

b) wniosek można złożyć w formie pisemnej z podpisem notarialnie 

poświadczonym. 

Formularze i 

wnioski do 

pobrania 

Zał. Nr 10 

 

 

 

 

Czynność Opracował: Sprawdził: Zaopiniował: Zaakceptował Zatwierdził: 

Osoba 
Magdalena 

Augustyniak 

Jarosław 

Marciniak 

 Jarosław 

Marciniak 

Gerard 

Tomiak 

Stanowisko 

z-ca 

Kierownika 

USC 

Sekretarz Radca prawny Sekretarz Burmistrz 

Data      

Podpis      

 
UWAGA: Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na 6 miesięcy. 
 


