Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 7/2013
Burmistrza Rakoniewic

z dnia 28.03.2013 r.

Urzad Miejski Gminy w Rakoniewicach Karta ustug Nr

Osiedle Drzymaly 25 62-067 Rakoniewice | &
@ /0-61/ 44-41-002 , 29 -365-50 , fax. /0-61/44-41-139 SR.8250.1.2015

Zasitek rodzinny

e Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach
rodzinnych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 114).

e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 3
stycznia 2013 r. w sprawie sposobu i trybu postepowania w
sprawach o $wiadczenia rodzinne (Dz. U. z 2013 r., poz. 3).

e Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 10 sierpnia 2012 r. w

Podstawa prawna sprawie wysokosci dochodu rodziny albo dochodu osoby
uczacej sie stanowigcych podstawe ubiegania sie o zasitek
rodzinny oraz wysokosci $wiadczen rodzinnych (Dz. U. z
2012 r., poz. 959).

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 267 ze zm.).

e Whniosek o przyznanie zasitku rodzinnego wraz z dodatkami
(zatacznik nr 1),

e Dowdd osobisty,

e Numer konta (zatacznik nr 2),

e Zaswiadczenie lub o$wiadczenie o dochodzie podlegajacym
opodatkowaniu na zasadach ogdlnych za rok poprzedzajacy
okres zasitkowy (zatacznik nr 3),

e zaswiadczenie lub os$wiadczenie o sktadce zdrowotnej 9% za
rok poprzedzajacy okres zasitkowy (zatacznik nr 4),

e zaswiadczenie lub o$wiadczenie o dochodzie
niepodlegajagcym opodatkowaniu za rok poprzedzajacy okres
zasitkowy (zatacznik nr 5),

e nakaz pfatniczy lub zaswiadczenie lub o$wiadczenie o ilosci
ha przeliczeniowych za rok poprzedzajacy okres zasitkowy
(zatacznik nr 6),

e osSwiadczenie o dochodzie podlegajacym rozliczeniu na
zasadzie ryczattu lub karty podatkowej za rok poprzedzajacy
okres zasitkowy (dot. os6b prowadzacych dziatalno$¢ na
zasadzie ryczattu lub karty podatkowej, zatacznik nr 7),

e oswiadczenie o zgtaszaniu zmian (zatgcznik nr 8),

e o$wiadczenie sktadane pod odpowiedzialnosciag karng
(zatacznik nr 9),

e zaswiadczenie lub o$wiadczenie o terminie i okresie, na jaki
zostat udzielony urlop wychowawczy, oraz o co najmniej
szeséciomiesiecznym okresie pozostawania w stosunku pracy
bezposrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu
wychowawczego (dot. o0sd6b ubiegajacych sie o__urlop
wychowawczy, zatacznik nr 10),

e zaswiadczenie organu emerytalno-rentowego lub
o$wiadczenie, Ze osoba ubiegajaca sie jest zgtoszona do
ubezpieczen spotecznych (dot. 0séb ubiegajacych sie o_urlop

Wymagane
dokumenty




wychowawczy, zatacznik nr 11),

e zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace pozostawanie
kobiety pod opiekg medyczng nie pdzniej niz od 10 tygodnia
cigzy do porodu (dot. oséb ubiegajacych sie o dodatek z
tytutu urodzenia sie dziecka),

e akt zgonu rodzica (dot. oséb ubiegajacych sie o dodatek z
tytutu samotnego wychowywania dziecka),

e zaswiadczenie lub oswiadczenie o uczeszczaniu dziecka do
szkoty poza miejscem zamieszkania (dot. osdb ubiegajacych
sie o0 dodatek z tytutu dojazddw do  szkoty

ponadgimnazjalnej, zatacznik nr 12 [szkota
ponadgimnazjalna] lub zatgcznik nr 13 [szkota wyzsza]),
e zaswiadczenie lub oswiadczenie potwierdzajace

tymczasowego zameldowanie ucznia poza miejscem
zamieszkania (dot. osdb ubiegajacych sie o dodatek z tytutu
zamieszkania w internacie, zatgcznik nr 14),

e inne dokumenty, w tym oswiadczenia niezbedne do ustalenia
prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkow.

Opftaty

Postepowanie nie podlega optatom

Termin
odpowiedzi

Postepowanie w sprawie ustalenia prawa do zasitku rodzinnego wraz
z dodatkami konczy sie wydaniem decyzji administracyjnej w
terminie 30 dni od daty =zilozenia kompletu dokumentéw. W
przypadku koniecznosci przeprowadzenia szczegotowego
postepowania administracyjnego termin zatatwienia sprawy moze
ulec wydtuzeniu.

Zasitek rodzinny wraz z dodatkami wyptaca sie najpdzniej do konca
miesigca, w ktérym ztozono wniosek. W przypadku ztozenia wniosku
po 10 dniu miesigca zasitek rodzinny wraz z dodatkami, wyptaca sie
najpozniej do konca miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym
ztozono wniosek.

O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy we wifasciwym terminie
organ administracji obowigzany jest zawiadomi¢ strone, podajac
przyczyny niedotrzymania terminu i wskazuje nowy termin
zatatwienia sprawy.

Prawo do $wiadczen rodzinnych ustala sie na okres zasitkowy czyli
od dnia 1 listopada do 31 pazdziernika, z wyjatkiem $wiadczen
jednorazowych, zaleznych od uczeszczania do szkoty Ilub od
orzeczenia (o] niepetnosprawnosci/orzeczenia o] stopniu
niepetnosprawnosci.

Prawo do $wiadczen rodzinnych ustala sie, poczawszy od miesiaca,
w  ktorym wptynat wniosek z prawidlowo wypetnionymi
dokumentami, do konca okresu zasitkowego.

Whnioski w sprawie ustalenia prawa do $wiadczen rodzinnych na
nowy okres zasitkowy sg przyjmowane od dnia 1 wrzesnia.

W przypadku gdy osoba ubiegajaca sie o $wiadczenia rodzinne na
nowy okres zasitkowy ztozy wniosek wraz z dokumentami do dnia
30 wrzesnia, ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych oraz wyptata
Swiadczen przystugujacych za miesigc listopad nastepuje do dnia 30
listopada.




W przypadku gdy osoba ubiegajaca sie o swiadczenia rodzinne na
nowy okres zasitkowy ztozy wniosek wraz z dokumentami w okresie
od dnia 1 pazdziernika do dnia 30 listopada, ustalenie prawa do
Swiadczen rodzinnych oraz wyptata swiadczen przystugujacych za
miesigc listopad nastepuje do dnia 31 grudnia.

Jednostka
i stanowisko
odpowiedzialne

Urzad Miejski Gminy Rakoniewice, Osiedle Drzymalty 25, 62 - 067
Rakoniewice, Tel. 061-29 365 38 lub 061- 29 365 34

Wydziat Swiadczen Rodzinny i Spraw Spotecznych

Inspektor Elzbieta Kaczmarek

Tryb odwotawczy

Od wydanej decyzji stuzy prawo whniesienia odwotania do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Poznaniu przy
Al. Niepodlegtosci 18, za posrednictwem Burmistrza Rakoniewic
w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

Uwagi

e Organ administracji przekazuje zasitek rodzinny wraz z
dodatkami na wskazany przez wnioskodawce numer konta.

e Wszystkie dokumenty nalezy przedktadaé w oryginale, kopia
wykonywana jest przez pracownika wydziatu w urzedzie.

Formularze i
whnioski do
pobrania

Zatacznik nr 1 - Wniosek o ustalenie prawa zasitku
pielegnacyjnego,

Zatgcznik nr 2 — Numer konta,

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o dochodzie podlegajacym
opodatkowaniu na zasadach ogdélnych za rok poprzedzajacy okres
zasitkowy,

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o sktadce zdrowotnej 9% za rok
poprzedzajacy okres zasitkowy,

Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie o dochodzie niepodlegajacym
opodatkowaniu za rok poprzedzajacy okres zasitkowy,

Zatacznik nr 6 — Oswiadczenie o ilosci ha przeliczeniowych,
Zatacznik nr 7 — Oswiadczenie o dochodzie podlegajgcym rozliczeniu
na zasadzie ryczattu lub karty podatkowej za rok poprzedzajacy
okres zasitkowy,

Zatacznik nr 8 - Oswiadczenie o zgtaszaniu zmian,

Zatacznik nr 9 - Oswiadczenie sktadane pod odpowiedzialnoscig
karna,

Zatacznik nr 10 - Oswiadczenie o terminie i okresie, na jaki zostat
udzielony urlop wychowawczy, oraz o] co najmniej
szesSciomiesiecznym okresie pozostawania w stosunku pracy
bezposrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego,
Zatacznik nr 11 - Oswiadczenie o podleganiu ubezpieczeniom
spotecznym,

Zatacznik nr 12 - Oswiadczenie o uczeszczaniu dziecka do szkoty
poza miejscem zamieszkania (dot. szkét ponadgimnazjalnych),
Zatacznik nr 13 - Oswiadczenie o uczeszczaniu dziecka do szkoty
poza miejscem zamieszkania (dot. szkdt wyzszych),

Zatgcznik nr 14 - Oswiadczenie potwierdzajgce tymczasowego
zameldowanie ucznia poza miejscem zamieszkania.
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UWAGA: Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.




