Zatacznik nr

do zarzadzenia nr 7/2013
Burmistrza Rakoniewic

z dnia 28.03.2013 r.

Urzad Miejski Gminy w Rakoniewicach
Osiedle Drzymaly 25 62-067 Rakoniewice Karta uslug Nr
& /0-61/ 44-41-002 , 29 -365-50 , fax. /0-61/ 44-41-139 | OR. 0143.42

Zafatwienie spraw zwiazanych z zawarciem i rejestracja
matzenstwa zawartego w formie wyznaniowej ze skutkiem

cywilno-prawnym

Podstawa prawna

-art. 12 ust. 2, 2ai 3 oraz art. 53 - 56 i 61a, 62 i 62a ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z
2011 r. Nr 212, poz. 1264).

-art.1§2i3, art. 3, art. 4, art. 6, art. 8, art. 9 § 2, art. 25 i art.
88 § 1i 2 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i
opiekunczy (tekst jednolity Dz. U. z 2012 poz. 788).

- §4, 85 pkt 1, § 6 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w
sprawie szczegdtowych zasad sporzgdzania aktéw stanu cywilnego,
sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu
cywilnego ich odpiséw, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U.z 1998r.
Nr 136, poz. 884, z p6ézn. zm.).

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst
jednolity Dz. U.z 2012, poz. 1282, z pézn. zm.)

Wymagane
dokumenty

Zgltoszenie zamiaru zawarcia zwiazku matzenskiego:

- Dowody osobiste oséb zamierzajacych zawrze¢ zwigzek matzenski
(nupturientéw).

- Odpisy skrocone aktow urodzen nupturientdw wydane przez USC
wiasciwy dla miejsca urodzenia (nie dotyczy osdb, ktorych akty
urodzenia zostaty sporzadzone w USC w Rakoniewicach).

- Pisemne zapewnienie o braku przeszkdd do zawarcia matzenstwa,
ztozone przed kierownikiem USC.

Ponadto nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

- Osoby, ktére pozostawaty juz w zwiazku matzenskim
(odpowiednio):

- odpis skrécony aktu matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie (dla
0s6b rozwiedzionych)

- odpis skrocony aktu zgonu wspotmatzonka (dla wdowcow i wdow)

- Nieletnie kobiety: prawomocne postanowienie sgdu zezwalajace
na zawarcie matzenstwa kobiecie w wieku 16-18 lat

- Cudzoziemcy:
- dokument stwierdzajacy moznos$¢ zawarcia matzenstwa wg prawa




ojczystego albo prawomocne postanowienie sadu o zwolnieniu
cudzoziemca od obowigzku ztozenia takiego dokumentu.

- pisemne zapewnienie o braku przeszkdéd do zawarcia matzenstwa
ztozone przed kierownikiem USC wzglednie w polskim urzedzie
konsularnym albo przed notariuszem wg miejsca zamieszkania za
granicg

- dowdd tozsamosci (paszport)

Rejestracji matzenstwa dokonuje kierownik USC na podstawie
zaswiadczenia przekazanego przez duchownego.

Podanie o wydanie odpisu z aktu matzenstwa (druk podania stanowi
zatacznik do niniejszej procedury).

Opfaty Optata skarbowa za sporzadzenie aktu matzenstwa - 84,00 zi.
Do 3 dni (zaswiadczenie).

Term/n. . Sporzadzenie aktu matzenstwa do dwéch tygodni od daty zawarcia

odpowiedzi . ) . .
matzenstwa wyznaniowego. Odmowa sporzadzenia aktu matzenstwa
do 30 dni.

Jednostk Urzad Miejski Gminy Rakoniewice, Osiedle Drzymaty 25,

ednostka Pokéj nr 10, 62 - 067 Rakoniewice, Tel. 061-29 365 36

i stanowisko

odpowiedzialne

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego Renata Wajs

Tryb odwotawczy

Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doreczenia jej
pisma (odpowiednio) o odmowie wydania zaswiadczenia o braku
okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa lub sporzadzenia
aktu matzenstwa moze wystgpi¢ z wnioskiem do sadu rejonowego
wiasciwego ze wzgledu na siedzibe Urzedu Stanu Cywilnego o
rozstrzygniecie. Prawomocne postanowienie sadu wigze kierownika
USC.

Uwagi

Zaswiadczenie stwierdzajgce brak okolicznosci wytgczajacych
zawarcie matzenstwa wydaje Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
wedtug miejsca statego zameldowania jednej z oséb zamierzajacych
zawrze¢ matzenstwo.

Formularze i

Whniosek o wydanie aktéw stanu cywilnego

wnioski do
pobrania
Czynno$¢ | Opracowat: | Sprawdzit: | Zaopiniowat: | Zaakceptowat | Zatwierdzit:
Osoba Renata Wajs | Jarostaw Jarostaw Gerard
Marciniak Marciniak Tomiak

. Kierownik Sekretarz Radca prawny | Sekretarz Burmistrz

Stanowisko
USC

Data
Podpis

UWAGA: Aktualno$¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.




