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Zameldowanie cudzoziemcéow na pobyt staly i czasowy

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych (jednolity tekst Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze.
zm.)

Wymagane
dokumenty

Zameldowania na pobyt staty lub czasowy mozna dokonac
osobiscie lub przez petnomocnika legitymujacego sie pisemnym
petnomocnictwem - udzielonym na podstawie art. 33 § 2 Kodeksu
postepowania administracyjnego.

e Wypetniony formularz meldunkowy z potwierdzeniem
pobytu dokonanym przez wiasciciela lokalu/domu lub osobe
dysponujaca innym tytutem prawnym do lokalu (np.
najemce). Potwierdzenia pobytu dokonuje sie w formie
czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia.

¢ Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (do
wgladu). Dokumentem potwierdzajagcym tytut prawny do
lokalu moze by¢: wypis (odpis) z ksiegi wieczystej, akt
notarialny, umowa najmu, decyzja administracyjna lub inny
dokument potwierdzajacy prawo do lokalu.

e Przy zameldowaniu na pobyt staty zaswiadczenie o
wymeldowaniu z dotychczasowego miejsca pobytu statego
(obowigzek ten nie dotyczy oséb, ktére jednoczesnie z
zameldowaniem zgtaszaja wymeldowanie z dotychczasowego
miejsca pobytu); NIE DOTYCzZY CUDZOZIEMCOW
NIEPOSIADAJACYCH DOTYCHCZAS POBYTU STALEGO;

e Paszport lub karta pobytu, a w przypadku obywateli panstw
cztonkowskich  Unii  Europejskiej, obywateli panstwa
cztonkowskiego EFTA i Szwajcarii takze inny wazny
dokument potwierdzajacy tozsamosc¢ i obywatelstwo;

e Przy zameldowaniu na pobyt czasowy trwajacy ponad 3
miesigce:

- dla obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej,
obywateli panstwa  cztonkowskiego  EFTA i Szwajcarii:
"zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu" lub "dokument
potwierdzajacy prawo statego pobytu",

- dla obywateli innych panstw: karta pobytu, wiza,
zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony, zezwolenie na
osiedlenie sie, zezwolenie na pobyt rezydenta diugoterminowego
Unii Europejskiej Iub decyzja o nadaniu st. uchodzcy w
Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej




ochrony uzupetniajacej lub zgody na pobyt tolerowany
e Przy zameldowaniu na pobyt staty:

- dla obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej,
obywateli panstw czlonkowskiego EFTA i Szwajcarii: "dokument
potwierdzajacy prawo statego pobytu";

- dla obywateli innych panstw: karta pobytu wydana w
zwigzku z zezwoleniem na osiedlenie sie, zezwolenie na osiedlenie
sie, zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii
Europejskiej lub decyzja o nadaniu st. uchodzcy w Rzeczypospolitej
Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony
uzupetniajacej lub zgody na pobyt tolerowany;

W przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnomocnika
dodatkowo:

e Pisemne petnomocnictwo do zameldowania;

e Dowdd osobisty petnomocnika lub w uzasadnionym
przypadku inny dokument pozwalajacy na ustalenie
tozsamosci;

Zameldowanie na pobyt czasowy trwajacy do 3 miesiecy
OBEJMUJE WYLACZNIE cudzoziemcow nie bedacych
obywatelami panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, obywateli
panstw EFTA oraz Szwajcarii. Zameldowanie na pobyt czasowy do 3
miesiecy zgtasza sie ustnie w obecnosci witasciciela lub najemcy
lokalu z zachowaniem pozostatych wymogéw wskazanych do
zameldowania na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesigce.
Cudzoziemcy z innych panstw, ktorych obywatele mogg podrézowad
do Polski bez wiz - przy zameldowaniu na okres do 3 miesiecy nie
przedstawiajg wizy lub innego dokumentu zezwalajacego.

Czynnosci zgloszenia zameldowania nie podlegaja oplacie
skarbowej.

Optlacie skarbowej w wysokosci 17 zt podlega zlozenie

Opfaty peltnomocnictwa w tej sprawie. Optacie skarbowej nie podlegajq
petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom,
dziadkom i rodzenstwu. Sktadajacy petnomocnictwo  jest
zobowigzany dotgczy¢ dowdd wniesienia optaty skarbowej.

Termin Zameldowania dokonuje sie niezwtocznie po ztozeniu formularza

odpowiedzi meldunkowego

Jednostka Urzad Miejski Gminy Rakoniewice, Osiedle Drzymaty 25,

i stanowisko
odpowiedzialne

Pokdj nr 10, 62 - 067 Rakoniewice, Tel. 061-29 365 36

Podinspektor ds. ewidencji ludnosci i spraw obywatelskich

Tryb odwotawczy

Brak

Uwagi

Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej, panstwa EFTA lub Szwajcarii oraz cztonek rodziny ww.
cudzoziemca jest zobowigzany zameldowac¢ sie w miejscu pobytu
statego lub czasowego trwajacego ponad 3 miesigce najpozniej w
30 dniu liczac od dnia przybycia do tego miejsca. Cudzoziemiec
bedacy obywatelem innego panstwa jest zobowigzany zameldowac
sie w miejscu pobytu statego lub czasowego najpdzniej w 4 dniu
liczac od dnia przybycia do tego miejsca - zwalnia sie z obowigzku




zameldowania cudzoziemca, ktorego pobyt na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 14 dni.
Zameldowanie ma charakter rejestracyjny.
Formularze i
wnioski do
pobrania
Czynnoéé | Opracowat: | Sprawdzit: | Zaopiniowat: | Zaakceptowat | Zatwierdzit:
Osoba Magdalena Jarostaw Jarostaw Gerard
Augustyniak | Marciniak Marciniak Tomiak
Stanowisko | podinspektor | Sekretarz Radca prawny | Sekretarz Burmistrz
Data
Podpis

UWAGA: Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.




