Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 7/2013
Burmistrza Rakoniewic

z dnia 28.03.2013r.

Urzad Stanu

Urzad Miejski Gminy Rakoniewice Cywilnego

Osiedle Drzymaly 25 62-067 Rakoniewice

B /0-61/ 44-41-002 , 29 -365-50 , fax. /0-61/ 44-41-139 | Karta ustug Nr

Wydawanie odpisow i zaswiadczen z ksiag stanu cywilnego

Podstawa prawna

- art. 79 i art. 83 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1986 r. — Prawo 0 aktach
stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r. Nr 212, poz. 1264 )

- art. 33, art. 35, art. 217-219 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2013
r. poz.267)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. 0 optacie skarbowej (tekst
jednolity Dz. U.z 2012, poz. 1282, z p6zn. zm.)

Wydawanie odpiséw skroconych, zupelnych i wielojezycznych aktow
stanu cywilnego oraz zaswiadczen dla:

- Osoby, ktorej akt dotyczy, jej wstepnych (rodzice, dziadkowie),
zstepnych (dzieci, wnuki), rodzenstwa i mationka:

- podanie (druk podania stanowi zatacznik do niniejszej procedury)

- dowod osobisty

Wymagane - Innych osob, ktore wykaZzq interes prawny:
dokumenty - podanie (druk podania stanowi zalacznik do niniejszej procedury)
- dowod osobisty
- dokument wykazujacy interes prawny
- Osob upowazinionych:
- podanie (druk podania stanowi zalacznik do niniejszej procedury)
- dowod osobisty
- oryginalne pelnomocnictwo lub odpis urzgdowo poswiadczony
Opftaty
Termin
odpowiedzi
Jednostka Urza7C_I Miejski Gminy Rakonie_wic_e, Osiedle Drzymaty 25,
) . Pokdj nr 10, 62 — 067 Rakoniewice, Tel. 061-29 365 36
i stanowisko
odpowiedzialne

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego Renata Wajs

Tryb odwotawczy

Uwagi

Formularze i
wnioski do
pobrania




Zatgcznik nr 2

do zarzadzenia nr 7/2013
Burmistrza Rakoniewic

z dnia 28.03.2013r.

Czynnos¢ Opracowat: | Zaakceptowat: | Zaopiniowat: | Zatwierdzit:

Osoba Renata Wajs | Jarostaw Gerard
Marciniak Tomiak

. Kierownik Sekretarz Radca prawny | Burmistrz
Stanowisko
uUsC
Data
Podpis

UWAGA: Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.




