Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 7/2013
Burmistrza Rakoniewic

z dnia 28.03.2013

Urzad Stanu

Urzad Miejski Gminy Rakoniewice Cywilnego

Osiedle Drzymaly 25 62-067 Rakoniewice
& /0-61/ 44-41-002 , 29 -365-50 , fax. /0-61/44-41-139 | Karta ustug Nr

Transkrypcja aktow stanu cywilnego sporzadzonych za granicy.

Podstawa prawna

- art. 7 ust. 1 pkt 2 1 art. 73 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1986 r. Prawo o
aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r. Nr 212, poz. 1264).

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z
2012, poz. 1282, z pdzn. zm.).

Wymagane
dokumenty

- Podanie wraz z o§wiadczeniem strony, ze dotychczas nie
wystepowata z podobnym wnioskiem do urzedow stanu cywilnego na
terenie Polski (wzory wnioskow stanowia zataczniki do niniejszej
procedury: zatacznik nr 1 — wzor wniosku o wpisanie aktu urodzenia;
zalacznik nr 2 — wzor wniosku o wpisanie aktu malzenstwa; zatacznik
nr 3 — wzor wniosku o wpisanie aktu zgonu).

- Dowdd osobisty, a w razie jego braku paszport; w przypadku, gdy
wnioskodawca jest cudzoziemiec, paszport z potwierdzeniem
aktualnego lub ostatniego statego zameldowania w Rakoniewicach.

- Oryginal zagranicznego odpisu aktu, ktéry ma by¢ wpisany,
wzglednie fotokopia potwierdzona przez organ, ktory sporzadzit akt i
jest uprawniony do wydawania z niego odpisow wraz z urzedowym
ttumaczeniem, dokonanym przez polskiego thumacza przysigglego lub
polskiego konsula.

- Zaswiadczenie z USC Warszawa — Srédmiescie i E6dz — Centrum o
nieistnieniu w tamtejszych ksiggach aktu podlegajacego transkrypcji, o
ile akt sporzadzony byt na dawnych terenach Polski, a obecnie
znajdujacych si¢ w granicach powstatych po ZSRR.

- Pelnomocnictwo — w przypadku sktadania wniosku przez
petnomocnika

Opftaty

- wydanie decyzji — 50,00 zt
- pelnomocnictwo — 17 zt (za wyjatkiem wstgpnych, zstgpnych lub
rodzenstwa)

Termin
odpowiedzi

Do miesiaca, a w sprawach skomplikowanych do dwdch miesiecy, w
formie decyzji.




Jednostka
i stanowisko
odpowiedzialne

Urzad Miejski Gminy Rakoniewice, Osiedle Drzymaty 25,
Pokéj nr 10, 62 — 067 Rakoniewice, Tel. 061-29 365 36

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego Renata Wajs

Tryb odwotawczy

Od wydanej decyzji stuzy stronie odwotanie do Wojewody
Wielkopolskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stany
Cywilnego w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia (art. 127 § 11 2
oraz art. 129 § 1 i 2 Kodeksu postgpowania administracyjnego)

Uwagi brak
Formularze i Whnioski do wpisania aktéw stanu cywilnego sporzadzonych za
whnioski do granicq
pobrania
Zatgcznik nr 2
do zarzadzenia nr 7/2013
Burmistrza Rakoniewic
z dnia 28.03.2013r.
Czynnos¢ Opracowat: | Zaakceptowat: | Zaopiniowat: | Zatwierdzit:
Osoba Renata Wajs | Jarostaw Gerard
Marciniak Tomiak
Stanowisko Kierownik Sekretarz Radca prawny | Burmistrz
USC
Data
Podpis

UWAGA: Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.




