Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 7/2013
Burmistrza Rakoniewic

z dnia 28.03.2013r.

Wydzial Spraw

Urzad Miejski Gminy Rakoniewice Obywatelskich

Osiedle Drzymaly 25 62-067 Rakoniewice
@ /0-61/ 44-41-002 , 29 -365-50 , fax. /0-61/44-41-139 | Karta ustug Nr

Zameldowanie na pobyt staly i czasowy trwajacy ponad 3 miesiace

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnos$ci i dowodach
osobistych (jednolity tekst Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze. zm.)

Wymagane
dokumenty

Zameldowania na pobyt staty lub czasowy trwajacy ponad 3 miesiace
mozna dokona¢ osobiscie lub przez pelnomocnika legitymujacego si¢
pisemnym petnomocnictwem - udzielonym na podstawie art. 33 § 2
Kodeksu postgpowania administracyjnego. Wymagane dokumenty:

e« Dowéd osobisty albo w uzasadnionym przypadku inny
dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci (dla osoby
niepelnoletniej nieposiadajacej dokumentu stwierdzajacego
tozsamos$¢ nalezy przedtozy¢ skrocony odpis aktu urodzenia),

e Wypehiony formularz meldunkowy 2z potwierdzeniem
pobytu dokonanym przez wiasciciela lokalu/domu lub osobeg
dysponujaca innym tytutem prawnym do lokalu (np. najemcg).
Potwierdzenia pobytu dokonuje si¢ w formie czytelnego
podpisu z oznaczeniem daty jego zlozZenia.

e Dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu (do
wgladu). Dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do lokalu
moze by¢: wypis (odpis) z ksiggi wieczystej, akt notarialny,
umowa najmu, decyzja administracyjna lub inny dokument
potwierdzajacy prawo do lokalu.

e Przy zameldowaniu na pobyt staly zaswiadczenie o
wymeldowaniu z dotychczasowego miejsca pobytu stalego
(obowiazek ten nie dotyczy osob, ktére jednoczesnie z
zameldowaniem zglaszaja wymeldowanie z dotychczasowego
miejsca pobytu);

W  przypadku zgloszenia wymeldowania przez pelnomocnika
dodatkowo:

e Pisemne pelnomocnictwo do zameldowania;
e Dowdd osobisty petnomocnika lub w uzasadnionym przypadku
inny dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci,

W celu zameldowania na pobyt staly lub czasowy trwajacy ponad 3
miesigce nie ma  koniecznosci wymeldowania si¢ w
dotychczasowym miejscu pobytu (statego lub czasowego trwajacego




ponad 3 miesiace) - wymeldowanie z poprzedniego miejsca pobytu
nast¢puje na podstawie formularza zgloszenia zameldowania (na pobyt
staly lub czasowy trwajacy ponad 3 miesiace).

Czynnosci zgloszenia zameldowania (wymeldowania) nie podlegaja
oplacie skarbowej.

Oplacie skarbowej w wysokosci 17 1zt podlega zlozenie

Optaty pelnomocnictwa w tej sprawie. Oplacie skarbowej nie podlegaja
petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom,
dziadkom i rodzenstwu. Sktadajacy petnomocnictwo jest zobowiazany
dotaczy¢ dowod wniesienia optaty skarbowe;.

Termin Zameldowania dokonuje si¢ niezwlocznie po zlozeniu formularza

odpowiedzi meldunkowego

Jednostka Urza;l Miejski Gminy Rakonie_wic_e, Osiedle Drzymaty 25,

; i Pokdj nr 10, 62 - 067 Rakoniewice, Tel. 061-29 365 36

i stanowisko

odpowiedzialne

Podinspektor ds. ewidencji ludnosci i spraw obywatelskich

Tryb odwotawczy

Brak

Uwagi

Ze wzgledu na czas zamierzonego pobytu rozréznia sig¢ nastgpujace
formy zameldowania :

1. zameldowanie na pobyt staly,
2. zameldowanie na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesiace,

Osoba przebywajaca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest
zobowigzana zameldowac si¢ w miejscu pobytu statego lub czasowego
trwajacego ponad 3 miesiace najpdzniej w 30 dniu W przypadku
zmiany miejsca pobytu nalezy dokona¢ zameldowania w ciagu 30 dni
od daty zmiany.

Zameldowanie ma charakter rejestracyjny.

Formularze okreslone wedtug wzoréw ustalonych w zatacznikach nr 1-
3 do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z
dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie zglaszania 1 przyjmowania danych
niezb¢dnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia
ewidencji ludnosci 1 ewidencji wydanych 1 uniewaznionych dowodow
osobistych (Dz. U. Nr 257, poz. 1743) moga by¢ stosowane do
wyczerpania zapasow, nie dtuzej jednak niz do dnia 30 czerwca 2013 r.

Formularze i
wnioski do
pobrania

Druki na zameldowanie



https://bip.um.poznan.pl/admin/bip/sprawy.html?co=form&sp_id=187127&sp_or_id=30#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.894250:part=z1&full=1
https://bip.um.poznan.pl/admin/bip/sprawy.html?co=form&sp_id=187127&sp_or_id=30#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.894250:part=z1&full=1

Zatacznik nr 2

do zarzadzenia nr 7/2013
Burmistrza Rakoniewic

z dnia 28.03.2013r.

Czynnos¢ Opracowal: | Zaakceptowat: | Zaopiniowat: | Zatwierdzit:

Osoba Magdalena Renata Gerard
Augustyniak | Wajs Tomiak

Stanowisko | Podinspektor | Kierownik USC | Radca prawny | Burmistrz

Data

Podpis

UWAGA: Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.




