Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 7/2013
Burmistrza Rakoniewic

z dnia 28.03.2013r.

Wydzial Spraw

Urzad Miejski Gminy Rakoniewice Obywatelskich

Osiedle Drzymaly 25 62-067 Rakoniewice
@& /0-61/ 44-41-002 , 29 -365-50 , fax. /0-61/44-41-139 | Karta ustug Nr

Zameldowanie w drodze decyzji administracyjnej

Podstawa prawna

Art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i
dowodach osobistych (jednolity tekst Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993
Z pozn. zm.), ustawa z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowej (tekst
jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 ze zmianami), ustawa z dnia
14.06.1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (jednolity tekst
Dz. U. z 2013r., poz. 267).

Wymagane
dokumenty

Podanie z umotywowanym wyjasnieniem, dlaczego wnioskodawca nie
mogl tego obowiazku dokona¢, w trybie ustawy o ewidencji ludnosci i
dowodach osobistych (jednolity tekst Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993
Z pOzn..zm.) oraz:

-wypehiony formularz (druk) meldunkowy,

-tytul prawny do lokalu, w ktérym zameldowanie ma nastapi¢ (do
wgladu), ktorego kserokopig nalezy dotaczy¢ do podania

Opftaty

Decyzja podlega optacie skarbowej w wysokosci 10,-z1

17 zt od zlozenia dokumentu stwierdzajacego ustanowienie
pelnomocnictwa, gdy strona dziata przez pelnomocnika

Skladajacy wniosek lub pelnomocnictwo jest zobowiazany dolaczy¢
dowad zaplaty albo uwierzytelniona kopi¢ zaplaty nie pozniej niz w
ciagu 3 dni od chwili powstania obowiazku jej zaplaty, tzn. od dnia
zlozenia wniosku lub stwierdzajacego ustanowienie
pelnomocnictwa

Optata skarbowa na konto: Gmina Rakoniewice , Osiedle Drzymaty 25,
62-067 Rakoniewice

Nr konta 31 9081 0006 0000 1544 2000 0011

Termin
odpowiedzi

Po ztozeniu podania Wydzial Spraw Obywatelskich przeprowadza
postgpowanie wyjasniajace, polegajace m.in. na przeshuchaniu stron 1
swiadkéw wskazanych przez strony lub wezwanych z urzedu,
przeprowadzeniu rozprawy administracyjnej, wizji lokalnych, itp.

Termin zalatwienia sprawy - wydania decyzji administracyjnej -




wynosi do 2 miesi¢cy od daty ztozenia wymaganych dokumentow (w
przypadku skomplikowanego postgpowania termin moze ulec
przedtuzeniu

Urzad Miejski Gminy Rakoniewice, Osiedle Drzymaty 25,

Jednostka Pokéj nr 10, 62 — 067 Rakoniewice, Tel. 061-29 365 36

i stanowisko

odpowiedzialne Podinspektor ds. ewidencji ludnosci i spraw obywatelskich

Od decyzji przystuguje stronom prawo zlozenia odwotania do
Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu ( Delegatura w Lesznie ), w
terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

Tryb odwotawczy
Odwotanie sktada si¢ za posrednictwem Burmistrza Rakoniewic

Przy zameldowaniu nalezy przedstawi¢ dokument stwierdzajacy
tozsamos$¢, wypetiony druk (zgloszenie pobytu statego lub zgtoszenie
pobytu czasowego trwajacego ponad 2 miesigce) podpisany przez
osobg (osoby) posiadajaca (e) tytut prawny do lokalu, zaswiadczenie 0
wymeldowaniu z poprzedniego miejsca pobytu statego (w sytuacji
ubiegania si¢ o stale zameldowanie) i do wgladu oryginat tytulu
prawnego do lokalu, ktérego kserokopi¢ nalezy dotaczy¢ do podania.
Uwagi
Podstawa prawna: ustawa z dnia 10.04.1974r.0 ewidencji ludnos$ci i
dowodach osobistych (jednolity tekst Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993
z pdézn. zm.)

Formularze i

wnioski do
pobrania
Zatgcznik nr 2
do zarzadzenia nr 7/2013
Burmistrza Rakoniewic
z dnia 28.03.2013r.
Czynnos¢ Opracowat: | Zaakceptowat: | Zaopiniowat: | Zatwierdzit:
Osoba Magdalena Renata Gerard
Augustyniak | Wajs Tomiak
Stanowisko | Podinspektor | Kierownik USC | Radca prawny | Burmistrz
Data
Podpis

UWAGA: Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.




