Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 7/2013
Burmistrza Rakoniewic

z dnia 28.03.2013r.

Wydzial Spraw
Urzad Miejski Gminy Rakoniewice Obywatelskich

Osiedle Drzymaly 25 62-067 Rakoniewice
B /0-61/ 44-41-002 , 29 -365-50 , fax. /0-61/ 44-41-139 | Karta uslug Nr

Wymeldowanie lub uchylenie zameldowania(wymeldowania) w drodze decyzji

administracyjnej

Podstawa prawna

Art. 15 ust. 2 lub art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o
ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (jednolity tekst Dz. U. z
2006 r. Nr 139, poz. 993 z p6zn. zm.), ustawa z dnia 16.11.2006 r. o
optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 ze
zmianami.), ustawa z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (jednolity tekst Dz. U. z 2013r. , poz. 267)

Wymagane
dokumenty

Whnioskodawca ubiegajacy si¢ o wymeldowanie osoby nie
przebywajacej w miejscu zameldowania, lub ubiegajacy si¢ o uchylenie
zameldowania (wymeldowania) powinien:

e zlozy¢ podanie, ze szczegblowym wyjasnieniem czasu i
okoliczno$ci  opuszczenia  mieszkania lub  wskazania
bezprawnosci dokonanego zameldowania (wymeldowania),
poda¢ aktualny adres miejsca pobytu lub o$§wiadczy¢ o braku
informacji o miejscu pobytu osoby, ktorej dotyczy podanie,

e przedlozy¢ - do wgladu - oryginaly dokumentow
potwierdzajacych fakty opisane w podaniu (np. sentencjg
wyroku rozwodowego, wyrok orzekajacy eksmisje, tytut
prawny do lokalu lub nieruchomos$ci: umowa cywilno-prawna,
wypis z ksiggi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie
sadu lub inny dokument poswiadczajacy tytul prawny do
lokalu.)

Opftaty

10 z1 za wydanie decyzji administracyjnej

17 zt od zlozenia dokumentu stwierdzajacego ustanowienie
pelnomocnictwa, gdy strona dziata przez pelnomocnika

Optata na konto : GMINA RAKONIEWICE , Osiedle Drzymaty 25,
62-067 Rakoniewice nr konta 31 9081 0006 0000 1544 2000 0011

Termin
odpowiedzi

Po zloZeniu podania przeprowadza si¢ szczegodtowe postgpowanie
wyjasniajace, polegajace m.in. na przestuchaniu stron i1 $wiadkow
wskazanych przez strony lub wezwanych z urzedu, ustaleniach
dokonanych przez organy Policji, organy paszportowe, Biuro
Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego, Osrodek Informatyki




Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w
przeprowadzeniu rozprawy administracyjnej, wizji lokalnych.

Poznaniu,

Zatatwienie sprawy - wydanie decyzji administracyjnej - nastgpuje w
terminie do 2 miesigcy od daty ztozenia wymaganych dokumentow. (w
przypadku skomplikowanego postgpowania termin moze ulec
przedtuzeniu)

Urzad Miejski Gminy Rakoniewice, Osiedle Drzymaty 25,

Jednostka Pokéj nr 10, 62 — 067 Rakoniewice, Tel. 061-29 365 36

i stanowisko

odpowiedzialne Podinspektor ds. ewidencji ludnosci i spraw obywatelskich

Od decyzji stuzy stronom prawo ztozenia odwotania do Wojewody
Wielkopolskiego w Poznaniu ( Delegatura w Lesznie ) w terminie 14
dni od daty jej dorgczenia.

Tryb odwotawczy
Odwotanie sktada si¢ za posrednictwem Burmistrza Rakoniewic.

Skladajacy wniosek lub pelnomocnictwo jest zobowigzany dolaczy¢
dowadd zaplaty albo uwierzytelniong kopi¢ zaplaty nie pozniej niz w
ciagu 3 dni od chwili powstania obowiazku jej zaplaty, tzn. od dnia

Uwagi zlozenia wniosku lub stwierdzajacego ustanowienie
pelnomocnictwa.
Formularze i
wnioski do
pobrania
Zatgcznik nr 2
do zarzadzenia nr 7/2013
Burmistrza Rakoniewic
z dnia 28.03.2013r.
Czynnos¢ Opracowat: | Zaakceptowat: | Zaopiniowat: | Zatwierdzit:
Osoba Magdalena Renata Gerard
Augustyniak | Wajs Tomiak
Stanowisko | Podinspektor | Kierownik USC | Radca prawny | Burmistrz
Data
Podpis

UWAGA: Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.




