
Załącznik nr 1 

do zarządzenia nr 7/2013 

Burmistrza Rakoniewic 

z dnia 28.03.2013 

 

Urząd Miejski Gminy Rakoniewice           

Osiedle Drzymały 25 62 -067 Rakoniewice 
 /0-61/ 44-41-002 , 29 -365-50 , fax.  /0-61/ 44-41-139 

 

Wydział 

Organizacyjny 

Karta usług  Nr 

OR…………….. 

 

Udostępnienie informacji publicznej 

Podstawa prawna 

1. Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 

publicznej (Dz. U. z 2001 r., Nr 112 poz. 1198 ze zm.); 

2. Zarządzenie nr 24/2011  Burmistrza Rakoniewic z dnia 

19.05.2011 r. w sprawie procedur dostępu do będącej w 

posiadaniu Jednostki informacji publicznej nieopublikowanej w 
Biuletynie Informacji Publicznej. 

Wymagane 

dokumenty 

Wniosek o udostępnienie informacji publicznej - Załącznik nr 1 do 

niniejszej karty usług 

Opłata 

Bezpłatnie, z wyjątkiem sytuacji, gdy z udostępnieniem informacji 

publicznej wiążą się dodatkowe koszty (wysokość opłaty odpowiada 

tym kosztom).  Wnioskodawca zostaje powiadomiony o wysokości 

ewentualnej opłaty w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku. 

Termin odpowiedzi 

1. Bez zbędnej zwłoki, jednak nie dłużej niż w ciągu 14 dni od dnia 

złożenia wniosku. 

2. Jeżeli informacja nie może być udostępniona w terminie 14 dni od 

dnia złożenia wniosku, wnioskodawca zostaje powiadomiony w tym 

terminie o powodach opóźnienia oraz nowym terminie, w jakim 

zostanie ona udostępniona, nie dłuższym jednak niż 2 miesiące od 

dnia złożenia wniosku. 

Jednostka i 

stanowisko 

odpowiedzialne: 

Urząd Miejski Gminy Rakoniewice, Osiedle Drzymały 25, 

62 – 067 Rakoniewice, Wydział Organizacyjny, pokój nr 19          

Tel. 061-29 365 32 lub 61 44 41 002 

Inspektor Magdalena Chojnacka 

Tryb odwoławczy 

 Od decyzji stronie przysługuje prawo wniesienia odwołania do 

Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Poznaniu za 

pośrednictwem Burmistrza Rakoniewic. 

 Odwołanie należy złożyć w terminie 14 dni od daty doręczenia 

decyzji w Kancelarii Urzędu Miejskiego Gminy Rakoniewice, 
Osiedle Drzymały 25, pokój nr 3. 

Uwagi 
 Nie dotyczy 

Formularze i 

wnioski do 

pobrania 

Załącznik nr 1 – Wniosek o udostępnienie informacji publicznej 

 

Załącznik nr 2 

do zarządzenia nr 7/2013 

Burmistrza Rakoniewic 

z dnia 28.03.2013r. 

 

Czynność Opracował: Zaakceptował: Zaopiniował: Zatwierdził: 

Osoba 
Magdalena 

Chojnacka 

Jarosław 

Marciniak 

 Gerard 

Tomiak 

Stanowisko Inspektor Sekretarz Radca prawny Burmistrz 

Data     

Podpis     

 
UWAGA: Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na 6 miesięcy. 


