Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 7/2013
Burmistrza Rakoniewic

z dnia 28.03.2013

Wydzial Swiadczen

Rodzinnych i Spraw
Urzad Miejski Gminy Rakoniewice

S Spolecznych
Osiedle Drzymaly 25 62-067 Rakoniewice P y

@& /0-61/ 44-41-002 , 29 -365-50 , fax. /0-61/44-41-139
Karta uslug Nr

WNIOSEK O PRZYZNANIE DOFINANSOWANIA KOSZTOW KSZTALCENIA

MLODOCIANEGO PRACOWNIKA

Podstawa prawna

e art. 70b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie osSwiaty
(Dz. U. 2011 r. Nr 205, poz.1206 ze zm.).

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 maja 1996r. w
sprawie przygotowania zawodowego mitodocianych i ich
wynagradzania (Dz. U. 1996 r. Nr 60, poz. 278 ze zm.),

e Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15
grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006 r.).

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 267).

Wymagane
dokumenty

e Whniosek o przyznanie dofinansowania kosztéw ksztatcenia
miodocianego pracownika (zatacznik nr 1),

e Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o
pomoc de minimis (zatacznik nr 2),

e Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis
(zatacznik nr 3),

e Zaswiadczenie lub oswiadczenie o niezaleganiu w optatach
wzgledem ZUS i Urzedu Skarbowego (zatacznik nr 4),

e Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje wymagane do
prowadzenia przygotowania zawodowego,

e Umowa o prace w celu przygotowania zawodowego,

e Dyplom, $wiadectwa Ilub zaswiadczenie potwierdzajace
zfozenie z wynikiem pozytywnym egzaminu na czeladnika
lub robotnika wykwalifikowanego.

Opftaty

Postepowanie nie podlega optatom

Termin
odpowiedzi

Postepowanie w sprawie przyznania dofinansowania kosztow
ksztatcenia mtodocianego pracownika konczy sie wydaniem decyzji
administracyjnej w terminie 30 dni od daty ziozenia kompletu
dokumentéw. W  przypadku koniecznos$ci  przeprowadzenia
szczegbtowego postepowania administracyjnego termin zatatwienia
sprawy moze ulec wydtuzeniu.

O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy we wiasciwym terminie
organ administracji obowigzany jest zawiadomi¢ strone, podajac
przyczyny niedotrzymania terminu i wskazuje nowy termin
zatatwienia sprawy.




Jednostka
i stanowisko
odpowiedzialne

Urzad Miejski Gminy Rakoniewice, Osiedle Drzymaty 25, 62 - 067
Rakoniewice, Tel. 061-29 365 38 lub 061- 29 365 34

Wydziat Swiadczen Rodzinnych i Spraw Spotecznych

Referent Danuta Trzciolek

Tryb odwotawczy

Od wydanej decyzji stuzy prawo wniesienia odwotania do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Poznaniu przy
Al. Niepodlegtosci 18, za posrednictwem Burmistrza Rakoniewic
w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

Uwagi

e Dofinansowanie jest przyznawane na wniosek pracodawcy
ztozony w terminie 3 miesiecy od dnia zdania egzaminu
przez mfodocianego pracownika.

e Srodki na wyptaty dla pracodawcéw pozyskiwane sg z
Funduszu Pracy na podstawie umowy zawartej pomiedzy
Wojewoda Wielkopolskim a Ministerstwem Pracy i Polityki
Spotecznej (po przestaniu zapotrzebowania w wyznaczonych
terminach do Kuratorium Os$wiaty sporzgadzonego na
podstawie wnioskéw przedtozonych przez pracodawcéw).

e Organ administracyjny przekazuje dofinansowanie na
wskazany przez wnioskodawce numer konta.

e Wszystkie dokumenty nalezy przedktadaé¢ w oryginale, kopia
wykonywana jest przez pracownika wydziatu w urzedzie.

Formularze i

Zataczniki 1 - Wniosek o przyznanie dofinansowania kosztow
ksztatcenia miodocianego pracownika,

Zatgcznik 2 — Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu
sie o pomoc de minimis,

wnioski do Zatacznik 3 - Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de
pobrania minimis,
Zatacznik 4 - Oswiadczenie o niezaleganiu w optatach wzgledem
ZUS i Urzedu Skarbowego.
Zatgcznik nr 2
do zarzadzenia nr 7/2013
Burmistrza Rakoniewic
z dnia 28.03.2013r.
Czynnos¢ Opracowal: | Zaakceptowat: | Zaopiniowat: | Zatwierdzit:
Osoba Danuta Ewa Bronka Gerard
Trzciotek Tomiak
Stanowisko | Referent Kierownik Radca prawny | Burmistrz
Data
Podpis

UWAGA: Aktualno$¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.



