
Załącznik nr 1 

do zarządzenia nr 7/2013 

Burmistrza Rakoniewic 

z dnia 28.03.2013 

 

 

Urząd Miejski Gminy w Rakoniewicach           
Osiedle Drzymały 25 62 -067 Rakoniewice 
 /0-61/ 44-41-002 , 29 -365-50 , fax.  /0-61/ 44-41-139 

 

Karta usług  Nr 

ŚR…………….. 

 

Przyznanie pomocy materialnej o charakterze socjalnym – stypendium szkolne 

Podstawa prawna 

 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Tekst 

jedn. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) na 

podstawie art. 90d ust. 1 i art. 90n ust.1 

 Uchwały NR XVIII/135/2012 Rady Miejskiej w Rakoniewicach 

z dnia 6 czerwca 2012 r. w sprawie: ustalenia Regulaminu 

udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla 

uczniów zamieszkałych na terenie Gminy Rakoniewice, 

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postępowania 

administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 267). 

 

Wymagane 

dokumenty 

  Wniosek o przyznanie pomocy materialnej o charakterze 

socjalnym- stypendium szkolne (załącznik nr 1), 

 Zaświadczenia z zakładu pracy o wysokości dochodów 

uzyskany w miesiącu poprzedzającym miesiąc złożenia 

wniosku, 

  Nakaz płatniczy lub zaświadczenie o ilości ha 

przeliczeniowych za bieżący rok, 

 Zaświadczenie wydane przez ośrodek pomocy społecznej o 

wysokości świadczeń pieniężnych, 

 Zaświadczenie z PUP o zarejestrowaniu jako osoba 

bezrobotna, 

 Zaświadczenie z PUP o wysokości pobranego zasiłku dla 

bezrobotnych uzyskany w miesiącu poprzedzającym miesiąc 

złożenia wniosku, 

 Potwierdzenie wysokości otrzymywanych alimentów (przekaz 

pocztowy, wyciąg bankowy) 

 Decyzja o wysokości dochodów z działów specjalnych 

produkcji rolnej za bieżący rok, 

 Odcinek od renty lub emerytury lub decyzja o przyznaniu, 

 Inne dokumenty potwierdzające wysokość dochodów 

uzyskiwanych przez członków rodziny, 

 Nr konta (załącznik 2). 

Opłaty Postępowanie nie podlega opłatom 

Termin 

odpowiedzi 

Postępowanie w sprawie ustalenia prawa do przyznania pomocy 

materialnej o charakterze socjalnym- stypendium szkolne kończy 

się wydaniem decyzji administracyjnej w terminie 30 dni od daty 

złożenia kompletu dokumentów. W przypadku konieczności 

przeprowadzenia szczegółowego postępowania administracyjnego 
termin załatwienia sprawy może ulec wydłużeniu. 

O każdym przypadku niezałatwienia sprawy we właściwym terminie 

organ administracji obowiązany jest zawiadomić stronę, podając 

przyczyny niedotrzymania terminu i wskazuje nowy termin 



załatwienia sprawy. 

Jednostka 

 i stanowisko 

odpowiedzialne 

Urząd Miejski Gminy Rakoniewice,  Osiedle Drzymały 25, 62 – 067 
Rakoniewice, Tel. 061-29 365 38 lub 061- 29 365 34  

Wydział Świadczeń Rodzinnych i Spraw Społecznych 

Referent Elżbieta Kaczmarek 

Tryb odwoławczy 

Od wydanej decyzji służy prawo wniesienia odwołania do 

Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Poznaniu przy            

Al. Niepodległości 18, za pośrednictwem Burmistrza Rakoniewic      

w terminie 14 dni od daty jej doręczenia.  

Uwagi 

 Wniosek o przyznanie pomocy materialnej o charakterze 

socjalnym – stypendium szkolne jest składany raz w roku od 

1 do 15 września. 

 Wniosek złożony po terminie właściwy organ pozostawia bez 

rozpatrzenia. 

 Wszystkie dokumenty należy przedkładać w oryginale, kopia 

wykonywana jest przez pracownika wydziału w urzędzie. 

Formularze i 

wnioski do 

pobrania 

Załącznik nr 1 – Wniosek o przyznanie pomocy materialnej o 

charakterze socjalnym - stypendium szkolne. 

Załącznik nr 2 – Nr konta. 

 

 

Załącznik nr 2 

do zarządzenia nr 7/2013 

Burmistrza Rakoniewic 

z dnia 28.03.2013r. 

 

Czynność Opracował: Zaakceptował: Zaopiniował: Zatwierdził: 

Osoba 
Elżbieta 

Kaczmarek 

Ewa Bronka  Gerard 

Tomiak 

Stanowisk

o 

Referent Kierownik Radca prawny Burmistrz 

Data     

Podpis     

 

 

 
UWAGA: Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na 6 miesięcy. 
 


