Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr7/2013
Burmistrza Rakoniewic

z dnia 28.03.2013

Wydzial Swiadczen

Rodzinnych i Spraw
Urzad Miejski Gminy Rakoniewice

Osiedle Drzymaly 25 62-067 Rakoniewice | Spolecznych

@ /0-61/ 44-41-002 , 29 -365-50 , fax. /0-61/ 44-41-139

Karta uslug Nr

Swiadczenie z funduszu alimentacyjnego

Podstawa
prawna

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom
uprawnionym do alimentéw (Dz.U. z 2012 r., poz. 1228 ze
zm.)

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7
lipca 2010 roku w sprawie sposobu i trybu postepowania,
sposobu  ustalania dochodu oraz wzorédw  wniosku,
zas$wiadczen i oswiadczen o ustalenie prawa do $wiadczen z
funduszu alimentacyjnego (Dz. U. Nr 123, poz. 836, ze zm.)
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz. 267).

Wymagane
dokumenty

Whniosek o ustalenie prawa do $wiadczenia z funduszu
alimentacyjnego (zatacznik nr 1),

zaswiadczenia z urzedu skarbowego
albo oswiadczenia o dochodzie cztonkdéw rodziny podlegajacym
opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osdb fizycznych na
zasadach okreslonych w art. 27, 30b, 30c i 30e ustawy z dnia
26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0sdb fizycznych,
uzyskanym w roku kalendarzowym poprzedzajagcym okres
Swiadczeniowy (zatacznik nr 2)

o$wiadczenia  cztonkéw  rodziny
rozliczajacych sie na podstawie przepiséw o zryczattowanym
podatku dochodowym od niektérych przychoddéw osigganych
przez osoby fizyczne o dochodzie osiggnietym w roku
kalendarzowym poprzedzajgcym okres $wiadczeniowy
(zatacznik nr 3)

o$wiadczenia cztonkdéw rodziny o
dochodzie niepodlegajgcym opodatkowaniu podatkiem
dochodowym od o0séb fizycznych, osiggnietym w roku
kalendarzowym poprzedzajgcym okres Swiadczeniowy
(zatacznik nr 4)

zaswiadczenia albo os$wiadczenia
cztonkéw rodziny zawierajgce informacje o wysokosci sktadek
na ubezpieczenie zdrowotne w roku kalendarzowym
poprzedzajgcym okres Swiadczeniowy (zatacznik nr 5);

zaswiadczenie wilasciwego organu
gminy, nakaz pfatniczy albo os$wiadczenie o wielkosci
gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach
przeliczeniowych ogdlnej powierzchni w roku kalendarzowym
poprzedzajgacym okres swiadczeniowy
odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sqdu
zasadzajacego alimenty na rzecz oséb w rodzinie lub poza
rodzing lub odpis protokotu posiedzenia zawierajgcego tresé
ugody sadowej lub odpis zatwierdzonej przez sad ugody
zawartej przed mediatorem, zobowigzujacych do alimentow




na rzecz oso6b w rodzinie lub poza rodzing,

. zaswiadczenie albo os$wiadczenie o
uczeszczaniu osoby uprawnionej do szkoty lub szkoty wyzszej
(dla 0s6b od 18 roku zycia)

. zaswiadczenie organu prowadzgcego postepowanie
egzekucyjne o  bezskutecznosci  egzekucji  alimentéw
zawierajace informacje o stanie egzekucji, przyczynach jej
bezskutecznosci oraz o dziataniach podejmowanych w celu
wyegzekwowania zasadzonych alimentéw albo o$wiadczenie o
bezskutecznosci egzekucji alimentéw lub

. informacje wiasciwego sadu lub wtasciwej
instytucji
o podjeciu przez osobe uprawniong czynnosci zwigzanych
z wykonaniem tytulu wykonawczego za granicg albo
o niepodjeciu tych czynnosci, w szczegolnosci w zwigzku
z brakiem podstawy prawnej do ich podjecia lub brakiem
mozliwosci wskazania przez osobe uprawniong miejsca
zamieszkania dtuznika alimentacyjnego za granicg, jezeli
dtuznik zamieszkuje za granicqg,

. dokument okreslajacy date utraty
dochodu oraz miesieczng wysokos¢ utraconego dochodu
. dokument okreslajacy wysokos¢

dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny oraz liczbe
miesiecy, w ktérych dochdéd byt osiggany, w przypadku
uzyskania dochodu w roku kalendarzowym poprzedzajacym
okres $wiadczeniowy,
. dokument okreslajacy wysokos¢
uzyskanego dochodu z miesigca nastepujgcego po miesigcu, w
ktorym dochdd zostat osiggniety, w przypadku uzyskania
dochodu po roku kalendarzowym poprzedzajacym okres
Swiadczeniowy;
dowdd osobisty,
skrécony odpis aktu urodzenia dziecka
. numer konta bankowego (wzor zatgcznik nr 6)

Opftaty

Postepowanie nie podlega optatom

Termin
odpowiedzi

Postepowanie w sprawie ustalenia prawa do $wiadczenia z funduszu
alimentacyjnego konczy sie wydaniem decyzji administracyjnej w
terminie 30 dni od daty =zlozenia kompletu dokumentow. W
przypadku koniecznosci przeprowadzenia szczegotowego
postepowania administracyjnego termin zatatwienia sprawy moze
ulec wydtuzeniu.

Swiadczenie z funduszu alimentacyjnego wyptaca sie najpézniej do
konca miesigca, w ktérym ztozono wniosek. W przypadku ztozenia
wniosku po 10 dniu miesigca $wiadczenie z  funduszu
alimentacyjnego wyptaca sie najpozniej do konca miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym ztozono wniosek.

O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy we wiasciwym terminie
organ administracji obowigzany jest zawiadomi¢ strone, podajac
przyczyny niedotrzymania terminu i wskazuje nowy termin
zatatwienia sprawy.

W przypadku gdy osoba ubiegajaca sie o $wiadczenia z funduszu
alimentacyjnego na nowy okres $wiadczeniowy ztozy wniosek wraz z
dokumentami do dnia 31 sierpnia, ustalenie prawa do $wiadczen z




funduszu alimentacyjnego oraz wyptata $wiadczen przystugujacych
za miesigc pazdziernik nastepuje do dnia 31 pazdziernika.

W przypadku gdy osoba ubiegajaca sie o $wiadczenia na nowy okres
$wiadczeniowy ztozy wniosek wraz z dokumentami w okresie od dnia
1 wrzesnia do dnia 31 pazdziernika, ustalenie prawa do $wiadczen z
funduszu alimentacyjnego oraz wyptata Swiadczen przystugujacych
za miesigc pazdziernik nastepuje do dnia 30 listopada.

Jednostka
i stanowisko
odpowiedzialne

Urzad Miejski Gminy Rakoniewice, Osiedle Drzymaty 25, 62 - 067
Rakoniewice, Tel. 061-29 365 38 lub 061- 29 365 34

Wydziat Swiadczen Rodzinnych i Spraw Spotecznych

Podinspektor Agnieszka Wieczorek

Tryb odwotawczy

Od wydanej decyzji stuzy prawo wniesienia odwotania do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Poznaniu przy
Al. Niepodlegtosci 18, za posrednictwem Burmistrza Rakoniewic
w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

Uwagi

e Organ administracji przekazuje $wiadczenia z funduszu
alimentacyjnego na wskazany przez wnioskodawce numer
konta

e Wszystkie dokumenty nalezy przedktada¢ w oryginale, kopia
wykonywana jest przez pracownika wydziatu w urzedzie.

Formularze i
wnioski do
pobrania

Zatacznik nr 1 - Wniosek o ustalenie prawa do $wiadczenia z
funduszu alimentacyjnego

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenia o dochodzie cztonkéw rodziny
podlegajacym opodatkowaniu podatkiem dochodowym od o0s6b
fizycznych na zasadach okreslonych w art. 27, 30b, 30c i 30e ustawy
z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych,
uzyskanym w roku kalendarzowym poprzedzajacym  okres
Swiadczeniowy .

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie cztonka rodziny rozliczajacego sie na
podstawie przepisdw o zryczattowanym podatku dochodowym od
niektérych przychoddw osigganych przez osoby fizyczne o dochodzie
osiggnietym w roku kalendarzowym poprzedzajagcym  okres
Swiadczeniowy.

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie cztonka rodziny o dochodzie
niepodlegajgcym opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb
fizycznych, osiggnietym w roku kalendarzowym poprzedzajacym
okres $wiadczeniowy.

Zatacznik nr 5- zaswiadczenia albo oswiadczenia czionkéw rodziny
zawierajace informacje o wysokosci sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne w roku kalendarzowym  poprzedzajgcym  okres
$wiadczeniowy.

Zatgcznik nr 5 - Oswiadczenie cztonka rodziny rozliczajagcego sie na
podstawie przepisdow o zryczattowanym podatku dochodowym od
niektérych przychoddw osigganych przez osoby fizyczne o dochodzie
osiggnietym w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres
zasitkowy.

Zatgcznik nr 6 - Numer konta bankowego.




Zatacznik nr 2

do zarzadzenia nr 7/2013
Burmistrza Rakoniewic

z dnia 28.03.2013r.

Czynnos¢ Opracowal: | Zaakceptowat: | Zaopiniowat: | Zatwierdzit:

Osoba Agnieszka Ewa Bronka Gerard
Wieczorek Tomiak

Stanowisko | Podinspektor | Kierownik Radca prawny | Burmistrz

Data

Podpis

UWAGA: Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.



