
 

 

Urząd Miejski Gminy w Rakoniewicach           
Osiedle Drzy mały 25 62-067 Rakoniewice  
 /0-61/ 44-41-002 , 29 -365-50 , fax.  /0-61/ 44-41-139 

 

Karta usług  Nr 

USC 16 

 

Akt małżeństwa. Przyjęcie oświadczenia o wstąpieniu w związek 
małżeński przed kierownikiem USC 

Podstawa prawna 

- art. 53 – 62 oraz art. 7 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 września 

1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r. Nr 212, 
poz. 1264) 

- art. 1 § 1, art. 3 - 7, art. 9 § 1-15; art. 25; art. 88 § 1 i 88 § 2 
ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy 
(tekst jednolity Dz. U.z 2012r. poz.788). 

- § 4, § 5 pkt 1, § 6 pkt 1 rozporządzenia Ministra Spraw 
Wewnętrznych i Administracji z dnia 26 października 1998 r. w 
sprawie szczegółowych zasad sporządzania aktów stanu cywilnego, 
sposobu prowadzenia ksiąg stanu cywilnego, ich kontroli, 
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorów aktów stanu 
cywilnego ich odpisów, zaświadczeń i protokołów (Dz. U. Nr 136, 

poz. 884, z późń. zm.) 

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst 
jednolity Dz. U. z 2012r, poz. 1282, z późn. zm.). 

Wymagane 
dokumenty 

Zgłoszenie zamiaru zawarcia związku małżeńskiego: 
- Dowody osobiste osób zamierzających zawrzeć związek małżeński 
(nupturientów). 

- Odpisy skrócone aktów urodzeń nupturientów wydane przez USC 
właściwy dla miejsca urodzenia (nie dotyczy osób, których akty 
urodzenia zostały sporządzone w USC w Rakoniewicach). 
- Pisemne zapewnienie o braku przeszkód do zawarcia małżeństwa, 
złożone przed kierownikiem USC. 

Ponadto należy dołączyć następujące dokumenty: 

 
- Osoby, które pozostawały już w związku małżeńskim 
(odpowiednio): 
- odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie (dla 
osób rozwiedzionych) 
- odpis skrócony aktu zgonu współmałżonka (dla wdowców i wdów) 
 

- Nieletnie kobiety:  
- prawomocne postanowienie sądu zezwalające na zawarcie 
małżeństwa kobicie w wieku 16-18 lat 
 
- Cudzoziemcy: 
- dokument stwierdzający możność zawarcia małżeństwa wg prawa 
ojczystego albo prawomocne postanowienie sądu o zwolnieniu 
cudzoziemca od obowiązku złożenia takiego dokumentu. 
- pisemne zapewnienie o braku przeszkód do zawarcia małżeństwa 
złożone przed kierownikiem USC względnie w polskim urzędzie 
konsularnym albo przed notariuszem wg miejsca zamieszkania za 



granicą 
- dowód tożsamości (paszport) 
 
- W przypadku małżeństwa, które ma być zawarte przez 
pełnomocnika: 
- prawomocne postanowienie sądu zezwalające na zawarcie 

małżeństwa przez pełnomocnika 
- pełnomocnictwo do złożenia oświadczenia o wstąpieniu w związek 
małżeński, sporządzone na piśmie z podpisem poświadczonym 
notarialnie 

Zawarcie związku małżeńskiego: 
- Dowody osobiste zawierających związek małżeński (paszport od 

cudzoziemców). 
- Dowody tożsamości dwóch świadków. 
- Podanie o wydanie odpisu z aktu małżeństwa (druk podania 
stanowi załącznik do niniejszej procedury). 

Opłaty Opłata skarbowa za sporządzenie aktu małżeństwa – 84,00 

Termin 

odpowiedzi 

Niezwłocznie po zawarciu małżeństwa. 

Jednostka 
 i stanowisko 
odpowiedzialne 

Urząd Miejski Gminy Rakoniewice,  Osiedle Drzymały 25,  
Pokój nr 10, 62 – 067 Rakoniewice, Tel. 061-29 365 36  

Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego Renata Wajs 

Tryb odwoławczy 
Wniosek do Sądu Rejonowego w Grodzisku Wlkp. w terminie 14 dni 
od dnia doręczenia pisma Kierownika USC o przyczynach odmowy 
przyjęcia oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński. 

Uwagi 

Małżeństwo może być zawarte po upływie miesiąca od dnia złożenia 
przez oboje narzeczonych zapewnień o nieistnieniu okoliczności 
wyłączających zawarcie małżeństwa. Kierownik Urzędu Stanu 
Cywilnego może skrócić termin oczekiwania na zawarcie 
małżeństwa, jeżeli przemawiają za tym ważne względy.                                           
W przypadku cudzoziemca, który nie posługuje się językiem polskim 

wymagana jest obecność tłumacza przysięgłego. 

Formularze i 
wnioski do 
pobrania 

 
Wniosek o wydanie odpisu z aktu stanu cywilnego 

 
 
 

 

Czynność Opracował: Sprawdził: Zaopiniował: Zaakceptował Zatwierdził: 

Osoba 
Renata Wajs Jarosław 

Marciniak 
Elżbieta 
Fórmanowicz 

Jarosław 
Marciniak 

Gerard 
Tomiak 

Stanowisko 
Kierownik 
USC 

Sekretarz Radca prawny Sekretarz Burmistrz 

Data      

Podpis      

 
 
 
UWAGA: Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na 6 miesięcy. 
 


