Urzad Miejski Gminy w Rakoniewicach Karta ustug Nr

Osiedle Drzymaly 25 62-067 Rakoniewice SO 1
@ /0-61/ 44-41-002 , 29 -365-50 , fax. /0-61/ 44-41-139

Udostepnianie danych osobowych

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(jednolity tekst Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z po6zniejszymi
zmianami), ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i
dowodach osobistych (jednolity tekst Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz.
993 z p6zn. zm.), ustawa z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowej
(tekst jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 1282). Rozporzadzenie Rady
Ministrow z dnia 19.11.2008 r. w sprawie wysokosci opfat za
udostepnienie danych ze zbioréw meldunkowych, ewidencji
wydanych i uniewaznionych dowoddw osobistych, zbioru PESEL,
ogolnokrajowej ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow
osobistych oraz sposobu wnoszenia tych optat (Dz. U. z 2008 r. Nr
207, poz. 1298), rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 19.11.2008 r. w sprawie okreslenia wzoréw
wnioskdédw o udostepnienie danych z ewidencji ludnosci, zbioru
PESEL oraz ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow
osobistych (Dz. U. z 2008 r. Nr 214, poz. 1353)

Wymagane
dokumenty

- wniosek o udostepnienie danych ( zatacznik nrl)
-dowdd uiszczenia optaty

Jezeli zadanie udostepnienia danych nie wynika z przepisow prawa,
nalezy wskaza¢ wiarygodng potrzebe posiadania danych. Przy
uwiarygodnionym interesie faktycznym, informacji udziela sie tylko
za zgoda o0sob, ktérych dane dotycza. We wniosku nalezy wskazac
informacje o osobie umozliwiajgce wyszukanie w zbiorze zadanych
informacji o osobie, a ponadto wskazac¢ zakres zgadanych informaciji.
Udostepnione dane mogg by¢ wykorzystane wytacznie zgodnie z
przeznaczeniem wskazanym we whniosku.

Opfaty

Optata za udostepnienie jednostkowych danych (dotyczy jednej
osoby) zgromadzonych w zbiorze meldunkowym wynosi 31,- zt
Optate te wnosi sie na rachunek bankowy organu udostepniajgcego
dane : GMINA RAKONIEWICE , Osiedle Drzymaty 25, 62-067
Rakoniewice , nr konta 31 9081 0006 0000 1544 2000 0011 z
zaznaczeniem "optata za udzielenie informacji o danych
osobowych". Optata ta stanowi dochdd budzetu panstwa.

Termin
odpowiedzi

Informacje o danych osobowych udziela sie w terminie do 7 dni od
daty wptywu zapytania.

Odmowa udostepnienia danych osobowych nastepuje w drodze
decyzji administracyjnej.

Jednostka
i stanowisko
odpowiedzialne

Urzad Miejski Gminy Rakoniewice, Osiedle Drzymaty 25,
Pokdj nr 10, 62 - 067 Rakoniewice, Tel. 061-29 365 36

Podinspektor ds. ewidencji ludnosci i spraw obywatelskich

Tryb odwotawczy

Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwofania do
Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu ( Delegatura w Lesznie ), w




terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Burmistrza Rakoniewic.

Uwagi

Formularze i Zatacznik 1- wniosek o udostepnienie danych.

wnioski do

pobrania

Czynno$¢ | Opracowat: | Sprawdzit: | Zaopiniowat: | Zaakceptowat | Zatwierdzit:

Osoba Magdalena Jarostaw Elzbieta Jarostaw Gerard
Augustyniak | Marciniak Féormanowicz | Marciniak Tomiak

Stanowisko | Podinspektor | Sekretarz Radca prawny | Sekretarz Burmistrz

Data

Podpis

UWAGA: Aktualnos$¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.

Zatacznik nr

do zarzadzenia nr
Burmistrza Rakoniewic

z dnia

Urzad Miejski Gminy w Rakoniewicach
Osiedle Drzymaly 25 62-067 Rakoniewice
& /0-61/ 44-41-002 , 29 -365-50 , fax. /0-61/ 44-41-139

Karta ustug Nr

Nadanie numeru ewidencyjnego PESEL

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych (jednolity tekst Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze. zm.)

Wymagane

Numer

ewidencyjny PESEL nadawany jest za posrednictwem




dokumenty

tutejszego urzedu dla osob, ktore zameldowaly si¢ na pobyt staly lub
czasowy trwajacy ponad 3 miesiace i noworodkéw na podstawie aktu
urodzenia ( gdy przynajmniej jeden z rodzicéw posiada zameldowanie
na terenie miasta i gminy Rakoniewice ). Numer ewidencyjny PESEL
udostgpniany jest rodzicom maloletniego dziecka Iub osobie
petoletniej, dla ktorej ten numer zostat nadany.

Dla nowonarodzonych dzieci:
- skrdécony odpis aktu urodzenia dziecka;
- dowod osobisty lub inny dokument pozwalajacy ustali¢ tozsamos$¢
rodzica dziecka. Dla os6b, ktorym nadano nr PESEL w zwigzku z
zameldowaniem na pobyt staly lub czasowy trwajacy ponad 3
miesigcy:
- poswiadczenie zameldowania,
- dowod osobisty lub inny dokument pozwalajacy ustali¢ tozsamos¢.
W przypadku zalatwienia sprawy przez pelnomocnika dodatkowo:

- pisemne petnomocnictwo do odbioru nr PESEL;

- dowdd osobisty pelnomocnika lub w uzasadnionym przypadku inny
dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci;

Opfaty

Czynnosci nie podlegaja optacie skarbowe;.

Termin
odpowiedzi

Numer PESEL jest nadawany w terminic okoto 14 dni od dnia
zameldowania (rejestracji urodzenia).

Udostgpnienie nr PESEL nastgpuje niezwlocznie po zlozeniu
niezbednych dokumentéw poprzez wpisanie nr na skréconym akcie
urodzenia  (nowonarodzone dzieci) lub na  poswiadczeniu
zameldowania.

Jednostka
i stanowisko
odpowiedzialne

Urzad Miejski Gminy Rakoniewice, Osiedle Drzymaty 25,
Pokdj nr 10, 62 - 067 Rakoniewice, Tel. 061-29 365 36

Podinspektor ds. ewidencji ludnosci i spraw obywatelskich

Tryb odwotawczy

Brak

Uwagi

Nadanie nr ewidencyjnego PESEL w innych przypadkach nastgpuje na
wniosek platnika sktadek ubezpieczeniowych, polskiego konsula lub
samego  zainteresowanego -bezposrednio do Ministra  Spraw
Wewngtrznych.




Formularze i

Whniosek o nadanie nr pesel

wnioski do

pobrania

Czynno$¢ | Opracowat: | Sprawdzit: | Zaopiniowat: | Zaakceptowat | Zatwierdzit:

Osoba Magdalena Jarostaw Jarostaw Gerard
Augustyniak | Marciniak Marciniak Tomiak

Stanowisko | podinspektor | Sekretarz Radca prawny | Sekretarz Burmistrz

Data

Podpis

UWAGA: Aktualno$¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.

Zatgcznik nr

do zarzadzenia nr




Burmistrza Rakoniewic
zdnia .o,

Urzad Miejski Gminy w Rakoniewicach Karta ustug Nr
Osiedle Drzymaly 25 62-067 Rakoniewice
@ /0-61/ 44-41-002 , 29 -365-50 , fax. /0-61/ 44-41-139

WYBORY-rejestr wyborcow

Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. z
2011 r. Nr 21 poz. 112 ze zm.)

¢ Rozporzadzeniem  Ministra  Spraw  Wewngtrznych 1
Administracji z dnia 27 lipca 2011 r w sprawie rejestru
wyborcow oraz trybu przekazywania przez Rzeczypospolita
Polska innym panstwom cztonkowskim Unii Europejskiej
danych zawartych w tym rejestrze (Dz. U. z 2011 r. Nr 158,
p0z.941)

Wymagane
dokumenty

WPISANIE DO REJESTRU WYBORCOW cze$¢ A

Wyborca stale zamieszkaly lub niezamieszkaly ale stale
przebywajacy na terenie gminy bez zameldowania na pobyt staly
lub wyborca stale zamieszkaly na obszarze gminy pod innym
adresem anizeli adres jego zameldowania na pobyt staly na
obszarze tej gminy na wiasny wniosek wniesiony pisemnie do urzedu
gminy zostanie umieszczony w rejestrze wyborcow wilasciwym dla
wskazanego miejsca zamieszkania lub przebywania. Wniosek mozna
sktada¢ caly rok najpézniej w ostatnim dniu pracy urzedu przed
dniem glosowania - w godzinach 7.00-15.00.

Do wniosku nalezy dolaczy¢:

- kserokopi¢ wazZnego dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢
whnioskodawcy;

- pisemng deklaracje, w ktorej wnioskodawca podaje swoje
obywatelstwo i adres stalego zamieszkania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

WPISANIE DO REJESTRU WYBORCOW czesé B

Wyborca obywatel Unii Europejskiej nie bedacy obywatelem
polskim, stale zamieszkaly na obszarze gminy i uprawniony , na
podstawie i w zakresie okreslonych w innych ustawach, do
korzystania z praw wyborczych w Rzeczypospolitej Polskiej, o ile
nie jest juz wpisany do rejestru wyborcéw wpisany jest na wlasny
wniosek Do wniosku musza by¢ zaltaczone:

- kserokopi¢ waznego dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢é




whnioskodawcy;

- pisemng deklaracj¢, w ktorej wnioskodawca podaje swoje
obywatelstwo i adres stalego zamieszkania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

Czynnosci nie podlegaja oplacie skarbowe;.

Optaty
Decyzje o wpisaniu do rejestru wyborcow, w terminie 3 dni od daty
zlozenia wniosku.

Termin

odpowiedzi Udostgpnianie rejestru wyborcow nastgpuje po ztozeniu wniosku.
Urzad Miejski Gminy Rakoniewice, Osiedle Drzymaty 25,

Jednostka Pokéj nr 10, 62 — 067 Rakoniewice, Tel. 061-29 365 36

i stanowisko

odpowiedzialne

Podinspektor ds. ewidencji ludnosci i spraw obywatelskich

Tryb odwotawczy

Od decyzji w sprawie odmowy wpisania do rejestru przystuguje prawo
wniesienia skargi do wilasciwego miejscowo sadu rejonowego za
posrednictwem Burmistrza Rakoniewic, w terminie 3 dni od dnia
dorgczenia decyzji.

Kazdy moze wnies¢ do Burmistrza Rakoniewic reklamacje na
nieprawidlowosci w rejestrze wyborcow pisemnie lub ustnie do
protokotu.

Na decyzj¢ nie uwzgledniajaca reklamacji lub powodujaca skreslenie z
rejestru wnoszacy reklamacje badz osoba skreslona z rejestru moze
wnie$¢, w terminie 3 dni od dnia doreczenia decyzji, skarge za
posrednictwem Burmistrza Rakoniewic do wlasciwego miejscowo
sadu rejonowego

UDOSTEPNIANIE REJESTRU WYBORCOW

Rejestr wyborcow jest udostepniany, na pisemny wniosek, do

Uwagi wgladu w urzedzie gminy najpdzniej w ostatnim dniu pracy urzedu
przed dniem glosowania - w godzinach 7.00-15.00

Formularze i

wnioski do

pobrania

Czynno$¢ | Opracowat: | Sprawdzit: | Zaopiniowat: | Zaakceptowat | Zatwierdzit:

Osoba Magdalena Jarostaw Jarostaw Gerard
Augustyniak | Marciniak Marciniak Tomiak

Stanowisko | podinspektor | Sekretarz Radca prawny | Sekretarz Burmistrz




Data

Podpis

UWAGA: Aktualnos$¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.

Zatacznik nr

do zarzadzenia nr
Burmistrza Rakoniewic
zdnia ..o

Urzad Miejski Gminy w Rakoniewicach Karta ustug Nr
Osiedle Drzymaly 25 62-067 Rakoniewice
@& /0-61/ 44-41-002 , 29 -365-50 , fax. /0-61/ 44-41-139

Wymeldowanie lub uchylenie zameldowania(wymeldowania) w drodze decyzji
administracyjnej

Art. 15 ust. 2 lub art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o
ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (jednolity tekst Dz. U. z
Podstawa prawna | 2006 r. Nr 139, poz. 993 z p6zn. zm.), ustawa z dnia 16.11.2006 r. o
oplacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 ze
zmianami.), ustawa z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postgpowania




administracyjnego (jednolity tekst Dz. U. z 2013r. , poz. 267)

Wymagane
dokumenty

Whnioskodawca ubiegajacy si¢ o wymeldowanie osoby nie
przebywajacej w miejscu zameldowania, lub ubiegajacy si¢ o uchylenie
zameldowania (wymeldowania) powinien:

e zlozy¢ podanie, ze szczegblowym wyjasnieniem czasu i
okolicznosci  opuszczenia  mieszkania  lub  wskazania
bezprawnosci dokonanego zameldowania (wymeldowania),
poda¢ aktualny adres miejsca pobytu lub oswiadczy¢ o braku
informacji o miejscu pobytu osoby, ktorej dotyczy podanie,

e przedlozy¢ - do wgladu - oryginaly dokumentow
potwierdzajacych fakty opisane w podaniu (np. sentencje
wyroku rozwodowego, wyrok orzekajacy eksmisjg, tytut
prawny do lokalu lub nieruchomosci: umowa cywilno-prawna,
wypis z ksiggi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie
sadu lub inny dokument poswiadczajacy tytut prawny do
lokalu.)

Opfaty

10 zt za wydanie decyzji administracyjne;j

17 zt od =zlozenia dokumentu stwierdzajacego ustanowienie
pelnomocnictwa, gdy strona dziata przez pelnomocnika

Optata na konto : GMINA RAKONIEWICE , Osiedle Drzymaty 25,
62-067 Rakoniewice nr konta 31 9081 0006 0000 1544 2000 0011

Termin
odpowiedzi

Po zlozeniu podania przeprowadza si¢ szczegdlowe postepowanie
wyjasniajace, polegajace m.in. na przestuchaniu stron i $wiadkow
wskazanych przez strony lub wezwanych z urzedu, ustaleniach
dokonanych przez organy Policji, organy paszportowe, Biuro
Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego, Osrodek Informatyki
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu,
przeprowadzeniu rozprawy administracyjnej, wizji lokalnych.

Zalatwienie sprawy - wydanie decyzji administracyjnej - nastgpuje w
terminie do 2 miesigcy od daty zlozenia wymaganych dokumentow. (w
przypadku skomplikowanego postgpowania termin moze ulec
przedtuzeniu)

Jednostka
i stanowisko
odpowiedzialne

Urzad Miejski Gminy Rakoniewice, Osiedle Drzymaty 25,
Pokdj nr 10, 62 — 067 Rakoniewice, Tel. 061-29 365 36

Podinspektor ds. ewidencji ludnosci i spraw obywatelskich

Tryb odwotawczy

Od decyzji stuzy stronom prawo zlozenia odwolania do Wojewody
Wielkopolskiego w Poznaniu ( Delegatura w Lesznie ) w terminie 14
dni od daty jej dorgczenia.

Odwotanie sktada si¢ za posrednictwem Burmistrza Rakoniewic.

Uwagi

Skladajacy wniosek lub pelnomocnictwo jest zobowigzany dolgczy¢




dowadd zaplaty albo uwierzytelniona kopig¢ zaplaty nie pozniej niz w
ciagu 3 dni od chwili powstania obowiazku jej zaplaty, tzn. od dnia
zlozenia wniosku lub stwierdzajacego ustanowienie
pelnomocnictwa.

Formularze i

wnioski do

pobrania

Czynno$¢ | Opracowat: | Sprawdzit: | Zaopiniowat: | Zaakceptowat | Zatwierdzit:

Osoba Magdalena Jarostaw Jarostaw Gerard

Augustyniak | Marciniak Marciniak Tomiak

Stanowisko | podinspektor | Sekretarz Radca prawny | Sekretarz Burmistrz

Data

Podpis

UWAGA: Aktualnos$¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.

Zatacznik nr

do zarzadzenia nr
Burmistrza Rakoniewic
zdnia ..o

Urzad Miejski Gminy w Rakoniewicach
Osiedle Drzymaly 25 62-067 Rakoniewice
& /0-61/ 44-41-002 , 29 -365-50 , fax. /0-61/ 44-41-139

Karta ustug Nr

Wymeldowanie ( obywatele polscy i cudzoziemcy )

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci 1 dowodach
osobistych (jednolity tekst Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze. zm.)

Wymagane

Wymeldowania z pobytu stalego lub czasowego trwajacego ponad 3




dokumenty

miesiagce mozna dokona¢ osobiscie lub przez pelnomocnika
legitymujacego si¢ pisemnym petnomocnictwem - udzielonym na
podstawie art. 33 § 2 Kodeksu postgpowania administracyjnego.

e Dowéd osobisty albo w uzasadnionym przypadku inny
dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci (dla osoby
niepelnoletniej nieposiadajacej dokumentu stwierdzajacego
tozsamos$¢ nalezy przedtozy¢ skrécony odpis aktu urodzenia).
Dla cudzoziemca: paszport lub karta pobytu, a w przypadku
obywatela Panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, panstwa
EFTA oraz Szwajcarii inny dokument potwierdzajacy jego
tozsamos$¢ 1 obywatelstwo.

e Wypehiony formularz meldunkowy;

W  przypadku zgloszenia wymeldowania przez petnomocnika
dodatkowo:

¢ Pisemne pelnomocnictwo do wymeldowania;
e Dowdd osobisty petnomocnika lub w uzasadnionym przypadku
inny dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci,

Wymeldowania z pobytu stalego lub czasowego trwajacego ponad 3
miesigce mozna dokona¢ réwnoczesnie z zameldowaniem w nowym
miejscu.

W celu zameldowania na pobyt staly lub czasowy trwajacy ponad 3
miesiace nie ma  Kkoniecznosci wymeldowania si¢ w
dotychczasowym miejscu pobytu (statego lub czasowego trwajacego
ponad 3 miesiace) - wymeldowanie z poprzedniego miejsca pobytu
nast¢puje na podstawie formularza zgloszenia zameldowania (na pobyt
staly lub czasowy trwajacy ponad 3 miesiace).

Czynnos$ci wymeldowania nie podlegaja oplacie skarbowe;j.

Oplacie skarbowej w wysokosci 17 1zl podlega zloZenie
pelnomocnictwa w tej sprawie. Optlacie skarbowej nie podlegaja

Opfaty pelnomocnictwa udzielone: malzonkowi, rodzicom, dzieciom,
dziadkom i rodzenstwu. Skladajacy pelnomocnictwo jest zobowiazany
dotaczy¢ dowod wniesienia optaty skarbowe;j .

Termin

odpowiedzi Wymeldowania dokonuje si¢ niezwlocznie po zlozZeniu formularza
meldunkowego

Jednostka Urza}c_l Miejski Gminy Rakonie_wic_e, Osiedle Drzymaty 25,

; : Pokoj nr 10, 62 - 067 Rakoniewice, Tel. 061-29 365 36
i stanowisko
odpowiedzialne

Podinspektor ds. ewidencji ludnosci i spraw obywatelskich

Tryb odwotawczy

Brak

Uwagi

Osoba, ktora opuszcza miejsce pobytu stalego lub czasowego




trwajacego ponad 3 miesiace jest zobowiazana wymeldowac si¢ w
organie gminy dotychczasowego pobytu najpoézniej w dniu
opuszczenia tego miejsca.

Formularze okreslone wedtug wzordéw ustalonych w zalacznikach nr 1-
3 do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z
dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie zglaszania i przyjmowania danych
niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia
ewidencji ludnos$ci i ewidencji wydanych i1 uniewaznionych dowodow
osobistych (Dz. U. Nr 257, poz. 1743) moga by¢ stosowane do
wyczerpania zapasow, nie dtuzej jednak niz do dnia 30 czerwca 2013 .

Formularze i

wnioski do

pobrania

Czynno$¢ | Opracowat: | Sprawdzit: | Zaopiniowat: | Zaakceptowat | Zatwierdzit:

Osoba Magdalena Jarostaw Jarostaw Gerard
Augustyniak | Marciniak Marciniak Tomiak

Stanowisko | podinspektor | Sekretarz Radca prawny | Sekretarz Burmistrz

Data

Podpis

UWAGA: Aktualnos$c kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.



https://bip.um.poznan.pl/admin/bip/sprawy.html?co=form&sp_id=187133&sp_or_id=30#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.894250:part=z1&full=1
https://bip.um.poznan.pl/admin/bip/sprawy.html?co=form&sp_id=187133&sp_or_id=30#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.894250:part=z1&full=1

Zatacznik nr

do zarzadzenia nr
Burmistrza Rakoniewic
zdnia ..o

Urzad Miejski Gminy w Rakoniewicach Karta ustug Nr

Osiedle Drzymaly 25 62-067 Rakoniewice
@ /0-61/ 44-41-002 , 29 -365-50 , fax. /0-61/ 44-41-139

Zameldowanie cudzoziemcow na pobyt staly i czasowy

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach

Podstawa prawna osobistych (jednolity tekst Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze. zm.)

Wymagane Zameldowania na pobyt staty lub czasowy mozna dokona¢ osobiscie
dokumenty lub  przez  pelomocnika  legitymujacego  si¢  pisemnym




petnomocnictwem - udzielonym na podstawie art. 33 § 2 Kodeksu
postgpowania administracyjnego.

e Wypehiony formularz meldunkowy 2z potwierdzeniem
pobytu dokonanym przez wiasciciela lokalu/domu lub osobg
dysponujaca innym tytulem prawnym do lokalu (np. najemcg).
Potwierdzenia pobytu dokonuje si¢ w formie czytelnego
podpisu z oznaczeniem daty jego zlozenia.

e Dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu (do
wgladu). Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny do lokalu
moze by¢: wypis (odpis) z ksiggi wieczystej, akt notarialny,
umowa najmu, decyzja administracyjna lub inny dokument
potwierdzajacy prawo do lokalu.

e Przy zameldowaniu na pobyt staly zaswiadczenie o
wymeldowaniu z dotychczasowego miejsca pobytu stalego
(obowigzek ten nie dotyczy osob, ktore jednoczes$nie z
zameldowaniem zglaszaja wymeldowanie z dotychczasowego
miejsca pobytu); NIE DOTYCZY CUDZOZIEMCOW
NIEPOSIADAJACYCH DOTYCHCZAS POBYTU
STALEGO;

e Paszport lub karta pobytu, a w przypadku obywateli panstw
czfonkowskich  Unii  Europejskiej, obywateli  panstwa
czlonkowskiego EFTA 1 Szwajcarii takze inny wazny
dokument potwierdzajacy tozsamos¢ 1 obywatelstwo;

e Przy zameldowaniu na pobyt czasowy trwajacy ponad 3
miesigce:

- dla obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej,
obywateli  panstwa  czlonkowskiego EFTA i  Szwajcarii:
"zaswiadczenie o  zarejestrowaniu  pobytu" lub  "dokument
potwierdzajacy prawo stalego pobytu",

- dla obywateli innych panstw: karta pobytu, wiza, zezwolenie
na zamieszkanie na czas oznaczony, zezwolenie na osiedlenie sig,
zezwolenie na pobyt rezydenta dhugoterminowego Unii Europejskiej
lub decyzja o nadaniu st. uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej,
udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetniajacej lub
zgody na pobyt tolerowany

e Przy zameldowaniu na pobyt staly:

- dla obywateli panstw czlonkowskich Unii Europejskiej,
obywateli panstw czlonkowskiego EFTA i Szwajcarii: "dokument
potwierdzajacy prawo statego pobytu";

- dla obywateli innych pafstw: karta pobytu wydana w zwiazku
z zezwoleniem na osiedlenie si¢, zezwolenie na osiedlenie sig,
zezwolenie na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej
lub decyzja o nadaniu st. uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej,
udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupehiajacej lub
zgody na pobyt tolerowany;




W  przypadku zgloszenia zameldowania przez petnomocnika
dodatkowo:

e Pisemne pelnomocnictwo do zameldowania;
e Dowdd osobisty pelnomocnika lub w uzasadnionym przypadku
inny dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci;

Zameldowanie na pobyt czasowy trwajacy do 3 miesigcy
OBEJMUJE WYLACZNIE cudzoziemcow nie bedacych
obywatelami panstw czlonkowskich Unii Europejskiej, obywateli
panstw EFTA oraz Szwajcarii. Zameldowanie na pobyt czasowy do 3
miesigcy zglasza sig¢ ustnie w obecnosci wilasciciela lub najemcy lokalu
z zachowaniem pozostalych wymogdéw wskazanych do zameldowania
na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesiace. Cudzoziemcy z innych
panstw, ktorych obywatele moga podrézowac¢ do Polski bez wiz - przy
zameldowaniu na okres do 3 miesiecy nie przedstawiaja wizy lub
innego dokumentu zezwalajacego.

Czynnos$ci  zgloszenia zameldowania nie podlegaja oplacie
skarbowej.

Oplacie skarbowej w wysokosci 17 1zl podlega zlozenie
pelnomocnictwa w tej sprawie. Oplacie skarbowej nie podlegaja

Opfaty pelnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom,
dziadkom 1 rodzenstwu. Sktadajacy pelnomocnictwo jest zobowiazany
dotaczy¢ dowdd wniesienia oplaty skarbowe; .

Termin Zameldowania dokonuje si¢ niezwlocznie po zlozeniu formularza

odpowiedzi meldunkowego

Jednostka Urza}q Miejski Gminy Rakonie_wic_e, Osiedle Drzymaty 25,

) . Pokéj nr 10, 62 — 067 Rakoniewice, Tel. 061-29 365 36
i stanowisko
odpowiedzialne

Podinspektor ds. ewidencji ludnosci i spraw obywatelskich

Tryb odwotawczy

Brak

Uwagi

Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii
Europejskiej, panstwa EFTA lub Szwajcarii oraz czlonek rodziny ww.
cudzoziemca jest zobowiazany zameldowaé si¢ w miejscu pobytu
statego lub czasowego trwajacego ponad 3 miesiace najpozniej w 30
dniu liczac od dnia przybycia do tego miejsca. Cudzoziemiec begdacy
obywatelem innego panstwa jest zobowiazany zameldowaé si¢ w
miejscu pobytu stalego lub czasowego najpdzniej w 4 dniu liczac od
dnia przybycia do tego miejsca - zwalnia si¢ z obowiazku
zameldowania cudzoziemca, ktorego pobyt na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej nie przekracza 14 dni.

Zameldowanie ma charakter rejestracyjny.

Formularze okreslone wedtug wzordéw ustalonych w zalacznikach nr 1-
3 do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z
dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie zglaszania i przyjmowania danych



https://bip.um.poznan.pl/admin/bip/sprawy.html?co=form&sp_id=187130&sp_or_id=30#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.894250:part=z1&full=1
https://bip.um.poznan.pl/admin/bip/sprawy.html?co=form&sp_id=187130&sp_or_id=30#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.894250:part=z1&full=1

niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia
ewidencji ludnos$ci 1 ewidencji wydanych i1 uniewaznionych dowodow
osobistych (Dz. U. Nr 257, poz. 1743) moga by¢ stosowane do
wyczerpania zapasow, nie dtuzej jednak niz do dnia 30 czerwca 2013 .

Formularze i

wnioski do

pobrania

Czynno$¢ | Opracowat: | Sprawdzit: | Zaopiniowat: | Zaakceptowat | Zatwierdzit:

Osoba Magdalena Jarostaw Jarostaw Gerard
Augustyniak | Marciniak Marciniak Tomiak

Stanowisko | podinspektor | Sekretarz Radca prawny | Sekretarz Burmistrz

Data

Podpis

UWAGA: Aktualnos$¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.

Zatacznik nr

do zarzadzenia nr
Burmistrza Rakoniewic

z dnia

Urzad Miejski Gminy w Rakoniewicach
Osiedle Drzymaly 25 62-067 Rakoniewice
@ /0-61/ 44-41-002 , 29 -365-50 , fax. /0-61/ 44-41-139

Karta ustug Nr

Zameldowanie w drodze decyzji administracyjnej

Podstawa prawna

Art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i
dowodach osobistych (jednolity tekst Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993
z p6zn. zm.), ustawa z dnia 16.11.2006 r. o oplacie skarbowej (tekst
jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 ze zmianami), ustawa z dnia
14.06.1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (jednolity tekst
Dz. U. z 2013r., poz. 267).




Wymagane
dokumenty

Podanie z umotywowanym wyja$nieniem, dlaczego wnioskodawca nie
mogt tego obowiazku dokonaé, w trybie ustawy o ewidencji ludnosci i
dowodach osobistych (jednolity tekst Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993
Z pOzn..zm.) oraz:

-wypetiony formularz (druk) meldunkowy,

-tytut prawny do lokalu, w ktorym zameldowanie ma nastapi¢ (do
wgladu), ktérego kserokopig nalezy dolaczy¢ do podania

Opftaty

Decyzja podlega oplacie skarbowej w wysokosci 10,-zt

17 zt od =zlozenia dokumentu stwierdzajacego ustanowienie
pelnomocnictwa, gdy strona dziata przez pelnomocnika

Skladajacy wniosek lub pelnomocnictwo jest zobowigzany dolaczy¢
dowadd zaplaty albo uwierzytelniona kopie¢ zaplaty nie pdzniej niz w
ciaggu 3 dni od chwili powstania obowigzku jej zaplaty, tzn. od dnia
7lozenia whniosku lub stwierdzajacego ustanowienie
pelnomocnictwa

Optata skarbowa na konto: Gmina Rakoniewice , Osiedle Drzymaty 25,
62-067 Rakoniewice

Nr konta 31 9081 0006 0000 1544 2000 0011

Termin
odpowiedzi

Po ztozeniu podania Wydziat Spraw Obywatelskich przeprowadza
postgpowanie wyjasniajace, polegajace m.in. na przestuchaniu stron i
swiadkéw wskazanych przez strony lub wezwanych z urzedu,
przeprowadzeniu rozprawy administracyjnej, wizji lokalnych, itp.

Termin zalatwienia sprawy - wydania decyzji administracyjnej -
wynosi do 2 miesigcy od daty zlozenia wymaganych dokumentow (w
przypadku skomplikowanego postgpowania termin moze ulec
przedhuzeniu

Jednostka
i stanowisko
odpowiedzialne

Urzad Miejski Gminy Rakoniewice, Osiedle Drzymaty 25,
Pokdj nr 10, 62 — 067 Rakoniewice, Tel. 061-29 365 36

Podinspektor ds. ewidencji ludnosci i spraw obywatelskich

Tryb odwotawczy

Od decyzji przyshuguje stronom prawo zlozenia odwolania do
Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu ( Delegatura w Lesznie ), w
terminie 14 dni od daty jej dorgczenia.

Odwotanie sktada si¢ za posrednictwem Burmistrza Rakoniewic

Uwagi

Przy zameldowaniu nalezy przedstawi¢ dokument stwierdzajacy
tozsamo$¢, wypehiony druk (zgloszenie pobytu statego lub zgloszenie
pobytu czasowego trwajacego ponad 2 miesiace) podpisany przez
osobg (osoby) posiadajaca (e) tytut prawny do lokalu, za§wiadczenie o




wymeldowaniu z poprzedniego miejsca pobytu stalego (w sytuacji
ubiegania si¢ o stale zameldowanie) i do wgladu oryginat tytulu
prawnego do lokalu, ktérego kserokopig nalezy dotaczy¢ do podania.

Podstawa prawna: ustawa z dnia 10.04.1974r.0 ewidencji ludnosci i
dowodach osobistych (jednolity tekst Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993

Z pOzn. zm.)

Formularze i

wnioski do

pobrania

Czynno$¢ | Opracowat: | Sprawdzit: | Zaopiniowat: | Zaakceptowat | Zatwierdzit:

Osoba Magdalena Jarostaw Jarostaw Gerard
Augustyniak | Marciniak Marciniak Tomiak

Stanowisko | podinspektor | Sekretarz Radca prawny | Sekretarz Burmistrz

Data

Podpis

UWAGA: Aktualnos$¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.

Zatacznik nr

do zarzadzenia nr
Burmistrza Rakoniewic

z dnia

Urzad Miejski Gminy w Rakoniewicach

Osiedle Drzymaly 25 62-067 Rakoniewice
@ /0-61/ 44-41-002 , 29 -365-50 , fax. /0-61/ 44-41-139

Karta ustug Nr

Zgloszenie wyjazdu za granice na okres dluzszy niz 6 miesiecy

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach




osobistych (jednolity tekst Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze. zm.)

Zgloszenia wyjazdu za granicg oraz powrotu mozna dokonaé¢ osobiscie
lub  przez pelomocnika  legitymujacego  si¢  pisemnym
pelnomocnictwem - udzielonym na podstawie art. 33 § 2 Kodeksu
postgpowania administracyjnego.

e Dowéd osobisty albo w uzasadnionym przypadku inny
dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci (dla osoby
niepelnoletniej nieposiadajacej dokumentu stwierdzajacego

Wymagane tozsamos$¢ nalezy przedlozy¢ skrécony odpis aktu urodzenia).

dokumenty e Wypehiony formularz meldunkowy;
W przypadku zgloszenia wyjazdu lub powrotu przez pelnomocnika
dodatkowo:

e Pisemne petnomocnictwo do zgloszenia wyjazdu lub powrotu;

Dowdd osobisty petnomocnika lub w uzasadnionym przypadku inny
dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci
Czynnosci zgloszenia wyjazdu i powrotu nie podlegaja oplacie
skarbowej.
Oplacie skarbowej w wysokosci 17 2zl podlega zlozZenie
pelnomocnictwa w tej sprawie. Oplacie skarbowej nie podlegaja

Opftaty . . . . . .
pelnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom,
dziadkom 1 rodzenstwu. Sktadajacy pelnomocnictwo jest zobowiazany
dotaczy¢ dowdd wniesienia oplaty skarbowe;.

Termin Zgloszenia wyjazdu oraz powrotu dokonuje si¢ bezposrednio po

odpowiedzi zlozeniu formularza

Jednostka Urza}q Miejski Gminy Rakonle_W|c_e, Osiedle Drzymaty 25,

) ] Pokéj nr 10, 62 — 067 Rakoniewice, Tel. 061-29 365 36

i stanowisko

odpowiedzialne

Podinspektor ds. ewidencji ludnosci i spraw obywatelskich

Tryb odwotawczy

Brak

Uwagi

Osoba, ktéra wyjezdza poza granice Rzeczypospolitej Polskiej na okres
dluzszy niz 6 miesigcy, jest zobowiazana zglosi¢ swoj wyjazd oraz
powro6t. Zgloszenia wyjazdu dokonuje si¢ najpdzniej w dniu wyjazdu, a
zgloszenie powrotu najpdzniej w 30 dniu liczac od dnia powrotu.

Formularze okreslone wedlug wzoréw ustalonych w zatacznikach nr 1-
3 do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z
dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie zglaszania i przyjmowania danych
niezb¢dnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia
ewidencji ludnosci 1 ewidencji wydanych 1 uniewaznionych dowodow
osobistych (Dz. U. Nr 257, poz. 1743) moga by¢ stosowane do
wyczerpania zapasow, nie dtuzej jednak niz do dnia 30 czerwca 2013 r.



https://bip.um.poznan.pl/admin/bip/sprawy.html?co=form&sp_id=187136&sp_or_id=30#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.894250:part=z1&full=1
https://bip.um.poznan.pl/admin/bip/sprawy.html?co=form&sp_id=187136&sp_or_id=30#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.894250:part=z1&full=1

Formularze i

wnioski do

pobrania

Czynno$¢ | Opracowat: | Sprawdzit: | Zaopiniowat: | Zaakceptowat | Zatwierdzit:

Osoba Magdalena Jarostaw Jarostaw Gerard
Augustyniak | Marciniak Marciniak Tomiak

Stanowisko | podinspektor | Sekretarz Radca prawny | Sekretarz Burmistrz

Data

Podpis

UWAGA: Aktualnos$¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.

Zatacznik nr

do zarzadzenia nr
Burmistrza Rakoniewic

z dnia

Urzad Miejski Gminy w Rakoniewicach
Osiedle Drzymaly 25 62-067 Rakoniewice
@& /0-61/ 44-41-002 , 29 -365-50 , fax. /0-61/ 44-41-139

Karta ustug Nr

Zameldowanie na pobyt staly i czasowy trwajacy ponad 3 miesiace

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci 1 dowodach
osobistych (jednolity tekst Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze. zm.)

Wymagane
dokumenty

Zameldowania na pobyt staty lub czasowy trwajacy ponad 3 miesiace
mozna dokona¢ osobiécie lub przez pelnomocnika legitymujacego si¢




pisemnym petnomocnictwem - udzielonym na podstawie art. 33 § 2
Kodeksu postgpowania administracyjnego. Wymagane dokumenty:

e Dowéd osobisty albo w uzasadnionym przypadku inny
dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci (dla osoby
niepelnoletniej nieposiadajacej dokumentu stwierdzajacego
tozsamos$¢ nalezy przedlozy¢ skrécony odpis aktu urodzenia),

e  Wypehiony formularz meldunkowy 2z potwierdzeniem
pobytu dokonanym przez wiasciciela lokalu/domu lub osobg
dysponujaca innym tytulem prawnym do lokalu (np. najemcg).
Potwierdzenia pobytu dokonuje si¢ w formie czytelnego
podpisu z oznaczeniem daty jego zlozenia.

e Dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu (do
wgladu). Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny do lokalu
moze by¢: wypis (odpis) z ksiggi wieczystej, akt notarialny,
umowa najmu, decyzja administracyjna lub inny dokument
potwierdzajacy prawo do lokalu.

e Przy zameldowaniu na pobyt staly zaswiadczenie o
wymeldowaniu z dotychczasowego miejsca pobytu stalego
(obowiazek ten nie dotyczy osob, ktore jednoczes$nie z
zameldowaniem zglaszaja wymeldowanie z dotychczasowego
miejsca pobytu);

W  przypadku zgloszenia wymeldowania przez petnomocnika
dodatkowo:

e Pisemne pelnomocnictwo do zameldowania;
e Dowdd osobisty petnomocnika lub w uzasadnionym przypadku
inny dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci;

W celu zameldowania na pobyt staly lub czasowy trwajacy ponad 3
miesiace nie ma  Kkonieczno$ci wymeldowania si¢ w
dotychczasowym miejscu pobytu (statego lub czasowego trwajacego
ponad 3 miesiace) - wymeldowanie z poprzedniego miejsca pobytu
nastgpuje na podstawie formularza zgloszenia zameldowania (na pobyt
staly lub czasowy trwajacy ponad 3 miesiace).

Czynnosci zgloszenia zameldowania ( wymeldowania) nie
podlegaja oplacie skarbowej.

Oplacie skarbowej w wysokosci 17 1zl podlega zloZenie
pelnomocnictwa w tej sprawie. Optlacie skarbowej nie podlegaja

Optaty pelnomocnictwa udzielone: malzonkowi, rodzicom, dzieciom,
dziadkom i rodzenstwu. Skladajacy pelnomocnictwo jest zobowiazany
dotaczy¢ dowod wniesienia oplaty skarbowe;.

Termin Zameldowania dokonuje si¢ niezwlocznie po zlozeniu formularza

odpowiedzi meldunkowego

Jednostka Urzad Miejski Gminy Rakoniewice, Osiedle Drzymaty 25,

i stanowisko

Pokdj nr 10, 62 - 067 Rakoniewice, Tel. 061-29 365 36




odpowiedzialne

Podinspektor ds. ewidencji ludnosci i spraw obywatelskich

Tryb odwotawczy

Brak

Ze wzgledu na czas zamierzonego pobytu rozrdznia si¢ nastgpujace
formy zameldowania :

1. zameldowanie na pobyt staty,
2. zameldowanie na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesiace,

Osoba przebywajaca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest
zobowiazana zameldowac¢ si¢ w miejscu pobytu statego lub czasowego
trwajacego ponad 3 miesiace najpézniej w 30 dniu W przypadku
zmiany miejsca pobytu nalezy dokona¢ zameldowania w ciagu 30 dni
od daty zmiany.

Uwagi
Zameldowanie ma charakter rejestracyjny.
Formularze okreslone wedlug wzordéw ustalonych w zatacznikach nr 1-
3 do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnegtrznych 1 Administracji z
dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie zglaszania i przyjmowania danych
niezb¢dnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia
ewidencji ludnosci 1 ewidencji wydanych 1 uniewaznionych dowodoéw
osobistych (Dz. U. Nr 257, poz. 1743) moga by¢ stosowane do
wyczerpania zapasoOw, nie dtuzej jednak niz do dnia 30 czerwca 2013 r.
Formularze i Druki na zameldowanie
wnioski do
pobrania
Czynnoé¢ | Opracowat: | Sprawdzit: | Zaopiniowat: | Zaakceptowat | Zatwierdzit:
Osoba Magdalena Jarostaw Jarostaw Gerard
Augustyniak | Marciniak Marciniak Tomiak
Stanowisko | podinspektor | Sekretarz Radca prawny | Sekretarz Burmistrz
Data
Podpis

UWAGA: Aktualnos$c kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.



https://bip.um.poznan.pl/admin/bip/sprawy.html?co=form&sp_id=187127&sp_or_id=30#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.894250:part=z1&full=1
https://bip.um.poznan.pl/admin/bip/sprawy.html?co=form&sp_id=187127&sp_or_id=30#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.894250:part=z1&full=1

Zatacznik nr

do zarzadzenia nr
Burmistrza Rakoniewic
zdnia ..o

Urzad Miejski Gminy w Rakoniewicach Karta ustug Nr

Osiedle Drzymaly 25 62-067 Rakoniewice EL
@ /0-61/ 44-41-002 , 29 -365-50 , fax. /0-61/ 44-41-139

Zaswiadczenia z akt ewidencji ludnosci

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludno$ci i dowodach
osobistych (jednolity tekst Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z pozn.
zm.), art.217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. -Kodeks postgpowania
administracyjnego (jednolity tekst Dz. U. z 2013 r., poz. 267), ustawa z
dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowej (jednolity tekst. Dz. U. z 2012 r.
poz. 1282 ze zmianami).




Podanie od osoby posiadajacej interes prawny w urzegdowym

Wymagane potwierdzeniu okre$lonych faktow (okazanie do wgladu oryginatu
dokumenty dokumentu $§wiadczacego o interesie prawnym 1 dolaczenie jego
kserokopii do podania) oraz dowod uiszczenia oplaty skarbowej
Wydanie zaswiadczenia na wniosek podlega optacie skarbowej w
wysokosci 17,-zk.
Obowiazek wniesienia oplaty skarbowej powstaje z chwila zlozenia
wniosku o wydanie zaswiadczenia (dowdd oplaty stanowi zalacznik
Opftaty .
do wniosku).
Optate skarbowa wnosi si¢ na konto: Gmina Rakoniewice, Osiedle
Drzymaty 25, 62-067 Rakoniewice nr konta 31 9081 0006 0000 1544
2000 0011
Termin zatatwienia sprawy wynosi do 7 dni od daty wptywu podania.
Termin Odmowa  wydania zaswiadczenia badz odmowa  wydania
odpowiedzi zaswiadczenia o zadanej tresci nastepuje w drodze postanowienia.
Urzad Miejski Gminy Rakoniewice, Osiedle Drzymaty 25,
Jednostka Pokaéj nr 1Jo, 62 - 067 Rakoniewice, Tel. 061.29 365 36
i stanowisko
odpowiedzialne

Podinspektor ds. ewidencji ludnosci i spraw obywatelskich

Tryb odwotawczy

Od postanowienia przystuguje stronie prawo wniesienia zazalenia do
Wojewody Wielkopolskiego ( Delegatura w Lesznie ),w terminie 7 dni
od daty jego dorgczenia.

Zazalenie wnosi si¢ za posrednictwem Burmistrza Rakoniewic.

Uwagi

Formularze i
whnioski do
pobrania

Czynnos¢

Opracowat:

Sprawdzit:

Zaopiniowat:

Zaakceptowat

Zatwierdzit:

Osoba

Magdalena
Augustyniak

Jarostaw
Marciniak

Jarostaw
Marciniak

Gerard
Tomiak

Stanowisko

podinspektor

Sekretarz

Radca prawny

Sekretarz

Burmistrz

Data

Podpis

UWAGA: Aktualnos$¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.







