HI.

Zatacznik Nr 3
do Reguiaminu naboru

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

z dnia 10 maja 2017 r.

WOJT GMINY RADOSZYCE OGLASZA KONKURS NA STANOWISKO
Mtodszego referenta ds. srodkéw pozabudzetowych i promocji
w Referacie Promocji i Spraw Spolecznych
Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy, 26-230 Radoszyce, ul. Zeromskiego 28

. Okreslenie stanowiska urzedniczego:

1. zafrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy;
2. praca z komputererm, obsiuga urzadzen wechnicziych | narzedzi informatycznych;

3. budynek nie jest dostosowany dia 0s6b poruszajacych sie na wozkach inwalidz-
kich.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku objetym konkursem:
w zakresie promocji gminy:

1. merytaryezne | graficzne opracowywanie materialow in fermacyinych | promocyjnyceh
o gminie tfoldery, informatory, mapy. katalogi itp.):

2. przygotowywanie materialow, informacji prasowych i radiowych zwigzanych z funkcjono-
waniem Lirzedu;

3. gromadzenie informacji o Gminie i przygotowywanie materialow promujgcych Gmine

na zewngirz;

Grganizowanie imprez promugacych Gmine:

wspalpraca 2 réznymi instytucjami oraz organizacjami w celu promocji Gminy;

G o

sporzgdzanie zaproszen, podzigkowan, listow gratulacyjnych, intencyinych itp.
w zakresie pozyskiwania srodkow pozabudizetowyeh:

tworzenie projektow zwigzanych z pozyskiwaniem srodkow z Unii Europejskigj itp.

2. podejmowanie dzialan i sporzgdzanie wnioskow w celu pozyskiwania pozabudzetowych

srodkow finansowych na remonty i inwestycje gminne,

3. wspotpraca z jednostkami organizacyinymi Grminy w celu koordynacji dziatan w zakresie

pozyskiwania drodkow pozabudietowych na realizacje ich celdw statutowych.

Wymagania stawiane kandydatowi:
1. Niezbedne:
a) obywatelsiwo poiskie:

b) petna zdonost do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych:



¢} niekaralno$¢ sadowa za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe:

d) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku;

e) wyksztafcenie wyzsze, preferowane kierunki: administracja publiczna, prawo, ekonomia,
turystyka,

f) co najmniej roczny staz pracy w administracji publiczne;;

9) znajomosé zagadnien z zakresy opracowywania wnioskow o rodki pozabudzetowe,

w tym umigjetnos¢ samodzielnego opracowania xompletnej dokumentacii pozwalajgcej na
aplikowanie do instytucii posredniczgcych.

2. Wymagania dodatkowe - bedace przedmiotem oceny:

a) dodwiadczenie w pozyskiwaniu érodkéw z Unii Europejskiej oraz w prowadzeniu projek-
tow zwigzanych z dofinansowaniem zewnetrznym;

b) znajomosé¢ przepiséw ustaw z zakresu prawa samorzgdowego, w szczegdlnosci przepi-
sow prawnych regulujacych ustroi, Kompetencje i finanse publiczne samorzadu gminnego,
postepowania administracyjnego, ustawy o achronie danych osobowych, oraz odpowiada-

Jacych im aktéw wykonawczych;

C) umiejgtnos¢ organizaci pracy, kreatywnosé i samodzielnose w dzialaniu, umiejetnose
pracy w zespole, samodyscyplina, skrupulatnosc:

V. Wymagane dokumenty:

1} uzasadnienie przystapienia do konkursu (list motywacyjny),
2) zyciorys wraz z opisem przebiegu pracy zawodowej {CV),
3) dokumenty stwierdzajace:

- posiadane kwalifikacje ( wyksztalcenie, odbyte kursy kwalifikacyjne, formy
doskonalenia zawodowego) - zaswiadczenia, $wiadectwa, dypiomy,

- staz pracy w zawodzie — $wiadectwa pracy,
- inne dokumenty potwierdzajace kwalifikacje i osiagnigcia zawodowe,
4) kwestionariusz osobowy,

5) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na wykonywanie pracy na
stanowisku;

6) oswiadczenie o niekaralnoéci i o braku toczacego sig¢ postepowania karnego,

7) oswiadczenie, Ze kandydat posiada peing zdolnosé do czynnosci prawnych oraz
korzysta z petni praw publicznych,

8) oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem pefnienia funkcj
publicznych zwiazanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérych
mowa w art. 31, ust.1 pkt.4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
Za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz.168
Z poin. zm.),

9) oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r, o ochronie danych
osobowych (t. ). Dz. U.z 2016 r., poz.922).

V1. Wojt Gminy Radoszyce informuje, ze w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia
ogtoszenia wskaznik zatrudnienia w Urzedzie Gminy w Radoszycach osdb
niepetnosprawnych, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j | spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wynosit 11,3 %.



VII. Sktadanie ofert:
1. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem:
»KONKURS NA STANOWISKO
Mtodszego referenta ds. $rodkéw pozabudzetowych i promoc;ji”,

w Sekretariacie Urzedu Gminy w Radoszycach, ul. Zeromskiego 28, pok. Nr 32.
tel. (41) 373 50 83

2. Koperta powinna by¢ opatrzona danymi kontaktowymi osoby sktadajgcej oferte,

3. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 22.05.2017 r. o godz. 11.00,
Aplikacje, ktore wptyna po wyzej okreslonym terminie (decyduje data wptywu do Urzedu),
nie beda rozpatrywane.

4. Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Woéjta Gminy Radoszyce.

VIII. Informacje dodatkowe:

1. Informacji o konkursie ze strony Urzedu Gminy udzieli Pani Agnieszka Pikuta —Kierownik
Referatu PSS, tel. (41) 373 50 83, wew. 204 oraz o warunkach organizacyjno-
finansowych Pani Joanna Fabicka — Krakowiak — Inspektor ds. kadr i ptac,
tel. (41) 373 50 83, wew. 226.

2. Rozpatrzenie zgtoszen oraz rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami dokonane beda przez
komisje konkursowa, w terminie do 14 dni po uptywie terminu sktadania dokumentow.

3. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci bedg poinformowani droga mailowg lub
telefonicznie.

4. Pierwsza umowa o prace z kandydatem wytonionym przez komisje konkursowa zostanie
zawarta na czas okreslony - 6 miesigcy z mozliwoscig ewentualnego dalszego
przedtuzenia.

5. Informacje o wyniku naboru zostang upowszechnione w Biuletynie Informacji Publicznej
http://radoszyce.pl na stronie internetowej Gminy Radoszyce http://www.radoszyce.pl
oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy Radoszyce.

6. Wojt Gminy ma prawo uniewaznienia konkursu w kazdym czasie bez podania
przyczyny.

WOJT GMINY RADOSZYCE




