ZARZADZENIE Nr 69/2014
Woéjta Gminy Radoszyce
z dnia 30 grudnia 2014 roku

W sprawie: przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow majatkowych
znajdujgcych sie w wyposazeniu Urzedu Gminy Radoszyce, OSP w Radoszycach,
OSP w Wilczkowicach, OSP w Wegrzynie, OSP w Jakimowicach, Gminnej Halj
Sportowej, obiektu sportowo — rekreacyjnego Na Lasku w Radoszycach, Park
w Radoszycach, swietlice wiejskie oraz place zabaw na terenie Gminy Radoszyce.

Na podstawie § 8 ust. 2, 3 14 instrukcji w Sprawie zasad weryfikowania w drodze
inwentaryzacji stanu aktywdw i pasywow wykazanego w ksiegach rachunkowych, stanowigcej
zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 9/99 Wajta Gminy Radoszyce z dnia 4 listopada 1999 roku
W sprawie: przeprowadzenia i rozliczania inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow majatkowych
bedgcych na wyposazeniy Urzedu Gminy Radoszyce zarzadza sig, co nastepuje:

§1. Zarzadza sie przeprowadzenie inwentaryzagcji znajdujgcych sie na wyposazeniu:
1. Urzedu Gminy w Radoszycach, ul. Zeromskiego 28,
2. Urzedu Gminy w Radoszycach, ul. 1 Maja (sala konferencyjna i pomieszczenia OosP
Radoszyce)
QSP w Wilczkowicach,
OSP w Wegrzynie,
OSP w Jakimowicach,
Gminnej Hali Sportowej w Radoszycach,
Obiektu sportowo-rekreacyjnego Na Lasku w Radoszycach
Park w Radoszycach
Swietlice wiejskie, place zabaw
rzeczowych sktadnikow majatkowych metoda spisu z natury wedfug stanu na dzien
31 grudnia 2014 r.
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§2. Powoluje sie Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej Pana Leopolda Garbacza -
Sekretarza Gminy i na Jego wniosek komisje inwentaryzacyjna w skiadzie:

- zastepce przewodniczgcego — Pana Damiana Rozmusa,
- cztonkdw zespotdw spisowych wchodzgcych w sktad komisji inwentaryzacyjnej:

1. Zespdiiw skladzie:
a) Pan Grzegorz Tkaczyk — przewodniczacy
b) Pani Halina Wasielewska — cztonek
c) Pani Barbara Mariaficzyk ~ czionek
dokona spisu z natury srodkéw trwatych, wyposazenia i kasy w Urzedzie Gminy
w Radoszycach, przy ul. Zeromskiego 28, Urzedzie Gminy w Radoszycach, ul, 1 Maja
7 (sala konferencyjnay;

2. Zespdtll w skiadzie:
a) Pan Robert Lisowski — przewodniczgcy
b} Pan Rafat Zieliiski — czionek
¢) Pan Janina Zimirska - cztonek




dokona spisu z natury $rodkéw trwatych, wyposazenia i materiatbw w OSP
w Wilczkowicach, w OSP w Wegrzynie, w OSP w Jakimowicach, Urzad Gminy
w Radoszycach, ul. 1 Maja (pomieszczenia OSP Radoszyce) oraz $wietlice wiejskie
na terenie Gminy Radoszyce.

3. Zespdt Il w sktadzie:
a) Pani Justyna Tobera - przewodniczaca
b) Pan Konrad Sinkiewicz - cztonek
¢) Pan Andrzej Lipowski — czionek
dokona spisu z natury $rodkéw trwatych, wyposazenia i materiatow w Gminnej Hali
Sportowej w Radoszycach oraz na obiekcie sportowo-rekreacyjnym Na Lasku
w Radoszycach, Park w Radoszycach, place zabaw na terenie Gminy Radoszyce.

§3. Przyjmuje sie plan przeprowadzenia inwentaryzacji, stanowigcy zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4. Ustala sie dzien 31 grudnia 2014 roku jako rozpoczecie prac inwentaryzacyjnych, a dzien
15 stycznia 2014 roku jako zakoriczenie inwentaryzaciji.

§5. Wszelkie réznice ujawnione w drodze inwentaryzacji nalezy uja¢ w ksiggach rachunkowych
roku 2014.

§6. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej,
zespotom  spisowym,  Skarbnikowi Gminy i kierownikom jednostek podlegajacym
inwentaryzaciji.

§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 69/2014
Woéjta Gminy Radoszyce

z dnia 30 grudnia 2014 r.
Plan przeprowadzenia inwentaryzacji
. Rodzaj aktywo6w lub pasywow Termin i
Lp. i Rodza) .. objetych danym rodzajem Rodzaj czynnosci inwentaryzacyjnych rozpoczecia O%oi_m.aw_m_é
inwentaryzacji i - 2 . ' za realizacje
inwentaryzacji i zakonczenia
1 2 3 4 5 6
1. | Spis z natury 1. Srodki pieniezne 1. dokonanie spisu z natury oraz kontrola Zespoty spisowe
przechowywane prawidiowo$ci spisu, 31.12.2014
w jednostce (gotéwka 2. wycena i ustalenie wartosci spisanych Skarbnik Gminy
w kasie, czeki, weksle, z natury skfadnikéw majgtku oraz ustalenie 12.01.2015
papiery wartosciowe), réznic inwentaryzacyjnych,
2. Wszelkie rzeczowe sktadniki | 3. ustalenie przyczyn powstania réznic
majgtku znajdujace sie inwentaryzacyjnych, 12.01.2015 Komisja
w jednostce ($rodki trwate, 4. powstanie i umotywowanie wnioskéw co do inwentaryzacyjna
wyposazenie, materiaty, sposobu rozliczania réznic inwentaryzacyjnych, 15.01.2015
towary) 5. ocena przydatnosci gospodarczej objetych
spisem sktadnikéw majatku oraz postawienie
i umotywowanie wnioskéw dotyczacych
zagospodarowania zapasow zbednych Komisja
i nadmiernych, usuniecia nieprawidtowosci 12.01.2015 inwentaryzacyjna
w przechowywaniu zapasow oraz wszelkich
innych nieprawidtowos$ci w gospodarce
skfadnikami majgtku stwierdzonych
W czasie spisu, Skarbnik Gminy
6. ujecie w ksiegach rachunkowych réznic 15.01.2015

inwentaryzacyjnych i rozliczenie inwentaryzacji




Uzgodnienie sald . $rodki pieniezne na . sporzgdzanie i wysytanie do kontrahentow 01.01.2015
z kontrahentami rachunkach bankowych, wyciggow z kont celem uzgodnienia sald,
. kredyty bankowe, . potwierdzenie prawidtowosci sald wynikajgcych | 10 dniod daty | Skarbnik Gminy
. wszelkie naleznosci z wyciggow nadestanych przez kontrahentéw, otrzymania
i zobowigzania, . ustalenie réznic inwentaryzacyjnych, (12.01.2015 -
wyjasnienie ich i rozliczenie oraz ujecie 15.01.2015)
w ksiegach rachunkowych,
Weryfikacja stanu . rzeczowe sktadniki majgtku . ustalenie stanu ewidencyjnego
ewidencyjnego jednostki znajdujgce sie i poréwnanie go z odpowiednimi dowodami,
poza jednostka (np. Srodki . ustalenie réznic inwentaryzacyjnych, (12.01.2015 -
trwate wydzierzawione, wyjasnienie ich i rozliczenie oraz ujecie 15.01.2015)
materiaty w drodze itp.) w ksiegach rachunkowych,
oraz trudno dostepne . sporzadzenie protokotu wykazujgcego rezultaty
(np. linie energetyczne, weryfikacji | Skarbnik Gminy

budowle podziemne),

. place, grunty
. roszczenia z tytutu

niedoboréw i szkéd oraz
roszczenia sporne,

. rozpoczete inwestycje
. naleznosci i zobowigzania

warunkowe




