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ZARZADZENIE NR 48/12

Wéjta Gminy Radoszyce
z dnia 1 sierpnia 2012 r.

 w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla

budzetu Gminy Radoszyce i jednostki budietowej — Urzedu Gminy Radoszyce

Na podstawie art, 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j.
Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zmianami) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) i § 14, 15 i 16
rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdélnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861ze zm.) Woijt
Gminy zarzadza, conastgpuje:

§1.

1. Wojt gminy Radoszyce prowadzi osobne ksiggi rachunkowe dla ewidencji
wykonania budzetu gminy (organu) i osobne ksiggi rachunkowe dla ewidencji zdarzen
gospodarczych zachodzacych w urzedzie gminy jako jednostce budzetowe;.

2. Ksiegi rachunkowe budzetu gminy Radoszyce i jednostki budzetowej prowadzone
sa w sie_dzibie Urzedu Gminy w Radoszycach przy ul. Zeromskiego 28, przy uzyciu systemu
koinputerowego pod nazwa: System ksiggowy FIKS, autor: Przedsigbiorstwo Informatyczne
FORTES sp.j., J. Wasik, K. Niziotek, ul. Sciegiennego 177, 25-116 Kielce, wersja programu:
3.28. | | -
System komputerowy ewidencji ksiggowej spetnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zmianami).
Opisy przeznaczenia programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania podczas
przetwarzania danych zawarte sa w instrukcjach dostarczonych przez dostawce.

§ 2.
1.. Przyjmuje si¢ zakladowy plan kont dla budzetu gminy Radoszyce, zgodnie
z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia. |
2. Przyjmuje si¢ zakladowy plan kont dla jednostki budzetowej — Urz¢gdu Gminy
Radoszyce, zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



§3.

1. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony

zostal w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r., w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladoéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861).
Wykaz ten z wylaczeniem kont zespolu 5 — , Koszty wg dziatalnosci i ich rozliczenie” oraz
kont zespotu 6 -,Produkty” nalezy traktowaé jako minimalna liczb¢ kont syntetycznych.
Wykaz kont zostal ograniczony jedynic o konta stuzgce do ksiggowania operacji
gospodarczych, nie wystgpujacych w jednostce oraz uzupetniony o konta niezbedne, zgodne
co do tresci ekonomicznej z odpowiednimi kontami syntetycznymi wykazu kont.

§ 4.

1. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest technika komputerowa:
System przetwarzania danych jest pakietem programoéw pod nazwa: System ksiggowy FIKS,
autor: Przedsigbiorstwo Informatyczne FORTES sp. j. J. Wasik, K. Niziotek, ul. Sciegiennego
177, 25-116 Kielce, wersja programu: 3.28.
System ten zapewnia kompleksowa obstluge budzetu gminy i jednostki w zakresie
rachunkowosci, umozliwiajac m.in.;
— -prowadzenie kartoteki dowodow ksiggowych z mozliwoscia jej przegladania,
— przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym
lub syntetycznym w podanym okresie czasu,
— przegladanie 1 drukowanie stanéw kont w zadanym okresie- — w uj¢ciu analitycznym
lub syntetycznym, :
— prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwoscia sporzadzania wykazéw
- zawierajacych stopiefi wykonania planu w dowolnym okresie czasu,
— wykonanie analizy rozrachunkowej kont.
W ksiggowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym
poziomie analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.

2. Zaktadowy plan kont ustala konta syntetyczne oraz konta pozabilansowe. Konta
syntetyczne raz Konta pozabilansowe posiadaja podzialy analityczne, ktére zapewniaja m.in.:
~ ujecie operacji gospodarczych wg dzialow, rozdzialow 1 paragrafow Kklasyfikacii

budzetowe;j, '
— ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkéw i przyezyn,
— dostarczenie niezb¢dnych danych dla obowigzujacej sprawozdawczosci,
— niezbedne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zalacznikami.

§ 5.

1. Podstawa zapiséw ksiegowych sa dowody ksiegowe' stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczej, zwane ,,dowodami zrédtowymi™:
- zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentow,
- zewnetrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom,



- wewngtrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki.
Podstawa zapiséw sa réwniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiggowe:
- zbiorcze — stuzace do dokonania lacznych zapiséw zboru dowodow zrédtowych, ktore
musza by¢-w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,
- korygujace poprzednie zapisy,
- zastgpcze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zroédlowego,
- rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriéw klasyfikacyjnych.
2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.
3. Okresem sprawozdawczym jest miesiac.
4. Ostateczne zamknigcie ksiag rachunkowych nast@puje do dnia 30 kwietnia roku
" nastepnego.
5. Wykaz kont ksiegi gléwnej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej dla budzetu gminy Radoszyce (organ) zawiera zalaeznik Nr 1.
6. Wykaz kont ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia
ewidencii analitycznej dla jednostki budzetowej zawiera zatagcznik Nr 2.
7. Szczegdlowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo. Zobowiazuje
sie glownego ksiggowego do prowadzenia i biezacego aktualizowania wykazu kont
analitycznych do ustalonych planéw kont syntetycznych.

§6.
1. W celu ustalenia nadwyzki lub deficytu budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego operacje dotyczace jej dochodéw i wydatkéw ujmowane sa w ksiggach
rachunkowych na odrgbnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznie (kasowo)
zrealizowanych wptywdow i wydatkéw dokonanych na bankowych rachunkach budzetu,
z wyjatkiem operacji szczegdlnych okreslonych w odrebnych przepisach.

2. Do przychoddéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nie ujete w planach finansowych mnych
samorzadowych jednostek budzetowych.

§7.

1. Ewidencji na koncie 011 podlegaja $rodki trwale o wartosci okreslonej
w przepisach ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych , w ksiedze inwentarzowej
wz. PUK — 207 lubw odpowiadajacej jej wymogom ksigdze prowadzonej w systemie
komputerowym.

2. Ewidencji na koncie 011 podlegaja zestawy komputerowe bez wzgledu na wartosé
ich nabycia.

3. Ewidencji na koncie 011 podlegaja srodki trwale stanowiace wiasnos¢ Skarbu
panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji
wladciwego organu. Otrzymane Srodki trwale sg wyceniane w wartosci okreslonej w decyzji
o przekazaniu srodka trwalego. |

4. Srodki trwale umarza sie lub amortyzuje od 1 dnia miesiaca nastgpujacego po
miesiacu przyjecia do uzywania srodka trwatego. '

5. Umorzenie $rodkéw trwatych ewidencjonuje si¢ na karcie analitycznej $rodka
trwalego. Do umorzenia $rodkéw trwatych stosuje si¢ stawki okreslone w. przepisach
o podatku dochodowym od oséb prawnych.



6. Umorzenie Srodkow trwalych ksiggowane jest na koncie 071 — ,Umorzenie
$rodkdw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 400
— ,Amortyzacja” jednorazowo za caly rok na koniec roku obrotowego.

§8.

1. Pozostatle $rodki trwale o wartosci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych i rownej lub wyizszej od 200 zi
(dolna granica) ewidencjonuje si¢ w ksigdze inwentarzowej wz. PUK - 205
‘lub odpowiadajacej jej wymogom ewidencji komputerowej i ksigguje na koncie 013 —
~Pozostate $rodki trwale”. Umarzane s3 one w 100 % ich wartosci w dacie przyjecia do
uzywania, poprzez odpisanie w koszty — konto 401 — ,.Zuzycie materialéw i energii” i konto
072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych™.

2. Pozostate srodki trwale jak drobne przedmioty, ktérych wartos¢ nie przekracza 200
zt oraz ktorych nie mozna ponumerowaé ze wzglqdow technicznych, nie podlegajg ewidencji
wartosciowe;j.

3. Z ewidencji ksiggowej na koncie 013 wyiqcza si¢ materialy biurowe, $rodki
czystosci, paliwo i opal bez wzgledu na wartos¢. Wydatki na ich nabycie odnosi sie w koszty
na konto 401 jednorazowo w momencie nabycw Materialy te podlegaja ewidencji
pozaksiggowej.

§9.

1. Nabywane wartosci niematerialne i'praWne ewidencjonowane sg na koncie 020 —
»Warto$ci niematerialne i prawne”.

2. Do umarzania wartosci niematerialnych i prawnych stosuje si¢ zasady umarzania
srodkow trwatych lub pozostatych srodkéw trwalych, w zaleznosci od wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych. ‘

3. Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych ksiggowane jest na koncie 071 —
,Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych™ w korespondencji
z kontem 400 — , Amortyzacja” lub na koncie 072 — ,Umorzenie pozostalych s$rodkow
trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych" w korespondencji z kontem 401 —
~Zuzycie materialow i energii”’.

§ 10.

1. Urzad Gminy w Radoszycach prowadzi ksiggi rachunkowe w siedzibie jednostki
wedhug wlasnego systemu komputerowego.
2. Ksiggi rachunkowe obejmuja;
1) dziennik,
2) konta ksiegi giowne_] (ewidencja syntetyczna), w ktorej obowiazuje ujgcie kazdej operacp
zgodnie z zasada podwdjnego zapisu,
3) konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),
' 4) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz),
5) zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gléwnej oraz zestawienie kont ksiag pomocniczych.
3. Ksiggi rachunkowe powinny byc:
1) trwale oznaczone nazwa jednostki,



2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

4. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie
polskiej, powinny byé dokonywane w sposob trwaly, recznie lub maszynowo, bez
pozostawienia miejsc pozwalajacych na pozniejsze dopiski lub zmiany.

5. Wydruki komputerowe powinny skladaé si¢ z automatycznie numerowanych stron,
Z 0zZnaczeniem pierwszej i ostatniej oraz by¢é sumowane na kolejnych stronach w sposéb
ciagly w roku obrotowym i oznaczone nazwa programt.

6. Ksiggi rachunkowe nalezy wydrukowa¢ nie pozniej niz na koniec roku obrotowego.

§11.

1. Dziennik zawiera chronologiczne uj¢cie zdarzen, jakie nastapily w okresie
sprawozdawczym.

2. Zapisy w dzienniku sa kolejno numerowane, a sumy zapisow (obroty) liczone w sposob
ciagly. Sposob dokonywania zapiséw w dzienniku umozliwia ich jednoznaczne powiazanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.

§ 12.

1. Zbiér danych kont ksiegi gléwnej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbiér zapiséw
- w porzadku systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych
w zakladowym planie kont. Zapisy na kontach ksiegi gtéwnej winny byé uprzednio lub
réwnolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Konta ksiggi glownej winny by¢ wyrdznione
w zakladowym planie kont ze szczegdlowoscia, z jaka dane ksiag rachunkowych wykazane sg
w sprawozdawczosci. Zbior danych kont ksiegi glownej uzgadnia si¢ z zapisami dziennika,
obroty wszystkich kont winny by¢ zgodne z obrotami dziennika.

2. Zestawienie obrotow i sald ksiegi glowne] sporzadzane sa nie pdzniej niz do 15 dnia
nastgpnego miesiaca za ostatni mlesmc roku obrotowego — nie pézniej niz do 85 dnia po dniu
bilansu.

§ 13.

1. Konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna) prowadzone sa dla:

a) srodkow trwalych, w tym takze srodkdéw trwatych w budowie, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych
ktorych ewidencja prowadzona jest w ksigdze inwentarzowej,

b) rozrachunkéw z kontrahentami,

¢) rozrachunkéw z pracownikami, a w szczegélnosci jako imienng ewidencje wynagrodzen
pracownikéw zapewniajacg uzyskanie informacji z calego okresu zatrudnienia,

d) kosztéw, dochodéw i innych istotnych dla jednostki skiadnikéw majatku.

Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami whasciwych kont ksiggi gléwne;,

¢) do kont zespolu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” prowadzona jest ewidencja analityczna

wedhlug klasyfikacji dochodéw i wydatkow. '



2. Konta ksigg pomocniczych, shuzgce uszczegétowieniu i uzupelnieniu zapiséw
ksiegi glownej, prowadzi si¢ w porzadku chronologicznym, jako wyodrebnione zbiory danych
w ramach kont ksiggi gtdwnej, wowczas suma sald poczatkowych i obrotéw na kontach ksiag
pomocniczych stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiedniego konta ksiggi gtowne;).

3. Przy prowadzeniu ksiegi systemem komputerowym, wydruki komputerowe
powinny by¢:

1) trwale oznakowane nazwa jednostki, ktérej dotycza i zrozumiala nazwa danego rodzaju
ksiggi rachunkowej,

2) wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesiaca i daty sporzadzenia,

3) powinny mie¢ automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatniej
(koniec wydruku) oraz sumowanie w sposéb ciggly w miesigcach i w roku obrotowym,
0Znaczone nazwa programu przetwarzania.

§ 14.

1. Zapisy w ksiggach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny nosnik
danych, a na koniec kazdego miesiaca sporzadzone wydruki:
1) zbioréw dziennika, ktére powinny zawieraé:
— sume obrotéw za miesiac oraz narastajaco od poczatku roku,
— kolejng numeracje stron i poszczegblnych pozycji,
— miesiac, ktérego operacje dotycza i datg sporzadzenia wydruku,
2) zestawienie obrotéw dziennych czastkowych, zawierajace oznaczenie kazdego dziennika,
kolejna numeracjg stron, sumg¢ obrotéw za miesiac i narastajaco od poczatku roku,
3) zestawienie obrotéw i sald sporzadzone na podstawie zbioréw danych kont ksigegi gléwnej,
ktdre powinno zawierac:
— symbole lub nazwy poszczegélnych kont,
— salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych i sume sald,
— obroty Wn i Ma miesigczne oraz sume obrotéw,
— obroty Wn i Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz 1ch sume,
— salda kont na koniec miesiaca i 1aczna sumg sald.
2. Obroty wyzej wymienionego zestawienia (narastajaco od poczatku roku), powmny
by¢ zgodne z narastajgcymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika:
1) nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzi¢ wydruki:
— kont ksiggi glownej (ewidencji syntetycznej),
- kont ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej),
2) na dzien zamknigcia ksiag nalezy sporzadzi¢ zestawienie sald wszystkich kont
pomocniczych, zawierajacych obok danych wymlemonych wyzej, rOwniez:
— symbole lub nazwy kont pomocuwzych
— symbole lub nazwy konta ksiggi gléwnej (ewidencji syntetycznej), ktdre) dotycza
poszczegolne konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),
— salda kont oraz ich laczne sumy.
Na dzien inwentaryzacji sporzadza si¢ zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow.



§ 15.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego (miesiaca) nalezy wprowadzi¢ wszystkie
dowody ksiegowe potwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej, ktore nastapity w tym
okresie sprawozdawczym i wplynely do dnia 7 nastgpnego miesiaca.

§ 16.

Wycena aktywow i pasywow na dzien bilansowy odbywa si¢ nastgpujaco:

1) srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne, wg cen nabycia lub kosztow
wytworzenia lub warto$ci przeszacowanej po aktualizacji wyceny, pomniejszonej
0 odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe oraz z tytutu trwalej utraty wartosci,

1a) nieruchomosci oraz wartoéci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji wedtug
zasad stosowanych do $rodkoéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
okre$lonych w pkt 1 oraz w art. 31, art. 32 ust. 1-5 i art. 33 ust. 1 ustawy o rachunkowosci
lub wedtug ceny rynkowej badz inaczej okreslonej wartodci godziwej,

2) srodki trwale w budowie, w wysokosci ogotu kosztéw pozostajacych w bezposrednim
zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomnigjszonych o odpisy z tytulu trwalej
utraty wartosci,

3) udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow trwatych — wg
cen nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwala utratg ich wartosci lub wg
wartosci godziwej albo skorygowanej ceny nabycia — jezeli dla danego skladnika
aktywow zostal okreslony termin wymagalnosci; wartos¢ w cenie nabycia mozna
przeszacowa¢ do wartosci w cenie rynkowej, a roznicg z przeszacowania rozliczy¢
zgodnie z art. 35 ust 4 ustawy o rachunkowosci;

4) udziaty w jednostkach podporzadkowanych zaliczone do aktywow trwatych - wg zasad
jak w pkt 3 lub metoda praw wilasnosdci, pod warunkiem, ze bedzie ona stosowana
jednolicie wobec wszystkich jednostek podporzadkowanych,

5) inwestycje krotkoterminowe — wg ceny (wartosci) rynkowej albo wedhug ceny nabycia
lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza albo wedlug
skorygoewanej cény nabycia — jezeli dla danego skladnika aktywow zostal okreslony -
termin wymagalnosci, a krotkoterminowe inwestycje, dla ktorych nie istnieje aktywny
rynek, w inny spos6b okreslonej wartosci godziwe;j,

6) rzeczowe skladniki majatku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztow wytworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

7) naleznodci i udzielone pozyczki — w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci, z zastrzezeniem pkt 7a,

7a) nalezno$ci i udzielone pozyczki zaliczone do aktywdw finansowych, moga byé
wyceniane wedlug skorygowanej ceny nabycia, a jezeli jednostka przeznacza je do
sprzedazy w okresie do 3 miesigcy, to wedlug wartosci rynkowej lub inaczej okreslonej
wartosci godziwej,

8) zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaplaty, z zastrzezeniem pkt 8a,

8a) zobowiazania finansowe moga by¢ wyceniane wedtug skorygowanej ceny nabycia, a
jezeli jednostka przeznacza je do sprzedazy w okresie do 3 miesigcy, to wediug wartosci
rynkowej lub inacze) okreslonej wartosci godziwej,



9) rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,
10) udziaty (akcje) wlasne — wedtug cen nabycia,
11) kapitaly (fundusze) wiasne, z wyjatkiem udzialéw (akcji) wlasnych, oraz pozostate
aktywa i pasywa — w warto$ci nominalnej.

§17.

Wynik finansowy ustalany jest na koncie 860 ,,Wynik finansowy” zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskow i strat.

Wynik finansowy netto obejmuje:
- wynik ze sprzedazy,

- wynik z dziatalnosci operacyjnej,
- wynik z operacji finansowych,

- wynik zdarzen nadzwyczajnych.

Rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) sporzadzany jest wg wzoru okreslonego
w rozporzgdzeniu W sprawie szczegdlnych - zasad rachunkowosci.

§ 18.

1. Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku stosowania programu
komputerowego nastegpuje wylacznie ,,recznie” i rowniez w tym przypadku nalezy sporzadzié
wydruk zestawienia obrotow i sald wprowadzonego bilansu otwarcia, jako sprawdzianu
poprawnosci ciaglosci 1 kompletnosci zapiséw z zestawieniem obrotéw i sald bilansu
zambknigcia. ‘

2. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na
poczatku roku nastgpnego, sald kont figurujacych na koniec roku obrotowego pod
warunkiem, Zze jest mozliwo$¢ stwierdzenia Zrodla pochodzenia zapiséw pierwotnych z roku
~ ubieglego, a obowiazujacy program zapewnia sprawdzenie prawidlowosci przetwarzania
danych i kompletnosci zapisow. '

3. Obowiazujace wydruki powinny zawiera¢ zestawienie obrotéw i sald bilansu
otwarcia, ktore jednoczeénie speinia rol¢ sprawdzianu poprawnosci ciaglosei i kompletnosci
zapis6w obrotow i sald bilansu zamknigcia z zestawieniem obrotéw sald bilansu otwarcia.

§ 19.

Skarbnik Gminy Rﬁdoszyce bedacy jednoczesnie glownym ksiggowym jednostki
zobowigzany jest do prowadzenia i biezacego aktualizowania zakladowego planu kont dla
budzetu gminy Radoszyce oraz jednostki budzetowe;.

§ 20.

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy.



§ 21.

Traci moc Zarzadzenie Nr 95/11 Wéjta Gminy Radoszyce z dnia 29 grudnia 2011 r.

§22.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2012 r.




ZALACZNIK Nr 1

ZAKEADOWY PLAN KONT

DLA BUDZETU GMINY RADOSZYCE

I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

133/2 — Rachunek lokat bankowych

133/3 — Rachunek pomocniczy budzetu
134 - Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pienigzne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznoéci finansowe

260 - Zobowiazania finansowe

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajgce wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostalych operacjach
968 - Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

I1. Opis kont

1. Konta bilansowe

1) Konto 133 - "Rachunek budzetu"
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.



Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapisow migdzy jednostka a bankiem. W razie
stwierdzenia blgdu w dokumencie bankowym sumy ksig¢guje si¢ zgodnie z wyciggiem,
natomiast réznice wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia".
Réznice t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie bigdu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wpltywy srodkow pienigznych na rachunek budzetu,
w tym réwniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz
wptywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134. :

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyplaty z tytulu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ roOwniez lokaty dokonywane ze Srodkow rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $srodkow pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzwlonego przez bank na rachunku
budzetu.

2) Konto 133/2 — ,,Rachunek lokat bankowych”

Konto 133/2 stuzy do ewidencji $rodkdéw pienieznych lokowanych na rachunkach
bankowych. Zapisy na koncie 133/2 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodow
bankowych i musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia bledu
w .dowodzie bankowym ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast roznicg
wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Roznicg t¢
wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133/2 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek lokat
bankowych, w korespondencji z kontami 140, 240, 901.

Na stronie Ma konta 133/2 ujmuje sig wyplaty z rachunku lokat bankowych,
w korespondencji z kontami 140, 240, 902.

Konto 133/2 moze wykazywaé saldo Wn.

Saldo Wn konta 133/2 oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku lokat bankowych.

3) Konto 133/3 - "Rachunek pomocniczy budzetu”

Konto 133/3 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu w innych bankach niz bank prowadzacy obstuge budzetu gminy.

Zapisy na koncie 133/3 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodéw bankowych
i musza byé zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie
bankowym ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast roznice wynikajaca z bledu
odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Roznicg t¢ wyksicgowuje si¢ na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133/3 ujmuje si¢ wplywy s$rodkéw pienigznych na rachunek
pomocniczy budzetu, w korespondencji z kontami 140, 240, 901.

Na stronie Ma konta 133/3 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku pomocniczego budzetu,
w korespondencji z kontami 140, 240, 902.

Konto 133/3 moze wykazywa¢ saldo Wn.



Saldo Wn konta 133/3 oznacza stan $rodkdéw pienigznych na rachunku pomocniczym
budzetu.

4) Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie
budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmme SIQ splatq lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulu kredytow
zaciagnigtych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 134 umozliwia ustalenie stanu zadluzenia
wedhug uméw kredytowych.

5) Konto 135 — ,Rachunek $§rodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentow bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzié zgodno$é zapis6w miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkow pienigznych na rachunek srodkow
na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133. .

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace
wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce stan Srodkow pieni¢znych na
rachunku $§rodkéw na niewygasajace wydatki

- 6) Konto 140 - "Srodki pieni¢zne w drodze"
Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkdéw pienigznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetdow w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z data
nastgpnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytulu dochodow budzetowych, w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank
w nastgpnym okresie sprawozdawczym; '

3) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie

sprawozdawezym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu

w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pienigzne w drodze moga by¢
ewidencjonowane biezaco lub tylko na przelomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze,
a na stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkow pienigznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pienigznych
w drodze.

7) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych" -
Konto 222 shizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowyml z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.



Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe 1 urzedy obslugujace organy podatkowe, w wysokoscei wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe,
w korespondencji z kontem 133,

Ewidencje szczegélowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposdéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urz¢dami obslugujacymi
organy podatkowe z tytulu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych objgtych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami. :

8) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 223 prowadzi sig w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich
rachunki $rodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

9) Konto 224 - "Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:
1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;
2) rozrachunkoéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow;
3) rozrachunkéw z tytulu dotacji i subwencji;
4) rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu parstwa.
Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu naleznosci
1 zobowigzan wedlug poszczegdinych tytutdéw oraz wedhlug poszezegolnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan
budzetu z tytutu pozostalych rozrachunkow.

10) Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.



Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkéw niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnia mozliwosé
ustalenta stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych
im $rodkéw na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

11) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225,250, 260.

Ewidencja szczegélowa do konta 240 powinna umozliwia ustalenie stanu rozrachunkéow
wedlug poszezegdlnych tytulow oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 - stan zobowigzan
z tytulu pozostatych rozrachunkow.

12) Konto 250 - "NaleZznoéci finansowe"

Konto 250 shuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci fmansowych
a w szczegolnosci z tytulu ud21e]onych pozyczek

Na stronie Wn konta 250 uyymuje si¢ powstanie 1 zwigkszenie naleznosci finansowych,
a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci z poszczegélnymi kontrahentami wedlug tytuléw naleznosci.

. Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,

a saldo Ma - stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

13) Konato 260 - "Zobowigzania finansowe"

Konto 260 shuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytoéw bankowych, a w szczegolnodci z tytuhn zaciagnigtych pozyczek
i wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych zobowiazan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ wartoé¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnia mozliwosé
ustalenia stanu zobowiazan z poszczegélnymi kontrahentami wedhug tytutow zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych
zobowiazan finansowych, a saldo Ma - stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

14) Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizacyjnych naleznoSci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznoéci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci
Saldo konta 290 oznacza wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

15) Konto 901 - "Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorlalnego

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w konicu roku, sumy dochodow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:



1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222;
2) na podstawie sprawozdan innych organdéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;
3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
Z kontem 224;
4) z innych tytutéw, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;
5) pochodzace ze Zrodel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133,
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133;
7) pozostale dochody, w korespondencji z kontami 133, 133/3.
Ewidencja. szczegotowa do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych
dochoddw budzetu wedlug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnietych dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

16) Konto 902 - "Wydatki budzetu"
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegolnosci wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji
z kontem 223,
2) urzgdu jednostki samorzadu terytorialnego, dokonywane bezposredmo z rachunkdéw
budzetu, w korespondencji z kontami 133, 133/3;
3) realizowane z kredytu uruchomionego w formie ‘realizacji zlecen platniczych,
. w korespondencji  z kontem 134,
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Ewidencja szczegotowa do 'konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegoélnych
wydatkow budzetu wedtug podzialek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budZetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

17) Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartosé niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904,

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

18) Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;
2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 wmuje si¢ wielko§é¢ zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkow.



Konto 904 moze wykazywaé¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

19) Konto 909 - "Rozliczenia migdzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegélnoéci koszty finansowe stanowiace
wydatki przyszlych okreséw (np. odsetki od =zaciagnigtych kredytow 1 pozyczek
w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma — przychody finansowe stanowiace
dochody przysztych okresow (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace
nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegoétowa do konta 909 powinna umozliwiaé¢ ustalenie stanu rozliczen
mig¢dzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

20) Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 shizy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W szezegodlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deﬁcytu budzetu, a saldo Ma konta
960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

21) Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu™

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkdéw budzetu, w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sig
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem
901. . o

W ewidencji szczegdlowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ Zrodia zwigkszen i rodzaje
zmniejszeni wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

‘Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nast¢pnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

22) Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach"

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji nickasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyqu kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.



Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢
na konto 960.

23) Konto 968 - "Prywatyzacja"

Konto stuzy do ewidencji przychodow i rozchodow dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma -
przychody z tytulu prywatyzacji.

Ewidencje szczegétowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
i tytutow prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan srodkéw z prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochoddow
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmlany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okre$la w ciagu roku wysokosé¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta uymuje si¢ na stronie
Wn konta 991.

2) Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"
- Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma Konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw
budzetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okre$la w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwng saldu konta ujmuje sig na stronie
Ma konta 992.

3) Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami"

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu
roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz splate zobowigzan wobec
innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetow oraz wplaty
naleznosci otrzymane od innych budzetow,

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetow, a saldo Ma konta 993
- stan zobowiazan.




ZALACZNIK Nr 2

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

— URZEDU GMINY RADOSZYCE

I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwale

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych t prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycije)

Zéspot 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 — Rachunek wydatkéw jednostki budzetowe)

131/1 —~ Rachunek dochoddw jednostki budzetowe;j

134 - Kredyty bankowe .

135 — Rachunek Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
139 - Inne rachunki bankowe

139/1 — Rachunek zabezpieczen

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnodcei z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

240/1 - Pozostate rozrachunki — pozyczki z ZFSS

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci ‘

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja



401 — Zuzycie materialdw i energii

402 — Uslugi obce

403 ~ Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia

409 — Pozostale koszty rodzajowe

410 - Inne §wiadczenia finansowane z budzetu

411 — Pozostale obcigzenia

490 - Rozliczenie kosztow

Zespol 6 - Produkty

640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne -

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

994 — Konto techniczne

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

IL. Opis kont

1. Konta bilansowe

1) Zespol 0 - '""Majatek trwaly"

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuzg do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwalego; '
2) warto$ci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majatku trwalego;
4) umorzenia majatku;
5) inwestycji.



2)  Konto 011 - "Srodki trwale"”

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych zwiazanych z wykonywana dziatalnodcia jednostki, ktére nie podlegaja
ujeciu na kontach 013, 014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmnigjszenia stanu
i wartoci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwalych, ktore
uymuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartosé
poczatkowa srodkow trwalych;

2) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjecie srodkow trwalych;

4) zwiekszenia wartosci poczatkowe] srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie §rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory §rodkéw trwatych;

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartodci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych;

2) ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwale;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji. _

' Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw trwatych w wartoscei
poczatkowej.

3) Konto 013 - "Pozostale srodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
pozostalych $rodkéw trwatych, niepodlegajacych ujgciu na kontach 011, 014, 016 i 017,
wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu w
pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i warto$ci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sig w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2} nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu;
3) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1} wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania, :
2) ujawnione niedobory §rodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie wartosci
poczatkowej s$rodkow trwalych oddanych do wuzywania oraz oséb lub komorek
organizacyjnych, u ktorych znajduja si¢ $rodki trwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ Srodkow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.



4) Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek"

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszenn warto$ci mienia
przejgtego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanej podleglej jednostce
organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegolnosci:

1) warto$¢ mienia przejgtego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wed%ug wartosci
wynikajacej z bilansu. zllkw1d0wane] _]ednostkl

2) korekte wartoSci mienia, stanowigca roznic¢ pomiedzy wartosciq mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanej jednostki a wartodcia mienia przekazanego spoélce, innej
jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan skladnikéw majatkowych organu
zalozycielskiego lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegolnosei:

1) wartos¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej,
a przekazanego spolce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spolka, lub przekazanego
jako udziat do spoiki, wartoé¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom;

2) korekte warto$ci mienia stanowiaca réznice pomigdzy wartoscia mienia wynikajgca
z bilansu zlikwidowanej jednostki organizacyjnej a warto§cia mienia przekazanego spélce
lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegblowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zhkw1d0wanej jednostki
organizacyjnej wraz z zalacznikami.

Ewidencja szczegdlowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;j.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanej
_]Cdl’lOStkl organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu tej jednostki, bedacego w
dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujacego, a nieprzekazanego spotkom, innym
jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez
zagospodarowanego w inny sposob.

5) Konto 020 - "Warto$ci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem

umorzenia ujmowanego na kontach 071 1 072.

| Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytuléw lub
0s0b odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan wartoéci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowe;.

6) Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci
akcji i innych dlugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dltuzszym niz
rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.



Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszezegdlnych skladnikow dhugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.”,

7) Konto 071 - "Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke. :

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej Srodkow trwalych oraz wartodci niematerialnych
i prawnych.

Ewidencje szczegolowa do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng
ewidencj¢ szczegdtowa. .

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

8) Konto 072 - "Umorzenie pozostalych sSrodkéow trwalych oraz wartoscn

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszefnh warto$ci poczatkowej Srodkdw trwalych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej sSrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie, a takze stanowiacych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
$rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajacych odpowiednic
koszty, dotyczace nadwyzek $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w
pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania. -

9) Konto 073 - "Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stluzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych diugoterminowe aktywa
finansowe.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych
dlugoterminowe aktywa finansowe.



10) Konto 080 - "Srodki trwale w budowie (inwestycje)"
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw §rodkoéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztéw srodkoéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcdw, jak 1 we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotdw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wiasnej dzialalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka
trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$é uzyskanych efektéw, w szczegolnosci:
1) drodkéw trwatych;
2) wartoé¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkéw trwaltych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rdwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupéw
gotowych srodkoéw trwatych.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié co najmniej
wyodrebnienie kosztow srodkow trwatych w budowie wedlug poszczegélnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegdinych obiektow srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatych
w budowie i ulepszen.”,

11) Zesp6l 1 - "Srodki pienigzne i rachunki bankowe"

Konta zespolu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych $§rodkdw pienigznych, przechowywanych w kasach; -
2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych;
3) krajowych i zagranicznych $§rodkow pieni¢znych, lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych §rodkach pieni¢znych;
5) innych krajowych i zagranicznych §rodkow pienigznych.

Konta zespotu 1 tj. konta 101, 135, 139 i 140 dzialaja na zasadach okreslonych
w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia i odzwierciedlaja operacje pienigzne oraz obroty i stany
srodkéw pienigznych oraz krétkoterminowych papierow wartosciowych, Zmiana zasad
funkcjonowania dotyczy kont 130 i 130/1.

W jednostce budzetowej jaka jest Urzad Gminy Radoszyce nie wystepuje wyodrgbniony
rachunek bankowy jednostki budzetowej. Wszystkie operacje zwigzane z realizacja
dochodow wihasnych urzedu i wydatkéw objetych planem finansowym urzgdu odbywajg sig
za posrednictwem rachunku bankowego budzetu. Rola konta 130/1 ograniczona jest



wylacznie do ewidencji dochodéw wiasnych jednostki, ktdére wplywaja na rachunek budzetu
gminy oraz ewidencji dochoddéw nie ujetych w ksiggach innych samorzadowych jednostek
budzetowych, ktore wplywaja na rachunek budzetu gminy. Rola konta 130 ograniczona jest
do ewidencji wydatkéw jednostki realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego budzetu.
Konta 130 1 130/1 nie stuza do ustalenia stanu $rodkdw oraz obrotdéw na rachunkach z tytutu
dochodow i wydatkéw budzetowych urzedu. Kasowe wykonanie dochodow i wydatkow
budzetowych jednostki znajduje odzwierciedlenic w ewidencji budzetu, za§ zapisy
rownolegle do operacji kasowych ujete na kontach 130 i 130/1 maja charakter memoriatowy.
Ksiggowania na kontach 130, 130/1 maja charakter wtérny i dokonywane sa na podstawie
dokumentéw zastgpezych, sporzadzonych w oparciu o dokumenty bankowe do konta 133.

12) Konto 101 - "Kasa"
Konto 101 shuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki,
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie
Ma - rozchody gotowki i niedobory kasowe.
Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotéwki w obcej walucie.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:
1) stanu gotéwki w walucie polskiej;
2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki w walucie zagranicznej,
z podzialem na poszczegdlne waluty obce;
3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

13) Konto 130 - "Rachunek wydatkéw jednostki budzetowej"”

Konto 130 shuizy do ewidencji wydatkéw zrealizowanych bezposrednio z rachunku
bankowego budzetu objetych planem finansowym urzg¢du jako jednostki budzetowej. Zapisy
na koncie 130 maja charakter wtdérny i dokonywane sa rownolegle do zapiséw na koncie 133
w ksiggowosci budzetu. Ksiggowania na koncie 130 dokonywane sa na podstawie
dokumentéw bankowych do konta 133, zwiazanych z realizacja wydatkéw jednostki.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢:

1) przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych wydatkéw jednostki  w korespondencji

z kontem 800,

2) zwroty wydatkdw, w tym udzielonych dotacji, w korespondencji z wlasciwymi kontami

zespotu 1,2,3,4, 7 lub 8.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej,
w tym udzielone dotacje jak rowniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow
budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3,
4,7 lub 8;

Na koncie 130 uyjmuje SIQ réwniez wyodrebnione analitycznie wyplaty z subkonta
srodkéw na wydatki niewygasajace. W tym przypadku zapisem réwnolegtym w urzedzie do
zapisu Wn 904, Ma 133/1 w budzecie bedzie ksiggowanie na stronie Wn odpowiedniego
konta zespotu 0, 2, 3, lub 4 w korespondencji za strona Ma konta 130.

Saldo Ma konta 130 oznacza wysoko$¢ wydatkéw urzedu zrealizowanych z rachunku
budzetu oraz z subkonta wydatkéw niewygasajacych.

Ewidencja szczegélowa do konta 130 prowadzona jest wg dzmlow rozdzialow
i paragrafow klasyfikacji budzetowej.



Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do
blednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny. _ ‘

Saldo konta 130 w =zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu
przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800.

14) Konto 130/1 - "Rachunek dochodéw jednostki budzetowej"

Konto 130/1 stuzy do ewidencji przypisanych i nieprzypisanych dochodéw jednostki,
ktore wplywaja bezposrednio na rachunek bankowy budzetu gminy. Do dochodéw jednostki
urzedu zalicza si¢ dochody nie ujete w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych. Kasowe wykonanie dochodow jednostki znajduje odzwierciedlenie
w ewidencji dochodéw budzetu gminy. Zapisy na koncie 130/1 w ewidencji urzedu maja
charakter rownolegly do zapisdow w ewidencji budzetu. Ksiggowania na koncie 130/1
dokonywane sa na podstawie dokumentéw PK, sporzadzonych w oparciu o dokumenty
bankowe do konta 133 w zakresie zrealizowanych dochodow jednostki.

Na stronie Wn konta 130/1 ujmuje si¢ wplyw zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych, w korespondencji z kontem 221 lub kontami zespotu 7.

Na stronie Wn konta 130/1 ujmuje si¢ réwniez wplywy srodkéw pienigznych
bezposrednio na rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego z tytulu subwencii,
dotacji i udzialdéw w podatkach dochodowych, stanowigcych dochody budzetu
samorzadu terytorialnego, na podstawie dokumentéw PK, sporzadzonych w oparciu
o dokumenty bankowe do konta 133. :

Na stronie Ma konta 130/1 ujmuje sig:

1) zwroty nadplat dochodéw w korespondencji z kontami 221 lub 720,

2) przeksiggowanie na koniec roku budzetowego zrealizowanych dochodéw wlasnych
w korespondencji z kontem 800.

Nie ujmuje si¢ na koncie 130/1 bezposrednich wplywow na rachunek budzetu z tytulu
- przychoddéw z prywatyzacji majatku jednostki samorzadu terytorialnego, ktore w urzedzie

ksigguje si¢ Wn 800, Ma 240 (w budzecie zapis Wn 133, Ma 968). Przychody

z prywatyzacji w ewidencji analitycznej ujmowane sg wg podziatek klasyﬁkac_]l

przychodow budzetowych.

- dochodéw (naleznych budzetowi panstwa) zwiazanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami, z wyjatkiem tychze
dochodéw naleznych jednostce samorzadu terytorialnego.

Saldo Wn konta 130/1 oznacza wysoko$¢ zrealizowanych dochoddéw jednostki, ktore
wplynely na rachunek budzetu oraz wysoko$¢ zrealizowanych dochoddéw nie ujgtych w
planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych.

Ewidencja szczegolowa do konta 130/1 prowadzona jest wg dzialdéw, rozdziatow
i paragrafow klasyfikacji budzetowe;j.

Na koncie 130/1 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do
blednych zapisow, zwrotdéw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Saldo konta 130 w zakresie dochodow podlega okresowemu przeksiggowaniu na
podstawie sprawozdan budzetowych na strong Wn konta 800.



15) Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytoéw bankowych przeznaczonych na finansowanie
dziatalnosci podstawowe] 1 inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki
bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splat¢ kredytéw, a na stronie Ma - kredyty udzielone
jednostce przez bank i przelane na rachunek biezacy lub inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan kredytéw udzielonych przez
bank oraz przelanych na rachunki jednostki.

16) Konto 135 - "Rachunek Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia. W Urzedzie
Gminy Radoszyce konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

Na koncie 135 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych,
z zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$é zapiséw konta 135 miedzy ksiegowoscia
jednostki  a ksiegowoscia banku,

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw ZFSS na rachunek bankowy, a na
stronie Ma - wyplaty srodkow funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw ZFSS na rachunku
jednostki.

17)  Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow plenu;znych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegolnosci ewidencje obrotow na wyodregbnionych
rachunkach bankowych:

1) czekéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentow bankowych;
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ peina zgodnosé zapiséw konta 139 migdzy ksiggowoscia
- jednostki a ksiggowo$cia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkéw pienigznych
z rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty $rodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié ustalenie stanu srodkow
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktdére oznacza stan §rodkéw pieni¢znych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.



18) Konto 139/1 - "Rachunek zabezpieczen"

Konto 139/1 shluzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych srodkow
pienigznych w zwiazku z realizacjg zadan inwestycyjnych i remontowych. Na koncie 139/1
gromadzone sa zabezpieczenia nalezytego wykonania umoéw oraz wadia wplywajace od
kontrahentow.

Na koncie 139/1 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowoddéw bankowych,
z zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnosc zapisow konta 139/1 miedzy ksiggowoscia
jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139/1 ujmuje si¢ wptywy wadiow oraz zabezpieczen.

Na stronie Ma konta 139/1 ujmuje si¢ zwroty wadiow w zwiazku z podpisaniem umow
oraz zwroty zabezpieczen w zwiazku z realizacja inwestycji i uptywem okreséw gwarancji
i rekojmi.

Konto 139/1 moze wykazywaé saldo Wn, ktOre oznacza stan $rodkéw pienigznych
znajdujacych si¢ na rachunku jednostki z tytulu zabezpieczen nalezytego wykonania umow
oraz wptaconych wadiow.

19) Konto 140 - "Krétkoterminowe aktywa finansowe”
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegolnosei
akcji, udzialéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej,
jak tez w walutach obcych.

Na stronic Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:

1) poszczegodlnych skladnikéw krétkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszezegolnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obeej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom
za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.”,

20) Konto 141 - "Srodki pieni¢ine w drodze"
Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze,
a na stronie Ma - zmnigjszenia stanu §rodkow pienigznych w drodze.

' Stosownie do przyjete] techniki ksiggowania, $rodki pienigzne w drodze sa
ewidencjonowane na biezaco.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw pieni¢znych
w drodze.

21) Zespél 2 - "Rozrachunki i rozliczenia” ,
Konta zespolu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuza do ewidencji krajowych
i zagranicznych rozrachunkow oraz rozliczen.



Konta zespolu 2 stuza takze do ewidencji 1 rozliczen srodkow budzetowych,
wynagrodzen, rozliczenn niedoborow, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen
zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa do kont zespolu 2 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowe] i umozliwia wyodrebnienie poszczegélnych grup rozrachunkow, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych
i zobowiazah z podzialem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach
obcych - wedhlug poszczegdlnych walut.

22) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"”

Konto 201 shluzy do ewidencji rozrachunkéw i roszeczen krajowych i zagranlcznych-
z tytutu dostaw, robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodow finansowych. Na koncie 201
nie ujmuje si¢ naleznodci jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore sa
ujmowane na koncie 221. Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz
splate’ i zmniejszenie zobowiazan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz splatg
i zmniejszenie nalezno$ci i roszezen.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 201 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej i zapewnia mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci i zobowiazan krajowych
i zagranicznych wedlug poszczegolnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan na]eznosm i roszezen, a saldo
Ma - stan zobowiazan.

23) Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych,
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
i zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmnigjszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci 1 nadplaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dhuznikéow
i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetdw, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadplat
w tych dochodach. |

24) Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych. Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przedmiotowych,
podmiotowych i celowych przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem
130

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;



2) warto$¢ dotacji zwrdconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia mozliwosé
ustalenia wartosci przekazanych dotacji. -

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktdre organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

25) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosci z tytutu
dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkow obrotowych, wplaty zysku do budzetu, nadptat
w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowiazania wobec budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegolowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznoéci i zobowiazan wedlug kazdego z tytulow rozrachunkéw z budzetem odrgbnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
~ zobowigzan wobec budzetow.,

26) Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegoélnosci dlugoterminowe naleznosci,
w “korespondencji z kontem 840, a takZze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych
do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegoblnosci przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krotkoterminowych w  wysokodci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221,

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegélowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
poszczegolnych naleznosci budzetowych.

27) Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych. '

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowiazar,
a na stronie Ma - zobowiazania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkéw oraz podmiotow,
z ktorymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowiazan. '

28) Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i §wiadczefh rzeczowych zaliczonych, zgodnie



z odrgbnymi przepisami, do wynagrodze, a w szczegolnosci naleznosci za pracg
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;
2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwo$é ustalenia standw
naleznosci i zobowiazan z tytutu wynagrodzen i swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.

29) Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 shuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytutléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) wyplacone pracownikom =zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke;

2) naleznofci od pracownikow z tytutu dokonanych przez Jednostkq $wiadczen odplatnych;

3) naleznodci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedobordw i szkod;

5Y zaplacone zobowigzania wobec pracownikow,
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow plequnych

3) wplywy nalezno$ci od pracownikéw.

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznogci, roszczen i zobowiazan z poszezegdlnymi pracownikami wedtug
tytutéw rozrachunkdw. ‘

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowiazan wobec pracownikéw.

30) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 rdznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznos$ci i roszczenia oraz splatg
i zmniejszenie zobowiazan, a na stronic Ma - powstale zobowiazania oraz splatg
i zmniejszenie naleznosci i roszczer.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkdw, roszezen i rozliczen z poszezegdlinych tytulow.

Konto 240 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.



31) Konto 240/1 - "Pozostale rozrachunki — pozyczKki z ZFSS"

Konto 240/1 stuzy do ewidencji pozyczek mieszkaniowych udzielanych z Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Na stronie Wn konta 240/1 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia z tytutu
zaciagnigtych pozyczek, a na stronie Ma - splatg i zmniejszenie naleznosci i roszezen z tytutu
zaciagnietych pozyczek mieszkaniowych. ‘

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240/1 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
udzielonych pozyczek wg poszezegélnych pracownikow.

Konto 240/1 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci z tytulu
udzielonych pozyczek mieszkaniowych.

32) Konto 245 - ,,Wplywy do wyjaénienia” _
Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznoéci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie¢ w szczegolnosdci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

33) Konto 290 - " Odpisy aktualizujgce naleznosci”

* Konto 290 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn konta
290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartoSci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma —
zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznoei.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych nalezno$ci.

34) Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespolu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" shuza do ewidencji kosztow
w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstawania niezaleznie od terminu ich zaplaty.
Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentow
korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztéw
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz
w sposOb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych
lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowiazujacych jednostke.

35) Konto 400 - " Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od Srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedhug stawek amortyzacyjnych.



Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma — ujmuje
si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto -400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysoko$é poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860,

36) Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatow i energii na cele dziatalno$ci
podstawowe]j, pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialéw
i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu
zuzycia materialdw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych
w ciggu roku kosztoéw zuzycia materialow i energii na konto 860.

37) Konto 402 — ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztéw ustug obeych na konto 860.

38) Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego
podatku  od nieruchomosci i podatku od s$rodkéw transportu, podatku od czynnosei
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplat notarialnej, oplaty
skarbowej 1 oplaty admlmstracy]nej

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow a na stronie Ma ujmuje
sig zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow
z tego tytutu na konto 860. ‘

39) Konto 404 - ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracowmkom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roéznych tytuldw dokonywanych na
listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na
konto 860.

40) Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnoéci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzielo 1 innych umoéw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.



Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spolecznego
i Swiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o0 pracg, umowy o dzielo 1 innych umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

41) Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnoéci podstawowej, ktore nie kwalifikuja
si¢ do ujecia na kontach 400 — 405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty
wydatkow za uzywanie samochoddw prywatnych pracownikow do zadan shluzbowych, koszty
krajowych i1 zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych
i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do
kosztow dzialalnosci finansowej i pozostalych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na
konto 860.

42) Konto 410 — ,,Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 sluzy do ewidencji innych $wiadczen finansowanych z budzetu,
a w szczegolnosei: Swiadczen spolecznych, stypendiow, skiadek na ubezpieczenie zdrowotne
oplacane z budzetu, nagrod o charakterze szczegélnym niezaliczanych do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztoéw na
konto 860. ' -

43) Konto 411 — ,Pozostale obciazenia”

Konto 411 shizy do ewidencji pozostalych kosztow operacyjnych a w szczegdlnosei:
wptat na rzecz Izb Rolniczych i innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz zwigzkow
gmin, zwrotow dotacji oraz platnosci w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem,
wplat do budzetu panstwa, zwrot do budzetu panstwa subwencji ogoélnej nienaleznie pobranej
za lata poprzednie.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na
konto 860.

44) Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"
Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespolu 5 "Koszty wedlug typow

dzialalnosci i ich rozliczenie" stuzy do ujecia:
1) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw" kosztow
rozliczanych w czasie (w okresach pozniejszych), ktére ujete byly na kontach 400,

401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej;
2)zmni¢jszen rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty,

w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow";

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych,

w Korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na
kontach 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 przypadajace na przyszie okresy, w korespondencji
z kontem 640.

Ksiggowania te moga by¢ dokonywane biezaco, jednoczesnie z zapisami na kontach
zespolu 6 albo okresowo.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu rozliczen migdzyokresowych kosztow
na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.



Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

43) Zespdl 6 "Produkty"
Konta zespotu 6 "Produkty" stuza do ewidencji kosztow rozliczonych w czasie.

46) Konto 640 - ""Rozliczenia migdzyokresowe kosztow"
‘Konto 640 stuzy do ewidencji kosztoéw przyszlych okresdw (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przyszlych okreséw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste 1 zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okresdw, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz
zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach
poprzednich.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwié ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie;
2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszyrn podziatem wedlug ich
tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma — rezerwy na wydatki
przysztych okresow.”,

47) Zespol 7 - "'Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji:
1) przychodow 1 kosztéw ich osiagnigcia z tytulu sprzedazy produktéw, towardw,
przychodéw i kosztdow operacji finansowych oraz pozostalych przychodow
i kosztow operacyj nych;
2) podatkow nieujetych na koncie 403;
3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik ﬁnansowy, oraz dotacji
- przekazanych.

Ewidencj¢ szczegolows prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

48) Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegolnosei dochoddw, do ktdrych
zalicza si¢ podatki, sktadki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umoéw
migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuije si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 — przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychoddéw z tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.



W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegdtowa
jest prowadzona wedhug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdlowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.”,

49) Konto 750 — ,,Przychody finansowe”
Konto 750 shuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w
szczegolnosci przychody ze sprzedazy papieréw warto$ciowych, przychody z udzialdw
i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,
dodatnie roznice kursowe. '

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 powinna zapeWnié wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu udzialdéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki. ‘

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

50) Konto 751 — ,,Koszty finansowe”.
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatow, akcji
i innych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek,
odsetki za zwlok¢ w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwale
w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekdw obeych i papieréw warto$ciowych, ujemne réznice kursowe,
z wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwale w budowie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowigzan,

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751). ' '

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.



51) Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stluzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa

dzialalnoécia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750.

W szczegolnoscei na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) przychody ze sprzedazy $rodkow trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz
§rodkdw trwalych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe;

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

52) Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne” :
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki.

W-szczegolnoscei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiagnigcia pozostalych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nicéciqgalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz meodplatme przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na stron¢ Wn konta 860 — pozostale koszty
operacyjne, w korespondencji ze strona Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.”,

53) Konto 770 — ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dzialalnoscia operacyjna jednostki 1 niezwiazanych
Z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 uyymuje si¢ korekty
(zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskéw nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860 (Wn
konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykaZUJe salda.



54) Konto 771~ ,,Straty nadzwyczajne” ‘

Konto 771 shuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dzialalnoscia operacyjng jednostki i niezwigzanych
z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci
szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastgpujacymi poza
dziatalnoscia operacyjna jednostki i niezwigzanymi z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W konicu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma
konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

55) Zesp6l 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespolu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,
rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

56) Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian,

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 uymuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 130/1;

3) przeksi¢gowanie, w konicu roku obrotowego, dotacji z budzetu i §rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwalych;

5) warto$é sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepieni¢znego (aportu) $rodkoéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie;

6) wartosé pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartosé aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) rownowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad
budzetowy, a takze od $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktorych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymatl srodki pienigzne, w
korespondencji ze strona Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosei:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 130;

3) wpltyw srodkoéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) réznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwalych;

5) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;



6) wartos¢ aktywodw przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) wartoé¢ objetych akcji i udzialéw;
8) wartos¢ aktywoéw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwoé¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

57) Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje”
Konto 810 stluzy do ewidenc)i dotacji budzetowych, platnosci z budzetu S$rodkéw
europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 8§10 ujmuje sie: -

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

2) warto$¢  platnoéci z budzetu $rodkdw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

3) rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzctowe ze srodkow budzetu na
finansowanie: srodkow trwalych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksmgowame w koficu roku, salda konta 810 na
konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

58) Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow”

Konto 840 shuizy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz
innych rozliczen mlgdzyokresowych irezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy ana strome Wn -
ich zmniejszenie lub rozwiazanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ roéwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia
stanu;

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,;
2) rozliczen mig¢dzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytulow oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen. .

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw 1 rozliczef

miedzyokresowych przychodéw.

59) Konto 851 - "Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych"
Konto 851 stuzy do ewidencii stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych.



Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych”.
Pozostale $rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej
jednostki (z wyjatkiem kosztow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwolié¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $Swiadczen socjalnych, z podziatem
wedtug zrodet zwigkszen i kierunkdéw zmniejszen;
- 2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

60) Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organy
zalozycielskie 1 nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowartos¢ mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na
podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencii z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy,
a nieprzekazanego spdtkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wilasne
potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

61) Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujaeych to konto;

3) wartosci sprzedanych materialow, w korespondencji z kontem 760;

4) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

5) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koricu roku obrotowego sumeg:

1) uzyskanych przychoddéw, w korespondencji z poszczegblnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490; '

3) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strat¢ netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.



2. Konta pozabilansowe

1) Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”
Konto 975 shuizy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
w jednostkach, w ktérych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona
w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania
tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.”,

2) Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami
w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. wylaczenia dotyczace aktywow bilansu (np. naleznosci),
2. korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach mi¢dzy jednostkami —
zawartego w aktywach bilansu,
3. wylaczenie wzajemnych przychodéw miedzy jednostkami objetymi lacznym
rachunkiem zyskow i strat,
4. korekty zwickszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem
aktywow trwatych migdzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje sie w szczegélnoscei:

1. wylaczenia dotyczace pasywow bilansu (np. zobowiazania),

2. korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach mi¢dzy jednostkami,

3. wylaczenie wzajemnych kosztéw migedzy jednostkami objetymi lacznym rachunkiem
zyskow i strat,

4. korekty zmniejszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem
aktywow trwalych miedzy jednostkami objetymi facznym sprawozdaniem.

3) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
$rodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
Zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:
1) roéwnowarto$é zrealizowanych wydatkow budzetowych;
2) wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym;
3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegélowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.



4) Konto 981 - ""Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:
1) réwnowarto$é zrealizowanych wydatkow budzetowych obcmzamcych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;
2) wartoéé planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub
wygaslej.
Ewidencje szczegbtowa do konta 981 prowadzi sig w szczegbtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

5) Konto 994 - "Konto techniczne”

Konto 994 wprowadzone zostalo z uwagi na zachowanie zasady podwojnego
ksiggowania na kontach pozabilansowych.

W polskich rozwiazaniach ksiggowych stosuje si¢ uproszczony system ewndencp
pozabilansowej, charakteryzujacy si¢ odstapieniem od zasady podwdjnego ksiegowania.
Wszystkie konta wyst@pumce w ewidencji pozabilansowej sa kontami pojedynczymi, na
ktérych zamieszcza sig zapisy pojedyncze.

W Urzedzie Gminy w Radoszycach przyjeto zasade podwo_]nego ksiggowania rowniez na
kontach pozabilansowych. W zwiazku z powyzszym do planu kont wprowadzone zostalo
konto techniczne 994, na ktérym umieszczane s zapisy w korespondencji z kontami 975,
980, 981, 998, 999.

6) Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujgtych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) réwnowartoé¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
2) réwnowarto$é zaangazowanych wydatkow, ktére beda obciazaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umow,
decyzji i innych postanowier,, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegolowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

7) Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przyszlych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.



Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w
roku biezacym. '

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych.

Ewidencja szczegélowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.




