Zalacznik Nr 3
do Regulaminu naboru na wolne
stanowiska urzednicze.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
URZEDNICZE

WOJT GMINY RADOSZYCE.
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Referent ds. zaméwien publicznych w Referacie Budownictwa i Gospodarki
Komunalnej

I. Niezbedne wymagania od kandydatéw:
1. obywatelstwo polskie,
2. pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
3 .brak skazania za przestepstwo umyslne lub przestepstwo skarbowe umyélne ,
4. nieposzlakowana opinia,
5. wyksztalcenie wyzsze magisterskie,(ekonomia, zarzadzanie, budownictwo)
Z co najmniej 2 letnim stazem pracy w realizacji projektow budowlanych,
6. znajomos¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, prawo zaméwien publicznych,
prawo budowlane,
7. kurs inspektorow ochrony przeciwpozarowej

II. Wymagania dodatkowe

biegla obstuga komputera (Microsoft Office, §rodowisko Windows),
umiejetnosé pracy w zespole,

umiejetnosé podejmowania decyzji,

samodzielnos¢ ,

bardzo dobre umiejgtnosci negocjacyjne
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IIl. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

2. uzgadnianie sktadu komisji przetargowej i koordynacja pracy komisji,

3. zamieszczanie stosownych informacji o postgpowaniach przetargowych zgodnie
z ustawa — prawo zaméwien publicznych,

4. na biezgco udzielanie wykonawcom informacji i sporzadzanie wszelkiej
korespondencji zwiazanej z zamowieniem,

5. sporzadzanie dokumentacji (protokotu) z postgpowania przetargowego,

6. przygotowanie umowy na realizacje zaméwienia publicznego,

7. prowadzenie rejestru umow.

IV. Wymagane dokumenty:
1. zyciorys (CV),
2. list motywacyjny,
3. dokument poswiadczajacy wyksztalcenie (dyplom lub odpis o stanie odbytych
studiéw),
4. kwestionariusz osobowy,



5. o$wiadczenie o niekaralnosci, {(osoba wybrana w postepowaniu naboru na
w/w stanowisko zobowiazana bgdzie do przedstawienia zaswiadczenia
o niekaralnosci wydanego przez Krajowy Rejestr Karny),

6. kserokopie swiadectw pracy potwierdzajacych staz pracy kwalifikacje
i do$wiadczenie zawodowe,

7. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z2002 r. Nr 101, p0z.926 z pdz.zm.} w celach przeprowadzenia naboru
na stanowisko referenta ds. zamoéwieri publicznych.

V. Miejsce i termin zloZzenia dokumentéow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadaé osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy
w zamknietej kopercie, lub poczta na adres Urzad Gminy Radoszyce ul. Zeromskiego 28,
26-230 Radoszyce, z dopiskiem: ,, Naboér na stanowisko referenta ds. zaméwien
publicznych w Referacie Budownictwa i Gospodarki Komunalnej w Urz¢dzie Gminy
Radoszyce”, w terminie do dnia 16.05.2011r. Aplikacje, ktére wplyna do urzedu po wyzej
okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane. Osoby, ktorych oferty zostana odrzucone, nie
beda powiadamiane.

Otrzymanych dokumentéw nie odsylamy mozna je odebrac osobiscie z urzedu w pokoju nr
28, a po uplywie 30 dni od daty ogloszenia wynikéw naboru nastapi ich zniszczenie.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Radoszyce oraz na tablicy informacyjnej przy

ul. Zeromskiego 28.
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( data i podpis Wéjta)



