Zalgeznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 43/07 Wéjta Gminy
Radoszyce z dnia 4.09.2007 1.
sprawic wprowadzenia regulaminu
kontroli finansowe) dolyczaee)
prawidlowodct poboru oplaty targowe)
przez inkasenta na placy targowym
w Radoszycach oraz przeprowadzenia
w tym zakresic kontroli podatkowe].

REGULAMIN KONTROLI FINANSOWEJ DOTYCZACEJ
PRAWIDLOWOSCI POBORU OPLATY TARGOWEJ PRZEZ
INKASENTA NA PLACU TARGOWYM W RADOSZYCACH ORAZ
PRZEPROWADZANIA W TYM ZAKRESIE KONTROLI

| PODATKOWEL.

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

. Ninigjszy regulamin przedstawiajgcey zakres szczegotowych procedur kontroli finansowej
dotyczacey prawidtowosct poboru oplaty targowe) przez inkasenta na placu targowym
w Radoszycach oraz przeprowadzania w tym zakresie kontroli podatkowe) zostat
opracowany na podstawie ustawy z dmia 29 sierpnia 1997 r. Ordynac)a podatkowa (Dz U.
z2005 1. Nr 8, poz 60 z pézn. zm.).

. Inkasentem optaty targowe) jest osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacy;na
nie majaca osobowoscl prawne), obowiazana do pobrama optaty targowe) 1 wplacenia je
we wiasciwym terminie organowi podatkowemir,

. Organem podatkowym w zakresie poboru oplaty targowej na placu targowym
w Radoszycach jest Woyt Gminy Radoszyce.

§2
. Celem kontroli finansowe; jest sprawdzenie, czy kontrolowani inkasenci wywiazujg sie
7 obhowigzkow wynikajacych z przepisow prawa podatkowego.
. Inkasenci moga w formie pisemnej wyznaczy¢ osobe fizyczng, ktora bedzie upowazniona
do 1ich reprezentowania w trakcie kontroll.

§3
. Kontrola finansowa dotyczaca prawidlowosci poboru oplaty targowe) przez inkasenta na
placu targowym w Radoszycach prowadzona jest przez:
- Skarbnika Gminy Radoszyce, .
- pracownikow Urzedu Gminy w Radoszycach w merytorycznym zakresie ich dziatania
. Uprawnienia do przeprowadzania kontroli podatkowe) przypisane sg podmiotowo
1 okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Radoszycach
oraz zakresach czynnoéci osob wymiemonych w pkt 1.



3. Nadzor nad realizacjg, skutecznoscig 1 przestrzeganiem procedur systemu kontroli
finansowej dotyczace) prawidiowosct poboru oplaty targowej przez inkasenta na
placu targowym w Radoszycach sprawuje Wéjt Gminy Radoszyce.

§4

1. Kontrole finansowg organizuje, koordynuje 1 odpowiada za jej realizacje Skarbnik Gminy
Radoszyce.

2 W procedurze kontroli finansowej uczestnicza ponadto pracownicy Referatu Finansowego
Urzedu Gminy w Radeszycach 1 1inne oseby, ktorych dotyczy przedmiot kontroli z racji
zajmowanego stanowiska.

§5

Dla udokumentowania przeprowadzonych kontroli dotyczacych prawidiowosci poboru optaty

targowe) przez inkasenta na placu targowym w Radoszycach Skarbnik Gminy Radoszyce

prowadz przedmiotowg teczke ,Kontrole podatkowe”. W prowadzone] ewidenc) kontroli
wyszezegolnia sie:

1) date : miejsce kontroli,

2) imiona 1 nazwiska 0séb upowaznionych do przeprowadzema kontroli,

3) imie 1 nazwisko kierownika zespotu kontrolnego, w przypadku w1eloosobowego sktadu.

4) oznaczenie kontrolowanego inkasenta,

5) okreslenie zakresu kontroli, czasn Jej trwania oraz numeru kontroli,

6} szczegofowy zakres kontroli, wnioski 1 uwagi.

§6
I Kontrole przeprowadza Skarbnik Gminy Radoeszyce osobiscie lub upowaznione osoby
z Referatu Finansowego Urzgdu Gminy w Radoszycach, na podstawie imiennego
upowaznienia udzielonego przez Wojta Gminy Radoszyce.
2. Odzwierciedleniem przeprowadzone] kontroli jest protokot z kontroli opisujacy jej zakres
przedmiotowy oraz zawierajacy wnioski 1 zalecenia do wykonania

§7

Protokoét z kontroli powinien by¢ niezwlocznie przedstawiony Wéjtowi Gminy Radoszyce Po
dokonaniu analizy protokotu kontroli Wojt Gminy Radoszyce podejmuje czynnosc1 stuzbowe
w ramach swoich kompetencii. :

§8
W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidtowosci wynikajacych z zaniedbania
lub  niezrealizowama obowigzkow inkasenta — Wéjt Gminy Radoszyce wszczyna

postepowanie podatkowe | wydaje decyzje o odpowiedzialnosc: podatkowe) inkasenta, w
ktorey okresla wysoko$é naleznosei z tytutu nie pobrane) lub pobranej, a nie wptaconej optaty
targowe).

ROZDZIAL 11

PRZEBIEG POSTEPOWANIA KONTROLNEGO
§9
1. Obowigzkiem kontrolujgcego jest:
— przygotowan:e sig do kontrol1 w celu wykonania jej zgodnie z procedura,

—rzetelne 1 obiektywne ustalenie stanu faktycznego 1 w razie stwierdzenia
nieprawidtowosct 1 uchybien — ustalenie 1ch przyczyn 1 skutkéw finansowych (w miare



mozliwosct) oraz wskazanie 0s6b za nie odpowiedzialnych,

- zgodne z ninigjszym regulaminem przygotowanie dokumentacji z kontroli 1 w terminie
wyznaczonym przez zarzadzajacego kontrole.

2. W zespotach wieloosobowych do obowiazkow szefa zespolu kontrolujgeego, oprécz
czynnosci kontrolnych wymienionych w ust. 1, nalezy:

— przygotowanie 1 organizowanie pracy zespolu kontrolnego przez przydzielenie zadan
przewidzianych w tematyce poszczegdlnym cztonkom zespotu, w sposob zapewniajacy
prawidtowy przebieg kontroli,

— w przypadku rozbieznosc1 opini miedzy poszczegdlnymi czlonkami zespotu,
rozstrzyganie, jakie stanowisko winno znalez¢ odbicie w dokumentaci,

— reprezentowanie zespoiu na zewnatrz.

§ 10

1. Dla wszczgeia czynnosel kontrolnych niezbedne jest imienne upowaznmenie wystawione
przez Wojta Gminy Radoszyce. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli finansowe;
dotyczace| prawidtowosci poboru optaty targowe] przez inkasenta na placu targowym
w Radoszycach zawiera;

1) oznaczenie organu, date 1 miejsce wystawienia,

2) wskazanie podstawy prawne) wydanego upowaznienia, :

3) 1miona 1 nazwiska osob upowaznionych do przeprowadzenia kontrol,

4) 1mie 1 nazwisko kierownika zespofu kontrolnego, w przypadku wieloosobowego
skfadu.

5) oznaczenie kontrolowanego inkasenta,

6) okreslenie zakresu kontroli, czasu jej trwania oraz numeru kontroli,

7) podpis osoby udzielajgce) upowaznienia, z podaniem zajmowanego stanowiska,

8) pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanego wynikajacych z przepisow ustawy
Ordynacja podatkowa.

2. Wzor imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowe) okresla
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dmia 24 maja 2007 r. w sprawie wzoru imiennego
upowazniema do przeprowadzenia kontroli podatkowej (DzU. z 2007 r. Nr 101, poz. 677).

3 Kazde upowaznienie wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach: jeden dla kontrolowanego
inkasenta, drugi zatacza sie do akt kontrol1.

§11
Po udaniu s1¢ na plac targowy kontrolujacy, bezposrednio przed przystgpieniem do
czynnosci kontrolnych, przedktada inkasentow: lub osobie upowaznionej przez inkasenta
do poboru oplat targowych upowaznienie do kontroli.

§12
1. Kontrolujacy, w zakresie wynikajgeym z upowaznienia, s uprawnieni do:
1) wolnego wstepu na teren placu targowego,
2) zadama udostepmania akt, ksigg 1 wszelkiego rodzaju dokumentdéw zwigzanych
z poborem opiaty targowe) przez inkasenta oraz do sporzadzania z nich odpisow, kopuy,
wyciagow, notatek, wydrukow 1 udokumentowanego pobierama danych w formie
elektroniczne;,
3) przeprowadzania ogledzin stanu faktycznego poboru optaty targowej przez inkasenta,
4) pobierania od pracownikow inkasenta wyjasnien (ustnych 1 pisemnych)
oraz przyjmowania sktadanych z ich inicjatywy ustnych 1 pisemnych oswiadczen.
5) zbierania innych niezbednych materiatow w zakresie objetym kontrola,
6) zabezpieczania zebranych dowodow,



7) legitymowania 0sob w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb
kontroli.

§13

Kontrelowany nkasent, osoba upowazniona do reprezentowania kontrolowanego inkasenta

lub prowadzenia jego spraw, pracownik inkasenta lub osoba wspétdziatajgca z kontrolo-

wanym 1nkasentem ma obowiazek umozliwi¢ wykonywanie czynnosci, o ktorych mowa

w § 12, a szczegolnoser: '

1) uczestniczy¢ w niezbednym zakresie w czynnosciach kontroinych (w czasie kontroli
posiadania przez handlujacych dowodow poniesienia oplaty targowej 1 liczenia stoisk
handlujacych, 1tp.),

2) przygotowac na zyczenie kontrolujacego niezbedne zestawienia 1 obliczenia oparte
na dokumentach dotyczacych przedmiotu kontroli,

3) umozhiwié fotografowanie, filmowanie, dokonywanie nagran dzwiekowych oraz
utrwalanie stanu faktycznego za pomoca innych nosmkow informacji, jezeli fotografia,
film, nagranie dzwiekowe lub informagja zapisana na innym nosnitku moze stanowic
dowéd lub przyczymé sie do utrwalenia dowodu w sprawie bedace) przedmiotem
kontroli,

4) udzielac w wyznaczonym terminte wszelkich wyjasnen dotyczacych przedmiotu
kontroli, dostarczac kontrolujacemu zadane dokumenty oraz zapewni¢ kontrolujgcemu
warunki do pracy,

3y uwierzytelniac odpisy 1 kserokopie dokumentow.

. Kontrolujacy moze w razie uzasadnione) potrzeby wezwac, w pilnych przypadkach takze
ustnie, pomocy Poli¢ji, jezeli natrafi na opdr uniemozliwiajacy lub utrudniajgcy
przeprowadzenie czynnosci kontrolnych, albo zwrécic sig o asyste Polic)i, gdy zachodzi
uzasadnione przypuszezenie, Ze na taki opor natrafl

_ Stosownie do art. 286a § 2 ustawy Ordynacja podatkowa Policja nie moze odmowié
udzielenia pomocy lub asysty.

§14

- Ustalen faktow kontrolnych kontrolujacy dokenuje jedynie na podstawie dowodéw, do
ktorych zalicza sie dokumenty, dowody 1zeczowe, protokoty z ogledzin, dane ewidenc):
1 sprawozdawczoscl, opinie specjalistow 1 biegtych, zdjecia fotograficzne, szkice, notatki,
o$wiadczenia 1 wyjasnienia 1 ztozone na pismie.

. Dowody, o ktorych mowa w ust. 1, zatacza sie do protokotu kontrobi, z tym ze dowody w
postact odpisdow, kserokopil 1 wyciagdw z dokumentow winny byc, przed whaczentem,
potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem.

. Ustalema biezacego stanu faktycznego kontrolujacy dokonuje przez ogledziny w obecnosci
kontrolowanego inkasenta, osoby upowaznionej do reprezentowania kontrolowanego
inkasenta lub prowadzenia jego spraw, pracownika inkasenta lub osoby wspotdziatajace)
z kontrolowanym inkasentem.

. Pobranie dowoddw rzeczowych kontrolujacy dokumentuje pokwitowaniem.

§15

. Kontrolujacy zobowigzany jest sporzadzi protokol z przeprowadzonych czynnosci
kontrolnych. W protokole winien przedstawi¢ ustalenia kontrolne w sposob rzetelny,
zwiezly 1 przejrzysty oraz zgodny ze stanem faktycznym.

~Protokét, o ktorym mowa w ust 1, jest podstawowym dowodem dokumentujacym
wykonanie kontroli 1 winien zawieraé wszystkie stwierdzone przez kontrolujacego fakty
dotyczace kontroli wykonywania obowiazkdéw przez inkasenta, w tym nieprawidlowosci
1 uchybiema w dziataniu, ich przyczyny 1 skutki, bedace podstawa do oceny kontrolowane)



dziatainosci inkasenta w badanym okresie.

Protokot kontrohi powinien zawierac:

1) wskazanie kontrolowanego,

2) wskazanie 0s6b kontrolujacych,

3) okreslenie przedmiotu 1 zakresu kontrol,

4) okreslenie miejsca 1 czasu przeprowadzema kontrol,

S) opis dokonanych ustalen faktycznych,

6) dokumentacie dotyczaca prreprowadzonyeh dowoddw,

7) pouczenie o prawie zlozenia zastrzezen lub wyjasnien,

&) zestawienie zatacznikow podlegajacych wiaczeniu do protokotu,

9) podpisy kontroluiacego 1 kontrolowanego, a w przypadku odmowy podpisu przez
kontrolowanego — wzmianke o odmowie podpisania protokotu,

10} miejsce 1 datg podpisania protokotu przez osoby wymienione w pkt 9,

i 1) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu oraz wzmianke o wreczeniu
jednego egzemplarza osobie reprezentujace; inkasenta.

. Protokot kontroli nalezy sporzadzic w dwoch jednobrzmigcyvch egzemplarzach. Jeden

egzemplarz protokotu kontrolugey dorgeza kontrolowanemu.

- Wszelkie sporzadzone w trakeie kontroli odpisy, kserokopie 1 wyciagi z dowodow

wymienionych oraz zestawienia 1 obliczenia oparte na dokumentach przez kontrolujgcego
lub na jego zgdanie przez kontrolowanego inkasenta winny byé potwierdzone
za zgodnosc z oryginatem.

. §16

- Po zakonczeniu kontroli inkasent lub osoba reprezentujgca inkasenta, w terminie

wskazanym w protokole, zobowiazany jest do podpisania protokotu lub zlozenma
kontrolujgcemu pisemne; odmowy podpisama protokotu z podaniem przyczyn odmowy;,
moze takze skorzysta¢ z prawa ztozenia zastrzezen dokonujac odpowiedniej adnotac

w protokole kontroh.

- Wrniesione zastrzezenia winny by¢ udokumentowane 1 zataczone do protokotu kontrolr.
- Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kontrolowanego inkasenta lub osobe

reprezentujacy inkasenta nie stanowi przeszkody do wszczgcia postgpowania
pokontrolnego.

. Podpisany protokol wraz z dokumentacg kontroli 1 dokumentami, o ktérych mowa w ust. 2

lub odmowa podpisama protokotu, o ktore) mowa wust. 1, kontrolujacy mezwlocznie
przekazuje Wojtowi Gminy Radoszyce.
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