SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci zamowienia mniejszej niz
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych
na ustugi:

Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Radoszyce 1 jednostek
organizacyjnych Gminy Radoszyce w okresie od 01.06.2010 r. do 30.05.2013 r.

Zamawiajacy: Wojt Gminy Radoszyce, ul. Zeromskiego 28,
26-230 Radoszyce.

Radoszyce, dnia 30.03.2010 . Zatwierdzam:
WOJT GMINY RADOSZYCE
/-/Barbara Matysiak




I.

Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Wojt Gminy Radoszyce, ul. Zeromskiego 28, 26-230 Radoszyce
tel. 0413735083, fax. 0413735084.

II. Tryb udzielenia zamo6wienia.

1.

2.

Przetarg nieograniczony o wartosci zamoéwienia mniejszej niz okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.).

I11. Opis przedmiotu zamowienia.

1.

2.

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa obsluga bankowa budzetu Gminy

Radoszyce 1 jednostek organizacyjnych Gminy Radoszyce obejmujaca Wspdlny Stownik
Zamowien (CPV) 66100000 -1 - Ustugi bankowe i inwestycyjne, CPV-66 11 0000 - 4 - ushugi
bankowe, CPV-66 11 2000 - 8 - ustugi depozytowe.

Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Radoszyce i jednostek

organizacyjnych Gminy Radoszyce obejmuje:

2.1. Biezaca obstuge bankowa:

a) otwarcie 1 prowadzenie rachunkow biezacych i rachunkéw pomocniczych (inwestycje,
sumy depozytowe, ZFSS, FOS, oplata produktowa, zajecie pasa drogowego, wadia,
gwarancje nalezytego wykonania umowy, srodki niewygasajace, lokale mieszkalne, lokale
uzytkowe, rachunki dochodéw wtasnych, przychodéw, subwencji, dotacji, rachunki funduszy
celowych 1 specjalnych, w tym rachunki zwiazane z rozliczaniem $rodkow otrzymanych z
funduszy Unii Europejskiej i inne rachunki),

b) realizacje polecen przelewu,

¢) przyjmowanie wptat gotowkowych,

d) dokonywanie wyptat gotowkowych,

e) wydawanie codziennie wyciagéw bankowych wraz z dokumentami zrédtowymi.

2.2. Pozostate ustugi bankowe:

a) udzielenie porgczen,

b) wydawanie blankietow czekdéw gotowkowych, ich potwierdzanie,

¢) wydawanie opinii bankowej o prowadzonym rachunku bankowym oraz innych opinii i
zaswiadczen,

d) przechowywanie depozytow.

e) udzielanie kredytu w rachunku biezacym budzetu Gminy Radoszyce, maksymalnie do
kwot wykazanych w corocznych uchwatach budzetowych, w ktérych Rada Gminy udziela
upowaznienia dla Wojta Gminy na zaciaganie zobowigzania na wystgpujacy w ciagu roku
przejsciowy deficyt budzetowy. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ korzystania z kredytu
w dowolnym okresie od 02 stycznia do 30 listopada kazdego roku z automatyczna sptata w
kazdym roku do 31 grudnia.

2.3. Zamoéwieniem niniejszym /warunkami zamowienia/ objety jest budzet Gminy Radoszyce

1 nastepujacych jednostek budzetowych Gminy Radoszyce:
- Urzad Gminy w Radoszycach,

- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Radoszycach,

- Gminny Zespot Obstugi Oswiaty w Radoszycach,

- Komunalny Zaktad Gospodarczy w Radoszycach,

- Przedszkole Samorzadowe w Radoszycach,

- Gimnazjum Nr 1 w Radoszycach,

- Szkota Podstawowa w Radoszycach,

- Szkota Podstawowa w Grodzisku,



- Szkota Podstawowa w Wilczkowicach,

- Szkota Podstawowa w Kapatowie,

- Szkota Podstawowa w Gornikach,

- Szkota Podstawowa w Klucku,

- Gminna Biblioteka Publiczna w Radoszycach.

W przypadku taczenia, przeksztalcania jednostek organizacyjnych lub utworzenia nowych

jednostek organizacyjnych Gminy Radoszyce beda one obslugiwane przez bank wykonawcy

na zasadach i warunkach niniejszego zamdwienia publicznego.

3. Oprocentowanie srodkow na rachunkach bankowych Gminy Radoszyce i jednostek
organizacyjnych Gminy Radoszyce oparte ma by¢ na stawce WIBOR IM ztotowych
depozytow migdzybankowych z ostatnich dwoch dni roboczych poprzedzajacych
okres obrachunkowy, pomnozonej przez wspoétczynnik podany przez wykonawce w ofercie.

4. Mozliwo$¢ deponowania wolnych srodkéw pienieznych powyzej kwoty 50 000 zt
pozostajacych na rachunkach Gminy Radoszyce - na rachunkach lokat terminowych typu
overnight, pod warunkiem uruchomienia takiej opcji przez Zamawiajacego - automatycznego -
bez dodatkowych formalnosci - lokowania w banku na lokatach $rodkéw pienigznych
znajdujacych si¢ na wskazanych przez Zamawiajacego rachunkach na koniec dnia, bez opftat i
prowizji. Powrot srodkdéw pienigznych z lokaty wraz z naleznymi odsetkami nastapi nastgpnego
dnia roboczego. Srodki beda do dyspozycji nie pézniej niz o godzinie 8.

5. Oprocentowanie lokat typu overnight - lokowanie srodkéw oparte bedzie na stawce WIBOR
O/N pomnozonej przez wspodtczynnik (w) wykonawcy podany w ofercie.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania optat i prowizji bankowych za:

- wplaty gotéwki przez Gming Radoszyce 1 jednostki organizacyjne Gminy Radoszyce na
rachunki biezace i pomocnicze w banku wykonawcy,

- wyplaty gotowki przez przez Gming Radoszyce i jednostki organizacyjne Gminy Radoszyce
z rachunkéw biezacych i pomocniczych w banku wykonawcy,

- dokonywanie wszystkich przelewow przez Gming Radoszyce i jednostki organizacyjne
Gminy Radoszyce w ramach banku wykonawcy i do innych bankow,

- sporzadzanie wyciagdéw bankowych oraz wtornikow do wyciagéw bankowych w formie
papierowej oraz mozliwo$¢ ich drukowania bezposrednio przez Zamawiajacego w ramach
bankowosci elektronicznej,

- druki czekéw gotdéwkowych do rachunkow objetych niniejszym postgpowaniem oraz
zaswiadczenia i opinie bankowe,

- likwidacje rachunkow bankowych na pisemny wniosek.

7.1. Wykonawca prowadzacy obstuge bankowa zobowiazany jest do bezptatnego dostarczenia
programoéw do elektronicznej obstugi rachunkow (ustuga Home banking) dla kazdej
jednostki objetej przetargiem. Bank zobowiazany jest do bezplatnego zainstalowania
oprogramowania, bezptatnego szkolenia pracownikéw wskazanych przez Zamawiajacego.
Oprogramowanie do elektronicznej obstugi rachunkéw powinno zosta¢ uruchomione w ciagu
5 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

7.2. Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ profesjonalne oprogramowanie charakteryzujace
si¢ wysokim poziomem bezpieczenstwa oraz tatwoscia obstugi duzej ilosci przelewow
(rozwiazanie dla firm) dajace mozliwos$¢:

- w przypadku Gminy Radoszyce i Urzegdu Gminy w Radoszycach - wykonanie od
2 500 - 5 000 przelewow miesigcznie 1 taczng obstuge do 30 rachunkéw bankowych,

- w przypadku Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej, Gminnego Zespotu Obstugi Oswiaty
1 Komunalnego Zaktadu Gospodarczego w Radoszycach wykonanie od 200 do 2 000
przelewow miesigcznie i taczna obstuge do 20 rachunkéw bankowych kazdej jednostki.

7.3. Programy do elektronicznej obstugi rachunkow (ustuga typu Home banking) musza
spetnia¢ nastgpujace warunki:

a) udostepnienie dokonywania droga elektroniczna nizej wymienionych czynnosci:

- sktadanie polecen przelewow ze wszystkich rachunkow wtasnych,
- realizacj¢ przelewow w czasie rzeczywistym,
- dostgp do biezacych wptywow na rachunki bez optat i prowizji bankowych (wyptaty i



przelewy ze srodkéw ktore wplynety na rachunek w danym dniu),

- biezacy dostgp do informacji o stanie realizacji przelewdw oraz stanu $srodkow na
rachunkach bankowych,

- mozliwo$¢ zakladania lokat terminowych oraz lokat typu Overnight,

- udostepnienie historii rachunkéw bankowych,

- dostep do wyciagdéw z rachunkéw bankowych oraz mozliwos¢ ich wydrukowania,

- mozliwo$¢ wydrukowania potwierdzenia przelewu,

- dwustopniowy poziom zatwierdzania przelewow do wyptaty (ksiggowy + kierownik
jednostki),

- mozliwo$¢ ustawienia poziomu dostepu i uprawnien dla roznych uzytkownikow programu,

- mozliwo$¢ ustalenia dziennego limitu kwotowego dokonywanych operacji bankowych
(przelewéw dokonanych z rachunku bankowego),

- mozliwos$¢ ustalenia kwotowego limitu jednego przelewu,

- zbiorcze podpisywanie grupy przelewow,

b) w zakresie bezpieczenstwa:

- dostep wszystkich uzytkownikéw do programu uzyskany na podstawie hasta,

- wykonanie niektérych operacji w programie wymagajace dodatkowego zabezpieczenia w
postaci uzywania karty procesorowej wraz z kodem PIN (w szczegdlnos$ci: podpisywanie
przelewow bankowych, wysytanie przelewow do realizacji w banku),

¢) program do obstugi elektronicznej Urzedu Gminy w Radoszycach musi zawiera¢ funkcje
importu danych zewngtrznych, ktoéry umozliwi import gotowych przelewow bankowych
generowanych przez programy: ,,Swiadczenia rodzinne”, ,,Fundusz alimentacyjny”,

»Place” 1 inne stosowane przez Gming Radoszyce i jednostki organizacyjne Gminy

Radoszyce.

8. Wykonawca bez pobierania optat i prowizji zobowiazany jest zapewni¢ wdrozenie systemu
elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych w standardzie zapewniajacym petne
bezpieczenstwo zgodnie z przepisami prawa, w zakresie bankowej obstugi finansowej,
jednolitego dla rachunkéw bankowych Gminy Radoszyce i wszystkich jednostek
organizacyjnych Gminy Radoszyce, przekazywanie i instalowanie wersji aktualizujacych w
okresie trwania umowy oraz §wiadczenie serwisu oprogramowania, w tym zapewnienie
usunigcia awarii uniemozliwiajacej pracg w systemie bankowosci elektronicznej w terminie do
24 godzin od zgtoszenia takiej awarii.

9. Wykonawca zapewni instalacj¢ - uruchomienie - stanowisk bankowosci elektroniczne;j

oraz poprawne dzialanie oprogramowania bankowosci elektronicznej na stanowiskach
komputerowych wskazanych przez Zamawiajacego, oraz zapewni wszelkie dodatkowe
akcesoria zapewniajace bezpieczenstwo pracy dla uzytkownikéw systemu bankowosci
elektronicznej, a zwlaszcza dla podpisujacych przelewy. Jesli system bankowosci
elektronicznej, ktéry oferuje wykonawca wymaga zastosowania dodatkowych akcesoriow,
wowczas wykonawca dostarczy odpowiednia ilos¢ narzedzi bankowosci elektronicznej -
akcesoria - takie jak np. token, karta, czytnik, bez pobierania optat i prowizji.

10. W ramach elektronicznej obstugi bankowej posiadacz rachunku bedzie mial zapewnione w

szczegolnosci - bez optat 1 prowiz;ji:

10.1. Dostepnos¢ systemu bankowosci internetowej w kazdym dniu roboczym przez 24 godziny,

10.2. Uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomos$ci o wszystkich operacjach i saldach na

rachunku biezacym oraz na rachunkach pomocniczych,

10.3. Przeszukiwanie zbiorow wszystkich operacji na wszystkich w/w rachunkach wg rodzaju

operacji, nazwy kontrahenta, daty, okresu i kwoty,

10.4. Sktadanie polecen przelewu, ze wszystkich w/w rachunkéw w ramach dostgpnych srodkow,

10.5. Import przelewow przygotowanych we wlasnym systemie informatycznym - finansowo -

ksiggowym - Zamawiajacego do systemu elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych w
formacie, umozliwiajacym wczytanie tych danych. Zamawiajacy przygotuje pliki w
formacie wymaganym przez wykonawcg,



10.6. Eksport danych z systemu elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych do wlasnego
systemu informatycznego w formacie, umozliwiajacym wczytanie tych danych do systemow
finansowo - ksiggowych. Po wyborze oferty Zamawiajacy uzgodni wraz z wykonawca
wymagania, jakie musza zosta¢ spetnione przez Zamawiajacego w zakresie eksportu danych
pomigdzy systemem elektronicznej obstugi rachunkow bankowych wykonawcy, a
systemem informatycznym Zamawiajacego,

10.7. Pelng informacj¢ o procesie autoryzacji zlecen, poprzez podanie daty i godziny podpisu
zlecenia przez kazda z osob,

10.8. Generowanie - wydruk - wyciagoéw bankowych nie wymagajacych stempla bankowego,

10.9. Generowanie - wydruk - historii do rachunku bankowego za dany miesiac,

10.10. Potwierdzenie zrealizowania przelewu w systemie on - line po realizacji przelewu
natychmiastowa informacja w systemie bankowo§ci internetowe;j,

10.11. Umozliwienie rownoczesnie - w tym samym czasie - wykonywania operacji na réznych
rachunkach jednostki przez jednego badz kilku uzytkownikéw systemu,

10.12. Przechowywanie wysytanych przelewow w archiwum systemu co najmniej przez okres 3
miesigcy od daty dokonania operacji,

10.13. Przeszkolenie pracownikéw Zamawiajacego z zakresu obstugi systemu.,

10.14. Zapewnienie dostgpu do pomocy technicznej w zakresie obstugi systemu elektronicznej
obstugi rachunkéw prowadzonych dla Gminy Radoszyce 1 innych jednostek
organizacyjnych Gminy Radoszyce.

11. Rozliczenia obstugi bankowej pomigdzy Zamawiajacym i wykonawca beda dokonywane w

ztotych polskich (PLN).

12. Wykonawca powinien posiada¢ na terenie miejscowosci Radoszyce siedzibg centrali, oddziat
banku, filig lub punkt kasowy z mozliwos$cia dokonywania wptat i wyptat gotowki lub zobo-
wiazac si¢ (w przypadku wygrania przetargu) do otwarcia w terminie 30 dni od dnia zawarcia
umowy z Zamawiajacym oddziatu banku, filii, punktu kasowego w miejscowosci Radoszyce
oraz zagwarantowa¢ wykonywanie wszelkich czynnosci zwiazanych z obstuga bankowa
Zamawiajacego.

13. Wykonawca zapewni wykonywanie czynnos$ci organizacyjnych zwiazanych z obstuga
bankowa budzetu Gminy Radoszyce oraz jednostek organizacyjnych Gminy Radoszyce
codziennie od poniedziatku do piatku, nie krocej niz w godzinach 7°°-15%.

14. Wyptaty i wptaty gotéwkowe w siedzibie oddziatu , filii lub punkcie kasowym wykonawcy
w miejscowosci Radoszyce, od poniedziatku do piatku wlacznie, w godzinach 7*°-15"°. Kwoty
wyplat i wptat gotdéwkowych w wysokosci do 150 000 zt.

15. Wykonawca umozliwi wyptate gotowki wg nominatow okreslonych przez Zamawiajacego.

16. Stata optata za otwarcie rachunkéw bankowych ustalona w ztotych od jednego rachunku.

17. Stata optata roczna za prowadzenie rachunkéw bankowych ustalona w ztotych od jednego
rachunku.

18. Warunki umieszczenia przez Zamawiajacego srodkow pieni¢znych wigkszych niz

50 000 zt na lokatach innych niz typu overnight ustalane bgda kazdorazowo w drodze
negocjacji.

19. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ umieszczania srodkow pieni¢znych na
rachunkach 1 lokatach w bankach innych niz wykonawca.

20. Regulaminy otwierania i prowadzenia rachunkéw bankowych wykonawcy oraz tabele
optat i prowizji banku wykonawcy nie maja zastosowania do niniejszego zamowienia.

IV. Informacja o mozliwosci skladania ofert cze¢Sciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert cz¢sciowych.

V. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiadac oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skladanie.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.



VI. Czy przewiduje si¢ udzielenie zamowien uzupelniajacych: tak.

VIIL. Termin wykonania zamo6wienia.
ZamoOwienie nalezy wykona¢ w terminie od dnia 01 czerwca 2010 r. do dnia 30 maja 2013 r.

VIII. Warunki udzialu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow.

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych:

a) posiadaja uprawnienia niezb¢dne do wykonywania dziatalnosci okreslonej przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe (Dz.U. z 2002 r. Nr 72, poz. 665 z
pozn. zm.),

b) posiadaja niezbedna wiedzg i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze
dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

¢) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdowienia,

d) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

2. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktdrzy posiadaja siedzibg centrali,
oddziatu , filii lub punkt kasowy w miejscowosci Radoszyce lub ktérzy zobowiaza si¢ (w
przypadku wygrania przetargu) do otwarcia w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy
oddziatu, filii, punktu kasowego w miejscowosci Radoszyce z mozliwoscia dokonywania wptat

1 wyplat gotowki.

3. Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ wykonawcow wymienionych w art.
24 ust. 112 ustawy Prawo zamowien publicznych.

4. Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie wykonawcg o wykluczeniu z postgpowania

o udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

. Oferte¢ wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

6. Zamawiajacy oceni spetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu na podstawie dokumentow
zalaczonych do oferty. Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana
wg formuty: spelnia badz nie spetnia. Nie spetnienie chociazby jednego z warunkéw spowoduje
wykluczenie wykonawcy z postgpowania oraz uznanie jego oferty za odrzucona.

W

IX. Informacje o os§wiadczeniach i dokumentach, jakie zobowiazani sg dostarczy¢
wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.

1. Wykonawca zobowiazany jest zataczy¢ do oferty nastgpujace dokumenty zgodnie z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz.U. z 2006, Nr 87 poz. 605 z p6zn. zm.):

a) w przypadku oséb prawnych aktualny odpis z wtasciwego rejestru sadowego, a w
przypadku oso6b fizycznych aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawione nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert,
Uwaga: W przypadku podmiotéw wystepujacych wspoélnie nalezy dotaczy¢ umowe regulujaca
wspotprace podmiotow.

b) Zezwolenie Komisji Nadzoru Bankowego na rozpoczgcie dziatalnosci bankowej, o ktorym
mowa w art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (t. j. Dz.U. z 2002 r. Nr 72,
poz. 665 z p6ézn. zm.) lub dokumenty réwnowazne.

c¢) wypetniony formularz oferty (zatacznik nr 1 do SIWZ),

d) o§wiadczenie o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (zatacznik nr 2 do SIWZ),

e) oswiadczenie o spetnianiu warunkow okreslonych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku prawo zamowien publicznych (zalacznik nr 3 do SIWZ),

f) oswiadczenie wykonawcy, ze posiada na terenie miejscowosci Radoszyce swoja siedzibe,
oddzial, filig, punkt kasowy z mozliwos$cia dokonywania wptat i wyptat gotowki lub



zobowiazanie si¢ wykonawcy do utworzenia placowki, punktu kasowego w terminie miesigca
po podpisaniu umowy z Zamawiajacym oraz zagwarantowanie przez wykonawce wykonywa-
nia wszelkich czynnosci zwiazanych z obstuga bankowa Zamawiajacego na terenie Gminy
Radoszyce (zatacznik nr 4 do SIWZ),

g) wykaz oséb uprawnionych do reprezentowania wykonawcy wraz z zalaczonymi
pelnomocnictwami (zatacznik nr 5 do SIWZ),

h) w przypadku oddziatu lub filii stosowne upowaznienie do zaciagania zobowiazan w imieniu
zarzadu banku wykonawcy,

1) Wykaz oséb, ktore begda kierowac realizacja niniejszego zaméwienia lub bgda uczestniczy¢ w
wykonaniu zaméwienia, odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug, wraz z danymi o
kwalifikacjach niezbednych do wykonania zamowienia (zatacznik nr 6 do SIWZ),

J) Wykaz wykonanych ustug obstugi bankowej budzetéw gmin w okresie ostatnich 3 lat przed
dniem wszczegcia postgpowania o udzielenie zamédwienia, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem uslugom obstugi

bankowej budzetow gmin stanowiacym przedmiot zamowienia, z podaniem daty i miejsca
wykonania oraz zalaczeniem dokumentdéw potwierdzajacych, ze ustugi te zostaly nalezycie
wykonane. Wykaza¢ nalezy minimum jedno zrealizowane zamowienie obstugi bankowe;j
budzetéw gmin (zalacznik nr 7 do SIWZ),

k) zaakceptowany wzor umowy (zatacznik nr 8 do SIWZ),

1) Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej sktada dokumenty zgodnie z § 2 1 § 4 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
19 maja 2006 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy
od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz.U. z 2006, Nr 87
poz. 605 z pdzn. zm.).

2. Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez Zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, lub ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo ktorzy ztozyli
wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1,
zawierajace btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczo-
nym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub
konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego

o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie przez wykonawce warunkoéw
udziatu w postgpowaniu oraz spetnianie przez oferowane ustugi bankowe wymagan okreslo-
nych przez Zamawiajacego.

3. Dokumenty powyzsze moga by¢ przedstawione w formie oryginatow albo kopii poswiadczo-
nych za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg (osoby) upowazniona do zaciagania zobowiazah w
zakresie praw 1 obowigzkoéw majatkowych w imieniu wykonawcy.

4. Brak elementéw oferty jak i dokumentow, o ktorych mowa powyzej spowoduje, ze oferta jest
niewazna z przyczyn formalnych i1 podlega odrzuceniu.

X. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i oferenci przekazuja pisemnie.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca teleksu,
telefaksu lub droga elektroniczna uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta
do adresata z zachowaniem wymaganych termindéw i zostata niezwtocznie potwierdzona
pisemnie.

XI. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. Osoba upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z oferentami i udzielania
wyjasnien jest mgr Barbara Szustak - Skarbnik Gminy Radoszyce,

2. Kontakt z w/w pracownikiem jest mozliwy w godzinach od 7' do 15'° w Urzedzie Gminy
w Radoszycach ul. Zeromskiego 28, 26-230 Radoszyce, tel. 041 3735083, fax 0413735084,

3. W przypadku koniecznos$ci osobistego kontaktu oferenta z w/w pracownikiem wymagane



jest telefoniczne uzgodnienie terminu spotkania.

XII. Wymagania dotyczgce wadium.
Wykonawca przystepujac do przetargu nie jest zobowiazany do wniesienia wadium.

XIII. Termin zwigzania oferta.

1. Wykonawca sktadajac oferte pozostaje nia zwiazany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania oferta rozpoczyna swoj bieg wraz z dniem wskazanym jako termin sktadania
ofert.

2. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania
oferta, Zamawiajacy moze tylko raz zwroci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

. Zgoda wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania oferta musi by¢ wyrazona na pismie.

. Wykonawca samodzielnie moze przedtuzy¢ termin zwiazania oferta.

5. Whniesienie protestu po uptywie terminu sktadania ofert zawiesza bieg terminu zwigzania
oferta do czasu rozstrzygnigcia protestu.
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XIV. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Sporzadzenie oferty wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru oferty - zalacznik nr 1 do niniejszej specyfikacji.
Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
Odpowiedz udzielona przez Zamawiajacego, zmieniajaca lub uzupetniajaca zapisy
dokumentacji przetargowej, jest jednoznaczna z wprowadzeniem zmian do dokumentow
przetargowych.

4. Do oferty nalezy zataczy¢ komplet oswiadczen i dokumentéw zgodnie z rozdziatem IX
niniejszej specyfikacji.

5. Oferta musi by¢ opatrzona pieczgciami firmowymi i podpisana przez osobg(osoby)
upowazniong do zaciagania zobowiazan w zakresie praw 1 obowiazkéw majatkowych
w imieniu oferenta. Brak podpiséw 0s6b upowaznionych stanowi podstawe do odrzucenia
oferty.

6. Kazda strona oferty zawierajaca tre$¢ (zapisana) musi by¢ ponumerowana i podpisana
przez osobg (osoby) upowazniona do podpisywania oferty wraz z pieczecia imienna.

Brak podpisow 0so6b upowaznionych i pieczgci firmowych stanowi podstawe do odrzucenia
oferty.

7. Jezeli wedlug wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje objgte tajemnica jego
banku w rozumieniu przepisOw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz.U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503, z p6zn. zm.), musza by¢ one oznaczone
klauzula ,,nie udostgpnia¢ — tajemnica banku”. Zaleca si¢ umiesci¢ takie dokumenty na koncu
oferty (ostatnie strony w ofercie lub osobno). Zastrzezenie informacji, danych, dokumentow lub
oswiadczen nie stanowiacych tajemnicy banku w rozumieniu przepiséw o nieuczciwe;j
konkurencji spowoduje ich odtajnienie.

8. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona oferte pod warunkiem, ze

Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed
ostatecznym terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty musi by¢ przygotowane, opieczgtowane i oznaczone okresleniem ,,zmiana” lub
,wycofanie”.

9. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

10. Wykonawca, ktory przedtozy wigcej niz jedna oferte zostanie wykluczony z przetargu z

przyczyn formalnych.

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12. Oferta wraz z wymaganymi dokumentami powinna znajdowac¢ si¢ w zamknigte;

1 zapieczetowanej kopercie z oznaczeniami:
a) nazwa i adresem wykonawcy ( pieczeé firmowa),



b) tytutem postgpowania: ,,Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Radoszyce
1 jednostek organizacyjnych Gminy Radoszyce w okresie od 01.06.2010 r. do 30.05.2013 r.”.
c) zastrzezeniem: ,,Nie otwiera¢ przed 15.04.2010 r. godz. 10°*.
13. Wykonawca powinien zabezpieczy¢ kopertg w sposdb uniemozliwiajacy po jej otwarciu
ponowne zamknigcie bez pozostawienia §ladow naruszen.
14. Oferty sporzadzone niezgodnie z wymaganiami niniejszej specyfikacji przetargowej lub
sporzadzone bez uwzglednienia ewentualnych zmian wprowadzonych w specyfikacji przez
Zamawiajacego beda odrzucone.

XV. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Ofertg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Urzedzie Gminy w Radoszycach,
w sekretariacie pokoj nr 31, ul. Zeromskiego 28, 26-230 Radoszyce, do dnia 15.04.2010 r.
do godziny 10%.

2. Otwarcie ofert przez Zamawiajacego nastapi w dniu 15.04.2010 r. o godzinie 10*°

w Urzedzie Gminy w Radoszycach, pokoj nr 30, ul. Zeromskiego 28, 26-230 Radoszyce.

. Otwarcie ofert jest jawne.

4. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny i terminu wykonania zamdwienia.

5. Oferte ztozona po terminie sktadania ofert Zamawiajacy zwroci bez otwarcia po uplywie
terminu przewidzianego na wniesienie protestu.
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XVI. Opis kryterium, ktorym Zamawiajacy bedzie kierowac si¢ przy wyborze oferty
wraz z podaniem sposobu oceny ofert.
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastgpujacych kryteriow:

Lp. Opis kryteriéw oceny Waga
1. Optata za otwarcie rachunkéw budzetu Gminy Radoszyce i 5%
jednostek organizacyjnych Gminy Radoszyce (w zt za jeden

rachunek)
2. Optata za prowadzenie rachunkow budzetu Gminy 20%

Radoszyce i jednostek organizacyjnych Gminy Radoszyce
(w zt / miesigcznie za jeden rachunek)

3. Oprocentowanie rachunkéw budzetu Gminy Radoszyce i
jednostek organizacyjnych Gminy Radoszyce oparte na stawce 45%
WIBOR 1M pomnozonej przez wspotczynnik (w) wykonawcy
podany w ofercie (w procentach)

4. Oprocentowanie lokat typu overnight - lokowanie $rodkoéw 30%
oparte bedzie na stawce WIBOR O/N pomnozonej przez
wspotczynnik (w) wykonawcy podany w ofercie (w
procentach)

2. Liczba punktow uzyskanych przez dana ofertg stanowi sume punktéw przyznanych przez
Zamawiajacego zgodnie ze stosowanymi kryteriami.
3. Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikow do dwoch miejsc po przecinku.
4. Kryteria maja przyporzadkowana ilos¢ punktow w skali od 0 do 100 zgodnie z posiadana
waga, np. optata za prowadzenie rachunku - waga 20%, maksymalna ilo§¢ punktow 20.
5. Poszczegodlne oferty beda oceniane w nastgpujacy sposob:
6. Kryterium nr 112 z powyzszej tabeli Zamawiajacy traktowaé bedzie jako ceng.
Ad. 1. Oplata za otwarcie rachunkéw budzetu Gminy Radoszyce i jednostek
organizacyjnych Gminy Radoszyce:
Oferta o najnizszej optacie otrzyma 5 punktow.
Oferty inne otrzymaja ilo$¢ punktow obliczona wg wzoru:



(wartos$¢ oferty o najnizszej oplacie/warto$¢ oferty badanej) x 5 punktéow
Nalezy poda¢ wysoko$¢ optaty za otwarcie jednego rachunku w ztotych.

Ad. 2. Oplata za prowadzenie rachunkéw budzetu Gminy Radoszyce i jednostek
organizacyjnych Gminy Radoszyce:
Oferta o najnizszej optacie otrzyma 20 punktow.
Oferty inne otrzymaja ilo$¢ punktow obliczona wg wzoru:
(wartos$¢ oferty o najnizszej oplacie/warto$¢ oferty badanej) x 20 punktow

Nalezy poda¢ wysoko$¢ miesigcznej oplaty za prowadzenie jednego rachunku w ztotych.

Ad. 3. Oprocentowanie (0) rachunkéw budzetu Gminy Radoszyce i jednostek
organizacyjnych Gminy Radoszyce - oparte na stawce WIBOR 1M pomnozonej przez
wspotczynnik (w) wykonawcy podany w ofercie*

Stawka WIBOR 1M przyjeta w umowie notowana bgdzie na dwa dni robocze przed
rozpoczeciem kolejnych okresoOw jednomiesigcznych. Oprocentowanie bedzie wige state w
okresach jednomiesigcznych.

Oferowany wspotczynnik bedzie staly w caltym okresie obowiazywania umowy na ushuge
kompleksowej obstugi bankowej budzetu Gminy Radoszyce i jednostek organizacyjnych
Gminy Radoszyce w okresie od 01.06.2010 r. do 30.05.2013 .

Oprocentowanie rachunkow (0) = WIBOR IM x ............... (w) * %

*poda¢ z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku

Przyktad:
dla (w) =0d 0,01 do 0,99 oprocentowanie rachunku bedzie = (0,01 ~ 0,99) x WIBOR IM

Oferta o najwyzszym wspotczynniku podanym przez wykonawcg otrzyma 45 punktow.
Oferty inne otrzymaja ilos¢ punktéw obliczona wg wzoru:

(wartos¢ oferty badanej/wartos¢ oferty o najwyzszym wspolczynniku wykonawcy) x 45
punktow.

Ad. 4. Oprocentowanie lokat typu overnight - lokowanie §rodkéw oparte bedzie na stawce
WIBOR O/N pomnozonej przez wspotczynnik (w) wykonawcy podany w ofercie*
Oferowany wspotczynnik bedzie staly w caltym okresie obowiazywania umowy na ustuge
kompleksowej obstugi bankowej budzetu Gminy Radoszyce i jednostek organizacyjnych
Gminy Radoszyce w okresie od 01.06.2010 r. do 30.05.2013 r.

Oprocentowanie lokat typu overnight = WIBOR O/N x ............... (w)* %
*poda¢ z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku

Oferta o najwyzszym wspotczynniku podanym przez wykonawceg otrzyma 30 punktow.
Oferty inne otrzymaja ilo$¢ punktow obliczona wg wzoru:
(wartos$¢ oferty badanej / wartos¢ oferty o najwyzszym wspoélczynniku wykonawcy) x 30
punktow.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli 1 weryfikacji dokumentow ofertowych
majacych wptyw na oceng oferty.

7. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1). jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia, z
zastrzezeniem art. 87 ust 2 pkt 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

2). jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,



3). zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia,

4). zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia,

5). zawiera btedy w obliczeniu ceny,

6). wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzi si¢ na
poprawienie omyiki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 w/w ustawy,

7). jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisoéw.

8. Zamawiajacy wykluczy wykonawce, jezeli w toku postgpowania stwierdzi, ze dostarczone
przez niego informacje istotne dla oceny oferty sa nieprawdziwe.

XVII. Informacje dotyczace zawarcia umowy na realizacje zamowienia publicznego.

1. Zamawiajacy zawiera umoweg w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym
niz 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem
terminu, o ktorym mowa w ust. 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zostata
ztozona tylko jedna oferta.

3. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego, zamawiajacy moze wybra¢ ofertg¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki,

o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

XVIIL Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzor
umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe
w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach.

. Wz6r umowy na wykonanie zadania stanowi integralng cz¢s$¢ niniejszej specyfikacji.

. Umowa z wybranym wykonawca zostanie zawarta na warunkach ujetych we wzorze
umowy. Niedopuszczalna jest zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze koniecznos$¢
wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznos$ci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy lub zmiany te sa korzystne dla Zamawiajacego.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany podpisanej umowy w drodze aneksu.

4. W razie zaistnienia istotnej okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzi¢cia wiadomosci
o tych okolicznosciach.

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia

naleznego z tytutu wykonania czg$ci umowy.

N =
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XIX. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia
doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy Prawo zamowien publicznych przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w art.
179-198 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.)

XX. Zalgczniki.

1. Zalacznik nr 1 - Formularz oferty,

2. Zakacznik nr 2 - Formularz o§wiadczenia o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust.
1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych,

3. Zatacznik nr 3 - Formularz o$wiadczen o nie podleganiu wylaczeniu z post¢gpowania na
podstawie art. 24 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
publicznych,



)]

. Zatacznik nr 4 - O$wiadczenie wykonawcy, ze posiada na terenie miejscowosci Radoszyce

swoja siedzibe, oddzial, filig, punkt kasowy z mozliwo$cia dokonywania wptat i wyptat
gotowki lub zobowiazanie si¢ wykonawcy do utworzenia placowki, punktu kasowego w
terminie miesiaca po podpisaniu umowy z Zamawiajacym oraz zagwarantowanie przez
wykonawce wykonywania wszelkich czynno$ci zwigzanych z obsluga bankowa
Zamawiajacego na terenie Gminy Radoszyce,

. Zatacznik nr 5 - Wyszczegdlnienie oséb uprawnionych do reprezentowania wykonawcy,
. Zalacznik nr 6 - W przypadku oddziatu lub filii stosowne upowaznienie do zaciagania

zobowiazan w imieniu zarzadu banku wykonawcy,

. Zalacznik nr 7 - Wykaz oséb, ktore beda kierowaé realizacja niniejszego zamowienia lub beda

uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia, odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug, wraz z
danymi o kwalifikacjach niezbednych do wykonania zaméwienia,

. Zatacznik nr 8 - Wykaz wykonywanych ustug obstugi bankowej budzetow gmin w okresie

ostatnich 3 lat przed przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia wraz z
dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie wykazywanych ustug. Wykaza¢ nalezy
minimum jedna zrealizowana obstuge bankowa budzetow gmin,

. Zatacznik nr 9 - Wz6ér umowy.



