Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 37/2009
Wiéjta Gminy Radoszyce

z dnia 14 sierpnia 2009 r.

SKLAD OSOBOWY KOMISJI:
1. Edyta Wozniak - przedstawiciel organu prowadzacego, Kierownik Gminnego Zespolu
Obstugi Oswiaty w Radoszycach - przewodniczacy

2. Stawomir Staciwa - Dyrektor Gimnazjum Nr 1 im. Kazimierza Wielkiego
w Radoszycach :

3. Roman Wojtalczyk - przedstawiciel organu nadzorujgcego — Wizytator Kuratorium
Oswiaty w Kielcach O/Jgdrzejdw

4.  Beata Salata - ekspert z lisy MEN- mgr teologii, mgr filologii polskiej, zarzadzanie
oswiatg
5. Barbara Szyszka - ekspert z listy MEN- mgr filologii rosyjskiej, mgr filologii polskiej,

zarzadzanie oswiata

6. Joanna Staciwa - przedstawiciel ZNP




Zalacznik N2

do Zarzadzenia Nr37/2009
Wojta Gminy Radoszyce
Z dnia 14 sierpnia 2009 r.

ZASADY PRACY KOMISJI EGZAMINACYJNEJ

Podstawa prawna: ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela-tekst jednolity
(Dz.U. z 2003t Nr 118,poz.1112 z pdzn zm.); rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej
i Sportu z dnia 1 grudnia 2004 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez
nauczycieli (Dz.U. z 2004 r. Nr 260, poz.2593 z pdzn. zm)

ZASADY PRACY KOMISIJIL:

e komisja egzaminacyjna podejmuje rozstrzygnigcia w obecnosci, co najmniej 2/3
skladu swoich cztonkow (§ 13ust.! rozporzadzenia)

e postgpowanie egzaminacyjne rozpoczyna si¢ od analizy formalnej dokumentacii,
zatgezone] do wniosku o podjecie postepowania egzaminacyjnego (§ 11 ust. 1
rozporzadzenia)

¢ zlozony przez nauczycicla wniosek wraz z dokumentacjg powinien by¢ zbadany przez

komisj¢ egzaminacyinag w terminie nie dluzszym niz 14 dni. W przypadku, gdy

wniosck oraz dokumentacja nie spelniajg wymagan formalnych, komisja zwraca
wniosek 1 dokumentacje, wskazujac braki formalne oraz okreslajac termin ich
uzupelnienia. Komisja kontynuuje postgpowanie niezwlocznie po przedstawieniu

uzupetnionego wniosku i dokumentacji (§ 11 ust. 2 rozporzadzenia)

e przewodniczacy komisji egzaminacyjnej powiadamia nauczyciela o terminie
1 miejscu przeprowadzenia komisji (§ 11 ust. 3 rozporzadzenia)

* komisja egzaminacyjna przeprowadza egzamin, w czasie, ktdérego nauczyciel
kontraktowy ubiegajacy si¢ o stopien awansu zawodowego :

- dokonuje prezentacji wlasnego dorobku zawodowego

- odpowiada na pytania cztonkéw komisji dotyczace wymagan okreslonych w § 7 ust.1

o kazdy z czlonkow komisji ( w tym réwniez przedstawiciel zwigzku zawodowego )
ocenia spelnianie przez nauczyciela wymagan niezbednych do uzyskania stopnia
awansu zawodowego, wedhig punktowe] skali od 0 do 10 ( § 13 ust. 2
rozporzadzenia)

e nauczyciel zdaje egzamin przed komisja egzaminacyjng w przypadku uzyskania co
najmniej 2/3 mozliwych do uzyskania punktow (§ 13 ust.1 rozporzadzenia)

» komisja egzaminacyjna wydaje nauczycielowi zaswiadczenie o zdaniu egzaminu.
Rejestr wydanych zaswiadezen prowadzi organ prowadzacy szkole (§ 9g ust.9
ustawy- K.N.)

e w sprawach proceduralnych dotyczacych prac komisji, nieuregulowanych
w rozporzadzeniu, decyduje komisja w drodze glosowania zwykla wigkszoscig glosow
obecnych na posiedzeniu czlonkéw (§ 15 rozporzadzenia). W przypadku rownej
liczby gloséw decyduje glos przewodniczacego komisji.

e 7 przebiegu pracy komisji egzaminacyjnej sporzadzany jest protokédl zawierajacy
w szezegblnosel uzyskana przez nauczyciela punktacje wraz z jej uzasadnieniem



{§ 14 ust. 1 rozporzadzenia). W protokole nalezy rowniez odnotowad wszystkie
rozstrzygniecia komisji oraz decyzje podjete w sprawach proceduralnych.

po zakohczenie prac komisji przewodniczacy niezwlocznie przekazuje do organu
prowadzacego szkole protokot i1 dokumentacje  komisji oraz wniosek wraz
z dokumentac)jg zlozona ptze nauczyciela. Z chwila przejgcia przez organ prowadzacy
szkote w/w dokumentacjt komisja egzaminacyjna zostanie rozwiazana.

NADANIE (ODMOWA NADANIA) STOPNIA NAUCZYCIELA MIANOWANEGO

stopiel nauczyciela mianowanego nadaje organ prowadzacy szkole (art. 9 b ust.2
KN)

w uzasadnieniu aktu nadania stopnia nauczyciela mianowanego nalezy powofaé
dokumenty:

potwierdzajace kwalifikacje zawodowe,

potwierdzajace odbycie stazu w okreslonym wymiarze 1 uzyskanie pozytywne] oceny
dorobku zawodowego

zaswiadczenie o zdaniu egzaminu przed komisjg egzaminacyjng

przed wydaniem decyzji odmawiajace] nadania stopnia nauczyciela mianowanego,
nalezy umozliwi¢ nauczycielowl wglad do akt sprawy 1 wypowiedzenie sig¢ co do
zebranych materiatoéw, zgodnie z art. 10 § 1 K.p.a.

w uzasadnieniu decyzji odmawiajacej nalezy poda¢, ktore z wymogdw warunkujacych
nadanie stopnia nauczyciela spetnit, z ktérych nie spetnit.

NADZOR NAD PRACAMI KOMISJI

-

protokoly i1 dokumentacja komisji egzaminacyjnej przechowywane sa przez organ
prowadzacy szkolg. Protokoly udostgpniane sa organom nadzorujacym czynnosci
podejmowane w postepowaniu o nadanie nauczycielowi stopnia awansu zawodowego
(§ 14 vst. 2 rozporzadzenia)

nadzoér nad czynnosciami podejmowanymi w post@powaniu o nadanie nauczyciclowi
kontraktowemu stopnia nauczyciela mianowanego sprawuje organ sprawujqcy nadzér
pedagogiczny (§ 9 h ust. 1 pki.1 ustawy — Karta Nauczyciela)

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO KOMISJI EGZMINACYJNEJ

-

A S A

Kieruje pracami komisji egzaminacyjnej.

Stwierdza tozsamosc¢ cztonkdow. -
Stwierdza obecnos$é na posiedzeniu 2/3 powotanego sktadu komisji.

Przypomina o obowigzku przestrzegania postanowien wynikajacych z przepisow
o ochronie danych osobowych.

Wyznacza protokolanta.

Czuwa nad zgodnodcia czynnosei podejmowanych przez komisje z przepisami prawa.
Planuje czas trwania egzaminu.

Ustala liczbg pkt, ktdra stanowi 2/3 punktéw mozliwych do uzyskania

Pisemnie powiadamia nauczyciela o stwierdzonych brakach formalnych oraz terminie
ich uzupelnienia, odsylajac wniosek wraz z dokumentacjg do uzupetnienia.
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10.
11

12.
13.
14.
15.

16.

Pisemnie powiadamia nauczyciela o miejscu 1 terminie egzaminu.

Przygotowuje akty prawne przydatne w postgpowaniu egzaminacyjnym, z ktérych
moga korzysta¢ nauczyciele ubiegajacy si¢ o awans na stopien nauczyciela
mianowanego oraz czlonkowie komisji.

Przedstawia nauczycielowi cztonkow komisji egzaminacyjne;j.

Zapoznaje nauczyciela z planem przebiegu egzaminu.

Oglasza nauczycielowi wynik egzaminu w obecnoséci wszystkich cztonkéw komisji.
Jezeli wynik egzaminu jest pozytywny wydaje nauczycielowi zaswiadczenie o zdaniu
egzaminu.

Przekazuje organowi powolijacemu komisje pelng dokumentacje prac komisji:

s protokdt podpisany przez wszystkich czlonkéw komisji wraz z zatacznikami.

* wniosek nauczyciela wraz z dokumentacja.
s kopi¢ wydanego nauczycielowi zas§wiadczenia o zdaniu egzaminu.
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