37-455 Radomyél n

woj. podkary

Zarzadzenie Nr 131 /2015
Wéjta Gminy Radomysl nad Sanem
z dnia 30 grudnia 2015 r.

W sprawic ustalenia procedury okreslajacej tryb wydawania upowaznien do dostepu do
informacji niejawnych oznaczonych klauzula ,,zastrzezone”

Na podstawie art.33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2015.1515 j.t.) , w zwiazku z art.21 ust.4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz.U. 2010 .182.1228 ze zmianami)

zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam procedure dopuszczenia do pracy zwigzanej z dostepem pracownika
Urzgdu Gminy w Radomyslu nad Sanem do informacji niejawnej o klauzuli ,,zastrzezone”.

§2

Informacje niejawne o klauzuli zastrzezone, zwane dalej ,,dokumentami zastrzezonymi” moga
by¢ udostgpniane osobie wymienionej w § 1 po:

1) pisemnym upowaznieniu Wéjta Gminy Radomysl nad Sanem, jezeli osoba nie posiada
pos$wiadczenia bezpieczenstwa,
2) odbyciu szkolenia w zakresie informacji niejawnych.

§3

1. Upowaznienie o ktérym mowa w § 2ust.2 wydaje sie :
1) w konkretnym celu np. do wykonania okreslonego zadania,
2) na czas okreslony konkretnymi datami: “od dnia...do dnia...”,
3) na czas zatrudnienia.
Upowaznienie moze by¢ w kazdym czasie cofnigte.
Potwierdzenie cofnigcia upowaznienia nastgpuje w formie pisemnej, co zobowiazuje
upowaznionego do niezwlocznego zaprzestania dziatan, do ktérych zostat umocowany
na podstawie niniejszego upowaznienia oraz do zwrotu upowaznienia Pelnomocnikowi
ochrony informacji niejawnych zwanemu dalej ,,Pelnomocnikowi ochrony”.
4. Dokumentacja zwigzana z wydawaniem pracownikowi urzedu upowaznienia do dostepu
do informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone™ przechowywana jest u Pelnomocnika
ochrony.
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§4
Okresla si¢ nastgpujace zataczniki do niniejszego zarzadzenia:

1) upowaznienie do dostgpie do informacji niejawnych o klauzuli ,, zastrzezone” — zat. nr 1,

2) zaswiadczenie o odbyciu przeszkolenia z zakresu ochrony informacji niejawnych- zal. Nr 2

3)  rejestr wydanych za§wiadczen z odbytego szkolenia z zakresu ochrony informacji niejawnych
—zal. Nr 3,



4) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z przepisami ustawy o ochronie informacji niejawnych —
zat. Nr4 .

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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