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37-455 Radomysl nad Sanem - W §ita Gminy Radomy$l nad Sanem

wOj podkarpackie

z dnia 11 sierpnia 2016 roku

w sprawie przekazania dokumentacji szkolnej.
Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2016r. poz. 446) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Dyrektor Gminnego Przedszkola Publicznego w Radomyslu nad Sanem zobowigzany

jest do przekazania nastgpujacej dokumentacji Przedszkola: ksiega ewidencji dzieci,
karty zgloszenia dziecka, karty wycieczki, dziennik zaje¢ przedszkola, dziennik
innych zajec, arkusze obserwacji dziecka, ewidencja wydanych zaswiadczen, opinie
1 orzeczenia Poradni PP, dokumentacja zwigzana z indywidualng praca nauczyciela
z dzie¢mi, arkusz organizacji i aneksy do arkusza organizacji, statut przedszkola oraz
akt zatozycielski, dokumenty pedagogiczne oraz pozostale dokumenty zwigzane
z organizacja pracy w przedszkolu, ksigga zarzadzen dyrektora (w tym zarzadzenia),
system informacji o$wiatowej (tzw. stare i nowe SIO), ksigzka protokolow rad
pedagogicznych, uchwaly rad  pedagogicznych, dokumentacja  zwigzana
z dziafalnoscia rady rodzicow, dziennik korespondencji, protokoly zebrafi z rodzicami,
ksigga kontroli zewngtrznych, regulaminy, pieczatki przedszkola oraz protokoly
likwidacji pieczatek imiennych zdajacego, dokumentacja zwigzana z kontrola
zarzgdcza, hasla (SIO, GUS, Kuratorium Os$wiaty) ksigga obiektu, instrukcja
przeciwpozarowa, rejestr wypadkow przy pracy i dokumenty powypadkowe, rejestr
wypadkow dzieci i dokumenty powypadkowe, listy obecnosci pracownikéw obstugi,
rejestr  zwolnien i urlopéw,  dokumentacja  zwigzana z  awansem
zawodowym nauczycieli, ksiazeczki zdrowia dla celow sanitarno-epidemiologicznych
(rejestry), akta osobowe, ksigzka inwentarzowa, ksigzka  materialowa,
rejestr  drukow  Scislego  zarachowania, rejestr zamowienn  publicznych,
dokumentacja  funduszu  socjalnego,  pozostale  dokumenty  finansowe.

2. Dokumentacja, o ktdrej mowa w ust. 1 ma byé uzupelniona. kompletna i zostanic

3,

4.

przekazana protokolarnie w ramach inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gminnym
Przedszkolu Publicznym w Radomys$lu nad Sanem w dniu 23 sierpnia 2016r.
0 godzinie 09:00.
Przekazanie dokumentacji odbegdzie si¢ w obecnosci pracownika Urzedu Gminy,
dyrektora przyjmujacego oraz dyrektora zdajacego dokumentacje.
Obecnos¢ dyrektoréw zdajacych 1 przyjmujacych dokumentacje szkolna jest
obowiazkowa.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Gminnego Przedszkola Publicznego
w Radomyslu nad Sanem

§3

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ p. Joannie Dudzinskiej — inspektorowi
ds. oswiaty.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 4
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