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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(STWZ)

na przeprowadzenie szkolen dla 38 osob bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Busku-Zdroju.

Kategorie szkolen (czesci zamowienia):

1. Szkolenie nr 1: Profesjonalny sprzedawca (15 osob).

2. Szkolenie nr 2: Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metodq
MAG (135-1) (14 0sob).

3. Szkolenie nr 3: Kurs kwalifikacji wstepnej przyspieszonej w zakresie
prawa jazdy kat. C1, C, CI+E, C+E (9 osob).

Busko-Zdroj, maj 2012 r.




1. Warunki ogolne zamowienia

1.1. Nazwa i adres zamawiajgcego
Zamawiajacym jest: Powiatowy Urzad Pracy w Busku-Zdroju
adres: ul. R6zana 2, 28-100 Busko-Zdroj
telefon: 41-378-30-54, fax: 41-370-91-20,
adres e-mail: kibu@praca.gov.pl,
www.pupbusko.biuletyn.net, www.pupbusko.pl
NIP: 655-10-44-953
REGON: 291143981
godz. pracy: od poniedziatku do piatku 7°°-15%°

1.2. Numer zaméwienia publicznego
Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
RP 271-1/12

1.3. Informacje uzupelniajace
Wszelkie informacje zawarte w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamédwienia
zwanej dalej ,,SIWZ”, przeznaczone s3 wytacznie do celow przygotowania oferty
1 w zadnym przypadku nie powinny by¢ wykorzystywane w inny sposob, ani udostepniane
osobom nieuczestniczagcym w postgpowaniu.
Ilekro¢ w SIWZ zastosowane jest pojecie ,,ustawa”, bez okreslenia, o jakg ustawe¢ chodzi,
dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U.
72010, Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.).

2. Tryb udzielenia zamdwienia.
Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39
ustawy. Warto$¢ szacunkowa zamodwienia jest nizsza od kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podst. art. 11 ust. 8 ustawy.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.
Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie 3 szkolen grupowych dla 0séb bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Busku-Zdroju. Wspolny Stownik
Zamowien CPV: 80530000-8 — ustugi szkolenia zawodowego, 80411200-0 ustugi szkot nauki
jazdy:

1. Szkolenie nr 1: Profesjonalny sprzedawca (15 0sob).
Szkolenie nr 2: Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metodag MAG (135-1)
(14 osob).

3. Szkolenie nr 3: Kurs kwalifikacji wstgpnej przyspieszonej w zakresie prawa jazdy kat.
Cl1, C, C1+E, C+E (9 osob).

Szkoleniami objetych zostanie tacznie 38 o0sob bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Busku-Zdroju w tym:

» szkolenia dla 29 oso6b (nr 1 i 2) zostang wspolfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego - Projekt: ,,EuroBus” - PO KL, Priorytet
VI, Poddzialanie 6.1.3.

» szkolenie dla 9 osob (nr 3) sfinansowane zostanie ze srodkéw Funduszu Pracy.

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zalacznik nr 1 do SIWZ.




4. Opis czesci zamdwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czg¢Sciowych, odrgbnie na kazdy
nr szkolenia. Szczegdtowy opis czesci zamoOwienia zawiera zalacznik nr 1 do SIWZ.

5. Wymogi o charakterze ogélnym do przeprowadzenia szkolenia.
5.1. Wymagany program szkolenia musi zawiera¢ informacje, o ktorych mowi Rozporzadzenie
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dn. 14 wrze$nia 2010 r. w sprawie standardow
1 warunkow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2010 Nr 177, poz. 1193 z p6zn. zm.),
a mianowicie:
- nazwe i zakres szkolenia;
- czas trwania 1 sposob organizacji szkolenia;
- wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia;
- cele szkolenia;
- plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglgdnieniem,

w miare potrzeby, czesci teoretycznej i czg$ci praktycznej;

- opis tresci szkolenia w zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych;
- wykaz literatury oraz niezb¢dnych srodkow i1 materiatow dydaktycznych;
- przewidziane sprawdziany i egzaminy.
Formularz programu szkolenia zawiera zalacznik nr 7 do SIWZ.
5.2. Program szkolenia, jezeli nie okre$la tego inne wytyczne badz przepisy prawne, powinien
uwzglednia¢ wykorzystanie standardéw kwalifikacji zawodowych 1 modulowych programow
szkolen zawodowych, dostgpnych w bazach danych prowadzonych przez Ministra, dostepnych
na stronie internetowej www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl w przypadku ich wystepowania.
5.3. Wykonawca zapewni uczestnikom zaje¢ materiaty dydaktyczne i biurowe konieczne do
przeprowadzenia zaje¢ (podrecznik lub skrypt - wydruk trwaly, zeszyt w twardej oprawie —
ilos¢ kartek odpowiednia do potrzeb, dhugopis, kolorowy zakre$lacz, teczka z rzepem A4).
Odbidr materiatow dydaktycznych 1 biurowych zostanie potwierdzony pisemnie przez kazdego
uczestnika. Nalezy zapewni¢ rowniez optymalng ilo§¢ materiatbw niezbednych do
przeprowadzenia szkolenia oraz odpowiednig jako$¢ bazy do realizacji zaje¢ praktycznych,
dostosowang do liczby uczestnikow szkolenia, a takze zapewni¢ (na wtasnos¢) niezbgdng odziez
roboczg (dot. kursu: Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metoda MAG (135-1)).
5.4. W przypadku szkolenia konczacego si¢ egzaminem panstwowym, koszt tego egzaminu
nalezy uja¢ w ceng kursu.
5.5. Do liczby godzin szkolenia wykazywanych w ofertach nie nalezy wlicza¢ godzin
przewidywanych na egzaminy.
5.6. Wykonawca winien zapewni¢ uczestnikom szkolenia warunki do nauki w oparciu o zasady
BHP. Sale dydaktyczne powinny by¢ wyposazone stosownie do potrzeb grupy shluchaczy,
tj. w miejsca siedzace, lawki/stoliki, sprzg¢t audiowizualny, flipchart, tablice szkolne lub
magnetyczne.
5.7. W przypadku szkolenia, gdzie program przewiduje zajecia przy komputerze, kazdy
uczestnik musi mie¢ dostgp do niezaleznego stanowiska komputerowego posiadajacego
niezb¢dne i legalne oprogramowanie.
5.8. Zgodnie z art. 40 ust. 4 ustawy z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (tj. Dz. U. z 2008 r. nr 69 poz. 415 z pdzn. zm.) szkolenia winny zostac
zrealizowane wg planu nauczania obejmujgcego przeci¢tnie nie mniej niz 25 godz.
zegarowych w tygodniu chyba, ze przepisy odrebne przewiduja nizszy wymiar szkolenia.
Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne, liczace 45 minut oraz
przerwe, liczaca $rednio 15 minut, gdyz dlugo$¢ przerw moze by¢ ustalana w sposdb
elastyczny. Zajecia szkoleniowe nie moga odbywac si¢ w niedzielg 1 $wigta.
5.9. Terminy szkolen kazdorazowo beda ustalane pomigdzy Wykonawca a Zamawiajacym.




5.10. Wykonawca zapewni uczestnikom dostep do bezptatnego zaplecza socjalnego (bezptatna
kawa, herbata, zimne napoje, ciastka).

5.11. W przypadku gdy do udzialu w szkoleniu niezbedne sg badania lekarskie Wykonawca
wpisuje te wymagania w ofercie szkoleniowej. Natomiast w cenie szkolenia nie nalezy
ujmowac kosztow tych badan, gdyz niezbedne badania lekarskie dla uczestnikow szkolenia
zorganizuje i sfinansuje zamawiajacy przed wydaniem skierowania na szkolenie.

6. Termin i miejsce realizacji zamowienia.

6.1. Szkolenia winny zosta¢ zrealizowane w terminie do dnia 30.09.2012 r.

6.2. Szkolenie nr 1: Profesjonalny sprzedawca powinno (musi) zosta¢ zrealizowane na terenie
miasta Busko-Zdr¢j lub powiatu buskiego.

6.3. Szkolenie nr 2: Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metoda MAG (135-1)
1 Szkolenie nr 3: Kurs kwalifikacji wstepnej przyspieszonej w zakresie prawa jazdy kat. Cl1, C,
C1+E, C+E powinno (musi) zosta¢ zorganizowane na terenie miasta Busko-Zdro6j lub w odlegtosci
nie wigkszej niz 60 km od siedziby Zamawiajacego. Przy czym, w przypadku przeprowadzenia
zajec¢ szkoleniowych poza powiatem buskim:

- Wykonawca zapewni zorganizowany dowo6z uczestnikow szkolenia na zajecia z Buska-Zdroju
oraz zorganizowany powrdt po zajeciach do Buska-Zdroju oraz 1 ciepty positek dziennie dla
kazdego uczestnika szkolenia. Koszty takiego dowozu i positku nalezy wliczy¢ w ceng oferty.
Dojazd 1 positek nalezy rowniez zapewni¢ w dni przeprowadzenia egzaminéw, lub

- Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia zakwaterowanie 1 calodobowe wyzywienie
($niadanie, dwudaniowy obiad, kolacja). Zakwaterowanie i wyzywienie nalezy zapewni¢ rdwniez
w dni wolne od zaje¢ w czasie trwania szkolenia, a takze w dni przeprowadzenia egzaminow.
Koszty takiego zakwaterowania i wyzywienia nalezy wliczy¢ w ceng oferty.

7. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia

tych warunkow.

7.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
dotyczace (art. 22 ust. 1 ustawy):

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

C) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami

zdolnymi do wykonania zaméwienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j;
- oraz nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy.

7.2. W przypadku gdy o udzielenie zamdwienia ubiega si¢ konsorcjum, wowczas wymaga si¢, aby
zaden z jego cztonkéw nie podlegat wykluczeniu z postegpowania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, a cztonkowie facznie spetniali warunki okre§lone w pkt.7.1 lit. a-d niniejszego
rozdziatu. Przy czym wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, o ktorym mowa w pkt 8.1.2.
SIWZ, winien posiada¢ kazdy z konsorcjantow.

7.3. Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawcow warunkéw udziatu w
postgpowaniu na podstawie ztozonych w ofercie o§wiadczen i dokumentéw wedlug formuty -
spelnia / nie spelnia. Wykonawcy niespelniajacy warunkow zostang wykluczeni z
postepowania.




8. Wykaz oSwiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu.

8.1. Na spelnienie warunku okreslonego w pkt 7.1. lit. a (posiadanie uprawnien)
8.1.1. Na podstawie ztozonego o§wiadczenia w trybie art. 22 ust 1 ustawy
— zalacznik nr 2 do SIWZ,

8.1.2. Na podstawie zlozonego oswiadczenia potwierdzajacego posiadanie aktualnego wpisu
do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej /art. 20 ust.1 ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, Dz. U.z 2008 Nr 69 poz. 415 z pozn. zm./ - zalgcznik
nr S do SIWZ.

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia w/w warunku na podstawie o$wiadczen dotaczonych do
oferty zgodnie z formulg: spelnia / nie spekia.

8.2. Na spelnienie warunku okreslonego w pkt 7.1. lit b (wiedza i doSwiadczenie)
8.2.1. Na podstawie zlozonego o$wiadczenia w trybie art. 22 ust. lustawy — zalgcznik
nr 2 do SIWZ,
8.2.2. Na podstawie wykazu nalezycie wykonanych szkolen w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
- w tym okresie, z podaniem ich wartosci oraz daty i miejsca wykonania,
obejmujacego:

- przynajmniej 1 zakonczone szkolenie grupowe porownywalne z przedmiotem
zamoOwienia (zawierajagcego w programie szkolenia min. 80% tematyki szkolenia
opisanego w opisie przedmiotu zaméwienia) dla min. 15-osobowej grupy oséb —
zalgcznik nr 8 do SIWZ — w przypadku szkolenia nr 1,

- przynajmniej 1 zakonczone szkolenie grupowe tozsame z przedmiotem zamdwienia
(odpowiednio: Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metodg MAG (135-1),

Kurs kwalifikacji wstepnej przys$pieszonej w zakresie prawa jazdy kat. C1, C, C1+E,
C+E) dla min. 9-osobowej grupy oso6b — zalacznik nr 8 do SIWZ — w przypadku
szkolenia nr 2 1 3.
Do kazdej pozycji wykazu musi by¢ zalaczony dokument potwierdzajacy nalezyte
wykonanie zamowienia.
Zamawiajacy dokona oceny spetnienia w/w  warunku na podstawie o$wiadczenia
1 dokumentow dotaczonych do oferty zgodnie z formula: spelnia / nie spelnia.
8.3. Na spelnienie warunku okreslonego w pkt 7.1 lit. ¢ (potencjal techniczny,
osoby zdolne do wykonywania zamowienia)
8.3.1 Na podstawie zlozonego o$wiadczenia w trybie art. 22 ust 1 ustawy — zalacznik
nr 2 do SIWZ.
Zamawiajacy dokona oceny spelnienia w/w warunkow na podstawie os$wiadczenia
dotaczonego do oferty zgodnie z formuta: spelnia - nie spekia.

8.4. Na spelnienie warunku okreslonego w pkt 7.1 lit. d (sytuacja ekonomiczna i
finansowa)
8.4.1. Na podstawie ztozonego o§wiadczenia w trybie art. 22 ust 1 ustawy — zalacznik
nr 2 do SIWZ.
Zamawiajacy dokona oceny spelienia w/w warunkéw na podstawie oswiadczenia
dotaczonego do oferty zgodnie z formuta: spelnia - nie spelnia.




8.5. Informacje o oSwiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w

celu potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy

8.5.1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy
ztozy¢ nastgpujace dokumenty w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonych za zgodno$¢
z oryginatem przez Wykonawce lub osobg¢ upowazniong, z zachowaniem sposobu reprezentacji:
a) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - zalacznik nr 3 do SIWZ (oryginal);

b) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy prawa wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. I pkt 2
ustawy, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesi¢gcy przed uptywem terminu skladania ofert,
a w stosunku do o0sob fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy —
zalacznik nr 4 do SIWZ.

8.5.2. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt 8.5.1. lit. b sklada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtos$ci. Dokument ten
powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

8.6. Dodatkowe warunki udzialu w postepowaniu przy wspdélnym ubieganiu si¢ 0 zamowienie

publiczne.

8.6.1. W przypadku oferty sktadanej przez konsorcjum, dokumenty wymienione w pkt 8.5.1. lit.
aibipkt8.1.2. sklada kazdy z Wykonawcow oddzielnie. Pozostate dokumenty moga by¢
przedstawione przez jednego Wykonawce lub wspdlnie.

8.6.2. W przypadku konsorcjum do oferty musi by¢ zatagczony dokument ustanawiajacy
pelnomocnika konsorcjum do reprezentowania go w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
8.6.3. Wykonawca powotujacy sie¢ przy wykazywaniu spelniania warunkéw udziatu
w postepowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktore beda braty udziat w realizacji czesci
zamoéwienia, przedktada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla
Wykonawcy wymienione w pkt 8.5.1.

9. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

10. Termin zwigzania zlozona oferta
Wykonawca zostanie zwigzany zlozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

11. Opis sposobu przygotowania oferty

11.1. Wymagania ogdlne:

11.1.1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte¢ dotyczaca jednej czgSci

zamowienia i oferowac tylko jedna ceng /brutto/.

11.1.2.  Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami niniejszej SIWZ i ustawa, bez

zadnych =zastrzezen 1 uwarunkowan oraz przygotowana na drukach wedlig wzoréow
stanowigcych zalagczniki do SIWZ. Wykonawca skladajacy ofert¢ ponosi peina
odpowiedzialno$¢ za jej kompletnos$¢ 1 zgodnos$¢ z wymaganiami tejze SIWZ. W przypadku
stosowania wlasnych drukéw muszg one zawieraé wszystkie informacje zawarte w
zalagczonych wzorach drukéw. Zlozenie dokumentu nie spelniajacego tego wymagania
spowoduje odrzucenie oferty (przy braku istotnych dla zamawiajgcego informaciji).




11.1.3.  Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej,

czytelnie, na maszynie do pisania, komputerze lub r¢cznie czytelng technikg trwata. W

przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone

petnomocnictwo /oryginat lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza
lub osobe udzielajaca pelnomocnictwa/ okreslajace jego zakres i1 podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

11.1.4. Formularz oferty oraz dokumenty sporzadzane przez Wykonawce powinny by¢

podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

W przypadku gdy oferte podpisuja osoby, ktorych upowaznienie do reprezentacji nie

wynika z dokumentéw rejestrowych, wymaga si¢, aby Wykonawca dolaczyl do oferty

oryginal pelnomocnictwa do podpisania oferty.

11.1.5. Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i1 parafowane.

11.1.6. Wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniést poprawki, byty

parafowane przez osobe¢ podpisujaca oferte.

11.1.7. Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem, dostarczeniem oferty oraz
uczestnictwem w przetargu niezaleznie od wyniku postepowania przetargowego ponosi
Wykonawca. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu
o0 udzielenie niniejszego zamdwienia.

11.2. Zawartos¢ oferty i sposob jej przedstawienia, pakowanie oferty:

11.2.1. Ofert¢ nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtym opakowaniu /kopercie/, uniemozliwiajagcym
otwarcie 1 zapoznanie si¢ z tre$cig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert,

11.2.2. Opakowanie musi by¢ oznaczone napisem: , Przetarg nieograniczony - ustugi
szkoleniowe - (nr czesci zamowienia i nazwa kursu) - nie otwieraé do dnia 05.06.2012 roku
do godziny 13.00" oraz zawiera¢ nazw¢ 1 doktadny adres Wykonawcy /dopuszcza si¢ odcisk
pieczeci/. W przypadku oferty wspdlnej (konsorcjum) nalezy wymieni¢ z nazwy z okre§leniem
siedziby - wszystkie podmioty sktadajace oferte wspdlng z zaznaczeniem pelnomocnika.

11.2.3. W przypadku gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnice przedsi¢biorstwa
W rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposob
niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktore sposrod zawartych w ofercie informacji stanowia
tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Strony zawierajace informacj¢, o ktéorych mowa w zdaniu
poprzednim, winny by¢ oddzielnie ze sobg polaczone oraz ponumerowane z zachowaniem
cigglo$ci numeracji stron oferty i oznaczone klauzulg: informacja stanowiaca tajemnice
przedsi¢biorstwa w rozumieniu art. 11 ust4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503 z pézn.zm.).

11.2.4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem
ze uczyni to przed terminem skladania ofert. Zaréwno zmiana, jak 1 wycofanie oferty
wymagaja formy pisemnej. Zmiany dotyczace treSci oferty powinny by¢ przygotowane,
opakowane 1 zaadresowane w ten sam sposob jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym
jest przekazywana zmieniona oferta, nalezy opatrzy¢ napisem "'zmiana'.

11.2.5. Os$wiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ podpisane przez osob¢/y uprawniona/e do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy oraz opakowane i zaadresowane w ten sam
sposob jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywane to powiadomienie,
nalezy opatrzy¢ napisem "wycofane'.

11.2.6. Kazda oferta winna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia
i zalaczniki, o ktérych mowa w tresci niniejszej SIWZ.

12. Miejsce i termin skladania ofert
12.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Busku-Zdroju
ul. Rézana 2, 28-100 Busko-Zdr¢j, sekretariat — pok. nr 16, I pigtro
12.2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 05.06.2012 r., o godz. 9.00 /czasu lokalnego/.
12.3. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie niezwlocznie
zwroécona Wykonawcy.




13. Opis sposobu obliczenia ceny

13.1. Cena brutto za realizacj¢ catego zamoéwienia zostanie wyliczona przez Wykonawce jako
iloczyn ceny jednostkowej oraz liczby uczestnikow.

13.2. Cena brutto za realizacj¢ calego zamdwienia, powinna by¢ podana w ztotych polskich
liczbowo 1 stownie z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku. Zamawiajacy nie przewiduje
rozliczenia w walutach obcych.

13.3. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmowac wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami
realizacji przedmiotu zamdwienia.

13.4. Szkolenia zostang sfinansowane w calosci ze Srodkéw publicznych.

14. Tryb, zasady i kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej

14.1. Ocena ofert dokonywana bedzie przez Komisj¢ Przetargowa.

14.2. Zamawiajacy oceni wazno$¢ ofert pod wzgledem formalnym oraz przyjetych w SIWZ
kryteridow oceny ofert na posiedzeniu niejawnym, na podstawie analizy ztozonych dokumentow.

14.3. Oferty oceniane begda w dwoch etapach. W toku pierwszego etapu badania ofert
Zamawiajacy oceni spetnienie warunkéw wymaganych od Wykonawcoéw /warunki podmiotowe
Wykonawcy/, a w przypadku ujawnienia podstaw do ich wykluczenia Wykonawcy Ci, zostang
wykluczeni na podstawie art. 24 ustawy, a nastgpnie dokonana zostanie ocena w zakresie
wymagan okre$lonych w SIWZ 1 ustawie, ktorych nie spetnienie spowoduje odrzucenie oferty.
W drugim etapie (ocena merytoryczna wedtug okreslonego w SIWZ kryterium) rozpatrywane
beda oferty niepodlegajace odrzuceniu.

14.4. Zamawiajacy wzywa Wykonawcoéw, ktorzy w okreSlonym terminie nie zlozyli
wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentéw lub ktérzy nie ztozyli
pelnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego os$wiadczenia
1 dokumenty zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w
wyznaczonym terminie w zakresie i na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 3 ustawy.

14.5. W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od WykonawcoOw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

14.6. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omy1ki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

14.7. Poprawa omytek odbedzie si¢ na zasadach okre§lonych w art. 87 ustawy.

14.8. Oferta Wykonawcy, ktory w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit
si¢ na poprawienie omylki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, podlega odrzuceniu.

14.9. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nast¢pujacymi kryteriami:

Oznaczenie Nazwa kryterium Waga
kryterium kryterium
A Cena szkolenia 70%
Posiadanie certyfikatu jakosci ustug (akredytacja kuratora
B oswiaty zgodna z zakresem szkolenia lub certyfikat 20%

systemu zarzadzania jakoscig ksztatlcenia / szkolenia
wydany na podstawie migdzynarodowych norm ISO)

C Doswiadczenie instytucji w organizowaniu szkolen 10%
grupowych, dla grup ujetych w zataczniku nr 8 do SIWZ.




Zgodnie z przedstawionym wyzej zbiorem kryteriow zamawiajacy bedzie postugiwal si¢
nastgpujacym wzorem:

Wy, =0,7xA,+0,2xB,+0,1 xC,

Won - wskaznik oceny oferty ,,n”

A. Oferowana cena (koszt)
An — liczba punktow przyznanych przez komisje przetargowq, gdzie:

najnizszy koszt ustugi wsrod ztozonych ofert x 100 pkt
koszt ustugi wykonawcy ,,n”

A=

B. Posiadanie certyfikatu jakos$ci uslug (akredytacja kuratora o§wiaty zgodna z zakresem
szkolenia lub certvfikat systemu zarzadzania jakoscia ksztalcenia/szkolenia wydany na
podstawie miedzynarodowych norm ISO)

Punkty zostang przydzielone wg ponizszej tabeli.

Liczba przyznanych punktow

Posiadanie certyfikatu systemu zarzadzania

jakoscia ksztalcenia/szkolenia wydanego na 50
podstawie miedzynarodowych norm ISO
Posiadanie akredytacji kuratora o$wiaty zgodnej 50

z zakresem szkolenia

B, — liczba punktéw przyznanych przez komisje¢ przetargowa

C. Doswiadczenie instytucji w organizowaniu szkolen grupowych, okreslonych w zalaczniku
nr 8 do SIWZ.

W przypadku oceny doswiadczenia instytucji w organizowaniu szkolen Zamawiajacy bedzie
kierowat si¢ liczba przeszkolonych oséb na kursach grupowych, prawidlowo ujetych w zataczniku
nr 8 do SIWZ, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie.

Punkty zostang przydzielone wg ponizszego wzoru:

liczba 0sob przeszkolonych na kursach grupowych
wskazana przez Wykonawce ,,n” wynikajgca 7 zal. nr 8 do SIWZ
C,= x 100 pkt
najwieksza liczba 0sob przeszkolonych na kursach grupowych
z ofert niepodlegajgcych odrzuceniu wynikajgca z zal. nr 8 do SIWZ

C, - liczba punktow przyznanych przez komisj¢ przetargowa

Zamowienie publiczne zostanie udzielone wykonawcom, ktorzy uzyskaja najwyzsza liczbe
punktow.

14.10. Za najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora zgodnie z powyzszymi kryteriami oceny
ofert uzyska najwyzsza liczbg punktow sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

14.11. Maksymalnie oferta moze uzyska¢ 100 punktow.

14.12. Obliczenia dokonywane beda do dwoch miejsc po przecinku.
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15. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert

15.1. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Busku-Zdroju,
ul. Rézana 2 w dniu 05.06.2012r. o godz. 13.00 /czasu lokalnego/ pokdj nr 20.

15.2. Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote,
jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, ktora bedzie realnie obcigzata budzet
Zamawiajacego z tytulu realizacji zamdwienia.

15.3. Podczas otwarcia ofert podane zostang nazwy oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji 1 warunkéw platnosci
zawartych w ofertach. Informacje te zostang przekazane Wykonawcom, ktérzy byli nieobecni
przy otwarciu ofert na ich wniosek.

16. Oferty czesciowe i wariantowe.

16.1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsSciowych odrebnie na kazdy nr
szkolenia.

16.2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

17. Zamowienia uzupelniajace

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

18. Umowa ramowa

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

19. Aukcja elektroniczna

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;.

20. Zebranie Wykonawcow

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcoéw w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych SIWZ.

21. Informacje o podwykonawstwie

Wykonawca wskaze w ofercie t¢ cz¢$¢ zamowienia, ktoérej wykonanie powierzy podwykonawcom.

22. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych tresci niniejszej specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia

22.1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ, kierujac swoje
zapytanie na pisSmie pod adres: Powiatowy Urzad Pracy w Busku-Zdroju ul. Rézana 2, 28-100
Busko-Zdro6j. Zapytania mogg by¢ sktadane rowniez faksem pod numer (41) 370-91-20.

22.2. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wptywa na
bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SIWZ.

22.3. Tre$¢ wyjasnienia wraz z trescig pytania Zamawiajacy przekaze jednocze$nie wszystkim
Wykonawcom, ktéorym przekazano SIWZ, jak réwniez zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Zamawiajgcego bez ujawniania zrodet zapytania.

22.4. Pisemne odpowiedzi na zadane pytania stang si¢ integralng cz¢s¢ SIWZ.
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22.5. Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych pisemnosci
postepowania.

22.6. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowa¢ SIWZ.

22.7. Wprowadzone w ten sposob modyfikacje, zmiany lub uzupetnienia, ktore beda wiazace przy
sktadaniu ofert, Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym
przekazano SIWZ, a takze zamie$ci na stronie internetowej, na ktorej udostepnit SIWZ.

22.8. O przedluzeniu terminu, jezeli bedzie to niezbedne dla wprowadzenia w ofertach zmian
wynikajacych z modyfikacji zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktorym przekazano SIWZ oraz zamiesci t¢ informacj¢ na stronie internetowej, na ktorej
udostepnit SIWZ.

22.9. Wszelkie prawa i zobowigzania Wykonawcow odnosnie wczesniejszych ustalonych
terminow beda podlegaly nowemu terminowi.

23. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow

23.1. W niniejszym postgpowaniu Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wzajemnego
przekazywania: oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji pisemnie lub
faksem z zastrzezeniem, ze kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdzi fakt ich
otrzymania. Nie dopuszcza si¢ porozumiewania drogg elektroniczna.

23.2. W sytuacji zadania Zamawiajacego, o ktorym mowa w pkt 23.1, brak niezwtocznego
potwierdzenia oznacza¢ bedzie, iz Wykonawca otrzymat informacj¢ w momencie jej
przekazania przez Zamawiajacego - dowod transmisji danych.

23.3. llekro¢ w prowadzonym postgpowaniu Zamawiajacy wprowadzi obowigzek zachowania
formy pisemnej, oznacza to konieczno$¢ jej zachowania pod rygorem niewaznos$ci
/bezskuteczno$ci/ oswiadczenia, dokumentu, wniosku, zawiadomienia oraz informacji.

23.4. Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest: Dariusz Kolanowski —
Samodzielny specjalista ds. rozwoju zawodowego tel. 41- 370-91-24.

24. Uniewaznienie postepowania
24.1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

24.1.1. Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

24.1.2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

24.1.3. Wystgpita istotna zmiana okolicznosci, powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna byto wcze$niej przewidzie¢,

24.1.4. Postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

24.2. O uniewaznieniu postegpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy zawiadomi
réownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

24.2.1. Ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia - w przypadku uniewaznienia przed uptywem
terminu sktadania ofert podajac uzasadnienie faktyczne i prawne. ,

24.2.2. Ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu
sktadania ofert podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

25. Udzielenie zamdwienia

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
SIWZ i zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert (pkt.
14.9. SIWZ).
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26. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
Zawarcia umowy

26.1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

26.1.1. Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe /firm¢/ albo imi¢ i nazwisko,
siedzibg albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte¢ wybrano, uzasadnienie
jej wyboru oraz nazwy /firmy/ albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert 1 tagczng punktacje.

26.1.2. Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne.

26.1.3. Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

26.2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacije,
o ktorych mowa w pkt. od 26.1.1. do 26.1.3, réwniez na stronie internetowej oraz miejscu
publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

26.3. W przypadku udzialu podmiotow zbiorowych (konsorcjum) przed podpisaniem umowy
nalezy dostarczy¢ umowge regulujaca wzajemng wspotprace.

27. Tryb zawarcia umowy

27.1. Zamawiajacy zawrze umow¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za spelniajaca
warunki podane w niniejszej SIWZ oraz uzyska najwickszg liczbe punktow wynikajaca
z przyjetego kryterium oceny ofert.

27.2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zaméwienia publicznego Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze
zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

27.3. Wzér umowy okres§lajacy warunki na jakich zostanie zawarta umowa w sprawie
zamoOwienia publicznego dla szkolen wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego tj. szkolen nr 1 i 2, stanowi zalacznik nr 9 do
SIWZ.

27.4. Wzér umowy okres§lajacy warunki na jakich zostanie zawarta umowa w sprawie
zamowienia publicznego dla szkolenia finansowanego ze §rodkéw Funduszu Pracy tj. szkolenia
nr 3, stanowi zalgcznik nr 10 do SIWZ.

28. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie przewiduje innego dodatkowego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
poza zabezpieczeniem wynikajacym z tresci umow.

29. Srodki ochrony prawnej

W toku postepowania o udzielenie zamowienia Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich
interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia
przez Zamawiajacego przepisoOw ustawy, przystuguja Srodki ochrony prawnej przewidziane
w Dziale VI ustawy.

30. Inne istotne postanowienia
30.1. Oferty, opinie bieglych, os$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje skladane przez Zamawiajacego i Wykonawcoéw oraz umowa w sprawie
zamoOwienia publicznego stanowig zatgczniki do protokotu postepowania.
30.2. Protokot wraz z zatagcznikami jest jawny. Zamawiajacy udostepnia wskazane
dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku.
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30.3. Udostepnienie protokotu lub zatgcznikow moze nastapi¢ poprzez wglad w miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajacego, przestanie kopii poczta, faksem lub droga
elektroniczna, zgodnie z wyborem Wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

30.4. Jezeli przestanie kopii protokotu lub zalgcznikow zgodnie z wyborem Wnioskodawcy
jest z przyczyn technicznych znaczaco utrudnione, w szczegolnosci z uwagi na ilo$¢
zadanych do przestania dokumentéw, Zamawiajacy informuje o tym Wnioskodawce

1 wskazuje sposob, w jaki moga by¢ one udostgpnione.
30.5. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz
w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane.

30.6. Zamawiajacy na podst. art. 144 ustawy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania istotnej

zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do: terminu wykonania zamdwienia, liczby

uczestnikow, miejsca odbywania zaje¢, jezeli konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika

z okoliczno$ci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

W przypadku zmiany liczby uczestnikoéw szkolenia Zamawiajacy dokona zaptaty za liczbe

osob faktycznie rozpoczynajaca szkolenie (tj. iloczyn liczby o0s6b rozpoczynajacych

szkolenie 1 koszt jednostkowy). Przy czym grupa oséb szkolonych nie moze by¢
pomniejszona o wigcej niz 2 osoby. W przypadku zmiany miejsca odbywania zaj¢c¢, nowe
miejsce musi spetnia¢  zapisy SIWZ. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnego
aneksu pod rygorem niewaznosci.

30.7. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ majg zastosowanie przepisy ustawy
oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

31. Wykaz zalacznikow

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 2 - O$wiadczenie z art. 22 ustawy

Zakacznik nr 3 - Oswiadczenie z art. 24 ust. 1 ustawy

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie osoby fizycznej z art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

Zakacznik nr 5 - Oswiadczenie o posiadaniu wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych

Zatacznik nr 6 - Formularz ofertowy

Zalagcznik nr 7 - Formularz programu szkolenia

Zatacznik nr 8 - Wykaz nalezycie wykonanych szkolen

Zakacznik nr 9 - Wzor umowy dla szkolen wspotfinansowanych ze §rodkow EFS
(szkolenianr 112.)

Zakacznik nr 10 - Wzér umowy dla szkolenia finansowanego ze §rodkow FP (szkolenie nr 3).
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