
URZĄD MIASTA PRZASNYSZA
06-300 PRZASNYSZ, ul. J. Kilińskiego 2

INFORMACJA DLA KLIENTA

Wymeldowanie z pobytu stałego

KOMÓRKA ORGANIZACYJNA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJĘ 
Urząd Stanu Cywilnego, Ewidencja Ludności i Dowody Osobiste – pokój nr 42

tel. 029/ 756 49 38

PODSTAWA PRAWNA (wymagania prawne)
- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.  – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U.  

z 2018 r. poz. 2096 i z 2019 r. poz 60, 730 i 1133).
- ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz. U. z 2019 r. poz. 1397  

ze zm.).
- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2019 r. poz. 1000,1495,

1556, 1751).
- Rozporządzenie  Ministra  Spraw  Wewnętrznych  i  Administracji  z  dnia   

13  grudnia  2017  r.  w  sprawie  określenia  wzorów i  sposobu  wypełniania  formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego (Dz. U. z 2017 r. poz. 2411).

WYMAGANE DOKUMENTY
1 Wypełniony i podpisany formularz „zgłoszenie wymeldowania z miejsca pobytu stałego”

-  (odrębny dla każdej osoby, również dla dziecka).
2 Dowód osobisty lub paszport.
3 W przypadku zgłoszenia wymeldowania przez pełnomocnika dodatkowo:

- pisemne pełnomocnictwo do wymeldowania,
- dowód osobisty pełnomocnika lub paszport.

OPŁATY
1.  Nie pobiera się opłat za dokonanie czynności meldunkowych.
2.  17  zł  –  opłata  skarbowa  za  złożenie  pełnomocnictwa  (w  przypadku,  gdy  osoba
     zgłaszająca pobyt stały działa przez pełnomocnika). 
     Opłata  skarbowa  za  złożenie  pełnomocnictwa  nie  dotyczy pełnomocnictwa
     udzielonego małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu.

ULGI
nie dotyczy.

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
W  przypadku  przedłożenia  wszystkich  wymaganych  dokumentów  oraz  poprawnym
wypełnieniu  formularza  „zgłoszenie  wymeldowania  z  miejsca  pobytu  stałego”  czynność
wymeldowania dokonywana jest niezwłocznie.

WYNIK POSTĘPOWANIA (wynik procesu – produkt)
Wymeldowanie z miejsca pobytu stałego.

DODATKOWE INFORMACJE
1. Obywatel  polski,  który  opuszcza  miejsce  pobytu  stałego

obowiązany jest wymeldować się.
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2. Osoba może się wymeldować z miejsca pobytu stałego dokonując
zameldowania w nowym miejscu pobytu.

3.  Wymeldowania z pobytu stałego można dopełnić przez pełnomocnika, legitymującego  się
     pełnomocnictwem udzielonym  w formie, o  której mowa  w art. 33   § 2 ustawy z dnia  14
     czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U.z 2018 r. poz. 2096 
     i z 2019 r. poz 60, 730 i 1133),  po  okazaniu  przez pełnomocnika do wglądu jego dowodu
     osobistego lub paszportu.
4. Za  osobę  nieposiadającą  zdolności  do  czynności  prawnych  lub  posiadającą

ograniczoną  zdolność  do  czynności  prawnych  obowiązek  meldunkowy  wykonuje  jej
przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawująca nad nią faktyczną
opiekę  
w miejscu ich wspólnego pobytu.

MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW
Urząd Stanu Cywilnego, Ewidencja Ludności, Dowody Osobiste, ul. Jana Kilińskiego 2 – 
pokój nr 42.

TRYB ODWOŁAWCZY
Nie dotyczy 
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