             Załącznik Nr 3

do Zarządzenia  Nr 86/2013
                                                                                                    Burmistrza Przasnysza

  z dnia 29 sierpnia 2013 r.

Informacja o przebiegu wykonania planu finansowego 

Muzeum Historycznego w Przasnyszu
za I półrocze 2013 r. 
PRZYCHODY

	Wyszczególnienie 
	Plan na 2013r.
	Wykonanie 
do 30.06.2013r.
	%

	Dotacja z budżetu 
	150.000,00
	25.500,00
	17,00

	Wpływy z usług
	1.400,00
	-
	-

	Pozostałe odsetki
	          100,00
	14,42
	14,42

	Przychody ogółem 
	151.500,00
	25.514,42
	16,84

	Stan środków pieniężnych na początek roku sprawozdawczego
	0
	0
	0

	Ogółem
	151.500,00
	25.514,42
	16,84


WYDATKI 

	Wyszczególnienie
	Plan na 2013 r.
	Wykonanie do 30.06.2013 r.
	%

	Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzeń
	800,00
	-
	-

	Wynagrodzenie osobowe pracowników
	108.000,00
	13.875,04
	12,84

	Składka na ubezpieczenie społeczne
	18.550,00
	906,59
	4,88

	Składka na fundusz pracy
	2.500,00
	122,11
	4,88

	Zakup materiałów i wyposażenia
	4.000,00
	2.883,64
	72,09

	Zakup pomocy naukowych i dydaktycznych
	600,00
	249,49
	41,58

	Zakup materiałów żywnościowych
	500,00
	35,90
	7,18

	Zakup zbiorów bibliotecznych
	1000,00
	-
	-

	Zakup zbiorów muzealnych
	1500,00
	-
	-

	Zakup energii
	2.000,00
	-
	-

	Usługi konserwacji zbiorów
	1500,00
	-
	-

	Zakup usług pozostałych
	7.500,00
	4.514,30
	60,19

	Zakup usług dostępu do sieci Internet
	500,00
	-
	-

	Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych
	1.000,00
	-
	-

	Podróże służbowe krajowe
	1.000,00
	189,94
	18,99

	Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych  
	550,00
	-
	-

	Wydatki ogółem
	151.500,00
	22.777,01
	15,03

	Stan środków pieniężnych na koniec okresu sprawozdawczego
	-
	2.737,41
	-

	Ogółem
	151.500,00
	25.514,42
	16,84


W Muzeum Historycznym w Przasnyszu na 30.06.2013 r.: 

       1. wystąpiły zobowiązania w kwocie – 6.008,56 zł, w tym:

- zobowiązania wobec budżetu –807,00 (podatek od wynagrodzeń)

- zobowiązania wobec Zakładu Ubezpieczeń Społecznych –5.201,56 zł

       2. nie wystąpiły żadne należności,

       3. nie wystąpiły żadne zobowiązania ani należności wymagalne. 

S  P  R  A  W  O  Z  D  A  N  I  E
Z Działalności Muzeum Historycznego 

w Przasnyszu za I PÓŁrocze 2013 rOKU

Na podstawie Uchwały Nr XXXVII/231/2013 Rady Miejskiej w Przasnyszu z dnia 25 kwietnia 2013 r. Muzeum Historyczne w Przasnyszu stanowiące Oddział Muzeum Kultury Kurpiowskiej w Ostrołęce zostało przejęte od województwa mazowieckiego i dnia 1 maja 2013 r. utworzono miejską instytucję kultury – Muzeum Historyczne w Przasnyszu (w organizacji).

Przed muzeum i pracownikami stanęły nowe zadania: zmiana lokalu, powrót do ratusza po rewitalizacji, zagospodarowanie nowych pomieszczeń, wydanie zarządzeń i regulaminów niezbędnych do funkcjonowania placówki, prowadzenie spraw księgowych i kadrowych.

W tym krótkim okresie sprawozdawczym (maj, czerwiec) wykonano wiele prac organizacyjnych i realizowano zadania merytoryczne wynikające z planu pracy.

Muzeum Historycznemu w Przasnyszu nadano Numer Identyfikacji Podatkowej, numer identyfikacyjny REGON, wpisano je do ewidencji placówek kultury. Zostało założone konto bankowe muzeum.

Wiele kwestii wymagało rozliczenia z Muzeum Kultury Kurpiowskiej w Ostrołęce.

Dla nowo powstałej placówki wydano Zarządzenia, opracowano Regulamin organizacyjny i Regulamin wynagradzania, które zatwierdził Burmistrz Przasnysza. Ponadto wydano Zarządzenie w sprawie godzin funkcjonowania placówki i Zarządzenie w sprawie opłat wstępu do muzeum.

Jednym z głównych zadań muzeum była zmiana siedziby placówki. Prace związane z pakowaniem, przewożeniem i zagospodarowaniem nowych pomieszczeń muzealnych w ratuszu wymagały zaangażowania wszystkich pracowników. Rozmieszczono i porządkowano zbiory historyczno-archiwalne, zbiory biblioteczne, archiwum zakładowe, bieżącą dokumentację muzealną. W dwóch szafach metalowych ułożono zbiory archiwalne muzeum. Zbiory biblioteczne ustawiono inwentarzowo na odkrytych regałach metalowych, wydzielono księgozbiór podręczny, który umieszczono w oszklonej szafie. Były to czynności pracochłonne i czasochłonne.

Wykonywano prace przygotowujące archiwum zakładowe do przekazania Muzeum Kultury Kurpiowskiej w Ostrołęce

Ponadto wykonywano wszystkie zadania statutowe.

I GROMADZENIE ZBIORÓW 

Stan zbiorów podstawowych przekazanych przez Muzeum Kultury Kurpiowskiej w Ostrołęce zgodnie z przeprowadzoną inwentaryzacją w dniu 25.04.2013 r. według numerów inwentarzowych wynosił:

· w dziale archeologicznym - 67

· w dziale historycznym - 2 992

· w dziale dokumentacyjnym (tylko kopie) - 643

W miesiącach maj- czerwiec przybyło:

· w dziale historyczno-archeologicznym - 6

· w dziale dokumentacyjnym - 0

· księgozbiór - 4

Stan zbiorów muzealnych na dzień 30.06.2013 r. wynosi:

· w dziale historyczno-archeologicznym - 3 065

· w dziale dokumentacyjnym – {(kopie (HA/K) - 643, dokumentacja współczesności (R) - 245, Kotkowski (Kot.) - 269 } - 1 157

· księgozbiór - 1829

Zbiory muzealne powiększyły się o 6 nabytków przekazanych w darze: fragment zeszytu z pismem w języku rosyjskim  z okresu zaborów znaleziony na ul. Ciechanowskiej w Przasnyszu, 5 podręczników szkolnych z lat 1929-1958. Nabytki zostały wpisane do księgi wpływu i księgi inwentarzowej muzealiów historyczno-archiwalnych, oznakowane i włączone do zbiorów.

II EWIDENCJONOWANIE, DOKUMENTACJA, OPRACOWANIA, BADANIA NAUKOWE I KONSERWACJA

1. Ilość wpisów do księgi wpływu - 6

2. Ilość wpisów do ksiąg inwentarzowych - 6

3. Ilość sporządzonych protokołów przekazania -2

4. Ilość założonych kart ewidencyjnych - 6

5. Ilość wprowadzonych rekordów komputerowych – brak programu MONA do opracowywania zbiorów

6. Stan opracowania wszystkich zbiorów (procentowo) – 64,3%

7. Ilość wykonanych fotografii zbiorów (wizerunków) – brak aparatu fotograficznego

8. Pozostała dokumentacja – dokumentacja fotograficzna wernisażu i wystawy Legendy zamków i pałacy

9. Inwentaryzacja zbiorów - ostatnia inwentaryzacja wszystkich zbiorów: 25.04.2013 r. 
10. Ruch muzealiów:
wypożyczenia własnych muzealiów poza instytucję:
· wypożyczenie 1 eksponatu archeologicznego do Muzeum Kultury Kurpiowskiej w Ostrołęce na podstawie umowy użyczenia i protokołu wypożyczenia
· sporządzono umowę użyczenia i protokół wypożyczenia 9 obiektów muzealnych do Klasztoru OO. Pasjonistów na wystawę „O. Bernard Kryszkiewicz”.
III BIBLIOTEKA MUZEALNA

Stan księgozbioru na koniec okresu sprawozdawczego wynosi 1832 woluminy o wartości. W okresie sprawozdawczym księgozbiór powiększył się o 4 książki. Zakupiono książkę Plan kont z komentarzem dla instytucji kultury potrzebną do pracy w księgowości, pozostałe trzy książki pozyskano z darów.

· Ostatni nr w księdze inwentarzowej - 1835

· 6 pozycji wykreślonych o wartości – 97,00 zł

· Przybyły – 4 książki, o wartości 254,75 zł

· Stan księgozbioru na dzień 30.06.2013 r. wynosi: ilość -1825 woluminów, wartość -26894,38zł

Czasopisma

Muzeum prenumeruje dwa tytuły czasopism:
1. „Tygodnik Ciechanowski”

2. „Tygodnik Ostrołęcki”

Prasa regionalna „Kurier Przasnyski”, „Tygodnik Przasnyski”, „Krzynica”, „Głos Jednorożca”, „Kronika Mazowiecka” pozyskiwane są w darze od redakcji.

Akcesja czasopism prowadzona jest na bieżąco.

Zbiory specjalne

Pozyskano w darze pracę magisterską dotyczącą Świętego Stanisława Kostki.

Ze zbiorów muzealnych korzystało na miejscu 5 osób z 22 pozycji.

IV WYSTAWIENNICTWO

Wystawy w siedzibie własnej

W okresie sprawozdawczym zorganizowano wystawę Legendy zamków i pałacy  ze zbiorów Czeskiego Centrum w Warszawie. Montaż wystawy wykonano we własnym zakresie. Zawieszono 34 plansze 

 o wymiarach 100x70 cm.

Wernisaż wystawy odbył się 24 maja 2013r. Na wernisaż przybyło 35 gości, w tym 2 osoby

z Czeskiego Centrum w Warszawie. Zaprojektowano, wydrukowano, wysłano i rozniesiono zaproszenia na wystawę oraz plakaty informacyjne. Opracowano scenariusz wystawy.

Wystawy poza siedzibą muzeum

· Muzeum razem z Zespołem Szkół Licealnych w Przasnyszu było współorganizatorem wystawy pokonkursowej Zakątek mojej miejscowości, który zadziwia lub szpeci. Razem z pracownikiem muzeum młodzież oprawiła prace powstałe podczas konkursu w fotoramy. Muzeum użyczyło na wystawę 30 fotoram 100x70 cm zgodnie ze sporządzonym protokołem.

· W Klasztorze OO. Pasjonistów w nowo powstałej sali przygotowano wystawę ze zbiorów muzeum poświęconą o. Bernardowi Kryszkiewiczowi z okazji 90-lecia pobytu oo. pasjonistów w Przasnyszu. Oprócz wypożyczenia eksponatów i materiałów, muzeum przygotowało Pedagogicum O. Bernarda w trzech fotogramach. Sporządzono umowę i protokół wypożyczenia. 

Frekwencja:

1. Megality – kamienne giganty ze zbiorów Państwowego Muzeum Archeologicznego w Warszawie. W maju i czerwcu wystawę zwiedziło 427 osób.

2. Legendy zamków i pałacy ze zbiorów Czeskiego Centrum w Warszawie zwiedziło 244 osób.

W siedzibie wystawy zwiedziło 427 osób, w tym 171 osób grupowo w 9 grupach i 256 osób indywidualnie głównie z Przasnysza, ale też z Litwy, USA i Włoch. Poza siedzibą wystawy zwiedziło 702 osoby. 

Za bilety wstępu za m-c czerwiec na konto muzeum wpłacono 328,00 zł.

Wstęp do muzeum ewidencjonowany jest w rejestrze frekwencji wystaw. Dla osób zwiedzających indywidualnie opracowano projekt biletów wstępu do muzeum (normalny i ulgowy). Bilety wydrukowano, ponumerowano i ostemplowano. Dla osób zwiedzających grupowo zakupiono dowody wpłat, które ponumerowano i ostemplowano. Bilety i dowody wpłat ewidencjonowano na drukach ścisłego zarachowania.

Informację o godzinach funkcjonowania placówki i aktualnych tytułach wystaw wydrukowano i oprawiono tymczasowo w ramkach A4. 

V EDUKACJA I PROMOCJA

· 3 Maja – koncert OSP w Przasnyszu, zwiedzanie wystaw, 45 osób

·  IX Międzynarodowe Dni Księdza M. K. Sarbiewskiego (spotkanie z Ireną Duchowską),

10 V 2013 r., 15 uczestników

· Noc Muzeów – impreza cykliczna, 18 V 2013 r. 103 uczestników

· Plener malarski „Zakątek mojej miejscowości, który zadziwia lub szpeci”, spotkanie z młodzieżą, 20 V 2013 r.

· Udział w komisji jury konkursu „Zakątek mojej miejscowości, który zadziwia lub szpeci”, 29 V 2013 r.,

· Wernisaż wystawy „Zakątek mojej miejscowości, który zadziwia lub szpeci” w Zespole Szkół Licealnych w Przasnyszu, 7 VI 2013 r., 320 osób

·  Odsłonięcie tablicy poświęconej burmistrzowi B. Matuszewskiemu w Zespole Szkół Licealnych w Przasnyszu. Pomoc w przygotowaniu prezentacji multimedialnej, 14 VI 2013 r.

· Podczas Dni Przasnysza 15 czerwca (sobota) w muzeum można było zwiedzać bezpłatnie wystawy

· Uczestnicy Ogólnopolskiej Nocy Profilaktyki organizowanej przez Komendę Policji w Przasnyszu zwiedzali wystawy i oglądali prezentację, 22 czerwca ( sobota), 32 osoby

· Wernisaż wystawy o. Bernarda Kryszkiewicza w Klasztorze OO. Pasjonistów. Uroczystość 90-lecia pobytu pasjonistów w Przasnyszu, 23 czerwca (niedziela), uczestniczono w wernisażu wystawy na który przybył Prowincjał Polskiej Prowincji Pasjonistów, 47 uczestników

Imprezy i wystawy promowano w prasie lokalnej i mediach elektronicznych.

Przeprowadzono lekcję muzealną nt. miejsc pamięci narodowej w Przasnyszu, młodzież oprowadzono po mieście 5 czerwca (22 uczestników) i 8 lekcji muzealnych nt. Megality - kamienne giganty (151 uczestników).

Według zapotrzebowania wykonano kwerendy do następujących tematów: rzemiosło, harcerstwo, Liceum Ogólnokształcące w Przasnyszu.

Przyjęto do sprzedaży wydawnictwa przekazane w darze przez Muzeum Kultury Kurpiowskiej w Ostrołęce.

Opracowano regulamin Ogólnopolskiego Konkursu Literackiego im. Alfreda Borkowskiego pod hasłem „Opowieści z rodzinnych stron”.

Pracowano nad propozycją kalendarza imprez kulturalnych muzeum na 2014 r. w związku z realizacją projektu „Stolica Kulturalna Mazowsza”.

Udzielono konsultacji w zakresie poszerzania zbiorów Biblioteki Garnizonowej w Przasnyszu o wydawnictwa regionalne.

Opracowano ankietę dla Szkoły Podstawowej nr 1.

Opracowano formularz zgłoszeniowy do III edycji programu Paszport turystyczny województwa mazowieckiego.

VI Zabezpieczenie elektroniczne i mechaniczne zbiorów. Specjalistyczne kontrole dotyczące zabezpieczenia muzeum i magazynów zbiorów
1. Przegląd windy – kontrola każdego miesiąca

2. Magazyn zbiorów jest monitorowany. 

VII PLANOWANIE I SPRAWOZDAWCZOŚĆ

Opracowano plan budżetowy na II pół. 2013 r., sprawozdanie Rb-N o stanie należności oraz wybranych aktywów finansowych, sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowiązań wg tytułów dłużnych oraz poręczeń i gwarancji, kalendarz imprez kulturalnych na 2014 r., sprawozdanie z działalności Muzeum Historycznego w Przasnyszu za okres od stycznia do maja dla Muzeum Kultury Kurpiowskiej w Ostrołęce. Wykonano wyliczenia i zestawienia statystyczne w poszczególnych działach.

VIII Sprawy organizacyjne i różne

1. Złożono deklarację na śmieci i zakupiono kosz

2. Udzielono instruktażu stanowiskowego na stanowisku pracownik gospodarczy

3. Opracowano nowe druki potrzebne w pracy administracyjnej: podanie o urlop, lista obecności

4. Zaprojektowano i wydrukowano papier firmowy

5. Założono nowy adres e-mail muzeum

6. Założono księgę odwiedzin i kronikę, książkę wyjść, rejestr znaczków pocztowych, rejestr frekwencji wystaw, dziennik korespondencyjny, kontrolkę kart naukowych, rejestr osób korzystających ze zbiorów muzeum. 

Dokonano cesji następujących umów lub podpisano nowe:

- Umowa przejęcia praw i obowiązków o świadczenie usługi Neostrada

- Umowa przejęcia praw i obowiązków świadczenia usługi telekomunikacyjnej

- Umowa o usługę ochronną w formie monitorowania systemu alarmowego GROM

- Umowa o świadczenie usług telekomunikacyjnych PLAY dla Firm

- Umowa z PZU o przystąpieniu pracowników muzeum do grupowego ubezpieczenia na życie

- Umowa w sprawie organizacji i finansowania robót publicznych

- Złożono deklarację o wysokości opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

- Dokonano zmiany płatnika i dostawy prenumerowanych czasopism

SPRAWY KADROWE


Od 10 maja zatrudniono główną księgową na podstawie porozumienia stron. Sporządzono umowę o pracę, aneks do umowy określający informacje o warunkach zatrudnienia, opracowano zakres czynności.


Na podstawie art. 231 Kodeksu Pracy z dniem 1 czerwca przejęto 4 pracowników z Muzeum Kultury Kurpiowskiej w Ostrołęce. Sporządzono informację dla pracowników, w której przedstawiono pracownikom skutki  zmiany pracodawcy w sferze prawnej, ekonomicznej i socjalnej. Sporządzono umowy o pracę, aneksy do umów określające warunki zatrudnienia i opracowano zakresy czynności. 


Jeden z pracowników (pracownik gospodarczy) pracujący w wymiarze 0,5 etatu został przeniesiony do Urzędu Miasta. W związku z tym przygotowano świadectwo pracy.


Przygotowano wniosek o zorganizowanie robót publicznych, podpisano umowę z Urzędem Pracy i zatrudniono pracownika gospodarczego. Przygotowano umowę o pracę, aneks, obliczono staż pracy, opracowano zakres czynności, założono teczkę aktową, wydano skierowanie na pracownicze badania lekarskie.


Stan zatrudnienia w Muzeum Historycznym w Przasnyszu w okresie sprawozdawczym:

- maj - 2 osoby w wymiarze 1 i 0,5 etatu

- czerwiec - 5 osób w wymiarze 4 etatów

IX Szkolenia


Dla trzech pracowników zorganizowano szkolenie BHP. Ponadto jeden z pracowników otrzymał uprawnienia pracy na wysokościach, jedna osoba została przeszkolona w zakresie udzielania pierwszej pomocy. 


Zorganizowano szkolenie w Muzeum Kultury Kurpiowskiej w zakresie  księgowości, a także uczestniczono w szkoleniu pn. Rachunkowość i fiskalne aspekty prowadzenia działalności w instytucjach kultury 2013 roku.

Ponadto korzystano z wielu porad pracowników Urzędu Miasta dotyczących administracji, księgowości i kadr.
X WSPÓŁPRACA

Nowo powstałą placówkę wspierały Władze Miasta i pracownicy Urzędu Miasta. Muzeum współpracowało z Muzeum Kultury Kurpiowskiej w Ostrołęce, z Państwowym Muzeum Archeologicznym w Warszawie, Muzeum Regionalnym w Pułtusku, Czeskim Centrum w Warszawie, Miejskim Domem Kultury w Przasnyszu, Miejską Biblioteką w Przasnyszu, Środowiskowym Domem Samopomocy w Przasnyszu, Zespołem Szkół Licealnych w Przasnyszu, Szkołą Podstawową nr 2 w Przasnyszu i Towarzystwem Przyjaciół Ziemi Przasnyskiej.
XI Zakupy
Do pracy w księgowości zakupiono program komputerowy PROGMAN. Zakupiono rolety i zamontowano w sali wystaw czasowych i w sali oświatowej na parterze ratusza. Zakupiono pieczątki, toner, materiały biurowe i znaczki pocztowe do bieżącej działalności muzeum. Dla gości zwiedzających wystawy zakupiono kronikę do pamiątkowych wpisów. Zakupiono apteczkę pierwszej pomocy i potrzebne instrukcje. Zakupiono pojemnik na odpady 120 l. Dla pracowników zakupiono wodę mineralną.

Wszystkie rachunki (24 szt.) opisano, zatwierdzono merytorycznie i przekazano do księgowości.
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