Zalqcznik Nr 1
do Zarzqdzenia nr 37/2012

Burmistrza Przasnysza
z dnia 10 maja 2012 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci dla projektu wspoHinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki pn.
wSzkota Rownych Szans Programy Rozwojowe Szkol - IV edycja bis”
realizowanego w Szkole Podstawowej Nr 1 z Oddzialami Integracyjnymi w Przasnyszu

Niniejsze zasady prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miasta w Przasnyszu zostaly
opracowane na podstawie nastepujacych przepisOw prawa:

1. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009r.
Nr 152, poz.1223 ze zm.)

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240
Z 7e Zm.)

3. Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w spawie szczegdlnych
zasad rachunkowos$ci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr
128 poz. 861; zm. Dz. U. z 2012r., poz. 121)

4. Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowe]
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow 1 rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrddet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 ze zm.).

Rozdzial 1

Ogoblne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych dla projektu wspottinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

§1.

Miejsce prowadzenia ksiqg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe dla projektu wspotfinansowanego z EFS prowadzone sa w siedzibie
jednostki tj. w Urzgdzie Miasta w Przasnyszu, w sposob rzetelny 1 jasno przedstawiajacy
sytuacje majatkowa i finansowa projektu, w jezyku polskim i w walucie polskie;.

§ 2.

Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

Rokiem budzetowym jest okres roku kalendarzowego od 1 stycznia do 31 grudnia. Okresem
sprawozdawczym sg poszczegdlne miesigce w ktorych sporzadza si¢ sprawozdania budzetowe



na podstawie rozporzadzenia Ministra FinansOw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz.103).

§ 3.
Technika prowadzenia ksiqg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe dla projektu wspotfinansowanego z EFS prowadzone sa technika
komputerowa za pomoca systemu Ksiggowos¢ Budzetowa i planu wyprodukowanego przez
firm¢ Ustugi Informatyczne INFO - SYSTEM Roman i1 Tadeusz Groszek s.. 05-120
Legionowo, ul. Pilsudskiego 31/240. Opis dziatania programu znajduje si¢ w instrukcji
eksploatacji programu. Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasto
zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.

Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zaewidencjonowanych dowodow ksiegowych, obrotow i
sald, ktore tworza:

- dziennik,

- ksigge gtéwna,

- ksiggi pomocnicze,

- zestawienie sald 1 obrotow.
Podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych stanowia dowody ksiggowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej, zwane ,dowodami zrodlowymi”. Zapisy zdarzen
gospodarczych w ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ chronologicznie, na podstawie
dowodéw ksiggowych:

- zewngtrznych (faktury, rachunki, listy ptac, wyciagi bankowe),

- wewngtrznych (dowodow PK- polecenie ksiggowe).
Podstawa zapisow w ksiggach w przypadku umoéw zlecenia sa listy ptac sporzadzone na
podstawie rachunkéw wystawionych przez zleceniobiorcoOw, opisane i zaakceptowane przez
osoby upowaznione, natomiast dla naliczonego wynagrodzenia i pochodnych od wynagrodzen
podstawa zapisOw w ksiegach rachunkowych jest zestawienie do listy plac.

§ 4.
Ujmowanie dochodow i wydatkow w ksiegach rachunkowych

Dochody i1 wydatki budzetowe klasyfikuje si¢ wedlug:
- dzialow, rozdzialow - okreslajac rodzaj dziatalnosci,
- paragrafow - okreslajacych rodzaj dochodu lub wydatku, zgodnie z obowiazujaca
klasyfikacja budzetowa.
Wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ realizowane:
- zgodnie z przyjetym budzetem projektu,
- W sposob celowy 1 oszczedny,
- umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
- w wysokosciach 1 terminach wynikajacych z wczesniej zaciagni¢tych zobowiazan,
- zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Rozdzial 11

Szczegbdlowe zasady ksiggowania dochoddéw 1 wydatkéw dla projektu wspdHinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.



§ 5.

Na potrzeby identyfikacji operacji zwiazanych z projektem wspoHinansowanym ze $rodkow
EFS wprowadza si¢ konta analityczne dla kont organu i jednostki poprzez dodanie
dwucyfrowego wyznacznika dla projektu ,,Szkolta Rownych Szans Programy Rozwojowe
Szkot - 1V edycja bis” wyznacznik 28

§ 6.

1. Operacje ksiggowe zwiazane z realizacja projektu winny by¢ ujgte w rejestrze ksiggowym
organu na nizej wymienionych kontach:

133-** - Rachunek budzetu

223-** - Rozliczenie wydatkow budzetowych

240-** - Pozostate rozrachunki

901-** - Dochody budzetu

902-**- Wydatki budzetu

gdzie w miejsce ** nalezy wstawi¢ wyznacznik okreslony w § 5.

Prowadzenie kolejnego stopnia kont analitycznych nie wymaga wprowadzenia zmian w
Zarzadzeniu.

2. Ewidencja ksiggowa na kontach organu winna by¢ prowadzona wg nizej okreslonego
schematu:

Rodzaj dowodu Tresé Wn Ma

PK Wp'iyw dotacji celowej na rachunek 133 901
projektu 223 133

WB Zasilenie' rachunku projektu Srodkami 273 133
wlasnymi

WB Wplyw $rodkéw z tytutu refundacji 133 901
Przeksiggowanie wydatkow

PK poniesionych w okresie 902 223
sprawozdawczym zgodnie z Rb-28s

PK Przeksiggowanie roczne dochodow i 961 902
wydatkow 901 961

§7.

1. Na potrzeby identyfikacji operacji zwiazanych z realizacja projektu wspotfinansowanego ze
srodkow EFS w ramach POKL tworzy si¢ odrgbne rejestry w programie ksiggowym budzet ST -
Szkota Réwnych Szans — IV edycja bis.

2. Operacje zwiazane z realizacja projektu winny by¢ ksiggowane w odpowiednim rejestrze na
kontach:

011-**- Srodki trwate

013-**- Pozostale srodki trwale

020-**- Warto$ci niematerialne 1 prawne

071-**- Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i1 prawnych

072-**- Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych

oraz zbiorow bibliotecznych

080-**- Srodki trwale w budowie (inwestycje)

130-**- Rachunek biezacy jednostki



141-**- Srodki pienigzne w drodze

201-**- Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami

223-** _Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225-**- Rozrachunki z budzetami

229-**- Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231-**- Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240-**- Pozostate rozrachunki

400-**- Amortyzacja

401-**- Zuzycie materialow i energii

402 -**-Ustugi obce

404-**- Wynagrodzenia

405-**- Ubezpieczenia spoleczne 1 inne $wiadczenia

409-**- Pozostate koszty rodzajowe

800-**- Fundusz jednostki

810-**- Dotacje budzetowe ,platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

860-**-Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

975-**- Wydatki strukturalne

980-**- Plan finansowy wydatkow budzetowych

998-**- Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego,

999-**- Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat,

gdzie w miejsce ** nalezy wstawi¢ odpowiedni wyznacznik okreslony w § 5.
Wprowadzenie kolejnego stopnia kont analitycznych nie wymaga wprowadzenia zmian
w Zarzadzeniu.

3. Ewidencja ksiggowa w rejestrze winna by¢ prowadzona wg nizej okreslonego schematu:

Rodzaj Tresé Wn Ma
dowodu
WB Wplyw dotacji rozwojowej na rachunek projektu 130 223
WB Wplyw $rodkdéw wlasnych na rachunek projektu 130 223
Faktura Konto
VAT/ Faktura/rachunek od wykonawcy za realizacj¢ zadania 201
zespohu 4
Rachunek
201 130
231
WB Wydatki realizowane ze $rodkéw rachunku dotacji 225
229
810 800
Przeksiggowanie wydatkéw poniesionych w okresie
PK . . 223 800
sprawozdawczym zgodnie ze sprawozdaniem RB-28s
oT Przychod $rodkow trwatych 011 080
Naliczenie wynagrodzenia brutto z tytutlu umowy zlecenia 404 231
Lista ptac Naliczenie sktadek ZUS i FP 405 229
Rozliczenie wynagrodzenia 231 229, 225
WB Zwrot niewykorzystanej dotacji 223 130




WB Naliczenie odsetek od §rodkow na rachunkach projektu 130 140
WB Przekazanie odsetek na rachunek biezacy 140 130
. . . , 401,402,
PK Prze.ks1qgowan1a salda poniesionych kosztow w roku 260 403,404,
budzetowym 405,409

Do konta 130 prowadzona jest analityka wg podziatek klasyfikacji budzetowej, gdzie
czwarta cyfra paragrafu oznacza:

7- kwota wydatku pokrywana ze srodkow EFS (wydatki kwalifikowane)
9- kwota wydatku pokrywana ze srodkéw krajowych (wydatki kwalifikowane)




