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Zgodnie z art. 21 ust, @)raz art. 28 pkt 4 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz, U. 2 2002 1., Nr 171, poz, 1396 z p6n.
zm.) dnia 22 lipca 2005 r. zostala przeprowadzona kontrola archiwum zaktadowego Urzgdu
Miasta w Przasnyszu, w wyniku ktdrej stwierdzono, ze w jednostce kontrolowanej przepisy
kancelarymo-archiwalne nie sq w pelni przestrzegane, co zostalo wyszczegélnione w
przestanym do Panstwa protokole kontroli.

Przedstawiajac ponizsze zalecenia, wynikajace z przeprowadzonej kontroli oczekujemy
na podjecie dzialan w celu ich realizacji:

I. Zgodnie z art. 33 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (tekst jednolity: Dz. U. 22002 r., Nr 171, poz. 1396 z pézn. zm.) nalezy zapewni¢
prawidlowe gromadzenie, przechowywanie | zabezpicczenie calosci Wwytworzong]
dokumentacji , a zwlaszcza materialow archiwalnych.

2. Nalezy zobowiaza¢ poszczegdlne komdrki merytoryczne do przestrzegania przepisow
kancelaryjno-archiwalnych, szczegdlnie w zakresie regularnego przekazywania do archiwum
zakladowego materialow archiwalnych oraz dokumentacii niearchiwalnej. Dokumentacja
winna by¢ przekazywana na spisach zdawczo-odbiorczych sporzadzonych oddzielnie dia akt
kategorii A i kategorii B, pefnymi rocznikami, teczki winny by¢ opisane i oznakowane
zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem ak.

3. W oparciu o Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie
postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materialow archiwalnych do archiwow pastwowych (Dz.U. Nr 167, poz.
1375), Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 10 marca 2003 roku w sprawie
instrukeji kancelaryjnej dla organdw gmin i zwiazkow miedzygminnych (Dz. U. nr 69, poz.
636) otaz o wlasne przepisy archiwalne nalezy z poszezeg6lnych komdrek organizacyjnych
zgromadzic i uporzadkowa¢ catos¢ dokumentacji, a w szczegélnosci materiaty archiwalne.



