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Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego



Usługa współfinansowana ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Przasnysz, dnia  23.11.2011r.

ZAPYTANIE OFERTOWE 

(zamówienie o wartości szacunkowej poniżej 14.000 Euro

zgodnie z zasadą konkurencyjności)

Prosimy o przedstawienie oferty cenowej na wynajem sali konferencyjnej wraz z obsługą i zapewnieniem cateringu na konferencję podsumowującą Projekt  WNA-POKL.08.01.01-14-479/09   „Komputer w pracy – zadbaj o przyszłość i podnieś swoje kwalifikacje”.

Zamawiający:

Miasto Przasnysz

Adres siedziby: ul. Jana Kilińskiego 2

06-300 Przasnysz

NIP: 7611525385
REGON: 550667876


Zamawiający – Miasto Przasnysz/Urząd Miasta Przasnysz prowadzi uproszczone postępowanie w formie rozeznania cenowego dla zamówień publicznych o wartości szacunkowej poniżej 14.000 euro, na wynajem sali konferencyjnej wraz z obsługą i  zapewnieniem cateringu na konferencję podsumowującą Projekt WNA-POKL.08.01.01-14-479/09   „Komputer w pracy- zadbaj o przyszłość i podnieś swoje kwalifikacje”.

1. Przedmiot zamówienia: 

Wynajem sali konferencyjnej wraz z obsługą i zapewnieniem cateringu na potrzeby organizacji konferencji podsumowującej realizację Projektu WNA-POKL.08.01.01-14-479/09   „Komputer w pracy – zadbaj o przyszłość i podnieś swoje kwalifikacje”

Przedmiot zamówienia wg kodów CPV Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych

CPV 55321000-6

CPV 70220000-9

2. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest wynajem sali na potrzeby zorganizowania konferencji podsumowującej realizację projektu wraz z nagłośnieniem, rzutnikiem multimedialnym oraz zorganizowanym cateringiem. 

3. Wymagania Zamawiającego dotyczące  zamówienia:

Szczegóły zamówienia sali na konferencję: 

· wynajem sali konferencyjnej na terenie miasta Przasnysz dla 180 osób; 

· sala wyposażona w sprzęt audiowizualny służący prezentacjom (rzutnik multimedialny, ekran, nagłośnienie sali oraz mikrofon); 

· stół prezydialny dla 5 osób, oraz miejsca siedzące w układzie  teatralnym dla pozostałych uczestników konferencji;

· zapewnione warunki dyskrecji (sala zamknięta, bez możliwości przechodzenia przez nią lub przebywania osób nie biorących udziału w konferencji);

· miejsce na przechowywanie odzieży wierzchniej;

· dostępność bezpłatnych miejsc parkingowych dla uczestników konferencji;

· czas trwania konferencji ok. 4 godzin. 

Kryteria jakie powinna spełniać usługa cateringowa:


· usługa cateringowa będzie realizowana dla 180 osób i udostępniona w formie stołu szwedzkiego, na posiłek będzie przeznaczona dodatkowa sala lub oddzielona zostanie dodatkowa powierzchnia;

· catering dla uczestników konferencji będzie składał się z:

a) serwis kawowy (kawa, herbata, napoje zimne + deser – bez ograniczeń);

b) lunch będzie składał się:

· 1 danie gorące „strogonow” (350g/os.) lub podobne,

· mięsa pieczone zimne,

· sałatki – 3 rodzaje,

· mięsa drobiowe w galantynie,

· jajko faszerowane,

· śledzie,

· pieczywo

 Wykonawca gwarantuje wysoki standard świadczonych usług, a mianowicie: dostarczone produkty żywnościowe będą świeże i winny być przyrządzone w dniu odbywania się konferencji. Wykonawca usługi zapewni obsługę, rozstawienie i bieżącą wymianę naczyń oraz dbałość o estetykę miejsca podawania wyżywienia.

Szczegóły zostaną ustalone z zamawiającym po wyborze oferty.

Termin realizacji zamówienia: 16 grudnia 2011 roku godz. 18.00-22.00

Kryterium oceny ofert – cena 100 %

Forma wynagrodzenia - ryczałtowa po realizacji usłgi w terminie 14 dni od daty przedłożenia faktur.

Inne istotne warunki zamówienia:

W postępowaniu mogą brać udział wykonawcy, którzy mają zarejestrowaną działalność gospodarczą oraz doświadczenie w zakresie objętym zamówieniem.

Oferent zobowiązuje się do wykonania oferty z należytą starannością w wyznaczonym terminie.

Sposób przygotowania oferty:
• oferty należy składać na druku stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,
• oferta powinna zawierać cenę netto i brutto z rozbiciem na:

1) wynajem w pełni wyposażonej sali konferencyjnej i nieodpłatnym parkingiem

2) catering, którego koszt oszacowany będzie zgodnie z zapytaniem ofertowym

Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:
Jest sprzeczna z zapytaniem ofertowym.       

Termin i sposób składania ofert: 
 W przypadku zainteresowania realizacją niniejszego zamówienia, zapraszam do złożenia oferty cenowej w formie pisemnej w zaklejonej kopercie z dopiskiem: Wynajem sali konferencyjnej wraz z obsługą i zapewnieniem cateringu na konferencję  „Komputer w pracy-zadbaj o przyszłość i podnieś swoje kwalifikacje”  
 w terminie do dnia 01.12.2011r.  do godz. 10.00   

     Miejsce złożenia oferty:

     Urząd Miasta Przasnysz, 

     ul Jana Kilińskiego 2

     06-300 Przasnysz (Biuro Obsługi Interesanta) 

Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie zamawiającego:

       Urząd Miasta Przasnysz, 

       ul Jana Kilińskiego 2; 

       06-300 Przasnysz

       w dniu 01 grudnia 2011r., godz. 1530.

W sprawach związanych z zapytaniem ofertowym proszę o kontakt z Panią Krystyną Andrzejewską pod numerem telefonu 29 756 49 26 lub 29 756 49 00. 

Burmistrz Przasnysza

/-/ Waldemar Trochimiuk

Załączniki: 

1. Formularz oferty cenowej.

2. Projekt umowy.

Projekt nr WNA-POKL.08.01.01-14-479/09 pt. „Komputer w pracy – zadbaj o przyszłość i podnieś swoje kwalifikacje”

jest realizowany przez Miasto Przasnysz/Urząd Miasta Przasnysz  w  ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,

Priorytet VIII Regionalne kadry gospodarki,  Działanie 8.1 Rozwój pracowników i przedsiębiorstw w regionie,

Poddziałanie 8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiębiorstw.


