                                                                                                           Załącznik do Zarządzenia 

                                                                                         Burmistrza Przasnysza Nr 45/2010 

                                                                                         z dnia 20 kwietnia 2010

I. Struktura zarządzania projektami o nazwach „Przasnyskie okno na świat. Szerokopasmowy Internet w Przasnyszu jako przeciwdziałanie wykluczeniu informacyjnemu” oraz „ENTER. Rozwój E-@dministracji w Przasnyszu”
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II. Zakres obowiązków poszczególnych członków Zespołu Projektowego na etapie wdrażania Projektów o nazwach „Przasnyskie okno na świat. Szerokopasmowy Internet w Przasnyszu jako przeciwdziałanie wykluczeniu informacyjnemu” oraz „ENTER. Rozwój E-@dministracji w Przasnyszu”:
1. Jarosław Szmulski – Kierownik Projektów:
· udział w pracach komisji przetargowej, w tym przy przygotowywaniu Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, 

· zatwierdzanie propozycji zmian harmonogramu rzeczowego-finansowego realizacji Projektów,
· nadzór nad monitoringiem rzeczowym przebiegu realizacji Projektów, wyjaśnianie niezgodności harmonogramu z Projektami,
· nadzór nad przygotowywaniem sprawozdań okresowych i końcowych,
· nadzór nad ryzykiem Projektów,
· nadzór nad finansową realizacją Projektów,

· sporządzanie wniosków o płatność w zakresie merytorycznym, 
· nadzór nad przygotowywaniem rozliczeń i sprawozdań finansowych Projektów, limitami finansowymi,
· nadzór nad przygotowywaniem propozycji aneksów do umów o dofinansowanie oraz aktualizacja i zmiana harmonogramu rzeczowo-finansowego,
· prowadzenie stałego kontaktu roboczego z MJWPU,
· przygotowywanie materiałów i działań promocyjnych Projektów,
· udział w pracach komisji dokonującej końcowego odbioru prac w ramach projektów, 
· nadzór nad prowadzeniem archiwum Projektów.
2. Adam Kapszukiewicz – Koordynator ds. technicznych:
· sprawdzanie projektów technicznych i sporządzanie opisu przedmiotu zamówienia,
· udział w pracach komisji przetargowych,
· nadzór nad realizacją inwestycyjnej części Projektów,
· bieżąca kontrola harmonogramu realizacji Projektów,
· doradztwo w zakresie inwestycyjnych ryzyk Projektów,
· stałe dokumentowanie postępu dostaw i usług w formie materiałów zdjęciowych oraz innych związanych z realizacją Projektów,
· udział w pracach komisji dokonującej końcowego odbioru prac w ramach projektów, 
· prowadzenie archiwum Projektów.
3. Barbara Soból – Koordynator ds. zamówień publicznych:
· współpraca przy przygotowaniu i prowadzeniu dokumentacji przetargowej (w tym Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia), 

· udział w pracach komisji przetargowych,
· współpraca przy przygotowywaniu wniosków o płatność,
· udział w pracach komisji dokonującej końcowego odbioru prac w ramach projektów.
4. Iwona Domańska – Księgowa projektów. 
· prowadzenie wyodrębnionej ewidencji księgowej Projektów,
· współpraca w zakresie składania wniosków o płatność, 

· monitoring finansowy przebiegu realizacji Projektów,

· przestrzeganie limitów finansowych,
· przygotowanie sprawozdań okresowych i końcowego w zakresie aspektów finansowych Projektów,
· prowadzenie stałego kontaktu roboczego w zakresie finansowym z MJWPU.
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