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ZARZĄDZENIE Nr 52/2008

Burmistrza Przasnysza

z dnia 14 marca 2008 r.

w sprawie tekstu jednolitego  Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt 
w Urzędzie Miasta Przasnysz.


Na podstawie § 13 ust. 1 instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin 
i związków międzygminnych, stanowiącej załącznik do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 1999 r. (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 ze zm.), zarządza się, co następuje:

§ 1.

Wprowadza się do stosowania przez Urząd Miasta Przasnysz tekst  jednolity Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt w brzmieniu załącznika do niniejszego zarządzenia.

§ 2.

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta, Naczelnikom Wydziałów, Kierownikom Referatów oraz samodzielnym stanowiskom pracy.

§ 3.

Tekst jednolity obejmuje następujące akty prawne: zarządzenie Burmistrza Przasnysza Nr 8/2000 z dnia 14 lutego 2000 r. w sprawie Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt w Urzędzie Miasta Przasnysza, zarządzenia Burmistrza Przasnysza Nr 168/2004 z dnia 24 sierpnia 2004 r., Nr 285/2005 z dnia 8 listopada 2005 r. i Nr 314/2006 z dnia 26 stycznia 2006 r. w sprawie wprowadzenia uzupełnień do Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt .

§ 4.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.








Bumistrz

/-/ Waldemar Trochimiuk 
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	 Świadectwa pracy, zaświadczenia


	 B-5

	 Bc


	
	
	 1026


	
	 Sprawy osobowe osób dopuszczonych do informacji niejawnych
	 B-10

	 Bc


	
	
	 1027


	
	Ewidencja osób dopuszczonych do informacji niejawnych


	 B-50

	 Bc


	
	
	 1028
	
	Oświadczenia majątkowe pracowników urzędu i kierowników jednostek organizacyjnych miasta


	B-10
	Bc

	11

	
	
	
	 ZATRUDNIENIE I WYNAGRADZANIE

	
	

	
	 110


	
	
	 Przepisy prawne dotyczące zatrudniania i wynagradzania


	 B-10

	 Bc


	
	 111

	
	
	 Zatrudnianie i zwalnianie pracowników własnego urzędu

	
	

	
	
	 1110


	
	 Zapotrzebowanie i nabór pracowników


	 B-2

	 Bc


	
	
	 1111


	
	 Zatrudnianie i zwalnianie pracowników


	 B-2

	 Bc


	
	
	 1114


	
	 Zatrudnianie w godzinach nadliczbowych


	 B-2

	 Bc


	
	 112

	
	
	 Nagradzanie i awansowanie pracowników  własnego urzędu

	
	

	
	
	 1120


	
	 Nagradzanie pracowników


	 B-2

	 Bc


	
	
	 1121


	
	 Awansowanie pracowników


	 B-2

	 Bc


	
	
	 1122


	
	 Nagrody jubileuszowe


	 B-2

	 Bc


	
	
	 1123


	
	 Dyplomy, listy, podziękowania


	 B-2

	 Bc


	
	 113

	
	
	  Zatrudnianie, nagradzanie i awansowanie kierowników gminnych jednostek organizacyjnych

	
	

	
	
	 1130


	
	 Powoływanie i odwoływanie


	 B-5

	 Bc


	
	
	 1131


	
	 Nagradzanie i awansowanie


	 B-5

	 Bc


	
	
	 1132


	
	 Nagrody jubileuszowe


	 B-5

	 Bc


	
	
	 1133


	
	 Dyplomy, listy, podziękowania


	 B-2

	 Bc


	
	 114

	
	
	 Opiniowanie pracowników

	
	

	
	
	 1140


	
	Opiniowanie pracowników własnego urzędu


	 B-5

	 Bc


	
	
	 1141


	
	 Opiniowanie pracowników gminnych jednostek organizacyjnych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 1142


	
	 Przeglądy kadrowe


	 B-5

	 Bc


	
	 115

	
	
	 Odznaczenia państwowe i resortowe

	
	

	
	
	 1150


	
	 Ewidencja pracowników odznaczonych


	 BE-10

	 Bc


	
	
	 1151


	
	 Odznaczenia państwowe (wnioski)


	 B-5

	 Bc


	
	
	 1152


	
	 Odznaczenia resortowe


	 B-5

	 Bc


	
	 116

	
	
	 Prace dodatkowe pracowników

	
	

	
	
	 1160


	
	  Ewidencja pracowników wykonujących prace dodatkowe


	 B-5

	 Bc


	
	
	 1161


	
	 Umowy o zakazie konkurencji


	 B-5

	 Bc


	
	
	 1162


	
	 Prace zlecone


	 B-5

	 Bc


	
	
	 1163


	
	 Umowy o dzieło


	 B-5

	 Bc


	12

	
	
	
	 SZKOLENIE PRACOWNIKÓW

	
	

	
	 120


	
	
	 Przepisy prawne dotyczące szkolenia pracowników


	 B-10

	 Bc


	
	 122

	
	
	 Formy i metody szkolenia

	
	

	
	
	 1222


	
	 Kursy


	 B-5

	 Bc


	
	
	 1223


	
	 Seminaria, sympozja, kursokonferencje


	 B-3

	 Bc


	
	
	 1224


	
	 Szkolenie praktykantów


	 B-3

	 Bc


	
	
	 1227


	
	 Samokształcenie, dokształcanie


	 B-3

	 Bc


	13

	
	
	
	 DYSCYPLINA PRACY, URLOPY, KARY

	
	

	
	 130


	
	
	 Przepisy prawne dotyczące dyscypliny pracy, urlopów, karania pracowników


	 B-10

	 Bc


	
	 131

	
	
	 Dyscyplina pracy

	
	

	
	
	 1310


	
	 Karty ewidencji czasu pracy


	 B-10

	 Bc


	
	
	 1311


	
	 Listy obecności pracowników


	 B-3

	 Bc


	
	
	 1312


	
	 Absencja chorobowa


	 B-3

	 Bc


	
	
	 1313


	
	 Książki wyjść poza urząd


	 B-3

	 Bc


	
	
	 1314


	
	 Ewidencja delegacji służbowych


	 B-3

	 Bc


	
	
	 1315


	
	 Zachowanie tajemnicy państwowej i służbowej


	 B-3

	 Bc


	
	 132

	
	
	 Urlopy pracownicze

	
	

	
	
	 1320


	
	 Plany i wykorzystanie urlopów wypoczynkowych pracowników urzędu własnego


	 B-3

	 Bc


	
	
	 1321


	
	Plany i wykorzystanie urlopów wypoczynkowych kadry kierowniczej gminnych jednostek organizacyjnych


	 B-3

	 Bc


	
	
	 1322


	
	 Urlopy okolicznościowe


	 B-3

	 Bc


	
	
	 1323


	
	 Urlopy macierzyńskie


	 B-5

	 Bc


	
	
	 1324


	
	 Urlopy bezpłatne


	 B-3

	 Bc


	
	
	 1325


	
	 Urlopy dla poratowania zdrowia


	 B-3

	 Bc


	
	 133

	
	
	 Kary porządkowe i dyscyplinarne

	
	

	
	
	 1330


	
	 Upomnienia


	 Bc

	 Bc


	
	
	 1331


	
	 Zawieszenie w czynnościach


	 B-5

	 Bc


	
	
	 1332


	
	 Zacieranie nałożonych kar


	 B-5

	 Bc


	
	 134

	
	
	 Postępowanie dyscyplinarne

	 BE-5

	 Bc


	14

	
	
	
	 SPRAWY SOCJALNO-BYTOWE

	
	

	
	 140


	
	
	Przepisy prawne dotyczące spraw socjalno-bytowych pracowników


	 B-10

	 Bc


	
	 142

	
	
	 Opieka zdrowotna

	
	

	
	
	 1422


	
	 Zasiłki chorobowe


	 B-5

	 Bc


	
	
	 1423


	
	 Zasiłki porodowe, pogrzebowe, inne


	 B-5

	 Bc


	
	
	 1424


	
	 Opieka nad inwalidami


	 B-3

	 Bc


	
	
	 1425


	
	 Opieka nad emerytami i rencistami


	 B-3

	 Bc


	
	
	 1426


	
	 Opieka nad dziećmi pracowników


	 B-3

	 Bc


	
	
	 1427
	
	 Świadczenia rehabilitacyjne


	B-3
	Bc

	
	 143

	
	
	 Wypoczynek pracowników i ich rodzin

	
	

	
	
	 1430


	
	 Wczasy pracownicze i rodzinne


	 B-3

	 Bc


	
	
	 1431


	
	 Obozy, kolonie dla dzieci i młodzieży
	 B-3

	 Bc


	
	
	 1434


	
	Sprawy socjalno-bytowe pracowników i emerytów


	 B-3

	 Bc


	
	
	 1435
	
	Regulamin zakładowego funduszu świadczeń socjalnych


	B-5
	Bc

	
	 144

	
	
	 Sport, oświata, kultura

	
	

	
	
	 1444


	
	 Imprezy kulturalno-oświatowe dla pracowników


	 B-3

	 Bc


	15

	
	
	
	 EMERYTURY, RENTY, UBEZPIECZENIA

	
	

	
	 150


	
	
	 Przepisy prawne emerytalno-rentowe i ubezpieczeniowe


	 B-10

	 Bc


	
	 151

	
	
	 Emerytury i renty

	
	

	
	
	 1510


	
	 Ewidencja emerytów i rencistów


	 B-10

	 Bc


	
	
	 1511


	
	 Wnioski o emerytury


	 B-3

	 Bc


	
	
	 1512


	
	 Wnioski o renty


	 B-3

	 Bc


	
	 152

	
	
	 Ubezpieczenia społeczne

	
	

	
	
	 1520


	
	 Składki ubezpieczenia społecznego


	 B-5

	 Bc


	
	
	 1521


	
	 Zbiorowe ubezpieczenia pracowników


	 B-3

	 Bc


	
	
	 1522


	
	 Legitymacje ubezpieczeniowe


	 B-5

	 Bc


	16

	
	
	
	 BEZPIECZEŃSTWO I HIGIENA PRACY

	
	

	
	 160


	
	
	 Przepisy prawne dotyczące bezpieczeństwa i higieny pracy


	 B-10

	 Bc


	
	 161

	
	
	 Stan bezpieczeństwa i higieny pracy

	
	

	
	
	 1610


	
	 Przeglądy stanu bezpieczeństwa i higieny pracy - w urzędzie własnym


	 B-3

	 Bc


	
	
	 1612


	
	 Analizy i oceny stanu bezpieczeństwa i higieny pracy


	 BE-5

	 Bc


	
	 162

	
	
	 Środki ochronne

	
	

	
	
	 1620


	
	 Odzież ochronna i sprzęt ochrony osobistej


	 B-3

	 Bc


	
	
	 1622


	
	 Środki utrzymania czystości


	 B-3

	 Bc


	
	 163

	
	
	 Wypadki przy pracy, choroby zawodowe

	
	

	
	
	 1630


	
	 Wypadki przy pracy


	 B-10

	 Bc


	
	
	 1631


	
	 Wypadki w drodze do i z pracy


	 B-10

	 Bc


	
	
	 1632


	
	 Zgłoszenia chorób zawodowych


	 B-10

	 Bc


	
	
	 1633


	
	Analizy i oceny wypadkowości i chorób


	 B-10

	 Bc


	
	
	 1634


	
	 Profilaktyka zapobiegawcza i badania okresowe


	 B-5

	 Bc



2 -
ŚRODKI RZECZOWE
	Symbole klasyfikacyjne

	
	 Kategoria archiwalna


	II stopnia podziału


	 III stopnia podziału


	 IV stopnia podziału


	 V stopnia podziału


	 Hasła klasyfikacyjne

	 w komórce macierzystej

	 w innych komórkach


	20

	
	
	
	 ADMINISTRACJA NIERUCHOMOŚCIAMI

	
	

	
	 200


	
	
	 Podstawowe zasady gospodarowania nieruchomościami


	 A

	 Bc


	
	 201

	
	
	 Administrowanie nieruchomościami

	
	

	
	
	 2010


	
	 Ewidencja nieruchomości, lokali i pomieszczeń użytkowanych przez urząd własny


	 B-10

	 Bc


	
	
	 2011


	
	Ewidencja nieruchomości, lokali i pomieszczeń przekazanych w użytkowanie innym jednostkom organizacyjnym


	 B-10

	 Bc


	
	
	 2012


	
	Nabywanie, zbywanie, zamiana nieruchomości, lokali, pomieszczeń


	 B-25

	 Bc


	
	
	 2016


	
	 Eksploatacja nieruchomości, lokali i pomieszczeń


	 B-3

	 Bc


	
	
	 2017


	
	 Eksploatacja urządzeń techniczno-instalacyjnych


	 B-3

	 Bc


	
	
	 2018


	
	 Dekoracje, flagowanie, estetyka


	 B-3

	 Bc


	
	 202

	
	
	 Ochrona obiektów i mienia

	
	

	
	
	 2020


	
	 Ochrona przeciwpożarowa w obiektach własnych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 2022


	
	 Ochrona (strzeżenie) obiektów własnych


	 B-3

	 Bc


	
	
	 2024


	
	 Ochrona mienia własnego


	 B-3

	 Bc


	21

	
	
	
	 GOSPODARKA ŚRODKAMI RUCHOMYMI
	
	

	
	 210

	
	
	 Zaopatrzenie w materiały i pomoce biurowe

	
	

	
	
	 2100


	
	 Źródła zaopatrzenia, dostawcy


	 B-3

	 Bc


	
	
	 2101


	
	 Magazynowanie i użytkowanie ruchomości, materiałów, narzędzi i pomocy biurowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 2102


	
	 Ewidencja ruchomości, narzędzi,    materiałów i pomocy biurowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 2103


	
	 Upłynnianie ruchomości, materiałów, narzędzi i pomocy biurowych


	 B-5

	 Bc


	
	 211

	
	
	 Meble i sprzęt biurowy

	
	

	
	
	 2110


	
	 Zapotrzebowania, zamówienia, przydziały


	 B-3

	 Bc


	
	
	 2111


	
	 Konserwacja i naprawy


	 B-3

	 Bc


	
	
	 2112


	
	 Kasacja i upłynnianie


	 B-5

	 Bc


	
	 212

	
	
	 Maszyny i urządzenia

	
	

	
	
	 2120


	
	 Zapotrzebowania, zamówienie, przydziały


	 B-3

	 Bc


	
	
	 2121


	
	 Dokumentacja techniczna i eksploatacyjna


	 B-5

	 Bc


	
	
	 2122


	
	 Ewidencja maszyn i urządzeń


	 B-5

	 Bc


	
	 213

	
	
	 Gospodarka materiałowa i narzędziowa

	
	

	
	
	 2130


	
	 Zasady gospodarki materiałowej i narzędziowej


	 B-10

	 Bc


	
	
	 2131


	
	 Ewidencja materiałów i narzędzi


	 B-5

	 Bc


	
	
	 2132


	
	 Magazynowanie materiałów i narzędzi


	 B-5

	 Bc


	
	
	 2133


	
	 Rozliczenia zużycia


	 B-5

	 Bc


	
	 214

	
	
	 Inwentaryzacja

	
	

	
	
	 2140


	
	 Inwentaryzacja w urzędzie własnym


	 B-5

	 Bc


	
	
	 2141


	
	 Inwentaryzacja w jednostkach podległych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 2142


	
	 Komisje inwentaryzacyjne - własne


	 B-5

	 Bc


	22

	
	
	
	 INWESTYCJE I REMONTY BUDOWLANE

	
	

	
	 220


	
	
	 Przepisy prawne dotyczące inwestycji i remontów


	 B-10

	 Bc


	
	 221

	
	
	 Przygotowanie inwestycji i remontów

	
	

	
	
	 2211


	
	 Opinie i uzgodnienia projektów inwestycyjnych i remontów kapitalnych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 2212


	
	 Zlecenia na wykonanie dokumentacji


	 B-5

	 Bc


	
	
	 2213


	
	 Plany inwestycyjne i remontowe


	 B-5

	 Bc


	
	 222

	
	
	 Inwestycje budowlane

	
	

	
	
	 2220


	
	 Dokumentacja (prawna, techniczna i inna) budynków typowych


	 BE-5

	 Bc


	
	
	 2221


	
	Dokumentacja (prawna, techniczna i inna) budynków zabytkowych


	 A

	 Bc


	
	
	 2222


	
	 Zlecenia, umowy


	 B-5

	 Bc


	
	
	 2223


	
	 Protokoły odbioru, rozliczenia


	 B-5

	 Bc


	
	
	 2224


	
	 Zaopatrzenie materiałowe i wyposażeniowe


	 B-5

	 Bc


	
	
	 2225


	
	 Sprawozdania z realizacji inwestycji


	 B-5

	 Bc


	
	
	 2226


	
	 Ewidencja inwestycji


	 A

	 Bc


	
	
	 2227


	
	 Nadzór inwestycyjny


	 B-5

	 Bc


	
	 223

	
	
	 Remonty

	
	

	
	
	 2230


	
	 Dokumentacja techniczno-prawna


	 B-5

	 Bc


	
	
	 2231


	
	 Wykonawstwo remontów kapitalnych - umowy, zlecenia itp.


	 B-5

	 Bc


	
	
	 2232


	
	 Wykonawstwo remontów bieżących


	 B-5

	 Bc


	
	
	 2233


	
	 Zaopatrzenie materiałowe


	 B-5

	 Bc


	
	
	 2234


	
	 Protokoły odbioru, rozliczenia


	 B-5

	 Bc


	
	
	 2235


	
	 Nadzór inwestorski


	 B-5

	 Bc


	23

	
	
	
	 TRANSPORT WŁASNY

	
	

	
	 232

	
	
	 Eksploatacja środków transportu

	
	

	
	
	 2327


	
	 Ryczałty samochodowe - umowy na używanie pojazdów prywatnych do celów służbowych


	 B-5

	 Bc



3 -
BUDŻET, PODATKI, RACHUNKOWOŚĆ
	Symbole klasyfikacyjne

	
	 Kategoria archiwalna


	II stopnia podziału


	 III stopnia podziału


	 IV stopnia podziału


	 V stopnia podziału


	 Hasła klasyfikacyjne

	 w komórce macierzystej

	 w innych komórkach


	30

	
	
	
	 PLANOWANIE I WYKONANIE BUDŻETU

	
	

	
	 300


	
	
	Przepisy prawne dotyczące  planowania budżetowego


	 B-10

	 Bc


	
	 301

	
	
	 Budżet miasta

	
	

	
	
	 3010


	
	 Opracowania i materiały dotyczące projektu budżetu gminy


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3011


	
	Informacja o stanie mienia komunalnego


	 A

	 Bc


	
	
	 3012


	
	 Projekty uchwał rady i zarządzeń burmistrza w sprawach związanych z budżetem


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3013


	
	Opinia regionalnej izby obrachunkowej o projekcie budżetu


	 A

	 Bc


	
	
	 3014


	
	 Budżet miasta i jego zmiany


	 A

	 Bc


	
	
	 3015


	
	 Ustalenie układu wykonawczego budżetu gminy


	 BE-5

	 Bc


	
	
	 3016


	
	 Analizy i weryfikacje planów finansowych dysponentów budżetu


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3017


	
	 Ustalanie powiązań budżetu z gospodarką pozabudżetową


	 BE-5

	 Bc


	
	 302

	
	
	 Realizacja budżetu miasta

	
	

	
	
	 3020


	
	 Przekazywanie środków dla jednostek budżetowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3021


	
	 Rozliczanie dochodów i wydatków jednostek budżetowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3022


	
	 Rozliczanie dochodów budżetowych z urzędami skarbowymi


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3023


	
	 Rozliczanie subwencji ogólnej i dotacji celowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3024


	
	 Ewidencja dochodów budżetowych według źródeł ich powstania w zakresie zadań własnych miasta


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3025


	
	 Ewidencja dochodów budżetowych według źródeł ich powstania w zakresie zadań zleconych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3026


	
	 Ewidencja wykorzystania środków budżetowych według dysponentów w zakresie zadań własnych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3027


	
	 Ewidencja wykorzystania środków   budżetowych według dysponentów w zakresie zadań zleconych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3028


	
	Sprawozdania miesięczne, kwartalne i półroczne z wykonania budżetu


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3029


	
	 Roczne sprawozdanie i analiza wykonania budżetu


	 A

	 Bc


	
	 303

	
	
	 Gospodarka pozabudżetowa

	
	

	
	
	 3030


	
	 Opracowania i materiały w sprawach planowania i realizacji środków pozabudżetowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3031


	
	 Rozliczanie dotacji ze źródeł pozabudżetowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3032


	
	 Ewidencja wykorzystania środków na realizację zadań gospodarki pozabudżetowej


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3033


	
	 Plany finansowe zakładów budżetowych 


	 B-5

	 Bc


	
	 304

	
	
	 Finansowanie inwestycji i remontów

	
	

	
	
	 3040


	
	 Plany finansowania inwestycji i ich realizacja


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3041


	
	 Finansowanie remontów kapitalnych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3042


	
	 Finansowanie remontów bieżących


	 B-5

	 Bc


	
	 305

	
	
	 Fundusze specjalne i celowe, środki specjalne, pożyczki
	
	

	
	
	 3050


	
	 Ewidencja funduszy specjalnych i celowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3051


	
	 Realizacja funduszy specjalnych i celowych - sprawozdania roczne


	 A

	 Bc


	
	
	 3052


	
	 Ewidencja przychodów i rozchodów funduszy


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3053


	
	 Ewidencja przychodów i rozchodów środków specjalnych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3054


	
	 Pożyczki, kredyty


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3055


	
	 Emisja obligacji


	 B-5

	 Bc


	31

	
	
	
	 PODATKI I OPŁATY

	
	

	
	 310

	
	
	 Zobowiązania podatkowe

	
	

	
	
	 3100


	
	 Planowanie dochodów z podatków i opłat oraz sprawozdania z ich realizacji


	 A

	 Bc


	
	
	 3101


	
	 Rejestry podatkowe, ewidencje, wykazy


	 B-10

	 Bc


	
	 311

	
	
	 Akta podatkowo-wymiarowe

	
	

	
	
	 3110


	
	 Podatek od nieruchomości


	 B-10

	 Bc


	
	
	 3111


	
	 Podatek rolny


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3112


	
	 Podatek leśny


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3113


	
	 Łączne zobowiązania podatkowe rolników


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3114


	
	 Podatek od środków transportowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3115


	
	Podatek od działalności osób fizycznych - karta podatkowa


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3116


	
	 Podatek od spadków i darowizn


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3117


	
	 Podatek od posiadania psów


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3118


	
	 Zaświadczenia w sprawach podatkowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3119


	
	 Współpraca z urzędem skarbowym i bankiem
	 B-5

	 Bc


	
	 312

	
	
	 Opłaty

	
	

	
	
	 3120


	
	 Opłata skarbowa


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3122


	
	 Opłata targowa


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3123


	
	 Opłata miejscowa


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3124


	
	 Opłata administracyjna


	 B-5

	 Bc


	
	 313

	
	
	 Egzekucja należności pieniężnych z tytułu podatków i opłat

	 B-5

	 Bc


	32

	
	
	
	 DOCHODY INNE

	
	

	
	 320


	
	
	 Dochody z majątku gminy


	 B-5

	

	
	 321

	
	
	 Odsetki

	
	

	
	
	 3210


	
	 Odsetki od środków finansowych gminy


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3212


	
	 Odsetki i dywidendy od kapitału wniesionego do spółek


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3213


	
	 Odsetki od terminowych spłat należności


	 B-5b

	 Bc


	33

	
	
	
	 RACHUNKOWOŚĆ, KSIĘGOWOŚĆ, OBSŁUGA KASOWA

	
	

	
	 330


	
	
	 Przepisy prawne dotyczące rachunkowości, księgowości i obsługi kasowej


	 B-10

	 Bc


	
	 331

	
	
	 Plan kont

	 A

	 Bc


	
	 332

	
	
	 Księgowość

	
	

	
	
	 3320


	
	 Księgi rachunkowe zadań własnych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3321


	
	 Dowody księgowe (zadania własne)


	 B-5

	

	
	
	 3322


	
	Księgi rachunkowe zadań zleconych i powierzonych


	 B-5

	

	
	
	 3323


	
	 Dowody księgowe (zadania zlecone)


	
	

	
	
	 3324


	
	 Księgi rachunkowe innych należności


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3325


	
	 Dowody księgowe innych należności


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3326


	
	 Rozrachunki i roszczenia sporne


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3327


	
	 Deklaracje i rozliczanie podatku VAT


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3328


	
	 Wezwania do zapłaty i wyjaśnienia dotyczące zobowiązań i należności


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3329


	
	 Zobowiązania, umowy, poręczenia


	 B-10

	 Bc


	
	 333

	
	
	 Płace

	
	

	
	
	 3330


	
	 Dokumentacja służąca sporządzaniu list płac


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3331


	
	 Listy płac


	 B-50

	 Bc


	
	
	 3332


	
	 Karty wynagrodzeń


	 B-50

	 Bc


	
	
	 3333


	
	 Zaświadczenia o wysokości zarobków


	 B-3

	 Bc


	
	
	 3334


	
	 Listy premii i nagród


	 B-50

	 Bc


	
	
	 3335


	
	 Listy zaliczek na wynagrodzenia


	 B-5

	 Bc


	
	 334

	
	
	 Rozliczenia, diety, ubezpieczenia

	
	

	
	
	 3340


	
	 Rozliczenia delegacji służbowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3341


	
	 Dokumentacja wynagrodzeń za umowy zlecenia i umowy o dzieło


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3342


	
	 Wypłaty diet radnym


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3343


	
	 Rozliczanie podatku dochodowego od osób fizycznych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3344


	
	 Ustalanie i odprowadzanie składek ubezpieczenia społecznego pracowników


	 B-5

	 Bc


	
	 335

	
	
	 Obsługa kasowa

	
	

	
	
	 3350


	
	 Raporty i dowody kasowe


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3351


	
	 Uzgodnienia sald


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3352


	
	 Depozyty kasowe, wpłaty wadium


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3353


	
	 Rewizje i lustracje kasy


	 B-5

	 Bc


	
	 336

	
	
	 Nadzór głównego księgowego

	
	

	
	
	 3360


	
	 Wytyczne i wyjaśnienia dla jednostek organizacyjnych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3361


	
	 Harmonogramy wydatków i dochodów


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3362


	
	 Sprawy bankowe podległych jednostek


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3363


	
	 Badanie bilansów


	 B-5

	 Bc


	
	
	 3364


	
	Inne sprawy dotyczące księgowości budżetu gminy


	 B-5

	 Bc


	34

	
	
	
	 ZAMÓWIENIA PUBLICZNE

	
	

	
	 340


	
	
	 Rejestr zamówień publicznych


	 B-10

	 Bc


	
	 341


	
	
	 Dokumentacja zamówień publicznych


	 B-5

	 Bc


	
	 342


	
	
	 Umowy zawarte w wyniku postępowania w trybie zamówień publicznych


	 B-10

	 Bc



4 -
KULTURA, SPORT, TURYSTYKA, OŚWIATA
	Symbole klasyfikacyjne

	
	 Kategoria archiwalna


	II stopnia podziału


	 III stopnia podziału


	 IV stopnia podziału


	 V stopnia podziału


	 Hasła klasyfikacyjne

	 w komórce macierzystej

	 w innych komórkach


	40

	
	
	
	 UPOWSZECHNIANIE KULTURY

	
	

	
	 400


	
	
	Przepisy prawne dotyczące upowszechniania kultury


	 B-10

	 Bc


	
	 401

	
	
	 Organizacja i programy upowszechniania kultury

	
	

	
	
	 4010


	
	 Plany i programy upowszechniania kultury


	 A

	 Bc


	
	
	 4011


	
	 Ewidencja (rejestr) instytucji i placówek kulturalnych


	 A

	 Bc


	
	
	 4012


	
	 Organizacja jednostek upowszechniania kultury


	 A

	 Bc


	
	
	 4013


	
	 Likwidacja jednostek


	 A

	 Bc


	
	
	 4015


	
	 Nadzór nad działalnością instytucji artystycznych i jednostek upowszechniania kultury


	 B-5

	 Bc


	
	
	 4016


	
	 Analizy działalności, oceny i informacje zbiorcze dotyczące instytucji upowszechniania kultury


	 A

	 Bc


	
	 403

	
	
	 Organizacja imprez kulturalnych

	
	

	
	
	 4030


	
	 Imprezy i uroczystości stałe (doroczne i jubileuszowe)


	 A

	 Bc


	
	
	 4031


	
	 Imprezy i uroczystości inne, występy estradowe


	 BE-5

	 Bc


	
	 404

	
	
	 Ochrona dóbr kultury, zabytki nieruchome

	
	

	
	
	 4040


	
	 Ewidencja dóbr kultury nie wpisanych do rejestru zabytków


	 A

	 Bc


	
	
	 4041


	
	 Zabytki nieruchome - wnioski o wpis do rejestru


	 A

	 Bc


	
	
	 4042


	
	 Współdziałanie z Wojewódzkim Konserwatorem Zabytków w zakresie użytkowania obiektu zabytkowego


	 BE-5

	 Bc


	
	
	 4043


	
	 Przejmowanie w zarząd obiektu zabytkowego


	 A

	 Bc


	
	
	 4044


	
	 Nadzorowanie prac konserwatorskich w obiektach zabytkowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 4045


	
	 Opiniowanie projektów adaptacyjnych i modernizacyjnych obiektów zabytkowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 4046


	
	 Oznakowywanie zabytków nieruchomych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 4047


	
	Powierzanie zabytków w opiekę społecznym opiekunom zabytków


	 B-10

	 Bc


	
	
	 4048


	
	 Opieka nad pomnikami i miejscami pamięci


	 A

	 Bc


	
	 405

	
	
	 Zabytki archeologiczne

	 A

	 Bc


	
	 406

	
	
	 Zabytki ruchome

	
	

	
	
	 4060


	
	 Wnioski o wpis do rejestru


	 A

	 Bc


	
	
	 4061


	
	 Przyjmowanie zawiadomień o ujawnieniu przedmiotu zabytkowego


	 BE-10

	 Bc


	
	
	 4062


	
	 Zabezpieczanie dóbr kultury w formie tymczasowego zajęcia


	 B-10

	 Bc


	41

	
	
	
	 SPORT, KULTURA FIZYCZNA

	
	

	
	 410


	
	
	  Przepisy prawne dotyczące sportu i kultury fizycznej


	 B-10

	 Bc


	
	 411

	
	
	  Kierunki i programy rozwoju kultury fizycznej i sportu oraz sprawozdania z ich realizacji

	 A

	 Bc


	
	 412

	
	
	 Wychowanie fizyczne i sport masowy

	
	

	
	
	 4120


	
	 Współpraca w zakresie kultury fizycznej i sportu z innymi samorządami, związkami i organizacjami sportowymi


	 B-5

	 Bc


	
	
	 4121


	
	 Organizacja imprez sportowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 4122


	
	 Nadzór i kontrolowanie ośrodków sportu i rekreacji


	 B-5

	 Bc


	
	
	 4123


	
	 Ewidencja uczniowskich klubów sportowych


	 B-10

	 Bc


	
	
	 4124


	
	 Nadzór nad działalnością stowarzyszeń kultury fizycznej oraz związków sportowych mających siedzibę na terenie gminy (miasta)


	 B-10

	 Bc


	
	 413

	
	
	 Obiekty sportowe i rekreacyjne

	
	

	
	
	 4130


	
	 Wnioski w zakresie remontów i inwestycji gminnych obiektów sportowo-rekreacyjnych i turystycznych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 4131


	
	 Ewidencja obiektów i urządzeń sportowo-rekreacyjnych


	 BE-5

	 Bc


	
	
	 4132


	
	 Nadzór nad przygotowaniem obiektów do sezonu i bieżąca kontrola funkcjonowania


	 B-5

	 Bc


	42

	
	
	
	 TURYSTYKA I WYPOCZYNEK
	
	

	
	 420


	
	
	 Przepisy prawne dotyczące turystyki i wypoczynku


	 B-10

	 Bc


	
	 421

	
	
	 Kierunki i programy rozwoju turystyki i wypoczynku na terenie gminy

	 A

	 Bc


	
	 422

	
	
	 Zagospodarowanie turystyczno- wypoczynkowe

	
	

	
	
	 4220


	
	 Współpraca ze stowarzyszeniami turystyki działającymi na terenie miasta


	 B-5

	 Bc


	
	
	 4221


	
	 Organizacja informacji turystycznej


	 B-5

	 Bc


	
	
	 4222


	
	 Zlecanie wytyczania szlaków turystycznych


	 B-5

	 Bc


	43

	
	
	
	 OŚWIATA

	
	

	
	 430


	
	
	 Przepisy prawne dotyczące oświaty


	 BE-10

	 Bc


	
	 431

	
	
	 System oświaty publicznej

	
	

	
	
	 4310


	
	 Ustalanie sieci przedszkoli publicznych i granic ich obwodów


	 A

	 Bc


	
	
	 4311


	
	 Ustalanie sieci szkół publicznych i granic ich obwodów


	 A

	 Bc


	
	
	 4312


	
	 Zezwolenia na założenie szkoły publicznej


	 A

	 Bc


	
	
	 4313


	
	 Organizacja innych placówek oświatowych


	 A

	 Bc


	
	
	 4314


	
	 Likwidacja przedszkoli publicznych


	 B-10

	 Bc


	
	
	 4315


	
	 Likwidacja szkół publicznych


	 A

	 Bc


	
	
	 4316


	
	 Likwidacja innych placówek oświatowych


	 BE-5

	 Bc


	
	
	 4317


	
	 Nadzór nad działalnością przedszkoli, szkół i innych placówek oświatowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 4318


	
	 Określanie zasad udzielania dotacji publicznym szkołom i placówkom oświatowym


	 B-10

	 Bc


	
	
	 4319


	
	 Realizacja obowiązku szkolnego, informacje o stanie i zmianach w ewidencji dzieci i młodzieży


	 B-5

	 Bc


	
	 432

	
	
	 Niepubliczne szkoły i placówki oświatowe

	
	

	
	
	 4320


	
	Ewidencja szkół i placówek niepublicznych


	 A

	 Bc


	
	
	 4321


	
	 Nadawanie i cofanie uprawnień szkoły publicznej


	 A

	 Bc


	
	
	 4322


	
	Wydawanie decyzji o odmowie wpisu do ewidencji szkół i placówek niepublicznych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 4323


	
	 Określanie zasad udzielania dotacji szkołom i placówkom niepublicznym


	 B-10

	 Bc


	
	 433

	
	
	 Baza lokalowa, sprzęt

	
	

	
	
	 4330


	
	 Ewidencja obiektów szkolnych i placówek oświatowych
	 B-5

	 Bc


	
	
	 4331


	
	 Wyposażenie szkół w sprzęt i pomoce naukowe


	 B-5

	 Bc


	
	
	 4332


	
	 Organizacja wyjazdów śródrocznych uczniów


	 B-5

	 Bc



5 -
SPRAWY OBYWATELSKIE, URZĘDY STANU CYWILNEGO, SPRAWY WOJSKOWE, OBRONA CYWILNA, STRAŻ POŻARNA, KOMUNIKACJA, DROGOWNICTWO, ŁĄCZNOŚĆ
	Symbole klasyfikacyjne

	
	 Kategoria archiwalna


	II st. podziału


	 III st. podziału


	 IV st. podziału


	 V st. podziału


	 Hasła klasyfikacyjne

	 w komórce macierzystej

	 w innych komórkach


	50

	
	
	
	 SPRAWY OBYWATELSKIE I SPOŁECZNE

	
	

	
	 500


	
	
	 Przepisy prawne dotyczące spraw obywatelskich i społecznych


	 B-10

	 Bc


	
	 502

	
	
	 Sprawy społeczne

	
	

	
	
	 5022


	
	 Zbiórki publiczne - zezwolenia, nadzór


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5023


	
	Nadzór i decyzje w sprawach zgromadzeń i imprez masowych 


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5025


	
	 Korespondencja z placówkami konsularnymi w sprawach obywatelstwa, zmiany imion i nazwisk, stanu cywilnego oraz w sprawach konwencji i umów międzynarodowych


	 B-10

	 Bc


	
	
	 5026


	
	 Odznaki, zezwolenia itp.


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5027


	
	 Oświadczenia ostatniej woli spadkodawcy


	 A

	 Bc


	
	
	 5028


	
	Zaświadczenia o stanie majątkowym i rodzinnym
	 B-5

	 Bc


	51

	
	
	
	 EWIDENCJA LUDNOŚCI, DOWODY OSOBISTE, URZĘDY STANU CYWILNEGO

	
	

	
	 510


	
	
	 Przepisy prawne dotyczące ewidencji ludności, dowodów osobistych i urzędów stanu cywilnego
	 B-10

	 Bc


	
	 511

	
	
	 Ewidencja ludności

	
	

	
	
	 5110


	
	 Rejestry, książki, wykazy, skorowidze meldunkowe, karty osobowe mieszkańców


	 B-50

	 Bc


	
	
	 5111


	
	 Wykazy dzieci podlegających obowiązkowi szkolnemu


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5112


	
	 Wykazy osób zmarłych dla urzędów skarbowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5113


	
	 Zgłoszenia: meldunkowe, dotyczące zameldowania i wymeldowania


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5114


	
	 Nadzór nad wykonywaniem obowiązku meldunkowego


	 B-10

	 Bc


	
	
	 5115


	
	 Decyzje w sprawach ewidencji ludności


	
	

	
	
	
	 51150


	 Decyzje dotyczące zameldowań


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 51151


	 Decyzje dotyczące wymeldowań


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 51152


	 Decyzje dotyczące ustalania charakteru pobytu


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 51153


	 Decyzje dotyczące wpisania do rejestru wyborców


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 51154


	 Decyzje dotyczące skreśleń z rejestru wyborców


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5116


	
	 Odwołania od decyzji meldunkowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5117


	
	 Szczególne przepisy meldunkowe


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5118


	
	 Udostępnianie danych osobowych


	
	

	
	
	
	 51180


	 Udostępnianie danych


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 51181


	 Decyzje dotyczące odmowy udzielania   informacji osobowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5119


	
	 Informacje przekazywane w systemie PESEL, dla WKU i innych organów i urzędów


	 B-5

	 Bc


	
	 512

	
	
	 Dowody osobiste

	
	

	
	
	 5120


	
	 Rejestry wydanych i utraconych dowodów osobistych


	 B-50

	 Bc


	
	
	 5121


	
	 Nadzór nad wydawaniem dowodów osobistych


	 B-10

	 Bc


	
	
	 5122


	
	 Dokumentacja wydawanych dowodów osobistych (koperty dowodowe)


	 B-10

	 Bc


	
	
	 5123


	
	Decyzje w sprawach dowodów osobistych


	 B-10

	 Bc


	
	
	 5124


	
	 Odwołanie od decyzji w sprawach dowodów osobistych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5125


	
	 Informacje, zawiadomienia, zaświadczenia z zakresu wydawania dowodów osobistych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5126


	
	 Dokumentacja dotycząca pośrednictwa w wydawaniu dowodów osobistych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5127


	
	 Ustalanie tożsamości osób legitymujących się jednakowymi danymi


	 B-5

	 Bc


	
	 513

	
	
	 Urzędy stanu cywilnego

	
	

	
	
	 5130


	
	 Rejestracja urodzeń, księgi, akty, skorowidze i akta zbiorowe


	 A

	 Bc


	
	
	 5131


	
	 Rejestracja małżeństw, księgi, akty, skorowidze i akta zbiorowe


	 A

	 Bc


	
	
	 5132


	
	 Rejestracja zgonów, księgi, akty, skorowidze i akta zbiorowe


	 A

	 Bc


	
	
	 5133


	
	Zaświadczenia o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa za granicą


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5134


	
	 Wnioski w sprawach unieważnienia aktów stanu cywilnego dotyczących tego samego zdarzenia


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5135


	
	 Postępowanie i decyzje w sprawach sprostowania i uzupełniania aktów stanu cywilnego


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5136


	
	 Postępowanie w sprawach wyniesienia ksiąg s.c. poza lokal USC, udostępniania ksiąg s.c. i sporządzania odpisu księgi s.c.


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5137


	
	 Odwołania w sprawach zmian imion i nazwisk


	 B-50

	 Bc


	
	
	 5138


	
	 Orzekanie o dostosowaniu imion i nazwisk do zasad pisowni polskiej


	 B-50

	 Bc


	
	
	 5139


	
	 Ustalanie brzmienia i pisowni imion i nazwisk


	 B-50

	 Bc


	
	 514

	
	
	 Wydawanie odpisów i zaświadczeń z ksiąg s.c.

	
	

	
	
	 5140


	
	 Odpisy zupełne aktów s.c.


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5141


	
	 Skrócone odpisy aktów s.c.


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5142


	
	 Zaświadczenia o wpisach dokonanych w księgach s.c. lub ich braku


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5143


	
	 Zaświadczenia o zaginięciu lub zniszczeniu ksiąg s.c.


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5144


	
	 Kopie aktów s.c.


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5145


	
	 Wnioski w sprawach o nadanie medalu 50-lecia pożycia małżeńskiego


	 B-50

	 Bc


	
	 515

	
	
	 Wpisywanie zagranicznych aktów s.c., odtwarzanie treści aktów s.c., statystyka

	
	

	
	
	 5150


	
	 Wpisywanie treści zagranicznych aktów s.c. do polskich ksiąg s.c.


	 A

	 Bc


	
	
	 5151


	
	 Odtwarzanie treści aktów s.c. w razie zaginięcia lub zniszczenia księgi przed i po wejściu ustawy w życie
	 B-50

	 Bc


	
	
	 5152


	
	 Odtwarzanie treści aktów s.c. sporządzonych za granicą
	 B-50

	 Bc


	
	
	 5153


	
	 Statystyka urodzeń, małżeństw i zgonów


	 A

	 Bc


	
	
	 5154


	
	 Sprawy przekazywane do rozstrzygnięcia sądom opiekuńczym


	 B-10

	 Bc


	
	
	 5155


	
	Poświadczenia dokumentów w celu odtworzenia akt sądowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5156


	
	 Zawiadomienia o przypiskach do akt stanu cywilnego


	 B-10

	 Bc


	52

	
	
	
	 SPRAWY WOJSKOWE, BEZPIECZEŃSTWO I PORZĄDEK PUBLICZNY, OCHRONA INFORMACJI NIEJAWNYCH

	
	

	
	 520


	
	
	 Przepisy prawne dotyczące spraw wojskowych, bezpieczeństwa i porządku


	 B-10

	 Bc


	
	 521

	
	
	 Sprawy wojskowe

	
	

	
	
	 5210

	
	 Komisje poborowe i lekarskie

	
	

	
	
	
	 52100


	 Działalność komisji


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 52101


	 Przygotowanie poboru, listy poborowych, książki orzeczeń lekarskich


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 52102


	 Postępowanie w sprawach orzecznictwa komisji lekarskich


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 52103


	 Postępowanie w sprawach orzecznictwa komisji poborowych w zakresie służby zastępczej


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 52104


	 Zawiadomienia o ujęciu do listy poborowych i o zgłoszeniu się do poboru


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 52105


	 Poszukiwania poborowych i postępowanie przymuszające do zgłoszenia się do poboru


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5211

	
	 Organizacja poboru, rejestr przedpoborowych

	
	

	
	
	
	 52110


	 Organizacja poboru


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 52111


	 Przygotowanie rejestracji przedpoborowych i rejestry przedpoborowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 52112


	 Zawiadomienia o ujęciu do wykazu przedpoborowych i zgłoszeniu się do rejestracji


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 52113


	 Poszukiwania przedpoborowych i postępowanie przymuszające do zgłoszenia się do rejestracji przedpoborowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5212


	
	 Ewidencja poborowych, którzy nie zgłosili się do poboru


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5213


	
	 Odroczenia zasadniczej służby wojskowej


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5214


	
	 Zwolnienia ze służby wojskowej


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5215


	
	 Zezwolenia na pobyt czasowy poborowych za granicą


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5216


	
	 Kontrole w zakładach pracy i szkołach w zakresie prowadzenia ewidencji osób podlegających obowiązkowi służby wojskowej


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5217


	
	 Nadzór nad pracą powiatowych komisji poborowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5218


	
	 Ćwiczenia wojskowe i mobilizacja


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5219


	
	 Współdziałanie w zakresie likwidacji niewypałów


	 B-5

	 Bc


	
	 522

	
	
	 Bezpieczeństwo i porządek publiczny, ochrona informacji niejawnych

	
	

	
	
	 5220


	
	 Współdziałanie z organami ścigania i wymiaru sprawiedliwości


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5222


	
	 Zapobieganie klęskom żywiołowym


	 BE-5

	 Bc


	
	
	 5223


	
	 Nadzór i kontrola ochrony informacji niejawnych


	 B-5

	 Bc


	
	 524

	
	
	 Ochrona danych osobowych

	
	

	
	
	 5240


	
	 Wnioski o zgłoszeniu zbioru danych osobowych do rejestracji


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5241


	
	 Wnioski i informacje o zbieraniu, przetwarzaniu i udostępnianiu danych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5242


	
	 Organizacja zabezpieczania danych osobowych


	 B-5

	 Bc


	53

	
	
	
	 SPRAWY OBRONY, OBRONA CYWILNA

	
	

	
	 530


	
	
	 Przepisy prawne dotyczące spraw obronnych i obrony cywilnej


	 B-10

	 Bc


	
	 532

	
	
	 Obrona cywilna

	
	

	
	
	 5320


	
	 Organizacja formacji obrony cywilnej


	 B-10

	 Bc


	
	
	 5321


	
	 Baza służąca obronie cywilnej


	 B-50

	 Bc


	
	
	 5322


	
	 Plany obrony cywilnej (zbiorcze gminy)


	 A

	 Bc


	
	
	 5323


	
	 Planowanie i organizowanie systemu ostrzegania ludności


	 A

	 Bc


	
	
	 5324


	
	 Ewakuacja załóg zakładów pracy i ludności


	 B-10

	 Bc


	
	
	 5325


	
	 Zaopatrzenie ludności w sprzęt i środki ochrony indywidualnej


	 B-10

	 Bc


	
	
	 5326


	
	 Nadzór nad organizacją i realizacją zadań obrony cywilnej oraz jej koordynowanie


	 B-3

	 Bc


	
	
	 5327


	
	 Zagrożenia nadzwyczajne i przeciwdziałanie ich skutkom


	 B-5

	 Bc


	
	 533

	
	
	 Szkolenie obronne i ćwiczenia

	
	

	
	
	 5330


	
	Szkolenie obronne i obrony cywilnej organów kierowania, kadry kierowniczej, formacji OC i jednostek organizacyjnych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5331


	
	 Ćwiczenia i treningi sprawdzające organów kierowania, formacji i systemów technicznych OC


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5332


	
	 Szkolenie ludności w zakresie powszechnej samoobrony


	 B-5

	 Bc


	
	 534

	
	
	 Ochrona zakładów pracy i obiektów użyteczności publicznej

	
	

	
	
	 5340


	
	 Ochrona ujęć i urządzeń wodnych


	 B-10

	 Bc


	
	
	 5341


	
	 Ochrona aparatury i dokumentacji naukowej, technicznej i technologicznej


	 B-10

	 Bc


	
	
	 5342


	
	Zaciemnienie i wygaszanie oświetlenia


	 B-10

	 Bc


	
	
	 5343


	
	 Zabezpieczenie urządzeń i stanowisk pracy


	 B-10

	 Bc


	
	
	 5344


	
	Ochrona płodów rolnych i produktów żywnościowych, zwierząt gospodarskich


	 B-10

	 Bc


	
	
	 5345


	
	 Przedsięwzięcia związane z ochroną dóbr kultury


	 B-10

	 Bc


	
	
	 5346


	
	 Gospodarka sprzętem OC


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5347


	
	 Popularyzacja obronności i OC


	 B-5

	 Bc


	
	 535

	
	
	 Świadczenia na rzecz obronności

	
	

	
	
	 5350
	
	Świadczenia osobiste i rzeczowe na rzecz obronności kraju
	B-10
	Bc


	
	 536
	
	
	Sprawy obronne


	
	

	
	
	 5360
	
	Planowanie obronne


	A
	Bc

	
	
	 5361
	
	Gotowość obronna


	B-10
	Bc

	
	
	 5362
	
	Ochrona obiektów


	B-10
	Bc

	
	
	 5363
	
	Natychmiastowe (alarmowe) uzupełnienie Sił Zbrojnych


	B-5
	Bc

	
	
	 5364
	
	Odtwarzanie ewidencji wojskowej na wypadek wojny


	B-5
	Bc

	54

	
	
	
	 OCHRONA PRZECIWPOŻAROWA, STRAŻE POŻARNE I INNE JEDNOSTKI OCHRONY PRZECIWPOŻAROWEJ ORAZ PODMIOTY RATOWNICZE

	
	

	
	 540


	
	
	 Przepisy prawne dotyczące ochrony przeciwpożarowej, jednostek ochrony przeciwpożarowej oraz systemu ratowniczo-gaśniczego


	 B-10

	 Bc


	
	 541

	
	
	 Sieć straży pożarnych, innych jednostek ochrony przeciwpożarowej i podmiotów ratowniczych oraz ich organizacja

	
	

	
	
	 5413


	
	Analiza i ocena stanu ochrony przeciwpożarowej


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5414


	
	 Przedsięwzięcia zmniejszające zagrożenie pożarowe
	 B-5

	 Bc


	55

	
	
	
	 KOMUNIKACJA, DROGOWNICTWO, TRANSPORT
	
	

	
	 550


	
	
	 Przepisy prawne dotyczące komunikacji, drogownictwa, transportu


	 B-10

	 Bc


	
	 551

	
	
	 Bezpieczeństwo ruchu drogowego

	
	

	
	
	 5510


	
	 Nadzór nad organizacją ruchu na drogach publicznych


	 B-3

	 Bc


	
	
	 5511


	
	 Współpraca z właściwymi organami w zakresie bezpieczeństwa ruchu drogowego


	 B-3

	 Bc


	
	
	 5512


	
	 Znaki drogowe i sygnalizacja drogowa


	 B-3

	 Bc


	
	 554

	
	
	 Gospodarka i zarządzanie drogami

	
	

	
	
	 5540


	
	 Planowanie i finansowanie budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony dróg


	 B-10

	 Bc


	
	
	 5541


	
	 Budowa i modernizacja dróg


	 B-10

	 Bc


	
	
	 5542


	
	 Opinie w sprawie przebiegu dróg


	 B-10

	 Bc


	
	
	 5543


	
	 Zaliczanie dróg do określonej kategorii


	 B-10

	 Bc


	
	
	 5544


	
	 Zarządzanie siecią dróg


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5545


	
	 Tereny pod budowę dróg i mostów


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5547


	
	 Ustalanie miejsc postojowych i opłat za parkowanie
	 B-5

	 Bc


	
	
	 5548


	
	 Zezwolenia na wykorzystanie dróg w sposób szczególny


	 B-3

	 Bc


	
	 555

	
	
	 System komunikacyjny

	
	

	
	
	 5552


	
	 Komunikacja zbiorowa - opiniowanie rozwiązań


	 B-10

	 Bc


	56

	
	
	
	 ŁĄCZNOŚĆ

	
	

	
	 560


	
	
	 Przepisy prawne dotyczące łączności


	 B-10

	 Bc


	
	 562

	
	
	 Organizacja łączności alarmowej

	
	

	
	
	 5620


	
	 Plany i organizacja łączności alarmowej


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5621


	
	 Ewidencja środków łączności alarmowej


	 B-5

	 Bc


	
	
	 5622


	
	 Eksploatacja środków łączności alarmowej


	 B-5

	 Bc
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ROLNICTWO, LEŚNICTWO, GOSPODARKA WODNA, PRZEMYSŁ, USŁUGI, HANDEL
	Symbole klasyfikacyjne

	
	 Kategoria archiwalna


	II st. podziału


	 III st. podziału


	 IV st. podziału


	 V st. podziału


	 Hasła klasyfikacyjne

	 w komórce macierzystej

	 w innych komórkach


	60

	
	
	
	 GOSPODARKA ROLNA, WETERYNARIA

	
	

	
	 600


	
	
	Przepisy prawne dotyczące rolnictwa i weterynarii
	 B-10

	 Bc


	
	 601

	
	
	 Obrót nieruchomościami rolnymi

	
	

	
	
	 6010


	
	 Ewidencja, dokumentacja podstawowa nieruchomości


	 A

	 Bc


	
	
	 6011


	
	 Podziały i rozgraniczenia nieruchomości


	 B-5

	 Bc


	
	
	 6012


	
	 Scalenia i wymiana gruntów


	 A

	 Bc


	
	
	 6013


	
	 Orzekanie o zwrocie nieruchomości poprzedniemu właścicielowi


	 A

	 Bc


	
	
	 6014


	
	 Zmiany rodzaju użytkowania nieruchomości rolnej


	 B-5

	 Bc


	
	
	 6015


	
	 Wyłączanie gruntów rolnych i leśnych z produkcji


	 B-5

	 Bc


	
	
	 6017


	
	 Szacowanie i wycena nieruchomości i ogłaszanie możliwości zgłaszania ofert ich zakupu


	 B-10

	 Bc


	
	
	 6018


	
	 Dzierżawy nieruchomości


	 B-5

	 Bc


	
	 602

	
	
	 Ochrona gruntów rolnych

	
	

	
	
	 6021


	
	Umowy o przekazaniu gospodarstwa następcy


	 B-10

	 Bc


	
	 603

	
	
	 Produkcja roślinna

	
	

	
	
	 6030


	
	 Programowanie produkcji roślinnej


	 B-5

	 Bc


	
	
	 6031


	
	Rejonizacja upraw i struktura zasiewów


	 A

	 Bc


	
	
	 6032


	
	 Nadzór nad produkcją roślinną


	 B-5

	 Bc


	
	
	 6033


	
	 Zezwolenia na uprawę maku i konopi


	 B-5

	 Bc


	
	 604

	
	
	 Ochrona roślin

	
	

	
	
	 6040


	
	 Ochrona roślin uprawnych przed chorobami


	 B-5

	 Bc


	
	
	 6041


	
	 Informacje o pojawieniu się chorób, szkodników i owadów


	 B-5

	 Bc


	
	
	 6042


	
	 Nakazy wykonania określonych czynności i zabiegów


	 B-5

	 Bc


	
	
	 6043


	
	 Pomoc właścicielom upraw dotkniętych zniszczeniami


	 B-5

	 Bc


	
	 605

	
	
	 Produkcja zwierzęca, rybactwo

	
	

	
	
	 6050


	
	 Sprawy uznawania rozpłodników za odpowiednie do hodowli


	 B-5

	 Bc


	
	
	 6051


	
	 Uznawanie ferm zwierząt hodowlanych i pasiek za zarodowe lub reprodukcyjne


	 B-5

	 Bc


	
	
	 6052


	
	 Nadzór nad produkcją zwierzęcą


	 B-5

	 Bc


	
	
	 6053


	
	 Nadzór nad organizacją skupu płodów rolnych


	 B-5

	 Bc


	
	 606

	
	
	 Sprawy ogólne rolnictwa

	
	

	
	
	 6060


	
	 Analiza i ocena działalności jednostek obrotu produktami rolnymi i obsługi producentów rolnych


	 A

	 Bc


	
	
	 6062


	
	 Doradztwo i oświata rolnicza


	 B-5

	 Bc


	
	
	 6063


	
	 Zwalczanie skutków klęsk żywiołowych w rolnictwie


	 B-5

	 Bc


	
	
	 6064


	
	 Rekultywacja gruntów


	 B-5

	 Bc


	
	
	 6065


	
	 Gospodarka humusem


	 B-5

	 Bc


	
	 607

	
	
	 Nadzór weterynaryjny

	
	

	
	
	 6070


	
	 Nadzór nad targami i spędami


	 B-3

	 Bc


	
	
	 6071


	
	 Nadzór weterynaryjny nad obrotem zwierzętami


	 B-3

	 Bc


	
	
	 6072


	
	 Nadzór nad zakładami utylizacyjnymi, zbiornicami zwłok zwierzęcych i grzebowiskami


	 B-3

	 Bc


	
	
	 6074


	
	 Zwalczanie wścieklizny


	 B-3

	 Bc


	
	
	 6075


	
	 Zwalczanie innych chorób zaraźliwych zwierząt


	 B-5

	 Bc


	
	
	 6076


	
	 Opieka weterynaryjna nad hodowlą


	 B-3

	 Bc


	61

	
	
	
	LEŚNICTWO, ŁOWIECTWO, OCHRONA PRZYRODY

	
	

	
	 610


	
	
	 Przepisy prawne dotyczące gospodarki leśnej, łowieckiej, ochrony przyrody


	 B-10

	 Bc


	
	 611

	
	
	 Gospodarka leśna i ochrona lasów

	
	

	
	
	 6115


	
	 Zezwolenia na zalesienie gruntów rolnych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 6116


	
	 Decyzje o przeznaczeniu gruntu nieleśnego do zadrzewienia


	 B-5

	 Bc


	
	 613

	
	
	 Ochrona przyrody

	
	

	
	
	 6133


	
	 Ochrona roślin


	 B-5

	 Bc


	
	
	 6134


	
	 Ochrona zwierząt


	 B-5

	 Bc


	62

	
	
	
	 GOSPODARKA WODNA

	
	

	
	 620


	
	
	 Przepisy prawne dotyczące gospodarki wodnej


	 B-10

	 Bc


	
	 621

	
	
	 Sprawy techniczne

	
	

	
	
	 6216


	
	 Spółki wodne


	 BE-10

	 Bc


	
	
	 6217


	
	 Melioracje użytków rolnych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 6218


	
	 Ugody w sprawie zmian stosunków wodnych na gruntach


	 B-5

	 Bc


	
	 622

	
	
	 Ochrona wód

	
	

	
	
	 6220


	
	 Przeciwdziałanie zanieczyszczeniom wód


	 B-5

	 Bc


	
	
	 6222


	
	 Sankcje za zanieczyszczanie wód


	 B-5

	 Bc


	
	 623

	
	
	 Ochrona przeciwpowodziowa

	
	

	
	
	 6230


	
	Sprawy ochrony przeciwpowodziowej - ogólne


	 B-5

	 Bc


	
	
	 6231


	
	 Organizacja ochotniczych drużyn ratowniczych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 6232


	
	 Zobowiązania do wykonania prac zabezpieczających przed powodzią


	 B-5

	 Bc


	
	
	 6234


	
	 Akcje przeciwpowodziowe


	 B-10

	 Bc


	
	
	 6235


	
	 Zwalczanie skutków powodzi


	 B-10

	 Bc


	
	
	 6236


	
	 Pomoc dla powodzian


	 B-5

	 Bc


	63

	
	
	
	 GEODEZJA ROLNA

	
	

	
	 630


	
	
	 Przepisy prawne dotyczące geodezji rolnej


	 B-10

	 Bc


	64

	
	
	
	 PRZEMYSŁ, USŁUGI, HANDEL

	
	

	
	 640


	
	
	Przepisy prawne dotyczące przemysłu, usług i handlu


	 B-10

	 Bc


	
	 641

	
	
	 Sieć zakładów przemysłowych i usługowych

	
	

	
	
	 6410


	
	 Ewidencja podmiotów gospodarczych


	 A

	 Bc


	
	
	 6411


	
	  Zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej


	 B-5

	 Bc


	
	
	 6412


	
	  Decyzje o rozszerzeniu działalności, o wykreśleniu z ewidencji lub o odmowie wpisu


	 B-5

	 Bc


	
	 642

	
	
	  Polityka gospodarcza

	
	

	
	
	 6420
	
	   Założenia polityki gospodarczej


	BE-5
	Bc


	
	
	 6421
	
	 Kompleksowe programy działalności  gospodarczej, handlowej i usługowej
	A
	Bc


	
	
	 6422
	
	   Aktywizacja gospodarcza gminy


	B-5
	Bc


	
	
	 6423
	
	  Analiza gospodarcza gminy


	A
	Bc


	
	
	 6424


	
	  Konkursy i oferty gminy na zagospodarowanie infrastruktury przemysłowo-usługowej


	 A


	 Bc


	
	 643

	
	
	 Zezwolenia, decyzje, zgłoszenia

	
	

	
	
	 6434


	
	  Zezwolenia na czasowe zamknięcie placówek handlowych, usługowych i gastronomicznych


	 B-3

	 Bc


	
	
	 6435


	
	  Zezwolenia na sprzedaż alkoholu


	 B-3

	 Bc


	
	 644

	
	
	 Działalność handlowa

	
	

	
	
	 6442


	
	 Ustalanie godzin pracy placówek


	 B-3

	 Bc


	
	
	 6443


	
	 Kontrola funkcjonowania placówek handlowych, usługowych i gastronomicznych


	 B-3

	 Bc


	
	
	 6446


	
	 Nadzór nad funkcjonowaniem targowisk


	 B-3

	 Bc


	
	 645

	 6450


	
	 Prywatyzacja przedsiębiorstw komunalnych

	 A

	 Bc



7 -
GOSPODARKA KOMUNALNA, MIESZKANIOWA, LOKALOWA, PRZESTRZENNA, BUDOWNICTWO, URBANISTYKA, ARCHITEKTURA, GEOLOGIA, OCHRONA ŚRODOWISKA
	Symbole klasyfikacyjne

	
	 Kategoria archiwalna


	II st. podziału


	 III st. podziału


	IV st.

podziału


	 V st. podziału


	 Hasła klasyfikacyjne

	 w komórce macierzystej

	 w innych komórkach


	70

	
	
	
	 GOSPODARKA KOMUNALNA

	
	

	
	 700


	
	
	 Przepisy prawne dotyczące gospodarki komunalnej


	 B-5

	 Bc


	
	 701

	
	
	 Urządzenia komunalne, nadzór

	
	

	
	
	 7010


	
	Analizowanie i prognozowanie rozwoju urządzeń komunalnych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7011


	
	 Sprawy gospodarowania zasobami paliw i źródłami energii o lokalnym znaczeniu


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7012


	
	 Nadzór nad dostawami paliw, energii i wspólną siecią energetyczną


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7013


	
	 Dysponowanie mocą, energią i ilością paliwa we wspólnej sieci


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7016


	
	 Opiniowanie planów i analizy jednostek podległych


	 B-5

	 Bc


	
	 702

	
	
	 Inwestycje komunalne

	
	

	
	
	 7020


	
	  Planowanie i opiniowanie inwestycji komunalnych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7021


	
	  Udział w kosztach inwestycji komunalnych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7022


	
	  Zatwierdzanie dokumentacji inwestycji komunalnych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7023


	
	  Nadzór nad realizacją budowy urządzeń komunalnych


	 B-10

	 Bc


	
	 703

	
	
	Zaopatrzenie ludności w wodę i kanalizację

	
	

	
	
	 7030


	
	  Nadzór w zakresie zleconego administrowania funduszem rozwoju wodociągów i kanalizacji


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7032


	
	 Przejmowanie (komunalizacja) wodociągów i urządzeń wodociągowych


	 A

	 Bc


	
	
	 7033


	
	 Eksploatacja ujęć wody i wodociągów


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7034


	
	 Eksploatacja kanalizacji i oczyszczalni


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7035


	
	 Umowy o dostawę wody


	 B-10

	 Bc


	
	
	 7036


	
	 Ustalanie cen opłat za wodę


	 B-10

	 Bc


	
	 704

	
	
	 Drogi, ulice, mosty

	
	

	
	
	 7040


	
	 Utrzymanie dróg, mostów, przejazdów itp.


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7041


	
	 Inwestycje na drogach


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7042


	
	 Partycypacje w kosztach inwestycji na drogach


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7043


	
	 Wywłaszczanie terenów pod budowę dróg, odszkodowania


	 B-10

	 Bc


	
	
	 7044


	
	 Oświetlenie ulic


	 B-5

	 Bc


	
	 705

	
	
	 Usługi komunalne

	
	

	
	
	 7050


	
	 Nadzorowanie świadczenia usług komunalnych


	 B-3

	 Bc


	
	
	 7051


	
	 Sieć energetyczna


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7052


	
	 Sieć gazownicza


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7053


	
	 Sieć ciepłownicza


	 B-5

	

	
	 706

	
	
	 Utrzymanie czystości

	
	

	
	
	 7060


	
	 Wysypiska śmieci - utrzymanie, eksploatacja i utylizacja


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7061


	
	 Analizy stanu sanitarno-porządkowego


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7062


	
	 Utrzymanie czystości placów, ulic i posesji


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7063


	
	 Urządzenia służące do utrzymania czystości


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7064


	
	 Likwidacja nielegalnych wysypisk i składowisk


	 B-10

	 Bc


	
	
	 7065


	
	 Szalety publiczne


	 B-5

	 Bc


	
	 707

	
	
	 Tereny zielone, sportowe

	
	

	
	
	 7070


	
	 Zakładanie i utrzymywanie terenów zieleni miejskiej


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7071


	
	 Obiekty sportowe i rekreacyjne


	 B-5

	 Bc


	
	 708

	
	
	 Inne usługi komunalne

	
	

	
	
	 7080


	
	 Schroniska dla bezdomnych zwierząt


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7081


	
	 Rejestracja psów


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7082


	
	 Akcje sanitarno-porządkowe


	 B-5

	 Bc


	
	 709

	
	
	 Cmentarze i grobownictwo

	
	

	
	
	 7090


	
	Nadzorowanie, organizowanie i sprawowanie opieki nad cmentarzami wojennymi i grobami poległych
	 BE-5

	 Bc


	
	
	 7091


	
	 Ewidencja cmentarzy


	 A

	 Bc


	
	
	 7092


	
	Zakładanie, rozszerzanie i likwidacja cmentarzy komunalnych


	 A

	 Bc


	
	
	 7093


	
	 Utrzymywanie i zarządzanie cmentarzami komunalnymi


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7094


	
	 Ekshumacje i przewożenie zwłok


	 B-5

	 Bc


	71

	
	
	
	 GOSPODARKA MIESZKANIOWA I LOKALOWA

	
	

	
	 710

	
	
	 Budownictwo mieszkaniowe
	
	

	
	
	 7100


	
	 Planowanie budownictwa mieszkaniowego


	 B-10

	 Bc


	
	
	 7102


	
	 Remonty budynków mieszkalnych


	 B-10

	 Bc


	
	 711

	
	
	 Gospodarowanie budynkami, nadzór

	
	

	
	
	 7111


	
	 Eksploatacja budynków mieszkalnych


	 B-3

	 Bc


	
	 714

	
	
	 Gospodarka lokalami

	
	

	
	
	 7140


	
	 Polityka lokalowa - prawo lokalowe

	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 71400


	Zarządzanie budynkami mieszkalnymi stanowiącymi własność miasta


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 71401


	 Ewidencja mieszkań komunalnych


	 BE-10

	 Bc


	
	
	
	 71402


	 Ustalanie czynszu na lokale mieszkalne


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 71403


	 Projekty rocznych list zawarcia umów najmu lokali mieszkalnych i lokali socjalnych


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 71404


	 Umowy najmu lokali mieszkalnych


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 71405


	 Umowy najmu lokali zastępczych


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 71406


	 Przydziały lokali w razie klęsk żywiołowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 71407


	 Zamiana lokali


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 71408


	Usuwanie skutków samowoli mieszkaniowej


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 71409


	  Eksmisje


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7141

	
	 Publiczna gospodarka lokalami

	
	

	
	
	
	 71410


	 Przekwaterowanie najemcy do lokalu zamiennego


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 71412


	 Przebudowa lokali


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7142


	
	 Nadzór nad gospodarką lokalową


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7143

	
	 Ochrona lokatora

	
	

	
	
	
	 71430


	Umowy o opiekę nad spadkodawcami lokali mieszkalnych


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 71431


	 Rozstrzyganie sporów czynszowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 71432


	Współpraca ze Zrzeszeniem Właścicieli Nieruchomości


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 71433


	 Dodatki mieszkaniowe


	 B-3

	 Bc


	
	
	 7144

	
	 Lokale użytkowe

	
	

	
	
	
	 71440


	 Ewidencja lokali użytkowych w zasobach komunalnych


	 A

	 Bc


	
	
	
	 71441


	 Przetargi na lokale użytkowe


	 B-10

	 Bc


	
	
	
	 71442


	 Umowy na wynajem lokali użytkowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 71443


	 Ustalanie stawek czynszu na lokale użytkowe


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 71444


	 Kontrola wykorzystania lokali użytkowych


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7145


	
	 Sprzedaż budynków i lokali mieszkalnych


	 B-25

	 Bc


	72

	
	
	
	 GOSPODARKA NIERUCHOMOŚCIAMI

	
	

	
	 720


	
	
	 Przepisy prawne dotyczące gospodarki nieruchomościami


	 B-10

	 Bc


	
	 721

	
	
	 Ewidencja gruntów nierolniczych i nieruchomości

	
	

	
	
	 7210


	
	 Ewidencja gruntów nierolniczych


	 A

	 Bc


	
	
	 7211


	
	 Ewidencja nieruchomości


	 A

	 Bc


	
	
	 7212


	
	 Zasady ustalania cen gruntów


	 A

	 Bc


	
	
	 7213


	
	 Listy rzeczoznawców majątkowych


	 B-10

	 Bc


	
	 722

	
	
	 Gospodarka gruntami

	
	

	
	
	 7220


	
	 Przejmowanie gruntów, nieruchomości


	 B-15

	 Bc


	
	
	 7221

	
	 Pierwokup, wywłaszczenia

	
	

	
	
	
	 72210


	 Prawo pierwokupu


	 B-25

	 Bc


	
	
	
	 72211


	 Wywłaszczanie nieruchomości, zwrot wywłaszczonych nieruchomości


	 A

	 Bc


	
	
	
	 72212


	 Zezwolenia na czasowe zajęcie terenu


	 B-25

	 Bc


	
	
	
	 72213


	Zezwolenia na zakładanie, przeprowadzanie i wykonanie na nieruchomościach urządzeń technicznych


	 B-15

	 Bc


	
	
	 7222


	
	 Zamiana gruntów, zmiana użytkowania


	 A

	 Bc


	
	
	 7223


	
	 Zagospodarowanie gruntów nierolniczych


	 BE-5

	 Bc


	
	
	 7224

	
	 Przekazywanie gruntów, sprzedaż, dzierżawa, zarząd

	
	

	
	
	
	 72240


	 Przekazywanie gruntów w użytkowanie wieczyste


	 A

	 Bc


	
	
	
	 72241


	 Sprzedaż gruntów


	 A

	 Bc


	
	
	
	 72243


	 Dzierżawa, najem, użyczenie


	 B-5

	 Bc


	
	
	
	 72244


	 Przekazywanie gruntów w zarząd


	 B-5

	 Bc


	
	 723

	
	
	 Grunty pod budownictwo mieszkaniowe

	
	

	
	
	 7231


	
	 Plany szczegółowe dla gruntów pod budownictwo mieszkaniowe


	 BE-10

	 Bc


	
	 725

	
	
	 Ogródki działkowe

	
	

	
	
	 7250


	
	  Przeznaczenie gruntów na potrzeby ogródków działkowych
	 A

	 Bc


	
	
	 7251


	
	  Przekazywanie gruntów w użytkowanie związkowi działkowców
	 B-10

	 Bc


	
	
	 7252


	
	 Infrastruktura ogródków działkowych


	 B-5

	 Bc


	73

	
	
	
	 BUDOWNICTWO, URBANISTYKA, ARCHITEKTURA

	
	

	
	 732

	
	
	 Planowanie przestrzenne

	
	

	
	
	 7320


	
	 Studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego


	 A

	 Bc


	
	
	 7322


	
	  Miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego


	 A

	 Bc


	
	
	 7323


	
	  Zawiadamianie zainteresowanych stron o przeznaczeniu terenu


	 B-5

	 Bc


	
	
	 7324


	
	  Nadzór nad realizacją ustaleń planów zagospodarowania przestrzennego


	 B-10

	 Bc


	
	
	 7325


	
	  Okresowe oceny skutków zmian w zagospodarowaniu przestrzennym wynikających z realizacji planu miejscowego
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