BURMISTRZA PRZASNYSZA
zdnia Q.6..Q2Y..2007r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej w celu przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego

Na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. Nr 164 z 2006 r., poz. 1163 z ze zm.) zarzgdza sig, co
nastepuje:

§1.

Powotuje sie Komisje Przetargowa w celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
przetargowego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej powyzej 14.000
euro i ponizej 5.278.000 euro na zadanie pod nazwg : Przebudowa trybun na stadionie
miejskim w Przasnyszu etap - 1 (realizacja zaméwienia w formule "zaprojektuj i wybuduj" )

Sktad Komisiji:

= Barbara Sobdl Przewodniczgca
=  Grzegorz Prusik Sekretarz
»  Krzysztof Szczepanski Czionek
* Mariusz Brodzinski Czionek
§ 2.

1. Upowaznia sie Barbare Sobdl i Krzysztofa Szczepanskiego do kontaktéw z Urzedem
Zamowien Publicznych i z Wykonawcami.

2. Komisja bedzie dziata¢ zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej, ktory
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Komisja zakonczy prace z dniem podpisania umowy z wybranym Wykonawcg lub
uniewaznienia postepowania.

§%

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




: / d Zatgcznik nr 1 do
Zarzgdzenia Nr //\; Burmistrza, Przasnysza
z dnial.0Y....2007r.
Regulamin dziatania Komisji Przetargowych
w Urzedzie Miasta Przasnysz

§1
1. Regulamin normuje dziatanie Komisji Przetargowych Urzedu Miasta Przasnysz
2. Komisja wykonuje czynnosci przestrzegajac zasad okreslonych w ustawie z dnia 29
stycznia 2004 r — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2006r Nr 164, poz. 1163 z
p6ézn. zm.) zwanej dalej ,ustawg’.

§ 2
1. Do zadan Komisji nalezy:

1) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o zatwierdzenie trybu udzielania
zamoéwienia

2) sporzadzanie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia i wnioskowanie
o zatwierdzenie;

3) sporzadzanie, wnioskowanie o zatwierdzenie i wystosowanie pism, a szczegdinie
ogtoszen, zaproszen do udziatu w postepowaniu lub wnioskéw do Prezesa UZP o
wydanie decyzji administracyjnych;

4) sporzadzanie i wnioskowanie o zatwierdzenie wprowadzenia modyfikacji do
specyfikacji w terminie przed sktadaniem ofert;

5) wydawanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, a w przypadku przetargu
nieograniczonego réwniez publikacja SWIZ na stronie internetowej Urzedu Miasta;

6) prowadzenie negocjacji i zebran z potencjainymi wykonawcami w terminie przed
sktadaniem ofert lub w przypadku udzielania zaméwienia z wolnej reki -
prowadzenie negocjacji dotyczacych ostatecznej treSci umowy;

7) dokonanie otwarcia ofert;

8) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcow, zgodnie z
ustawa;

9) wnioskowanie o odrzucenie ofert, zgodnie z ustawg;

10) wnioskowanie © poprawienie oczywistych omytek pisarskich oraz omytek
rachunkowych w obliczaniu ceny i zawiadamianie wykonawcow biorgcych udziat w
postepowaniu;

11) wnioskowanie — w razie potrzeby- o powofanie rzeczoznawcéw i o zlecenie
przeprowadzenia specjalistycznych analiz materiatow ofertowych;

12) zadanie od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert;

13) wnioskowanie do wykonawcéw o przediuzenie terminu zwigzania oferta;

14) wnioskowanie o dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty w protokole;

15) przeanalizowanie ewentualnych zapytan, protestéw i odwotan oraz przygotowanie
odpowiedzi na nie;

16) wnioskowanie o uniewaznienie postgpowania, zgodnie z ustawa.

2. Ramowe porzadki obrad Komisji stanowig zatgczniki nr 112 do niniejszego
regulaminu.

3. Komisja dziata na dowolnej, uzasadnionej wagq sprawy liczbie posiedzen, zaleznie
od potrzeb.

§3

1. Whioski, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 —4, 8 — 14 i 16, mogg stanowic projekty
odpowiednich pism.

2. Przewodniczgcy Komisji przedktada wnioski, o ktérych mowa w ust.1 do akceptaciji
Burmistrzowi Miasta, a w przypadku nieobecnosci przewodniczacego Komisji - ww.
| | wnioski przedklada inna osoba prowadzgca posiedzenia Komisiji.




3. Sekretarz Komisji — a w przypadku jego nieobecnosci inny cztonek Komisji
wyznaczony przez przewodniczacego lub prowadzgcego posiedzenia Komisji -
przekazuje protokét postepowania Burmistrzowi Miasta do akceptacii

§4
1. Przewodniczacy Komisji w szczegolnosci:
1)  organizuje posiedzenia Komisji;
2)  przewodniczy posiedzeniom Komisji;
3)  instruuje cztonkéw Komisji o ustawowych wymaganiach udzielania zamowien
publicznych;
4)  zwotuje zebrania Komisji z inicjatywy wiasnej lub cztonka Komisji;
5)  nadzoruje prace Sekretarza Komisji;

6) odbiera oswiadczenia czionkoéw Komisji w sprawach, o ktérych mowa w art. 17
ustawy i wigcza do dokumentacji postepowania;

7) niezwitocznie wnioskuje o odwotanie cztonka Komisji, ktory ztozy os$wiadczenie o
zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy;

8) wykonuje inne czynno$ci wynikajace z przepisow prawa i uregulowan wewnetrznych.

2. W przypadku ztozenia przez przewodniczacego Komisji oswiadczenie o zaistnieniu

okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy, Sekretarz Komisji niezwiocznie

wnioskuje do Burmistrza Miasta o odwotanie przewodniczacego— w przypadku jego

nieobecnosci - inny cztonek Komisji.

§5
Sekretarz Komisji w szczegoélnosci:
1) wykonuje czynnosci obstugowo-biurowe na rzecz Komisiji.
2) wykonuje inne czynnoSci wynikajace z przepisbw prawa i uregulowan

wewnetrznych,
3) we wspotpracy z Przewodniczacym Komisji prowadzi protokédt postepowania;

§6

Komisja moze obradowaé, gdy wszyscy cztonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu ,a na
posiedzeniu sg obecni co najmniej trzej cztonkowie, w tym sekretarz lub przewodniczacy.

§7
1. Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéw Komisji podczas pracy w Komisji lub na
zlecenie Komisji mogg by¢ wykorzystywane wytacznie do uzytku stuzbowego.
2. Dostegp do dokumentacji postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego regulujg

przepisy ustawy — Prawo zaméwien publicznych, aktéw wykonawczych do ustawy oraz
innych aktéw prawnych.

3. Cztonkowie Komisji i osoby biorgce udziat w postepowaniu po stronie zamawiajgcego
zobowigzani sg do kontaktowania si¢ z podmiotami ubiegajgcymi sie o udzielenie
zamoéwienia wytgcznie w formie pisemne;.



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu dziatania Komisji Przetargowych
w Urzedzie Miasta Przasnysz

Ramowy porzadek obrad otwarcia ofert

1. Powitanie.
2. Podanie do wiadomosci wykonawcéw kwoty, jakg zamawiajacy przeznaczyt na
finansowanie zamoéwienia.
3. Otwarcie ofert i wpisanie do protokotu:
1) nazw Wykonawcow;
2) adreséw Wykonawcow;
3) cen ofert;
4) termindéw wykonania (ewentualnie);
5) okresow gwarancji (ewentualnie):;
6) warunkow ptatnosci (ewentualnie).
4. Zakonczenie procedury jawnego otwarcia ofert.




