ZARZĄDZENIE NR 148/2009
BURMISTRZA PRZASNYSZA 
z dnia 11 grudnia 2009 roku
w sprawie powołania komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia pełnej 
inwentaryzacji w Urzędzie Miasta na dzień 31.12.2009 r.

         Na podstawie art. 26 ust 1 i art. 27 ustawy o rachunkowości oraz § 3 Zarządzenia Nr 2b/Fn/2002  Burmistrza Miasta Przasnysza z dnia 7 marca 2002 r. w sprawie zasad i sposobu przeprowadzania i rozliczenia inwentaryzacji, Burmistrz Przasnysza zarządza, co następuje: 
§ 1.

Zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji pełnej składników majątkowych znajdujących się w Urzędzie Miasta w Przasnyszu według stanu na 31.12.2009 r. zgodnie z harmonogramem stanowiącym 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 2.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powołuję Komisję Inwentaryzacyjną w składzie:

1. Jarosław Szmulski – Przewodniczący

2. Iwona Domańska – Członek
3. Bożena Bartosiewicz - Członek

§ 3.

Powołuję trzy zespoły spisowe do przeprowadzenia spisu z natury:

I  zespół spisowy w  składzie:
Anna Sosnowska

Anna Walczyk

Anna Brus

II zespół spisowy w składzie: 
Mariusz Prusik
Barbara Dąbrowska

Wojciech Długokęcki
III zespół spisowy w składzie 

Grzegorz Ducki
Jadwiga Kowalska

Lidia Małecka

§ 4.

Obowiązki Komisji Inwentaryzacyjnej określa instrukcja inwentaryzacyjna stanowiąca załącznik do Zarządzenia Nr 2b/Fn/2002 Burmistrza Miasta Przasnysza z dnia 7 marca 
2002 r. w sprawie zasad i sposobu przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji.

§ 5.

Wykonanie Zarządzenia powierza się Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnikowi Miasta.

§ 6.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.


Załącznik Nr 1


do Zarządzenia Nr 148/2009

Burmistrza Przasnysza


z dnia 11 grudnia 2009 r. 

Harmonogram inwentaryzacji na 2009 rok

	Lp.
	Nr zespołu spisowego
	Przedmiot
 inwentaryzacji
	Metoda 
inwentaryzacji

	1.
	I
	Środki trwałe, z wyjątkiem gruntów oraz  środki trwałych do których dostęp jest znacznie utrudniony oraz wyposażenie
	Spis z natury 

	2.
	I
	Druki ścisłego zarachowania, czeki, kwitariusze, bloki opłaty targowej i inne papiery wartościowe
	Spis z natury

	3.
	I 
	Materiały 
	Spis z natury 

	4.
	II
	Środki pieniężne w kasie
	Spis z natury

	5.
	II
	Grunty i środki trwałe, do których dostęp jest utrudniony, oraz prawa zaliczone do nieruchomości 
	Porównanie danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartości 

	6.
	II
	Wartości niematerialne i prawne
	Porównanie danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartości

	7.
	III
	Środki trwałe w budowie (inwestycje)
	Porównanie danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartości

	8.
	III
	Rozrachunki z pracownikami
	Porównanie danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartości

	9.
	III
	Rozrachunki publicznoprawne 
	Porównanie danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartości

	10.
	III
	Należności i zobowiązania 
	Uzyskanie od kontrahentów i banków pisemnych potwierdzeń prawidłowości sald wykazanych w księgach rachunkowych 

	11.
	III
	Pożyczki, kredyty, obligacje
	Uzyskanie od kontrahentów i banków pisemnych potwierdzeń prawidłowości sald wykazanych w księgach rachunkowych 

	12.
	III
	Środki pieniężne zgromadzone na rachunkach bankowych
	Uzyskanie od kontrahentów i banków pisemnych potwierdzeń prawidłowości sald wykazanych w księgach rachunkowych 


