
Wójt Gminy Promna 

ogłasza konkurs otwarty i konkurencyjny 

na stanowisko urzędnicze ds. wymiaru podatku 

 

 

Warunki pracy: 

 

Miejsce wykonywania pracy:  Urząd Gminy w Promnie 

Stanowisko:  urzędnicze 

Wymiar czasu pracy:   pełny etat 

Umowa o pracę na czas określony z możliwością zatrudnienia na czas nieokreślony. 

 

Wymagania niezbędne: 

 

1. Wykształcenie wyższe. 

2. Obywatelstwo polskie. 

3. Nieposzlakowana opinia. 

4. Stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na w/w stanowisku. 

5.Brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia 

publicznego lub umyślne przestępstwa skarbowe. 

6. Pełna zdolność do czynności prawnych i korzystania z praw publicznych.  

7. Co najmniej 1 rok doświadczenia  w pracy w dziale podatków. 

 

Wymagania preferowane w stosunku do kandydata: 

 

1. doświadczenie zawodowe w administracji publicznej, 

2. znajomość przepisów prawa w zakresie ustawy o finansach publicznych, ustawy Ordynacja 

podatkowa , ustawy o podatkach i opłatach lokalnych, ustawy o samorządzie gminnym, Ustawy 

KPA, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o dostępie do informacji publicznej, 

3. umiejętność obsługi komputera w tym znajomość programów ds. podatków i opłat lokalnych, 

4. odpowiedzialność, systematyczność, dokładność, kreatywność, zaangażowanie, punktualność, 

5. umiejętność skutecznego komunikowania się. 

6. umiejętność pracy w zespole 

 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku urzędniczym, na który prowadzony jest nabór: 

 

1. bieżące wprowadzenie zmian geodezyjnych do bazy ewidencyjnej, 

2. dokonywanie wymiaru zobowiązań podatkowych, 

3. kontrola podatkowa w zakresie podatków i opłat lokalnych, a przede wszystkim podatku od 

nieruchomości, 

4. ścisła współpraca z pracownikiem zajmującym się księgowością podatkową na odcinku realizacji 

zobowiązań pieniężnych 

5. prowadzenie ewidencji podatników i inkasentów, 

6. przygotowywanie aktów administracyjnych z danego zakresu 

7. przygotowywanie danych do projektów aktów dotyczących podatków i opłat lokalnych 

8. przygotowywanie sprawozdań dotyczących podatków i opłat lokalnych 

9. wydawanie zaświadczeń o wielkości posiadanych użytków i o nie zaleganiu w płatnościach na 

żądanie osób zainteresowanych oraz organów ścigania i wymiaru sprawiedliwości 

10. prowadzenie dokumentacji w zakresie udzielonej pomocy publicznej, w tym terminowe i 

rzetelne sporządzanie sprawozdań w tym zakresie, 

11. wykonywanie innych zadań zleconych przez Wójta Gminy Promna 

 

 

 

 



 

 

Wymagane dokumenty: 

 

1. CV 

2. List motywacyjny. 

3. Wypełniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie wg wzoru 

stanowiącego załącznik do niniejszego ogłoszenia. 

4. Kopie dyplomów oraz innych dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie                           

i kwalifikacje. 

5. Kopie świadectw pracy. 

6. Podpisane oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych, korzystaniu                

w pełni z praw publicznych oraz braku prawomocnego skazania za przestępstwa umyślne ścigane               

z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe. 

7. Oświadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalającym na zatrudnienie na stanowisku na które 

prowadzony jest nabór. 

8.Podpisane oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych 

zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą 

z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r. poz. 922) 

 

 

Wymagane dokumenty na konkurs należy składać w terminie do:  9  marca  2018. do godziny 14.00 

w siedzibie Urzędu Gminy Promna, pokój nr 13 z dopiskiem na kopercie: 

 

„Konkurs na stanowisko urzędnicze ds. wymiaru podatku w Urzędzie Gminy Promna” 

 

 

Inne informacje: 

 

1. Oferty osób nie zakwalifikowanych zostaną komisyjnie zniszczone. 

2. Osoby, których oferty zostaną odrzucone, nie będą powiadamiane. 

3. Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane. 

4. Otrzymanych dokumentów nie odsyłamy. 

5. Informacje o wynikach naboru będą umieszczane na stronie internetowej Urzędu Gminy                   

w Promnie w BIP oraz na tablicy ogłoszeń w Urzędzie 

 

W miesiącu poprzedzającym datę podania ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób 

niepełnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz 

zatrudnieniu osób niepełnosprawnych był niższy niż 6% 

 

Konkurs zostanie przeprowadzony zgodnie z regulaminem naboru na wolne stanowiska urzędnicze 

w Urzędzie Gminy Promna zatwierdzonego Zarządzeniem Wójta Gminy Promna z dnia                             

31 sierpnia 2011r. Nr 28/2011 oraz zarządzeniem Wójta Gminy Promna Nr 12/2016  z dnia                       

4 marca 2016r. 

 

Załączniki: 

- kwestionariusz osobowy 

 

 

 

Wójt Gminy Promna 

/-/Wojciech Nowak 


