Zarzadzenie Nr 9 /2013
Woéjta Gminy Promna
z dnia 19 kwietnia 2013r.

w sprawie zalozen do opracowania arkusza organizacyjnego pracy szkoly,
przedszkoli i placowek oswiatowych prowadzonych przez Gmine Promna
narok 2013/2014

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm. ), art. 5, ust. 5, art. 34a
ust 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r o systemie o$wiaty (Dz. U. nr 256, poz.
2572 z pézn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustalam zalozenia do opracowania arkuszy organizacyjnych pracy szkol,
przedszkoli i placowek oswiatowych na rok 2013/2014, prowadzonych przez
Gming Promna stanowiace zatgcznik nr 1.

§2
Wykonanie  zarzadzenia powierzam dyrektorom szkét  podstawowych,
gimnazjum i przedszkola na terenu Gminy Promna.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Wojciech Nowak



Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr  9/2013
Wojta Gminy w Promnie
z dnia 19.04.2013r

Dotyczy: Zalozen do organizacji roku szkolnego 2013/2014
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Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie o$wiaty (tekst jednolity: Dz.U.
z2004r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (tekst jednolity - Dz.U.
22006 r. Nr 97, poz. 674 z pézn. zm.) — zwlaszcza art. 42, ust. 2, pkt. 2.
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 roku w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkoét (Dz. U. Nr 61,
poz. 624 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 07 marca 2005 roku w sprawie
ramowych statutow placéwek publicznych (Dz. U. Nr 52, poz. 466).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 roku w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 0 poz.204).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 roku w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogdlnego
w poszczego6lnych typach szkot (Dz. U. z 2009 Nr 4, poz.17).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 sierpnia 2009 roku
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz
zakresu tresci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym czlowieka (....) (Dz. U. Nr 131,
poz. 1079).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 sierpnia 2009 roku w sprawie
dopuszczalnych form realizacji dwoch godzin obowiazkowych zaje¢ wychowania
fizycznego (Dz. U. Nr 136, poz. 1116).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2009 roku w sprawie
sposobu realizacji edukacji dla bezpieczenstwa (Dz. U.  Nr 139, poz. 1131).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 roku
w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. Nr 228, poz. 1487).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 roku
w sprawie warunkéw organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci
i mlodziezy niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spolecznie w przedszkolach,
szkolach i oddziatach ogélnodostgpnych lub integracyjnych (Dz. U. Nr 228, poz.
1490);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach
i szkolach (Dz. U. z 1992 r. nr 36, poz. 155) oraz rozporzadzenie zmieniajgce
powyzsze z 30 czerwca 1999 r. (Dz. U. z 1999 r. nr 67, poz. 753);

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 marca 2009 r.
w sprawie szczegolowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okre$lenia
szkot 1 wypadkéw, w ktérych mozna zatrudnié nauczycieli niemajacych WYZSZego
wyksztalcenia  lub ukonczonego zakladu ksztalcenia nauczycieli (Dz. U. nr 50,
poz. 400),



[. Organizacja szkot

Szczegblowa organizacj¢ nauczania, wychowania i opieki okresla arkusz
organizacyjny szkoly, opracowany przez dyrektora szkoly z uwzglednieniem szkolnego planu
nauczania. Plan ten dyrektor szkoly sporzadza w oparciu o ramowy plan nauczania,
oddzielnie dla kazdej klasy, na caly etap edukacyjny, dokonujgc podziatu godzin do
dyspozycji dyrektora.

Godziny do dyspozycji dyrektora szkoly moga by¢ przeznaczone na zwiekszenie
liczby godzin obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, realizacje Sciezek edukacyjnych,
obejmujgcych zestaw tresci i umiejetnosci o istotnym znaczeniu wychowawczym, ktorych
realizacja moze odbywac si¢ w ramach nauczania przedmiotow lub blokéw przedmiotowych,
w ramach ktérych prowadzone jest zintegrowane nauczanie tresci i umiejetnosci z réznych
dziedzin wiedzy; zorganizowanie zaj¢¢ dla grupy uczniéw, z uwzglednieniem ich potrzeb
i zainteresowan, w tym zaj¢¢ dydaktyczno-wyréwnawcezych.

W danym etapie edukacyjnym nalezy uwzglgdni¢ nauczanie jednego jezyka obcego
w wymiarze przewidzianym ramowym planem. Nauke¢ drugiego jezyka obcego planowaé
mozna z godzin do dyspozycji dyrektora (w tym podzial na grupy) jedynie w przypadku
zatrudniania nauczyciela z pelnymi kwalifikacjami.

W szkolach podstawowych i gimnazjach podzial na grupy jest obowiazkowy
na zajgciach z jezykow obceych, informatyki w oddziatach, a w przypadku zaje¢ z jezykow
obcych takze w zespotach migdzyoddzialowych, liczacych wigcej niz 24 ucznidw.

W przypadku oddzialéw liczacych nie wigeej niz 24 ucznidéw na zajeciach, podziatu
na grupy mozna dokonywa¢ jedynie za zgoda organu prowadzacego szkole. W oddziale
integracyjnym w szkole ogdlnodostepnej na zajgciach, o ktérych mowa wyzej podzial na
grupy jest obowigzkowy, ale grupa powinna liczy¢ nie mniej niz 5 uczniow.

Zajgcia wychowania fizycznego sa prowadzone w grupach liczacych od 12 do 26
uczniow. Dopuszeza si¢ tworzenie grup migdzyoddzialowych lub, w wyjatkowych
przypadkach, grup miedzyklasowych.

Dyrektor jest bezwzglednie zobowigzany do aktualizacji na biezaco podziatu
na grupy z uwagi na zmiany liczby uczniow w trakcie roku szkolnego. Przyjmujac ucznia
w trakcie roku szkolnego dyrektor majac mozliwo$ci wpisuje na liste uczniow do klasy,
w ktorej nie bedzie konieczne wprowadzenie podziahu na grupy.

I1. Zatrudnianie

O strukturze zatrudnienia nauczycieli decyduje dyrektor placowki w ramach
posiadanych $rodkéw finansowych, zgodnie ze szkolnym planem nauczania, zasadami
podziatu na grupy, z uwzglednieniem wymagan kwalifikacyjnych nauczycieli.

Zaleca si¢ ograniczenie zatrudnienia i przyznawanie zatrudnionym dotychczas
nauczycielom wigkszej ilosci godzin, a w razie konieczno$ci umozliwienie uzupetniania etatu
w innych placéwkach oswiatowych podlegtych Gminie Promna. Tygodniowa liczba godzin
przydzielona nauczycielowi w arkuszu organizacyjnym nie powinna przekraczaé¢ lacznie 1/4
tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zaje¢. Przydzielenie nauczycielowi wigkszej



liczby godzin ponadwymiarowych, jednak nie przekraczajacej Y% tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin, moze nastapi¢ jedynie za zgoda nauczyciela.

Przyznajac  godziny nadliczbowe, zastgpstwa dorazne, godziny nauczania
indywidualnego proszg¢ kierowa¢ si¢ analiza wynagrodzen zatrudnionych nauczycieli
w kontekscie art. 30 ustawy Karta Nauczyciela.

Nie przewiduje si¢ wyrazenia zgody na zatrudnianie emerytéw badz rencistow jesli
na rynku pracy bgda bezrobotni nauczyciele z odpowiednimi kwalifikacjami.

[II. Harmonogram czynnosci zwigzanych z zatwierdzeniem arkusza organizacyjnego szkoty

1) Konsultacje indywidualne i wstepne przygotowanie arkusza organizacyjnego
(w jednym egzemplarzu) wraz z zalgcznikami — do 30 kwietnia 2013r.

2) Sporzadzenie arkusza organizacyjnego, uzyskanie opinii Rady Pedagogicznej
(nr uchwaly i dat¢ uchwaly RP nalezy wpisaé do arkusza) i zlozenie arkusza
organizacyjnego w 2 egzemplarzach wraz z zalacznikami - do 10 maja 2013 r.

3) Zatwierdzenie arkusza organizacyjnego przez organ prowadzacy - do 29 maja 2013 r.

4) Przekazanie zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych dyrektorowi szkoly — do 31
maja 2013 r.

Wszystkie zmiany w zatwierdzonych arkuszach organizacyjnych wymagaja zachowania
procedury ich przygotowania i opiniowania.



