


Zarzgdzenie Nr 11/2012
Woéjta Gminy Promna
z dnia 12 kwietnia 2012r.

w sprawie zalozen do opracowania arkusza organizacyjnego pracy szkoty,

przedszkoli i placowek o$wiatowych prowadzonych przez Gming Promna na
rok 2011/2012

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm. ), art. 5, ust. 5, art. 34a
ust 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r o systemie oswiaty (Dz. U. nr 256, poz.
2572 z pézn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1

Ustalam zalozenia do opracowania arkuszy organizacyjnych pracy szkot,
przedszkoli i1 placowek o$wiatowych na rok 2012/2013, prowadzonych przez
Gming Promna stanowigce zalacznik nr 1.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom szkoét podstawowych,
gimnazjum i przedszkola na terenu Gminy Promna.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

e
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Wojolech NoWak




Zatacznik nr 1
do zarzadzenianr 11/2012
Wojta Gminy w Promnie
z dnia 12.04.2012r

I. PODSTAWA PRAWNA

| Ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 roku o systemie o$wiaty (tekst jednolity:
Dz.U. z2004r. Nr 256, poz. 2572 z pbzn. zm.).

. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (tekst jednolity -
DzU. z2006 r. Nr 97, poz. 674 z p6zn. zm.) — zwlaszcza art. 42, ust. 2,
pkt. 2.

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 roku
w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych
szkot (Dz. U. Nr 61, poz. 624 z pozn. zm.).

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 07 marca 2005 roku
w sprawie ramowych statutow placowek publicznych (Dz. U. Nr 52, poz.
466).

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe;j z dnia 7 lutego 2012 roku
w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U.
Nr 0 poz.204).

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008
roku w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego
oraz ksztalcenia ogdlnego w poszczegolnych typach szkot (Dz. U. z 2009
Nr 4, poz.17).

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 sierpnia 2009
roku zmieniajace rozporzadzenie w sprawie W sprawie sposobu nauczania
szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym
cztowieka (....) (Dz. U. Nr 131, poz. 1079).

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 sierpnia 2009
roku w sprawie dopuszczalnych form realizacji dwoch  godzin
obowiazkowych zaje¢ wychowania fizycznego (Dz. U. Nr 136,
poz. 1116).

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2009
roku w sprawie sposobu realizacji edukacji dla bezpieczenstwa
(Dz. U. Nr 139, poz. 1131).

10.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 17 listopada 2010

roku w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkofach i placowkach
(Dz. U. Nr 228, poz. 1487).
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11.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010
roku w sprawie warunkow organizowania ksztalcenia, wychowania
i opieki dla dzieci i mtodziezy niepeknosprawnych oraz niedostosowanych
spofecznie W przedszkolach, szkotach i oddziatach ogolnodostgpnych lub
integracyjnych (Dz. U. Nr 228, poz. 1490);

12.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 1992 r.
w sprawie warunkéw 1 sposobu organizowania nauki religii
w publicznych przedszkolach i szkotach (Dz. U.z 1992 . nr 36, poz. 155)
oraz rozporzadzenie zmieniajace pOWyzsze Z 30 czerwea 1999 r. (Dz. U.
71999 r. nr 67, poz. 753);

13. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu Z dnia 12 marca
2009 r. W sprawie szczegotowych kwalifikacji wymaganych
od nauczycieli oraz okreslenia szkot i wypadkow, W ktorych mozna
zatrudni¢  nauczycieli niemajacych Wyzszego wyksztatcenia lub
ukonczonego zaktadu ksztalcenia nauczycieli (Dz. U. nr 50, poz. 400),

L. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Ustala si¢ jednolite zasady organizacji pracy przedszkola, szkot
podstawowych, gimnazjum prowadzonych przez Gmine Promna stanowiace
podstaweg do opracowania arkuszy organizacyjnych na rok 2012/2013.

Tlekro¢ w dalszej czgsci wytycznych jest mowa o:

1) szkole — nalezy przez 10 rozumieé roéwniez przedszkole, szkole
podstawowa, gimnazjum a takze przedszkola, szkoty podstawowe
wehodzace w sktad zespotu placowek o$wiatowych dla ktorych organem
prowadzacym jest Gmina Promna,

2) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora jednostki, 0 ktorym
mowa w pkt. 1,

3) roku szkolnym — nalezy przez to rozumie¢ czas pracy szkoty od dnia
01 wrze$nia 2012 r. do dnia 31 sierpnia 2013 1.,

4) uczniu — nalezy przez to rozumie¢ rowniez wychowanka przedszkola.

2. Przy planowaniu organizacji pracy przedszkola/szkoly na rok szkolny
2012/2013 nalezy uwzgledni¢ obowiazujace przepisy prawa o$wiatowego.

3. Zaopiniowany 1 satwierdzony przez Wojta Gminy Promna arkusz
organizacyjny szkoty/ przedszkola stanowi dla dyrektora podstawe
do zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli 1 pracownikow
administracyjno- obstugowych.



4. Projekt organizacji szkoty winien okredli¢ zgodnie z planem nauczania
przyjetym dla danego etapu edukacyjnego i z uwzglednieniem cyklu
ksztalcenia:
1) tygodniowy wymiar godzin lekcyjnych poszezegolnych przedmiotow lub
grup przedmiotow,
2) liczbg godzin:
- do dyspozycji dyrektora ze wskazaniem jak zostaty rozdysponowane,
- religii,
- etyki (jezeli zachodzi koniecznos¢ nauczania tego przedmiotu)
- pracy bibliotekarza,
- nauczania indywidualnego (zgodnie z aktualnymi orzeczeniami)
- rewalidacyjnych (zgodnie z aktualnymi orzeczeniami),
- liczbe godzin wynikajacych z podziatu na grupy,
liczbe dzieci w poszczegoélnych oddziatach z podzialem na liczbg
chlopcow i dziewczat.

III. STANDARDY DOTYCZACE ZATRUDNIANIA

1. Pracownicy pedagogiczni

1) w pierwszej kolejnosci winni by¢ zatrudniani nauczyciele czynni
zawodowo, ktérzy traca prace w wyniku likwidacji stanowisk oraz zmian
organizacyjnych w sieci szkot, nauczyciele, ktorzy winni uzupeinic
godziny brakujace do obowiazujacego pensum godzin,

2) dyrektor zobowiazany jest do szczegblnej polityki kadrowej majac na
uwadze takie organizowanie pracy, aby umozliwié nauczycielom
osiagnigcie $redniego wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 30 Karty
Nauczyciela,

3) przydzial czynnosci powinien uwzgledniaé wszystkie posiadane przez
nauczycieli kwalifikacje. Nauczycielom posiadajacym wigcej niz jedna
specjalno$¢ nauczania nalezy przydziela¢ godziny zgodnie z tymi
specjalnosciami.

4) dyrektor zgodnie z obowiazujacymi przepisami, w nieprzekraczalnym
terminie do 31 maja 2012 r. dokonuje formalnosci kadrowych
wynikajacych z organizacji placowki w nowym roku szkolnym
(rozwiazanie umowy, Wwypowiedzenie zmieniajace dotychczasowe
umowy, przeniesienia, uzupetnienia etatow, itp.),

5) zatrudnienie w szkole nauczycieli emerytéw oraz nauczycieli pracujacych
w pelnym wymiarze w innej szkole moze nastapi¢ wylacznie
w porozumieniu z organem prowadzacym po  Wwczesniejszym
udokumentowaniu niemoznosci zatrudnienia innego nauczyciela.

Decyzja w tej sprawie moze zostac podjeta dopiero z poczatkiem roku
szkolnego.



2. Pracownicy niepedagogiczni
1) liczba  etatéw administracyjno-obstugowych ~ powinna  wynikac
z faktycznych potrzeb i zakresu czynnosci pracownikow, majac na
uwadze maksymalne wykorzystanie przez nich czasu pracy i racjonalne
gospodarowanie srodkami finansowymi budzetu placowki,
2) w roku szkolnym 2012/2013 nie zakiada si¢ zwigkszenia ilosci etatow
administracyjno-obstugowych.

IV. STANDARDY DOTYCZACE LICZEBNOSCI ODDZIALOW

1. W oddziale przedszkolnym w szkotach podstawowych i w przedszkolu
liczba dzieci nie powinna przekroczy¢ 25.

e Laczenie klas:
1. W szkotach dotknigtych nizem demograficznym dopuszcza sig
organizacje w klasach taczonych, zgodnie z ponizszymi normami:

a) laczenie klas w szkotach podstawowych nastgpuje, gdy liczebnos¢ dzieci
w oddziale wynosi mniej niz 8 uczniéw

b) klasy z liczba mniejsza niz 8 faczy si¢ nizsza lub wyzsza na tym samym
etapie edukacji (0-III; IV-VI) nauczania, z tym ze oddzial laczony nie
moze liczy¢ wigcej niz 18 uczniow.

Zasady podzialu na grupy:

1. W szkotach podstawowych i gimnazjach podzial na grupy jest
obowiazkowy na zajeciach z jezykow obcych, informatyki w oddziatach,
aw przypadku zaje¢ z jezykow obcych takze w zespotach miedzy
oddziatowych, liczacych wigcej niz 24 uczniow.

. 2. W przypadku oddziatow liczacych nie wigce] niz 24 uczniow na
zajeciach, podziatu na grupy mozna dokonywac jedynie za zgoda organu
prowadzacego  szkolg. W oddziale integracyjnym  w szkole
ogdlnodostepnej na zajeciach, o ktorych mowa wyzej podzial na grupy
jest obowiazkowy, ale grupa powinna liczy¢ nie mniej niz 5 ucznidéw.

3. Zajecia wychowania fizycznego s prowadzone w grupach liczacych od
12 do 26 uczniéw. Dopuszcza si¢ tworzenie grup migdzy oddziatowych
lub, w wyjatkowych przypadkach, grup migdzy klasowych.

4. Dyrektor jest bezwzglednie zobowiazany do aktualizacji na biezaco
podziatu na grupy z uwagi na zmiany liczby uczniow w trakcie roku
szkolnego. Przyjmujac ucznia w trakcie roku szkolnego dyrektor majac
mozliwoéci wpisuje na listg uczniow do klasy, w ktore] nie bedzie
konieczne wprowadzenie podzialu na grupy.
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5. Zajecia w ramach nauczania indywidualnego prowadzi si¢ w miejscu
pobytu ucznia.
Dyrektor szkoly ustala dla ucznia zakres, miejsce i czas nauczania
indywidualnego co oznacza, ze w szczegolnych przypadkach mozna je
organizowa¢ w szkole.

6. Warunkiem wyplaty wynagrodzenia nauczycielowi prowadzacemu
zajecia nauczania indywidualnego bedzie wykaz faktycznie
przeprowadzonych godzin, sporzadzony przez dyrektora.

VIII. DODATKOWE INFORMACJE

W zwiazku z likwidacja Publicznej Szkoty Podstawowej w Rykatach
i pozostaniem bez pracy nauczycieli, ktorzy nie posiadajg uprawnien
emerytalnych, zobowiazuje¢ dyrektoréw szkét zatrudniajacych nauczycieli
emerytow lub nauczycieli ktorzy posiadaja uprawnienia emerytalne lub
nauczycieli kontraktowych zatrudnionych na zastepstwa do weryfikacji stanu
zatrudnienia i informacji o mozliwosci wygospodarowania godzin dla
nauczycieli likwidowanej szkoty.

IX. ZASADY SPORZADZANIA ARKUSZA ORGANIZACYJNEGO DLA
PRZEDSZKOLA

1. W arkuszu przedszkola nalezy ujgc:

1) liczbe dzieci w przedszkolu,

2) liczbe dzieci w poszczegdlnych oddziatach, z zaznaczeniem wieku
dzieci,

3) liczbg godzin pracy poszczegdlnych oddziatow,

4) wykaz dzieci zamieszkatych na terenie gminy Promna przyjetych
do przedszkola 3,4,5,6 latki oddzielnie (zgodnie z kartg zgloszenia
dziecka do przedszkola i podpisang umowa)

5) wykaz dzieci nie zamieszkalych na terenie gminy Promna
przyjetych do przedszkola

2. Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym winna by¢é zgodna z § 5
Rozporzadzenia MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61
poz. 624 ze zmianami).

3. Realizacja  bezptatnej podstawy  programowej wychowania
przedszkolnego realizowana jest przez 5 godzin dziennie. Po potudniu
przy zmniejszonej liczbie dzieci nalezy dazy¢ do taczenia oddziatow
i zmniejszenia wymiaru godzin pracy nauczycieli.

4. Co do zasady opieka w oddziale powinna by¢ powierzona jednemu
nauczycielowi.



5. Dyrektor przedszkola w pierwszej kolejnosci zapewnia mozliwos¢
realizacji wychowania przedszkolnego dzieciom S5-cio i 6-cio letnim
z gminy Promna.

6. Powyzsze zasady dotycza oddziatow ,,0” w szkotach podstawowych

7. Dzieci nie bedace mieszkancami gminy Promna, moga si¢ ubiegaé
o przyjecie do przedszkola prowadzonego przez gming Promna w miarg
wolnych miejsc, po uprzednim wyrazeniu woli zawarcia porozumienia
w sprawie przekazania realizacji zadania publicznego w zakresie
wychowania przedszkolnego przez gming, na terenie ktorej zamieszkuje
dziecko, ubiegajace si¢ o przyjecie do przedszkola.

X. Harmonogram czynno$ci _zwigzanych z zatwierdzeniem arkusza
organizacyjnego szkoly

1) Sporzadzenie —arkusza organizacyjnego, uzyskanie opinii  Rady
Pedagogicznej
(nr uchwaty i date uchwaly RP nalezy wpisa¢ do arkusza) i ztozenie
arkusza organizacyjnego w 2 egzemplarzach wraz z zatgcznikami -
do 07 maja 2012r.

2) Zatwierdzenie arkusza organizacyjnego przez organ prowadzacy -
do 28 maja 2012r.

Wszystkie zmiany w zatwierdzonych arkuszach organizacyjnych wymagaja
zachowania procedury ich przygotowania i opiniowania.



